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Wydziat Kontroli § Audvtn Wewnetrznego Livmedu Aasia w Jastrzebin  Zdroju
preeprowadsit kontrolg w Zespole Sckot Nv 1w Jastroebin Zdroju prov ul. Gramicznej 7
w okresie od 15 patdziernibu 2004 roku do 26 listogode 2004 roku; proerwy
20 paidziernika 2004 roku do 04 hstopada 2004 roku

W ramach czymmosder kontrofych za lxta 2002, 2003 araz 2064y dotyezyeyveh
[uEpudarki kasowey kenirolowane} jednosthd shwierdzono, iz:

Raporty Kusowe sporsqdsane byly na koniee kasdeso miesigea w sl arl. 20 ustpwy
2 dnie 28 vrzefniaq 1994r. o rachunkowoscr = Jedrnoczesnym podeialem miesieconego
okresu rozficzeniowego ng iy dekady zgodwie o zalqeznikienr m 5 Larzepbzenic. Nr
0164/2001 7 dria 31.12.200F. w sprawie zasad rachunkowosel. L poddonvch kontroli
raparidw kasowych wynika, i sporzqdzone zostaly one prowidiows:

Jednakie stwierdzono, i w raporcie kasowym 172082 oree 2372002 sie zachowane
chronulogicznoder zapisow kolefno wydatkowanyeh kwot :
Dodathowo stwierdzono, i2 w raporcie kasowvm 27702 zuewidenconswans waliaty do
kasy z dnta 13.(2.2002r. (20,00 24); = 16.12.2002r (200,00 =4 ] orgz = diia 16,12 2002y,
(27,00 21) jako previete do husy = dniewt 20,42, 2002r. - co-byéo niczpodee - art. 24, ust 5
ustvy o rachuankowoscs,

Ponadio stwierdsono, iz w raporcie hasowym 2302 dokonemo niepranvidiowef korehty
zapist, 4. ile podiicrone kwoly w pozygii ,obroty” i, suma” paprawion: kerektorem
zZ parafy - co bylo niezgodne z art, 25, ust. | ustawy o rachurkowosci,

Ustaiono iakze, iz kontrolowanu jednostka prawidiowe ewidencjonoweda obroi
yotowkowy aa koncie TOI  KANA”. Saldo debetowe konta 101 2N ozpaczale ston
gotdwki w kaste wa koniec olvesu sprawozdowezegn i bylo zgudne z wysekndcig
pogoiowia kascwego wvkreslonego Ancksem do Zalqezmika Nr 5 do Aavzodienia Ny
G164/2/01 z dnia 31.12.2001r w sprawie zusad rachunkowoici,

Coynmnded kontrolae wykaealy rowmies, i7 wszistkic obroly gotdwhows ropisane

W raportach udvkumentowane zosialy dowodami,

Realizacia weplat kosdorazawn nastegowedt na podstawie dowodcw sprawdoonyelt pod

wzgledem  meryioryeznym, Jormalno-rackunkawym  oraz  catwierdsonych  praec

uprawnione osoly. Wszysikie wydathi sostaly zadekrerowane | zabwalifikowone ng

odpowicdnic paragrafy daniegn rozdvialy, jednaize stwierdzono, = dekretacia widniala
WPEYNELC.
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ag poleceniach kaiegowania” a nie nx dowoduch srodiowych jakim hudyv fakney vl
czegn prevezvig fyly wie odpuwiednie piccrecte mie zowierajgoe rubriki adnetacyi
e sposchbie dekretacyi wydathu zgodnie © planes komt — cotakde Brlo niezyodne 7 84
zadqezniha wr 3 do Zurcgdzenia we 0161201 = dnig 351226077, ., Instrukcii Obiegu
Dokimenidw Finansawo-Ksiggowych™, Fakt dokonania wyplats zeidwli wgderazowo
poiwierdzany byt podpisem kasjere vraz ssoby dokomyjace] zakupn £ poduniem daty oraz
stownie kwoty otrsymeanei gorGwihi,

Stwierdronu takze, ¥ w rokn 2003 na whivseh z dnig 1701 2003 udzielono
zalivzki, jednakze me okreslono ra jakie cele zostanic ora preesnuczoneg oraz mig- wstalong
terminy zgodnte ¥ kivrym pobiergiqey mial by sig rocliczyé. Nmwierdeone. jedeak, i
rozliczenia powyzszel zaliezki defonano = dnlem 10.02. 2085 1w cigou 24 dni od dnia
pobrapid zaficzht nraz w ciggu 14 dni ad dnia wykonania zadania - ce-budy zgodne = §18.
ast. | Rozporsqidzenia Minisiva Finanséw = dnia 29.12 20007, w sprawie szczegdlowych
zasad gospodarki finansowey jednostel budietowyeh,

Czyanodel sprawdzajqee obejmowaly takze ruzliczenic | ewidencie coekdw.

W trakcie kontroli stwierdzono, i kazdy zrealizowany csek winz z wyciggiem bankmwynt
sy = datq fego realizacyi a nastepnie prawidiowe razliczony w ranorcie kasowym.
Ponadto stwierdzono, @ kasda operuciu proyigeia i zrealizowaria czeku zostala
prawidtowo odrotowana w ewidencji czekow.

W trakcie czynnofer w obecnosci gldwnego ksiggoweso oras kierownilka aminisiraey o
yospodarcrego dotonano riwaiez recliczenia kasy.

Reeczywisly stan gotdwki w kasie byt zgodny z wysokoscia povotowia kasowege
ustalonege Aneksem do Zodycznika Nr 5 do Zarcqdeeniu Dvreleora Nv 01617201 = dnia
3 A2.2000r. w sprawie zasad rachunkowosci. Kasa jednostid sostale odpowicdnio
zahezpiecrona poprzes kase pancerng, oras s¥Eiam monitoringu,

Powyzsze czynnofci wykazaly rownicz, i ostatnia konrole kasy przeprowadzf gldwny
ksiggowy w dmin 03 11.2004r.; a iakte. se kasjer zoviel mamniomiony z obowigzuigevmi
przepisami kasowymi | zionyt dekloracie o odpowiedsialnose materiainef za powicrzong
miu gotdwie.

Czynnodciom honirolnvm podduno réwniez prowidlowosé | lerminowosc a takse zgodnoss
z prayjetymi zasadami kwalifikowania wydathéw platnyeh forma |, polecenia preelewn”
dokamane na podstawie wysiawionych przez kontrahentéw foaktur Vai za miesiqee Iiptec
2062r., stvezef 2003r. oraz styczen 200

Kontroluigey  stwierdsli, /2 wszystkie obroty  wdokumeniowane vl dowodam:
Srédiowymi, spreswdsonymi pod wrgledem aeryluryczaym f formalno-rachunkowym.
Powyzsze dowedy suwicraly wakre prawidiowe safovalifikowanie na venowicdnie drinly
| pavagraly, jednakie stwierdzonu, iz dekreracia nag komia | WN" | MA™ widnicla nu
wpoleceninch przelewn” (jako integralne zalgeraiki wyclqgdw bankowveh} ¢ nie na
dowudack Frédlowych,

Stwierdzons takiv, i w jednym provpadiu platncici mie dokonano zgadnie ¢ rerminem
okrefionym na irddiowym dowodzia, G- FV 486711703 z drin 18, 17.2003 na fwoly 263,75
okreslata termin platnosei na deient 23,1 1.2003r., sowlerdzono, if uwregulowano powyisze



pbowiqzenie = dnient 0212 2003r  — jednsdie stwicrdzoms takre, i3 wie dosslo do
raryszenia dyscypling finanséw publiczryeh peprzez zapfate odsetek od nieterminowych
plamiascr.

Majac  na wwadze  uniloriecie  podobrveh  nicprawidiowoadol  w- prrrsziosc,
proedidadam do wykonaria nastepujqee waiaski pokontrolne:

1. Freestroegad capisow ustary 2 dwia 29 wrzesaia 19947, o rachukowoscr (Dz. £/ 94
Nr 121, poz. 591 z pé2. zmn.j, a w szezegoinadci:
art. M, wst o, pkr T - Aidry stanowi, i ksicgl rachunkowe, wmgie sie zu
sprowdzaine, Jelell ... zapisy upoveqdkowane sq chronologicznie § systemutyeanic ....”

- urt M, ust 5, phi 3 - zgedie = kérym |, ksiggi rachunkowe uzagje sie ra prowadzons
biezqen, jeeli ... wecte wplat @ wyplat gottwka, coekami | wekslam nhcymi .
nastepge w iy samym: dnin, w klorym zosialy dokonane”,

- ark 25, ust. I pkt 1 ~ kiory stanowi | Stwierdzonce Medy w zapisach poprawia sic
przes skreflenie dotychczasowey fredel | wpisanie nowej | o zuchowanien czptelnndci
hlednego zupisu orazr pedpisanic poprawld | uniessczonie daty... ",

~oark 2 owst 1 ophkt 6 ~ | Dowdd kstegowy powinien tawierad co najmnaief
stwierdsenia  sprawdzenia i zabwaliftbowania  dowody do weckt w  ksiegach
rachinkowych poprrez wskazanie mivsiaca oras sposobu wivia dowedu w ksiggach
rachumkowych (defretacia)”

LT '

Zarzqdzenia Myrekiora nr 1612701 = dria 31122001y |, Instrukcfi Obiegn
LDokumentéw Finunsowo-Ksiggowyoeh ™ Biory stanowi, i3 | wiadehwa dekretacia polega
w1 wmieszezeniv na dowodzie adnotacyi na jekich kontach syrteiycznveh ma byé
dokument zaksiggowary.

2. Preestrzegal zasad komplethepn wypelniumia dokumenton Asfewowveh, takse drukow

L whiosek o zaliczhe™ a w seczegdinosci rubryk dotyezqeyel okreslonia na jakie cele
ZOSIgnie ohg preeznaczong oruz fermin jef rogliczenia.

3. Wszelkie plutnosct regulowac zgodnie = ckresionymi terminami, ik aby nie dopascrd
dp naruszenia dyscypling finansow publicenych — zgodnie = art 138, ust I, phi {1
uskewy & dniq 26 listopada 1998r. o finansach publiczaych (g UL 15, Poz 148
Z poze zn.).




