Zastrieione

Protokal 7 kontroli

preeprowad=onej w Zespaole Szkot Handlowych pray ulicy Wielkopolskiej 20
w Jastrzebiu Zdroju, przez pudinspekioréw Zespotu Koniroli Wewngirzng]
Agnieszke Marszalek oraz Grazyne Cialo, w okresie od 03 lipca 2003 roku do
18 linca 2003 roku.

Kontrola dotycmvia okresu od 1 styesnia 2003r. do 30 czerwea 2003r.

Funkcie dyreltora pelni  od dnia OF wrresnia 1995 roku do nadal
p. mgr Donuta Fabisz, natomiasi funkcje gléwnego ksiegowegn od dria
04.03.1995¢. do nadal peini p. ;wona Chwastek.

Przedmictem  kontroli  hyly  zagadnienic  gospodariki  kasowef
kontrolowanef jednosthi za okres zgodiy = upowainieniem.

W ok kontroll ustalono:

W trakcie czynnosci kontrolujacy dokonali sprawdzenia prawidiowoscl
zapisow dot. raportow kasowych za okres ad 01.01.2003r. do 30.06.2003r.
W iku kontroli stwierdsono, i2 zgodnie z zapisami raports kasowego
01/01/2003 za okres 15.01 - 31.01 (zalaczhik [obroty stron wynosily

po strowie praychodow po stronie rozchodéw
700,00 447,34

w zwiqsku = powyssoym stan kasy na dzies 31.01.2003r. (saldo korcowe)
wynosilo 252,66 - Kdre winno bvé prreniesione joko | stan poprzedni” do
rasiepnego raporiu kasowego.

Stwigrdzono natomiast, i2 w nastepnvm kolejnym rapurcie kasowym 02:02/2003
za okrex od 19.02.2003r. do 28.02.2003r. (zalqezwik Z) zapis | stunu
poprzedniege” wynosif 0,00 =L

Kontrotujqey stwierdzili, ic réinice 252,66 z& proelewem = dnia 31.01.2003r.
swrocono ng rachunek jedrostki joko roszliccenie zaliczhi, natomiast pominigio
zapis tef operacji w raporcie kasowym. €4 £30UN0K: ksarokop)

ZESPOL SZKO}'_ HAND]_O'LJWCH dnig s u-ﬂ-‘mi]:‘égf.u H"""""{
ul. Wieliopaleky 20 BDYREKTOR A

44-338 Justragbia Zeror ZESPOLL SZKGEHANDLOWYCH
tafax {T92) 471.80-62, 473-10.40

NP B33-10-08-223, REGON 2TO20T880  rogr Danuli Fohics

e |



Podobnie = —apisami raportu kasowego 0202720503 za oires 19.07 - 2802
(cethgeznih 2} obroty stron wynosily

po sironic proychoddw o strosie rocchodow

1.606.00 Jx262

w owigchu = powyisym stan kasy na dzien 28.02.2003r. (salde korcowe)
wynosilo 417,38 - kiére winno hyé proeniesione jako | stan poprzedni” do
nastepregoe raporis kasowego.
Stwierd-onc natomiast, it w rusteprym kolejaym raporcie kasowym 03/03/2003
zu okres od 19.03.2003r.  (cafgcsnit 3) zapis | stanu poproedniego” wynosi
0,00 =1,
Kontrolujgey stwierdzili, 12 rocnice 417,38 zL przelewem z dnia 28.02.2003r.
swrécono na rachunek jednostki jako rozliczenje zaliczki, natoniast pominigio
zapis tef aperaci w raporcie kasowym.

Natomiast raport kasowy D3/03/2003 (salqeznik 3} posiadal zapis jedyrie po
stronie proychodiow kbwote pobrang czekiem w wysokosci 1.000,00 zf a sian
poprzedni wynosit 0,00. Jednukse przy rozliczeniu stanu kasy ,.stan kasy
obecny” wynosit 1.300,00 zi Giéwna ksiggowa powyiszy bigd Humaczyla
pomylkg  kierownika administracyjnego jednostki  odpowiedzialnego  za
rozliczenia kasowe kiora wynikia z fakiv uwstalenia pogotowia kasowego
w wysokosci 1.560,00 =i

Komtrolujgcy stwierdzili, iz prawidiowo jako . stan poprzedni” w nasigprym
raporcie kasowym 04/03/2003 za okres od 20.03.2003r. do 28.03.2003r.
fzadgeznik 4) wykazany kwotg 1.000,00z1

Dodatkowo stwierdzone, & we wszystkich sprawdzonych raportach Y. od
01.01.2003r. do 30.06.2003r. (zalgeznik 1, 2, 3, 4, 5) brak byfo zhilunsowanic
stron.

Rozliczenia pozostalvch sprawdzonyeh raportéw prowadzone hyly prawidlowo.

W trakcie czynnnsci dokonano réwnies rozliczenia kasy. Kontroli kasy dokonano

w dniu 15.07.2003r. w godz. 11 do 12% (zalqcznik 6).

Kasa jednostki zosialia odpowiednie zabezpieczona poprzez kasg pancerng, kraly

w oknach pomieszczenia gdste znajduje si¢ kasa a takze system moniloringu.

Reeczywisty stan gotdwki w kasie wynosid 696,90 natomiast sian gotowki wg.

raportu kasowega 08/07/2003 5 dmia 15.07.2003r. wynosid 696,08

Powstala nadwyzka w wysokodci 082 zi nie zostala zapisana w raporcie,

zgodnie z wyjasnieniami kierownika administracyinege = powodu nic zamknigoia

raportu na ten dzien,

Zendnie z Zarzaqdsemiem Dyrektora /206172002 = dnia 21.012002r.

bogotowie kasowe ustalone dla jednostki wynosito 1.500,00 = Kontrolujgcy

stwierczili, iz w kontrofowanym okresie nie zostalo ono proelroczone. .
ks &4



Covannsci sprawdoaqygee obejmowaly takse rozliczenic | awidencjg czekow.

Worakcte kontrolr stwierdsona, 2 tgodnie w zapisach ewidengt {zatqoznik 7
powviscvch drukow blednie wpisano numery pobrawveh Blankiclow coekow,
i, od numery 233777 do numeru 233800 Zgodnie = camdwicniem do rachunku
13601094-704 fmalgeormik & bank obstugujacy rackunek bietgey jednosthi
z duiem 1712 2002rwydal hlarkietv czekdéw od mumeru 235776 do 235800.
Jednakze komrohgocy stwierdcili, i3 ifosé czekiow bvla cgodna - powyiscym
camowieriem if. 23 sztuk.
Stwierdzono takze, it na doienr 15.07.2003r. sgodnie = ewidenciq stan blankielow
czekow jakie winny cngjdowal sie w kasie wynosit 14 sotuk. Kontrolujgey
stwierdzifl, i fakivezny stan wynosil 13 yztuk. Powyisza rozbieinosé wynikla
= pomyvlki w ewidencii driukdw gdzie pod pozycig 4 nie odjeto wykorzystanego
blankietu czeku §f. pod poz. 3 siun drukiw wynosil 23 a talce pod poz. 4 stan
drukéw wynosif 23.

W cwigochu = powyzscymi faktami stwierdsic nalezy, [ jednostha nie
prowadzi biecgeel kontroli dokumeniacji kasowej if. salda raporicw Easowych,
a takze wykorzysianych blankietow czekéw, co moie spowodowad w przyszindei
uchvbienia w wydathowaniu frodkow publiczaych.

Kontrolyjqey  dokonali  takse sprawdzenia prawidlowosci przyznawania
i rozliczania zaliczek pracewnikom jednosthi.

W trakcie kontrolo stwierdzono, iZ w konfrolowanym okresic zﬁvukr(atme
wyplacono zaliczki (zalgeznik 9).

- {zodgezrik 10) dnia 15.01.2003r. pobranc czekiem nr 235778  kwote
w wysokaici 700,00 z{ nastepnie £ dniem 16.01.2003r. wyplacono zaficze w ief
samej wysolosci ng nazwisko Helena Herman.

Dowodem 0101403 ¢ dnia 31.01.2003r. rocliccone powyviszq  zaliczke,
a pozostalq kwotg w wysokasci 447,34 proelewem z drnia 31.01. 2003r. zwrdcono
ra rachunek biezqcy jednosiki. '

- {zalgcznik 11) dmia 19.02.2003r. pobrane czekiem nr 235779 kwole
w wysokosci 1.000,00 =i nasteprie = tvm samym dniem [9.G1.2003r. wiplacono
zaficze w tef samej wysokoSci na nazwisko Helena Herman.

Dowedem 02/02/03 =z dniu 28.02.2003r. rozliczonn  powyiszg  calicckg,
a pozostaly kwote w wysokoscei 417,38 przelewem = dnig 28.02.2003r. owrécono
na rachunek biezqey fednostki.

W zwigzky = powyiszym kontrolujqcy stwierdzili, i2 zaficzki zostaly prawidiowe
a takze terminowe rozliccone.

W irakcie  kontroli  dokonane sprawdzenia prawidlowosci  dekretfacyi
poszczeginveh wydathdw —a miesigee styczen @ ity 2003r. g take opisu tvchte
rachunkow.
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Stwierdoono, i wsovstkie sprawd-ene wydatki Zobwalifkowane Zostaly nu
paragrafy rozdsicle cgodnie = Resporsqdzemiem Ministra Finansow = dnitat
25 marca 2003r. w sprawie szemegdlowef Masyfikacii dochodow i wydatkow
oraz prevehoddw i roschodow (Dz. U Nr 68, poz. 634).

Jednalce kontroluacy stwierdsili, i rachunki (zadqeznik 12);

F¥ 4182003 = duia 02.01. 20031,

FY [FRB20540524001°03 ¢ dniq 23.04.2003r.,

FV FRB20349817/001/03 = dnia 23.01 2003r,

FVPOSO7/03 = dnia 24.01 20013r.,

FV 458/03 = dnia 31.01.2003r,

FV A431/2003 = dria 06.02.2003r.,

FV A214/2003 = dnia 03.02.2003r.,

FV FRB20340524/003/03,

FV 02/330403 = dria 14.02.2003r.,

FV 101/03 z dnia 24.02.2003r.,

FV 7135/12/2003/2287 = dmig 17.02.2003r.,

FV 969/03 = dnia 28.02.2003r.,

nie posiadaly zapisu, i sprawdsono wydatek przez kierownika jednostki pod
wzgledem meryioryeznym.

Kontrolujqcy dokonali rowniez  sprawdzenia  prawidlowosci  sporzgdzenia
miesigcznych sprawozdan finansowych Rb-23 orac Rb-28 dotyczqeych miesiqea
siycznia 2003r. '
Stwierdsono, i sprawozdanie Rb-28 (-alqezmik 13) w paragrafie 4210 zostale
sporzqdzone zgodnie z wydatkami zidentyfikowarymi w ksiggach rachunkowych.
Podobnie sprawocdanie Rb-23 (zalgezmik 14) za miesiqe styczeft 2003r.
w pozycii dochoddw jak i wydatkow sporsqdzone costalo zgodnie T dowodami
Frodiowymi zapisarymi w ksiegach rachurikowych.

Protok6t  niniejszv  sporzadzonn  w  dwoch  jednobrzmigeych
egzemplarzach.
Dyrektor Zespolu Szkad Handlowych w Jastroebiu Zdrofu pani mgr Danuta
Fabisz, po zapoznaniy sie = treicig prolokolu w dniu 25 lipca 2003 roku
stwierdza, Ze nie waosi zadnych castrcezen co do faktdw w rim opisanych,
ustalonvch na podstawie dowodow.

Kontrolujgey  poinformowali  Dyreltora  Zespolu Szkdf  Handlowych
o prawie cfotenia wyjasnien lub uzupeiniert do protokolu w terminic 3 dni od
dria cakoficzenia czynnosel kontroinvch | podpisania ninigjszego protokotu.
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