KAW.1711.3.2013

Protokél z kontroli

Kontrolujacy: Podinspektor Wydziahy Kontroli i Audytu Wewnetrznego
' Urzedu Miasta J. astrzebie-Zdréj Grazyna Cialon
Jednostka Publiczne Przedszkole Nr 3
kontrolowana: ul. M. Konopnickiej 1, 44-335 Jastrzebie—Zdréj
Podstawa UpowazZnienie Prezydenta Miasta Jastrzebie-Zdrsj nr
przeprowadzenia KAW.1711.3.2013 z dnia 28.02.20 13 roku
czynnosci kontrolnych: '
Czas trwania czynnosci Zgodnie z upowaznieniem - od 07.03.2013 roku do
kontrolnych: 15.04.2013 roku _ . '
Przedmiot kontroli: Zgodnie z upowaznieniem -
- ewidencja wartosci hiematerialnych i prawnych oraz
Tzeczowego majatlku wraz z inwentaryzacja,
- odprowadzanie dochodéw budzetowych na rachunek
- wykonanie wnioskéw pokontrolnych z poprzedniej
kontroli.
Dyrektor jednostki mgr Dorota Szczachor
kontrolowane;j:
Glowny ksiegowy | Obsluga finansowo-ksiegowa MZOSipP
jednostki mgr Katarzyna Galecka — gtéwny ksiegowy MZOSip
kontrolowanej: _ ‘

Funkcje Dyrektora Publicznego Przedszkola Nr 2 od dnia 01.09.2006 roku do nadal pelni
mgr Dorota Szczachor — zalacznik nr 8.

Zewnetrzne podstawy prawne:

Ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz.U.09.157. 1240},
Rozporzadzenie Ministra Finanséw z dnia 3 Iutego 2010 r. w sprawie
sprawozdawczogci budzetowej (Dz.U, 10.20.103), : ‘

Rozporzadzenie Ministra, Finanséw z dnia 27 czerwca 2006 r. w sprawie
sprawozdawczosci budzetowej (Dz.U.06.115.781), _ '
Rozporzadzenie Ministra Finanséw z dnia 2 marca 2010 r. w sprawie szczegolowej
Kklasyfikacji dochodow, wydatkéw, przychodow i rozchodéw oraz srodkow

.pochodzacych ze zrédet zagranicznych (Dz.U, 10.38.207), :

Ustawa z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz.U.2009.152.1223),
Rozporzadzenie Ministra Finanséw z dnia 5 lipca 2010 r. w sprawie szczegbdlnych
zasad rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetn panstwa, budzetéw jednostek

‘samorzadu terytorialnego, - jednostek budzetowych, samorzadowych zakladéw

budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek
budzetowych maj acych siedzibe pogza granicami - Rzeczypospolitej Polskiej
(D2.U.10.128.86 1), '

Rozporzadzenie Ministra Finanséw z dnia 28 lipca 2006 r. w sprawie szczegélnych
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zasad rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu panstwa, budzetéw jednostek
samorzgdu terytorialnego oraz niektorych jednostek sektora finansoéw publicznych
(Dz.U.06.142.1020),

— Ustawa z dnia 26 czerwca 1974 r. Kodeks pracy (Dz.U.98.21.94),

— Ustawa z dnia 26 stycznia 1982 r. Karta Nauczyciela (Dz.U.06.97.674 ).

Polityka Rachunkowosci

Kontrolowana jednostka posiadata dokumentacje op1su_]a,ca przyjete przez nia zasady
rachunkowosci. Powyzsze zasady rachunkowosci zostaly wprowadzone przez Dyrektora
Miejskiego Zespotu Obstugi Szkoét i Przedszkoli w Jastrzebiu Zdroju Zarzadzeniem nr
6/2006 z dnia 20.12.2006r., a nastepnic przyjete do - stosowania przez Dyrektora
Publicznego Przedszkola Nr 2

Przedmiotowym Zarzadzemem nr 6/2006 w sprawie zasad rachunkowos$ci w Miejskim
Zespole Obslugi Szkél i Przedszkoh oraz w jednostkach budzetowych obstugiwanych
przez MZOSIP przyjeto: ' .

- zaktadowy jednolity, syntetyczny plan kont,

- zakladowsg klasyfikacje dochodow i wydatkow,

- zakladowy plan kont.

A kole_}nych latach Dyrektor MZOSiP wielokrotnie dokonywal zmian w powyzszych
Zarzadzeniach - co przedstawiono ponize;:

e Zarzadzenie nr 2/2009 Dyrektora Miejskiego Zespolu Obshugi Szkot i Przedszkoh
w Jastrzebiu Zdroju z dnia 02.02.2009r." zmieniajace Zarzadzenie nr 6/2006
z dnia 20.12.2006r, w sprawie zasad rachunkowoéci w Miejskim Zespole Obstugi
Szkél i Przedszkoli oraz w jednostkach budzetowych obs%uglwanych przez MZOSiP.
Powyzsze uregulowania zostaly wprowadzone do stosowania przez Dyrektora
Publicznego Przedszkola Nr 2 Zarzadzeniem nr 5/2009 z dnia 03.02.2009r.

e Zarzadzenie nr 11/2009 Dyrektora Miejskiego Zespotu Obstugi Szkot i Przedszkoli
w Jastrzebiu Zdroju z dnia 21.09.2009r. w sprawie zasad rachunkowosci
'w Miejskim Zespole Obstugi Szkol i Przedszkoli oraz w jednostkach budzetowych
obstugiwanych przez MZOSIP.

Traci moc zarzadzenie nr 6 /2006 z dnia 20.12.2006r. z pézniejszymi zmianami.
Powyzsze uregulowania zostaly wprowadzone do stosowania przez Dyrektora
Publicznego Przedszkola Nr 2 Zarzadzeniem nr 19/2009 z dnia 30.09.2009r.
Natomiast traci moc Zarzadzenie Dyrektora ar 9 z dnia 23.04.2007r.
z pOZniejszymi zmianami. -

» Zarzadzenie nr 12/2009 Dyrektora Miejskicgo Zespohu Obsh1g1 Szkét i Przedszkoli
w Jastrzebiu Zdroju z dnia 21.09.2009r. w sprawie wykazu zbioréw stanowigcych
ksiegi rachunkowe oraz dokumentacji systemu przetwarzania danych ksiegowych
oraz ich ochrony. :

Traci moc Zarzadzenie nr 7/ 2006 z dnia 28.12. 2006r z pozZniejszymi zmianami.
Powyzsze uregulowania zostaly wprowadzone do stosowania przez Dyrektora
Publicznego Przedszkola Nr 2 Zarzadzeniem nr 17 /2009 z dnia 22.09.2009r.
Natomiast fraci moc Zarzadzeme Dyrektora nr 10 z dnia 02.06.2007r.
z pozniejszymi zmianami,

s Zarzadzenie nr 6/2010 Dyrektora Miejskiego Zespohu Obslug;t Szkét i Przedszkoli
w - Jastrzebin Zdroju z dnia 01.07.2010r. w sprawie zmiany Zarzadzenia

nr 11/2009 z dnia 21.09.2009r.

« Zarzadzenie nr 7/2010 Dyrektora Miejskiego Zespohx Obstugi Szkot i Przedszkoli
w Jastrzebiu Zdroju 2z dnia 01.07. 2010r. w sprawie zmiany Zarzadzenia
nr 12/2009 z dnia 21.09.20009r.
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Zarzadzenie nr 8/2010 Dyrektora Miejskiego Zespolu Obstugi Szkét i Przedszkoli
w Jastrzebin Zdroju z dnia 15.07. 20 10r. w sprawie zmiany Zarzadzenia
nr 11/2009 z dnia 21.09.2009r.

Powyzsze uregulowania zostaly wprowadzone do stosowania przez Dyrektora
Publicznego Przedszkola Nr 2 Zarzadzeniem nr 6/2010 z dnia 16.07.2010r.
Zarzadzenie nr 10/2010 Dyrektora Miejskiego Zespotu Obstugi Szkoél i Przedszkoli
w Jastrzebiu Zdroju z dnia 30.07.2010r. w sprawie zmiany Zarzadzenia
nr 11/2009 z dnia 21.09.2009r. ‘

Zarzadzenie nr 11/2010 Dyrektora Miejskiego Zespotu Obshagi Szkdl i Przedszkoli
w Jastrzebiu Zdroju z dnia 30.07.2010r. w sprawie zmiany Zarzadzenia
nr 12/2009 z dnia 21.09.2009r. '

Zarzadzenie nr 14/2010 Dyrektora Miejskiego Zespolu Obshugi Szkoél i Przedszkoli
w Jastrzebiu Zdroju z dnia 04.08.2010r. w sprawie zmiany Zarzadzenia
nr 11/2009 z dnia 21.09.20009r.

Zarzadzenie nr 18/2010 Dyrektora Miejskiego Zespolu Obslugi Szkeét i Przedszkoli
w Jastrzebiu Zdroju z dmia 15.11.2010r. w sprawie zmiany Zarzadzenia
nr 11/2009 z dnia 21.09.2009r.

Powyzsze uregulowania zostaly wprowadzone do stosowania przez Dyrektora
Publicznego Przedszkola Nr 2 Zarzadzeniem nr 12/2010 z dnia 26.11.2010r.
Zarzadzenie nr 21/2010 Dyrektora Migjskiego Zespotu Obstugi Szkot i Przedszkoli
w Jastrzebiu Zdroju z dnia 09.12.2010r. w sprawie zasad rachunkowosci
w Migjskim Zespole Obshugi Szkét i Przedszkoli oraz w jednostkach budietowych
obstugiwanych przez MZOSiP,

Traci moc Zarzadzenie nr 11/2009 z dnia 21.09.2009r. z pbzniejszymi zmianami.
Powyzsze uregulowama zostaly wprowadzone do stosowania przez Dyrektora
Publicznego Przedszkola Nr 2 Zarzadzeniem nr 16/2010 z dnia 20.12.2010r.

Traci moc Zarzadzenie Dyrektora nr 19 / 2009 z dnia 30.09.2009r. z péznicjszymi
zmianami.

Zarzadzenie nr 23 /2010 Dyrektora Miejskiego Zespolu Obslugi Szkél i Przedszkoli
w Jastrzebiu Zdroju z dnia 14.12.2010r. w sprawie wykazu zbioréow stanomacych
ksiegi rachunkowe oraz dokumentac_p systemu przetwarzania danych ksiegowych
orazich ochrony,

Traci moc Zarzadzenie nr 12/2009 z dnia 21.09. 2009r Z pozmejszyml zmianami.
Powyzsze uregulowanla zostaly wprowadzone do stosowania przez Dyrektora
Publicznego Przedszkola Nr 2 Zarzadzeniem nr 17/ 2010 z dnia 20.12.2010r.

Traci moc Zarzadzenie Dyrektora nr 17 /2009 z dnia 22.09.2009r.

Zarzadzenie nr 24 /2010 Dyrektora Miejskiego Zespohl Obshugi Szkét i Przedszkoli
w Jastrzebiu Zdroju z dnia 16.12.2010r. w sprawie zasad (polityki) rachunkowosci
dla jednostek budzetowych obshigiwanych przez Miejski Zespol Obshlgl Szkot
i Przedszkoli w Jastrzebiu Zdroju.

Traci moc Zarzadzenie nr 11/2007 z dnia 25.07.2007r.

Powyzsze uregulowania zostaly wprowadzone do stosowania przez Dyrektora
Publicznego Przedszkola Nr 2 Zarzadzeniem nr 18/2010 z dnia 20.12.2010r.

Traci moc Zarzadzenie Dyrektora nr 14/2007 z dnia 27.07. 2007r.

Zarzadzenie nr 2/2011 Dyrektora M1ejsk1eg0 Zespolu Obshlgl Szkét i Przedszkoli

w Jastrzebiu Zdroju z dnia 01.07.2011r. w sprawie zmiany Zarzadzenia
nr 21/2010 z dnia 09.12.2010r. '

Powyzsze uregulowania zostaly wprowadzone do stosowania przez Dyqutora
Publicznego Przedszkola Nr 2 Zarzadzemem nr 12/2011 z dnia 15.07.201 1r.

Zarzadzenie nr 6/2011 Dyrektora Miej skiego Zespohl Obstugi Szkél i Przedszkoli
w Jastrzebiu Zdroju z dnia 07.11.2011r. w sprawie zasad (polityki) rachunkowosci

dla jednostek budzetowych obstugiwanych przez. M1e_]skl Zespol Obstugi Szkeét
i Przedszkoli w Jastrzebiu Zdroju.
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Powyzsze uregulowania zostaly wprowadzone do stosowania przez Dyrektora
Publicznego Przedszkola nr 2 Zarzadzeniem nr 19/2011 z dnia 03.11.2011r.

® Zarzadzenie nr 13/2011 Dyrektora Miejskiego Zespol Obstugi Szkél i Przedszkoli
w Jastrzebiu Zdroju z dnia 29.12.2011r. w sprawie zmiany Zarzadzenia
nr 21/2010 z dnia 09,12.2010r. ' _
Powyzsze uregulowania zostaly wprowadzone do stosowania przez Dyrektora
Publicznego Przedszkola Nr 2 Zarzadzeniem nr 2/2012 z dnia 27.01.2012r.

¢ Zarzadzenie nr.1/2012 Dyrektora Miejskiego Zespolu Obstugi Szkét i Przedszkoli
w Jastrzebiu Zdroju z dnia 01.02.2012r. w sprawie wykazu zbiorow stanowigcych
ksiegi rachunkowe oraz dokumentacji systemu przetwarzania danych ksiegowych
oraz ich ochrony. _ _ : .
Zmienia Zarzadzenie nr 23/2010 z dnia 14. 12.2010r.
Powyzsze uregulowania zostaly wprowadzone do stosowania przez Dyrektora
Publicznego Przedszkola Nr 2 Zarzadzeniem nr 3/2012 z dnia 06.02.20 12r,

Nie wszystkie Zarzadzenia Dyrektora MZOSiP zostaly wprowadzone przez Dyrektora
Publicznego Przedszkola Nr 2, poniewaz bezposrednio nie dotyczyly kontrolowanej
jednostki 4. ' _

Zarzadzenie nr 6 /2010 z dnia 01.07.2010r. (dotyczy PP 13},

Zarzadzenie nr 7 /2010 z dnia 01.07.2010r. (dotyczy PP 13),

Zarzadzenie nr 10/2010 z dnia 30.07.2010r. (dotyczy PP 12),

Zarzadzenie nr 11/2010 z dnia 30.07.20 10r. {(dotyczy PP 12}, _ ‘
Zarzadzenie nr 14/2010 z dnia 04.08.20 10r.  {dotyczy PP 12} - zgodnie
z wyjasnieniami udzielonymi ustnie przez Glowna, ksiggowa MZOSiP,

S 80

Jak wynika z powyzszego polityka rachunkowosci byta najpierw ustalona i wprowadzona

do stosowania przez Dyrektora MZOSiP, a nastepnie odpowiednimi zarzadzeniami

kierownicy jednostek obstugiwanych przez MZOSiP wprowadzili powyzZsze zapisy u siebie

— co jednakZe nie bylo zgodne z zapisami art. 10 ust, 1-2 ustawy z dnia 29 wrzesnia

1994r. o rachunkowosci (Dz.U.2009.152,1223) ktory stanowi, ze "Jednostka powinna -

posiadaé¢ dokumentacie opisujaca w jezyku polskim przyjete przez nia zasady (polityke)

rachunkowosci ... '

Kierownik jednostki ustala w foimie pisemnej i aktualizuje dokumentacje, o ktérej mowa

wust. 17, - :

Natomiast od. roku 2012 roku polityka rachunkowosci zostala ustalona i wprowadzona

do stosowania w sposéb prawidlowy tj. bezposrednio przez kierownika jednostki

(zalacznik nr 1). - : '

Zarzadzeniem nr 6/2012 z dnia 13.04.20 12 roku Dyrektor Publicznego Przedszkola Nr 2

w Jastrzebiu-Zdroju ustatit: : ' '

— Nowe zasady rachunkowosci w PP Nr 2, _

~ Metody wyceny aktywow i pasywow oraz ustalenie wyniku finansowego, stanowiace
Zalacrnik nr 1 do zarzadzenia, - o

— Zakladowy, jednolity, syntetyczny plan kont, stanowigqcy Zalacznik nr 2 do
zarzgdzenia, _ ' _

~— Zasady tworzenia kont analitycznych, stanowiace Zalacznik nr 3 do zarzadzenia,

Traci moc Zarzadzenie nr 19/2011 z dnia 03.11.2011r. Dyrekiora Publicznego

Przedszkola Nr 2 w Jastrzebiu-Zdroju w sprawie: zasad (polityki) rachunkowosci dla

Publicznego Przedszkola Nr 2 w Jastrzebiu-Zdroju oraz Zarzadzenie nr 12/2011 z dnia

15.07.2011r. Dyrektora Publiczriego Przedszkola Nr 2 w Jastrzebiu-Zdroju w sprawie:

zasad (polityki} rachunkowosci dla Publicznego Przedszkola Nr 2 w Jastrzebiu-Zdroju.
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Kierownik jednostki kontrolowaneJ otrzymal nastepujace pelnomocnictwa (zalacznik

nr 2):

— Upowaznienie Nr Or.-IV.0052.1.21.2013 z dnia 01.02.2013r. do dokonywania zmian
w planie finansowym jednostki w zakresie wydatkow budzetowych o charakterze
biezacym, w obrebie jednego rozdziatu klasyfikacji budzetowsj, polegajacych na
przemememach miedzy paragrafami wydatkow ktore sg zaplanowane w ramach tej
samej grupy okreslonej w uchwale budzetowej i w calosci finansowane sg ze srodkow
wlasnych Miasta, przy czym zmiany te nie moga naruszaé planu wydatkéw na
uposazenia 1 wynagrodzenia ze stosunku pracy oraz wielkosci planu zadan
numerycznie lub literowo oznaczonych —~ w trybie okre§lonym Zarzadzeniem Nr Or-
IV.0050.51.2011 Prezydenta Miasta Jastrzebie-Zdréj z dnia 16 lutego 2011 r.
(udzielone do kofica roku budzetowego 2013),

— Pelnomocnictwo Nr Or.IV.0052.2.2.2013 z dnia 02.01.2013r. do przygotowania
i przeprowadzenia postepowan o udzielenie zaméwieri publicznych do kofica roku
budzetowego 2013, w ramach planu finansowego tej jednostki na rok 2013 oraz tych
zadan, ktorych termin realizacji przekracza plan finansowy na 2013 rok, a ich
realizacja jest niezbedna dla prawidiowego funkcjonowania jednostki — zgodnie z art.
15 ust. 2 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zaméwienn publicznych
(Dz.U.2010.113.759),

~ Upowaznienie Nr Or.-IV,0052.1.55.2012 z dnia 27.01.2012r. do dokonywania zmian
w planie finansowym jednostki w zakresie wydatkéw budzetowych o charakterze
biezacym, w obrebie jednego rozdzialu klasyfikacji budzetowej, polegajacych na
przemesmmach miedzy paragrafami wydatkéw, ktore sa zaplanowane w ramach tej
samej grupy okreslonej w uchwale budzetowe_] i w catodci finansowane sg ze srodkow
wiasnych Miasta, przy czym zmiany te nie moga naruszaé¢ planu wydatkéw na
uposazenia. i wynagrodzenia ze stosunku pracy oraz wielkosci planu zadan
numerycznie Jub literowo oznaczonych — w trybie okre§lonym Zarzadzeniem Nr Or-
IV.0050.51.2011 Prezydenta Miasta Jastrzebie-Zdroj z dnia 16 lutego 2011 r.
(udzielone do kofica roku budzetowego 2012),

—~ Pelmomocnictwo Nr Or.V.0052.2,13.2012 z dnia 02.01.2012r. do przygotowania
i przeprowadzenia postepowarfi o udzielenie zaméwiefi publicznych do kornca roku
budzetowego 2012, w ramach planu finansowego tej jednostki na rok 2012 oraz tych
zadan, ktorych termin realizacji przekracza plan finansowy na 2012 rok, a ich
realizacja jest niezbedna dla prawidtowego funkcjonowania jednostki — zgodnie z art.
15 ust. 2 ustawy z dnia 29 styczma 2004 r. Prawo zamdowien publicznych
(Dz.U.2010.113.759),

— Upowaznienie Nr Or.-IV.0052.1.1. 2011 z dnia 23 03.2011r. do dokonywania zmian
w planie finansowym jednosﬂa w zakresie wydatkéw budzetowych o charalkterze
biezacym, w obrebie jednego rozdziatu Klasyfikacji budzetowej, polegajacych na
przemesmmach miedzy paragrafa_tm wydatkow, ktoére sa zaplanowane w ramach tej
samej grupy okreslonej w uchwale budzetowej i w calosci finansowane sa ze Srodkéw
wlasnych Miasta, przy czym zmiany te nie moga naruszaé planu wydatkéw na
uposazenia 1 wynagrodzenia ze stosunku pracy oraz wielkosci planu zadan
numerycznie lub literowo oznaczonych {udzielone do korica roku budzetowego 2011},

— Pelnomocnictwo Nr Or.IV.0113/59/2011 z dnia 04.01.2011r, do przygotowania
1 przeprowadzenia postgpowaint o udzielenie zaméwienl publicznych do kofica roku
budzetowego 2011, w ramach planu finansowego tej jednostki na rok 2011 oraz tych
zadan, ktérych termin realizacji przekracza plan finansowy na 2011 rok, a ich
realizacja jest niezbedna dla prawidlowego funkcjonowania jednostki — zgodnie z art.
15 ust. 2 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r., Prawo zamoéwien ‘publicznych
(D2.U.2010.113.759), _ ' '

— Pelnomocnictwo Nr Or.0052/1/57/2011 z dnia 07.02.2011r. do zaciggania
zobowigzan z tytulu uméw, ktorych realizacja w roku nastepnym jest niezbedna dia
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zapewnienia ciaglosci dzialania jednostki i termin zaplaty uptywa w roku nastepnym
{udzielone do korica roku budzetowego 201 1) — zgodnie z art. 258 ust. 1 pkt. 3 ustawy
27 sierpnia 2009 r, o finansach publicznych (Dz.U.09.157.1240),

— Pelnomocnictwo Nr Or.0052/1/164 /2010 z dnia 30.03.2010r. do zaciagania
zobowigzan z tytulu uméw, ktérych realizacja w roku nastepnym jest niezbedna dla
zapewnienia ciaglosci dziatania jednostlki i termin. zaplaty uplywa w roku nastepnym
{udzielone do korica roku budzetowego 20 10) - zgodnie z art. 258 ust. 1 pkt. 3 ustawy
27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz.U.09.157.1240),

— Pelnomocnictwo Nr Or.IV.0113/8/2010 z dnia 04.01.2010r. do przygotowania
i przeprowadzenia postepowani o udzielenic zaméwies publicznych do korca roku
budzetowego 2010, w ramach planu finansowego tej jednostki na rok 2010 oraz tych
zadan, ktérych termin realizacji przekracza plan finansowy na 2010 rok, a ich
realizacja jest niezbedna dla prawidlowego funkcjonowania jednostki — zgodnie z art.
15 ust, 2 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamdwien ‘publicznych
(Dz.U.2010.113.759),

Dochody budz':gtowe

Analiza terminowo$ci odprowadzania dochodéw budzZetowych na rachunek jednostki
samorzadu terytorialnego za lata 20 10-2012 oraz za okres styczen-luty 2013 roku
wykazala, ze pobrane dochody budzetowe nie zawsze byly odprowadzane do budzetu
Miasta Jastrzebie Zdroj w wysokosci i terminach zgodnych z zapisami Zarzadzenia Nr Or.
IV. 0151-310/2008 Prezydenta Miasta Jastrzgbie-Zdroj z dnia 24 lipca 2008 roku w
sprawie szczegélowego sposobu. wykonywania budzetu Miasta Jastrzebie-Zdr6j oraz
Zarzadzenia Nr Or-1V.0050.51.2011 Prezydenta Miasta Jastrzebie-Zdréj z dnia 16 hutego
2011 roku w sprawie szczegolowego sposobu wykonywania budzetu Miasta Jastrzebie-
Zdroj. ’ ‘ '

Nieprawidlowos$ci stwierdzono w 2010 i 2011 roku, ‘co przedstawiono w ponizszych
zestawieniach tabelarycznych: '

ROK 2010
gchody (konto130) A
al o'dp'_roWé\idziéfﬁé
Csidata i 3 : ézmca (+)
94.05.2010 69 1 724,58
24052010 | 68 1,98
24.05.2010 69 0,20]
24052010 | 69 1238,80
24052010 | 69 0,10
25.05.2010 70 667,26
26.05.2010 71 1,10
26052010 71 229,40
26.05.2010 | 71 0,40
28.05.2010 73 43,56
28.052010 | 73 0,10




28.05.2010 73 41,80

28.05.2010 73 0,10

31.05.2010 74 5,50

31052010 | 4 8,20

31.05.2010 74 2,59 WBnrés |
7053070 PO 25.06.2010 3 566,59 5555,59 2 000,00
17.06.2010 83 7,92

17.06.2010 83 661,20

17.06.2010 83 -79,20

17.06.2010 83 -3,96

17.06.2010 83 -7,92

18.06.2010 84 8,00

Razem: 5 565,50

W okresie od 21.05.2010 r. do 20.06.2010 r. otrzymano i zaewidencjonowano dochody
budzetowe w lacznej wysokosci 5 555,59zt podlegajace odprowadzeniu do budzetu
miasta — zgodnie z zapisami § 13 Zarzadzenia nr Or. IV. 0151-310/2008 Prezydenta
Miasta Jastrzebie-Zdroj z dnia 24 lipca 2008 roku w sprawie szczegblowego sposobu
wykonywania budzetu Miasta Jastrzebie-Zdréj: ,Jednostki budzetowe pobrane dochody
budzetowe przekazuja na rachunek podstawowy budzetu ‘wedtug stanu $rodkéw na 20
dzien miesiaca, w terminie do dnia 25 kazdego miesigca...” — do dnia 25.06.2011 r.
Jednakie stwierdzono, iz na dzien 25.06.2010 r. zostala odprowadzona do budzetu
miasta kwota w wysokosci 3 555,59z (zalacznik nr 3). W zwiazku z powyzszym
pozostala kwota dochodéw w wysokosci 2000,00zt zostala odprowadzona do budzetu po
terminie wskazanym w § 13 przedmiotowego zarzadzenia.

W miesiacu lipcu 2010r. tj. 26.07.2010 r. (25 lipca przypadal w niedziele) do budzetu
jednostki samorzadu terytorialnego odprowadzono pobrane dochody budzetowe wedlug
stanu srodkéw na 20 lipca 2010r. powiekszone o brakujaca kwote 2 000,00z, co
pokazuje ponizsze zestawienie — zalacznik nr 4: o

.“Dogch

21.06.2010 | 85

10498,13
23.06.2010 86 976,68
28.06.2010 89 357,74
30.06.2010 |- 91 3,22

05.07.2010 | 94

025| -WBnr101 -
08.07.2010 95 ,

26.07.2070 19 225,28 17225,25 2 000,00

-1553,21
12.07.2010 |- 96 2186,36 |
15.07.2010 97 3184,5
20.07.2010 99 1571,58
Razem: 17 225,25
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ROK 2011

‘Dochody (konto 130 e
Dochody odprowadzohe | Nalezalo oaprowadzié na.
na:rachunek jst {st rachuniek jst' . 7
31.07.2011
09.08.2011 183,04
09.08.2011 | 127 88,00
10.082011 | 128 137,28
10.08.2011 | 128 88,00
17.08.2017 | 131 | 1565.84 | _
17.08.2011 | 137 968,00 ;’g%gfzg’ﬁ 390931 | 610931 | 220000
19.082011 | 133 | 187616
19.08.2011 | 133. | 1662,00
19.082011 | 133 8,00
19.08.2011 | 133 | -197,60
15.08.2011 | 133 -164,00
Razem: L 6 109,31

W okresie od 21.07.2011 r. do 20.08.2011 r. otrzymano i zaewidencjonowano dochody
budzetowe w lacznej wysokosci 6109,31zt podlegajace odprowadzeniu do budzetu miasta
— zgodnie z zapisami § 13 Zarzadzenia nr Or. IV. 0050.51.2011 'Prezydenta Miasta
Jastrzebie-Zdrdj z dnia 16 lutego 2011 roku w sprawie szczegblowego sposobu
wykonywania budzetu Miasta Jastrzebie-Zdroj: ~Jednostki budzetowe pobrane dochody
budzetowe przekazuja na rachunek podstawowy budzetu wedlug stanu srodkéw na 20
dziefi miesigca, w terminie do dnia 25 kazdego miesiaca...” — do dnia 25.08.2011 r.
Jednalkze stwierdzono, iz na dziehi 25.08.2011 r. zostala odprowadzona do budzetu
miasta kwota w wysokosci 3 909,31z (zalacznik nr 5). W zwiazku z pPOWYZSZyin
pozostala kwota dochodéw w wysokosci 2 200,00zt zostata odprowadzona do budzetu po
terminie wskazanym w § 13 przedmiotowego zarzadzenia.

W miesiacu wrzesniu 201 1r. tj. 23.09.2011 r. do budzetu jednostki samorzadu
terytorialnego odprowadzono pobrane dochody budzetowe wedlug stanu srodkéw na 20

wrzesnia 2011r. powiekszone o brakujaca kwote 2 200,00zt, co pokazuje ponizsze
zestawienie — zalacznik nr 6: :

22082011 | 134 809,60
25.08.2011 | 135 7981,06
28.06.2011 | 138 27153




31.08.2011 140 243,46

07.08.2011 | - 144 .2677.36| WBnr 153

15.09.2011 148 3705,76 23.09.2011 || 7 889,41 5689,41 2 200,00
18.09.2011 149 1368

20.08.2011 151 1 518,56

Razem: : 5 689,41

Do nieterminowego i zaniZonego odprowadzenia dochodéw dotyczacych okresu od
21.05.2010r. do 20.06.2010r. oraz od 21.07.2011r. do 20.08.2011r. Dyrektor
Publicznego Przedszkola Nr 2 oraz Glowny ksiegowy MZOSIP zlozyli wyjasnienie:
»Placéwka uzyskuje dochody z tytutu optat rodzicéw za $wiadczenia ponad. podstawe
programowg, oplat za wyzywienie, terminowego odprowadzen:a podatku dochodowego od
0s6b fizycznych, terminowego wyplacania Swiadczen =z ‘ubezpieczenia. chorobowego,
dochody z tytutu wynajmu pomieszezeni oraz dochody z tytulu oprocentowania rachunku
bankowego. Dochody =z 'tytu%u oplat rodzicéw. za Swiadcezenia ponad podstawe
programowq oraz za wyzywienie stanowiq okoto 99% wszystkich uzyskanych dochodow.
Oraz za S$wiadczenia ponad podstawe programowq stanowiq bezposredni dochéd Miasta
Jastrzebie-Zdr6j natomiast oplaty za wysywienie przekazywane sq na dochody
zawyzajqce je, gdyz placéwka otrzymuje zwiekszenie planu wydatkéw z tego tytutu, czyli
plan dochodéw w § 0830 réwna sie planowi wydatkéw w § 4220.

Optata za swiadczenia i wysywienie naliczane sq w pelnych wysokosciach. za miesiqc
biezqcy a pomniejszane o nieobecnosci (odptsy) za miesiqgc poprzedni np. w optacie
wplacanej do 20 marca ujete sq przypisy za miesigc marzec i odplsy za miesiqc luty. W
okresie wakacji, gdy przedszkole zamkniete jest przez jeden miesiqc, brak wplat
dochodéw, a tym samym. nie. ma mozliwosci dokonania zwrotéw za miesiqc poprzedni. W
zwigzku z tym w okresach wakacyjnych dochody nie sq przekazywane w.petnej
wysokosci na konto Urzedu Miasta lecz pozostawione na rachunku bankowym jednostki w
celu dokonania zwrotu nadptat rodzicom.” W przypadku catkowitego przekazania
dochodéw placowka nie bytaby w stanie oddaé nadplat rodzicom w terminie wynikajgcym
z umowy, gdyz na koncie dochodéw nie bytoby srodkow co spowadowaloby. koniecznosé
naliczania odsetek na rzecz rodzicéw.

Przwgto nastepujace rozwigzanie: intendent przedszkola podaje kwote, o ktorq nalezy
pomnigjszyé przekazane dochody celem pozostawtema srodkéw na zwroty dla rodzicow.
Kwota w wysokosci 2000,00zt o ktorqg pomniejszono odprowadzone dochody w roku 2010
w miesiqcu czerwceu pozostawiona zostata na wyplate nadplat rodzicéw dzieci, ktdrych
umowa wygasta z dniem 30.06 (dotyczy to 6-latkér). W dniu 25.06 intendent nie posiadal
dodatkowej wledzy na temat, tego ile uzyska wplat za lipiec i kiedy zostang wplacone.
Pomimo tego, iz przedszkole bylo czynne w h_pcu pozostawiono kwote 2000,00z by w
przypadku zgloszenia su;- rodzicow po nalezne im zwroty placéwka posiadata na ten cel
Srodki. Natomiast pomniejszenie wplat w_roku 2011 dnia 25.08 o kwote 2200,00zt miato
na celu zabezpieczenie srodkéw na zwrot dla rodzicéw, ktérych umowa wygasta, by
Jjednostka posmda%a Srodki na rachunku w sytuacji gdy nie ma jeszcze wplat za wrzesief
a rodzic zglosi sie do przedszkola po zwrot...” Zalacznik nr 7.

W Publicznym Przedszkolu Nr 2 stan $rodkéw na dzien 20 czerwca 2010r. wynosit
5555,59zt w dniach 21 i 23 czerwca dokonano nastcpu_]acych wplat na konto jednostki:
5 817,242, 5,9421, 4 674,95z, 562,32z, 3,96z1, 410,40z

Stan srodkow na rachunku jednostki na dzmn 25 czerwca 2010 roku - wynosit
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17 030,40zt. Jednostka przekazala dochody budsetowe na rachunek biezacy budzetu
Miasta Jastrzebie-Zdr6j w dniu 25 czerwca 2010 roku w wysokosci 3 555,59 na
rachunku Publicznego Przedszkola Nr 2 pozostaly §rodki w wysokosci 13 474,81zl
Publiczne Przedszkole Nr 2 w miesiacu lipcu 2010 roku funkcjonowalo tak jak
w pozostalych miesigcach roku (Zalacznik nr 9). -

W okresie od dnia 26 czerwca 2010 roku do dnia 20 lipca 2010 roku wyplat z rachunku
dochodéw dokonano na taczna kwote 1942,81zt, a wplat na kwote 7693,25z1. Stan
srodkéw na rachunku dochodéw Publicznego Przedszkola Nr 2 w Jastrzebiu-Zdroju na
dziefi 20 lipca 2010 roku wynosit 19 225,25z}

Na dzien 20 sierpnia 2011r. stan srodkéw na rachunku jednostki - wynosit 6 109,31zt
w dniach 22 i 25 sierpnia dokonano nastepujacych wplat na konto: 457,60z, 352,00z,
1 098,244, 1,56z, 880,00z, 1,262t. = _ ‘ :

Stan §rodkéw na rachunku jednostki na dzien 25 sierpnia 2011 roku wynosilt 8899,97z1
Jednostka przekazata dochody budietowe na rachunek biezacy budzetu Miasta
Jastrzebie-Zdrdj w dniu 25 sierpnia 2011 roku w kwocie 3909,31 na rachunku pozostalo
4 990,66z (Zalacznik nr 10). I ‘

W okresie od dnia 26 sierpnia 2011 roku do dmia 20 wrzeéshia 2011 roka wyplat
z rachunku dochodéw dokonano na taczna kwote 3729,04zt, natomiast wplat na kwote
6627,79zk. Stan $rodkéw na rachunku dochodéw Publicznego Przedszkola Nr 2
w Jastrzebiu-Zdroju na dzief 20 wrzesnia 2011 roku wynosit 7889,4 1zt

Nieterminowe i zanizone odprowadzenie dochodéw moglto stanowi¢ przeslanke do
naruszenia dyscypliny finanséw publicznych zgodnie z zapisem art. 6 pkt. 1 ustawy
z dnia 17 grudnia 2004 r. o odpowiedzialno§ci za naruszenie dyscypliny finansow
publicznych (Dz.U.05.14.114 z pézn. zm.), ktory stanowi, ze: ,Naruszeniem dyscypliny
finanséw publicznych jest: nieprzekazanie do budzetu w naleznej wysokosci pobranych
dochod6éw naleznych Skarbowi Paristwa lub jednostce samorzadu terytorialnego lab
nieterminowe przekazanie tych dochodéw....”. '

Zgodnie z art. 24 ust. 1 ustawy z dnia 17 grudnia 2004 roku o odpowiedzialnosci za
naruszenie dyscypliny finanséw publicznych (Dz. U. 2005, nr 14, poz. 114 z pézn. zm.),
stanowigcego, Ze: ,Jezeli w czasie orzekania w sprawie o naruszenie dyscypliny finanséw
publicznych obowiazuje ustawa inna niz w czasie popelnienia tego naruszenia, stosuje
si¢ ustawe nowa, z tym, Ze nalezy stosowaé ustawe obowigzujaca w czasie popelnienia
naruszenia, jezeli jest ona wzgledniejsza dla sprawcy”.

W dniu 11 lutego 2012 roku weszla w zycie ustawa o zmianie ustawy o odpowiedzialnosci
za naruszenie dyscypliny finanséw (Dz. U, z 2011 r., nr 240, poz. 1429). Zgodnie
z nowym brzmieniem art. 26 ust. 1 ustawy: ,Nie stanowi naruszenia dyscypliny finansow
publicznych dziatanie lub zaniechanie okreslone w art. 5- 16, ktoérego przedmiotem sa
Srodki finansowe w wysokosci nieprzekraczajacej jednorazowo, a w przypadku wigcej niz
jednego dziatania lub zaniechania — lacznie w roku budzetowym kwoty minimaine;j”.

Powyzsza kwota minimalna (na dzied podpisania protokohu - za II poélrocze 2012 roku)
wynosi 3 161,77 z1.

Analiza terminowosci odprowadzania dochodéw budzetowych na rachuneck jednostki
samorzadu terytorialnego za okres styczen-luty 2013 roku wykazata, ze pobrane dochody
budzetowe byly odprowadzane do budzetu Miasta zgodnie 2z Zarzadzeniem
Nr Or-1V.0050.620.2012 Prezydenta Miasta Jastrzebie-Zdrdj z dnia 20 grudnia 2012r.
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Majatek trwaly

Kontrola majatku trwalego w Publicznym P'rzedszkolg Nr 2 wykazata, iz $rodki trwale
byly ewidencjonowane w ewidencji §rodkéw trwatych. Srodki trwale wpisane do ewidencji
posiadaly zatozona kartotekg srodka trwatego. '

Stwierdzono, iz wszystkie zakupy Srodkéw trwalych zaewidencjonowanych na kontach
011, 013, 014, 020 w latach 2010-2013 zostaly potwierdzone dowodami zrodiowymi
(fakturami, rachunkami). Srodki trwate (konto 011) wpisane do ewidencji posiadaly
zalozona kartoteke Srodka trwatego. '

Odpisy amortyzacyjne i umorzeniowe (Zalacznik nr 11)

Ustalono, iz odpiséw amortyzacyjnych (umorzeniowych) w latach 2010, 2011 rok
dokonywano raz w roku (na dziefi 31.12).

Powyzsze bylo zgodne z zapisami § 3 ust. 1 pkt. 1 do zalgcznika nr 2 do Zarzadzenia
nr 24/2010 Dyrektora Miejskiego Zespohi Obshugi Szkot i Przedszkoli w Jastrzebiu-
Zdroju z dnia 16.12.2010 r. w sprawie zasad (polityki} rachunkowosci dla jednostek
budzetowych obshigiwanych przez Miejski Zespol Obstugi Szkét i Przedszkoli
w Jastrzebiu-Zdroju (a wprowadzonej do stosowania przez Dyrektora Publicznego
Przedszkola Nr 2 Zarzadzeniem nr 18/2010 z dnia 20.12.2010 r. ‘
Ktory stanowi, iz ,,Odpiséw amortyzacyjnych i umorzeniowych §rodkéw trwalych oraz
wartoSci niemateriainych i prawnych dokonuje sie w sposéb nastepujacy: metoda liniows
raz do roku na dzien 31 grudnia przy zastosowaniu stawek okreslonych w przepisach
‘0 podatku dochodowym od 0séb prawnych, celemi uwzglednienia utraty ich wartosci na
skutek uzywania lub uptywu czasu”. ' ' o '

Jednakze w zwiazku z zapisami § 2 ust. 2 pkt. 1 Zatacznika do Zarzadzenia
nr - Or-IV.0050.495.2011 Prezydenta Miasta Jastrzebie-Zdréj z dnia 2 Ilistopada
2011 roku w sprawie ustalenie wytycznych zwiazanych z wycens aktywéw i pasywow
w jednostkach budzetowych Miasta Jastrzebie-Zdroj, stanowigcege ze: ,Odpisow
amortyzacyjnych i umorzeniowych srodkéw trwalych oraz wartosci niematerialnych
i prawnych dokonuje sie w sposéb nastepujacy: metoda liniowa w okresach miesiecznych
przy zastosowaniu stawek okreslonych w przepisach o podatku dochodowym od oséb
prawnych, celem uwzglednienia utraty ich wartosci na skutek uzywania lub uplywu
czasu”. Zgodnie z § 2' ,Wykonanie zarzadzenia powierza sie dyrektorom i kierownikom
jednostek  budzetowych = Miasta celem . bezzwlocznego dostosowania polityki
rachunkowosci do wytycznych okreslonych w § 17 - od 2012 roku jednostki zobligowane
sa do dokonywania odpiséw amortyzacyjnych i umorzeniowych w okresach miesiecznych.

Wprowadzajac z dniem 01.01.2012 roku nowa polityke rachunkowosci Zarzadzeniem
nr 6/2012 Dyrektora Publicznego Przedszkola Nr 2 w Jastrzebiu-Zdroju 2z dnia
13.04.2012 w art. 3 ust. 1 pkt. 1 zalacznika ustalono iz: ,Qdpisow amortyzacyjnych
i umorzeniowych §rodkéw trwalych oraz Wartoéci"ni_émateﬁah}yph i prawnych dokonuje
sic W sposéb nastepujacy: metoda liniowa w okresach miesiecznych przy zastosowaniu
stawek okreslonych w przepisach o podatku dochodowym od oséb prawnych, celem
uwzglednienia utraty ich warto$ci na skutek uzywania lub uptywu czasu”.
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Kontrolujacy stwierdzil jednakze, ze w okresie od I-VII[/2012 nie dokonywano
w okresach miesiecznych odpiséw amortyzacyjnych i umorzeniowych — co byto niezgodne
z zapisami art. 3 ust. 1 pkt. 1 zalagcznika nr 1 do Zarzadzenia nr 6/2012 Dyrektora
Publicznege Przedszkola Nr 2 w Jastrzebiu-Zdroju z dnia  13.04.2012 toku
w sprawie zasad (polityki) rachunkowosci dla Publicznego Przedszkola Nr 2 w Jastrzebiu-
Zdroju obshugiwanego przez Miejski Zesp6l Obstugi Szkot i Przedszkoli.

Jednakze stwierdzi¢ nalezy, iz rniesicéanch odpiséw amortyzacyjnych {umorzeniowych)
jednostka zaczeta dokonywaé od miesiaca wrzesnia 2012 roku.

Trwaly zarzad (Zalacznik nr 12)

Decyzja, Prezydenta Miasta Jastrzebie-Zdroj nr M.KF.72244-9/08 z dnia 09.01.2009 roku
Publicznemu Przedszkolu Nr 2 przekazano w trwaly zarzad nieruchomo$c¢ zabudowang
budynkiem pietrowym murowanym, czesciowo podpiwniczonym, wybudowanym w 1964
roku, o powierzchni zabudowy 322,00m2 powierzchni uzytkowej 619,20m2, (z piwnicami
o charakterze uzytkowym, pow. 115,70m2} kubaturze 2320m3.

Na ogrodzonej dzialce znajduja sie: droga o nawierzchni asfaltowe] przed frontem
budynku, placu zabaw dla dzieci, wokél teren zagospodarowany zielenia.

Wartos¢ nieruchomosci zostata okreglona na dzient 13.11.2008 roku przez rzeczoznawce
majatkowego i zgodnie z operatem szacunkowym wynosita 512 900,00 zt, w tym wartosc
gruntu 139 700,00 zt | _ ‘ _ ‘
Zgodnie z pkt. 8 powyzszej decyzji ~objecie nieruchomosci nastapi na podstawie
protokotu zdawczo-odbiorczego sporzadzonego w terminie 14 dni od dnia w ktorym
niniejsza decyzja stanie si¢ ostateczna”. '

Protokét zdawczo-odbiorczy zostal sporzadzony dnia 04.02.2009 roku i podpisany przez
strony: przekazujaca i przejmujaca - zgodnie z zapisami art. 45 ust. 3 ustawy z dnja 21
sierpnia 1997 r. o gospodarce nieruchomosciami (Dz.U.20 10.102.651) ktéry stanowi, ze
»Objecie nieruchomosci w trwaly zarzad nastepuje na podstawie protokolu zdawczo-
odbiorczego”, ‘

W ewidencji Srodkow trwalych, na dzien obowiazywania nowej definicji srodkéw trwatych
wprowadzonych zapisami § 2 pkt. 5 Rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 5 lipca
2010 r. w sprawie szczegélnych zasad rachunkowodéci oraz planéw kont dla budzetu
paiistwa, budzetow jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych,
samorzadowych zakladéw budzetowych, pafistwowych funduszy celowych oraz
panstwowych jednostek budzetowych majacych siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej
Polskiej (Dz.U.2010.128.861) tj. o ' _

»lekroé w rozporzadzeniu jest mowa o ... $rodkach trwatych - rozumie sie przez to érodki,
o ktérych mowa w art. 3 ust. 1 pkt 15 ustawy o rachunkowosci, w tym §rodki trwate
stanowiace wlasno§é Skarbu Panstwa lub jednostki samorzgdu terytorialnego, otrzymane

w zarzad lub uzytkowanie i przeznaczone na potrzeby jednostki”, nie stwierdzono zapiséw
na koncie 011 srodki trwate — grunty.

Pomimo, iz w decyzji Prezydenta Miasta Jastrzebie-Zdréj nr M.KF.72244-9 /08 z dnia
09.01.2009 roku, w ktorej wskazano, ze elementem wchodzacym w sktad przekazanej
nieruchomosci sa grunty o wartosci 139 700,00 zi, do dnia 31.12.2010 roku
ewidencjonowane byly one w ksiegach Urzedu Miasta zgodnie z uznaniem zapisow
definicji dotyczacej $rodka trwalego Rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia
28.07.2006 r. w sprawie szczegdlnych zasad rachunkowosci oraz planéw kont dla
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wartosciows oraz drukow Scistego zarachowania wg. stanu na dzien 31.12.2010
roku.

e inwentaryzacja w drodze potwierdzenia sald §rodkéw p1em¢znych zgromadzonych
na rachunkach bankowych wg, stanu na dzien 31.12.2010 oraz naleznosci (za
wyjatkiemn tytuléw publicznoprawnych, naleznosci spornych i watpliwych,
naleznosci od pracownikéw, naleznosci od os6b nie prowadzacych ksiag
rachunkowych) wg. stanu na dziest 30.11.2010 r.

® poréownanie . danych ksiag rachunkowych 2z odpowiednimi dokumentami
i weryfikacja realnej wartosci wnip, naleznodci i zobowiazai publicznoprawnych
i wobec pracownikéw, naleznosci spornych i watpliwych oraz pozostatych pasywow
1 aktywow wg. stanu na dzien 30.11.2010 r.

Inwentaryzacja objcto takze Srodki pieniezne w kasie.i na rachunkach bankowych.

Na dzien 31.12.2010 roku Getin Noble Bank S.A. wystawil dokument ~ potwierdzenie
salda, a wykazane salda byly zgodne z ewidencja ksiegowa oraz dokumentacja, zrodlowa.
Stan $rodkéw pienieznych w kasie na dzien 31 grudnia 2010 roku wynosit 0,00 zt
— protokét inwentaryzacji kasy.

Na dzien 30.11.2010 roku sporzadzono protokdt mwentaxyzac_u przeprowadzonej
w drodze weryfikacji sald aktywow i pasywow.

Natomiast zgodnie z pisemna adnotacja gldéwnego ksu:gowego zamieszczong ha koficu
protokolu inwentaryzacji przeprowadzonej w drodze weryfikacji sald aktywow i pasywow
Zgodnie z art. 26 ust. 3 ustawy .o rachunkowosc1 dnia 14.01.2011 r. dokonano
weryfikacji salda na dzien 31.12.2010 r.” C

Inwentaryzacje metoda ,spis z natury” przeprowadzono nastepujace sktadnili majatkowe
4.

srodki trwate,

pozostale §rodki trwale,

zbiory biblioteczne,

artykuty zywnosciowy,

kwitariusze oplat.

Stwierdzono, iz osoba odpowiedzialna za znajdujace sie w Publicznym Przedszkolu Nr 2

sktadniki majatku zlozyta nastepujace oswiadczenia:

* oswiadczenie wstepne (stwierdzajace, iz wszystkie dowody rozchodu i przychodu
podlegajace inwentaryzacji zostaly ujete w prowadzone ksiedze inwentarzowej
i przekazane do ksiggowosci; uzgodniono stan ewidencji w ksiedze inwentarzowej
z danymi u3¢tym1 w ksiedze inwentarzowej prowadzonej w formie elektromczne_] przez
MZOSIP; nie zglasza zastrzezen co do zabezpieczenia powierzonego mienia oraz skladu
komisji inwentaryzacyjnej),

* oswiadczenie koiicowe (stwierdzajace, iz towary ujete 'w spisie z natury zostaly w jej
obecnosci pramdlowo przeliczone, przemierzone, przewazone i ujete prawidlowo do
spisu oraz ze nie rosci zadnych pretensji, co do prawidlowosci spisu oraz konusp)

* oswiadczenie o ujeciu w ksiedze inwentarzowej prowadzonej w formie pisemnej
1 elektronicznej wszystkich skladnikéw majatku trwatego

Z przeprowadzonej inwentaryzacji zostaly sporzadzone:

s sprawozdanie z zakonczone_} mwentaxyzaqi skladnikow maj a,tku
* sprawozdanie opisowe z przebiegu spisu z natury
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budzetu panstwa ..., ktéry okreslal, ze przez §rodek trwaly rozumie sie srodki, o ktérych
mowa w art. 3 ust. 1 pkt 15 ustawy o rachunkowosci, oraz srodki trwale stanowiace
wlasnodé Skarbu panstwa lub jednostki samorzadu terytorialnego, w stosunku do
ktorych jednostka wykonuje uprawnienia wiascicielskie, niezalesnie od sposobu ich
wykorzystania. '

Natomiast z dniem 1 stycznia 2011 roku, zgodnie ze zmiana definicji §rodka trwalego,
grunty te winny byc¢ ujete w ksiegach jednostki, ktérej przekazano w trwaly zarzad.

Powyzsze bylo niezgodne z zapisami 8 2 pkt. 5 Rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia
S lipca 2010 1. w sprawie szczegllnych zasad rachunkowosci oraz planéw kont dla
budZetu pafistwa, budzetow jednostek samorzadu terytorialnego, - jednostek
budzetowych, samorzadowych zakladow budzetowych, panstwowych funduszy celowych
oraz panstwowych jednostek budzetowych majacych siedzibe poza granicami
Rzeczypospolitej Polskiej (Dz.U.2010.128.86 1) ktéry stanowi, ze :

»llekro¢ w rozporzadzeniu jest mowa o ... érodkach trwalych - rozumie sie przez to srodki,
o ktérych mowa w art. 3 ust. 1 pkt 15 ustawy o rachunkowosci, w tym srodki trwale
stanowiace wlasnos$é Skarbu Panstwa Iub jednostki samorzadu terytorialnego, otrzymane
w zarzad lub uzytkowanie i przeznaczone na potrzeby jednostki”. - - :

W dniu 29.11.2012r. Dyrektor Publicznego Przedszkola Nr 2 w Jastrzebiu-Zdroju zwrécil
sie do Prezydenta Miasta Jastrzebie-Zdréj z prosba, o przekazanie wartosci gruntu, celem
ujecia go w ewidencji ksiegowej -‘Publicznego Przedszkola Nr 2. :

Naczelnik Wydzialu Mienia pismem z dnia 13.12.20 12rplu poinformowal, iz procedura
przekazywania do  ewidencji ksiegowej sktadnikéw majatkowych obejmujacych
nieruchomosci gruntowe na ktoérych ustanowiono trwaly zarzad bedzie realizowana w I
kwartale 2013 roku. Do czasu przekazania Publicznemu Przedszkolu Nr 2 dowodem PT

dziatki 953/61 bedzie ona ‘ewidencjonowana w zasohie majatkowym Urzedu Miasta
{Zalacznik nr13)

Inwentaryzacja

Kontrolowana jednostka posiadata nastepujace uregulowania w zakresie inwentaryzacji:
® Instrukcja inwentaryzacyjna wprowadzona Zarzadzeniem nr 19/2008 Dyrektora
Publicznego Przedszkola Nr 2 w Jastrzebiu Zdroju z dnia 20.11.2008 roku,
® Instrukcja inwentaryzacyjna wprowadzona. Zarzadzeniem nr 13/2010 Dyrektora
Publicznego Przedszkola Nr 2w Jastrzebiu Zdroju z dnia 01.12.2010 roku.

2010 rok (Zalqcz#ik nr 15)

Zarzadzeniem nr 15/2010 z . dnia 20.12.2010 roku kierownik jednostki dokonat
powolania: komisji inwentaryzacyjnej . (przewodniczacy i 2 ‘cztonkéw) celem
przeprowadzenia inwentaryzacji -sktadnikéw: majatkowych 2zgodnie ze wskazaniami
zawartymi w instrukcji inwentaryzacyjnej wprowadzonej - Zarzadzeniem nr 13/2010
Dyrektora Publicznego Przedszkola Nr 2 w Jastrzebiu Zdroju z dnia 01.12.2010 roku.
Inwentaryzacja zostala przeprowadzona zgodnie z harmonogramem stanowiacym
zalacznik do niniejszego zarzadzenia tj. . .
¢ przeprowadzenie spisu z natury $rodkéw trwatych i pozostalych drodkéw trwalych
nie przeznaczonych do uzytkowania w stalym miejscu, . Srodkéw trwatych
i pozostalych srodkéw trwalych, materialéw objetych ewidencja ilogciowo-
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2011 rok (Zalacznik nr 16)

Zarzadzeniem nr 20/2011 z dnia 21.11.2011 roku kierownik jednostki dokonat
powolania  komisji inwentaryzacyjne; {przewodniczacy i 2 cztonkéw) celem
przeprowadzenia inwentaryzacji skladnikéw majatlkowych zgodnie ze wskazaniami
zawartymi w instrukcji inwentaryzacyjnej wprowadzonej Zarzadzeniem Dyrektora
nr 13/2010 z dnia 01.12.2010 roku.
Inwentaryzacja zostala przeprowadzona zgodnie z harmonogramem stanowigcym
zatacznik do niniejszego zarzadzenia tj. '
® przeprowadzenie spisu z natury srodkéw trwatych i pozostatych srodkéw trwatych
nie przeznaczonych do uzytkowania w statym miejscu, materialéw i materialéw
objetych ewidencja, ilosciowo-wartosciowa oraz drukéw Scislego zarachowania
wg. stanu na dzien 30.12.2011 roku.
¢ inwentaryzacja w drodze potwierdzenia sald srodkéw pienieznych zgromadzonych
na rachunkach bankowych wg. stanu na dzien 30.12.2011 roku oraz naleznosci
(za wyjatkiem tytulow publicznoprawnych, naleznodci spornych i watpliwych,
naleznosci- od pracownikéw, naleznosci od o0s6b nie prowadzacych ksiag
rachunkowych) wg. stanu na dzien 30.11.2011 roku. '
® poréwnanie danych ksigg rachunkowych =z odpowiednimi dokumentami
i weryfikacja realnej wartosci pozostatych pasywow i aktywéw nieobjetych
inwentaryzacja, 'w ‘drodze spisu z natury lub uzgodnienia sald, naleznosci
i zobowigzafi publicznoprawnych i wobec pracownikéw, naleznosci spornych
i watpliwych, nieruchomosci (budynek} wg. stanu na dzien 30.11.2011 roku.

Inwentaryzacja objeto takze srodki pieniezne w kasie i na rachunkach bankowych.

Na dzienn 31.12.2011 roku Getin Noble Bank S.A. wystawit dokument -~ potwierdzenie
salda. Wykazane salda byly zgodne z ewidencja ksiegowa oraz dokumentacjg zrodlowa.
Stan $rodkéw pienieznych w kasie na dzien 31 grudnia 2011 roku wynosit 0,00 zt
- protokél inwentaryzacji kasy. ' '

Na dzien 30.11.2011 roku sporzadzono protokét inwentaryzacji przeprowadzone;j
w drodze weryfikacji sald aktywéw i pasywow. - ' ‘

Natomiast zgodnie z pisemng adnotacja gtownego ksicgowego zamieszczona na koncu
protokohlu inwentaryzacji przeprowadzonej w drodze weryfikacji ‘sald aktywéw i pasywow
»Zgodnie z art. 26 ust. 3 ustawy o rachunkowosci, dnia 12.01.2012 r. dokonano
weryfikacji salda na dzien 31.12.2011 r.”

Inwentaryzacje metoda ,spis z natury” przeprowadzono nastepujace sktadniki majatkowe
tj.: ) ' .

pozostate srodki trwate,

artykuly zywnosciowy,

magazyn srodkow czystosci, _

kwitariusze przychodowo-ewidencyjne oplat,

Stwierdzono, iz osoba odpowiedzialna za znajdujace sie w Publicznym Przedszkolu Nr 2

skladniki majatku zlozyla nastepujace oswiadczenia:

» oSwiadczenie wstepne (stwicrdzajace, iz wszystkie dowody rozchodu i przychodu
podlegajace inwentaryzacji zostaly ujete w prowadzone ksiedze inwentarzowej
i przekazane do ksiegowosci; uzgodniono stan ewidencji w ksiedze inwentarzowej
z danymi ujetymi w ksiedze inwentarzowej prowadzonej w formie elektronicznej przez
MZOSiP; nie zglasza zastrzezen co do zabezpieczenia powierzonego mienia oraz sktadu
komisji inwentaryzacyjnej),
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* odwiadczenie koficowe (stwierdzajace, iz towary ujete w spisie z natury zostaly w jej
obecnosci prawidtowo przeliczone, przemierzone, przewazone i ujete prawidiowo do
spisu oraz ze nie rosci zadnych pretensji, co do prawidlowosci spisu oraz komis;ji).

= oswiadczenie o ujeciu w ksigdze inwentarzowej prowadzonej w formie pisemnej
i elektronicznej wszystkich sktadnikéw majatku trwatego

Z przeprowadzonej inwentaryzacji zostaly sporzadzone:
+ sprawozdanie z zakoficzonej inwentaryzacji sktadnikéw majatku,
» sprawozdanie opisowe z przebiegu spisu z natury

2012 rok (Zalacznik nr 17)

Zarzadzeniem nr 21/2012 z dnia 10.12.2012 roku kierownik jednostki dokonat
powolania komisji inwentaryzacyjnej (przewodniczacy i 2 czlonkéw) celem
przeprowadzenia inwentaryzacji skladnikéw majatkowych zgodnie ze wskazaniami
zawartymi w instrukgji mwentaryzacnne_] wprowadzonej Zarzadzeniem Dyrektora
nr 13/2010 z dnia 01.12.2010 roku.

Inwentaryzacja zostata przeprowadzona zgodnie z harmonogramem stanowiacym
zatacznik do niniejszego zarzadzenia tj.

® przeprowadzeme spisu z natury Srodkéw trwatych i pozostal'ych srodkow trwatych
nie przeznaczonych do uzytkowania w stalym miejscu, materialéw i materialow
objetych ewidencja ilo§ciowo-wartoSciowa oraz drukéw sScistego zarachowania
wg. stanu na dziel 30.12.2012 roku,

.® inwentaryzacja w drodze potwierdzenia sald §rodkow: p1en1¢znych zgromadzonych
na rachunkach bankowych wg. stanu na dzien 31.12.2012 oraz naleznosci (za
wyjatkiem tytuléw publicznoprawnych, nalezno§ci spornych i watpliwych,
nalezno$ci od pracownikéw, naleznosci od oséb nie prowadzacych ksiag
rachunkowych) wg. stanu na dziei 30.11.2012 roku.

e porownanie danych = ksiag -rachunkowych 2z odpowiednimi dokumentami
i weryfikacja realnej wartosci pozostatych Ppasywow 1 aktywoéw nieobjetych
inwentaryzacja, w drodze spisu z mnatury Ilub uzgodnienia sald, naleznosci
i zobowiazaf pubhcznoprawnych 1 wobec pracownikéw, naleznosci spornych
i watpliwych, wartosci niematerialnych i prawnych, grunty oraz prawa
zakwalifikowane do nieruchomos$ci na dzieri 31.11.2012 roku.

Inwentaryzacja objeto takze srodki pieni¢zne w kasie i na rachunkach bankowych.

Na dzienn 31,12.2012 roku Getin Noble Bank S.A. wystawil dokument — potwierdzenie
salda. Wykazane salda byly zgodne z ewidencja ksi¢egows oraz dokumentacja Zrédiowa,
Stan $§rodkdw pienigznych w kasie na dzied 31 grudnia 2012 roku wynosit 0,00 zi
- protokét inwentaryzacii kasy.

Na dzien 31.12.2012 roku sporza,dzono protokdl inwentaryzacji przeprowadzonej

w drodze weryfikacji sald aktywow i pasywow — podpisany przez Dyrektora Publicznego
Przedszkola Nr 2 w Jastrzebiu-Zdroju.

Inwentaryzacje metoda ,spis z natury” przeprowadzono nastepujace sktadniki majatkowe
tj.: '

pozostalte srodki trwale,

artykuly Zywnosciowy,

magazyn Srodkow czystosci,

kmtanusze przychodowo-ewidencyjne oplat
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Stwierdzono, iz osoba odpowiedzialna za znajdujace sie w Publicznym Przedszkolu Nr 2

sktadnild majatku zlozyla nastepujace oswiadczenia:

* oSwiadczenie wstepne (stwierdzajace, iz wszystkie dowody rozchodu i przychodu
podlegajace inwentaryzacji zostaly ujete w prowadzone ksiedze inwentarzowej
i przekazane do ksiegowosci; uzgedniono stan ewidencji w ksiedze inwentarzowej
z danymi uj¢tymi w ksiedze inwentarzowej prowadzonej w formie elektronicznej przez
MZOSIiP; nie zglasza zastrzezen co do zabezpieczenia powierzonego mienia oraz skladu
komisji inwentaryzacyjnej),

* oSwiadczenie koficowe (stwierdzajace, iz towary ujete w SplSle z natury zostaly w jej
obecnosci prawidlowo przeliczone, przemierzone, przewazone i ujete prawidlowo do
spisu oraz ze nie rodci zadnych pretensiji, co do prawidlowosci spisu oraz komisji).

= oswiadczenie o ujeciu w ksiedze inwentarzowej prowadzonej w formie pisemnej
i elektronicznej wszystkich sktadnikéw majatku trwatego

Z przeprowadzonej inwentaryzacji zostaly sporzadzone:
* sprawozdanie z zakonczonej inwentaryzacji skladnikow majatku,
» sprawozdanie opisowe z przebiegu spisu z natury

W dniu 12 grudnia 2012 roku Dyrektor Publicznego Przedszkola Nr 2 w Jastrzebiu-
Zdroju wystapil z pismem do Urzedu Miasta Jastrzebie-Zdroj z prosbg o uzgodnienie
w ramach inwentaryzacji danych wynikajacych z ewidencji ksiegowej przedszkola
z prowadzong przez Wydzial Mienia ewidencja gminnego zasobu nieruchomosci — wartosé
ksiegowa na dziefi 31.12.2012r. (saldo konta 011-801-80104-1 - $rodki trwale — budynki
i1 budowle] nieruchomos$ci znajdujace si¢ przy ulicy M. Konopnickiej nr 1 wynosi
158 114,26zt

Naczelnik .. Wydzxalu Mienia poinformowat iz meruchomosc oznaczona w ewidencji
gruntéw:i. 'pudymkow jako dziatka 953/61 o pow. 0,4189 ha, obreb Jastrzebie- Zdrgj
zabudowana budynkiem Publicznego Przedszkola Nr 2, na ktorej ustanowiono prawo
trwalego zarzadu posiada swoja kartoteke prowadzona w programie MIENIE
funkcjonujacym w Wydziale Mienia (zalacznik nr 14).

Kontrola sprawdzajaca w zakresie ZFSS

W okresie w okresic od 28 grudnia 2009 r. do 17 luty 2010 roku Wydziat Kontroli
i Audytu Wewnetrznego Urzedu Miasta w Jastrzebiu-Zdroju przeprowadzit kontrole
w zakresie funduszu Swiadczenn socjainych. Protokol kontroli zostal podpisany przez
kierownika jednostki dnia 03 marca 2010 roku. Do protokohi z kontroli nie zostaly
wydane wnioski pokontrolne z uwagi na brak nieprawidiowosci.

W zwiazku z powyzszym kontrola wykonania wnioskéw pokontrolnych zostala
zakoficzona na tym etapie.

Protokél niniejszy sporzadzono w dwoch jednobrzmiacych egzemplarzach.

Dyrektor Publicznego Przedszkola Nr 2 mgr Dorota Szczachor po zapoznaniu sie z tredcia
protokolu w dniu 23 kwietnia 2013 roku - stwierdza, Ze nie wnosi zadnych zastrzezeni co
do faktéw w nim opisanych, ustalonych na podstawie dowodow.

Poinformowano Dyrektora Publicznego Przedszkola Nr 2 o prawie zloZzenia wyjasnien lub

uzupeiien do protokohi, w terminie 3 dni od dnia zakoficzenia czynnosci kontrolnych -

i podpisania niniejszego protokohu.
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Integralng czesé protokolu stanowig, nastepujace zalgcznilki:

RSN

o

10.

11

Zarzadzenie Nr 6/2012 Dyrektora Publicznego Przedszkola Nr 2 z dnia 13.04.2012r.
Upowaznienia i Pelnomocnictwa Dyrektora Publicznego Przedszkola Nr 2.

Karta analityczna konta 130 (dochody) za 2010 rok, WB nr 69, 70, 71,73, 74, 83, 84, 88.
Karta analityczna konta 130 (dochody) za 06-07 2010 rok, WB nr 101, 99, 97, 96, 95, 94,
91, 89, 86, 85.

Karta analityczna konta 130 (dochody) za 2011 rok, WB nr 136, 133, 131, 128, 127, 122.
Karta analityczna konta 130 (dochody) za 08-09 2011 rok, WB nr 153, 151, 149, 148, 144
140, 138, 134.

Wyjasnienie Dyrektora Publicznego Przedszkola Nr 2 z dnia 11.04.2013r.

Powierzenie stanowiska dyrektora.

Karta analityczna konta 130 (dochody) czerwiec 2010r.

Karta analityczna konta 130 (dochody) sierpien 2011r.

3

. Karty kontowe dla konta 071 za lata 2010-2012 ora styczen luty 2013r.
12.

13.
14.
15.
16.
17.

Decyzja ws. ustanowienia trwalego zarzadu,

Pisma z dnia 29.11.2012r, 13.12.2012r.

Pisma z dnia 12.12.2012r, 04.01.2013r.

Dokumentacja z przeprowadzonej inwentaryzacji w 2010 roku.
Dokumentacja z przeprowadzonej inwentaryzacji w 2011 roku.
Dokumentacja z przeprowadzonej inwentaryzacji w 2012 roku.

Niniejszy protokol, wraz z zalacznikami, zawiera 241 ponumerowanych stron.

Jednostka kontrolowana

Kontrolujacy
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Jednostki el 22
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Jednostki
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Podinspektor /

Jastrzebie-Zdroj, 23 kwietnia 2013 r.
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