PROTOKOL
z kontroli przeprowadzonych w dniach 28 lutego 1 7 marca 2013 r.
w Publicznym Przedszkolu nr 24 w Jastrzebiu-Zdroju
przez Anite Chmielowiec-Kaszak - inspektora Wydziatu Edukacii
Urzedu Miasta Jastrzebie-Zdroj

Przedmiotem sprawdzenia na terenie placowki byta dziatalnos¢ przedszkola
wynikajgca z art. 34a ust. 2 pkt 2-3 Ustawy o systemie o$wiaty. Kontroli poddano
nastepujace dziedziny:

L. Przestrzeganie obowiazujacych przepisow dotyczacych bhp pracownikdw
i uczniow;
I1. Przestrzeganie przepisow dotyczacych organizacji pracy przedszkola;

I. Zawieranie umow:
Losowo wybrano 4 teczki pracownicze:
- salowa — bez zastizezen
- kucharka — bez zastrzezen
- nauczyciel kontraktowy — bez zastrzezen
- nauczyciel mianowany — bez zastrzezen

2. Rozwigzywanie umow:
- intendent — bez zastrzezeni (porozumienie stron)
- wozna — bez zastrzezen (wygasnigcie umowy)

3. Stan teczek osobowych:

Teczki znajduja si¢ w gabinecie dyrektora w szafie pancernej zamykanej na klucz, pomieszezenie
réwniez jest zamykane na klucz, dodatkowo wyposazone w czujnik ruchu. Teczki osobowe sq
zaopatrzone w wykaz znajdujacych si¢ w nich dokumentéw, dokumenty sg poukladane zpodnie
z porzadkiem chronologicznym, wszystkie strony sa ponumerowane. Placéwka posiada alarm
i monitoring - na zewnatrz budynku (przy wejsciu i na placu zabaw), w szami dla dzieci i na
korytarzu zainstalowane sa kamery, z ktérych obrazy na biezaco sa przegladane przez p. dyrektor.

4, Regulamin pracy:
PP 24 nie posiada regulaminu pracy, gdyz nie zatrudnia 20 0s¢b.

5. Regulamin i plan kontroli wewngtrznej:

- Regulamin kontroli wewnetrznej zostal wprowadzony Zarzadzeniem dyrektora przedszkola nr
2/2009 z dnia 9.02.200% r.

- Instrukcja inwentaryzacyjna — wprowadzona Zarzadzeniem dyrektora przedszkola nr 22/2010
z dnia 20.12.2010 .

- Instrukcja kancelaryjna — wprowadzona Zarzadzeniem dyrektora przedszkola nr 8/2012 z dnia
23.05.2012 1.

- Regulamin organizacyjny - wprowadzony Zarzadzeniem dyrektora przedszkola nr 2/2006 z dnia
29.03.20006 r.

6. Karty ewidencji czasu pracy pracownikow niepedagogicznych:
» listy obecnosci — bez zastrzezen,
»  karty urlopowe — bez zastrzezef



7. Wykonywanie pracy zgodnie z zakresem obowigzkow:
- salowa — bez zastizezen

- kucharka — bez zastrzezen

- nauczyciel kontraktowy — bez zastrzezen

- nauczyciel mianowany — bez zastrzezef

8. Roczny plan urlopéw pracownikow pedagogicznych i niepedagogicznych:
Przedszkole posiada opracowany plan urlopéw na rok 2013.

9. Prowadzenie obowiazkowego szkolenia pracownikéw w zakresie bhp:
Kazdy z pracownikow pedagogicznych oraz administracji i obstugi odbyl szkolenie BHP.
Zaswiadczenia z odbytego szkolenia sq wpigte w teczkach akt osobowych.

10. Badania lekarskie pracownikow:
Kontrola losowo wybranych 6 ksigzeczek zdrowia wykazala, ze kazdy z pracownikéw ma
aklualne badania lekarskie.

11. Wazne przeglady i badania techniczne (protokoly po przegladach, daty przeprowadzenia

przegladow, wazno$e przegladow)

» przeglad instalacji gazowej — protokol z kontroli z dnia 5.02.2013 r. wykazuje, ze instalacja
gazowa nadaje si¢ do eksploatacjl.

» przeglad przewodéw kominowych i wentylacyjnych - przeprowadzony dnia 8.06.2012 r.
wykazal, ze przewody sa drozne i nadaja si¢ do eksploatacji

= badanie natgzenia o$wietlenia ~ protokot z dnia 16.08.2010 r. stwierdza, ze oswietlenie jesl
zgodne z aktualng norma (wazne do dnia 31.07.2015r)

« ostatnia kontroli Strazy Pozarnej z dnia 19.03.2010 r. — nie wydano zalecen

»  badanie urzadzef ptorunochronowych z dnia 9.11.2008 r. — bez uwag (co 5 lat, nastgpny termin
pomiarow wyznaczono na dzien 8.11 2013 1)

»  badanie ochrony przeciwporazeniowej urzadzen elektrycznych z dnia 2.02.2013 r. - bez uwag
(wazne do 1.02.2014 1)

»  ostatnie badanie skutecznodci zerowania instalacji elektrycznej (rezystancja) — z dnia 2.02.2013
1. (wazne do 1.02.2014 r.)

» badanie stanu sanitarnego przedszkola (SANEPID) z dnia 18.05.2012 1. — bez uwag

« protokét kontroli sanitarnej z dnia 26.07.2011 r. ~ bez uwag

= protokol z przegladu podrecznego sprzgtu gasniczego z dnia 29.06.2012 . ~ bez uwag

» protokél z pomiaréw parametrow (ci$nienia i wydajnosci) w instalacji wodociagowej

przeciwpozarowej z dnia 19.04.2012 r. — sprawdzono cidnienie statyczne, cisnienie dynamiczne

oraz wydajnos¢ hydrantow. Cisnienie oraz wydajnosé wody w hydrantach nie spelnia norm

zgodnych z przepisami. Kontrolujgcy pie wydal zadnych zalecen dotyczacych instalacji

wodociagowej przeciwpozarowej w PP 24.

protokél badania uziemienia ochronnego z dnia 8.05.2008 r. (wazny 5 lat)

12. Okresowe przeglady urzadzen elektrycznych: wszystkie sprzgty zostaly sprawdzone dnia
22.12.2012 r. — bez zastrzezen.

Dla pozostatego sprzetu nie nadajgcego sig do uzytku zostaly wystawione protokoly kasacji w dniu
17.12.2012 1.

13. Ksigpa zarzadzen i komunikatow: w formie segregatora jest prowadzona na biezaco, tres¢
zarzadzen zawiera szczegotowe informacje, zarzadzenia sa podpisane przez Paniq Dyrekior
Pracownicy, ktérych zarzadzenia bezposrednio dotycza, potwierdzajq zapoznanie si¢ z nimi
wiasnorecznymi podpisami.



14. Tablica informacyjna dla pracownikdéw znajduje si¢ w pokoju nauczycielskim. Na tablicy
wywieszone sg aktualne ogloszenia, numery telefondéw alarmowych, instrukeja udzielania picrwsze)
pomocy, statut przedszkola, zeszyt biezacych informacji dla pracownikdw.

Na scianach korytarza wywieszone sg instrukcje udzielania pierwsze] pomocy w nagiych
przypadkach oraz instrukcja przeciwpozarowa.

* Pracownicy w godzinach popoludniowych maja dostep do telefonu (aparaty tel. znajdujg sig
w salach i w kuchni).

W przedszkolu obowiazuje Kodeks Etyki wprowadzony Zarzadzeniem dyrektora nr 1/2011 z dnia
4.01.2011 r.

15. W Publicznym Przedszkolu nr 24 w Jastrzgbiu-Zdroju jest na biezaco prowadzona ewidencja
pobytow zewngtrznych organdw kontrolnych.

16. Spofeczne przeglady warunkéw pracy i nauki - odbywajg sie na poczatku roku szkolnego:
protokot kontroli z dnia 27.08.2012 r. — brak uwag.

17. Rejestracja i dokumentowanie wypadkowosci ucznidw i pracownikow:
Przedszkole prowadzi rejestr wypadkdw dzieci i pracownikéw. Od poprzedniej kontroli placowki
nie odnotowano zadnych wypadkow wsréd dzieci i pracownikow.

18. Instrukcja przeciwpozarowa jest zaktualizowana w lutym 2011 roku. Wszyscy pracownicy
zostali zapoznani z instrukejg, co potwierdzili podpisami.

Plan ewakuacyjny przedszkola znajduje si¢ na korytarzu przedszkolnym trwale przymocowany do
ciany (w dwoch miejscach), aktualizacja w 2008 roku.

Ostatnie ¢wiczenia ewakuacyjne odbyly sig:

- 1.10.2012 r. — dla grupy porannej

- 15.11.2012 r. — dla grupy popoludniowej
Oznakowanie drég ewakuacyjnych jest kompletne.

19. Regulamin korzystania z sali i placu zabaw zostal wprowadzony Zarzadzeniem dyrektora nr
5/2009 z dnia 9.04.2009 r. 1 znajduje sie w kazdej sali wywieszony na $cianie. Regulamin placu
zabaw jest trwale przytwierdzony do tablicy znajdujacej si¢ na placu przedszkolnym.

20. Ewidencja wydawanych érodkdw czystosei, odziezy i obuwia roboczego oraz érodkow ochrony
indywidualnej: jest prowadzona na biezaco, poswiadczone podpisami pracownikow.

21. Nadzér dyrektora nad zajeciami pozaszkolnymi:

W Publicznym Przedszkolu nr 24 w Jastrzgbiu-Zdroju odbywajq sie zajecia dodatkowe z jezyka
angielskiego i ginmastyki korekcyjnej.

Dyrektor przedszkola podpisuje z firma realizujaca zajgcia umowg wynajmu sali i prowadzi biezacy
nadzor ich przebiegiem. Zajecia dodatkowe odbywajq si¢ wedlug ustalonego harmonogramu, ktory
nie koliduje z zajeciami przeprowadzanymi przez nauczycieli przedszkola w ramach podstawy
programowe;j. Oplaty od rodzicow zbiera osoba prowadzaca jezyk angielski. Cwiczenia korekeyjne
prowadzone sa dla dzieci nieodplatnie poza podstawa programowa przez pracownika
Miedzyszkolnego Osrodka Sportowego.

22. Nadzor dyrektora nad wycieczkami;

W przedszkolu obowigzuje Regulamin wycieczek wprowadzony Zarzadzeniem dyrektora nr 2/2011
z dnia 19.02.2011 r, wszyscy nauczyciele zostali zapoznani z regulaminem, co potwierdzili
podpisami.

Dokumentacja wycieczek obejmuje: kartg wycieczki wraz z jej opisem, o$wiadczenia opiekunow,



liste uczestnikow oraz oswiadezenia i zgody rodziedw na wyjazd. Ponadto dokumentacja zawiera
rozliczenie kosztow wycieczki.

23. Ogolna sprawnos¢ obiektow szkolnych:

- Protoké! kontroli rocznej stanu technicznego sprawnosci obiektu budowlanego z dnia 30.08.2012
. slwierdza, ze budynek nie zagraza niebezpicczenstwu uzytkownikow 1 moze byé uzytkowany
zgodnie z przeznaczeniem.,

- W protokole kontroli pigcioletiej z dnia 29.08.2011 r. inspektor nadzoru budowlanego
dokonujacy przegladu stwierdzil, ze budynek przedszkola nie zagraza bezpieczenistwu. Uwagi
dotyczace remontow zostaly spetnione w 2011 1 2012 roku.

- Protoké! kontroli stanu technicznego urzadzen zabawowych z dnia 20.04.2009 r. — bez uwag.

24, Ogolny stan higieny w przedszkolu:
W trakcie przeprowadzania kontroli sale zaje¢, korytarz, kuchnia, lazienki i magazyny byly
uporzadkowane. Ogélny stan higieny w przedszkolu bardzo dobry.

25. Archiwum:
Archiwum miesci sie w gabinecie intendenta, jest wyposazone w czujnik ruchu. Pomieszczenie jest
zamykane na klucz, do ktdrego dostep ma intendent i dyrektor.

26, Sposob realizacji zastgpstw;

W przedszkolu prowadzona jest ksigga zasigpstw, w kidrej wpisywane sg zastgpstwa doraZne
i planowe, nauczyciele potwierdzajg podpisem przyjete godziny. Na koniec kazdego miesigca
dyrektor przygotowuje zestawienie zbiorcze do MZOSiP.

27. Delegacje:
Przedszkole prowadzi rejestr delegacji - bez zastrzezen.

28. Ksigzka wyjs¢ stuzbowych:
Przedszkole prowadzi ksiazke wyjsé stuzbowych, w trakcie kontroli nie stwierdzono brakow
w ewidencji. Godziny wyjscia i powrotu oraz podpisy pracownikéw byly uzupetnione.

29, Realizacja prowizji z ubezpieczenia NNW (dzieci i personelu):

W Publicznym Przedszkolu nr 24 w Jastrzebiu-Zdroju prowizja z ubezpieczenia w firmie NAU jest
w calosci przekazywana wydzielony rachunek z przeznaczeniem na pomoce dydaktyczne dla
dzieci.

30. Zatrudnianie:
- nauczyciele emeryci — nie,
- doradca metodyczny — nie,
- pedagog — nie,
- logopeda - nie (zlozony wniosek w sprawie decyzji Prezydenta Miasta)

- psycholog —nie.

31. Czas pracy kadry kierowniczej — zalacznik nr 1.
Tygodniowy harmonogram pracy kadry pedagogicznej — zatacznik nr 2.

32. Ubezpieczenie mienia przedszkola:
Publiczne Przedszkole nr 24 jest ubezpicczone w firmie PZU S.A. od dnia 3.05.2012 r. do
2.05.2013 .



33. Dziennik zaje¢: jest na biezaco uzupelniany

34. Dzienna stawka zywieniowa wynosi 5,00 zi. Odplatnod¢ i zasady korzystania przez dzieci
z positkow wprowadzone Zarzadzeniem dyrektora przedszkola nr 14/2012 z dnia 28.08.2012 r. (po
uzgodnieniu z organem prowadzgcym).

35. Dodatki motywacyjne, premiowantic pracownikow:
W PP 24 istnieje regulamin wynagradzania pracownikéw wprowadzony Zarzgdzeniem dyrektora Nr
7/2009 z dnia 15.06.2009 1.

360. Po przeprowadzeniu czynnosci kontrolnych nie stwierdzono nieprawidlowodci. Na podstawie
art. 33 ust. 4 ustawy z dnia 7 wrzesnia 1991 r. o systemic o$wiaty, nie wydaje sie¢ Dyrektorowi
Publicznego Przedszkola nr 24 w Jastrzebiu-Zdroju zadnych zalecen.

Jastrzebie-Zdraj, dnia 12 marca 2013 r.
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