ZARZADZENIE Nr105/2010
Dyrektora Zespolu Szkét Zawodowych
w Jastrzebiu Zdroju
z dnia 2 lutego 2010 roku

w sprawie: aktualizacji Polityki Rachunkowosci po wprowadzeniu nowej ustawy o rachunkowosci

Na podstawie
- art. 54 168 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz.U. Nr 157, poz. 1240)

zarzgdzam co nastepuje:

§1

Wprowadzam nowy Regulaminem Kontroli Zarzadczej Zespotu Szk6t Zawodowych w Jastrzebiu
Zdroju.

§2

Wprowadzam zmiany do ,Regulamin organizacyjnego dla Zespotu Szkét Zawodowych w Jastrzebiu
Zdroju” wraz z aktualnym schematem organizacyjnym.

§3

Pkt 3.1. Regulaminu organizacyjnego - zmianie ulega zakres podstawowych obowigzkéw giownego
ksiggowego zgodnie z Zatgcznik nr 3 do regulaminu.

§4

Wprowadzenie zmian powierzam giéwnemu ksiegowemu oraz kierownikowi gospodarczemu.

§5

Wprowadzone zmiany obowigzujg od dnia 1 stycznia 2010 roku.
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ZALACZNIK NR 3
1. 3.1. gtowny ksiegowy

Podlega bezposrednio dyrektorowi szkoty.
Do podstawowych obowigzkow nalezy:

- prowadzenie rachunkowosci jednostki zgodnie z obowigzujacymi przepisami prawa;

- wykonywania dyspozycji srodkami pienieznymi,

- dokonywania wstepne]j kontroli:

= zgodnosci operacji gospodarczych i finansowych z planem finansowym,
= kompletnosci i rzetelnosci dokumentéw dotyczacych operacji gospodarczych i finansowych.

- prowadzenie gospodarki finansowej jednostki

- opracowanie plandw finansowych szkoty:

- sporzgdzanie sprawozdan finansowych sktadajacych sie z:

= bilansu,

= rachunku zyskow i strat,

= informacji dodatkowej, obejmujacej wprowadzenie do sprawozdania finansowego oraz
dodatkowe informacje | objasnienia.

- prawidiowe i terminowe dokonywanie rozliczen bilansowych,

- analiza wykorzystania srodkdw przydzielonych z budzetu lub srodkow pozabudzetowych i innych
bedgcych w dyspozycji jednostki:

- przestrzeganie dyscypliny budzetowej,

- opracowanie projektéw wewnetrznych uregulowan wydanych przez kierownika jednostki,
dotyczgcych prowadzenia Rachunkowosci.

- prawidtowa wspdtpraca z samodzielnymi pracownikami w zakresie dziatalnosci finansowej,

- wnioskowanie do Dyrektora ZSZ o okreslenie trybu, wediug ktérego majg by¢ wykonane przez
samodzielnych pracownikow prace niezbedne do zapewnienia prawidiowosci gospodarki
finansowej oraz ewidencji ksiegowej, kalkulacji kosztow i sprawozdawczosci finansowej,

- zadanie od pracownikow ZSZ udzielania w formie ustnej lub pisemnej niezbednych informaciji

I wyjasnien badz udostepnienia do wglgdu dokumentow i wyliczen bedacych zrédtem tych informaciji
I wyjasnien.
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ZARZADZENIE Nr 6/2006
Dyrektora Zespolu Szkél Zawodowych
w Jastrzebiu Zdroju
w sprawie ustalenia dokumentacji przyjetych zasad rachunkowosci
z dnia 10 pazdziernika 2006 roku

Stosownie do postanowien art. 10, ust.2 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci
(tekst jednolity: Dz.U. z 2002 r., nr 76, poz. 694) zarzadzam co nastepuje:

§ 1

Ustala si¢, ze rokiem obrotowym jednostki jest rok kalendarzowy, a okresami
sprawozdawczymi beda poszczegdlne miesigce roku obrotowego.

§2

Rachunkowos¢ zespotu prowadzi si¢ zgodnie z zasadami okreslonymi w ustawie o
rachunkowosci z uwzglednieniem przepisow szezegdlnych wynikajacych z rozporzadzenia
Ministra Finanséw z 28 lipca 2006 roku w sprawie szczeg6lnych zasad rachunkowosci oraz
planow kont dla budzetu panstwa, budzetow jednostek samorzadu terytorialnego oraz
niektorych jednostek sektora finanséw publicznych (Dz.U. nr 142, poz. 1020), z tym ze,
uwzgledniajac zakres 1 specyfike dzialalnosci Zespotu oraz zasade istotnosci, przyjmuje sie
nastepujace rozwigzania szczegolne:

- w odstepstwie od zasady wspoimiernosei: prenumeraty, ubezpieczenia majatkowe optacane
z gory nie podlegaja rozliczeniu w czasie za posrednictwem rozliczen miedzyokresowych
kosztow, obciazaja koszty miesigca, w ktorym zostaly poniesione , jezeli ich warto$¢ w
momencie zakupu nie przekracza kwoty 600,00 zi, a okres ich obowigzywania zamyka sie w
obrgbie jednego roku obrotowego;

- rzeczowych sktadnikow majatkowych dtugotrwatego uzytku o niskiej jednostkowej wartosci
nieprzekraczajacej 1500 zt nie ujmuje si¢ w ewidencji iloSciowo-wartosciowej Srodkow
trwalych. Odpisuje si¢ je w koszty pod data przekazania do uzywania, w wartosci
poczatkowej, jako zuzycie materialow. Kontrolge i ewidencje tych przedmiotow prowadzi
komoérka administracyjna, w sposoéb umozliwiajacy ustalenie miejsc ich uzytkowania oraz
0s6b za nie odpowiedzialnych;

- zakupione oprogramowanie komputerowe o niskiej jednostkowej  wartosci.
nieprzekraczajacej 1000 zt odpisuje si¢ w cigzar kosztow zgodnie z zasadami ustalonymi dla
niskocennych rzeczowych sktadnikéw majatkowych dhugotrwatego uzytku;

- materialy zakupione na potrzeby administracyjno-gospodarcze, w tym materialy biurowe,
srodki czystodci, wyposazenie jak drobne pomoce dydaktyczne, sprzet biurowy oraz
wyposazenie pomieszczen (np. kosze na $mieci, firany, rolety, chodniki, telefony itp.)
traktowane bgdzie jak materialy i w chwili wydania do uzytku ksieggowane bedzie w koszty,
bez zadnej ewidenc;i.

- ewidencj¢ zbiorow bibliotecznych prowadzi osoba odpowiedzialna za zbiory biblioteczne,
ewidencj¢ t¢ prowadzi wedlug zasad okres$lonych przez resort kultury (Rozporzadzenie
Ministra Kultury Dz.U. nr 93 z 1999 r.);

- ewidencje¢ kosztow wedtug rodzajow prowadzi sie¢ tylko na kontach zespolu 4 Koszty
wedtug rodzajow i ich rozliczanie™.



§3

Ustala si¢ dla Zespotu Szkot Zawodowych w Jastrzgbiu Zdroju metody wyceny aktywow
1 pasywOw opisane w zaltaczniku nr 1 do niniejszego rozporzadzenia.

§4

Postanawia sig, ze z dniem 1 sierpnia 2006 roku ewidencja wszelkich operacji gospodarczych

bedzie prowadzona w oparciu o Zakladowy Plan Kont, stanowiacy zalacznik nr 2 do

niniejszego zarzadzenia, ktory obejmuje:

- ogblne zasady prowadzenia ksiag rachunkowych,

- wykaz kont ksiegi glowne;,

- przyj¢te zasady klasyfikacji zdarzen oraz zasady ewidencji operacji gospodarczej na
poszczegdlnych kontach ksiegi gtowney,

- zasady prowadzenia kont ksiag pomocniczych wraz z okresleniem ich powigzan z kontami
ksiggi gtownej,

- wykaz ksigg rachunkowych jednostki,

- opis systemu przetwarzania danych.

§5

Uregulowania dotyczace zasad inwentaryzacji aktywow i pasywéw zawarto w instrukcji
inwentaryzacyjnej stanowiacej zalacznik nr 3 do niniejszego zarzadzenia.

§6

W celu zapewnienia poprawnosci funkcjonowania systemu rachunkowosci w Zespole
wprowadza si¢ regulamin kontroli wewnetrznej wraz z instrukcja sporzadzania, kontroli
1 obiegu dowodow ksiggowych stanowigcy zatacznik nr 4 do niniejszego zarzadzenia.

§7
Wprowadza si¢ instrukcje kasowg stanowiaca zalacznik nr 5 do niniejszego zarzadzenia.
§8

Opis systemu stuzacego ochronie danych i ich zbioréw stanowi zatacznik nr 6 do niniejszego
zarzadzenia.

§9

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 1 sierpnia 2006 roku.

DYREKTOR
ZESPOLU SZKOL ZA Y CH

- 7
mygr Barbafe /718 tla-Gruszezyk



Zatgcznik nr 3

Do zarzadzenia

Dyrektora Zespotu Szkdt Zawodowych

Nr 6/2006 z dnia 10 pazdziernika 2006 roku

Zaktadowa Instrukcja Inwentaryzacyjna

§1 Cele inwentaryzacji

- ustalenie na dzien bilansowy rzeczywistego stanu aktywow i pasywow Zespotu dla weryfikacji
danych znajdujgcych sie w ksiegach rachunkowych stanowigcych podstawe sporzadzania
sprawozdania finansowego,

- okresowe ustalenie rzeczywistego stanu zapasu materiatow odpisywanych w koszty w momencie
zakupu,

- ocena prawidlowosci gospodarowania majgtkiem Zespotu,

- dokonanie wyceny przydatnosci majatku,

- ocena prawidlowosci zabezpieczenia mienia przed zniszczeniem, uszkodzeniem lub kradzieza,

- rozliczanie oséb odpowiedzialnych za powierzone mienie,

- kontrola prawidtowos$ci obrotu gotowkowego,

- kontrola wtasciwego i terminowego egzekwowania naleznosci oraz terminowego regulowania
zobowigzan,

- ustalenie przyczyn ewentualnych rozbieznosci miedzy ewidencjg ksiegowa a stanem rzeczywistym w
celu ograniczenia wystepowania tego zjawiska w przysztoSci.

§ 2 Podziat obowigzkow i odpowiedzialnosci

1. Za prawidiowy i terminowy przebieg procesu inwentaryzacji odpowiedzialny jest dyrektor
Zespotu. Do jego obowigzkdw nalezy:

a. wydanie stosownego zarzgdzenia w sprawie inwentaryzacji,

b. powotywanie komisji inwentaryzacyjnej,

c. ustalenie skladu komisji zapewniajgcego sprawny i prawidiowy przebieg

inwentaryzacji,

d. wyznaczenie wsrod skfadu komisji inwentaryzacyjnej jej przewodniczgcego,
zapewnienie wiasciwych warunkéw i srodkow , a takze nalezytej organizacji pracy w
celu zagwarantowania prawidlowego przebiegu inwentaryzacji,

f. sprawowanie nadzoru nad catoksztaltem prac inwentaryzacyjnych,

g. zatwierdzenie protokotow weryfikacji aktywéw i pasywow oraz protokotu rozliczenia

réznic inwentaryzacyjnych,

h. podjecie stosownych decyzji odnosnie rozliczenia wynikéw inwentaryzaciji.

2. Do obowigzkow glownego ksiegowego nalezy:

a. sporzadzenie na dzien inwentaryzacji zestawienia sald kont ksigg pomocniczych

inwentaryzowanych grup skfadnikow i pasywow,

b. przyjecie i weryfikacja potwierdzen sald otrzymanych od kontrahentow,

c. ustalenie ewentualnych réznic w przypadku gdy salda nie sg zgodne, wyjasnienie

przyczyn powstatych rozbieznosci i ujecie ich w ksiegach rachunkowych,

o



przeprowadzenie weryfikacji tych skiadnikow aktywow i pasywow, ktore nie podlegajg
inwentaryzacji w drodze spisu z natury lub potwierdzenia sald,

dokonywanie przy wspotudziale komisji inwentaryzacyjnej wyceny spisanych z natury
skiadnikéw majatku,

wydanie opinii do protokotu rozliczenia réznic inwentaryzacyjnych przygotowanego
przez komisje,

ujecie w ksiegach rachunkowych roznic inwentaryzacyjnych na podstawie
zatwierdzonego przez dyrektora Zespotu protokotu, o ktérym mowa w powyzszym
punkcie.

3. Komisja inwentaryzacyjna powotywana jest przez dyrektora Zespolu w skiadzie trzy lub
czteroosobowym, przewodniczacy i dwdch lub trzech czionkéw. Przewodniczacym ani
cztonkiem komisji nie moze by¢ gtéwny ksiegowy, pracownik materialnie odpowiedzialny za
spisywane skiadniki majatku, a takze osoba prowadzaca ewidencje tych sktadnikow. Do
zadan przewodniczgcego komisji nalezy:

a.

h.

przeszkolenie cztionkdéw komisji w celu zapewnienia rzetelnego i prawidiowego
przeprowadzenia spisu z natury, w szczegodlnosci zapoznanie ich z niniejszg
instrukcja,

przygotowanie drukow inwentaryzacyjnych, w szczegoélnosci arkuszy spisu z natury
nadajac im cechy drukdw $&cistego zarachowania poprzez ich ponumerowanie i
ostemplowanie,

nadzorowanie przebiegu inwentaryzacji,

odbiér arkuszy spisowych wraz ze sprawozdaniem z przebiegu spisu,

wspotudziat w wycenie spisanych skiadnikow majgtkowych, w razie potrzeby
powotanie rzeczoznawcow,

ustalenie réznic inwentaryzacyjnych i wyjasnienie ich przyczyn,

po przeprowadzeniu postepowania wyjasniajgcego zaproponowanie metod
rozliczenia ewentualnych réznic inwentaryzacyjnych,

sporzadzenie protokotu z rozliczenia réznic inwentaryzacyjnych, wedtug ustalonego
wzoru i przekazanie go dyrektorowi Zespotu.

4. Pracami komisji inwentaryzacyjnej kieruje jej przewodniczacy, kitdry jest odpowiedzialny za
prawidtowa realizacje zadan komisji okreslonych w § 2 ust.3 niniejszej instrukcji.
5. Zadaniem czionkow komisji jest:

a.
b.
c.

d.
e,

f.

g.
h.

zapoznanie si¢ z zaktadows instrukcjg inwentaryzacyjna,

pobranie od przewodniczacego komisji inwentaryzacyjnej arkuszy spisu z natury,
pobranie od osdb materialnie odpowiedzialnych oswiadczen wstepnych i koncowych
okreslonych w § 4 niniejszej instrukcji,

dokonanie spisu z natury wg zasad okreslonych w niniejszej instrukgji,

ocena prawidtowosci gospodarowania spisywanymi zasobami majgtkowymi,

ocena przydatnosci spisywanego majatku, w tym identyfikacja niepetnowartosciowych
sktadnikdéw majatku,

przekazywanie przewodniczgcemu komisji inwentaryzacyjnej wszelkich informacji o
stwierdzonych nieprawidtowo$ciach wystepujacych w toku czynnosci spisowych,
terminowe przekazywanie wypetionych arkuszy spisowych i sprawozdania ze spisu
przewodniczgcemu komisji.

6. Osoby materialnie odpowiedzialne za spisywane mienie oraz prowadzace ewidencje tych
skladnikéw zobowigzane sg do przeprowadzenia prac przygotowawczych niezbednych do
prawidlowej i sprawnej realizacji spisu z natury, w szczegélnosci do:

a.

b.

C.

zapewnienia aktualnych kart inwentarzowych (ilosciowych i ilosciowo-wartosciowych)
w poszczegolnych pomieszczeniach szkoty,

wyraznego oznakowania znajdujacych sie w jednostce skiadnikow majgtkowych nie
bedacych jej wiasnoscia,

wyaodrebnienia skiadnikéw niepetnowartosciowych,

uporzadkowanie ewidencji sktadnikéw spisywanego majatku.



§ 3 Czestotliwos¢, terminy oraz metody przeprowadzania
inwentaryzacji poszczegdélnych sktadnikow aktywow i pasywow

“Przedmiot inwentaryzacji

Czestotliwos¢ i termin

inwentaryzacji

Metoda inwentaryzacji

1

2

3

Srodki trwate znajdujace
sie na terenie strzezonym

- raz na cztery lata spisywane z natury i |

corocznie weryfikacja w latach, w ktérych nie
przypada spis z natury

* 31 grudnia - nie wczesnie] niz na trzy
miesigce przed ta data | nie poZniej niz 15
stycznia roku nastepnego.

Precyzyjny termin spisu z natury okreslany jest
kazdorazowo w stosownym  zarzadzeniu
dyrektora Zespotu

drodze weryfikacji

- rozrachunki publiczno-
prawne

- rozrachunki z
pracownikami

- corocznie
* termin 31 grudnia

Drogg poréwnania danych
ksigg rachunkowych z
odpowiednimi dokumentami i
weryfikacji realnej wartosci tych
sktadnikow

- $rodki pieniezne w kasie

- corocznie — inwentaryzacja bilansowa.
Wedtug zarzadzenia dla inwentaryzacji innych
niz powyzsza, a szczegdlowo opisane w
instrukcji kasowej

* 31 grudnia (inwentaryzacja bilansowa) w
terminach okreslonych w zarzadzeniu dla
pozostatych typow inwentaryzacji

Spis z natury

Srodki pieniezne | - corocznie Potwierdzenie sald uzyskane
zgromadzone na | * 31 grudnia od banku

rachunkach bankowych

Sktadniki aktywéw i pasywéw, | - corocznie Droga poréwnania danych ksigg
ktorych z natury rzeczy nie dasie | * 31 grudnia — nie wczesniej niz na trzy | rachunkowych — z  odpowiednimi
spisac lub uzgodni¢ w drodze miesiace przed ta datg i nie poézniej niz 15 | dokumentami i weryfikacji realnej

potwierdzenia salda
- wartosci niematerialne i prawne
- fundusze

stycznia roku nastepnego

wartosci tych sktadnikdéw aktywow i
pasywow

§ 4 Inwentaryzacja w drodze spisu z natury

1. Spisu z natury dokonuje sie w obecnosci osoby materialnie odpowiedzialnej za spisywany
majatek, w przypadku gdy z przyczyn obiektywnych (np. choroba) osoba ta nie moze by¢
obecna podczas spisu, to wyznacza jego przedstawiciela, ktory bedzie ja reprezentowat

podczas spisu.

2. Spis z natury polega na tym, ze komisja inwentaryzacyjna idzie w okreslonym kierunku
dokonujgc po drodze kolejno i systematycznie liczenia (w sztukach lub kompletach)
znajdujgcych sie na tym terenie skiadnikéw majatku obrotowego jednostki, srodkéw trwatych
i wyposazenia oraz depozytow.

3. Podczas spisu z natury nalezy przestrzega¢ zasade kompletnosci, ktéra oznacza, ze kazdy
sktadnik majatkowy objety spisem musi by¢ zapisany w arkuszu spisu z natury, oraz zasade
jednokrotnosci, oznaczajgca, ze kazdy skiadnik objety spisem moze by¢ ujety w formularzu

tylko jeden raz.

4. Zasady wypetniania arkuszy spisowych:

a. arkusze spisowe wypeinia sie w dwodch egzemplarzach,
zakonczeniu spisu, otrzymuje osoba materialnie odpowiedzialna, a drugi przekazywany jest
przewodniczgcemu komisji inwentaryzacyjnej,

b. wszystkie zapisy w arkuszach dokonywane sg w jezyku polskim, czytelnie i trwale za pomocg

dtugopisu,

egzemplarzach ktorych jeden, po

c. w sytuacji gdy ten sam rodzaj skfadnika majgtkowego jest sktadowany w kilku miejscach
dopuszcza sie zapis w arkuszu w kolumnie ilo$¢ np. 50+30+15=95,
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btedy powstate podczas spisu mozna poprawi¢ w dwojaki sposéb tj. pierwszy polega na
skresleniu btednej tresci w sposob pozwalajacy jg odczytaé, wpisaniu tresci wiasciwej oraz
potwierdzeniu dokonania poprawki podpisami wszystkich czionkéw komisji. Drugi sposéb
polega na skresleniu catego wiersza, opatrzeniu go adnotacjg ,skreslono” i podpisami ocraz
umieszczenie wiasciwego zapisu w nastepnym wierszu,

obce skiadniki majgtku oraz skiadniki niepetnowartosciowe spisuje sie na oddzielnych
arkuszach,

komisja inwentaryzacyjna po dokonaniu ostatniego zapisu w arkuszu umieszcza na nim
adnotacje ,spis zakonczono na pozycji nr....",

arkusze spisu z natury podpisujg cztonkowie grupy spisowej oraz osoba materialnie
odpowiedzialna.

Po zakonczeniu spisu komisja sporzadza sprawozdanie z jego przebiegu, obejmujace w
szczegolnosci informacje o trudnosciach napotkanych podczas spisu i stwierdzonych
nieprawidtowaosciach w zabezpieczeniu i konserwacji zasobow,

Oryginaly arkuszy spisowych, w tym niewykorzystane i uszkodzone oraz powyzsze
sprawozdanie przekazuje sie przewodniczgcemu komisji inwentaryzacyjnej

Rozliczenia spisu z natury dokonuje przewodniczacy wraz z komisjg inwentaryzacyjng
stosownie do swych kompetencji okreslonych w § 2 ust. 3 pkt e do h,

Proponujgac metody rozliczenia roznic inwentaryzacyjnych, komisja winna kierowac sie
nastepujgcymi zasadami:

przed dokonaniem rozliczenia réznic komisja powinna dotozy¢ maksimum staran w celu
ustalenia przyczyn ich powstania, w szczegoélnosci, czy powstate niedobory majg charakter
zawinionych czy niezawinionych,

niedobory zawinione obcigzajg osoby materialnie odpowiedzialne,

niedobory niezawinione spisywane sg w koszty.

Protokét rozliczenia rdéznic inwentaryzacyjnych zatwierdza dyrektor Zespotu.

. Wyniki rozliczenia ujmuje w ksiegach rachunkowych gtowny ksiegowy.

§ 5 Inwentaryzacja w drodze potwierdzenia sald

Inwentaryzacji w drodze potwierdzenia sald dokonuje sie w odniesieniu do Srodkow
pienieznych zgromadzonych na rachunkach bankowych.

W przypadku rozbieznosci miedzy saldem figurujgcym w ksiegach Zespotu i bankowymi
potwierdzeniami sald nalezy ustali¢ przyczyny tych rozbieznosci i doprowadzi¢ salda do
zgodnosci.

Salda potwierdza dyrektor Zespotu i gtowny ksiegowy.

§ 6 Inwentaryzacja w drodze weryfikacji

Weryfikacje sald przeprowadza gtowny ksiegowy.

Weryfikacja polega na porownaniu danych wynikajacych z ksigg rachunkowych Zespotu z
odpowiednimi dokumentami zrodtowymi, w tym faktury i rachunki wiasne i obce, wyciagi
bankowe wraz z zatgcznikami, deklaracje podatkowe, listy ptac, polecenia ksiegowania, noty
ksiggowe itp.

Procedura weryfikacyjna powinna przebiega¢ nastepujaco:

sporzgdzenie zestawienia sald weryfikowanej grupy sktadnikow aktywow i pasywow,
specyfikacja kazdego salda z zestawienia,

poréwnanie wyspecyfikowanych sald z dokumentami zrédiowymi,

ustalenie ewentualnych réznic i wyjasnienie ich przyczyn,

rozliczenie stwierdzonych réznic w ksiegach rachunkowych,

sporzadzenie stosownego protokotu z przeprowadzonej weryfikacji wedtug ustalonego wzoru.



§ 7 Wzory dokumentéw inwentaryzacyjnych

W procesie inwentaryzacji uzywa sie nastepujacych dokumentéw:
dokumentéw.
a. arkusze spisu z natury — zakupione druki akcydensowe, ktére podlegajg ostemplowaniu
i ponumerowaniu,
b. sprawozdanie komisji inwentaryzacyjnej ze spisu z natury — wzér wiasny wedtug zatgcznika nr 1
do niniejszej instrukcii,
c. protokét rozliczenia réznic inwentaryzacyjnych — wzor wlasny stanowigcy zatgcznik nr 2 do
niniejszej instrukgji,
d. potwierdzenia sald — wydruki komputerowe z programu QWANT,
e. protokdt weryfikaciji salda konta — wzor wiasny stanowiacy zatgcznik nr 3
f.  protokét weryfikacji aktywow i pasywow — wzor wiasny stanowigcy zatgcznik nr 4

ZAY ACZNIK nr1
Do Zaktadowej Instrukcji Inwentaryzacyjnej
Zespotu Szkot Zawodowych w Jastrzebiu Zdroju

SPRAWOZDANIE ZESPOLU SPISOWEGO ZE SPISU Z NATURY

Powotana zarzadzeniem Dyrektora Zespotu Szkét Zawodowych w Jastrzebiu Zdroju nr....... /200..r.
komisja inwentaryzacyjna w sktadzie:

1. PrzewodniCzacy ...........cooooiiiiii

2. CZIONEK oo

3. CZONEK oo

4. CZIONEK oo
w dniu/dniach .........ccooooeiiiei 200.....r. przeprowadzita inwentaryzacje w drodze spisu z natury

na terenie budynku Zespotu Szkét Zawodowych, ktory jest obiektem chronionym.

Powierzonych osobie materialnie odpowiedzialnNe]: ..............coiiiiiiii e

1. Objete inwentaryzacja sktadniki majatku zostaty spisane na arkuszach:
-Srodkitrwate nr ...l , liczba pozycji
- srodki pienigzne nr ......................., 624 o= 1 o o o] | AR A
2. W wyniku szczegétowego sprawdzenia pomieszczen znajdujgcych sie w budynku ZSZ,
stwierdzono, ze wszystkie skiadniki podlegajace spisowi zostaly ujete w arkuszach spisowych.
3. Stan pomieszczen jest nastepujgcy:
- liczba zamykanych otwordw (okna, drzwi): ........................... oraz sposéb ich zabezpieczenia
(zamki, kraty, rolety, system alarmowy itp.) ...
- sposob przechowywania i zabezpieczenia kluczy do pomiesSzCzen: ........ccccoeeiieiiiieciiie
- srodki zabezpieczenia ppoz. iich stan (wtym legalizacja) ..............occoooiiiiiiiiii
4. W toku spisu stwierdzono nastepujgce usterki i nieprawidtiowosci w zakresie zabezpieczenia
przechowywanego mienia oraz jego magazynowania i KONSEMWAaC]i: .............ccooovviiieiiiiiiiiii i
5. W celu lepszego zabezpieczenia majatku niezbedne sg nastepujace srodki zabezpieczajgce: ..........



ZALACZNIK nr 2
Do Zaktadowej Instrukcji Inwentaryzacyjnej
Zespotu Szkét Zawodowych w Jastrzebiu Zdroju

PROTOKOL Z ROZLICZENIA ROZNIC INWENTARYZACYJNYCH

Komisja inwentaryzacyjna w skiadzie:

GZONEK for e o ey ro T e e O B S T T L P e U A S R

2RO s o oo R o T e L S D R A

G ZIONEK s i s S A T L R S S T e i
Na posiedzeniu w dniu ... 200...r. dotyczacym rozliczenia réznic inwentaryzacyjnych
ustalonych podczas spisu z natury w Zespole Szkot Zawodowych w Jastrzebiu Zdroju
przeprowadzonego w dniach od ... O sy przy wspodtudziale osoby
materialnie odpowiedzialnej, KtOrg Jest ... ;

Spis z natury dotyczyt skladnikéw majgtkowych Zespotu Szkét Zawodowych w Jastrzebiu Zdroju.
Komisja inwentaryzacyjna po przeprowadzeniu postepowania wyjasniajgcego proponuje powstate
réznice inwentaryzacyjne rozliczy¢ nastepujgco:

1. W zakresie niedoborow:

- niedobory w kwocie ... zt uznano za niezawinione, proponuje sie uznac je w
koszty,

- niedobory w kwocie ... zt uznano za zawinione. Przyczyny ich powstania sg
MRS DU BIC . . et

2. W zakresie nadwyzek:
- nadwyzki w KwoCie ..........ccoooiiiinn, zt nadwyzka w kwocie powstata z nieustalonych
przyczyn — proponuje sie zaliczy¢ jej wartos¢ do przychodow.

W zatgczeniu:
1. arkusze spisu z natury wraz ze sprawozdaniem zespotu spisowego,
2. zestawienie réznic inwentaryzacyjnych i ich rozliczenie.

JASHZEBIE ZA6) AN s s 200 ..r.

Zatwierdzam:
Dyrektor Zespotu Szkdt Zawodowych:



ZALACZNIK nr 3
Do Zaktadowej Instrukcji Inwentaryzacyjnej
Zespotu Szkot Zawodowych w Jastrzebiu Zdroju

PROTOKOL WERYFIKACJI
salda konta 225 ,,rozrachunki z budzetami”
wg stanu na dzien 31.12 200...r.

Komisja w skiadzie:

i o e S
2. e R R A 03
wdniu .....................200....r. zweryfikowata saldo konta 225 ,Rozrachunki z budzetami”.
W toku przeprowadzonych czynnosci weryfikacyjnych stwierdzono, co nastepuje:
1. Saldo zweryfikowanego konta wykazane w kwocie ................... ztotych obejmuje:
- zobowigzanie z tytutu podatku dochodowego od oséb fizycznych
z jednostki budzetowej zt
ZZFSS s zt
zdochodu wtasnego zt
zinnych zroédet zt

. Saldo wynika z zapisow ksiegowych dokonywanych na podstawie prawidiowych, sprawdzonych

i zakwalifikowanych do ksiegowania dowodow zrodtowych.

. Weryfikowane saldo konta 225 jest realne i prawidtowo ustalone.
. Inne uwagi:

T s T
2 o R I R
GIOWnY KSIEQOWY: v cvnucssani i ismstimsaniiis
dyrektor jednostKic oo vmnssnpimesisa
ZAYACZNIK nr 4
Do Zaktadowej Instrukcji Inwentaryzacyjne;j
Zespotu Szkdét Zawodowych w Jastrzebiu Zdroju
PROTOKOL WERYFIKACJI AKTYWOW | PASYWOW
na 31 grudnia 200....roku
Lp. | Symbol | Nazwa konta Saldo ustalone w | Saldo ustalone | Saldo Razem
konta drodze spisu z | przez ustalone
natury potwierdzenie drogg
o sald weryfikacji
1 2 3 4 5 6 7
AKTYWA A —
1 2 3 4 5 6 7
1, 011/071 Srodki trwate
5 020/071 Wartosci niematerialne i
prawne
& 013/072 Pozostate srodki trwate
4. 101 Kasa




130 Rachunki biezgce
jednostek budzetowych
Rachunki dochodéw
132 wiasnych jednostek
budzetowych
135 Rachunki srodkow
specjalnego przeznaczenia
Rachunki srodkow
137
funduszy pomocowych
PASYWA
1 2 3 4 5 6 7
% 800 Fundusz jednostki
5 201 Rozrach unki Z odbiorcami i
dostawcami
3 225 Rozrachunki z budzetami
4 229 Pozqstale rozrachunki
publicznoprawne
Rozrachunki z tytutu
231 :
wynagrodzen
Pozaostate rozrachunki z
234 ) 5
pracownikami
240 Pozostate rozrachunki
851 Zaktadowy Fundusz
Swiadczen Socjalnych
SPOrZaaziti s
Jastrzebie Zdréj, dnia................... 200...roku
gtowny ksiegowy: dyrektor jednostki:

Za zgodnos$c z oryginatem

2015 -03-13

tel. 32/ 47 620-711 data
NIP 633-183-82-37 REGON 273067490



