KAW.1711.12.2012

Protokol z kontroli

Miasta Jastrzebie-Zdroj
Katarzyna Gadawska

Jednostka Publiczne Przedszkole nr 13

kontrolowana: ul. Gagarina 118, 44-268 Jastrzebie-Zdroj
Podstawa Upowaznienie Prezydenta Miasta J astrzebie-Zdroj
przeprowadzenia nr KAW.1711.17.2012 z dnia 23.11.2012 roku
czynnosci kontrolnych:

Czas trwania czynnosci Zgodnie z upowaznieniem -

rzeczowego majatku wraz z inwentaryzacja,

Dyrektor jednostki mgr Julita J eziorska

jednostlki kontrolowanej: | ksi¢gowego jednostki pelnil mgr Marcin Waltar.

Obshuga finansowo-ksiegowa MZOSiP
mgr Katarzyna Ga

tecka — glowny ksiego MZOSiP

Funkcje Dyrektora Publicznego Przedszkola nr 13 pelnili (odpowiednio):
» mgr Julita Jeziorska — od dnia 01.01.2010 r. do nadal

» mgr Julita Jeziorska — od dnia 01.09.2009 r. do 31.12.2009 r. - pelniaca

obowiazki dyrektora
» mgr Elzbieta Trawa — od dnia 01.09.1999 r. do 31.08.2009 r.

Funkcje glownego ksiegowego W okresie od 01.01.2004 r. do 30.06.2012 r. pelnit

mgr Marcin Waltar (zalacznik nr 1)

Od dnia 01.07.2012 r. do nadal (zgodnie z zawartym porozumieniem — zalacznik
nr 2) obstuge finansowo-ksiegowa jednostki prowadzi Miejski Zespol Obshugi Szkol
i Przedszkoli W Jastrzebiu-Zdroju (w ktorym funkcje glownej ksiegowej peini

mgr Katarzyna Gatecka) — zalacznik nr 3
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Kontrolujacy: j Inspektor Wydzialu Kontroli i Audytu Wewngtrznego Urzedu

kontrolnych: od 29.11.2012 roku do 31.12.2012 roku
Czynnosci przediuzone do dnia 22.02.2013 r.
Przedmiot kontroli: | Zgodnie z upowaznieniem -

® ewidencja wartosci niematerialnych 1 prawnych oraz

@ odprowadzanie dochodéw budzetowych na rachunek gminy,
@® wykonanie wnioskow Eokontrolnych Z Eopgzedniej kontroli.

kontrolowanej: A '

Glowny ksiggowy Od dnia 01.01.2004 r. do 30.06.2010 r. funkcje glownego

Od dnia 01.07.2012 r. do nadal (zgodnie z zawarta
obshuge finansowo-ksiegowa jednostki prowadzi
(Miejski Zespot Obstugi Szkot i Przedszkoli w J astrzebiu-Zdroju).
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Zewnetrzne podstawy prawne:

— Ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz.U.09.157.1240),

— Ustawa z dnia 30 czerwca 2005 r. o finansach publicznych (Dz.U.05.249.2104),

— Rozporzadzenie Ministra Finanséw 2z dnia 3 lutego 2010 r. w sprawie
sprawozdawczosdci budzetowej (Dz.U.10.20.103),

— Rozporzadzenie Ministra Finanséw z dnia 27 czerwca 2006 r. w sprawie
sprawozdawczosci budzetowej (D2.U.06.115.781}),

~ Rozporzadzenie Ministra Finanséw z dnia 2 marca 2010 r. w sprawie
szczegotowe] klasyfikacji dochodow, wydatkdéw, przychodéw i rozchodéw oraz
§érodkow pochodzacych ze zrodet zagranicznych (Dz.U.10.38.207),

— Rozporzadzenie Ministra Finanséw z dnia 14 czerwca 2006 r. w sprawie
szczegdlowe] Klasyfikacji dochodéw, wydatkéw, przychodéw i rozchodow oraz
srodkow pochodzgcych ze Zrodel zagranicznych (Dz.U.06.107.726),

— Ustawa z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz.U.2009.152.1223),

— Rozporzadzenie Ministra Finansow z dnia 5 lipca 2010 r. w sprawie szczegdinych
zasad rachunkowos$ci oraz planéw kont dla budzetu panstwa, budzetow
jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych
zaktadéw budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz pafistwowych
jednostek budzetowych majacych siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej
Polskiej (Dz.U.10.128.861),

— Rozporzadzenie Ministra Finanséw z dnia 28 lipca 2006 r. w sprawie
szczegolnych zasad rachunkowo$ci oraz plandéw kont dla budzetu panstwa,
budzetéw jednostek samorzadu terytorialnego oraz niektorych jednostek sektora
finanséw publicznych (Dz.U.06.142.1020),

— Ustawa z dnia 26 czerwca 1974 r. Kodeks pracy (Dz.U.98.21. 94)

— Ustawa z dnia 26 stycznia 1982 r. Karta Nauczyciela (Dz.U.06.97.674 ).

Polityka Rachunkowoséci
Kontrolowana jednostka w ramach dokumentacji (gdy rachunkowo$¢ prowadzona
byta w kontrolowanej jednostce) przyjetych zasad (polityki) rachunkowosci
posiadata (zalacznik nr 4):
» zaktadowy Plan Kont,
» instrukcje sporzadzania, obiegu i kontroli dokumentéw finansowo-ksiegowych,
w ktorej ujeto (wymagane zapisem art. 10 ustawy o rachunkowosci) min:
e ,opis sytemu przetwarzania danych ......., opis systemu informatycznego...,
» ,systemu stuzacego ochronie danych i ich gbioréow, w tym dowodow
ksiegowych, ksiag rachunkowych i innych dokumentéw stanowiacych
podstawe dokonanych w nich zapisow”.

Jednakze ustalono,'iz przedmiotowa polityka rachunkowosci nie zawierala:
» okreslenia roku obrotowego i wchodzacych w jego sklad okresdw
sprawozdawczych

Powyzsze bylto n1ezgodne z zapisanu art. 10 ust. 1 pkt. 1 ustawy o rachunkowosci,
ktéry stanowi, i2: ,Jednostka powinna posiada¢ dokumentacje opisujaca w jezyku
polskim przyjete przez nia zasady (polityke¢) rachunkowosci, a w szczegolnosci
dotyczace:



1) okreslenie roku obrotowege i wchodzacych w jego skiad okresow
sprawozdawczych....... ”

Ponadto stwierdzono, iz przedmiotowa polityka rachunkowodci obowiazujaca
w jednostce nie =zostala wprowadzona zarzadzeniem Dyrektora Publicznego
Przedszkola nr 13 w Jastrz¢biu- Zdroju.

Dodatkowo Dyrektor Publicznego Przedszkola nr 13 - Zarzadzeniem nr 7/2009

z dnia 16.10.2009 r. wprowadzil instrukcje magazynowa.

Jednakze nadmieni¢ nalezy, iz w dniu 1 lipca 2010 roku po podpisaniu

porozumienia miedzy Dyrektorem Publicznego Przedszkola nr 13 a Dyrektorem

Miejskiego Zespotu Obstugi Szkél i Przedszkoli na obstuge finansowo-ksiegowa

placowki wprowadzono nowa polityke rachunkowosci:

— Zarzadzeniem nr 10/2010 z dnia 01.07.2010 roku Dyrektor Publicznego
Przedszkola nr 13 wprowadzil do stosowania Instrukcje inwentaryzacyjng

. obowiazujaca w Publicznym Przedszkelu nr 13,

— Zarzadzeniem nr 12/2010 z dnia 01.07.2010 roku Dyrektor Publicznego
Przedszkola nr 13 wprowadzit do stosowania zasady (polityke) rachunkowosci
dla jednostek oswiatowych, obstugiwanych przez Miejski Zespot Obslugi Szkoél
i Przedszkoli , okreslone Zarzadzeniem nr 11/2007 Dyrektora Miejskiego
Zespolu Obstugi Szkél o Przedszkoli w Jastrzcbi}%—Zdroju z dnia 25,07.2007
roku, :

. Zarzadzeniem nr 14/2010 z dnia 01.07.2010 roku Dyrektor Publicznego
Przedszkola nr 13 wprowadzit do stosowania zasady rachunkowosci w Migjskim
Zespole Obstugi Szkét i Przedszkoli oraz w jednostkach obstugiwanych
budzetowych obshigiwanych przez MZOSiP, okreslone “Zarzadzeniem
nr 11/2009 Dyrektora Miejskiego Zespolu Obstugi Szkol o Przedszkoli
w Jastrzebiu-Zdroju z dnia 21.09.2009 roku, .

_  Zarzadzeniem nr 16/2010 z dnia 01.07.2010 roku Dyrektor Publicznego
Przedszkola nr 13 wprowadzit do stosowania instrukcje obiegu i kontroli
dokumentow finansowo - ksiegowych w Miejskim Zespole Obstugi Szkél
i Przedszkoli w Jastrzebiu 2Zdroju oraz jednostkach organizacyjnych
w Jastrzebiu Zdroju obstugiwanych przez MZOSiP, okreslona Zarzadzeniem
nr 3 dyrektora Miejskiego Zespohu Obstugi Szkéi i Przedszkoli w Jastrzebiu
Zdroju z dnia 29.02.2008 roku. , ‘

_  Zarzadzeniem nr 17/2010 z dnia 01.07.2010 roku Dyrektor Publicznego
Przedszkola nr 13 wprowadzit do stosowania wykaz zbiorow stanowigcych ksiegi
rachunkowe oraz dokumentacje systemu przetwarzania danych w Miejskim
Zespole Obshugi Szkél i Przedszkoli w Jastrzebiu Zdroju i w jednostkach
budzetowych obshugiwanych przez MZOSIP, okreslone Zarzadzeniem
nr 12/2009 Dyrektora Migjskiego Zespolu Obshugi Szkot i Przedszkoli
w Jastrzebiu Zdroju z dnia 21.09.2009 roku.

_ Zarzadzeniem nr 21/2010 z dnia 28.08.2010 roku Dyrektor Publicznego
Przedszkola nr 13, przyjal do stosowania zasady rachunkowosci okresélone
Zarzadzeniem nr 8/2010 Dyrektora Miejskiego Zespolu Obshlugi Szkétl
i Przedszkoli w Jastrzebiu Zdroju z dnia 15.07.2010 roku (zmieniajace
Zarzadzenie nr 11/2009 z dnia 21.09.2009 r.),

_ Zarzadzeniem nr 22/2010 z dnia 15.11.2010 roku Dyrektor Publicznego
Przedszkola nr 13 wprowadzil do stosowania zasady rachunkowosci, okreslone
Zarzadzeniem nr 18/2010 dyrektora Miejskiego Zespolu. Obstugi Szkat
i Przedszkoli w Jastrzebiu Zdroju z dnia 15.11.2010 roku.

_ Zarzadzeniem nr 23/10 z dnia 22.11.2010 roku Dyrektor Publicznego
Przedszkola nr 13 wprowadzit do stosowania, instrukcje inwentaryzacyjna
obowiazujaca w Publicznym Przedszkolu nr 13,




Zarzadzeniem nr 30/2010 z dnia 31.12.2010 roku Dyrektor Publicznego
Przedszkola nr 13 wprowadzil do stosowania zasady rachunkowosci w Miejskim
Zespole Obshugi Szkoét i Przedszkoli oraz w jednostkach budzetowych
obstugiwanych przez MZOSiP, okre§lone Zarzadzeniem nr 21/2010 dyrektora
Miejskiego Zespotu Obshugi Szkél i Przedszkoli w Jastrzebiu Zdroju z dnia
09.12.2010 roku.

Zarzadzeniem nr 31/2010 z dnia 31.12.2010 roku Dyrektor Publicznego
Przedszkola nr 13 wprowadzit do stosowania wykaz zbioréw stanowiacych ksiegi
rachunkowe oraz dokumentacje systemu przetwarzania danych ksiegowych oraz
ich ochrony w Miejskim Zespole Obshugi Szkoét i Przedszkoli w Jastrzebiu Zdroju
i obshugiwanych jednostkach budzetowych oraz dla gospodarki pozabudzetowej
prowadzonej przez MZOSIP - okreslone Zarzadzeniem nr 23/2010 Dyrektora
Miejskiego Zespolu Obstugi Szkoél i Przedszkoli w Jastrzebiu Zdroju z dnia
14.12.2010 roku.

Zarzadzeniem nr 32/2010 z dnia 22.12.2010 roku Dyrektor Publicznego
Przedszkola nr 13 wprowadzil do stosowania zasady (polityke) rachunkowosci
stosowane przez jednostki budzetowe obshigiwane przez MZOSIP, okreslone
Zarzadzeniem nr 24/2010 dyrektora Miejskiego Zespolu Obslugi Szkot
i Przedszkoli w Jastrzebiu Zdroju z dnia 16.12.2010 roku.

Zarzadzeniem nr 10 z dnia 30.05.2011 roku Dyrektor Publicznego Przedszkola
nr 13 przyjat do stosowania instrukcje kasowa dotyczaca zasad gospodarki
kasowej i wykonywania zadan zwiazanych z obrotem gotéwkowym dla MZOSiP
i jednostek organizacyjnych, dla ktérych MZOSiP prowadzi obstuge finansowo-
ksicgowa, okreslona zarzadzeniem nr 1/2011 Dyrektora Miej skiego Zespoltu
Obstugi Szkét i Przedszloli w Jastrzebiu-Zdroju z dnia 01.06.2011,
Zarzadzeniem nr 12/2011 z dnia 02.07.2011 roku Dyrektor Publicznego.
Przedszkola nr 13 wprowadzit do stosowania zasady rachunkowosci, okreslone
Zarzadzeniem nr 2/2011 dyrektora Miejskiego Zespolu Obslugi. - Szkét
i Przedszkoli w Jastrzebiu Zdroju z dnia 01.07.2011 roku. ‘
Zarzadzeniem nr 16/2011 z dnia 03.11.2011 roku Dyrektor Publicznego
Przedszlkola nr 13 wprowadzit do stosowania instrukcje obiegu i kontroli
dokumentéow finansowo — ksiegowych w Miejskim Zespole Obslugi Szkot
i Przedszkoli w Jastrzebiu Zdroju oraz jednostkach organizacyjnych
w Jastrzebiu Zdroju obslugiwanych przez MZOSIP, okreslona Zarzadzeniem
nr 4/2011 dyrektora Miejskiego Zespolu Obslugi Szkot i Przedszkoli
w Jastrzebiu Zdroju z dnia 02.11.2011 roku.

Zarzadzeniem nr 17/11 z dnia 15.11.2011 roku Dyrektor Publicznego
Przedszkola nr 13 wprowadzit do stosowania zasady (polityke) rachunkowosci
dla jednostek budzetowych obshugiwanych przez MZOSiP, okreslone
Zarzadzeniem nr 6/2011 dyrektora Miejskiego Zespolu Obstugi Szkot
i Przedszkoli w Jastrzebiu Zdroju z dnia 07.11.2011 roku. .
Zarzadzeniem nr 1/2012 z dnia 02.01.2012 roku Dyrektor Publicznego
Przedszkola nr 13 wprowadzit do stosowania zasady rachunkowosci w Miej skim
Zespole Obstugi Szkét i Przedszkoli oraz w jednostkach budzetowych
obstugiwanych przez MZOSiP, okreslone Zarzadzeniem nr 13/2011 dyrektora
Miejskiego Zespolu Obstugi Szkél i Przedszkoli w Jastrzebiu Zdroju z dnia
29.12.2011 roku,

Zarzadzeniem nr 3/2012 z dnia 03.02.2012 roku Dyrektor Publicznego
Przedszkola nr 13 wprowadzit do stosowania wykaz zbioréw stanowigcych ksiegi
rachunkowe oraz dokumentacje systemu przetwarzania danych ksiggowych oraz
ich ochrony - okreslony Zarzadzeniem nr 1/2012 Dyrektora Miejskiego Zespolu
Obstugi Szkot i Przedszkoli w Jastrzebiu Zdroju z dnia 14.12.20 10 roku.



Jak wynika z powyzszego polityka rachunkowosci byla najpierw ustalona
i wprowadzona do stosowania przez Dyrektora MZOSiP a naste¢pnie odpowiednimi
zarzadzeniami kierownicy jednostek obslugiwanych przez MZOSIP wprowadzili
powyzsze zapisy jako obowiazujace jednostke - co jednakze bylo niezgodne
z zapisami art. 10 ust. 1-2 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci
(Dz.U.2009.152.1223) ktéry stanowi, ze: ,Jednostka powinna posiadac
dokumentacje opisujaca w jezyku polskim przyjete przez nia zasady {polityke)
rachunkowoséci ... Kierownik jednostki ustala w formie pisemnej i aktualizuje
dokumentacje, o ktorej mowa w ust. 17,

Jednakze stwierdzi¢ nalezy, iz od 2012 roku polityka rachunkowosci zostala
ustalona i wprowadzona do stosowania w sposob prawidiowy tj. bezposrednio przez
kierownika jednostki, a nastepnie wskazana do stosowania przez MZOSiP — ktory
obstuguje ja ksiegowo,

I tak:

Zarzadzeniem nr 7/2012 z dnia 13.04.2012 roku (zalacznik nr 5) Dyrektor

Publicznego Przedszkola Nr 13 w Jastrzebiu-Zdroju ustalii:

—~ nowe zasady rachunkowos$ci w PP nr 13,

— metody wyceny aktywdéw i pasywow oraz ustalenie wyniku finansowego,
stanowiace Zalacznik nr 1 do zarzadzenia, G

-~ zakladowy, jednolity, syntetyczny plan kont, stanowiacy Zalacznik nr 2
do zarzadzenia, .

— zasady tworzenia kont analitycznych, stanowiace Zatacznik nr 3 do zarzadzenia.

Traca moc Zarzadzenia: ‘

e nr 32/2010 z dnia 31.12.2010 w sprawie: zasad (polityki) rachunkowosci dla
MZOSIP, i i '

e nr 12/2011 z dnia 02.07.2011 w sprawie: zasad rachunkowosci w MZOSIP oraz
w jednostkach budzetowych obstugiwanych przez MZOSIiP.

Kierownik jednostki kontrolowanej otrzymal nastepujace pelnomocnictwa

(zalacznik nr 6):

— Pemomocnictwo Nr Or.0113/1/518/2009 dla p.o Dyrektora do dokonywania
wszelkich czynnoséci prawnych w granicach zwyklego zarzadu mieniem
komunalnym, zwiazanych z prowadzeniem Przedszkola, a w szczegolnosci do
skladania oéwiadczen woli i zawierania uméw cywilnoprawnych (udzielone na
okres pelnienia funkgji p.o Dyrektora Publicznego Przedszkola nr 13),

—  Pelnomocnictwo Nr Or. IV. 0113/70/2009 do przygotowania i przeprowadzenia
postepowan o udzielenie zaméwien publicznych do konica roku budzetowego
2009, w ramach planu finansowego tej jednostki na rok 2009 oraz tych zada,
ktérych termin realizacji przekracza plan finansowy na 2009 rok, a ich
realizacja jest niezbedna dla prawidlowego funkcjonowania jednostki — zgodnie
z art. 15 ust. 2 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamowien publicznych
(Dz.U.2007.223.1655),

. Pelnomocnictwo Nr Or. IV. 0113/4/2010 do przygotowania i przeprowadzenia
postepowan o udzielenie zamoéwient publicznych do koiica roku budzetowego
2010, w ramach planu finansowego tej jednostki na rok 2010 oraz tych zadan,
ktérych termin realizacji przekracza plan finansowy na 2010 rok, a ich



realizacja jest niezbedna dla prawidlowego funkcjonowania jednostki — zgodnie
z art. 15 ust. 2 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r, Prawo zamowien publicznych
(Dz.U.2007.223.1655}, ‘
Pelnomocnictwo nr Or. 0113/1/194 /2010 z dnia 06.04.2010 roku do zaciagania
zobowiazan z tytulu uméw, ktérych realizacja w roku nastepnym jest niezbedna
dla zapewnienia ciaglosci dziatania jednostki i termin zaplaty uplywa w roku
nastepnym,
Pelnomocnictwo Nr Or.VI1.0113/52/2011 do przygotowania i przeprowadzenia
postepowars o udzielenie zamowien publicznych do kofica roku budietowego
2011, w ramach planu finansowego tej jednostki na rok 2011 oraz tych zadan,
ktérych termin realizacji przekracza plan finansowy na 2011 rok, a ich
realizacja jest niezbe¢dna dla prawidiowego funkcjonowania jednostki — zgodnie
z art. 15 ust. 2 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamoéwien publicznych
(Dz.U.2010.113.759),
Pelnomocnictwo Nr Or.0052/1/47/2011 do zaciagania zobowiazan z tytutu
uméw, ktérych realizacja w roku nastepnym jest niezbedna dla zapewnienia
ciaglosci dzialania jednostki i termin zaplaty uplywa w roku nastepnym
(udzielone do kofica roku budzetowego 2011) - zgodnie z art. 258 ust. 1 pkt. 3
ustawy 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz.1.09.157.1240),
Upowaznienie Nr 0r.0052/1/12/2011 do dokonywania zmian w planie
finansowym jednostki ~—w zakresie wydatkéw budzetowych o charakterze
biezacym (w obrebie jednego dzialu klasyfikacji budzetowej); do zaciqgan{é
zobowiazan w granicach uchwalonych limitow (zwiazanych z realizacja
przedsiewzie¢ wieloletnich); do dokonywania zmian w palnie finansowym
dochodéw gromadzonych na wydzielonym rachunku (udzielone do konica roku
' budzetowego 2011}, “
Pelnomocnictwo nr Or. 1V.0052.2.23.2012 =z dnia 02.01.2012 r. do
przygotowania 1 przeprowadzenia postepowats o udzielenie zamoOwieni
publicznych do kofica roku budzetowego 2012, w ramach planu finansowego tej
jednostki na rok 2012 oraz tych zadan, ktorych termin realizacji przekracza
plan finansowy na 2012 rok, a ich realizacja jest niezbedna dla prawidlowego
funkcjonowania jednostki - zgodnie z art. 15 ust. 2 ustawy z dnia 29 stycznia
2004 r. Prawo zamoéwien publicznych (Dz.U.2010.1 13.759),
Upowaznienie Nr Or. IV. 0052.1.65.2012 z dnia 27.01.2012 r. do dokonywania
zmian w planie finansowym jednostki W zakresie wydatkow budzetowych
o charakterze biezacym {w obrebie jednego dziatu klasyfikacji budzetowej);
do zaciagania zobowiazan w granicach uchwalonych limitow (zwiazanych
z realizacja przedsiewzie¢ wieloletnich); do dokonywania zmian w palnie
finansowym dochodéw gromadzonych na wydzielonym rachunku (udzielone do
korica roku budzetowego 2012), S o
Upowaznienie nr.:Or. IV. 0052.1.185.2012 z dnia 07.09.2012 r. do zaciagania
zobowigzan z tytulu zawarcia umowy o swiadczenie usthug telekomunikacyjnych
telefonii stacjonarnej w okresie od 01.10.2012 roku do 30.09.2013 roku na
ogblna wartosé 2 300,00 zt, przy czym warto§é zobowiazania, wynikajacego
z umowy nie moze przekroczyé w roku 2012 kwoty 600,00 zi, w roku 2013
kwoty 1 700,00 zi. (udzielone do konca roku budzetowego 2012),



Majatek trwaly

Kontrola majatku trwalego w Publicznym Przedszkolu nr 13 wykazala, iz
srodki trwale byly ewidencjonowane w ewidencji $rodkow trwatych. Srodki trwale
wpisane do ewidencji posiadatly zalozong kartoteke srodka trwalego.

Stwierdzono, iz wszystkie zakupy srodkow trwalych zaewidencjonowanych na
kontach 011, 013 w latach 2009-2012 zostaly potwierdzone dowodami Zrédlowymi
(fakturami, rachunkarni). Srodki trwale (konto 011) wpisane do ewidencji posiadaly
zalozona kartoteke Srodka trwalego.

Odpisy amortyzacyjne i umorzeniowe {zalacznik nr 7)

W roku 2009 na koncie 071 stwierdzono, brak odpisow amortyzacyjnych
(umorzeniowych) srodkéw trwatych ze wzgledu na calkowite zamortyzowanie si¢
posiadanych srodkow.

Natomiast ustalono, iz odpis6w amortyzacyjnych (umorzeniowych) w latach 2010,
2011 rok dokonywano raz w roku (na dzien 31.12). Powyzsze bylo zgodne
z zapisami Zarzadzenia:
> § 3 ust. 1 pkt. 1 zasad (polityki) rachunkowoéci wprowadzonej Zarzadzeniem
nr 24/2010 Dyrektora Miejskiego Zespolu Obslugi Szkot 1 Przedszkoli
w Jastrzebiu-Zdroju z dnia 16.12.2010 roku - przyjetego “do stosowania
Zarzadzeniem nr 32/2010 Dyrektora Publicznego Przedszkola nr 13 z dnia
31.12.2010 r. . '
Ktory stanowi, iZ: L,Odpisow amortyzacyjnych i umorzeniowych §rodkow trwalych
oraz wartosci niematerialnych i prawnych dokonuje sie w sposob nastepujacy:
........ metoda, liniowg raz do roku na dzied 31 grudnia przy zastosowaniu stawek
okreslonych w przepisach o podatku dochodowym od oséb prawnych, celem
uwzglednienia utraty ich wartosci na skutek uzywania lub uplywu czasu”.

Jednakze w zwiazku z zapisami § 2 ust. 2 pkt. 1 Zalacznika do Zarzadzenia
nr Or-IV.0050.495.2011 Prezydenta Miasta Jastrzebie-Zdroj z dnia 2 listopada
2011 roku w sprawie ustalenie wytycznych zwigzanych z wyceng aktywow
i pasywow w jednostkach budzetowych Miasta Jastrzebie-Zdroj (zalacznik nr 3),
stanowiacego 2e: ,Odpisow amortyzacyjnych i umorzeniowych Srodkéw
trwalych oraz wartoéci niematerialnych i prawnych dokonuje si¢ w sposob
nastepujacy: metoda liniowa w okresach miesiecznych przy zastosowaniu stawek
okreslonych w przepisach o podatku dochodowym od oséb prawnych, celem
uwzglednienia utraty ich wartoéci na skutek uzywania lub uplywu czasu’. Zgodnie
z § 2 ,Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ dyrektorom i kierownikom jednostek
budzetowych Miasta celem bezzwlocznego dostosowania polityki rachunkowosci do
wytycznych okreslonych w § 17 - od n012 roku jednostki zobligowane sa do
dokonywania odpisoéw amortyzacyjnych i u:gnorzeniowych w__okresach
miesiecznych . L '

W trakcie czynnosci kontrolnych stwierdzono (zgodnie z zapisami analityki konta
071) - zalacznik nr 4, iz w jednosice W okresie od I-VIII/2012 roku nie
dokonywano odpisow amortyzacyjnych w okresach miesiecznych, co pozostawalo
w sprzecznosci z zapisami przedmiotowego Zarzadzenia jak réwniez z zapisami:



» § 3 ust. 1 pkt. 1 zalacznika nr 1 do Zarzadzenia nr 7/2012 Dyrektora
Publicznego Przedszkola nr 13 w Jastrzebiu-Zdroju z dnia 13.04.2012 r.
w sprawie zasad (polityki) rachunkowosci dla Publicznego Przedszkola nr 13
w Jastrzebiu-Zdroju obshigiwanego przez Miejski Zesp6l Obstugi Szkot
i Przedszkoli w Jastrzebiu-Zdroju, ktory stanowi, iz: ,Odpiséw amortyzacyjnych
i umorzeniowych $rodkéw trwalych oraz wartosci niematerialnych i prawnych -
dokonuje sie W sposob nastepujacy: ... metoda liniowa w__okresach
miesiecznych przy zastosowaniu stawek okreslonych w przepisach o podatku
dochodowym od oséb prawnych, celem uwzglednienia utraty ich warto$ci na
skutek uzywania lub uplywu czasu”.

Jednakze stwierdzié nalezy, iz miesigcznych odpisow amortyzacyjnych
fumorzeniowych) jednostka zaczela dokonywaé od miesigca IX/2012 roku.

Ustalono réwniez, iz amortyzacja byla ksiegowana w wysokosciach zgodnych
z naliczeniem wskazanym w kartach srodkéw trwalych.

Inwentaryzacja

Konirolowana jednostka posiadala nastepujace ﬁ’-,i.iregulowania' w zakresie
inwentaryzacji:

e Instrukcja sporzadzania, obiegu i kontroli dokumentéw finansowo-
ksiegowych Publicznego Przedszkola nr 13wdJ astrzcbiu—Zdrojg - stanowiaca
zalacznik nr 2 do Dec. Nr 1/2008 z dnia 05.08.2008 r. (zalacznik nr 5)

e Instrukcja inwentaryzacyjna obowiazujaca w Publicznym Przedszkolu nr 13 -
wprowadzona Zarzadzeniem nr 10/2010 Dyrektora Publicznego Przedszkola
nr 13 z dnia 01.07.2010 .,

e Instrukcja inwentaryzacyjna obowiazujaca w Publicznym Przedszkolu nr 13 -
wprowadzona Zarzadzeniem nr 23/2010 Dyrektora Publicznego Przedszkola
nr 13 z dnia 22.11.2010 .,

2009 rok (zalacznik nr 8)

W 2009 roku w Publicznym Przedszkolu nr 13 zostala przeprowadzona
inwentaryzacja w ramach inwentaryzacji zdawczo-cdbiorcze] w zwiazku ze zmiang
kierownika jednostki. n

Kierownik kontrolowanej jednostki na mocy Zarzadzenia nr 8/09 z dnia
76.11.2009 r. w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji powotal Komisje
Inwentaryzacyjna w celu przeprowadzenia inwentaryzacji -metoda spisu z natury wg
stanu na dzien 30 listopada 2009 roku skladnikow majatkowych (Srodki trwale oraz
srodki trwale w uzywaniu). :

Spis z natury zostal przeprowadzony na (facznie) 9 arkuszach spisu z natury tj.
_ érodki trwate oraz pozostale $rodki trwale — 6 arkusze

- zbiory biblioteczne (skontrum) - 2 arkusze

- stany magazynowe {spozywcze) — 1 arkusz



Poszczegdlne arkusze miaty nadany kolejny numer, byly opatrzone pieczatka
Publicznego Przedszkola nr 13, posiadaly daty przeprowadzenia spisu jak réwniez
zostaly podpisane przez wszystkich czlonkow komisji (wyszczegolnionych na kazdej
stronie arkusza w ,skladzie komisji”).

W trackie analizy dokumentacji inwentaryzacyjnej, stwierdzono, iz spisem z natury
nie zostaly objete:

= budynek przedszkola o wartosci 111 020,40 zi,

» piec CO o wartosci 1 337,50 zl,

= piec gastronomiczny o wartosci 2 280,00 zl1.

Zgodnie z ,arkuszami spisu z natury” warto$¢ spisanych srodkow trwalych oraz
pozostalych $rodkéw trwalych wynosita 63 453,26 2z! natomiast zgodnie
z ewidencja ksiegowa winna wynosi¢ 178 091,16 zk tj.:

konto 011 119 237,90 zt
konto 013 58 853,26 zt

Powyzsze pozostaje w sprzecznosci z zapisami pkt. 5 LSprawozdania opisowego
z przebiegu spisu z natury”, w ktérym to stwierdza sie, iz: ,W wyniku szczegbiowego

sprawdzenia pomieszcze..... stwierdzono, ze wszystkie skladniki majatkowe,

podlegajace inwentaryzacji, zostaly ujete w arkuszach spisowych a stan
pomieszczen jest nastepujacy...”. ,

jak rowniez z zapisami: °

art. 26 ust. 1 pkt. 1 ustawy o rachunkowosci z dnia 29 wrzesnia 1994 r. (Dz. U.

09.152.1223 z p6zn. zm.), ktory stanowi, iz Jednostki przeprowadzaja na ostatni

dzien kazdego roku obrotowego inwentaryzacjg:

1) aktywoéw pienieznych (z wyjatkiem zgromadzonych na rachunkach bankowych),
papieréw wartosciowych w postaci materialnej, rzeczowych skladnikéw aktywow
obrotowych, §rodkéw trwalych oraz nieruchomosci zaliczonych do inwestycji,
z zastrzezeniem pkt 3, a takze maszyn i urzadzen wchodzacych w sktad $rodkow
trwatych w budowie - droga spisu ich ilogci z natury, wyceny tych ilosci,
poréwnania wartosci 2z danymi ksiag rachunkowych oraz wyjasnienia
i rozliczenia ewentualnych réznic; _

2) aktywow finansowych zgromadzonych na rachunkach bankowych Iub
przechowywanych przez inne jednostki, w tym papierow warto§ciowych w formie
zdematerializowanej, naleznosci, w tym udzielonych pozyczek, z zastrzezeniem
pkt 3, oraz powierzonych kontrahentom wiasnych skladnikow aktywow - droga
otrzymania od bankéw i uzyskania od kontrahentéw potwierdzen prawidtowosci
wykazanego w ksiegach rachunkowych jednostki stanu tych aktywéw oraz
wyjasnienia i rozliczenia ewentualnych réznic;

3) srodkow trwalych, do ktorych dostep jest znacznie utrudniony, gruntéw oraz
praw zakwalifikowanych do nieruchomosei, naleznosci spornych i watpliwych,
a w bankach réwniez naleznosci zagrozonych, naleznosdci i zobowiazan wobec
os6b nieprowadzacych ksiag rachunkowych, z tytulow publicznoprawnych,
a takze aktywdw i pasywow niewymienionych w pkt 1 i 2 oraz wymienionych
w pkt 11 2, jezeli przeprowadzenie ich spisu z natury lub uzgodnienie z przyczyn

uzasadnionych nie bylo mozliwe - droga poréwnania danych ksiag
rachunkowych z odpowiednimi dokumentami i weryfikacji warto§ci tych
skladnikow”.
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Jednakze zapis § 3 wust. 3 ustawy o rachunkowosci stanowiacy, iz LSlermin
i czestotliwo§é inwentaryzaciji okreglone w ust. 1, uwaza si¢ za dotrzymane, jezeli
inwentaryzacje: ..... nieruchomosci zaliczonych do §rodkow trwalych oraz inwestycji
jak tez znajdujacych si¢ na terenie strzezonym innych srodkow trwatych oraz
maszyn i urzadzen wchodzacych w skiad srodkéw trwalych w budowie -
przeprowadzono raz w ciagu 4 lat” - zwalnia z obowiazku przeprowadzenia
inwentaryzacji droga spisu z natury srodkow trwalych gdyz przedmiotowa
inwentaryzacja nie byla inwentaryzacja okresowa (4 letnia).

Stwierdzono, iz osoba odpowiedzialna za znajdujace si¢ w Publicznym Przedszkolu

nr 13 sktadniki majatku ztozyla nastepujace odwiadczenia:

» oiwiadczenie wstepne (stwierdzajace, iz wszystkie dowody przychodu i rozchodu
podlegajace inwentaryzacji zostaly ujete w prowadzone ksiedze inwentarzowej
i przekazane do ksiegowoséci; nie zglasza sastrzezei co do zabezpieczenia
powierzonego mienia oraz skiadu komisji inwentaryzacyjnej),

» ofwiadczenie koncowe (stwierdzajace, iz materialy, towary, &rodki trwatle,
gotowka, Srodki ruchome zostaly w jej obecnosci prawidlowo przeliczone,
przemierzone, przewazone i ujete prawidlowo do spisu oraz #e nie rosci zadnych
pretensii, co do prawidlowosci spisu oraz komisji).

Zgodnie z zapisami rozdziat IT1 pkt. 1.3 ppkt. 4 JInstrukcji sporzadzania, obiegu
i kontroli dokumentéw finansowo-ksi¢gowyc » Publicznego Przedszkola nr 13, ktory
stanowi. iz: ,Przedmioty wyposazenia, kiore w trakcie uzytkowania ulegly
zniszezeniu, zuzyciu i nie nadaja sie do naprawy i dalszego uzytkowahia podiegaja
fizycznej likwidacji [kasacjif. Fizyczna likwidacja 1 zdjecie z ewidencji finansowo-
ksiegowej przedmiotow wyposazenia nastepuje na whiosek. komérki organizacyjnej
/ osoby/ uzytkujacej sprzet, wyposazenie, iip. Likwidacji dokonuje Komisja
powolana przez Dyrektora sporzadzajac I?rotokc’)l likwidacji oraz dotaczajac dowod
ksiegowy LN lub LT, ktory przekazuje si¢ do komoérki finansowej dokonujac
rownoczeénie zapisu w ksigdze inwentarzowej” .

Na mocy .Protokotu Likwidacyjno-Kasacyjnego skladnikow rzeczowych na skutek
suzycia, uszkodzenia, zniszczenia” sporzadzonego w dniu 30.11.2009 r. dokonano
komisyjnego ,wykreslenia ze stanu inwentarza” przedmiotow skradzionych badz
niezdatnych do uzytku w lacznej wysokosci 15 530,60 zi.

Wszystkie zniszczone przedmioty zostaty oddane do kasacji lub utylizacji co zostato
potwierdzone protokolarnie przez odpowiednie instytucje. 7Z kolei przedmioty
skradzione, zostaly potwierdzone poprzcz dokumenty potwierdzajace zgloszenie
kradziezy na Komende Miej ska Policji w Jastrzebiu-Zdroju, wszczecie sledztwa oraz
postanowieniami o umorzeniu dochodzenia.

Stwierdzono, iz likwidacji Ssrodkow trwalych dokonywano poprzez dokument
LT Hlikwidacja érodka trwalego”.

7, przeprowadzonej inwentaryzacji zostaly sporzadzone:
« sprawozdanie opisowe z przebiegu spisu z natury,
e zestawienie roznic inwentaryzacyjnych,

Ponadto na dzien 31 grudnia 2009 roku dokonano:

» inwentaryzacji kasy,

» weryfikacji sald

7 przeprowadzonych czynnosci sporzadzone zostaly protokoly
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2010 rok

Kierownik kontrolowanej jednostki na mocy Zarzadzenia nr 26/2010 z dnia
30.11.2010 r. w sprawie przeprowadzenia inwentaxyzacji powolal Komisje
Inwentaryzacyjna w celu przeprowadzenia inwentaryzacji w Publicznym Przedszkolu
nr 13. '

Inwentaryzacja zostala przeprowadzona zgodnie z harmonogramem stanowiacym

zalacznik do ninigjszego zarzadzenia .

e przeprowadzenie spisu z natury Srodkow i pozostalych srodkow trwalych nie
przeznaczonych do uzytku w stalym miejscu, srodkow trwalych i pozostalych
srodkéw trwalych , materialow objetych ewidencja iloéciowo-wartodciows, oraz
drukéw Scistego zarachowania wg stanu na dzierr 31.12.2010 roku,

e inwentaryzacia w drodze potwierdzenia  sald srodkéw  pienieznych
zgromadzonych na rachunkach bankowych wg stanu na dzief. 31.12.2010 rok,
oraz naleznogci (za wyjatkiem tytulow publicznoprawnych, naleznosci spornych
i watpliwych, naleznosci od pracownikow, naleznosci od osob nie prowadzacych
ksiag rachunkowych) wg stanu ma dzieri 30.11.2011 rok.

e« Poréwnania danych ksiag rachunkowych 2z odpowiednimi dokumentami
i weryfikacja realnej wartosci nip, naleznosci i zobowiazan publicznoprawnych
i wobec pracownikow naleznodci spornych i. watpliwych oraz, pozostatych
pasywow i aktywow wg stanu na dzieq 30.11.2011 rok. '

Inwentaryzacja objeto takze srodki pienigzne w kasie i na rachunkach bankowych.
Na dzien 31.12.2010 r. Genin Noble Bank S.A wystawit dokument — ’,potwierdzenie
salda a wykazane salda byly zgodne z ewidencja ksiegowa oraz dokumentacja
srodlowa. Stan $rodkéw pienieznych w kasie na dzien 31 grudnia 2010 roku
wynosit 0,00 zt - protokol inwentaryzacji kasy. .

Inwentaryzacje metoda ,Spis z natury” przeprowadzono nastepujace skiadniki
majatkowe tj.:

e magazyn Zywnosciowy,

o kwitariusze

Przedmiotowego spisu dokonano na lacznie 4 arkuszach spisowych t.
- magazyn Zywnosciowy — 3 arkusze, ,

- Xkwitariusze — 1 arkusz

Poszczegblne arkusze mialy nadany kolejny numer, byly opatrzone pieczatka
Publicznego Przedszkola nr 13, posiadaty daty przeprowadzenia spisu jak réowniez
zostaly podpisane przez wszystkich cztonkow komisji (wyszczegolnionych na kazdej
stronie arkusza w ,skladzie komisji’).

Stwierdzono, iz osoba odpowiedzialna za znajdujace si¢ w Publicznym Przedszkolu

ar 13 sktadniki majatku ziozylta nastepujace o§wiadczenia:

= oéwiadczenie wstepne (stwierdzajace, iZ wszystkie dowody rozchodu
i przychodu podlegajace inwentaryzacji zostalty ujete W prowadzone ksiedze
inwentarzowej i przekazane do ksiegowosci; uzgodniono stan ewidencji w ksiedze
inwentarzowej z danymi ujetymi w ksiedze inwentarzowej prowadzonej w formie
elektronicznej przez MZOSiP; nie zglasza zastrzezen CO do zabezpieczenia
powierzonego mienia oraz sktadu komisji inwentaryzacyjnej),

» oiwiadczenie koficowe (stwierdzajace, iz towary ujete w spisie z natury zostaly -

11



w jej obecnosci prawidlowo przeliczone, przemierzone, przewazone i ujete
prawidiowo do spisu oraz ze nie roéci zadnych pretensji, co do prawidtowosci
spisu oraz komisji).

Z przeprowadzonej inwentaryzacji zostaly sporzadzone:
« sprawozdanie z zakoniczonej inwentaryzagcji sktadnikéw majatku,
» sprawozdanie opisowe 2z przebiegu spisu z natury

Ponadto, na dzien 30.11.2010 roku sporzadzono protokot inwentaryzacji
przeprowadzonej w drodze weryfikacji sald aktywdw i pasywow. Jednakze, zgodnie
z pisemna adnotacja gléwnego ksiggowego zamieszczona na koficu przedmiotowego
protokotu: ,Zgodnie z art. 26 ust. 3 ustawy o rachunkowosci z dnia 14.01.2012 r.
dokonano weryfikacji salda na dzien 31.12.2010 roku. Saldo na koncie 221

naleznosci z OPS na dzien 31.12.2011 r. wynosi 0,00 zt”.

2011 rok

Stwierdzono, iz inwentaryzacje droga spisu z natury w Publicznym
Przedszkolu nr 13 (w ramach inwentaryzacji 4 letniej) przeprowadzono w 2011
roku.

Kierownik kontrolowanej jednostki na mocy Zarzadzenia nr 18/2011 z dnia

22.11.2011 roku powolal Komisje Inwentaryzacyjna w celu przeprowadzenia

inwentaryzacji w Publicznym Przedszkolu nr 13. .

Inwentaryzacja zostala przeprowadzona zgodnie .z harmonogramem stanowiacym

zalacznik do niniejszego zarzadzenia tj. i ol

¢ przeprowadzenie spisu z natury srodkéw i pozostalych srodkéw trwatych nie
przeznaczonych do uzytku w stalym miejscu, $rodkow trwalych i pozostaiych
srodkoéw trwatych , materialéw objetych ewidencja ilosciowo-wartosciowa oraz
drukow §cislego zarachowania wg stanu na dzien 31.12.2011 roku,

e inwentaryzacja w  drodze potwierdzenia sald  Srodkéw pienieznych
zgromadzonych na rachunkach bankowych wg stanu na dzien 31. 12.2011 rok,
oraz naleznosci (za wyjatkiem tytutow publicznoprawnych, naleznosci spornych
i watpliwych, naleznosci od pracownikéw, naleznosci od os6b nie prowadzacych

 ksiag rachunkowych) wg stanu ma dziei 30.11.2011 rok.

e Poréwnania danych ksiag rachunkowych 2z odpowiednimi dokumentami
i weryfikacja realnej wartosci nip, naleznosci i zobowiazan publicznoprawnych
i wobec pracownikéw naleznosci spomych i watpliwych oraz pozostalych
pasywow i aktywow wg stanu na dzien 30.11.2011 rok. '

|

Inwentaryzacja objeto takze srodki pieniezne w kasie i na rachunkach bankowych.
Na dziefi 31.12.2011 r. Genin Noble Bank S.A wystawi dokument ~ potwierdzenie
salda a wykazane salda byly zgodne z ewidencja ksiegowa oraz dokumentacja
srodiowa. Stan srodkéw pienieznych w kasie na dzien 31 grudmia 2011 roku
wynosit 0,00 zt — protokoét inwentaryzacji kasy.

Spis z natury zostat przeprowadzony na (facznie) 1 1 arkuszach spisu z natury tj.
- pozostate srodki trwate — 6 arkuszy
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- grodki trwate - 1 arkusz,
- kwitariusze — 1 arkusz,
- magazyn zywnosciowy — 3 arkusze

Poszczegdlne arkusze mialy nadany kolejny numer, byly opatrzone pieczatka
Publicznego Przedszkola nr 13, posiadaly daty przeprowadzenia spisu jak réwniez
zostaly podpisane przez wszystkich cztonkéw Komisji (wyszczegblnionych na kazdej
stronie arkusza w ,skladzie komisji”).

Stwierdzono, iz osoba odpowiedzialna za znajdujace sie w Publicznym Przedszkolu

nr 13 sktadniki majatku zlozyta nastepujace o$wiadczenia:

» oé$wiadczenie wstepne (stwierdzajace, iz wszystkie dowody rozchodu
i przychodu podlegajace inwentaryzacji zostaly ujete w prowadzone ksiedze
inwentarzowej i przekazane do ksiggowosci; uzgodniono stan ewidencji w ksiedze
inwentarzowej z danymi ujetymi w ksiedze inwentarzowej prowadzonej w formie
elektronicznej przez MZOSiP; nie zglasza zastrzezen co do zabezpieczenia
powierzonego mienia oraz sktadu komisji inwentaryzacyjnej), "

= oéwiadczenie koficowe (stwierdzajace, iz towary ujete w spisie z natury zostaly
w je] obecnosci prawidlowo przeliczone, przemierzone, przewazone i ujete
prawidiowo do spisu oraz ze nie rogci zadnych pretensji, co do prawidlowosci
spisu oraz komisji).

Z przeprowadzonej inwentaryzacji zostaly sporzadzone:
« sprawozdanie z zakorniczonej inwentaryzacji sktadnikow majatku,
s Sprawozdanie opisowe z przebiegu spisu z natury '

I

Ponadto, na dzied 30.11.2011 roku ‘sporzadzono protokét inwentaryzacji
przeprowadzonej w drodze weryfikacji sald aktywow i pasywow. Jednakze, zgodnie
z pisemna adnotacja glownego ksiegowego zamieszczona na koficu przedmiotowego
protokohu: ,Zgodnie z art. 26 ust. 3 ustawy o rachunkowosci z dnia 14.01.2012 r.
dokonano weryfikacji salda na dzien 31.12.2011 roku. Saldo na koncie 221
nalesnosci z OPS na dzien 31.12.2011r. wynosi 0,00 zI”. o

Ustalono, iz warto§é ksiegozbioru bibliotecznego wynosita 540,93 zi i byla zgodna
2 wartoscia ,ksiegozbioru” wykazanego w arkuszu spisu z natury jak réwniez
z ewidencja ksiggowsa konta 014 ,Zbiory biblioteczne” Nadmienié nalezy, iz na mocy
protokotu likwidacyjno-kasacyjnego Z dnia 28.12.2011 roku komicja zdecydowala

o kasacji ksiegozbioru ze wzgledu na zniszczenie i zuzycie.

TRWALY ZARZAD {zalacznik nr 9)

Na mocy Decyzji Prezydenta Miasta Jastrzebie-Zdréj nr M.KF.72244-11/08
z dnia 12 stycznia 2009 roku przekazano w trwaly zarzad (na czas nieoznaczony —
zgodnie z pkt. 6 decyzji) na rzecz samorzadowej jednostki organizacyjnej Publiczne
Przedszkole nr 13 nieruchomod¢ opisana w ewidencji gruntéw i budynkow
numerem dziatki 901/21 o powierzchni 0,1200 ha, 1215/21 o powierzchni 0,00138
ha, o powierzchni 0,0236 ha, obreb Szeroka , zabudowanej budynkiem parterowym
murowanym, czesciowo podpiwniczonym, 0 powierzchni zabudowy 475,70 m?
powierzchni uzytkowej 471,87 m? (z piwnicami, powierzchnia uzytkowa piwnic::
79,90 m?, kubaturze 2 3220 m’, wybudowanym w 1970 roku, adaptowanym do
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obecnej funkcji w 1977 roku. Zgodnie z zapisami pkt 4 przedmiotowe]j decyzji :
wartoéé nieruchomosci wyceniona przez Izeczoznawce majatkowego (na dzied
21 listopada 2008 roku) wynosila 365 100,00 zl, w tym warto§¢ gruntu
58 900,00 =z1. '

W celu okreglenia aktualnej wartosci nieruchomosci gruntowej zabudowanej
budynkiem Publicznego Przedszkola nr 13 przeznaczonej do oddania w trwaty
zarzad dokonano wyciagu z operatu szacunkowego na dzien 12 listopada 2008
roku. Zgodnie z przedmiotowym operatem szacunkowym oszacowana wartosc¢
poszczegolnych skladowych nieruchomosci wynosita:

» warto$é rynkowa nieruchomosci

365 100,00 zi
w tym

¢ wartosé gruntu

58 900,00 zi

Zgodnie z zapisem pkt 8 decyzji: ,Ustali¢, iz objecie nieruchomoéci nastapi na
podstawie protokotu zdawczo-odbiorczego sporzadzonego w terminie 14 dni od dnia
uprawomocnienia sie niniejszej decyzii”. , .

W zwiazku z powyzszym 2z dniem 11 lutego 2009 roku, jednostka otrzymala
, Protokoét zdawczo-odbiorczy” w sprawie przekazania nieruchomoéci stanowiacej
whasnos¢ Miasta Jastrzebie-Zdrdj na ktorej ustanowiono trwaly zarzad na rzecz
Publicznego Przedszkola nr 13 majacego siedzibe W Jastrzebiu-Zdroju przy
ul. Gagarina 118.

W ksiegach rachunkowych wartosé poczatkowa budynku zostala ustalona
w wysokosci 111 020,40 z1.

Warto§é poczatkowa budynku w nastepnych latach byla zwickszana na skutek
wykonywanych ulepszefi: :

@ 07’ 2010 rok — wymiana okien — wartos¢ 26 400,00 =zt

@ 08’ 2010 rok — okna ~ wartos¢ 390,40 zI o

® 09’ 2011 rok - drzwi aluminiowe zewnetrzne — wartoéé 3 480,00 zi
@ 11’ 2012 rok - ocieplenie dachu — wartos¢ 69 126,00 zi

wynoszac zgodnie z analityka konta 011 na dzien 22.11.2011 r. — 141 290,80 zl.
Na dzien 30.11.2012 roku na koncie 011 zaewidencjonowano ,ocieplenie dachu”
w kwocie 69 126,00 zl, w zwiazku z powyzszym wartoéé budynku przedszkola wg
stanu na dzien 30.11.2012 r. wynosita 210 416,80 =1
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Nadmienié nalezy, iz w decyzji Prezydenta Miasta Jastrzebie-Zdré] w sprawie:
ustanowienia trwatego zarzadu zawarto sformulowanie, iz , Prezydent Miasta
Jastrzebie-Zdréj postanawia przekaza¢ w trwaly zarzad Publicznemu Przedszkolu
ar 13 z siedziba w Jastrzebiu-Zdroju przy ul. Gagarina 118, nieruchomos¢ opisana,
w ewidencji gruntéw i budynkéw numerem dziatki 901/21 o powierzchni 0,1200
ha, 1215/21 o powierzchni 0,0138 ha, 1217/21 o powierzchni 0,0236 ha obreb
Szeroka  ..... zabudowanej budynkiem parterowym murowanym, czesSciowo
podpiwniczonym o powierzchni zabudowy 475,70 m?, powierzchni uzytkowej 471,87
m? (z piwnicami, powierzchnia uzytkowa piwnic: 79,90 m?), kubaturze 2320 m?
wybudowanym w 1970 roku, adaptowanym do obecnej funkcji w 1977 roku.

Loena nieruchomoséci ustalona na podstawie jej wartodci na dzien 21 listopada 2008
I. Przez rzeczoznawce majatkowego wynosi: 365 100,00 zi., w tym wartos¢ gruntu
wynoszaca 58 900,00 zY”.

Jednakze stwierdzono, iz roku 2011 i 7012 w ewidencji $rodkéw trwalych nie
stwierdzono gruntéw. Powyisze bylo niezgodne 2 zapisami § 2 pkt. 5
Rozporzadzenia Ministra Finansow z dnia 5 lipca 2010 r. w sprawie szczegdlnych
zasad rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu panstwa, budzetow jednostek
samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych zakladow
budzetowych, pafistwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek
budzetowych majacych siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej Polskie]
(Dz.U.2010.128.861) ktbre stanowi, ze :

Jlekro¢ w rozporzadzeniu jest mowa o ... srodkach trwalych - rozumie si¢ przez
to srodki, o ktorych mowa w art. 3 ust. 1 pkt 15 ustawy o rachunkowosci, w tym
érodki trwate stanowiace wlasnosé Skarbu Panstwa lub jednostki samorzadu
terytorialnego, otrzymane w zarzad lub uzytkowanie i przefénaczone na
potrzeby jednostki’. , o '

W zwiazku ze zmiana od 1 stycznia 2011 roku podanej powyZej definicji $rodkow
trwalych grunty (przekazane w trwaly zarzad) pedlegaja wykazaniu w ksiegach

rachunkowych tej jednostki, ktora wykorzystuje je na swoje potrzeby.

W zwiazku z powyzszym Dyrektor Publicznego Przedszkola nr 13, zwrocit si¢
pismem nr PP13 0710 /93/12 z dnia 29.11.20 12 roku skierowanym do Prezydenta
Miasta Jastrzebie-Zdroj: ,W zwiazku ze zblizajacym sie¢ terminem inwentaryzacji
zwracam sie z prosba o przekazanie wartoSci gruntu, celem ujecia go w ewidencji
ksiegowej Publicznego Przedszkola nr 13. Grunt zostal przekazany jednostce na

podstawie decyzji o trwalym zarzadzie.”.

Na przedmiotowe pismo, dnia 13.12.2012 r. pismem nr M. 1713.6.2012 Dyrektor
Publicznego Przedszkola nr 13 uzyskat odpowiedz naczelnika Wydzialu Mienia
Urzedu Miasta Jastrzebie-Zdroj nastepujacej tresci: ,W odpowiedzi na pismo
ar PP13 0710/93/12 z dnia 29.11.2012 r. informuje, Ze procedura przekazywania
do ewidencji ksiegowe] skladnikéw majatkowych obejmujacych nieruchomosci
gruntowe na ktérych ustanowiono trwaly zarzad bedzie realizowana w 1 kwartale
2013 r. Wobec powyzszego do czasu przekazania PP nr 13 dowodem PT dziatek
901/21, 1215/21, 1217/21 beda one ewidencjonowane w zasobie majatkowym
Urzedu Miasta’. ‘

Dochody budzetowe

Ponadto kontroli poddano terminowo§é odprowadzania dochodow budzetowych na
rachunek jednostki samorzadu terytorialnego za lata 2009-2012.

Stwierdzono, iz pobrane dochody byly odprowadzone do budzetu Miasta Jastrzgbie-
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Zdroj jednakze nie zawsze w terminach zgodnych z zapisami Zarzadzen Prezydenta
Miasta Jastrzebie Zdroj tj.
e Zarzadzenia Nr Or. IV. 0151-310/2008 Prezydenta Miasta Jastrzebie Zdroj
z dnia 24 lipca 2008 roku w sprawie szczegélowego sposobu wykonywania
budzetu Miasta Jastrzebie Zdrdj,

© Zarzadzenia Nr Or-IV.0050.51.2011 Prezydenta Miasta Jastrzebie Zdr6j z dnia
16 lutego 2011 roku w sprawie szczegélowego sposobu wykonywania budzetu

Miasta Jastrzebie-Zdroj,

co obrazuja ponizsze zestawienia:

2009 rok

130-801-80104 § 0750

{zalacznik nr 10)

otrzymane dochody

nalezalo odprowadzié

odprowadzono na

i rachunek jst
data kwota na rachunek jst. data “hkwota
19.06.2009 176,20 25.06.2009 30.06.2009 176,20
razem | 176,20 | I razem | 176,20

130-801-80104 § 0830

“

otrzymane dochody

odprowadzono na

nalezalo odprowadzié rachunek jst

data kwota na rachunel jst data kwota
06.03.2009 354,35 25.03.2009 09.04.2009 354,35
03.04.2009 489,25 25.04.2009 11.05.2009 489,25
07.05.2009 431,30 25.05.2009 09.06.2009 431,30
15.05.2009 980,00 25.05.2009 09.06.2009 980,00
15.05.2009 711,55 25.05.2009 09.06.2009 711,55
08.06.2009 440,80 25.06.2009 10.07.2009 440,80
16.06.2009 1120,00 25.06.2009 10.07.2009 1120,00
16.06.2009 660,25 25.06.2009 10.07.2009 660,25
08.07.2009 311,60 25.07.2009 07.08.2009 311,60
17.09.2009 1490,55 25.09.2009 12.10.2009 1490,55
17.09.2009 1470,70 25.09.2009 12.10.2009 1470,70
15.10.2009 1178,47 25.10.2009 09.11.2009 1178,47
15.10.2009 1064,95 25.10.2009 09.11.2009 1064,95
12.11.2009 60,80 25.11,2009 10.12.2009 60,80
18.11.2009 471,20 25.11.2009 10.12.2009 471,20
18.11.2009 523,97 25.11.2009 10.12.2009 523,97
10.12.2009 156,75 20.12.2009 30.12.2009 156,75
15.12.2009 837,90 20.12.2009 30:12.2009 837,90
15.12.2009 842,27 20.12.2009 30.12.2009 842,27

razem | 13772,86 | |  razem | 13772,86
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2010 rok

130-801-80104 § 0830

(zalacznik nx 11)

otrzymane dochody nalezalo odprowadzono na rachunek jst
odprowadzié
data kwota na rachunek data kwota
jst
14.01.2010. 692,55 25.01.2010 18.02.2010 692,55
14.01,2010 893,99 25.01.2010 18.02.2010 893,99
04.02.2010 88,35 25.02.2010 10.03.2010 88,35
19.02.2010 925,49 25.02.2010 10.03.2010 925,49
01,03.2010 39,90 25.03.2010 12.04.2010 39,90
18.03.2010 726,85 25.03.2010 12.04.2010 726,85
18.03.2010 724,68 25.03.2010 12.04.2010 724,68
06.04.2010 82,75 (cz.) 25.04.2010 11.05.2010 82,75 (cz.)
16.04.2010 903,45 25.04.2010 11.05.2010 903,45
16.04.2010 823,68 25.04.2010 11.05.2010 823,68
06.05.2010 62,80 (cz.} 25.05.2010 11.06.2010 62,80 (cz.)
13.05.2010 981,35 25.05.2010 11.06.2010 981,35
13.05.2010 970,20 25.05.2010 11.06.2010 970,20
11.06.2010 133,95 25.06.2010 30.06.2010 133,95
16.06.2010 1199,85 25.06.2010 30.06.2010 1199,85
16.06.2010 1288,98 25.06.2010 30.06.2010 ©1288,98
yrazem | 10 596,66 | | + razem

| 10 596,66

Dodatlcowo  stwierdzono, iz na koncie 130 801 80104 § 0920 pod data
18.03.2010 r. zaewidengjonowano wpltyw dochodu w wysokosci 48,35 zi (z tytulu
odsetek bankowych). Zgodnie z zapisami Zarzadzenia nr Or. IV. 0151-310/2009
z dnia 24 lipca 2008 r. w sprawie szczegblowego sposobu wykonywania budzetu
Miasta Jastrzebie Zdrdj: ,Jednostki budzetowe pobrane dochody budietowe
przekazuja na rachunek podstawowy budzetu wedlug stanu $rodkéw na 20 dzief
miesiaca, w terminie do dnia 25 kazdego miesiaca”. W zwiazku z powyzszym w/w
kwota dochodu winna by¢ odprowadzona do budzetu miasta do dnia 25.03.2010 r.
Zgodnie z zapisami przedmiotowej analityki konta dochéd ten nie zostal
odprowadzony do dnia 30.06.2010 roku, wykazujac na dzien 30.06.2010 r. saldo
winien 48,35 zi. ,

W trakcie dalszej analizy dochodéw budzetowych ustalono, iz kwota dochodu
w wysokoéci 48,35 zl. zostata odprowadzona do budzetu miasta z innego paragrafu
tj. 130 801 80104 § 0830. Dodatkowo stwierdzono, iz przedmiotowa kwota
dochodu zostala odprowadzona w terminie niczgodnym 2z zapisami
Zarzadzenia nr Or. IV.0151-310/2008 z dnia 24 lipca 2008 r. '

otrzymane dochody nalezalo odprowadzono na rachunek jst
odprowadzié
data kwota na rachunek data kwota
jst
18.03.2010. 48,35 25.03.2010 12.04.2010 48,35
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Ponadto ustalono, iz od miesiaca lipca 2010 roku (od momentu przejecia obstugi
ksiegowej przez MZOSIP) dochody budzetowe jednostki byly odprowadzane
terminowo na rachunek jednostki samorzadu terytorialnego.

2011- 2012 rok

Stwierdzono, iz w roku 2011 oraz 2012 terminowo odprowadzono dochody
budzetowe na rachunek jednostki samorzadu terytorialnego.

Nieterminowe odprowadzenie dochodow budzetowych na rachunek jednostki
samorzadu terytorialnego za 2009 rok oraz I-VI/2010 rok Dbylo niezgodne
z zapisami:

» § 13 Zarzadzenia Nr Or. IV. 0151-310/2008 Prezydenta Miasta Jastrzebie
Zdréj z dnia 24 lipca 2008 roku w sprawie szczegdlowego sposobu wykonywania
budzetu Miasta Jastrzebie Zdrdj, ktory stanowi, ze ,Jednostki budzetowe
pobrane dochody budzetowe przekazuja na rachunek podstawowy budzetu
wedlug stanu érodkoéw na 20 dzieh miesiaca, w terminie do dnia 25 kazdego
miesigca. Przekazywanie dochodow w miesigcu grudniu odbywa si¢ w trzech

transzach:

1) wedhug stanu srodkéw na 85 dzied grudnia, do 10-go grudnia roku
budzetowego,

2) wedlug stanu $rodkéw na 15 dzien grudnia, do 20-go grudnia roku
budzetowego, ’

3} wedlug stanu Srodkéw na 31 grudnia, do 31-go grudnia roku budzetowego”.

Powyzsze moglo stanowic przestanke do naruszenia dyscypliny finansoéw
publicznych zgodnie z zapisem art. 6 pkt. 1 ustawy z dnia 17 grudnia 2004 r.
o odpowiedzialnosci za naruszenie dyscypliny finansow publicznych
(Dz.U.05.14.114 2z pozn. zm.), ktory stanowi, ze: n,Naruszeniem dyscypliny
finanséw publicznych jest: nieprzekazanie do budzZetu w naleznej wysokosci
pobranych dochodow naleznych Skarbowi Pafistwa lub jednostce samorzadu
terytorialnego lub nieterminowe przekazanie tych dochodéw.....”.

Zgodnie z art. 24 ust. 1 ustawy z dnia 17 grudnia\ 2004 roku o odpowiedzialno§ci
za naruszenie dyscypliny finanséw publicznych {Dz. U. 2005, nr 14, poz. 114
z poZn. zm.), stanowiacego, ze: ,Jezell w czasie orzekania w sprawie o naruszenie
dyscypliny finansow publicznych obowiazuje ustawa inna niz w czasie popeinienia
tego naruszenia, stosuje sie ustawe nowa, z tym, 7e nalezy stosowac ustawe
obowiazujaca w czasie popelnienia naruszenia, jezeli jest ona wzgledniejsza dla
sprawcy’.

W dniu 11 lutego 2012 roku weszla w zycie ustawa O zmianie ustawy
o odpowiedzialnosci za naruszenie dyscypliny finanséw (Dz. U. 2z 2011 r.,
nr 240, poz. 1429). Zgodnie z nowym brzmieniem art. 26 ust. 1 ustawy: JNie
stanowi naruszenia dyscypliny finansow publicznych dzialanie lub zaniechanie
okreslone w art. 5-16, ktorego przedmiotem sa Srodki finansowe W wysokosci
nieprzekraczajacej jednorazowo, a w przypadku wigcej niz jednego dziatania lub
saniechania — lacznie w roku budzetowym kwoty minimalne;j”.
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Powyzsza kwota minimalna (na dzien podpisania protololu - za II pdéirocze 2012
roku) wynosi 3 161,77 zl.

Lacznie kwota nieterminowego odprowadzenia dochodéw w poszczegdlnych latach
wynosita (odpowiednio):

2009 rok ~ 13 949,06 z1

2010 rok — 10 645,01 zi

7 powyzszego wynika, ze w 2009 i 2010 roku przekroczono kwoty minimalne
i zgodnie z art. 26 ustawy o odpowiedzialnosci za naruszenie dyscypliny finansow
publicznych, czyny te stanowia (w mysl przepiséw) naruszenia dyscypliny finanséw
publicznych. Jednakze, stwierdzi¢ nalezy, iz (w przypadku nieterminowo
odprowadzonych dochedéw budzetowych za rok 2009) zgodnie z zapisami art. 38
ust. 1 powyzszej ustawy: ,Karalno§é naruszenia dyscypliny finanséw
publicznych ustaje, jezeli od czasu jego popelnienia uplynely 3 lata ........ ”,

W zwiazku z powyZszym ,nieprzekazanie do budzetu w naleznej wysokosci
pobranych dochodéw naleznych jednostce samorzadu terytorialnego lub
nieterminowe przekazanie tych dochodéw” za 2009 rok oraz I ,II, III /2010 na
mocy zapisu przedmiotowej ustawy ulega przedawnieniu.

Dodatkowo ustalono, iz Sprawozdania RB-27 z wykonania planu dochodéw
budzetowych za lata 2009-2012 zostaly sporzadzone zgodnie =z danymi
wynikajacymi z ewidencji ksiegowej. Sprawozdania zostaly podpisane przez osoby
upowaznione oraz zlozone w obowiazujacych terminach. “

Wykonanie wnioskéw pokontrolnych z ostatniej kontroli

W okresie od 21.11.2009 r. do 31.12.2009 r. Wydzial Kontroli i Audytu
Wewnetrznego, na mocy upowaznienia Prezydenta Miasta Jastrzebie-Zdroj
nr KAW 0014/57/09 z dnia 27 listopada 2009 r. przeprowadzil kontrole
w Publicznym Przedszkolu nr 13 w Jastrzebiu-Zdroju w zakresie funkcjonowania
w jednostce Zakladowego Funduszu Swiadczenn Socjalnych. W toku kontroli
stwierdzono kilka nieprawidlowosci tj.:
® zapisy regulaminu byly niezgodne z zapisami ustawy,

@ bicdy w opracowaniu tabel doptat do wypoczynku pracownikow iich dzieci,
® wnioski o przyznanie dofinansowania do ,wczaséw pod grusza” zwieraly braki.

!

W jednostce obowiazywal Regulamin Zaktadowego Funduszu Swiadczen Socjalnych
obowiazujacy od 27.04.2006 roku.

W trakcie czynnosci kontrolnych dotyczacych Zakladowego Funduszu Swiadczent
Socjalnych zakwestionowane zostaly: '

1) niektére zapisy przedmiotowego regulaminu tj.

§ 1 ust. 3 ,Fundusz tworzy si¢ z corocznego odpisu podstawowego naliczonego wg
obowiazujacych przepiséw. Jego wysokosé dla nauczycieli okresla art. 53 KN tj. 8%
planowanych rocznych srodkoéw przeznaczonych na wynagrodzenia osobowe”.
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§ 2 ust. 1 ,Ze §wiadczern Funduszu korzysta¢ moga nastepujace osoby: Pracownicy
zatrudnieni w pelnym i niepelnym wymiarze czasu pracy na podstawie umowy
o prace na czas okreslony i nieokreslony oraz zatrudnieni przez mianowanie, dla
ktérych przedszkole jest glownym miejscem zatrudnienia”,

§ 3 ust. 1 pkt. b: ,Srodki Funduszu przeznacza si¢ na dofinansowanie
zorganizowanego 1 organizowanego we wlasnym zakresie wypoczynku pracownikow
i ich dzieci — zatacznik nr 27

Jako zalecenie wskazano:

Dostosowaé zapisy Regulaminu Zaktadowego Funduszu Swiadczeri Socjalnych do
aktualnie obowigzujagcych ustaw i rozporzqdzer, a w szczegblnosci do zapiséw
zawartych w:

@ art. 2 pkt. 5 ustawy z dnia 4 marca 1994r. o zaktadowym funduszu swiadczeri
sogjalnych (Dz. U. z 1996r. Nr 70, poz. 335 z pézn. zm.) ktéry stanowi, ze osobami
uprawnionymi do korzystania z Funduszu sq pracownicy i ich rodziny, emeryci
i renciéci - byli pracownicy i ich rodziny oraz inne osoby, ktérym pracodawcea
przyznal, w regulaminie, o ktérym mowa w art. 8 ust. 2, prawo korzystania ze
Swiadczen socjalnych finansowanych z Funduszu;

@ art. 8 ust. 1 ustawy z dnia 4 marca 1994r. o zakladowym Junduszu swiadczen
socjalnych (Dz. U, z 1996r. Nr 70, poz. 335 z pézn. zm.) ktéry stanowi, Ze
,Przyznawanie ulgowych ustug i $wiadczen oraz wysokosé doplat z Funduszu
uzaleznia sie od sytuacji zyciowej, rodzinnej i materialnej osoby
uprawnionej do korzystania z Funduszu®;

@ art. 53 ust.1 ustawy z dnia 26 stycznia 1982r. Karta Naucziciela (Dz. U.
z 20067, Nr 97, poz. 674 z pézn. zm.) ktéry stanowi, ze ,Dla nauczycieli dokonuje
sie corocznie odpisu na zakladowy fundusz Swiadczeri socjalnych w wysokosct
ustalanej jako iloczyn planowanej, przecietnej w danym roku kalendarzowym,
liczby nauczycieli zatrudnionych w pelnym i niepelnym wymiarze zajeé (po
preeliczeniu na pelny wymiar zajec) skorygowanej w koricu roku do faktycznej
przecietnej liczby zatrudnionych nauczycieli (po, przeliczeniu na pelny wymiar

zajed) i 110 % kwoty bazowej, o ktérej mowa w art. 30 ust. 3, obowigzujacej
w dniu 1 stycznia danego roku”; .

® rozporzadzeniu Ministra Pracy i Polityki Spolecznej z dnia 9 marca 2009r.
w sprawie sposobu ustalania przecigtnej liczby zatrudnionych w celu naliczania
odpisu na zakladowy fundusz swiadczen socjalnych (Dz. U. z 2009r. Nr 43, poz.

349).

2) blad w opracowaniu tabell doplat do wypoczynku pracownikéw i ich dzieci

Stwierdzono blad w opracowaniu tabeli doplat do .wypoczynku pracownikow i ich
dzieci — zalacznik nr 2 do Regulaminu Zakladowego Funduszu Swiadczen
Socjalnych w Publicznym Przedszkolu nr 13 w Jastrzebiu Zdroju. Pomiedzy
poszczegbinymi przedziatami  dochodowymi, uzyskanymi 2z wyliczenia %
minimalnego wynagrodzenia za prace w danym roku, powstaly niezdefiniowane luki.

Jako zalecenie wskazano:
Wprowadzié stosowne korekty w tabeli doplat do wypoczynku pracownikow iich

dzieci (Zalqeznik nr 2 do Regulaminu Zakladowego Funduszu Swiadczer Socjalnych
w Publicznym Przedszkolu nr 13}, tak aby kazda osoba sktadajaca wniosek
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o uzyskanie $wiadczenia ZFSS mogla byé przyporzadkowana do odpowiedniego
przedziatu dochodowego.

Zgodnie z zapisami pkt. 1 odpowiedzi na wnioski pokontrolne: W zwigzku
z przejsciem na obshige finansowo-ksiegowa pod Miejski Zespol Obshagi Szkét
i Przedszkoli zapoznalam si¢ z regulaminem ZFSS MZOSIP, ktory rowniez byt objety
kontrola i jest zgodny 2z obowiazujacym prawem zostanie wprowadzony
zarzadzeniem Dyrektora.

W trakcie rekontroli stwierdzono, iz z dniem 01.07.2010 r. (na mocy aneksu nr 1 do
umowy o wspolnej dziatalnosci socjalnej z dnia 31.08.2009 roku) zostala zawarta
umowa pomiedzy dyrektorem Publicznego Przedszkola nr 13 a Dyrektorem
Miejskiego Zespolu Obstugi Szkél i Przedszkoli w J astrzebiu-Zdroju dotyczaca
prowadzenia wspélnej dzialalnosci socjalnej. W przedmiotowej umowie zostal
okreslony przedmiot wspélnej dziatalnosci, zasady jej prowadzenia oraz sposéb
rozliczen, a takze tryb wypowiedzenia i rozwigzania umowy zgodny z art. 9 ustawy
z dnia 4 marca 1994 roku o zakladowym funduszu swiadczen socjalnych (Dz. U.
z 1996 roku, nr 70, poz. 335 z pozn. zm.).

Zgodnie z § 2 pkt. 1-2 oraz § 3 powyzszej UMOWY:
1. Pracodawcy bedacy stronami umowy, postanawiaja ustanowi¢ Pracodawce nr 1
(MZOSIP) organizatorem i koordynatorem wspolne; dzialalnodci socjalnej, zwanym
dalej Organizatorem.
2. Organizator zobowiazuje si¢ prowadzic: i _
1) petna obsluge finansowo-ksiggowa Funduszu, zgodnie z oBowiazujacymi
przepisami prawa; ,
2} wspblng dzialalno§¢ socjalna dla stron podpisane] umowy, zgodnie
z obowiazujacymi przepisami ustawy i obowiazujacym regulaminem ZFSS”,
,Organizator prowadzi wspélny rachunek bankowy, na ktérym gromadzone sg
érodki odpiséw podstawowych i zwigkszedi naliczanych corocznie na Fundusz
u kazdego z Pracodawcéw - zgodnie z art. 5 ustawy o ZFSS, w terminach
okreslonych w art. 6 ust. 2 tej ustawy”.

W zwiazku z powyzszym Dyrektor Publicznego Przedszkola nr 13 w Jastrzebiu-
Zdroju na mocy Zarzadzenia nr 9/2010 z dnia 01.07.2010 r. w sprawie:
regulaminu Zaktadowego Funduszu Swiadczenn Socjalnych, zgodnie z zapisami
pkt. 1 zarzadzil: ,Przyjaé do stosowania Regulamin Zakladowego Funduszu
Swiadczen Socjalnych dla przedszkoli, DNiR, Ztobka i Miejskiego Zespohu Obstugi
Szkot i Przedszkoli w Jastrzebiu-Zdroju — zarzad'zerllie nr 1/2008 (ze zmianami)
dyrektora Miejskiego Zespohu Obslugi Szkot i Przedszkoli w Jastrzebiu-Zdroju z dnia
01.02.2008 roku.

Zapisy przedmiotowego Regulaminu Zakladowego Funduszu Swiadczen Socjalnych
zostaly zmienione Zarzadzeniem Dyrektora Miejskiego Zespolu Obstugi Szkot
i Przedszkoli w Jastrzebiu-Zdroju nr 8/2011 z dnia 22.11.2011 r. w sprawie
Regulaminu Zakladowego Funduszu Swiadczenn Socjalnych poprzez wprowadzenie
nowego regulaminu. Aktualny regulamin Zaktadowego Funduszu Swiadczen
Socjalnych zostal wprowadzony do stosowania  przez Dyrektora Publicznego
Przedszkola nr 13 zarzadzeniem nr 21/2011 z dnia 06.12.2011 roku.

Przedmiotowy Regulamin Zakladowego Fundusz Swiadczen Socjalnych (korygujacy
wszystkie kwestionowane zapisy) byl zgodny z zapisami ustawy o zakladowym
funduszu &wiadczenn socjalnych. W zwiazku z powyzszym przystapienie do
prowadzenia wspolnej dziatalnosci socjalnej z Miejskim Zespolem Obshugi Szkot
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i Przedszkoli w Jastrzebiu-Zdroju wypelnito zapis zaleceri pokontrolnych nr 11 2,
skierowanych przez Prezydenta Miasta Jastrzebie-Zdrdj z dnia 22 marca 2010 roku.

3) braki formalne we wnioskach o przyznanie dofinansowania do ,wczasbéw
pod grusza”,

Stwierdzono, ze wnioski o przyznanie dofinansowania do ,wczasow pod grusza”
w 2009 roku zawieraly braki (brak daty zlozenia wniosku, brak daty i podpisu
pracownika dziatu kadr}.

Jako zalecenie wskazano:

Wzmocnié nadzér nad pracqg osob odpowiedzialnych za wstepnag kwalifikacje
wnioskéw oséb ubiegajqcych sie o swiadczenia z funduszu socjainego, majgc na
uwadze przepisy ustawy z dnia 4 marca 1994 roku o zaktadowym funduszu
$wiadczeri socjalnych (Dz.U. z 1996 r., nr 70, poz. 335 z pdZn. zm. } oraz zapis § 1
ust. 13 Regulaminu Zaktadowego Funduszu Swiadczen Socjalnych w Publicanym
Przedszkolu nr 13, zgodnie z ktérym ,Dyrektor moze zleci¢ upowaznionym
pracownikom zadanie zbierania, rejestracji i kwalifikowania ztozonych wnioskéw
i podan zgodnie z postanowieniami niniejszego regulaminu e

Celem wykonania zalecenia pokontrolnego nr 3 analizie poddano wnioski
o dofinansowanie wypoczynku pracownika za 2011 rok.

Stwierdzono, i wszystkie przedmiotowe wnioski zostaly wypelnione pod wzgledem
formalnym, zostaly podpisane przez wnioskujacego jak rowniez zatwierdzone przez
kierownika jednostki oraz komisje socjalna. “

Reasumujac, stwierdzi¢ nalezy, iz Publiczne Przedszkole nr 13 zastosowalo si¢ do
wnioskéw pokontrolnych Prezydenta Miasta Jastrzebie-Zdréj z dnia 22 marca 2010
roku.

FINIEE

Protokét sporzadzono w dwdch jednobrzmiacych egzemﬁlarzach.

Dyrektor Publicznego Przedszkola nr 13w Jastrzebiu-Zdroju - mgr Julita
Jeziorska po zapoznaniu sie z tredcia protokolu w dniu 22 marzec 2013 roku -
stwierdza, iz nie wnosi zadnych zastrzezenn co do faktow w nim opisanych,
ustalonych na podstawie dowodow. '

Poinformowano Dyrektora Publicznego Przedszkola nr 13 w Jastrzebiu-Zdroju
o prawie zlozenia wyjasnierl lub uzupeinien do protokolu w terminie 3 dni od dnia
zakoriczenia czynnosci kontrolnych i podpisania niniejszego protokotu.

Integralna czeéé protokolu stanowia nastepujace zalaczniki:

1. Umowa o prace oraz zakres obowiazkéw gtownego ksiggowego,

2. Powierzenie Miejskiemu Zespotowi Obstugi Szkot i Przedszkoli , prowadzenia
ksiag rachunkowych w imieniu jednostki,

3. Umowa o prace oraz zakres obowigzkéw gléwnej ksiegowej MZOSIP,

4. Polityka Rachunkowosdci Publicznego Przedszkola nr 13 — obowiazujaca do
30.06.2010 .

5. Polityka Rachunkowosci Publicznego Przedszkola nr 13 - obowiazujaca od
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13.04.2012 r.,

@i e

11.

Pelnomocnictwa i upowaznienia dla Dyrektora Publicznego Przedszkola nr 13,
Odpisy amortyzacyjne i umorzeniowe — analityka konta 071 za lata 2009-2012,
Dokumenty dotyczace inwentaryzacji za rok 2009,
Dokumenty dotyczace trwalego zarzadu, operat szacunkowy, decyzja o trwalym
zarzadzie,

Dokumenty dotyczace nieterminowego odprowadzenia dochodow budzetowych za
rok 2009,

Dokumenty dotyczace nieterminowego odprowadzenia dochodéw budzetowych za

rok 2010.

Niniejszy protokeét wraz z zalacznikami zawiera 386 ponumerowanych stron.

Jednostka kontrolowana Kontrolu,?j C
PUBLICZNE PRZEDSZKOLE Nr 13 o
44-268 Jastrzebie Zdroj JASTRZEBIE-ZDROJ
Pieczect ul. Gagarina 118 Pieczeé AL- 4Jgggf3 P':SUC’;R'BQO 60
Jednostki tel. 032 /475-78-79 Urzedu Miasta’ -338 Jasiizeble-Zdroj
NIP 633-20-27-699 REGON:272000992
DYREKTOR
Kierownik Publicznego Przcdszko]a nr 13
Jednostki z 7O D 4
mgr Julita Jeziorska INSPEKTOR
b ' K i
Hotar wska
Glowny
ksiegowy
jednostki

Jastrzebie Zdroj, 22 marzec 2013 r.
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