Jastrzehie Zdrodj dniz 26.10.2005r

KAW-0914/21/08

Pani Danuta Fabisz
Dyrektor Zespolu Szkol
Handlowych

w Jastrzebiv Zdroju

Wydaal Konlrolin Audyiu Wewnetrzoego Lirzedu Miasta w Jastregbiu Zdroju
przeprowadzil w dniach od 21 wrzesnia do |4 pazdziernika 2005 roku, konirole w
Zespole Szkot Handlowyeh w Fastrzebiv Zdroju , przy ulicy Wielkopolskie) 20

Kontrola dotyczyta okresu od stycznia 2004r. do dnia zakonczenia czynnoscl
kontrolnych.

Kontroli poddano prawidlowosc sporzadzania sprawozdan z wykonania planu
wydatkow budietowych Rb 285 za miesiac kwieciefi 2004r. araz styczen 2005roku,
stwierdzajac | iz zostaly one sporzadzone zgodnie 2 danymi wynikajgcymi 2 zapisow
ksiggowych i zweryfikowane ze stanem faktycznym, a takze z prawidlowym
zastosowanien podziatek klasyfikacji budzetowej.

Na podstawie ksiegi obrotdw i sald oraz kart kontowych stanowigcych analityke do
konta 130 "rachunek biezacy jednostkl budzetowe]” sprawdzono wydatki dokonane w
kwietniu 2004r, z nastgpujgeych paragrafow kart kantowych :

* 301-30123-4010, - 4110, - 4120,- 4210,-4280, - 4360,

* 801-80130-4010, - 41 19),- 4120, - 4210~ 4240 - 4260 - 4270 - 4300.

Natomiast w miesiacu styczniu 2005roku analizie poddano dane z nastepujacych
paragrafow: * 301-80123-4010 - 4040 - 4110,- 4120 - 4210,-4260_- 4300,

* B01-80130-4010,- 4040,- 4110,- 4120,- 4210,- 4260, 4270.- 4500

W trakeic ezyonosei kontrolnyeh  dotvezgoych terminowolicl realizowania
zobowigzan oraz poprawnoici dekretowania dekumentacji Zrodiowej ustalone |, ze
ptatnodci dotyczace zaplaty za prenumerate pism , dokonane zostaly jeszcze przed ich
zatwierdzeniem do wyplaty przez uprawnione do tego osoby Doryezvlo to
nastgpuigeych Caktuc; Fa VAT FV/00143/2005, Fa VAT MGP/05/694/FAP .Fa VAT nr
20, Fa Vat Nr 114, Fa VAT 0558/P/A05. _

Ponadtoe jak wustalono w okresach poddanych kontroli | mialo miejsce
nieterminowe uregulowanis zobowigzan nastepujgeych faktur | Fa VAT Nr 2254/04, Fa
VAT Nr A1000/2004,

Kontrolujgey sprawdziii ponadto prawidlowose dokonywania operacit kasowych
i wysokost pogotowia kasowego , ktore zgodnie z Aneksem Nr | de Zarzadzenia
dyrektora wynosi 1000zt Jak ustalono w toku kontroli . nastapifo niewlasciwe
zaksiegowanie czekow o numerach @ 0000359964, 000359965 poprzez sporzadzenie
dwbeh odregbnych raportdw kasowych .

Wszystkie sprawdzene dowody ksiegowe podlegaty dekretacjt zeodnie =z
obowigzujseymi jednostke zasadami ustawy o rachunkowosci - Jednostka kontrolowana
stosowala natomiast niewlasciwa pieczatke uzasadniajaca peminigcie procedury o



zanowiemach  publicznych. W trakcie czynnodel kontrodnych blad ten  zostat
naprawiony

Poddajac analizie dokonywanie prrelewow do £LS wraz z deklarowanymi
wplatami na ubezpieczenie spoteczne, zdrowotne oraz sktadek naleznych na FP i FGSS
miaic miejsce niewhaschwe aporzadrzenie deklaracji ZUS DRA . W dniu 11 pazdziernika
2005 roku jednostka wystawila korekte deklaracji , ktéref kwory obowigzujgeych wplat
byly zgodne z dokananymn wezesnicj praelewami,
Jak ustalono w czasie kontroli jednostka dokanywata - zgodnie z uregulowaniami
ustawy z dnia 4 marga 1994 roku o zakladowym lunduszu Swiadezen socjalnych (Dz. U
Ny 70, poz. 335 ze zmian.) oraz na podstawie art 53 Karty Nauczyciela . ktdremu to
przepisowi podlegajq pracownicy szkof objetych systemem oswiaty - wyplat
dolyczacych dofinansowania do wypoczynku pracownikow

Ponadio ustalone, iz kierujac sie Rozporzadzeniem Ministra Pracy i Polityki
Socialnej z dnia 28 maja 1996r w sprawic zakresu prowatlzenia przez pracodawcow
dokumentacji w sprawach zwiazanych ze stosunkiem pracy oraz sposobu prowadzenia
akt osobowych (D= U. 1996, Nr 62, poz. 286 z pdin, zm.) w czesci A znajdewaly si¢
dokumenty rgromadzone w zwiazku z ubieganiem sig o zatrudnienie, w czesci B
dokumenty dotyczace nawigzania stosunku pracy oraz przebiegu zatrudnienia
pracownika, a «czesé C zostata skorygowana zgodnie 2z obowigzujacymi
przepisami(dokumenty blednie umieszczone w tej czesci, stanowily bowiem element
skladowy czesci B) .

Majac na wzgledzie uniknigcie w przyszloéci powstalych nieprawidlowosci nalezy:

|. prcstrzegac art. 20 pkt.2 ust. o rachunkowosci (N2.U.02 76 694):"Padstawg, zapisow
w ksiegach rachunkowych sa dowody ksiggowe stwierdzajace dokonanmie operacji
gospodarceg), zwane dalej dowodami Zradlowymi ...~ mogg byé¢ dekenywane wezesniej
wplaty . ale tylko ns podstawie uregulowama art.20 pktd czyli ,  za pomocy
ksiggowych dowodow zastgpczych.. .7, kyérych jednak nie posiadanc:

2. nalezy terminowo realizowa¢ zobowiazania finansowe powstate podczas dziatalnosci
Jjednostki , gdyz moze 1o doprowadzié do obciazenia placowki odsetkami karnymi, a 1oz
kolei prowadzi do naruszema dyscypliny finansow publicznyeh (ustawa z dmia 17
grudnia 2004r. o odpowiedzialnosc: za naruszenie dyscypliny finanséw publicznych -
Dz11.05 14.114).

3. nalezy przestrzegac sposobu dokenywania wplat 1 wyptat w obrocie bezgotowkowym
dokumentowanym na podstawie raportow kasowych | a wiec

- do raportu kasowego nalezy wpisaé dowody przychodowe na sumy podjete z banku do
kasy,

- w raporcie kasowym nalezy ulacé w tym samym dniu wszystkie operacje gotowkowe
przeprowadzone danego dnia.

Jedneczesnie wnosze o przestanie w terminie 30 dm od daty otrzymania niniejszego
wystapiema pokontrolnege informacji e podietych dzisfaniach zapobiegajacych
powtdrzeniu sie w przysziodel stwierdzonych nieprawidlowosci i uchybies.
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