Protokol 7 kontroli

przeprowadsunef w Publicznym Preedszholy nr 17w Jastesghin  Zdroju proy
wl Miodowej 6, przez naczelnka Witolda Raszyiskiega oraz podinspekiora Agnieszke
Marszalek  w okresie od 09 lutego 2003r. do 17 marca 2005 z priervd o
22 tutego 20057 do D6 marca 2003r,

Kontrola dotyeytu okresu od 01 stycznia 2002 rok do dma zukoficzenia kontroli,

Funkcje  dyreklora  pelmita W okresie obferym  komtrolg  do nadal  peni
migr Bozena Zyszkiewicz,

Preedmiotem czynnosci byla kontrola kasy | jef zaberpiccrenia oraz procedury
provadzenia  dokwmeniacji finmsowef oplat wplucanych proez rodzicdw  dziec
uczeszezapaeyeh do PP 17 oraz personelu w roku 2005 oraz zgadnosd damych
zawartych na kartach kentowych i sprawezdaniach gb-285 za okres 2000r. do 20+,

Coynmosed kontrolae speintly wymagania zapisare W afl. 28b nstawy £ dnida
26 listopada 1998y, o finansach publiczaych (j.1 {998r.00z. [l Nr 153 poz 1014
z PO zm) i

Wykenanie wydarkdw {plan) sprawdzeng %
sprawdzenia
2002 {zad. 12) 333.637 .50 24 740,30 338
2003r. (zaf 13) 567.225 463 IBOIT N a, 70
2004 {zed 14) 58501006 35.252 .54 6,03

W tokie koniroli ustaiono:

(zynnosciom  koentrolmym  poddane prawidiowose prowadzenit  AWitarinsIy
swigzanveh z pobicraniem preez Przedizkofe Publiczne nr 17 w Jastroghiv Zdrofu
oplat sialych wplacanych proez rodzicow drieci powyisze] pednosikl vraz oplat
wysywienie veh drieci,

Pobor powyzszych aplat regutufe Zarsqdzenie ne 3:09°2004 Dhyrektora Publiczaego
Preediziola ne 17 w Jastrzebin Zdroju z dnin 10 wrzesnia 2004r w sprivie procedury
dokumentacyi finansowef proyehodow pozubudielowych (zatgezni k1)

Stwierdzonn, i powyisze Zarzqdzenie zosialo podpisane przez Dyrektora plociowki,
Jjednakze sam zabgernik do tegoz Zarzqdzenia okreitajaey ., procedury prowadzenia
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dokumentacii  proychodéw  pozabudzetowyeh  Publicznego  Proedszkola Neo 17
w Jastrzehiy Zdroju” nie zostad podpisany.

Czvanosci kontrodne obgfmowaly kontrolg kasy (zalgeznik 2), kiorg praeprowadzons
w i 18.02.2005r. w obecnosci imendenta ktdref z dniem 28.08.1997x powierznono
obowiqzek proyimowanma  odplamoici  rodzicow | personslu Ba KwHarieszu
przyohadowo-ewidencyfnym odptat i rozticzanie dochodin w MZOSIP  (zalycznik 3).
Intendentka ziozypla takze o$wiadezenie o odpowiedzialnosci materiaine).

Kontrolu  kasy  wykazalu  rownies, iz rzeczywisty  stun gotowkio wo dniu
proeprowadzanyeh ezyanoser wynosit 504,00, i byd zgodny ze sianem gotowki weding
kwitariuszy 734126-734129 (opl. za wydwiente) i 734057-733060 fopi. siala).
Ponadto stwierdzonn, iz star drukow  Scisfego zavachowaniu prrechowywanych
w kasie byt zgodny z ewidenclq | stanmwd numery:

T340001-7 34 100 vpenter stola

73L 0 - 734206 opiata za wyIywienic,

W trakeie kontroli siwierdzono, i2 uzyskane priychody (wplaty gotdwkowe
rudziciw) zhierane byly przez inrendentkg kontrolowanef jednostki 1 dokumentowane
W kwitaruse  provehodowo-ewidencyimm.  Nastepnie w  regularmych  okresach
rozliccane i proekasywane do kasy Migjskiego Lespotu Obstugi Szkol § Przedszholi
w {irzedzie Miasta Jasircebie Zadrdf — zgndnie ww. Zarzqdzeniem. Joko potwicrdzenie
wplany srodkéw pienigznych do kasy MZOSIP  jednostka otrzypywata kopig lowiiu,
ktdrego wartesé powinng byé sgodna z zehranymi oplaiami w danym vkresie.
Kontrofujgcy dokoneali sprawdzenia prawidlowosei prinvadzenia
kwitarivssv{dochodow pozahudzeiowych) za okres 01 styczen 2005r. do 14 luty 2005r.

Oplaty sigle — styczert 20051
Ewidencja wplat (zalqczmik 4)

3 faeki - {680 {1
4 ekt - £.340.00
Jlatki - I.643, ()
6 leiiki - 1.730,00
Personel - 100,80 (zadgeznik 5)
Razem: 6. 715,80
Kwity wplat rodgiciw

Kwity 600703 — 708 1L 86
Kwity 6OH30RG — 00 315,00
Kwity 600601 - 646 3224, (0)
Kwity 800647 - 671) F.686,00
Kwity 6i)a7 1 — 681 ReIRLy
Kwiry 600082 — 694 630, 1
Razem: 6. 715,80
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Kwity wpdat do MZOSIP (zalqezmik 6}
Kwit 4986339 ¢13.01.03) 363580
Kwit 4986444 (20071051 168000
Kwit 4986477 (21.01.05) 77000
Kwir LPR6599 (02.02.03) 630,06

Razem: b 715,80
Oplaty za wylywienie  sivczen 20001

Ewidencia wplat (zolgcznik 4)

3 lathi - 101120
4 fartki - 22,40
Itk - 864,00
& lenrki - 113280
Personel - 133,60 (zadqeznik 3)
Ruzem: 398400
Kwity wpiat redzicdw

Kwiny 600047 - 022 133,60
Kwins 606472 5! 1143, 6f
Kwiry 600301 517 761,60
Kwity 600318 - 340 R34, 40
Rwity 600541 331 368, 66
Kwity 600537 - 560 37420
Razem: 3.984,00

Kwity wplat do MZOSIP (zalacznik 6)
Kt 4286338 (13.04.05) 210880
Kwir 4986445 (20.04.05} 934,40
Kwit 4980470 (23.04.03) 364,60
Kwit 4986600 (02.02,03) 37

Razem: 3.984.00

Oplaty stale - do 14 luty 2000
Ewidencia wplat (zadqeznik 7)

3 latki - 24
4 latki - -

3 feaeki - 2140
6 larki - 280,00
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Personel - 96,00 (zalgeznik 5)

Razem: 79n,MHi

Kwity wplat rodgicow

Kwity 600709 — 714 v, 00

Kiwvity 600691 — 698 J&0,06

Heazem: 636,00 - 2wpl wie vdprow., 148,00 - 796,00

Kwity wptat do MZOSIP (zatyczhik §)
Kwif 1980088 ({1.02.03} 636,00

Oplaty za wyipwlenie  do 14 huty 20001

Ewidencja wplat (zalgeohik 7)

3 laki -
Slark -
3 datki
& forke
Fersonel -

Razem:

Kwity wplat rodgicow
Kwity 600023 - 028
Kwity 6003561 368

Razem:

172,810
Eu 6l
08,84
171,20 {zatqcznik 3)
542,40
17420
264,40

465,60 + 2 wpl pie odprow. 76,80 - 542,40

Kwity wplat do MZOSIP (zalqeznik 8

Kwii 4986687 £11.02.05)

465,60

7 powyzszyeh zestawicn wynika, i3 wysokoscl pobranych (od rodzicow i personel}
Sradkerw buly zgodne 5 odprowadzonymi do kasy MZOSIP w wiw. tkresie.

Coymnoscl kontrolne wykazaly, iz kontrolowanym okresic do nadat, obsiugy
finansowg  kontrolowanel  jednostki - prowadzif Miejski  Zespdt  Obshigi Szl
i Provdszkole w Jastroebiu Zdroju.

Czynrusciom sprawdzajqoym dotyezqeym rozlicses finansowych prowadzonych preec
MZOSIP poddano prawidlowosc wydatkowania srudkow w miexiqeach gridzien voku
2002 (zodgeznik 9), 2003 (zolqemik {0} oraz 2004 (zafqeznik 1) wraz
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z pruwidtowoscig sporzgdzania sprawozdarn Jinausowych RB-28 za powyzsze miesique
w ramach poragrafdw 4010, L2148, 4240, 4270, 4300,

W ramach kontroli prawidiowoSer sporzqdzario sprawuzedant @ wykopania plan
wydatkow budzetowvch RB-288 sa miesiqe grudzien 2002r. (zadqozmk 12), gridzien
20038 (zalqe=nik 13) oraz grudzien 2004y, (zatgeznik 1 4); sowierdzono, iz zosialy one
sporzgdzone podiie = danymi wynikajgoymi o zapisaw ksiegowych i oweryfikinvane
e stanem fokivezmm a akie = prawidiowym Iastosowarnien podzialek dasyfikacyt
hudzeiowef. Stwierdzono fukze, i2 dochowany terminu fozenia sprowazdan KB 285,
Po dokonanin anadizy sapiséw wynikajacych ze stuzonych Sprawozdant BB 285 2a
miesigoe grdzien 2002, 2003r. orar czerwiec 2004r. i sweryfikowanin dameh
wonich cowartych = danymi wynikapgeymi = analitvezaych kart koniowych dot
adpowicdnich paragrafow  danych rozdziatow - shwierdzann, i preckroczong
obowiazujqee plamy wydakw w stosunku du wykenama wyddatkdw na paragrafach

BI04 - $42H) fzadqeznik 9 )

plenr wydathow (14.12.2002} 9648 00 zf

sevcatkr narastageo (11.12.2002) 9.704,75 o preekroczenie 56,73 o

do dvier 19.12.20027. - gudzic zgodrie z kwitem 0414880 zostale dokonana wplata do
kasy MZOSIP na §4210 PP 17 proez procownika JednusiRE proez oy pOmRISISING
wydaihi o dovoig K370 =l 1z dniem 19.12.02r zawelowane proekroczenie Na
przedmiotowym paragrafie (zadgeznik 153).

S5O - §4210 (zatgeznik T1):

plas wydatkow (04122002} 6.301,00 =

Wyduthi nerastajaeo (09.12.2002) 6.637.13 28 przekroczente 136,13 .

do dnta 16.12.2002r. zgodnie z kwitem 1986022 zostata dokonanad wplaia do kasy
MZOSH? na §4210 PP 17 przez pracownika jednustki priez o pommiejSzono widati
o kworg 136,13 2l i z dmiem 16.12.04r. zniwelowant przekroczenie A proedmioowsn
paragrafie {zalqeznik {6),

Protokol winiejszy sporzqzone w dwoich jednobrzmiqeych egzemplarsuch,

Dwrektor Publicznege Preedszhola ne 17w Jasirzebin Zdreju pani mgr Bozena
Zyvszkivwicz, po rapozndmiv Sig T rescig protokolu w dniu 21 marca 2005 roft
spvierdza, ze nie wiosi 2adnych zasirzeien co do fakiw w pim opisanych, ustatonyeh
na podstowie dowodiow.

Kontrolujqey poinformowali Dyrektora PP nr 17w Jastrzehi Zdraju,
o prawie zioienia wyjasnien lub uzupelaich do proiokolu w terminie 3 dni od dma
zakofczenia czypnoscl kontrolnvch | podpisania rinigfszege prowkoin,
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frtegralng coesé protokolu stanowiq nasi¢pujqoe zadgquziiki:
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Zaragelzenie ay 3092004 Dyrektora Publiczhego Proedizkola v 17 w sprawie
procedury dokumentacit finansowej przychodow pozabudietowych,

Protokol z kontroli kasy,

Praydzial czynnosci | obowigzkow dia intendentki,

Ewrdencia wplar rodzicow za pebyt deicci w proedszkolu o miesige styczed]
2004,

Ewidencia wplal personelu za miesiqe styczen 2004,

Kwary odprowadzone do MZOSIP za steezen 2005,

Ewidencia wplat rodzicdw za pobyt dzicci w przedszkolu za miesiqe inty 2004,
Kwoty odprowadzune du MZOSEP za futy 2003,

Karry kontowe wyelatkdw § £210, 1010, 4240, 4270, 4300, -za miesige grudzien
2002 rak,

Koty komtowe wedaikow § 4200, 4040, 4240, 4270, 300, zu miesige grudzien
2003 rok,

Karty kowiowe wydatkéw § 4210, 4010, 4240, 4270, 4300, za miesiqe grudzien
2004 rok,

Rb- 288 Roczne sprawordanie = wykonania planu wydatkow budzeiowych 2002,
Rh- 285 Roczae sprawozdanic z wykonania plams wydatkdw budzeiowyeh 20003,
Rb- 288 Roczne sprawozdunie z wykonania planwi wydatkow huckzetowyeh 2004,
Kwit nr 0414880 2 dpice 18,12 2002 r. na kwetg 83,70 (zwrol za rachunek),

Kwit nr 4986022 z dnia 14.02. 2004 r. b kwotg 136,13 (doplata do faktury no
Zmufgrszenie kosziow).
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