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Wydzial Konwrolt 1 Audviv Wewmetrznego  Urzedu Miasta w Jostreebiu Zdroju
preeprowadzit  koniroly  w  Zespole Szkol nr 2w Jastroghiu Zdrojn  przy
ul. Poznanskiej | aw okresie od 23 czerwea 2005 v do 13 lipea 2005 ¥,

Przedmioiem czypnosci kortrofnych Byla analiza wydathow za miesiac gridsien 2002
2003, 2004 oraz styezen 2005 roku, gospodaria kasowa orgs proestroeganie PrIepisow
dotyezqeych prowadzenia okt osehowych.

Crymmasciom  sprawdzajgeym  poddano  prawidlowos¢  wyditkowania  Srodkow
w o miesigeach grudeierr I002, 2003, 2004 rokw oraz styczen 2605 rokw wrac
2 prawidlowosciq sporzgdzania sprawozdan finarsowyeh RB -28 za powyisze miesiqee
wremach puragrafaw 4010, 4120, 4210, 4240, 4260; stwierdzono, it zostaly one
sparzqdzone zgodnie z dammm wynikajqeymi  zapisew ksiggowych i oweryfikuwane ce
stanem faktyczmym o tahze : prawidlewym zastosowaniem podzialek klasyfikaci
budzetowe;. Stwierdzann takze, it dochowano terminu dloenia Sprawozdai RB - 285, Po
dokonaniv cnalizy zapisow wynikajgocych ze zioromych  Sprawordan REB 285
i zweryfikowani danych w nich zawartych z deariymi wynikegacymi z analityeznych karl
kontowych — stwierdzonn, it preekroczono vbowiqrujqee plany w:ydafkaw w .:.;'m-.-mku do
wykonama wydarkow na parcaerafoch:

BOIZ0 - § 4210 preekroczenic w wysvkosci 17,43 if. niz zostadle zniwelowane n
przedmiotowym paragrafie wobec powyisege priekroczeme mialo migjsce rownie nd
astaini dzien grudmia 2002 § ym samym zostato wykazam w sprawozdaniv Rb-283.

80195 - § 4260 preekroczenie w wysokosci 0,14 z!. nie zostato mnvefaumre ha
przedmictowym paragrafie wobee powyiszego przekraczenie mialo mi¢jsce rowniez nd
ostami deier grudnia 2003 | fvm samym zostale wykazane w sprawozdaniu Rb-283.

&0130 - § 4210  przckroczenie w wysokosei 0,07 gl nie zosiado zm'weh;-wane ne
preedmiolowym paragrafie wobee powysstego prrekrovzenie mialo miejsce rowmer na
ostatri dzient gradnia 2004 i tym samym zostdo wykizane w sprawozdanin R6-285.

Kaontrolg vbjeio takze, cmalize plotnosci formu polecenia przelewn w okresie grivizien
2002, 2003, 2004 oraz styczen-luty 2003 roku,

Czynnosci wykazoly, iz platnosci  dokowywane  poleceniem  proelewn  fie  Iawsic
addpowiadaly terminam wykazeonch na fukturach, jednokie wie doszlo do nmgruszenict
dyscypliny  finemsow  publiczavch  fustowsr z dmia 17 grudaic 2004 n
o odpowiedsiolodel za naruszenie  dyscyphny finansow publiczmych (tp Dz L
03, 74, f 14 = piin. zmianami)) poprzez suplate odsetek od nieterminowych platnosci.




Podezas  dokomywanych  czymeosci kontrolnyeh  ustafono, 2 realizacia  plamosci
proelewami jok i gotdwkown wic zawsze nastgpowala na podstawie  dowadiow
sprenedzomveh pod  wigledem  meryiorvezmym,  formalho-rachumkowym oras
zaiwierdzonyeh preez uprawnione asohy a wakie stwierdzono brali w opisach wydatkow
na dowaodach zrodiowych.

Kontrolujgey  podezas  dokemywamyeh  coymnosdcl komtrolnych  stwierdzili rawnte?
wchybienia w ksiggowarin 2 jakiur: '
F FA VAT 0515005 z dricq 22022005 v,
# FA VAT MPGAOS TO8Y AL z dnia 10.G2. 2005 r
Zostaly wne  wysiawione w  miesiqon  Reym 2003 rokw  natomiast  Jednostko
zaewidencjonowala je w muesiqon stycmmiu 2003 . oo jest niezgodne z oot 20
ust. ! ustawy o rachunkowosei, kicry steanowi 62

, Do ksiqe rachunkowych okresn sprawozdawezego nalezy wprow adz.«:, W pOSkaci copisu,
kaza"e zdarzenie, kigre nasigpifo w tym vkresie sprawozdawczym...

W czasie czymmosel kortrolnyeh siwierdzons, ze w 2005 roku dokonano wyplaty zaliczki
ner realizace wydathow jednosthi. Stwierdzono, e zakiczka w wysokosci 500,00 of. zosiala
wyplacong B. K na podstawie ,wriosku o zaliczke” w dnin 17.01.2005 roku, podpisana
prrez dyreliora oraz gléwnego ksiggowego jednovzesnie stwierdzono brak dekretacy,
hsiegowania na kontach. Jednolie po analizie rejestru ksicgowego majdujgeego sig
w dokumenicacli 2a rok 2005 stwierdzono prawidlows ksiggowanie tzn.

Wit — 234 (Rozrachkunid z pracovwnikami) Ma — 101 (Kasa)

Rownoczesnie kontraofujgey stwierdzili, iz dowody frddiowe » | rozliczenia zaliczhi™ meajg
ksiegowante na kamtach Wn—201;: Ma-234

Wober powviszege siwierdzono brak roziicrenia kama 20f na 400 (koszty wedlug
rodzafi).

W wakcie kowtroli ustalono jednak, i¢ Jedno.stka e posiadoia msmtkr_j'r wydbrvania
i rozliczania zuficzek a takze nie prowadzono ewidencii wydawania zoliczek.

Padczas czynnosei kontroinych kontrotujqcy dokonali sprawdzenia rgodnosci whilat do

ZUS z listomi plac orax z deklaracjami [DRA  stanowigcymi paimrwg dokonania

przelewow. Ustalono Ze:

®  pie sporsedzang koreld defdaracii DRA w momencie am.srmab;ch bl'{dﬂw

¥ w nieltdrvoh miesigeach wystgpowaly réinice w wysoRosel kwoi z list ploc
i kwot wmieszczonych na deklaraciach DRA, hidre w nasigpnvch miesiqeach byly
WYFOWIWaARe PaprIes pamme;szeme fub zwigkszenie kwoty przelevwu,

* wystepowaly groszowe rdzmice w  skladkach, kidre wynikaly z zokrgglen
dokonywanych preez program komgulerowy.

W csasie uymmc:' kontrolnveh kontrolujgevm  preedivzons do wolyde | Instrukeje
dotvezqeg pospadarki pienieinef ", siwierdzone, ie instrukcja ke zastala podpisana przes
Dvreltora Zespofu Szkéi ne 2 jednakie brak hvio dc;-h.rmenm ukre.afa;(uega dale
wprowadzenia w Zyeie powyiszej instrukcii.

Ustalono rawnies, i3 kontrolowana jednastka wie posiadala cakiadowegoe plamu kond
ustatajqeego wykaz kont kstegi glowney, pravigtej zasady klasyfikacii zdarzen, zasad
prowadzenia kont ksiqg pomocniczych oraz ich powiqzania z kontann ksiggi glivnej,



‘a przy prowadseniu ksigg rechunkowych proy swiycin komputera wikaru zhioraw
danyeh  tworzgeych  ksiegi  rachumkowe komputerowych nosnikach  danych
r olreslenmiem ich sirukiury oraz opisu systemti iOTMACYIegs Zawiarafacego wykaz
pragramow, procedur fub funkcfi w zaleinoscr od sirikiury oprogramowania  Powyiszda
dokumentacia, winna wajdowad si¢ w jednostee, w formie pisemnej i byt akivalizowang
zgpodnie z ustawe o rachunkewasct @ duia 29 wrressig 1994 r.

Czvinosci  sprawdzojqee  obejmowaly  lakie  konmirol¢  czekéw.  Stwierdzomo, £
w ewidencii czekow odpotowana ilosé provietyeh coekow, stan coekow jednakie nie
zawsze wpisywamo  Aumeracie  przviehch  czekéw.  Ustalono Fowies, 12 kazdy
srealizowany czek wraz 1 wycggiem bankowym bl syodny 7 ewidencia coekow jednakze
ksiggowanie vzekow posindale szereg micprawidiowosei:
¥ brak zavachowania kitku czekow na koncie
Wa - 101 (Kas)
Ma — 148 (Krdtkotermmawe papiery wartosciowe 1 inme srodki prewigineg)
* jako wphw sradkow do kawy” b cravem  operacja la sosicd wjeta
W raporcie Rasawynl,
» data realizaci czekn zgoednie z vaportem kasowym Gyia inr anizeli data jego
rozliczenia, ' _
¥ w miesigon grudna 2003, 2004 r. costialo sorganizowane  spuihanie optackawe dia
pracawnikow szkofy. W owiqzku z hrakiem czekow z ZESS 2 konea ZFSS pieniqdze
zostaly preetane na konto jednosthi | dopiero wiedy pobrane czektem.

W czasie czyanosci konmolmuch, stwierdzono niescistosel w ksiggowaniu fuktury nr
07041 104FI3 7 dma 02112004 roke. Fokiea ta opiewale na kworg 4050 .
z kolei zaksiggowana zostain ng kwatg 40,00 2. Dodathows, stwierdzono pewirg Hie
chronologicznose gdvs faktura ta zostale najpierw zaplacona (02.11. 2004 r. J ncriontias!
zaksiggowana (zgodnie z dziennikiem obrotow) dopiero w miesiqou nastgrym .
31122004 r.

Kontrolujacy w trakcie trwania kontroli ustalili rowmiez, iz jednostka wie sporzgdzata
wydrukow  deiennika obrotdw  na kemive  miesiqea,  co  jest nezpodne
z art. I8 usi. | ustawy o rachunkowosci, kiory sianowi: |, Ng podstawie zapisow ng
kantach ksivgi wlowne} sporzadza sig aa koniec okresy sprawozdawezegn nie rradzief niz
na kowiec miesiqea, zestawienie obrotow isald . ... ... "

Kontralujacy  wstaliti  réwnies, it fuktwea nr A7T940.2004  wystuwiona  priez
Preedsighiorstwo Encrgetyki Cieplnej na kwote  43.937.13 i zosteda zapiacona
przelewem w dnise 20.12.2004 r. nax kwaote 46.937,15. | zaksiggowana w calosci na konvie:
Wi = 201 {Rozrachunki z dostaweami | wdbiorcami); Ma — 138 (Rachunek bieciucy)

w sytuacyi gdy rreczywiscie zaplacona byla kwota o 3.000,00 . wiccef.

Réznica zosiala sprostowana przy ptamosci za fakiure nr AS1682064 wystawiohq na
kwote 47.309,44 ol a raplacong dwoma przelewams:

- wdnin 19.00.2005 r na kwosg 44.238,18 oF

- wdnin 07.02.2005 . na kwotg 71,26 11,

Kierujqe si¢ Rozporzadzeniem Ministra Pracy § Polityki Svcjalnej = dnia 2805, 1 996 r.,
ne podstawie mt. 298 Kodeksn Pracy, komtrohijqey poddali analizie prawidiowasc
prowadzenia akt osvbowyeh i dokwmentacyi swiqramej ze stosunkiem pracy. W wicktorych
altachk osobowych stwierdzone drobne uchybienia:

L




¥ brak wmiektérych oryginalaych dokumentow beb potwierdzonych za zgodnosd
z orygincdem,
& brak mumeracii i wlotenia w porzadiu chronologicziym,
¥ brak padsiclu akt osobowych g 3 czesed (4, B, C),
¥ brak wykazu dokumentow zngjdujgeych sie w possezegdlnych coeleiach aki
osobowych,
»  na dyplomie ukoviczenia studicow wyzszych, brak podpisu , posiodacza dyplomu”.

W czasie czyamosci kontrolnveh wstalono takze, 12 wigkszosd fakiur 2 pytufu zobowiqzan
bvly placone wezesmiej aniseli sarachowane w koszty jednosikd (konte 400 — koszly
wedhug rodeaju) jak rowniez wigkyzosé dokumentow byla ksiggowana na kondec datiego
vkresu roziiczeniowego (koniec miesiqea) jedrym polecenien Ksiggowania.

Majqc na wwadze uniknigcie podobnych nieprawidiowosci w proysslosci przedkladam do
wyhppania Rastepuiaee vnioski polientroine:

I Proestrsepad sapisow ustawy z dma 29 wrzespia 1994 v o rachunkowosci
(Tir. T7 02.76.694 z potn. rmianami} a w szezegolnosc:

w oart. 20 usl. ! — Do ksigg rachunkowych okrest sprawozdowczego nafey
wprowudzié W postaci zapisw, kaide cdarzemie, htore nastgpifo w tym okresie
sprevwosdawenam .

¥ art 18 ust I — , Na podstawie zapistw na kontackh ksiegi glownef sporzgdza si¢ na
kewiec kaidego okresu sprawozdawerego nie rioadzief wiz na Komieo miesiqod
zastawienie obrolow i sald”. '

¥ art, 24, ust 4 pit. 2 | Ksiegi rachunkowe wingje sig g sprawdzalne, jeieli

umozlwiajq stwierdzenie poprawhioiel dokenanych w wief zapisow, standw.

q w szezegolnosecl: zapisy npnrzqdkmpme &g c}u-cmu.fagmzme i gfstemag.’czme

wedbug kryteriow Hagyftkacyjmech.. ..

art. 10, ust.l, pkt 3 - Je*dnos:ka powimm posiadal dokumentace...... . dofyczdee

sposoby prowadzenia ks.r'qg rachunkowych, w tym co najmniej: rakiadowego plamy

kont, usralajqeega wykaz kont ksiegi glownej. prryjgte zasady klasyfikacii zdarzen,
zasady prowadzenia kont ksiqg pomocniczych graz ich powiqemia z kontami ksiggi
gltwnaj; ... prey prowadzeniu ksiqy rachunkowych przy afycin kompulera
— wykaze zhioru damyeh tworzqeych ksiggi rachunkowe na komputerowyeh nosnikach
dariych z ofresleniem ich strukdury; opisu systemu prretwarzania damych........."

2. Preesiwzegaé casady zaiwierdzania rachamku pod wrgledem merviorycznym,
Jormalno-rachurkowym, preez uprawnione asoky jak rdwmie: dokomywac r:;.-:rmu
stwierdzajgoyeh celovwndd wydarkowama kwoiy.

3. Prowadsi¢ biezqeg analize wydatkow dokonywarveh na poszcregolnych paragrafach
planu finanspwego aby nie dopufcid do gyteacfi wykonania - wydatkow * ponad
ustalenia planu, a ym samym do naruscenta dyscypliny fincesow publiczrych.

4. Wszellie plamosci reguiowac zgodiie = okreslonynii termingi, tak aby nie dopuscic
do naruszenia dyscypliny finansow publiczrych — zpodnie @ ant. 16, ust. [ ustawy
z dria 17 grudnia 2004 r. v Mpowrezizm!m: za naruszenze dyscypling finansow
prbliczaych (Dz, UL 0504 814 z pdzn. zm. ).

5. FPrzesirzegal Romporzgdzenia Mimistra Pracy | Polityki Sacjalnej z i 28.05. 1996
r. w sprawie Iakresu prowddzenia proez pracodoweg dokwmentacfi w o sprawach
zwigzanveh ze stosunkiemt pracy oraz sposobu prowadzenia akt osobowych
pracowmkow (Dz. ) 96.62.286 ¢ poin. tm ). :

v




6 Woronndeié Farzqdreniem Dyrekiora | Instrukcie wydmvania i roziiczania zaliczek”
Jatk rownier prowadzid ewidencie w anla zoficzek.
Sporzigzac korekty blednych  deblgracii ORA - rpadiie = ord. 41wl 6 uskowy
o Kystemie wbezpieczen spoleczrych z driee 13 paidziermika 1998 v Dz Ll
- 98 J3T 887 : pdin. mm.) - Plainik skladek jest zobowigzany shazyd fmicnny raport
miesigezy  korygmjqey w formie nowego dodamentu  zawierdjgoeno  wszyste )
prawidlowe informacie.. ...

|

Jednoczestie wnosze o preestanie w termtinie 30 dni od dary otrzyninia niniefszego
wysigpienia  pokontrolnego  mformacii ¢ podjetych dricfamiaeh  capahiegaiqoveh
powrorzeniu sig w pravszloscl stwierdzonych mieprawidiowosci urbrpifen.
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