T s e N  Jastrzghie Zdrdj, dnia 18.11.2005 r.

PREZYDENT MIASTA

JASTRZEBIE ZDROJ

W zwiazku z pismem KWA0914/13/05 w sprawie wnioskéw pokontralnych -
Dyrekeia Zespohu Szkol Nr 2 im. Wojciecha Korfantego w Jastrzgbiu Zdioju
informuj¢, ze podjete zostaty dziatania zapobiegajace powtdrzeniu sig niepra-
widlownscl i uchybiedl stwierdzonych podezas kontroli przeprowadzone) przez
Wydzial Kontroli 1 Audytu Wewngtramego Urz¢du Miasta.

Z pracownikami ksiggowodel przeprowadzone rozmowy zobowiazujace do
Scistogo przestrzegania rapisdw uslawy 7 dnia 29 wrzesnia 1994 1. o rachunkowosci
(Dz.11. 02.76.694 z pbéntejszymi zmianami).

Zalecono:

- wprowadzanie do ksigg rachunkowych okresu sprawozdaw-:zego kazdego zdarzenia,
ktére w tym okresie sprawozdawcezym nastapilo,

- sporzadzanie zestawienia obrotu i sald zgﬁdme z art. |8, ust. | w.‘w qustawy;

- dokonywanic zapiséw w ksiggach rachunkowych chmnologlczmc i systcma‘ryczme
wg kryteridw klasyfikacyjnych,

Zobowigzane do: :

- przestrzegania prawidlowego zatwierdzania rachunkow pod W?glcydcm
farmalno-rachunkowym oraz dokonywania opisow stmcrdzzgqcych
celowoit wydatkowania kwoty,

- prowadzenia bie2ace} analizy wydatkow dokonywanych na poszczcgéinych
paragrafach planu linansowego,

- dotrzymywania termindw ptatnodci faktur.

Pouczono ;

-0 spnrzqdzamu korekt bigdnych deklaracp - DRA - zgodnie z art. 41, ust., § ustawy
¢ systemie ubezpieczen spotecznych z dnia 13 pazdﬂemlka 1998 1. (Dz 1. 98 13?
poz 87 z pdin, zm.).

- Odbyte rowniez rozmowy z pracownikami admmlstraep zajmujqcyml sig’
kadrami, zalecajac przestrzeganie Rozporzadzenia Ministra Pracy 1. Polityki Socjalnej -
z dnia 28.05.1996 r. w sprawie zakresu prowadzenia prees pracodaweg, dokumentacji
w sprawach zwigzanych ze stosunkiem pracy oraz sposobu prowadzema akt
osohawych pracownikéw (Dz.U. 96.62.286 z pozn. zm.). :

Instrukcja dotyczaca gospodarki pienigznej zostata wprowadzona z dniem
1 wrzednia 2002 r.; zakladowy plan kont zostat opracowany, natomiast instrukcja
wydawania j rozliczania zaliczek jest w trakcie opracowywaaia.
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