PRESD DENT MIASTA
STRZERLE ZhROD . o
JASTIZES Jastrzghie Zdroj, 07 lLipiec 2003 roku.
KAW 0951410705

Pani

mgr Wiestawa Bilik.

Dyrekior Stholy Podstowowef nr 9
w Jastrzebiu Zdroju

Wydzied Kontroli i Aucdviu Wewngirznego Urzedu Miasta w Jastrzghue Zdroju prreprowadzil
konirale w Szkole Podstawowej nr 9 w Jastrzebin Zdroju pray ul. Wiclkopolskie] w okresie od
M kwietnia 2005 roku do 17 maya 2005 roku.

Preedmiotem crynnoscl komirodmyeh byl anddiza wydaikow sa micsige czerwiee 2002r,,
pagdeiarnik 2003r. maj 2004y oraz marzec 20035, sposob prowadzonia okf esobowyeh oz
sprenwdzenie rgodiosei proverawanyeh sfenvek  wynagrodzenia ¢ oobowigzujgopmi o wo hm
sakresie praepisan.

Coynnosci kontrolie wykasaly, 75 obsfuge fironsowaq konfrofowanyy Jednosiki o diia
31 grudnia 2003, prowadzif Miciski Zespid Obstugi Szkol | Proedyzhedo w fasirzebie Zdrop.
Natomiast ed diiee 07 08 2004, olsfuga hsigpowa prowadzona jest samodzielnie,

W nwigqche = powszszym Dvrskror Stkoby Podstawowej ar 9 zamruehiid od dirie 04 12 2003, na
starowiskn sturszego ksiggowego panig AL Kotfowske,

Zakres coynnosci stavszego kvigrowego  hie odewierciedla fakfycznic wylomywennch zadkan
Fezyverosci bowient fakivormie osoba la, pelni funkcje gfownego kyigyowego sgodiie z art, 33
ustewy o fincnsoch prblicemch

Kontroljgey poddali amalizie sposah wydatkowania Srodkow finansowveh zaklasyfikowapch

do nastgpiuqeveh paragrafow wydatkew:

- woczerwen 2002 - SO1-R0107-4010. 4110, 4120, 4210, 4240, 4260, L300, 4410, 6050,
AFH-RI40-F010, 110, 4710, B34-83412-41 10, B34-85413-3240,

- w paddziersika 2003r. - SOI-80701-3020, 4010, 4110, 4120, 4270, 4240, 1260, 4300,
I, BI4-N3307-HH0, 410G, 4120,

- W o 2004y - BOI-80F07-3020 4018, 4110, 4120 4310, 4244 4200, 1270, 1280, 4300,
S440, 4300, BOLI6-2300, 3410, BRID3-4440, 833-B54014G 1), 4118, 1120, 110,

- womarcn 20035r - BOI0L-3020, 1010, 4040, 4110, 4120, 4210 4240, 4268, 4270, 1300,
S35, A48 KO 71 I-4300, S0F46-4 3001, RIL40-44 {0, $I4SI401-3040, 410, 4120,

Kentrolujgey stwierdzili it w maju 2004 rokn, na paragrafie 801-A101-43i0 mialo miepsce
przekroczenic na kwotg 208452z Zgodme z preedsiowionym wyfasnieniem, w o diin
HEG3 2004 rokn kontrofowend jednosthe dokonata zapfaly za remont sufite sali Jekcyiney na
kwate 2006, 740l scwqgajae = § 4300 | zakup uslug pozostalveh™ kwotg na opfacenic faktury,
a RASIgprie wIWOrZORD § Droeniexions po oirzvmeniy zaiwierdzonef proez Presvdenns Miasia
decyzfi, seadki na § 4270 | cakup usfug remomlowych "

Realizucia wydaikow w fawach 2002 § 2003 kasdorazowe nastgpowala aa podstawre dewodow
sprawdzomych pod weplederr meryiorvezinom, formalno-rachunkowym oraz camierdmone s
do wiplaty przez aprawsione oyofiy,



Netumiast w latach 2004-2003, na wszystkich dowodach srodiowyeh kamm.t'ujqcy siwierdzili:

- brak dokerncaria sprawdzenia pod wzgledem meryioryemnm, h'}ry iy abowigzek wynika
z § 11 Instrukcji obicgu i kontrofi dokumentow” wprowadtonej Zarzodzeniem © dria
(15.04. 2004r. przez Iyrektora Szholy Podstawowej Nr 9. Kierownik jednostki jedwic
reiwierdzal dokumenty do wyplaty,

- hrak numercw identyiikocyinveh opisujacyeh dowody Zrodiowe, pod ktdrymi uimowanio je
w ksiggach rachurdkowych, co jest nie w & oarl. 21 wsiawy o rachunkowosci
i upiemoziivia ich sprawdzenie, z zapisami dzivnnika pbrotow.

Kontrolujgey siwierdzili, iz przefewy dokompwane z tviuhe skiadek ZUS. odpiscw na 7ZFSS,
raliczelk no podaiek dochodowy od osab fizyezmuch, skiadek na INFP, dofinansowania de
cresnegy pracownikow, nie spefmicly warsnkow arr 20 wse 1 opht 1 3-0 wstawy
o rachunkowosci kiory wskazuje oo powinien zawierad dowdd ksiggowy 1.
#  okreslenie jego numern identyfikacyjnego,
B Opis operacii oraz joj wortosé,
7 date dokonamia operacyi, a gdy dowod rosial sporzagazony pod inng daty — takze date
sporcgdzenia dowodu,
¥ opis wystawcy dowodu oraz aschy,
o ostwierdrenic  sprowdzenia | zokweliffhowania dowodn oo wfecia w ksiggach
rachunkowych proer wykazamie mivsiqoa oraz sposobn mjecia dowodi w ksiggach
rachunfowych fdekreiacial, podpiy osoby adpowiedzialnei za te wakuzonia,

Na podviciwie dzicmitke obrotow oraz fard komtowyveh stanowigovel anaditvke do komda 130
Wrachunek biviqoy fecnostli hudtetowsi” 1o miesiqe maj 2004y, stwierdoono, e zaplalo
Sfaktur i rachunkow ksiggowana byla = pominigciem korta zespodu 2 min. 200 | rozrachunki
2 dostaweanti § odbioroami” § 234 | pozostafe rosractanki o procowsikomi . Zapdare faktier.,
rachuniow oras delegacy ksggowano bezposreduio w JGossy™ 8 na konto Esiggowe 01
WKoszty wedfug rodzaion " Powyzsze jexf niezgexiie z komentarzem de kont fsiggowveh 207,
234 zameszczomyn W zolgesmike wr T do Rozporsadzenic Ministra FiRamsow 1odiia
1812200 r., "™w sprawie szcregdfowych *a:-ad rachintkowasci orar plandw koot dia bucketu
DS, budzetiw Jednostek samarzaqady levynorialnego oras jednosick selvora finansciw
publiczaych”- (Dz. U 2001 nr 133 por. {752) zgoduie, = kidrm zaplaly faktur, rachunkiw
oraz delegacii, ksigguje sig na tveh kawtach, w sposob wmoslivigigey okreslenie siami
ubowigqzan wobee poszezegoinveh kontrahentaow, pracownifow.

Notomriast w 20057, (stwicrdoono va podstawie dokumentow = miesigoa marco 20603r.) fakivey
wd dostawedw ksigguije sig poprzez konee 201 jednak w dalszym cigeu pomija siy koo
zaspofu 2w stosurku do fakive §orackankow oraz defesacii (konto 201, 234 regulowanych
PrIer kasg jedinased.

Coynnoscr komtrolne obejpowedy rdwnies kontrole Lasy, korq preeprowadz=ono w amin
2EA04. 2005 w obecnoser sturszego specialisty do spraw plac. Ustalono, iz rzeczywisly stun
gotowki w diiu prreprowadzamych coynnosci kontrolmych byl zpodny ze stamem potowki
wedfug raportow kasowych nr 5:2003 z dnia 04.04.2003¢. i 3/2005 = dnia 0104 20035r.

Stan czekow byl zpadny z prowadzong ewidenciy drukow svislego marachowania.
Zurzgelrepem nr Forodnroe 03082005, wstalono wysolasé pogotowia  kasowego oraz
wyznaczoane csobe odpowivdzialg o du:"c{mamef ruzticzenia. Zgodmie o nokrexem czyvnnosci
strszy  specalisic  do  spraw plac pebi funkefe  kasjera,  posiada deklarace
0 adpowiedziolnosel muaieriaine) za powierzong mu gordwke | inne walory tnajdufgee vie
w kusie, natonnast brak jest pisemnego potwierdzenio samngionsienio siy = obowiaziigoyni
proepisami fasowymi,

Jak wynika z usinyeh wyjasnict oraz protokole © kontroli kasy w okresie objemvn keonirol, e
preeprowekzane konirolt siann Srodkow pivniginyeh zgromadzonych w kasie, zardwno



w ciqeu roke jak i na kowiec kardego rokw obrotowege. Obgwigzek dokomywania
imwentaryzacji aktywow zgromadzomych w kasie jednostkd wynika z ari. 26 usi. 1 pkt I
ustarwy o racimmkowoses,

W ramach czynnosci prieprowadzona kontrolg obrotow kasowych za okves od styczmia
2064r. do 31 marca 2005, 1 stwierdzono nasteprijace nieprawidiowosci:

-z zapisow dokonanych na raporcie kasowym nr 62004 stwierdzono, iz na deien
24.06.2004r., w kasie znajdowalo sie 3.283,64z4., natomiast pagiiowie kasowe okresione
przez Rierownika jednosthi wynosifo 8t0zt

- w raporiach kasowych Ny /2004, 272004, 372004, 2004, 5/20N4, 6:.2004, 72004,
82004, FO004, 1372004, 142004, 1:2005, 272005, 32005, 42003 stwierdzomo
wiewlasciwe naniesienie na raport, Sumy obrotow stromy proychodowef —  samfest
wrubryce . obroty ", podsumowaric dokonane w rubryce | do prreniesiciia”.

- punadio w raporcie kasowym Nr 672004 nie okreslono daty kodcowef za jaki okres
sporzadaono raport,

- W orgporcie kasowym ar 52004 za okres od (14 do 28 mga 2004r. w rubryce rozchody”
w pozyepi , obroly” wpisana jest kwota 4.258, 19 a zgodnie 2 opisariymi aperaciami winna
5 kwota 4.328, 192

Ponadio w toln koniroldi wstalore, ze oofgeznilkd:

L Zakladowy plap kont ™,

2 Fasady amortvzacl{umorzeniqisrodkow  orwalyoh  aro:  wiartnscor  Riematerialnoh
i prawmych.

i L Iesgrwkopa pwentaryzaci

I Destrukeier odiegee § kordroli dokumrentiw ™,

wprowadzone Zarsqdzeniem Wewngtrznym nr Y przes Dyrekiora Szholy Podstaovowey Nr 9

w it 03,01, 2004r. pie zostedy potwicrdzone podpisemn dyrekiora jednosii,

Kenitroli poddano rownier | Polecenie wyjurdu stutbowegn” na podstawee, kiorego vsoby
oddelegowane vyt swrot kasstow podron. Usialono, 2e w okresie objglym kimirolg,
delegacie bvly prawidlowo wypelniane z wyjgikiem wyjazdn mmer 16,2003 oraz 112005
w klorych brak jest dat porwvierdzajgoyeh nhecnnse pracownika na miepsen, w okreslonym
drn. Ponadio stwicrdzono nicprawidlowa wykonane poprawii w spmoci gdy art. 25 usi,
o rachurtowosel dokladiie ofredfa sposcb horvgowania bledmych apisow, wysigpnjgoych
w dokumentach zrodiowych, oraz sradki zanvierdzone do wyplaly nie zostaly podpisane proez
upowasmiong o tego osobe, Ustalomo rowmicz, ze duia 5 hufege 2003 roku delegacia frwalo
ponad 8 godzin, a zgodnie 2 Rozporzqdzentem Munistra Pracy i Polityki Spoleconej = dima
19122002, provsfuguje pracownikowi naleinosc z b diet.

Amalizie poddany  rowniez prawidlowos¢ prowddzenia okt osobowych | dokumentacis
swigzanej ze stosunkiem pracy. Ustalono, i3 szhola me stosowala sie do rezporzquzenia
Minisira Pracy i Polityki Socjainej z dmia 28.03.1996r., ktire doklodnie okresia . skladniki
akz nsebowyeh pracowniba ' § sposob ich ewidencjonewania.

- brak memeracn akt asebowyech

- hrak aneksaw Jo amow o proce

- brak teczek Akt osobowyeh " dia poszczegolnych pracownifow.

Kierwpge si¢ sioprrem awansu zawodowego, poddano analizie  akitu osobowe 4 sposrdd 30

nancIyvoieli zoiradniomvek w Szkofe Podvtewowef Nr 9.

I. Nauczyveiel kontraktowy- na podsiowie proedstawionych akt asobowych, memoilive jest
ustalenie  jednomnacnne  stawki  wynagrodzenia  cusadniczego  procownika,  Usialone
rowmied, Ge rokrocoiie stowka minimalng jesé prowidiowo  aktualizowana,  sgednic



L3

z rozporzqdzeniemt MENIS  jednak jej wysokoSC nie jest mmieniana odpowisdnimi
aneksami do wmowy,

Stwierdzono takze nanoszenie poprawek w umowach o prace  poprzez uiycie korektora-
Imazijoce wykszicivenie SN, a nariesienie |, studdiien zawodowe '

Nawczyciel stazysia - nie ma prowadzonef ieczhi ,, Akta osobowe ",

Nauczyciel mionowany- ustalons iz od ostatniej zmiany wynagrodrenia w aktach
ssobowych pracownika nie ma aneksow do umowy o prace, aktuglizujgovch stawke
WyRagrodzanic.

Nauczyciel dyplomowany - w akiach  osobowych pracownila  ostatnia  zmiona
wynagrodzenia miaka migjsce [1.09.2000r. i okresiona byla dia stopria awansu
zawodowego  nanczyciel mianowany, a tvm samymt listy plac adzwierciedlaly wiasciwe
naliczone stawki wynagrodzenia zasadniczego,

Majqe na uwadze uniknigoie podobrych nieprawidlowasci w przysziosci, przediladam dn
wykonania nasteemjace zalecenia pokontroine:

{. Proestregac zapisow usiawy z dnia 26.11.1998r. o finansach publiczaych (Dz. 1, 2003r,

Nr 13, poz (48 & poin, zm.) a w szezegolnesci:

Fourf. 18 wst. 6 - | Podstawg gospodarki finansowej jednosthi huedZetowe; jest plan
dochodiw i wydatkow

Foart. 28 ust. 1 — | Wydatki publiczne mogaq hyé ponoszone my cele 1w wysokrdciach
astalorych w ustawic budtetowej, wchwale  budtetowej jednostki  samorzodic
terytoriainego i w planie foransow jednostki sektore finansow publiczrven,

Foar 28 usi. 3 pki 3 Wydathi publicone powinny by dokonywane w wysokoscr
i termnie wynikajqeych = wezesnief zaciqunieiyeh zobowigzan.

2. Proestreegac sapisiw ustewy = dnia 29 wrresmia 19045 o rachurbowesci (. 0L 26002r

g

4

3

Nr 76, pnz. 094 z pogn, zm.) a w szozegoinosci:
oart, 14 ust. 2 Zapisy w drienniku wsz Ive kolejro numerowae,..... Sposoh
dokonywania zapisow w dzienmikn powinien umozfiwiad ieh jednosinicone povwigzanic

20 SprUwWdZonyI | zarwierdzonym dowodami ksigpowymi ™

®oart 2Hust }pkt |, 3-6 ustawy o rachunkowosci ktary wskazuje co powinien Zawierac
dowad ksivgowy 1. '

- nkrestenie jego mimern identyfikacyinego,

- UPIS Gperacii oraz fef wariosd,

- date dokonania operacji, a gdv dowod zostal sporzqdzon v podd i davg - rakee
darg sporzgdzenia dowodu,

- opis wysiawey dewodu vruz osoby,

- stwierdzenie sprawdzenia i zakwalifikowania dowodn de wigvies w Rsiggach
ruchunkowych przez wskazanie miesiqoa oraz sposobu wjecia dowodu w rsiepach
rachuskowych (dekreracia), podpis vsoby edpowredzialnej za te wskazania,

& oart, 26 ust. 1 pla I - Jednosthi proeprowadsajy na ostami dziet kaidege roku
obrotowego inwentarvzacje Brwentaryzacs akivwow pieniginych.

Preestrregac | Instrukefi obicgle § komrofi dokumentéw” a w szezegofmovei § 11 -

dokonania sprawdzema pod wzgledem merytoryeznym dokumenicw ksiggowych,

Frzesirzegad zapisow zatgeznile ny 2 ey Rozporzadrenia Ministra Finanyow z dara

i8.42.2001r., "w sprawie szezegoiowych rasad rachunkowosci oras planiw kost dia

budsetu pansrwa, budzetow jedaostek samorzqd teryioriainega oraz jednostek sekiora

Sinansow publicznyeh”- (Tiz. 17 2001 nr 153 poz. 1732).

Uzupetmid brakujgre podpisy w dokumentach wprowadsonyeh przer Dhvrektora Sokofy

Podstawowej Nr 9 Zarzgdzeniem Wovwngtrzavm ir 9w ddiine 0301, 2004

. Zakladowy plr kont 7,



#  Zasady amartvzociifumorzetia)lirodiow trwalveh orar wartosci miemateriafiyeh
i prewnych. ",

¥ lesirukcia inwendaryzochi'”,

# | Instrukcja obiegu 1 komtroli dokumeniow ™,

6. Zaznajomic (pisemnie potwierdzic) starszego specjolistg do spraw piac pebugeq funkciy
Rasjera z Odawiqzuigeym przeprsam Rasowymi.

7. Prrestregaé Zarsgdzenia okresiajqeego wysokofc pagotowia kasowego.

8. Przestreegad Rozporzqdeenia Ministra Pracy | Polinks Spolecznei z dnio 19122002y,
w sprawie wysokosci oraz warunkow ustalamia naleinoici praysluguigqeym pracownikows
zatrudntonemy paistwowej fub samorsgdowef fednosice sfery budtetowe] 1 hytirfn pocdrozy
shushawei na obszarze krafi. Dz UL Z duia 30,12 2002r

V. Prrestrzegad Rozporzqdzenia Minisira Pracy 1 Polityki Socfaleej = dnia 2503, {996r.
W Sprawie zafkresu prowddzenia prrez pracoduwce dokumentacii w sprawach swigranych
ze stasuridem pracy ora: spasobu prowadzenia akl nsobowveh pracownika (D2 Lz diia
01 06 199¢r )

Jednoczesnie whoszg o prrestmie w terminie 30 dmi od daty ofrmymania niniejszepo

wysigpienia pokonirofnege informacyi o podietych deicdaniaoh zapobiegajgeyeh povwidrzenin

sig w przysziosci stwierdzonych mieprawidfowasci | uchvbich.

o

popns 1 data




