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S - - Protokot 7 kontroli = ’ -

przeprowadzonej w Publicznym Przedszkolu nr 19 w Jastrzebiu Zdroju przy ul. Turystycznej
49 przez naczelnika Witolda Raszynskiego oraz podinspektora Grazyne Cialort w okresie od
02 listopada 2005 roku do 18 listopada 2005 roku.

Kontrola dotyczyla okresu od 01 stycznia 2004 roku do dnia zakorczenia kontroli.

Funkcje dyrektora pelnila w okresie objetym kontrolq do nadal pani mgr Elibieta
Adamowic:. '

Przedmiotem czynnosci byly procedury prowadzenia dokumentacji finansowej oplat
wplacanych przez rodzicow dzieci uczeszczajacych do PP 19 oraz personelu w miesiqcu
wrzesniu 2005 roku., zgodnosc¢ danych zawartych na kartach kontowych i sprawozdaniach
Rb-285 za miesiqc grudzien 2004 roku oraz wrzesien 2005 roku. oraz przestrzeganie
przepisow dotyczqcych prowadzenia akt osobowych.

Czynnosci kontrolne speinily wymagania zapisane w art. 28b ustawy z dnia 26 listopada
1998r. o finansach publicznych (Dz. U. 03.15.148 z pézn. zm.) Ij.:

Wykonanie wydatkow (plan) sprawdzono % sprawdzenia
2004r. 703 909,00 (zalgcznik 1) 5189705 7,37%
2005r. 761 014,00 (zalqcznik 2) 43 068,46 3,66%
W toku kontroli ustalono:

Czynnosci kontrolne wykazaly, iz w komtrolowanym okresie do nadal, obstuge
Sfinansowq kontrolowanej jednostki prowadzil Miejski Zespol Obslugi Szkol i Przedszkoli
w Jastrzebiu Zdroju.

Czynnosciom sprawdzajqcym dotyczqcym rozliczen finansowych prowadzonych przez
MZOSIP poddano prawidlowos¢ wydatkowania srodkow w miesiqcach grudzien 2004 oraz
wrzesien 2005 r. wraz z prawidlowosciq sporzqdzania sprawozdan finansowych RB 28 za
powyzsze miesiqce w ramach paragrafow 4010, 4210, 4240, 4270, 4260, 4300, 4410; a takze
prawidlowos¢ pobierania i odprowadzania srodkéw pienigznych dotyczqcych wplat rodzicow
dzieci uczeszczajqeych do Przedszkola nr19 (oplata biezqca oraz wyzywienie).

Pobdr powyzszych oplat reguluje Zarzqdzenie nri3/2005 Dyrektora Publicznego Przedszkola
nr 19 w Jastrzebiu Zdroju z dnia 10 paidziernika 2005 roku w sprawie procedury
dokumentacji finansowej przychodow pozabudzetowych (zalqcznik 7).

W trakcie kontroli stwierdzono, iz uzyskane przychody w okresie objetym kontrolg
(wplaty gotowkowe rodzicow) zbierane byly przez wicedyrektorke (zalgcznik 3) zastepujgea
intendentk¢  kontrolowanej jednostki i dokumentowane w  kwitariuszu  przychodowo-
ewidencyjnym (zalqcznik 4). Nastepnie rozliczane i przekazywane na rachunek lub do kasy
Miejskiego Zespolu Obstugi Szkot i Przedszkoli w Urzedzie Miasta Jastrzebie Zdroj — zgodnie
ww. Zarzqdzeniem. Jako pptwierdzenie wplaty Srodkow pienieznych do kasy MZOSiP
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Jednostka otrzymywala kopie kwitn (zalqcznik 3), ktorego wartos¢ powinna byé zgodna
z zebranymi oplatami w danym okresie.

Jednakzie stwierdzono roinice w wysokosé pobranych a odprowadzanych sredkow: -
31.08.2005r. - 223,20

01.09.2005r. — 263,30 776,00 wplata do kasy MZOSIP w dniu 02.09.2005r.
02.09.2005r. — 287,50

776,00
02.09.2005r. - 89,40

07.09.2005r. - 86,60 422,80 wplata do kasy MZOSIP w dniu 12.09.2005r.
12.09.2005r. - 246,80

422,80

14.09.2005r. - 92,40

20.09.2003r. - 6 089,00 6 000,00 wplata na rachunek MZOSiP w dniu 20.09.2005r.

6 181,40

21.09.2005r. — 5 327,80 5 400,00 wplata na rachunek MZOSiP w dniu 21.09.2005r.

22.09.2005r. — 577,20

23.09.2005r. — 237,50 923,90 wplata do kasy MZOSIP w dniu 23.09.2005r.
814,70

26.09.2005r. — 654,00

27.09.2005r. — 265,60 900,00 wplata do kasy MZOSiFP w dniu 27.09.2005r.
219,60

28.09.2005r. — 459,20 478,80 wplata do kasy MZOSiP w dniu 28.09.2005r.

Kontrolujqcy stwierdzili, e ogolna wysokos¢ pobranych srodkoéw za miesiqc wrzesien
2005 roku byla zgodna z odprowadzonymi do kasy MZOSiP. i

Kontrolujqcy dokonali  sprawdzenia  terminowosci  prowadzenia  kwitariusz
(dochodow pozabudietowych) za miesiqc wrzesien 2005r. stwierdzili  nieterminowe
przekazywanie srodkow pienieznych z kwitariuszy (zalgezpik 4, 5) do kasy Miejskiego Zespolu
Obsiugi Szkol i Przedszkoli w Urzedzie Miasta Jastrze¢bie Zdroj — co jest niezgodne z § 4 pki.
3, Procedury prowadzenia dokumentacji przychodow pozabudzetowych PP nr 197
wprowadzonej Zarzqdzemiem nr I3 z dnia 10 paidziernika 2005r., kiory stanowi iz
oo pObrane srodki pieni¢ine z tytulu oplaty za wyiywienie i oplaty stalej powinny byé
odprowadzone w dniu zebrania a najpoiniej w nastgpnym dniu roboczym ....... ” Ustalono
natomiast, ze srodki te wplywaly do kasy MZOSiP z opoznieniami:

Kwit 515301, 515302  (31.08.2005r.) wplata do MZOSIP 02.09.2005r.
Kwit 515303, 513304 (01.09,2005r.) wplata do MZOSIP 02.09.2005r.
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Kwit 515305, 515306  (02.09.2005r.) wplata do MZOSIP 02.09.2005r.

Kwit 515307 (02.09.2005r.) wplata do MZOSiP 12.09.2005r.

Kwit 515308 (07.09.2005r.) wplata do MZOSiP 12.09.2005r.

Kwit 515309 (12.09.2005r.) wplata do MZOSiP 12.09.2005r.

Kwit 515310 (14.09.2005r.) wplata na rachunek MZOSiP 20.09.2005r
Kwit 515311 -515360 (20.09.2005r.) wplata na rachunek MZOSiP 20.09.2005r.
Kwit 515361 - 515400 (21.09.2005r.) wplata na rachunek MZOSiP 21.09.2005r.
Kwit 515201 - 515205 (21.09.2005r.) wplata na rachunek MZOSIP 21.09.2005r.
Kwit 515206 - 515210 (22.09.2005r,) wplata do MZOSIP 23.09.2005r

Kwit 515211 - 515213 (23.09.2005r.) wplata do MZOSIP 23.09.2005r.

Kwit 515214 -515218 (26.09.2005r.) wplata do MZOSIP 27.09.2005r

Kwit 515219 - 515222 (27.09.2005r.) wplata do MZOSIP 27.09.2005r.

Kwit 515223 -515226 (28.09.2005r.) wplata do MZOSIiP 28.09.2005r.

W ramach kontroli prawidlowosci sporzqdzenia sprawozdan z wykonania planu
wydatkow budzetowych RB 28S za miesigce grudzien 2004r. (zalgcznik 1) oraz wrzesien
2005r. (zalgcznik 2); stwierdzono, iz zostaly one sporzqdzone zgodnie z danymi wynikajqcymi
z zapisow ksiggowych i zweryfikowane ze stanem faktycznym a takze z prawidlowym
zastosowaniem podzialek klasyfikacji budzetowej. Stwierdzono takze, ze dochowano terminu
zlozenia sprawozdan RB 28S. Po dokonaniu analizy zapisow wynikajqcych ze zloionych
sprawozdart RB 28S za okres kontrolowanych miesiecy i zweryfikowaniu danych w nich
zawartych z danymi wynikajgcymi z analitycznych kart kontowych dotyczacych odpowiednich
paragraféw danych rozdzialow — stwierdzono, iz nie zostaly przekroczone obowiqzujqgce
plany wydatkow w stosunku do wykonania wydatkow na paragrafach.

Ustalono, ze wszystkie obroty bezgotowkowe jak i gotowkowe w/w okresow
udokumentowane zostaly dowodami tj. fakturami VAT, listami plac.

Na podstawie kart kontowych stanowiqcych analityke do konta 130 ,,rachunek biezqcy
Jjednostki budzetowej” do paragrafow 4010, 4210, 4240, 4270, 4260, 4300; za miesiqc
grudzien 2004 roku stwierdzono, ze zaplata faktur i rachunkow, ksiegowana  byla
z pominigciem konta zespolu 2. Zaplate faktur oraz rachunkow ksiegowano bezposrednio
w koszty” 1j. na konto ksiggowe 400 , koszty wedlug rodzajow”. Powyzsze jest niezgodne
z komentarzem do kont ksiggowych 201 zamieszczonym w zalgczmiku nr 2 do Rozporzadzenia
Ministra Finansow z dnia 18.12.2001r., "w sprawie szczegdlowych zasad rachunkowosci
oraz planow kont dla budzetu panstwa, budzetow jednostek samorzqdu terytorialnego oraz
Jednostek sektora finansow publicznych™- (Dz. U 2001 nr 153 poz. 1752) zgodnie, z ktorym
zaplaty faktur ora:z rachunkow ksieguje sie na tych kontach, w sposob umozliwiajqcy
okreslenie stanu zobowiqzan wobec poszczegolnych kontraheniow.

Jednoczesnie stwierdzono, iz w miesiqcu wrzesnin 2005 roku wszystkie operacje gospodarcze
przeprowadzane prze:z obslugiwane placowki oswiatowe sq ewidencjonowane na kontach
Zespolu 2 ,, Rozrachunki i roszczenia”.

W ramach kontroli z zakresu prrzestrzegania przepisow prawa pracy w dol.
sporzqdzania umow o prace pracownikow kontrolujqcy wniesli o przedstawienie wykazu
zalrudnionych nauczycieli oraz wykazu zatrudnionych pracownikow administracji i obstugi
(zalqcznik 6).

Z przedstawionych wykazow, do kontroli wybrano akta osobowe dwoch nauczycieli
ij. nauczyciela (M.K.) oraz nauczyciela (J.8.); a takie akia osobowe pracownika obslugi
tj. pomoc kuchenna (W.P.) oraz aktg osobowe intendenta (UK. ).
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Czynnosci kontrolne wykazaly, iz powyzsze akia osobowe prowadzone byly dla kazdego
pracownika osobno i skladaly si¢ z trzech cz¢sci ktore obejmowaly cz¢s¢ A — dokumenty
cgromadzone w zwiqzkn z ubieganiem si¢ o prace; cze¢sci B dokumenty dotyczqee nawiqzania
stosunku pracy oraz przebiegiem zatrudnienia: w czesci C - jJezeli dotyezy kontrolowanych -
pracownikow — nie stwierdzono ustania zatrudmienia, przez co czs¢ C nie zostala
wypelniona.

Stwierdzono, iz zgodnie z Rozporzqdzeniem Ministra Pracy i Polityki Socjalnej z dnia 28 maja
1996r. w sprawie zakresn prowadzenia przez pracodawcow dokumentacji w sprawach
zwiqzanych ze stosunkiem pracy oraz sposobu prowadzenia akt osobowych (Dz. U. 1996,
Nr 62, poz. 286 =z péin. zm.) czes¢ B — kontrolowanych akt — posiadala pelng dokumentacje
dotyczqeq:

- umowy o prace ,

-pisemne potwierdzenie pracownika o zapoznaniu si¢ z przepisami prawa pracy i BHP,

- zakresy obowiqzkow i przydzialy czynnosci,

- wszelkie zmiany czasu pracy, wynagrodzenia, dodatkow,

- informacje o szkoleniach, warsztatach, kursach i seminariach,

- dokumenty dotyczqce powierzenia pracownikom mienia,

oraz pozostale dokumenty obejmujqce przebieg zatrudnienia i ich zmiany.

Ponadlto stwierdzono, iz kontrolowane dokumenty znajdujqce sie¢ w poszczegolnych czesciach
akt osobowych ulozone byly w porzqdku chronologicznym i ponumerowane; a kazda z tych
czesci zawierala pefny wykaz znajdujqcych sie w nich dokumentow.

Protokdl niniejszy sporzqdzono w dwdch jednobrzmiqcych egzemplarzach.

Dyrektor Publicznego Przedszkola nr 19 w Jastrzebin Zdroju pani mgr Elibieta Adamowicz,
PO zapoznaniu si¢ z tresciq protokohu w dniu 25 listopada 2005 roku stwierdza, ze nie wnosi
Zadnych zastrzezen co do fakiow w nim opisanych, ustalonych na podstawie dowodow.

Kontrolujgcy poinformowali Dyrektora PP nr 19 w Jastrzebiu Zdroju, o prawie
zlozenia wyjasnien lub uzupelnien do protokolu w terminie 3 dni od dnia zakornczenia
czynnosci kontrolnych i podpisania niniejszego protokofu.

Integralng czesé protokotu stanowiq nastepujqce zalqczniki:

1. Rb 28§ wraz z kartami kontowymi za miesiqc grudzien 2004r.
2. Rb 28§ wraz z kartami kontowymi za miesiqc styczen 2005r.
3. Zakres czynnosci, oswiadczenie.
4. Kwitariusze przychodowo-ewidencyjne za miesigc wrzesien 20035 roku
3. Kwitariusze wplat do MZOSiP za miesiqe wrzesien 2005 roku.
6. Wykaz zatrudnionych pracownikéw w PP 19,
7. Zarzqdzemie nr 13/2003, oraz , Procedury prowadzenia dokumentacfi przychodéw
pozabudzetowych PP nr 19 w Jastrzebin Zdroju”.
JEDNOSTKA KONTROLOWANA:
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