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Dyrektor Zespolu Szké!l nr 1
w Jastrzebiu-Zdroju

Wydzial Kontroli i Audytu Wewnetrznego przeprowadzil
kontrole w Zespole Szkol nr 1 w Jastrzebiu-Zdroju przy
ul. Graniczna 2 w okresie od 02 grudnia do 22 grudnia 2015 roku.
Ustalenia kontroli zawarte zostaly w protokole podpisanym dnia 16
lutego 2016 roku, ktorego jeden egzemplarz pozostawiono
w jednostce kontrolowanej.

Nizej przedstawiam nieprawidlowosci wskazujac zarazem wnioski,
majacy na celu wyeliminowanie ich w przyszlosci:

» Wicedyrektor Zespolu Szkél Nr 1 w Jastrzebiu-Zdroju
zawarta w dniu 18.08.2014r. umowe nr HSI/32222/2014
na sprzedaz energii elektrycznej nie posiadajac
upowaznienia do zaciggania zobowigzan.

Wniosek nr 1

Stosowac zapis art. 46 ust. 1 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r.
o finansach publicznych (Dz.U.2013.885 j.t.) ktory stanowi, ze:
Jednostki sektora finansow publicznych moga zaciagac
zobowiazania do sfinansowania w danvm roku do wysokosci
wynikajacej 2z planu wydatkow lub kosztow jednostki,
pomniejszonej o wydatki na wynagrodzenia i uposazenia, skladki
na ubezpieczenie spoleczne i Fundusz Pracy, inne skladki i oplaty
obligatoryjne oraz ptatnosci wynikajace z zobowiazan zaciagnietych
w latach poprzednich, z zastrzezeniem art. 136 ust. 4 i art. 1537,

» Umowa nr HSI/32222/2014 na sprzedaz energii
elektrycznej nie zawierala kontrasygnaty glownego
ksiegowego Zespotu Szkol nr 1 w Jastrzebiu-Zdroju jako
potwierdzenia, ze zobowigzanie wynikajqce z tej operacji
miesci sie w planie finansowym jednostki.

Wniosek nr 2

Stosowac zapis art. 54 ust. 3 ustawy z dnia 27 wrzesnia 2009 roku
o finansach publicznych ktéry stanowi, iz ,Dowodem dokonania
przez glownego ksiegowego wstepnej kontroli, o ktorej mowa w ust.
1 pkt 3, jest jego podpis zlozony na dokumentach dotyczacy danej
operacji. Zlozenie podpisu przez glownego Kksiegowego na
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dokumencie, obok podpisu pracownika wlasciwego rzeczowo oznacza, ze:
1. Nie zglasza zastrzezen do przeprowadzonej przez wlasciwych rzeczowo
pracownikow oceny prawidlowosci i jej zgodnosci z prawem;
2. Nie zglasza zastrzezen do kompletnosci oraz formalno-rachunkowej
rzetelnosci i prawidtowosci dokumentéw dotyczacych tej operacji;
3. Zobowiazania wynikajace z operacji mieszcza sie w planie finansowym
jednostki”.

» W dniu 03.09.2015r. firma REW Polska wystawila na Zespél Szkol nr 1
w Jastrzebiu-Zdroju cztery noty obciazajace na laczng kwote 7146,00zt
z terminem platnosci do dnia 17.09.2015r. Noty obciazajgce nie zostaly ujete
w ksiegach Zespotlu Szkoél nr 1 w Jastrzebiu-Zdroju.

Wniosek 3:

Stosowaé¢ zapis art. 6 1. ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci
(Dz.U.2013.330), ktory stanowi iz ,W ksiegach rachunkowych jednostki nalezy ujac
wszystkie osiagniete, przypadajace na jej rzecz przychody i obciazajace ja koszty
zwiazane z tymi przychodami dotyczace danego roku obrotowego, niezaleznie od
terminu ich zaplaty.”

» Pismo skierowane do Dyrektora Zespolu Szkol nr 1 w Jastrzebiu-Zdroju
w ktérym pracownik szkoly zobowiazal sie do splaty kary w ratach nie
zawieralo daty wplywu do Zespolu Szkél nr 1 w Jastrzebiu-Zdroju.

Wniosek 4:

Zobowiazaé pracownikow szkoly do przestrzegania zapisow § 39 pkt 2 Instrukcji
kancelaryjnej Zespolu Szkoél nr 1 w Jastrzebiu-Zdroju ktory stanowi iz: ,Na kazdej
wplywajacej na nosniku papierowym korespondencji umieszcza sie na pierwszej
stronie (na korespondencji przekazywanej bez otwierania — na przedniej stronie
koperty) pieczatke wplywu okreslajaca date otrzymania i wchodzacy numer
ewidencyjny z rejestru kancelaryjnego oraz ilos¢ zatacznikow.”

> Prowadzona korespondencja droga e-mailowq z firmq AMB Energia nie
posiadala pieczeci wplywu na pierwszej stronie wydruku, numeru
potwierdzajacego, ze zostala zarejestrowana oraz wlaczona do akt wlasciwej
sprawy.

Wniosek 5:
Zobowiazaé pracownikow szkoly do przestrzegania zapisow 3 40  Instrukcji
kancelaryjnej dla Zespotu Szkol nr 1 ktory stanowi iz ,Po dokonaniu selekcji,
o ktérej mowa w ust. 1 przesylki otrzymane poczta elektroniczna dzieli sie na:
1) przesylki adresowane na skrzynke poczty elektryczne; podana w Biuletynie
Informacji Publicznej jako wlasciwa do kontaktow z placowka;
2) przesylki adresowane na indywidualne skrzynki poczty elektroniczne;:
a) majace istotne znaczenie dla odzwierciedlenia przebiegu zalatwiania
i rozstrzygania spraw przez placowke,
b) majace robocze znaczenie dla spraw zalatwianych i rozstrzyganych
przez placowke,
c) pozostale.
3. Przesylki, o ktérych mowa w ust. 2 pkt 1 i pkt 2 lit. A rejestruje sie, drukuje
i nanosi piecze¢ wplywu na pierwszej stronie wydruku.



4. Przesylki, o ktorych mowa w ust. 2 pkt 2 lit. B, drukuje sie i wlacza bezposrednio
do akt wlasciwej sprawy.

5. Przesylek, o ktorych mowa w ust. 2 pkt 2 lit. C, nie rejestruje sie i nie wlacza sie
do akt sprawy.”

Jednoczes$nie wnosze o przestanie w terminie 30 dni od daty otrzymania
niniejszego wystapienia pokontrolnego informacji o podjetych dzialaniach
zapobiegajacych powtérzeniu sie w przyszlosci stwierdzonych nieprawidlowosci
i uchybien lub przyczynach ich niezrealizowania.
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