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PROCEDURA USTALANIA ZASTEPSTW ZA NIEOBECNEGO NAUCZYCIELA W
PUBLICZNYM PRZEDSZKOLUNR 23w JASTRZEBIU-ZDROJU

Cel procedury

Organizacja zastepstw za nieobecnych nauczycieli przedszkola ma na celu zapewnienie dzieciom

whasciwe] opieki oraz kontynuacje realizacji podstawy programowej wychowania przedszkomhego, jak

tez zapewnienie biezgcej opieki w Publicznym Przedszkolu nr 23.

2,

Zakres procedury

Ninigjszy dokument reguluje zasady organizacji zastgpstw za niecbecnych nauczycieli w Publicznym

Przedszkolu nr 23 w Jastrzebiu-Zdroju.

3.

Osoby podlegajace procedurze

Do przestrzegania niniejszej procedury zobowiazani sg nauczyciele i pracownicy Przedszkola.

4,

Opis procedury

Dyrektor  Przedszkola jest zobowigzany do zaplanowania i przydzielenia zastepstw za
nieobecnego nauczycieta.

Dyrektor  organizuje zastepstwo za nieobecnego nauczyciela niezwlocznie po  otrzymaniu
informacii o niemozliwosci stawienia sig w pracy przez nauczyciela.

Zastgpstwo powierza sie nauczycielowi Przedszkola.

Pierwszertstwo w realizacji zastepstw ma drugi nauczyciel prowadzgcy zajecia w danym oddziale,

- Zastepstwa przydzietane sg w ramach ptatnych godzin doraznych zastepsiw.

Dopuszeza sie rowniez w sytuacji nieobecnodci nauczyciela podziaty grupy i przydzieleniu jej
innemu nauczycielowi w ramach jego godzin etatowych.

tgczenie grup dokonywane jest w syluacjach wyjgtkowych, w szezegdinosci gdy: jest nizsza
frekwencja dzieci lub sytuacia kadrowa uniemozliwia zapswhienie zastepstwa.

Przy podziale grupy bierze sig pod uwage: wiek dzieci oraz ich indywidualne potrzeby
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Nauczyciele o przydzielonych zastepstwach powiadormieni zostajg poprzez wywieszenie listy
zastgpstw na dany dzien na tablicy ogloszen Przedsrkola 23.

Wszyscy nauczyciele Przedszkola zobowiazani sg przed rozpoczecie pracy zapoznat sie z
organizacjg zastepstw w danym dniu.

W syiuacjach nagiych dopuszcza sie usineftelefoniczie powiadomienie nauczyciela przez
dyrekiora Przedszkola o przydzieleniu mu zastepstwa.

Organizujgoy zastgpsiwa zamieszcza adnotacje o powierzeniu zastepstwa w zeszycie zastepsiw.

Nauczyciel  zastgpujgoy nieobecnego  nauczyciela potwierdza  przyjecie  zastepstwa
wilasnorecznym podpisem,

Zastepstwo za nieobecnego nauczyciela, nauczyciel zastepujgcy odnotowuje w dzienniku zajed.

Zastgpujgcy nauczyciel jest zobowigzany do realizacji podezas zaigé podstawy programowej
wychowania przedszkolnego.

Praca w danej grupie prowadzona jest w oparciu o obowiazujgey w danej grupie miesieczny plan
pracy.

Z procedurg organizaci zastepstw w Przedszkolu powinni byé zapoznani wszyscy nauczyciele
oraz rodzice,

Wszelkie zmiany w niniejszej procedurze dokonywane moga byé jedynie przez Dyrektora
Przedszkola w formie zarzgdrzenia.

Podstawa prawna

Ustawa z dnia 7 wrzesnia 2004 r. o systemie o$wiaty (tekst jedn.: Dz.U. z 2004 r. Nr 256, poz.
2572, Nr 273, poz. 2703 i Nr 281, poz. 2781, z pézn. zm.)

Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 21 maja 2001 r. w sprawie ramowych
statutow publicznego przedszkola oraz publicznych szkat (Dz. U, Nr 61 poz 624 z pozn zm,)
Statut Przedszkola nr 23 w Jaslizebiu-Zdroju

Zalgcznik do zarzadzenia nr 1442016



