Jastrzebie-Zdréj, dnia 23 wrzesnia 2013 r,

W.1711.5.2013

Pani

mgr Halina Hrynczyszyn
Dyrektor Zespolu Szko6l nr 2
w Jastrzebiu-Zdroju

Wydzial Kontroli i Audytu Wewnetrznego Urzedu Miasta w Jastrzebiu-Zdroju
przeprowadzit kontrole w Zespole Szkél nr 2 w Jastrzebiu-Zdroju w okresie
od 23 kwietnia 2013 roku do 17 czerwca 2013 roku. Ustalenia kontroli zawarte
zostaly w protokole podpisanym dnia 28 wrzesnia 2013 roku, ktorego Jeden
egzemplarz pozostawiono w jednostce kontrolowane;.

Nizej przedstawiam nieprawidtowosci i uchybienia wskazujac zarazem wnioski,
majace na celu wyeliminowanie ich w przyszlosci:

> Stwierdzono, iz w niektérych srodkach trwalych przyjeto do wyliczenia bledne
stawki amortyzacyjne.

> Ustalono, iz w kartotece $rodkéw trwalych przyjeto nieprawidtowy symbol
Klasyfikacji $rodkéw trwatych jednakze srodki te mialy prawidtowo przyjety
procent umorzenia Srodka trwatego

Wniosek nr 1

Ustala¢ stawki amortyzacyjne srodkéw trwatych zgodnie z zapisami:

» Rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia 10 grudnia 2010 r. w sprawie Klasyfikacji
Srodkéw Trwatych — KST (Pz. U. 2010, nr 242, poz. 1622),

> art. 16i ust. 1 ustawy z dnia 15 lutego 1992 roku o pedatku dochodowym
od osob prawnych (Dz. U. 2011.74.397 z pdzn. zm.).

>  Stwierdzono, i& Srodek trwaly ,budynek” zostat rozdzielony na 2 odrebne srodki
trwale a nie wykazany jako jedna calodé.
» Ustalono, iz niektére Srodki trwate tj..
- system alarmowy,
— instalacja oswietleniowa,
— sieé gazowa,
- instalacja radiofoniczna,
— instalacja internetowaq,
— instalacja elektryczna
przyjeto odrgbnie, ustalono indywidualne stawki amortyzacyjne natomiast $rodki
te winny podnosi¢ wartosé poczqthowa budynku w zwiqzku z powysszym mied
ustalong stawke amortyzacyjng zgodnie ze stawkaq ustalong dla budynku szkoly
. 2,5%.

Wniosek nr 2 ‘
Przestrzegal zapisow ustawy o rachunkowoéci z dnia 29 wrzesnia 1994 roku
(Dz. U, 09.152.1223 z pdzn. zm.} a w szczegdlnosci:




» art. 31 ust. 1, ktéry stanowi, ze: , Wartod¢ poczatkowa stanowiaca cene
nabycia lub koszt wytworzenia &rodka trwalego, powiekszaja koszty jego
ulepszenia polegajace na przebudowie, rozbudowie, modernizacji iub
rekonstrukeji i powodujacego, ze warto§é uzytkowa tego &rodka
po zakoiczeniu ulepszenia przewyzsza posiadana przy przyjeciu do
uzywania warto§é uzytkowa, mierzona okresem uzywania, zdolnoscig
wytworeza, jakoscia produktéw uzyskiwanych przy pomocy ulepszonego §rodka
trwalego, kosztami eksploatacji lub innymi miarami”.

» W arkuszach spisu z natury stwierdzono braki w uzupeinieniach rubryk tj.:
- brak uzupetniania daty i godziny w rubryce ,spis rozpoczeto dn. .... o godz.”

b

oraz ,spis zalkofczono dn. ...... ogodz. ........ A

Whniosek nr 3

Przestrzega¢ zapiséow 8§11 Zalacznika nr 6 do Zarzadzenia nr 6A/2010/2011

Dyrektora Zespotu Szkél nr 2 z dnia 28.12.2010 roku w sprawie wprowadzenia

Polityki Rachunkowosci w Zespole Szk6l nr 2 w Jastrzebiu-Zdroju, ktory stanowi,

iz: , Arkusz spisu z natury, na ktérym ujeto wynik spisu powinien zawierad

co najmniej:

1) nazwe jednostki organizacyjnei,

2) okreslenie miejsca przechowywania,

3) numer kolejny arkusza {oraz oznaczenie umozliwiajace zmiane arkusza),

4) date¢ dokonania spisu oraz date na jaka przeprowadza si¢ inwentaryzacije,

5) rodzaj inwentaryzacji, '

6) numer kolejny pozycji,

7)  symbol identyfikacyjny skltadnikéw np. numer inwentarzowy,

8) szczegdlowe okreslenie przedmiotu inwentaryzowanego,

9) jednostke miary,

10) ilo&é stwierdzona w czasie spisu,

11) imiona i nazwiska oraz wlasnor¢czne podpisy osob dokonujacych spisu,

12) ceng jednostkowa i warto$¢ wynikajaca z przemnozenia ilosci skltadnikéw
majatku przez cene jednostkowa,

13) imi¢ i nazwisko osoby majatkowo odpowiedzialnej za stan skladnikéw
majatku oraz jej wlasnoreczny podpis zloZony na dowdd nie zgloszenia
zadnych zastrzezefi.

Ustalono:

» rozbieznosé pomiedzy liczha wydanych arkuszy spisu z naiury a iloscig
wykorzystanych (. ilosé wydanych arkuszy wynosita 187 sztuk natomiast ilo$é
wykorzystanych stanowila liczbe 201 sztuk).

> na Lliscie zwréconych arkuszy spisu  z natury” wykazano arkusz
nr 144, ktéry znajdowal sie zaréwno pod ,listq zwréconych arkuszy” jak réwniez
w dokumentacji z oryginalnymi arkuszami,

» na ,liscie zwrdconych arkuszy spisu z natury” wykazano arkusze nr 174 1 177
natomiast stwierdzono brak ich zalqezenia pod ,lista zwréconych arkuszy’.
Przedmiotowe arkusze zostaly pomyltkowo zniszczone jednakze w zwigzku
Z powyzszym nie zostal spisany , komisyjny protokél”.

> brak odnotowania w ksiedze drukow sScistego. zarachowania zwréconych
(anulowanych) arkuszy spisu z natury,

> 1z, Llista zwrdéconych arkuszy” zostata podpisana przez osobg regulaminowo
do tego nieupowazniona.



Wniosek nr 4 _

Przestrzegal zapisow Zalacznika nr 7 ,Instrukcja ewidencji i kontroli drukéw

scistego zarachowania” do Zarzadzenia nr 6A/2010/2011 Dyrektora Zespolu Szkéol

nr 2 z dnia 28.12.2010 roku w sprawie wprowadzenia Polityki Rachunkowosci

w Zespole Szkol nr 2 w Jastrzebiu-Zdroju, a w szczegdlnosci:

» § 2 - ,Druki Sscislego zarachowania sa to formularze i pokwitowania
powszechnego uzytku, w_zakresie ktdérych obowiazuje specjalna ewidencia,
majaca zapobiega¢ ewentualnym naduzyciom, wynikajacym z ich praktycznego
zastosowania...... Druki scislege zarachowania uzywane w jednostce podlegaja
oznakowaniu (ponumerowaniu), ewidencji, kontroli i zabezpieczeniu. Ewidencje
drukow Scistego zarachowania prowadzi sic w specjalnie do tego celu zatozone]
-Ksicdze drukow Scistego zarachowania”. W ksiedze te] rejestruje sie, pod
odpowiednia data, liczbe i numery przyjetych i wydanych oraz zwrbconych
formularzy, kazdorazowo wprowadza sie tez stan poszczegélnych drukow
scistego zarachowania”,

* § 3 pkt. 3 - ,Pracownikiem odpowiedzialnym za prawidtows gospodarke,
ewidencje i zabezpieczenie drukow Scislego zarachowania jest Gléwny Ksiegowy
oraz Specjalista do spraw uczniéw. Gloéwny ksiegowy prowadzi ksiege drukow
Scislego zarachowania — czekow gotowkowych, specjalista do spraw uczniow
prowadzi ksiege giloszy i legitymacji uczniowskich?, :

* § 6 pkt. 2 - ,Jezeli druki $cislego zarachowania ulegly zniszczeniu, zostaje
sporzadzony komisyjny protokét”, ‘

» Na koncie 014 (w dwdéch przypadkach) zaewidencjonowane zostaly pod jedng
kwotq dwie odrebne faktury dotyczqce dwéch réznych operacji gospodarczych,
wystawione przez rézne podmioty gospodarcze oraz w réznych terminach.

Wniosek nr 5 :

Przy prowadzeniu ksiag rachunkowych przestrzega¢ zapisow ustawy z dnia

29 wrzesnia 1994 1. o rachunkowosci (Dz. U. 2009.152.1223 z pézn. zm.) a w

szczegolnosci:

+ ,Ksiegi rachunkowe powinny byé prowadzone rzetelnie, bezblednie, sprawdzalnic
i biezaco. Ksicgi rachunkowe uznaje sie za rzetelne, jezeli dokonane w nich
zapisy odzwierciedlaja stan rzeczywisty. Ksiegi rachunkowe uznaje sie za
prowadzone bezblednie, jezeli wprowadzono do nich kompletnie i poprawnie
wszystkie zakwalifikowane do zaksiegowania w danym miesiacu dowody
ksiegowe, zapewniono ciaglo$é zapisdéw oraz bezblednoéé dziatania stosowanych
procedur obliczeniowych a w szczegélnosci: udokumentowanie zapiséw pozwala
na identyfikacje dowoddéw i sposobu ich zapisania w ksiggach rachunkowych na
wszystkich etapach przetwarzania danych ...... 7.

W trakcie czynnosct kontrolnych zbioréw bibliotecznych stwierdzono:

» niezgodnosé miedzy zapisem wartosci faktury na koncie 014 a kwotq jej
umorzenia zaewidencjonowang na koncle 072. W zwigzku z zaistnialq
nieprawidlowosciq nastgpita réwniez rézrica w wysokosct salda na koniec
grudnia 2011 roku na kontach 014 oraz 072 jak réwnicz niezgodnos$é na
koncie 072 miedzy bilansem zamkniecia roku 2011 a bilansem otwarcia
nastepnego rokii.

> roznice sald miedzy zapisami ksiggowymi w ,zestawieniu umorzen srodkéw
trwatych — wartodci niematerialne i prawne” a zapisami wynikajacych z analityki
konta 0711 072 tj.




— twg stanu na dzien 31.12.2010 roku — réznica w wysokosci 2,38 zi,
— wg stanu na dzier 31.12.2011 roku — réznica w wysokosci 3,38 zi

Whniosek nr 6

Przy prowadzeniu ksigg rachunkowych przestrzegac¢ zapisow ustawy z dnia
29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz, U, 2009.152.1223 z pdzn. zm.)
a w szczegolnoscei:

art. 5 ust. 1 — ,Przyjete zasady (polityke) rachunkowosci nalezy stosowac
w sposOb ciagly, dokonujac w kolejnych latach obrotowych jednakowego
grupowania operacji gospodarczych, wyceny aktywow i pasywow , w tym taksze
dokonywania odpiséw amortyzacyjnych lub umorzeniowych, ustalania wyniku
finansowego 1 sporzadzania sprawozdan finansowych tak, aby za kolejne lata
informacje z nich wynikajace byly porownywalne. Wykazane w ksiegach
rachunkowych na dzien ich zamkniecia stany aktywdw i pasywow nalezy ujac
w tej samej wysokodci, w otwartych na nastepny rok obrotowy ksi¢gach
rachunkowych”.

» Stwierdzono, i% cena nabycia pozostalych srodkéw trwatych nie zawsze byla

ustalona prawidlowo . do ceny zakupu nie doliczono kesztéw transporti.

Wniosek nr 7

Przy prowadzeniu ksiag rachunkowych przestrzegac zapisow:

art. 28 ust. 1, pkt. 1; art. 28 ust. 2 oraz art. 28 ust. 8 ustawy z dnia
29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. 2009,152.1223 z pdézn. zm.), ktore
stanowia, ze: ,Akltywa i pasywa wycenia sie nie rzadziej niz na dzien bilansowy
w sposob nastepujacy: $rodki trwale oraz wartosci niematerialne i prawne -
wedlug cen nabycia lub kosztéw wytworzenia, lub wartosci przeszacowanej
(po aktualizacji wyceny $rodkéw trwalych), pomniejszonych o odpisy
amortyzacyjne lub umorzeniowe, a takze o odpisy z tytula trwalej utraty
wartosci”; ,Cena nabycia, o ktdore] mowa w ust. 1, to cena zakupu skladnika
aktywow, obejmujaca . kwote nalezng sprzedajacemu, bez podlegajacych
odliczeniu podatku od towardw i uslug oraz podatku akcyzowego, a przypadku
importu powigkszona o obciazenia o charakterze . publicznoprawnym oraz
powiekszona o koszty bezposrednio zwiazane z zakupem i przystosowaniem
skiadnika aktywéw do stanu zdatnego do uzywania Ilub wprowadzenia do
obrotu, lacznie z kosztami transportu, jak tez zaladunku, wytadunku,
skladowania ub wprowadzenia do obrotu, a cobnizona o rabaty, opusty, inne
podobne zmniegjszenia i odzyski. Jezeli nie jest mozliwe ustalenie ceny nabycia
skladnika aktywow, a w szczegolnodci przyjetego nieodptatnie , w tym w drodze
darowizny — jego wyceny dokonuje sie wedtug ceny sprzedazy takiego samego lub
podobnego przedmiotu”; ,Cena nabycia i koszt wytworzenia §rodkoéw trwalych
w budowie, érodkéw frwalych  oraz warto$ci niematerialnych i1 prawnych
obejmuje ogdl ich kosztéw poniesionych przez jednostke za okres budowy,
montazu, przystosowania i ulepszenia, do dnia bilansowego lub przyjecia do
uzywania”.

§ 2 Zalacznika nr 2 ,Metody wyceny aktywow 1 pasywow oraz ustalenie wyniku
finansowego dla Zespolu Szkdl nr 2 w Jastrzebiu-Zdroju do Zarzadzenia
nr 6A/2010/2011 Dyrektora Zespolu Szkdl nr 2 z dnia 28 grudnia 2010 r.,
stanowiacego, ze: ,Aktywa i pasywa wycenia sig na dzien nabycia oraz na dzien
bilansowy wedlug zasad okreS§lonych w ustawie o rachunkowosci oraz



przepisach szczegolnych wydanych na podstawie ustawy o [nansach
publicznych”.

Stwierdzono:

» rozbieznodci w datach przy ewidencjonowaniu faktur VAT nr 1108/12/2011
i 1107/12/2011. Przedmiotowe faktury VAT zaewidencjonowane zostaly pod
datq 21.12.2011 r. tj. wezesnief anizeli daty ich wystawienia tj. 29.12,.2011 r.

> iz niektére srodki triwale zostaly zaewidencjonowane nie w miesiqeu przyjecia ich
do uzywania lecz pod data 31.12.2011 r.

> iz pod datq 31.12.2010 roku zostaly zaewidencjonowane wszystkie pozostale
srodki trwvate zakupione w okresie od 01.01.2010 r. do 31.12.2010 r. w {gcznej
wysokosci 116 620,37 zt.

Wniosek nr 8

Przy prowadzeniu ksiag rachunkowych przestrzega¢ zapisow ustawy z dnia

29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz, U. 2009.152.1223 z pdzn. zm.)

a w szczegolnoscl: '

e art. 20 ust. 1 - , Do ksigg rachunkowych okresu sprawozdawczego, nalezy
wprowadzié¢ w postaci zapisu, kazde zdarzenie, ktore nastgpilo w tym okresie
sprawozdawczym”, ‘

s art. 24 -  Ksiegi rachunkowe powinny by¢ prowadzone rzetelnie, bezbtednie,
sprawdzalnie i biezaco. Ksiegi rachunkowe uznaje si¢ za rzetelne, jezeli dokonane
w nich zapisy odzwierciedlajg stan rzeczywisty. Ksiggi rachunkowe uznaje si¢ za
prowadzone bezblednie, jezeli wprowadzono do nich kompletnie i poprawnie
wszystkie zakwalifikowane do zaksiegowania w danym miesiacu dowody
ksiegowe, zapewniono ciaglo§é zapisdéw oraz bezblednosé dziatania stosowanych
procedur obliczeniowych, a w szczegdlnodei: udokumentowanie zapisow pozawala
na identyfikacje dowododw i sposobu ich zapisania w ksiggach rachunkowych na

»

wszystkich etapach przetwarzania danych....... .

" » Stwierdzono brak przeprowadzenia inwentaryzacji zbioréw  bibliotecznych
od 2007 roku do nadal (konto 014)

Wniosek nr 9

Przestrzegad zapisow ustawy o rachunkowosci z dnia 29 wrzeSnia 1994 roku

(Dz. U. 2009.152.1223), ktore stanowia:

e art, 26 ust. 1, pkt. 1 - Jednostki przeprowadzajg na ostatni dziei kazdego
roku obrotowego inwentaryzacje: aktywow pienieznych (z wyjatkiem
zgromadzonych na rachunkach bankowych), papieréw wartosciowych w postact
materialnej, rzeczowych skladnikéw aktywoéw obrotowych, $rodkéw trwalych
oraz nieruchomosci zaliczonych do inwestycji, z zastrzezeniem pkt. 3 , a takze
maszyn i urzadzen wchodzacych w sktad srodkow trwalych w budowie — droga
spisu z natury, wyceny tych ilos$ci, poréwnania warto$ci z danymi ksiag
rachunkowych oraz wyjasnienia i rozliczenia ewentualnych réznic”,

o art. 26 ust. 3 pkt. 3 — ,Termin i czestotliwo§é inwentaryzacji , okres§lone
w ust. 1 uwaza sie za dotrzymane , jezeli inwentaryzacje: nieruchomodci
zaliczonych do §rodkéw trwalych oraz inwestycji, jak tez znajdujacych sie na
terenie strzezonym innych s$rodkéw trwatych oraz maszyn 1 urzadzen
wchodzacych w skilad srodkéw trwalych w budowie — przeprowadzono raz
w ciagu 4 lat”.




tak aby w przyszlosci nie dopuscié do naruszenia dyscypliny finanséw publicznych
—art, 18 pkt. 1 ustawy z dnia 17 grudnia 2004 r. o odpowiedzialnoéci za naruszenie
dyscypliny finanséw publicznych (Dz. U. 2005.14. 114), ktéry stanowi:

»Naruszeniem dyscypliny finanséw publicznych jest : zaniechanie przeprowadzenia
lub rozliczenia inwentaryzacji albo przeprowadzenie lub rozliczenie inwentaryzacii
w  sposdb niezgodny z przepisami ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 1.
o rachunkowosci (Dz. U. 2002, nr 76, poz. 694 z poéin. zm.)”.

» W trakcie kontroli terminowosci odprowadzania dochodéw budzetowych w killku
przypadkach  stwierdzono rozbieznosci datowe pomiedzy datq wyciqgu
bankowego a datq pod jakq zostal zaewidencjonowany.

Wniosek nr 10

Przestrzegaé zapisow:

*» ustawy o rachunkowosci z dnia 29 wrzesnia 1994 r. (Dz. U, 2009.152.1223}):

- art. 20 ust. 1 - ,Do ksiag rachunkowych okresu sprawozdawczego nalezy
wprowadzi¢ w postaci zapisu, kazde zdarzenie, ktére nastapilo w tym okresie
sprawozdawczym”,

* art. 24 - Ksiegi rachunkowe powinny by¢ prowadzone rzetelnic, bezblednie,
sprawdzalnie i biezaco. Ksiegi rachunkowe -uznaje sie za rzetelne, jezeli
dokonane w nich zapisy odzwierciedlaja stan rzeczywisty. Ksiegi rachunkowe
uznaje si¢ za prowadzone bezblednie, jezeli wprowadzono do nich kompletnie
1 poprawnie wszystkie zakwalifikowane do zaksiegowania w danym miesiacu
dowody ksiegowe, zapewniono ciaglosé zapisow oraz bezblednosé dzialania
stosowanych procedur obliczeniowych, a w szczegdlnosci: udokumentowanie
zapisdw pozwala na identyfikacje dowodéw 1 sposobu ich zapisania
w ksiegach rachunkowych na wszystkich etapach przetwarzania danych....”,

+ zalacznika nr 3 do Rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 5 lipca 2010 roku
w sprawie szczegolnych zasad rachunkowodci oraz planéw kont dla budzetow
pafnstwa, budzetow jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych,
samorzadowych zakladéw budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz
pafistwowych jednostek budzetowych majacych siedzibe poza granicami
Rzeczpospolitej Polskiej (Dz. U. 2010.128.861):

»Konto 130 - Rachunek biezacy jednostki ,stuzy do ewidencii stanu srodkéw

pienieznych oraz obrotéw na rachunku bankowym z tytulu wydatkéw i dochodow

{wplywow) budzetowych objetych planem finansowym.

Na stronie Wn konta 130 ujmuje sie wplywy Srodkéw pienieznych:

1) otrzymanych na realizacje wydatkéw budzetowych zgodnie z planem
finansowym oraz dla dysponentéw hnizszego stopma w korespondencji
z kontem 223;

2)z tytulu zreallzowanych przez jednostke dochoddéw budzetowych
(ewidencja szczegdlowa wedlug podzialek klasyfikacji budzetowych)
w korespondencji z kontem 101, 221 lub innym wlagciwym kontem”

Zapisy na koncie 130 sa dokonywane mna podstawie dokumentdéw

bankowych, w zwigzku z czym musi zachodzié pelna zgodno$é zapiséw

miedzy jednostks a bankiem?”.




» Stwierdzono niezgodnosé danych wykazanych w sprawozdaniu budzetowym
RB 278 za miesiqce lipiec, sierpieri, wrzesien, pazZdziernik, listopad, grudzien
2012 (rozdziat 801 80120 § 0750} z zapisami ewidencji ksiegowej tego paragrafu
o kwote 148,65 z1.

Wnioseknr 11

Przestrzegad zapisow:

§ 9 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Ministra Finansow z dnia 3.02.2010 r. w sprawie
sprawozdawczo$ci budzetowej (Dz. U. 2010.20.103), ktéry stanowi, ze:
JKierownicy jednostek sa obowiazani sporzadza¢ sprawozdania rzetelnie
i prawidlowo pod wzglgdem merytorycznym i formalno — rachunkowym”.

,JKwoty wykazane w sprawozdaniach powinny by¢ zgodne z danymi wynikajacymi
z ewidencji ksiegowej”

tak aby w przysziosci nie dopusci¢ do naruszenia dyscypliny finanséw publicznych
w my$l art. 18, pkt. 2 ustawy z dnia 17 grudnia 2004 roku o odpowiedzialnosci za
naruszenic dyscypliny finanséw publicznych (Dz. U. 05.14.144 z pdzn. zm.), ktory
stanowi, ze: ,Naruszeniem dyscypliny finanséw publicznych jest niesporzadzenie
lub nieprzekazanie w terminie sprawozdania z wykonania proceséw gromadzenia
srodkéw publicznych i ich rozdysponowanie albo wykazanie w tym sprawozdaniu
danych niezgodnych z danymi wynikajacymi z ewidencji ksiegowej”.

»  Stwierdzono, & w 2011 roku do naliczenia wysckoscl odpiséw na Zakliadowy
Fundusz Socjalnych (do planu finansowego) przyjeto bledne stawki bazowe
(dia nauczycieli] oraz wysokosé przecigtnego wynagrodzenia miesigeznego
w gospodarce narodowej {dla administracji},

» Ustalono, i& w 2011 roku nie dokonano w rozdziale 801 80130 zad. 204
przeliczenia (korekty) odpisow na Zakladowy Fundusz Swiadezert Socjalnych
w zwigzku ze zmianami stawek bazowych jak réwniez wysokosci przeciginego
wynagrodzenia miesigcznego w gospodarce narodowej na dany rok.

Wniosek nr 12

Przestrzegaé zapisow:

e art, 5 ustawy z dnia 4 marca 1994 r. o zaktadowym funduszu Swiadczen
socjalnych (Dz. U. z 2012 r. Nr 592 z pozn. zm.}

¢ § 1 rozporzadzenia Ministra Pracy i Polityki Spolecznej z dnia 9 marca 2009r.
w sprawie sposobu ustalania przecietnej liczby zatrudnionych w celu naliczania
odpisu na zakladowy fundusz §wiadczen socjalnych {Dz. U. z 2009r. Nr 43, poz.
349);tak aby w przysztosci nie dopusci¢ do przekazania na fundusz swiadczen
socjalnych odpisow w niewlasciwej wysokosci.

e art. 53 pkt. 1 ,Dla nauczycieli dokonuje si¢ corocznie odpisu na zakladowy
fundusz $wiadezeft socjalnych w wysokosci ustalanej jako iloczyn planowanej,
przecietnej w danym roku kalendarzowym, liczby nauczycieli zatrudnionych
w pelnym i niepelnym wymiarze zaje¢ (po przeliczeniu na pelny wymiar zajec)
skorygowanej w koficu roku do faktycznej przecietnej liczby zatrudnionych
nauczycieli {po przeliczeniu na pelny wymiar zajed} i 110 % kwoty bazowej,
o ktérej mowa w art. 30 ust. 3, obowiazujacej w dniu 1 stycznia danego roku”.

»  Stwierdzono, iz do dnia 31 grudnia 2011 roku przekazano na rachunek funduszu
Swiadczern socjalnych kwote 295 640,00 zt natomiast nalezato przekazad
296 853,33 =zt w 2011 roku. W zwigzku 2z powyZszym nie dokonano
odprowadzenia odpisow w wysokosci 1213,33 =t



Wniosek nr 13

Przestrzegac zapisow art. 6 ust. 2 ustawy z dnia 4 marca 1994 r. o zaktadowym
funduszu $wiadczen socjalnych (Dz.U.2012.592) ktory stanowi, ze ,,ROwnowartoéé
dokonanych odpiséw i zwickszen naliczonych zgodnie z art. 5, 13 i 14 na dany
rok kalendarzowy pracodawca przekazuje na rachunek bankowy Funduszu
w terminie do dnia 30 wrzeénia tego roku, z tym Ze w terminie do dnia 31 maja
tego roku przekazuje kwote stanowiaca co najmniej 75% réwnowartosci
odpisow, o ktorych mowa w art. 5 ust. 1-3”.

Jednoczesnie wnosze o przestanie w terminie 30 dni od daty otrzymania niniejszego

wystapicnia pokontrolnego informacji o podjetych dziataniach zapobiegajacych
powtdrzeniu sie w przysziodci stwierdzonych nieprawidlowosci i uchybierr lub
przyczynach ich niezrealizowania.
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752.090.1.2013

Sz.P.

Marian Janecki
Prezydent Miasta
Jastrzebie- Zdroj

W odpowiedzi na wystapienie pokantrolne z dnia 23 wrzeénia 2013 r. KAW.1711.5.2013
przedkiadam informacje o podjetych dziataniach zapobiegajgcych powtdrzeniu sig
w przysziosci stwierdzonych nieprawidtowosci i uchybien.

Ad. Whiosek 1

Pouczono osobg odpowiedzialng o obowigzku ustalania stawek amortyzacyjnych zgodnie
z zapisami Rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia 10 grudnia 2010 r. w sprawie Klasyfikacji
Srodkéw Trwalych — KST (Dz. U. 2010, nr 242, poz. 1622), art. 161 ust. 1 ustawy z dnia 15
lutego 1992 roku o podatku dochodowym od osdb prawnych ( Dz. U. 2011.74.397 z p6zn.
zm.)

Osoba odpowiedzialna poprawita b&edme przyjete dla niektorych Srodkow trwatych stawki

Jastrzebie -Zdrdj, 18 pazdziernika 2013 1.

amortyzacyjne oraz dokonala korekty nieprawidlowych symboli Klasyfikacii Srodkéw

Trwatych.
Ad. Wniosek 2

Pouczono osobe odpowiedzialng o obowiazku przestrzegania zapiséw ustawy z dnia 29
wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci ( Dz. U.152.1223 z pdzn. zm. ) w szczegoinosci
" dotyczacych wartosci poczagtkowej okreslonych w art. 31 ust. 1.

Osoba odpowiedzialna dokonata zmiany poczgtkowej warto$ci budynku poprzez dopisanie
$rodkow trwalych takich jak systemy alarmowe i instalacie, kidre wczesniej byly
ewidencjonowane jako odrebne.

Ad. Wniosek 3
Zobowigzano osobe odpowiedzialng do przestrzegania zapiséw § 11 Zalgcznika nr 6
Zarzadzenia nr 6/A2010/2011 Dyrektora Zespotu Szkoét Nr 2 z dnia 28.12.2010 r. w sprawie

wprowadzenia Polityki Rachunkowosci w Zespole Szkot Nr 2 w Jastrzgbiu-Zdroju,
w szczegbinosci do prawidiowego wypetniania arkuszy spisu z natury.

 Ad. Whniosek 4

Pouczono osobe odpowiedzialng za przygotowanie dokumentacji inwentaryzacyjnej
o obowigzku przestrzegania zapiséw Zatgcznika nr 7 ,Instrukcji ewidencji i kontroli drukow

4cistego zarachowania” do Zarzgdzenia nr 6A/2010/2011 Dyrektora Zespotu Szkét Nr 2 -
w Jastrzebiu-Zdroju, w szczegdlnoéci w zakresie ewidencji i zabezpaeczenla drukow Scistego

zarachowania.
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Ad. Whiosek 5

Pouczono gtéwnego ksiegowego aby prowadzenie ksiag rachunkowych odbywafo sie
zgodnie z zapisami ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r ( Dz. U.152.1223 z pdsn.zm. ),
zgodnie z ktérymi ksiegi nalezy prowadzi¢ rzetelnie, bezblednie, sprawdzainie i bezblednie.

Ad. Whiosek 6

Zwrécono uwage giownemu ksiegowemu na koniecznosé przestrzegania art. 5 ust. 1 ustawy
z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U.152.1223 z pé2n.zm. ).

Ustalono, ze roznica 3,38 zt zostala skorygowana w 2012 r. w warto$ciach niematerialnych
i pranych. Na dzien 01.01. 2013 r. ,zestawienie umorzeh $rodkéw trwalych — wartoéci
niemateriaine i prawne” jest prawidiowe. o

Ad. Whicsek 7

Zobowigzano osobe odpowiedzialng do tego, aby przy ustalaniu ceny nabycia Srodkéw
trwatych stosowaé zapisy art. 28 ust.1, pkt 1; art. 28 ust. 2 oraz art. 28 ust, 8 ustawy z dnia
29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci ( Dz. U.152.1223 z p6zn.zm. ) oraz § 2 Zalgcznika nr
2 , Metody wyceny aktywéw i pasywéw oraz ustalenie wyniku finansowego dia Zespotu
Szkot Nr 2 w Jastrzebiu-Zdroju z dnia 28 grudnia 2010 r. W szczegdinosci zwrécono uwage
na obowigzek doliczenia do ceny zakupu skiadnika aktywow kosztow bezposrednich
zwigzanych z zakupem i przystosowaniem skiadnika aktywdéw do stanu zdatnego do

uzywania lub wprowadzenia do obrotu, tacznie z kosztami transportu. ‘

Ad. Whiosek 8

Zobowigzario giéwnego ksiegowego do ewidencjonowania zdarzen gospodarczych zgodnie

z zapisami art. 20 ust. 1 oraz art. 24 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci
(Dz. U.152.1223 z pbzn.zm. ). :

Ad. Wniosek 9

Podjeto decyzjg o niezwtocznym przeprowadzeniu inwentaryzacji zbiorow bibliotecznych.
Ustalono, ze inwentaryzacja  zbioréw bibliotecznych  bedzie przeprowadzana
z czgstotliwoscig okreslong w ustawie z dnia 29 wizesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz.
U.152.1223 z pézn.zm.), a nie jak miato to miejsce do tej pory, z czestotliwoscig okreslona
W rozporzgdzeniu Ministra Kultury i Dziedzictwa Narodowego z dn. 29 pazdziernika 2008 r.
W sprawie sposobu ewidencji- materiatéw bibliotecznych (Dz. U. Nr 205, poz. 1283).

Ad. Whiosek 10

Zobowigzano gléwnego ksiggowego do terminowego odprowadzania dochodéw
budzetowych i przestrzegania w tym zakresie zapiséw art. 20 ust. 1 oraz art. 24 ustawy
z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U.152.1223 z pdzn.zm.), zatgcznika nr 3
do Rozporzgdzenia Ministra Finanséw z dhia 5 lipca 2010 r. w sprawie szczegéinych zasad
rachunkowosci oraz plandw kont dla budzetow panstwa, budzetéw jednostek samorzadu
terytoriainego,  jednostek  budzetowych, samorzadowych  zakladéw  budzetowych,
panstwowych funduszy celowych oraz panistwowych jednostek budzetowych maijacych
siedzibe poza granicami Rzeczpospoiitej Polskiej ( Dz. U. 2010.128.861)




Ad. Wniosek 11

Pouczono giéwnego ksiegowego aby przestrzegat zapiséw § 9 ust. 1 i 2 rozporzadzenia
Ministra Finansow z dnia 3.02.2010 r. w sprawie sprawozdawczos$ci budzetowej (.Dz.U.
2010.20.103) i nie dopuscit do naruszenia dyscyplmy finansow publicznych.

Ad. Whiosek 12

Zobowigzano gtéwnego ksiegowego do naliczania odpiséw na Zaktadowy Fundusz Socjalny
w prawidlowej wysokoéci, z zachowaniem zapisow art. 5 ustawy z dnia 4 marca 1994 r.
o zaktadowym funduszu $wiadczen socjalnych ( Dz. U. z 2012 r. Nr 592 z pézn. zm. ) , § 1
rozporzadzenia Ministra Pracy i Polityki Spolecznej z dnia 9 marca 2009 r. w sprawie
sposobu ustalania przecietnej liczby zatrudnionych w celu naliczenia odpisu na zalkdadowy
fundusz éwiadczen socjainych ( Dz. U. z 2009 r. Nr 43, poz. 349) oraz art. 53 pkt 1 ustawy
z dnia 26 stycznia 1982 r. Karta Nauczyciela ( Dz. u. z 2008 r. Nr 97, poz. 674 ).

Ad. Whniosek 13

Wystapiono z wnioskiem i skorygowano odpis w rozdziale 801 80130 zad. 204 w wysokosci
1213,33 zi. W zwigzku z powyzszym dokonano odprowadzenia odpisu w prawidiowej
wysoko$ci.

Pouczono gtownego ksiegowego aby przestrzegat zapiséw art. 6 ust. 2 ustawy z dnia 4
marca 1994 r. o zaktadowym funduszu $wiadczen socjalnych { Dz. U. z 2012 r. Nr 592
z pézn. zm.).






