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Prezydent Miasta
Jastrzebie-Zdrdj
Pani Anna Hetman

W odpowiedzi na pismo KAW.1711.18.2015 z dnia 09.03.2016 1. dyrektor
Zespohu Szkot Nr 1 w Jastrzebiu-Zdroju przekazuje informacjg o podjetych
dziataniach zapobiegajgcych uniknigeiu niepravvidioWoéci stwierdzonych podczas
kontroli dokonanej przez Wydziat Kontroli i Audytu Wewngetrznego Urzedu Miasta
w okresie od 01.12. 2015 r. do 31.12.2015r.

Ad. Wniosek nr 1

Poinformowano obecnych wicedyrekioréw, ze z uwagi na brak posiadanych
upowaznien nie mogg zaciggaé zadnych zobowigzan zgodne z art. 46 ust. 1 ustawy
7 dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz.U.2013.885 j.t.), ktéry
stanowi, ze: , Jednostki sektora finanséw publicznych moga zaciggaé zobowigzania
do sfinansowania w danym roku do wysokoéci wynikajgcej z planu wydatkéw lub
kosztow jednostki, pomniejszonej o wydatki na wynagrodzenia i uposazenia, sktadki
na ubezpieczenie spoteczne i Fundusz Pracy, inne skladki i optaty obligatoryjne oraz
platnosci  wynikajace z zobowigzan zaciagnigtych w latach poprzednich,’
7 7astrzezeniem art.136 ust. 4 i art. 153”7, 1

Ad. Wniosek nr 2

Pouczono gléwnego ksiegowego o stosowaniu zapisu art. 54 ustawy z dnia
wrzeénia 2009 roku o finansach publicznych ktory stanowi, iz ,Dowodem
dokonania przez gléwnego ksiggowego wstepnej kontroli, o kiorej mowa w ust. 1
pkt. 3, jest jego podpis ztozony na dokumentach dotyczacy dane; operacji.

Ad. Wniosek nr 3

Pouczono osoby odpowiedzialne do stosowanja zapisu art. 6 1. Ustawy
(D2.1.2013.330), ktory stanowi,
iz ,W ksiggach rachunkowych jednostki nalezy uja¢ wszystkie osiggnicte,
przypadajace na jej rzecz przychody i obcigzajace jq koszty zwigzane z tymi
przychodami dotyczace danego roku obrotowego, niezaleznie od terminu ich
zaplaty.”
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Ad. Wniosek nr 4

Pouczono pracownikéw administracji na pismie do przestrzegania zapisoéw
§39 pkt 2 Instrukcji kancelaryjnej Zespolu Szkét Nr 1 w Jastrzgbiu-Zdroju ktéry
stanowi, iz : ,Na kazdej wplywajgcej na nosniku papierowym  korespondencii
umieszcza si¢ na pierwszej stronie (na korespondencji przekq4ywanej bez otwierania
— na przedniej stronie koperty) pieczatke wplywu okreslagjgcy date otrzymania
i wehodzgcy numer ewidencyjny z rejestru kancelaryjnego orqz ilogé zalgcznikéw.”

Ad. Wniosek nr 5
Pouczono osoby odpowiedzialne na pismie do przestrzegania zapiséw § 40
Instrukeji kancelaryjnej dla Zespolu Szkét Nr 1, ktéry stanowi iz ,Po dokonaniu
selekeji, o kt6rej mowa w ust. 1 przesylki otrzymane poczig elektroniczna dzieli sie
na:
1) Przesylki adresowane na skrzynke poczty glektronicznej podang
W Biuletynie Informacji Publicznej jako Wiaéqu do kontaktéw
z placdwka;
2) Przesylki adresowane na indywidualne skrzynki chzty clekironiczne;j:
a) majgce istotne znaczenie dla odzwierciedlenia przeblegu zalatwiania
i rozstrzygania spraw przez placowke
b) majgce robocze znaczenie dla spraw za%amlanych 1 rozstrzyganych
przez placéwke,
c) pozostale.
3. Przesylki, o kiorych mowa w ust. 2 pkt 1 i pkt 2 lit A ;ejestruje sig, drukuje
i nanosi pieczeé wplywu na pierwszej stronie wydruku.
4. Przesylki, o ktérych mowa w ust. 2 pkt 2 lit. B, drukuje sie 1 wlgcza
bezposrednio do akt wlasciwej sprawy.
5. Przesylek , o ktérych mowa w ust. 2 pkt 2 lit. C, nie rejesu’uje si¢ 1 nie wigcza sie
do akt sprawy.
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