PREZYDENT MIASTA
JASTHZ wHin LD

KAW 0914/24/05 Jasirzehie Zdrdj, dnia 4 styczen 2006 7.

Pani

mgr Teresu Wysiriska

Dyrektor Publicznege Priedszhola nr i3
w Jastrzehin Zdroju

Wydzial Koniroli 1 Audytu Wewngirznego Urzedu Miasta w Jastrzehiu Zdrofu proeprowdzil
kontrole w Publicznym Przedszkoly nr 15 w Jastrzebiu Ldroju przy ul. Szkolngj 9 w okresie
od 2 listopada 2005 r. do 18 listopada 20035 7.

Przedmiotem cxymasci komrolrych byla analiza wydathow za miesiqee grudzien 2004 roku
oraz wrzesien 2005 roku pod kqtem analizy sporzqdzenia sprawezdania RB 285, kontrola
kesy i jej zabezpieczenia, provedury prowadzenia dokumentacji finansowej vplat wplacanych
praez rodzicéw dzieci uczeszezajacych do PP 15 zu miesiqc wrzesien 2003 rokw oraz
preestrzeganie prrepisow dotyczycych prowadzenia akt asohowych.

Konirolujqry podczas  wykomywanych czynnosci kontroinych  dokonali  spruawdzenia
prawidlowosei prowadzenic kwitariuszy (dochodow pozabudietowych) a miesiqe wrzesies
2005 r. Ustalono, 26 wysokosé pobranych srodkdw byle zgodna z odprowadzonymi do kasy
MZOSIP w ww okresiv. Jednakse stwierdzono nieterminowe priekazywarie Srodkow
pienigznych z kwitariuszy do kasy Miejskiego Zespobi Obslugi Szkot i Preedakoli w Urzedzie
Miasta Jastrzebie Zdroj - co bylo niezgodne z § 4 pkt. 3 FProcedury prowadzenia
dokumentacji przychoddw pozabudietowych PP nr 157 wprowadzone] Zarzquzeniem wr 15
z dnia 31 paidziermika 2003 r., ktore stanowilo iz ,, pobrane srodid pienigine z tytiidy oplaty
za wytvwienie i uplaly stalej powinny by¢ odprowadzone w dniu zebranta a najpozaiej do
irzech i " Procedura £ dnia 31 patdziernika 2003 roku siracila moc w dnin 16 Wrzesmid
2003 r., w Korvm zostala wprowadzonn Zarqdzeniem nr 14/2005 nowa procedura, kiora
w § 4 pkt 3 sturowia, ze ., ... pobrane srodki z tyiute opkaty za wyzywierie 1 oplaly stalef
powiniy byé odprowadzone w dniu zehrania a najpoinief w nastepaym dniu roboczym ... ...
Ustalono natomiasi, 3¢ srodki te wpbwaly do kasy MZOSIP 7 opéinieniami.

Kwit 885821 (01.09,2005) Wpata do MZOSIP 13.09.2005
Kwit 888822 (D8.09.2003) Wplata do MZOSIP 13.09.2005
Kwit 88887 I-888872 (12.09.2005) : Wplata do MZOSIP 16.09.2005
Kwif 888922.888923 {23.09.2005) Wolata do MZOSIP 27.09.2005

Na kwitach nr 888891, 888492, 888918 stwierdzonn vowmez brak daty wystawienia kwing,

Kontrolujgey w trakcie czynnnsel kontrolnych stwierdzili rownies uchybienia w ksiggowaniu
niekiorych fakiur wystawionych w miesiqeach wezesmiejszych 1f.; lipiec, sierpien 20035 roku
natontiast jednostka zaewidencionowdda je dopiero w mivsiqeu wrzesnin 2005 r. co jest
niczgodne & art. 20 ust 1 ustawy o rachunkowosci, kicry swmawi iz: Do ksigg rachunkowych
vkresy sprawozdawczego nolety wprowadsic w postact zapisu kazde zdurzenie, kore
nastapilo w tym okresie sprowozdawezym... .. "
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Krerujge sig Rosporsqdzentem Ministra Pracy | Polityki Socjalnej dria 28.05. 1096 r. na

puksicwie art. 29% Kodeksu Pracy kontrolujacy poddei unalizie prawidivwosc prowadtenia

akt osohowych | dokumentacsi wiqzanef e stosunkiem pracy. W wickidrych akioch

oschowych stwierdzona drobne uchybienia:

% w czedci O aki osobowych mnajdowaly sie harty ewidencli cogsu pracy fkarty urlopowe)
w spracii gdy dokumemiacia (oka powima znajdowac sig w advebnie prowadzonych
teczkach. :

Majac na wwadze uniknigeie zaistmidych nieprawidlowosc praedidedam do wykonania
sitlecenin pokontrolhe:

1. Preestreegad zapisow wsltawy ¢ dnia 29 wrzesma 1994 ¢ o vachunkowosci Dz, I5 462,
ar 76, poz. 694 £ péin. m.} a w siczegolnoscl: :

- art. 20 ust | — Do ksiqy rackumkowych okresu sprawozdawcsego noley wprewadzic
w postaci zapisu kasde zdarzenie, kidre nastapifo w {ym okresie SPrawordawczym. . ... "

2 Praosirzegac  zapiséw | Procedury  prowadseria  dokimentacli - proyehodow
pozabudietowych PP 157 wprowadzone] Zarrgdzemiem nr 11/2005 = dria 16 wrzesnic
2005 r. § 4 pht. 3 oroprbrane Srodhi z tytutu oplaty 2a wynhywiente i aplaty staief
powinny  byé  odprowadzone w dplu  zebranic a najpozniej w nasteprym dhin
roboczym...... "

3. Ksigge kwitw (doi. wplat redzicow - aplaty za wyzywienie i oplaty sicde)) prowadzié
zgodnie ¢ zasadami posigpowania = drukumi Scistego zarachowaniv , W szezegninosci
dokorywad wpisu daly wystawienia kwitu, :

1. Prrestroégnc Rozporzqdzenta  Ministra Pracy i Polityll Socjalneg)  dric 28.05. 996 r.
w sprawie zakresu prowadzenia przez pracodawcee dokwmentacii w sprawach rwigzunych
ze stosunkiem pracy orar sposobu prowadzeria akt osebowych pracownikéw (Dz. IF
06.62. 286z podn. o).
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