ZARZADZENIE NR 2/2014

Dyrektora Publicznego Przedszkola Nr 20
w Jastrzebiu - Zdroju
z dnia 23 kwietnia 2014 roku

W sprawie: wprowadzenia regulaminu udzielania zamdwiehn publicznych
o wartosdci szacunkowej nhie przekraczajacej réwnowartosci
kwoty 30 000 euro w Publicznym Przedszkolu Nr 20
w Jastrzebiu - Zdroju

Dziatajgc na podstawie:

1) ustawy o finansach publicznych z dnia 27 sierpro@92roku [t. Dz.U. z 2013r.,
poz. 885 z pin. zm.),

2) art. 4 pkt. 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 rokaw® zamowié publicznych
(j.t. Dz.U. z 2013r., poz. 907 z4w6 zn),

zarzqdzam, co nastepuje:

8 1. Wprowadzam Regulamin udzielania zamawipublicznych o wartei
szacunkowej nie przekraczegj rownowartéci kwoty 30 000 euro w brzmieniu
okreslonym w zahczniku do niniejszego zagdzenia.

§ 2.Nadzo6r nad przestrzeganiem postandvzi@zdzenia sprawuje dyrektor PP20.

8 3. Traci moc zargdzenie nr 9/2012 Dyrektora Publicznego Przedszkil20
w Jastregbiu - Zdroju z dnia 20.12.2012 roku w sprawie @l@ria zasad udzielania
zamoOwiéh  publicznych o  warteci  szacunkowej do  14.000 euro
w Publicznym Przedszkolu Nr 20 w Jagb - Zdroju

§ 4. Zarzdzenie wchodzi wycie z dniem podgia.



Zatacznik
do wydanego przez dyrektora PP20
Zargzenia Nr 2/2014 z dnia 23.04.2014 roku

REGULAMIN

udzielania zamowien publicznych o wartosci szacunkowej
nie przekraczajacej rownowartosci kwoty 30 000 euro

w Publicznym Przedszkolu Nr 20 w Jastrzebiu - Zdroju

ROZDZIAtL I - Postanowienia ogdine

8 1. 1. Regulamin oksla wewretrzng organizagj:

1) przygotowania i przeprowadzenia pgmiwania w sprawach o udzielenie
zamoéwienia publicznego na dostawy, ustugi i robbtydowlane, optacane
w caldsci lub czsci zesrodkow publicznych,

2) zasad udzielenia zamowienia publicznego o wgarto szacunkowej
do 30 000 euro.

2. Regulamin stosuje¢stlo zaméwié publicznych, ktérych warté szacunkowa
okreslona na podstawie od art. 32 do art. 35 pzp niekyecza kwoty okrdonej
w art. 4 pkt. 8 pzp.

3. Postanowienia niniejszego regulaminu wapilk:

1) ustawy o finansach publicznych z dnia 27 sierpii@2roku jt. Dz.U. z 2013r.,
poz. 885 z pi. zm.),

2) art. 4 pkt. 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 rokam® zamdwié publicznych
(j.t. Dz.U. z 2013r., poz. 907 z4m6 zn).



8 2. llekr@ w niniejszym regulaminie jest mowa o:

1) cenie - nalezy przez to rozumiecere w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt 1 ustawy
z dnia 5 lipca 2001r. o cenagft.(Dz.U. z 2013, poz. 335

2) dostawach - nalery przez to rozumie nabywanie rzeczy, praw oraz innych
dobr, w szczegllrkgi na podstawie umowy sprzegya dostawy, najmu,
dzierzawy oraz leasingu,

3) kierowniku zamawiajqcego - naley przez to rozumie dyrektora PP20
w Jastrzbiu-Zdroju,

4) wykonawcy - nalery przez to rozumie osoly fizyczm, osolg prawry albo
jednostk organizacyjn nie posiadajca osobowdci prawnej, ktora ubiegacsi
0 udzielenie zamoOwienia, zigta ofere lub zawarta umow w sprawie
zamoOwienia,

5) wartos¢ zamoéwienia - jest to catkowite szacunkowe wynagrodzenie
wykonawcy, bez podatku od towarow i ustug, ustalpreez zamawiggego
z naleryta starannécia,

6) zamawiajacym - nalezy przez to rozumie Publiczne Przedszkole Nr 20
w Jastrzebiu - Zdroju,

7) zamoéwieniu - nalery przez to rozumie umowe odptatry, zawierag miedzy
zamawiagcym, a wykonawg, ktorej przedmiotem gs ustugi, dostawy
lub roboty budowlane,

ROZDZIAL IT - Przygotowanie i przeprowadzenie postepowania

8§ 3. 1. Pospowanie 0 udzielenie zamoOwienia przygotowuje dyekiub
wyznaczony pracownik wypeinigg zatacznik nr 1 i przedkiadajc do podpisu
dyrektorowi PP 20.

2. Wyznaczony pracownik realizuje zamowiernigypzachowaniu:

1) odpowiednich przepiséw ustawy o finansach publicbny w tym
w szczegolngci art. 44 tej ustawy, gdzie mowa jest o tyia,wydatki powinny
by¢ dokonywane w sposob:

a) celowy, oszcgdny z zachowaniem zasady uzyskiwania najlepszyekt@iv
z danych naktadéw, optymalnego doboru metodradkow stuizgcych
osiggnieciu zatazonych celéw,

b) umazliwiajacy terminowvy realizacg zada,

c) w wysokaci i terminach wynikagcych z wczeéniej zacagnietych
zobowhzan,

2) zasad rownego traktowania wykonawcoOw oraz uczckeekurencji, 0 czym
mowa w ustawie Prawo zamowipublicznych.

3. Udzielsgc zamowienia zamawigly winien faktycznie posiada
lub mie zagwarantowan&odki przeznaczone na sfinansowanie zamowienia.



8 4 1. Przeprowadzenie pepbwania rozpoczyna ¢iz chwil potwierdzenia
zatqcznika nr 1 przez gtdbwnego ksgowego MZOSIP w zakresie zabezpieczenia
srodkow finansowych na realizgcgamdwienia i po zatwierdzeniu przez dyrektora
PP 20.

2. Dokumentacja z p@gowania o zamowienie przechowywana jest
w kancelarii PP 20.

8 5 1. W przypadkach przewidzianych w regulaminieeprowadza girozeznanie
rynku poprzez:

a) pisemne zaproszenia do zémia oferty kierowane do wykonawcow
(drogg pocztow lub mailowg) lub poréwnywanie cen na stronach internetowych
wykonawcOw potwierdzone odpowiednimi  wydrukami z chy stron
lub porownywanie cen bezfednio w punktach sprzezia udokumentowane
co najmniej odpowiedni notatly stuzbowy - zatqcznik 2 - lub rozmowy
telefoniczne z wykonawcami udokumentowane co najnmdpowiedry
notatky stuzbows z przeprowadzonych rozmow,

b) wytacznie pisemne zaproszenia dozgeia oferty kierowane do co najmniej
2 wykonawcow drog pocztowa lub elektroniczg (e-mail lub fak$.

2. W uzasadnionych przypadku za pisgnegody dyrektora odspuje se
od przeprowadzenia rozeznania rynku, o ktérym mewuest. 1.

3. Przypadek, o ktdrym mowa w ust. 2zaobejmowé w szczegOIngi:

1) konieczna@¢ usunécia awarii,

2) skutki zdarzé losowych,

3) ubezpieczenie mienia,

4) wyjatkowg sytuacg, ktorej nie dato s przewidzié wymagajca
natychmiastowego wykonania zamowienia,

5) udzielenia zamoOwienia w sytuacji, gdy rozeznanienkty zostato
przeprowadzone w terminie wérgejszym nie przekraczggym 3 miesicy
od daty ztaenia wniosku.

8 6 1. Przeprowadzenie pepbwania o0 udzielenie zamoOwienia
do kwoty 7 000euro nie wymaga procedury, okienej w 88 4 i 5 ust. 1.

2. Pracownik odpowiedzialny obamany jest w szczegéldo do dokonania
wydatku w sposéb celowy i oszainy, z zachowaniem zasady nafej staranngci
I uzyskiwania najlepszych efektow z danych naktadow

3. Dokumentem potwierdzaym udzielenie zamowienia jest prawidlowo opisania
faktura (achunel, z zastrzeeniem wyjtkOw przewidzianych prawem, ktore nakaguj
zawarcie pisemnej umowy.



8 7 1. Przeprowadzenie pepbwania 0 udzielenie zamdwienia publicznego
o0 wartagci powyzej 7 000 do kwoty 15 00Ceuro polega na rozeznaniu rynku
okreslonym w 8 5 ust. l1a.

2. ZamoOwienie udzielane jest wykonawcy, ktgrzediayt najkorzystniejsz
ofert.

3.Dokumentem potwierdzagym udzielenie zamowienia jest prawidtowo opisana
faktura ¢achunell, z zastrzeeniem wyjtkdw przewidzianych prawem, ktore nakaguj
zawarcie umowy.

8 8 1. Przeprowadzenie pepbwania o0 udzielenie zamoéwienia publicznego
o wartgci powyzej 15 000 do kwoty 30 00Ceuro polega na rozeznaniu rynku
okreslonym w 8 5 ust. 1b.

2. ZamoOwienie udzielane jest wykonawcy, ktgrzediayt najkorzystniejsz
ofertc - zatqcznik nr 4.

3. Dokumentem potwierdzgjym udzielenie zamoOwienia jest pisemna umowa
z wykonawa@.

8 9 1. W celu zagwarantowania najszej ceny dopuszcza ¢simazliwosé
negocjacji cen z wykonawcamgatqcznik nr 3.

2. Zamawiajcy w wyjatkowych sytuacjach za zgeddyrektora mee odsgpic
od stosowania przedmiotowego regulaminu.

3. Zamawiajcy dopuszcza niiwo$¢ uniewanienia posgpowania lub odgpienia
od zawarcia umowy w kalym czasie bez podania przyczyny.

8§ 10. Stosowanie postanowie niniejszego regulaminu zostaje wgzone
w okolicznagciach istnienia odmiennych regulacji, wynié@ych z dokumentow
dotycacych realizacji zada realizowanych =z udziatemsrodkédw unijnych
lub programéw pomocowych.

8 11.Do postpowan wszcztych przed wejciem wzycie niniejszego regulaminu
stosuje si przepisy dotychczasowe.



Zatqacznik Nr 1
do regulaminu udzielania zaméwien publicznych
o wartosci szacunkowej hie przekraczajace;
réwnowartoséci kwoty 30 000 euro w PP 20

Jastrzbie Zdr6j, dnia .................... e,

WNIOSEK

dot. udzielenia zamdwienia publicznego o wartosci szacunkowej wyrazonej
w ztotych powyzej 7 000 euro netto, a nie przekraczajacej wyrazonej
w ztotych réwnowartosci kwoty 30 000 euro netto

1. Opis przedmiotu ZaAMOWIENIA: ........cceeeeeeiemmmmmeeeriiise e e e eeeeeerra e e e e e seenennnn——
2. Planowany termin realizacji zamoOwienia: .....cccccceeeeeeeeeiiiici
3. Szacunkowa wartgé zamowienia:

- WarBC NETEO: ..o :

-Wart@C Brutto: ........eeeeii i .
4. Ustalenia szacunkowej waétn zamowienia dokonano w dniu .............ccceeeenn...
na podstawiezéznaczy odpowiedni9:

a) kosztorysu inwestorskiego (dotyczy wykonania robét budowlanych);

b) tgcznej wartosci zamowien tego samego rodzaju udzielonych w terminie poprzednich 12 miesiecy lub w poprzednim roku
budzetowym, z uwzglednieniem zmian ilosciowych zamawianych ustug lub dostaw oraz prognozowanego na dany rok $red-
niorocznego wskaznika cen towaréw i ustug konsumpcyjnych ogétem;

c) tacznej wartosci zamoéwien tego samego rodzaju, ktérych zamawiajgcy zamierza udzielic w terminie 12 miesiecy
nastepujacych po pierwszej ustudze lub dostawie;

d) analizy cen rynkowych wedtug miejsca realizacji zamoéwienia lub siedziby zamawiajgcego (oferty internetowe, zapytania telefoniczne,

zapytania mailowe itp.);

e) analizy cen ofertowych ztozonych w postepowaniach prowadzonych przez zamawiajgcego lub innych zamawiajgcych
(dziatajgcych na terenie dziatalnosci zamawiajgcego dokonujgcego szacunku), @ obejmujgcych analogiczny przedmiot zaméwienia.

5. Wartos¢ zamoOwienia wyrzona w euro, zgodnie z rozpgdzeniem Prezesa Rady
MINISEIOW Z ANIAL ..uuueieeeeeeeiie e ceee e e e e e e e et e e e e e e e e e e et seeeaaaeeeeeeeessenns
6. Uzasadnienie wniosku bddgce efektem oceny celafeo dokonania zaméwienja

7. Wyrazam / Nie wyrgaam zgody na wszezie pos¢gpowania 0 udzielenie
niniejszego zamaéwienia.

(data i podpis)

P (o= o] PO UUPPTR

(podpis gtéwnego ksiegowego lub osoby upowaznionej)

(podpis dyrektora PP 20)



Zatqcznik Nr 2
do regulaminu udzielania zaméwien publicznych
o wartosci szacunkowej nie przekraczajace]

réwnowartosci kwoty 30 000 eurow PP 20

NOTATKA StUZBOWA

sporzqdzona w zwiqzku z realizacjq zamowienia o wartosci szacunkowe;
powyzej 7 000 do 15 000 euro wyrazonej w ztotych

1. Nazwa przedmiotu zamowienia:
2. Termin realizacji ZAMOWIENIA: ............mmmeeeerreereeeeereeeeeereearrrrrrenerre.
3. Szacunkowa war§6é zamowienia:

- WartGE NEttO: .....oouviiiiiiiie e zl.
- wart@e brutto: ... zt,
Wartas¢ zamowienia w przeliczeniu Na eUro WYNOSI  ceeeeeeeeeeeeiiiiiieeennn. euro .
4. W dniu ... zaproszono wykonawcow deziecia udziatu

W postpowaniu poprzez zapytanie ofertowe. Zapytanie papes faksem
lub e-mailem dowody przestania w dokumentaclub poprzez bezgoednie poroéwnanie
cen (.in. rozmowy telefoniczne, strony internethwe

5. W terminie skfadania ofert, czyli do dnia ......... do godziny
wptyrety nastpujace oferty:

Lp. Dane wykonawcy Cena oferty netto (z}) Cena oferty brutto Inne Uwagi
(zhH kryteria

Pl

6. Uzasadnienie wyboru najkorzystniejszej oferty:

data i podpis pracownika merytorycznego

Akceptacja rozstrzygacia udzielenia zamoéwienia publicznego:

podpis gtbwnego kgjowego podpis dyrektora
Jastrzbie-Zdroj, dnia ............coovvvnnnnnnn.



Jastrzbie Zdr¢j, dnia Zatacznik Nr 3
do regulaminu udzielania zaméwieh publicznych
o wartosci szacunkowej hie przekraczajace;

réwnowartosci kwoty 30 000 euro w PP 20

PROTOKOL Z NEGOCJACJTI

z wykonawca zaméwienia publicznego
o wartosci nie przekraczajacej rownowartosci 30 000 euro

(wskazanie przedstawiciela zamaw@ggo)

oraz przedstawiCiel WYKONAWCY .........cciiiieiiiieiiiiiiiiiiiee e e et e e e e e e eeeeeeeeeennnnes

przeprowadzili negocjacje w celu zawarcia umowymawienie publiczne o wagoi
ponizej 30 000 €Uro ODEJMAGE] ....vvvuiiiii e eeeeee e e e

—TEIMIN FEANIZAC]T wevvvvrriiiie e e e e e e e e s
Lz 001 o) 2=t o PSP

el 11Tz L= L[ - PSPPI
—inne majce znaczenie dla ZaMaVHBEJO ........vvvveiiiiieeeiiiiiriiie e e e

Przedstawiciel Przedstawiciel
wykonawcy zamawiajacego



Jastrzbie Zdrgj, dnia Zatacznik Nr 4
do regulaminu udzielania zaméwieh publicznych

o wartosci szacunkowej hie przekraczajace;
réwnowartosci kwoty 30 000 euro w PP 20

INFORMACJTA

o wyborze najkorzystniejszej oferty

i =1 4=To [0 01101 4= 1 a 41011V (=] a1 F= TP

2. Termin wykonania ZamOWIENIA: ...........uuiiieeeeieiiiiiiee e ee et e e e e ee s
3. Wartes¢ zamOwienia WYNOSHA: .......oiiieeiiiiieeittmmmmmm e e e eeeetiires e e e e e e e e e e eee e

4. Zapytanie cenowe skierowano do rasfacych wykonawCOWnazwa oferenta, adres siedziby,

nr telefonu

z cemy: netto .................. yZ B VAT = brutto zt, co w przeliczeniu

wg sredniego kursu ztotego w stosunku do euro wynosi................. , Zgodnie

z rozporadzeniem Prezesa Rady Ministrow z dnia ......cccceeeeevvvvviviiivivivieieeeeeee,
Poskpowanie przeprowadzit: ..o

(data i podpis)

P (ot=] o] | PO UTRUPPUR
(podpis gtéwnego kgiowego lub osoby upov@onej)

(podpis dyrektora PP 20)



