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Wydziatl Kontroli i Audytu Wewngetrznego Urzgdu Miasta w Jastrzebiu Zdroju przeprowadzit
kontrole w Zespole Szkot Nr 3 w Jastrzebiu Zdroju przy ul. Wroctawskiej 6 w okresie od
19 grudnia 2005 r. do dnia 20 stycznia 2006 roku.

Ustalenia kontroli zawarte zostaty w protokole podpisanym w dniu 15 lutego 2006 r., ktorego
jeden egzemplarz pozostawiono w jednostce kontrolowane;.

Nizej przedstawiam poszczegolne nieprawidlowosci iuchybienia, wskazujac zarazem
wnioski, majace na celu wyeliminowanie ich w przysztosci:

» Kontrolowana jednostka nie przeprowadzala na ostatni dzien kazdego roku obrotowego
inwentaryzacji aktywow pienie¢znych

Whniosek 1

Przeprowadza¢ inwentaryzacje aktywow pieni¢znych na ostatni dzien kazdego roku
obrotowego stosownie do postanowien art. 26 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 29 wrzesnia
1994 roku o rachunkowosci (tj. Dz. U. 2002 r. Nr 76, poz. 694 z pdzn. zm.)

> Kontrolujqcy podczas dokonywanych czynnosci kontrolnych stwierdzili uchybienia
w ksiegowaniu faktur, ktore zostaly wystawione w miesiqcu sierpniu 2005 roku natomiast
Jednostka zaewidencjonowala je dopiero w miesiqcu wrzeSniu 2005 r.

Whniosek 2
Wprowadza¢ do ksigg rachunkowych okresu sprawozdawczego w postaci zapisu kazde

zdarzenie, ktére nastapilo w tym okresie zgodnie z art. 20 ust. 1 ustawy z dnia 29 wrzesnia
1994 roku o rachunkowosci (tj. Dz. U. z 2002r. Nr 76, poz. 694 z pozn. zm.)

» Na podstawie kart kontowych stanowiqcych analityke do konta 130 , rachunek biezqcy
Jednostki budzetowej” za okres objety konmtrolq stwierdzono, iz faktury i rachunki,
ksiegowane byly z pominieciem kont zespolu 2. Zaplate faktur oraz rachunkow
ksiegowano bezposrednio na koncie ksiegowym 400 , Koszty wedlug rodzajow”
w korespondencji z kontem 130.

Whiosek 3

Stosowac zapisy rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 18 grudnia 2001 r. w sprawie
szczegMlowych zasad rachunkowosci oraz planow kont dla budzetu panstwa, budzetow
jednostek samorzadu terytorialnego oraz niektorych jednostek sektora finansow
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publicznych (Dz. U. Nr 153, poz. 1752 z pdzn. zm.) w zakresie ewidencjonowania operacji
gospodarczych na kontach zespotu 2 ,,Rozrachunki i roszczenia”, ktére zapewni mozliwos¢
wyodrebnienia poszczegdinych grup rozrachunkéw, rozliczen i roszczen spornych, ustalenia
przebiegu ich rozliczefi oraz stanu nalezno$ci, rozliczen, roszczen spornych i zobowigzan
z podzialem wedhug kontrahentow.

» Stwierdzono iz dowody ksiggowe nie spefnialy wymogow okreslonych w ustawie
o rachunkowosci tj. nie zawieraly wskazania sposobu ich ujecia w ksiegach
rachunkowych.

Whniosek 4 .

Wprowadza¢ do ksiag rachunkowych kompletne dowody ksiggowe ktére winny zawiera¢ co
najmniej elementy okreSlone w art. 21 ust. 1 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994r.
o rachunkowosci (. Dz. U. z 2002r. Nr 76, poz. 694 z p6zn. zm.)

» Stwierdzono bledy w prowadzeniu akt osobowych pracownikow polegajqce na
umieszczaniu w aktach osobowych karty ewidencji czasu pracy pracownikoéw oraz braku
niektorych oryginalnych dokumentéw lub potwierdzonych za zgodnosé z oryginalem.

Wniosek 5:

Stosowacl zapisy rozporzadzenia Ministra Pracy 1 Polityki Socjalnej z dnia 28 maja 1996r.
w sprawie zakresu prowadzenia przez pracodawcoéw dokumentacji w sprawach zwigzanych ze
stosunkiem pracy oraz sposobu prowadzenia akt osobowych pracownika, (Dz. U. Nr 62 poz.
286 z poézn. zm.)

Jednoczesnie wnosze o przestanie w terminie 30 dni od daty otrzymania niniejszego
wystapienia pokontrolnego informacji o podjetych dziataniach zapobiegajacych powtdrzeniu
si¢ w przysztosci stwierdzonych nieprawidiowosci i uchybien.
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