Jastrzgbie Zdrdj, 19.04.2006r.

Sz. P.

Marian Janecki
Prezydent Miasta
Jastrzebia Zdroju

W odpowiedzi na pismo z dnia 24 marca 2006 roku, dyrektor Zespotu Szkét Nr 3
im. Stanistawa Wyspianskiego w Jastrzebiu Zdroju informuje o podjetych dziataniach
zapobiegajacych powtdrzeniu si¢ w przysziosci nieprawidiowosci stwierdzonych podczas
kontroli dokonanej przez Wydziat Kontroli i Audytu Wewnetrznego Urzedu Miasta
w Jastrzebiu Zdroju, w okresie od 19 grudnia 2005 roku do 20 stycznia 2006 roku.

Dyrektor Zespotu Szkét Nr 3 im. Stanistawa Wyspianskiego:

1) zobowigzuje si¢ do przeprowadzania inwentaryzacji aktywow pienieznych na ostatni
dzien kazdego roku obrotowego, stosownie do postanowien art. 26 ust. 1 pkt 1
ustawy z dnia 29 wrzesénia 1994 roku o rachunkowosci ( Dz. U. Z 2002 r. Nr 76 poz.
694 z pdZniejszymi zmianami)

2) wydal zarzgdzenie dotyczace przestrzegania zapisu ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994
r. o rachunkowosci (Dz. U. Z 2002 r. Nr 76 poz. 694 z pbézniejszymi zmianami), oraz
rozporzadzenie Ministra Finanséw z dnia 18 grudnia 2001 r. w sprawie
szczegolowych zasad rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu panstwa,
budzetéw jednostek samorzgdu terytorialnego oraz niekiérych jednostek sektora
finanséw pubiicznych ( Dz. U. Nr 153 poz.1752 z pdzniejszymi zmianami), a w
szczegdinosci:

a) wprowadzaé do ksigg rachunkowych okresu sprawozdawczego w postaci
zapisu kazde zdarzenie, kioére nastgpito w tym okresie;

b) wprowadza¢ do ksiag rachunkowych kompletne dowody ksiegowe,
zawierajgce co najmniej eiementy okreslone w art. 21 ust. 1 ustawy z dnia
29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowoséci ((Dz. U. Z 2002 r. Nr 76 poz. 694 z
pozniejszymi zmianami),

c) stosowac zapisy rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 18 grudnia
2001 r. w sprawie szczegélowych zasad rachunkowosci oraz planow kont
dla budzetu panstwa, hudzetow jednostek samorzadu terytoriainego oraz
niektérych jednostek sektora finanséw publicznych ( Dz. U. Nr 153
poz.1752 z péZniejszymi zmianami) w zakresie ewidencjonowania operacii
gospodarczych na kontach zespotu 2 ,Rachunki i roszczenia”.

3) polecit osobie odpowiedzialnej za prowadzenie akt osobowych pracownikow
stosowac zapisy Ministra Pracy | polityki Socjalnej z dnia 28 maja 1996 r. w sprawie
zakresu prowadzenia przez pracodawcow dokumentacji w sprawach zwigzanych ze
stosunkiem pracy oraz sposobu prowadzenia akt osobowych pracownika ( Dz. U. Nr
62 poz. 286 z pézniejszymi zmianami) w szczegoinosci nie umieszczanie w aktach
osobowych kart ewidencji czasu pracy oraz dbanie o to, aby kopie lub odpisy
dokumentéw umieszczane w teczkach akt osobowych byly uprzednio potwierdzone
za zgodnos$¢ z oryginatem.

-

DYREKTOR SZKOLY
- g RSP REK G 4y e me o '
Stwierdzam zgodno§¢ - 8. Wyspisskiege UYREMR szKByy Mottt Brzykey

sl Wroclawska 6

z—orygin'a{em 44-335 Jastrzebie Zdré

; A
19 KWi. 2006 tel, 4712587 *mgr Wicletta Brzykcy



