KAW.1711.14.2016

- Protokotl z kontroli

Kontrolujacy: Inspektor Wydzialu Kontroli i Audytu Wewnetrznego
Urz¢du Miasta Jastrzehie-Zdrdj Katarzyna Gadawska

Jednostka Publiczne Przedszkole nr 21

kontrolowana: ul. Opolska 5, 44-335 Jastrzebie-Zdroj

Podstawa Upowaznienie Prezydenta Miasta Jastrzebie-Zdroj

przeprowadzenia nr KAW.1711.14.2016 z dnia 07.10.2016 roku

czynno$ci kontrolnych:

Czas trwania czynnosci
kontrolnych:

Zgodnie z upowaznieniem -
od 07.10.2016 roku do 18.11.2016 roku

Przedmiot kontroli:

Zgodnie z upowaznieniem:

¢ Prawidlowos¢ gromadzenia, przetwarzania oraz ochrony
danych osobowych,

¢ Zgodno§é planowania i realizacji budzetu z zasadami
opracowanymi przez organ prowadzacy zawartymi
w Zarzadzeniu,

¢ Prawidiowos¢ funkcjonowania wydziclonego rachunku
dochodow. '

Dyrektor jednostki mgr Marzanna Nizifiska
kontrolowanej:
Glowny ksiegowy mgr Katarzyna Grabowska - gléwny ksiegowy MZOSIiP —

jednostki kontrolowanej:

gléwny ksiegowy

Funkcje Dyrektora Publicznego Przedszkola nr 21 od dnia 01 wrzesnia 2007 r. do
nadal peini mgr Marzanna Nizifiska.

Zewnetrzne podstawy prawne:

— Ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. 2009.157.1240
j.t. oraz Dz.U.2013.885j.1.),

— Rozgporzadzenie Ministra Finanséw z dnia 3 luty 2010 r. w sprawie
sprawozdawczosci budzetowej (Dz. U. 2010.20.103),

Rozporzadzenie Ministra Finanséw 2z dnia 16 stycznia 2014 r. w sprawie
sprawozdawczosci budzetowej (Dz.U.2014.119), '

Rozporzadzenie Ministra Finanséw z dnia 2 marca 2010 r. w sprawie szczegdlowej
klasyfikacji dochodéw, wydatkéw, przychodow i rozchodéw oraz §rodkow
pochodzacych ze Zrédel zagranicznych (Dz.U.2010.38.207 oraz Dz.U.2014.1053
jt),

Ustawa z dnia 29 wrzesnia 1994 r, o rachunkowosci (Dz. U. 2009.152.1223 oraz
Dz.U.2013.330),

Rozporzadzenie Ministra Finanséw z dnia 5 lipca 2010 r. w sprawie szczegdlnych
zasad rachunkowosci oraz plandw kont dla budzetu panstwa, budzetoéw jednostek
samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych zakladow
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budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek
budzetowych majacych siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej
{Dz. U.2010.128.861 oraz Dz. U. 2013.289),

Ustawa 2z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych
(Dz. U. 2002.101.926; Dz, U, 2014.1182 oraz Dz.U.2015.2135).

Wewnetrzne podstawy prawne:

Uchwata ar LVII/719/2010 Rady Miasta Jastrzebie-Zdrdj z dnia 24 czerweca 2010
roku w sprawie trybu prac nad projektem uchwaly budzetowej Miasta
Jastrzebie-Zdrdj,

Zarzadzenie nr Or-IV.0050.268.2012 Prezydenta Miasta Jastrzebie-Zdréj z dnia
29 czerwca 2012 roku w sprawie zatozen i wytycznych do projektu uchwaly
budzetowej Miasta Jastrzebie-Zdroj na 2013 rok oraz sposobu i trybu sporzadzania
planéw finansowych,

Uchwata nr XI1.77.2013 Rady Miasta Jastrzebie-Zdréj z dnia 27 czerwea 2013 roku
w sprawie trybu prac nad projektem uchwaly budzetowej Miasta Jastrzebie-Zdroj,
Zarzadzenie nr Or-IV.0050.247.2013 Prezydenta Miasta Jastrzebie-Zdréj z dnia
28 czerwca 2013 roku w sprawie zaloZer i wytycznych do projektu uchwaly
budzetowej Miasta Jastrzebie-Zdroj na 2014 rok oraz sposobu 1 trybu sporzadzania
planow finansowych,

Uchwala nr VI1.72.2014 Rady Miasta Jastrzebie-Zdrdj z dnia 26 czerwca 2014 roku
w sprawie trybu prac nad projektem uchwaly budzetowej Miasta Jastrzcbie-Zdréj,
Zarzadzenie nr Or-1V.0050.305.2014 Prezydenta Miasta Jastrzebie-Zdréj z dnia
26 czerwca 2014 roku w sprawie zatozen i wytycznych do projektu uchwaty
budzetowe]j Miasta Jastrzgbie-Zdroj na 2015 rok oraz sposobu i trybu sporzadzania
plandéw ﬁnansowych, ‘

Uchwata nr XI1.67.2015 Rady Miasta Jastrzebie-Zdrdj z dnia 18 czerwca 2015 roku
w sprawie trybu prac nad projektem uchwaly budzetowej Miasta Jastrzebie-Zdréj,
Zarzadzenie nr Or-1V.0050.292.2015 Prezydenta Miasta Jastrzebie-Zdrdj z dnia
25 czerwca 2015 roku w sprawie zalozen i, ,wytycznych do projektu uchwaly
budzetowej Miasta Jastrzebie-Zdrdj na 2016 rok oraz sposobu i trybu sporzadzania
planéw finansowych,

Uchwala nr LVII/726 /2010 Rady Miasta Jastrzebie-Zdroj z dnia 24 czerwca 2010
roku w sprawie utworzenia wydzielonego rachunku dochodéw i wydatkéw nimi
finansowanych dla jednostek budzetowych,

Uchwata nr VII/75/2014 Rady Miasta Jastrzebie-Zdréj z dnia 26 czerwca 2014
roku - zmieniajaca Uchwale nr LVII/726/2010 Rady Miasta Jastrzebie-Zdroj
z dnia 24 czerwca 2010 roku w sprawie utworzenia wydzielonego rachunku
dochodéw 1 wydatkéw nimi finansowanych dla jednostek budzetowych,
Zarzadzenie nr Or.IV.0151-341/2010 Prezydenta Miasta Jastrzebie-Zdréj z dnia
23.07.2010 roku w sprawie sposobu gromadzonych przez jednostki oswiatowe na
wydzielonym rachunku dochodéw oraz kosztoéw bezposrednich i posrednich nimi
finansowanych, _

Zarzadzenie nr Or-IV.0050.51.2011 Prezydenta Miasta Jastrzebie-Zdréj z dnia
16 lutego 2011 roku w sprawie szczegokowego sposobu wykonywania budzetu
Miasta Jastrzebie-Zdroj,

Zarzadzenie nr Or-1V.0050.620.2012 Prezydenta Miasta Jastrzebie-Zdréj z dnia
20 grudnia 2012 roku - zmiany do Zarzadzenia nr Or-IV.0050.51.2011 Prezydenta
Miasta Jastrzebie-Zdréj z dnia 16 lutego 2011 roku w sprawie szczegdlowego




—

sposobu wykonywania budzetu Miasta Jastrzgbie-Zdréj,

- Zarzadzenie nr Or-1V.0050.227.2013 Prezydenta Miasta Jastrzebie-Zdrdj z dnia
21 czerwca 2013 roku w sprawie szczegolowego sposobu wykonywania budzetu
Miasta Jastrzebie-Zdroj,

- Zarzadzenie nr Or-IV.0050.46.2014 Prezydenta Miasta Jastrzebie-Zdré] z dnia
30 stycznia 2014 roku - zmiany do Zarzadzenia nr Or-IV.0050.227.2013
Prezydenta Miasta Jastrzebie-Zdrdj z dnia 21 czerwca 2013 roku w sprawie
szczegdlowego sposobu wykonywania budzetu Miasta Jastrzghie-Zdroj,

Kierownik jednostki kontrolowanej w latach 2013 - 2016 otrzymal upowaznienia

do dokonywania zmian w planie finansowym jednostki w zakresie wydatkéw

budzetowych o charakterze biezacym (w obregbie jednego rozdziatu klasyfikacji

budzetowej}:

= Upowaznienie nr Or.-IV.0052.1.39. 2013 z dnia 01.02.2013 roku udziclone
do konca roku budzetowego 2013,

» Upowaznienie nr Or.-IV.0052.1.34.2014 z dnia 02.01.2014 roku udzielone
do kofica roku budzetowego 2014,

» Upowaznienie nr Or.-IV.0052.1,133.2014 z dnia 01.04.2014 roku udzielone
do konica roku budzetowego 2014 {traci moc upowaznienie Or.-IV.0052.1.34.2014
z dnia 02.01.2014),

» Upowaznienie nr Or.-IV.0052.1.19.2015 2z dnia 12.01.2015 roku udzielone
do konca roku budzetowego 2015,

» Upowaznienie nr Or.-[V.0052.1.83.2016 z dnia 29.01.2016 roku udzielone
na okres do 31.12.2016 1.

I. . Prawidlowo&¢ gromadzema, przetwarzania oraz ochrony danych
" osobowych S

Stosownie do zapisu art. 36 ustawy o ochronie danych osobowych Dyrektor

jednostki (Administrator Danych Osobowych) , ... Jjest obowiqzany zastosowaé Srodici
techniczne 1 organizacyjne zapewniajqce ochrone przetiwarzanych danych osobowych odpouriedniq do
zagrozeri oraz Kategorii danych objetych ochrong @ w szezegdlnoscl powinien zabezpieczyd dane przed ich
udostepnieniem osobom. nieupowaznionym, zabraniem przez osobe nieuprawnionq, przetwarzaniem
z naruszentem ustawy oraz zmiang, utratq, uszkodzeniem lub zniszczeniem. Administrator danych

. prowadzi dokumentacje opisujgca sposob przetwarzania danych oraz srodki, o ktérych mowa

w ust, 1”

W my$l powyzszego, Dyrektor Publicznego Przedszkola nr 21 na mocy Zarzadzenia
nr 5 z dnia 20.03.2015 roku w sprawie: ochrony danych osobowych przetwarzanych
w Publicznym Przedszkolu nr 21 w Jastrzgbiu-Zdroju - wprowadzil dokumentacje
dotyczaca bezpieczenstwa przetwarzania danych osobowych w jednostce (zalacznik
nr 1) '

W sklad przedmiotowej dokumentacji wchodza;

v Polityka bezpieczenstwa danych osobowych stanowiaca zatacznik nr 1 do
Zarzadzenia,

v Ewidencja os6b upowaznionych do przetwarzania danych osobowych stanowiaca
zatacznik nr 2 do Zarzadzenia,

v Rejestr incydentéw i zdarze stanowigca zatacznik nr 3 do Zarzadzenia (nadmienic

nalezy, iz na przedmiotowej dokumentacji przywotano blednie nazwe jednostki tj.
ot e g P o
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szatacznik nr 3 do Zarzadzenia nr 5/2015 Dyrektora Publicznego Przedszkola
nr 77,

W zwiazku 2z wprowadzeniem w Publicznym Przedszkolu dokumentacji
bezpieczenstwa informacji jak réwniez powolaniem ABI - Zarzadzeniem nr 8/2016
Dyrektora Publicznego Przedszkola nr 21 z dnia 22.06.2016 roku w sprawie: Ochrony
danych osobowych przetwarzanych w Publicznym Przedszkolu nr 21 w Jastrzebiu-
Zdroju wprowadzono dokumentacje ,Rejestr zbiorow danych osobowych” (zalacznik
nr 2).

Ustalono, iz przedmiotowa ,Polityka ....... » zawierala uregulowania okreslone
w 8§ 4 i 5 Rozporzadzenia Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracii z dnia
29 kwietnia 2004 r. w sprawie dokumentacji przetwarzania danych osobowych oraz
warunkéw technicznych 1 organizacyjnych, jakim powinny odpowiadaé urzadzenia
i1 systemy informatyczne stuzace do przetwarzania danych osobowych
(Dz. U. 2004.100.1024).

W mysl zapisu:
s § 11 Zalacznikanr 1 do Zarzadzenia nr 5/2015 Dyrektora Publicznego Przedszkola
nr 21 z dnia 20.03.2015 roku - ,Administrator Danych Osobowych (ADO) — Dyrektor

Przedszkola: .... wydaje upowaznienia do przetwarzania danych oscbowych okreslajgc
w nich zakres, termin waznosc oraz identyfikator — wzdér upowaznienia okresla zatqeznik
nr 5%,

Dyrektor jednostki (ADO} wydal pracownikom oraz innym podmioctom zajmujacym
si¢ gromadzeniem 1 przetwarzaniem danych oscbowych stosowane upowaznienia
do przetwarzania danych osobowych.

Zgodnie z przedtozona kontrolujacemu dokumentacja w jednostce wystawione zostaly
upowaznienia nastgpujacym osobom/podmiotom {co przedstawia poniZzsza tabela):

Up inienia de preetwarzania dunyoh vsobowych
data Pata ustania
Lp. dlz kago _wystawieria .| up #nienia
il e A T T T MZOBIR R ey e 17,08,2010. 5 [ R R
3. AB 20.03.2015
3. R.G 20.03.2015
4. J.82 20.03.2015
5. 18 20.03.2015
6. M.M 20.03.2015
7. E.G 20.03.2015
8. M.B 20.03.2015 -
G, AK 20.03.2015 30.86.2016
10, KW 20.03.2015 -
11, K 20.03.2018 -
12, KK 20,03.2015 31.88.2017
13, 1B 50.03.2015 -
4, K.5Z 01.09.2015
15. JE 01.09.2015
16, G.W (Wydz. informarvii UM) 15.06.2016
i7. A.H (Wydz. Informatyld Ubi) 15.06.2016
8. J.L (Wydz. informatyki Ubj) 15.06.2016
19. M.M Wydz, Infermatyki UM 15.06.2016
20, T.W (Wydz. Informatyki UM) 15,06.2016
21. M.P fWydz. Informatyki UM) 15.06.2016
22. KK (Wydz. [nformatyld UM) 15.06.2016
23, MK (Wydz. Informatyki UM) 15.06.2016
24. ES 01.09.2016
25. AK 01.05.2016

Ustalono, iz kazde upowaznienie do przetwarzania danych osobowych posiadalo date
wystawienia; wskazana imiennie osobe (podmiot); stanowisko oraz zakres
upowaznienia. Jednakze nadmieni¢ tutaj nalezy, iz w upowazZnieniach nie byt

doktadnie okreslony zakres upowaznienia dla danego pracownika lecz ogélnie tj.
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» Wykonywanie obowigzkéw stuzbowych na stanowisku pracy i polecen przetozonego ...”

Poza wskazanymi powyzej upowaznieniami dla pracownikéw Administrator Danych
Osobowych (ADO) powierzyt rowniez przetwarzanie danych osobowych nastepujacym
podmiotom lub innym osobom {j.:

= Miejskiemu Zespotowi Obstugi Szkét i Przedszkoli (MZOSiP} w formie upowaznienia
wydanego dnia 17.02,2010 roku (zalacznik nr 3),

* Pracownikom Wydzialu Informatyki Urzedu Miasta Jastrzebie-Zdréj (imiennie dla
kazdego pracownika Wydzialu} wydane dnia 15.06.2016 roku.

W odniesieniu do zapisu art. 36 a pkt. 1 ustawy o ochronie danych osobowych
LAdministrator danych moze powolaé administratora bezpieczetistwa informacji”, uregulowaniem
prawnym art. 31 przedmiotowe] ustawy stanowiacej, ze: ,Administrator danych mose
powierzyé innemu podmiotowi, w drodze umowy zawartej na pismie, przetwarzanie danych”
— Dyrektor jednostki tj. ADO (Administrator Danych Osobowych) na mocy umowy
z dnia 15.06.2015 r. {na okres od 15.062015 r. do 31.12.2016 r)
- zalacznik nr 4 - powierzyl Firmie Przedsigbiorstwo Uslugowo-Szkoleniowe
reprezentowane przez Barnadete Donder pelnienie obowigzkow Administratora
Bezpieczenistwa Informacji.

Zgodnie z zapisem § 1 niniejszej umowy do zadan wykonawcy nalezy:
1) zapewnienia przestrzegania przepisow o ochronie danych osobowych,

w szczegolnosci poprzez:

— opracowywanie planu sprawdzen; _ ‘

~ sprawdzanie zgodnos$ci przetwarzania danych osobowych 2z przepisami
o ochronie danych osobowych oraz opracowywanie w tym zakresie sprawozdan
dla administratora danych; :

- nadzorowanie opracowania 1 aktualizowani dokumentacji w zakresie

- zabezpieczania danych osobowych,
2) szkolenia pracownikéw upowaznionych przez administratora danych w zakresie
stosowania przepiséw o ochronie danych osobowych;
3) prowadzenia i aktualizacji rejestru zbioréw danych osobowych przetwarzanych
przez administratora danych;
4) wspolpraca z dziatem IT administratora danych w zakresie:

- analizy i identyfikacji zagrozenn i ryzyka, na ktdére moze byé narazone
przetwarzanie danych osobowych w systemach informatycznych,

— okreslenia rodzajow i sposobow zabezpieczenn pomieszezen, w ktorych znajduje
sie stacjonarny sprzet komputerowy wykorzystywany do przetwarzania danych
osobowych;

- wydawanie zaleceri, co do wyposazania administratora danych w urzadzenia do
bezpiecznego przechowywania danych osobowych;

~ okre§lania rozwiazati technologicznych, zasad i procedur zapewniajacych
bezpieczenistwo systemoéw informatycznych w zakresie dotyczacym danych
osohowych, '

— prowadzenia rejestru 0s0b upowaznionych do destepu do danych osobowych;

- udzielania wyjasnien osobom majgcym dostep do danych osobowych oraz
opiniowanie umow, ktorych przedmiotem jest — powierzenie przetwarzania
danych osobowych.




W zwiazku z powyzszym, pismem z dnia 21 czerwca 2016 roku ADO powotal na
stanowisko Administratora Bezpieczenstwa Informacji Bernadete Donder (zalacznik
ar 5). ‘

W zwiazku z powolaniem w jednostce ABI (zgodnie z zapisem art, 46 b ust. 1
przedmiotowe] ustawy stanowiacej, ze: ,Administrafor danych jest obowigzany zglosié do
rejestracii Generalnemu Inspektorowi powolanie i edwolanie administratora bezpieczeristwa informacji
w terminie 30 dni od dnia jego powolania lub odwolania”, w dniu 21 czerwca 2016 roku wystane
zostato do GIODO stosowane ,zgloszenie powotania administratora bezpieczenstwa
informacji do rejestracji Generalnemu Inspektorowi Ochrony Danych Osobowych”
(zalacznik nr 6).

Jednakze stwierdzié nalezy, iz w_ogdlnokrajowvm rejestrze GIODO nie widnial
zoloszony przez kderownika jednostki kontrolowanej Administrator Bezpieczenstwa

Informacii.

Do powyzszej nieprawidlowosci, dnia 22.11.2016 r. zloZone zostato przez Dyrektora
Publicznego Przedszkola nr 21 pisemne wyja$nienie (zalacznik nr 7): , Dyrektor
Publicznego Przedszkola nr 21 w Jastrzebiu-Zdroju ul. Opolska 5 informuje, iz dopeinil
obowigzku zgloszenia ABI kidry zostat powolany w placdwee, Zgloszenie zostalo wystane 1
dniu 21 czerwea 2016 r., czego dowodem jest potwierdzenie w pocziowej ksiazee nadawczej.
W zwigziku z tym, ze do dnia dzisigjszego w ogdlnokrgjowym, jawnym rejestrze
administratoréw bezpieczenstwa informacfi, o ktdrych mowa w art. 46 ¢ ustawy o ochronie
danych prowadzonym przez Generalnego Inspektora Ochrony Danych Osobowych (GIODO) nie
wawniono administrafora bezpieczenstwa informacfi (ABI} powolanego przez Publiczne
Przedszkole nr 21, wystano ponownie w dniu wezorgjszym, tj. 21.11.2016 r. zgloszenie
powotania ABL Potwierdzenie znajduje sie w pocztowej ksigZee nadaweze;”,

Zgodnie z zapisami:
+ art. 36 a pkt. 2 ppkt. 1 a ustawy o ochronie danych osobowych: ,Do zadan
administratora bezpieczenstwa informacji nalezy: ........... sprawdzenie zgodnosci przetwarzania

danych osobowych z przepisami o ochronie danych osobowych oraz opracowame w tym zakresie
sprawozdania dla administratora danych ....... »

» § 12 Polityki bezpieczeiistwa danych osobowych stanowiacej zatacznik nr 1 do

Zarzadzenia nr 5/2015 Dyrektora Publicznego Przedszkola nr 21: ,Administrator
Bezpieczenstwa Informacji (ABIT} - oscba wyznaczong przez Dyrekiora: sporzqdza plany sprawdzeri
zgodnie z wymaganiami ustawy o ochronie danych osobowych oraz opracowu;e w tym zakresie
sprawozdania dla ADO oraz dla GIODO”

Kontroluja,cy wniost do jednostki o przedioZenie przedmiotowego sprawozdania oraz
ewentualnego planu sprawozdan.

W odpowiedzi Dyrektor jednostki przedlozyt kontrolujacemu ,Sprawozdanie ze
sprawdzenia zgodnosci przetwarzania danych osobowych dokonane zgodnie z planem
sprawdzen na rok 2016 przyjetym przez Dyrektora Publicznego Przedszkola nr 21 w Jastrzebiu-
Zdroju w dniu 21.07.2016 r.” - zalacznik nr 8. Ustalono, iz przedmiotowe sprawozdanie
zostalo sporzadzone i podpisane przez ABI, przyjete przez Dyrektora PP nr 21 jak
rowniez zawieralo wszystkic dane Wskazane w art. 36 ¢ ustawy o ochronie danych
osobowych.

Ponadto kontrelujacemu przedioZono réwniez ,Plan Sprawdzenn planowych na 2016
rok” w Publicznym Przedszkolu nr 21 w Jastrzebiu- Zdroju (zalacznlk nr 9] zgodme

z ktérym dokonane beda nastepujace sprawdzenia: oG SR el




HI kwartal (VII-IX) 2016 obejmujace nastepujace dane:

e czy w Jjednostce jest opracowana polityka bezpieczenstwa (zgodnie
z obowiazujacymi przepisami); czy osoby dopuszczone do przetwarzania danych
otrzymaly pisemne upowaznienia; czy zostaly zapoznane z przepisami z zakresu
ochrony danych osobowych, czy prowadzona jest ewidencja upowaznienl oraz czy
jest zgodna z posiadanymi upowaznieniami .....,

IV kwartal (X-XII} 2016 obejmujace sprawdzenie stanu faktycznego na podstawie
obserwacji oraz wywiaddéw z pracownikami w zakresie bezpieczenstwa gromadzenia
oraz przetwarzania oraz ochrony danych osobowych.

Na mocy uregulowan prawnych tj. § 39 ustawy o ochronie danych osobowych
LAdministrator danych prowadzi ewidencje 0séb upowaznionych do ich przetwarzania, ktéra powinna
zawierad;

1) imie i nazwisko osoby upowaznionej,
2) date nadania i ustarda oraz zakres upowaznienia do przetwarzania danyeh osobowych,
3) identyfikator, jezeli dane sq przetwarzane w systemie informatycznym.”

Stosownie do powyzszych zapisow, w jednostce prowadzona jest przywolana
LLewidencja osob upowaznionych do przetwarzania danych osobowych” zalacznik
nr 10 w ktorej wykazano pracownikéw lub podmioty przetwarzajace dane osobowe.

Jednakze w trakcie weryfikacji zapiséw przedmiotowej ,ewidencii ....... *
z dokumentami Zrodlowymi (upowaziieniami) stwierdzono, iz liczba wystawionych
upowaznien do przetwarzania danych nie odpowiadala zapisom ewidencji
upowazniefi co przedstawiono w ponizszej tabeli:

L . dla k Upowaznienia U nwc&ér:ienia.
. Lp. : ogo - s zgodnile z
: My wystawlone emidencia
Lol R T MZOBIR s e R L BRAKT
2. AB X X
3. RG X X
4. J4.85Z X X
5. [ X X
G, MM X X
7. EG X X
8. M.B X X
9, AK X X
10, KW X X
11. KR X X
2. K.K X X
3, M.B X X
4. R.5Z X 2
185. J.K X X
16. G.W (Wydz, inl, UM} X X
7. AH (Wydz, Inl, UM) X X
B, JL [Wydz. Inf, UM) X X
3. M.M (Wydzal. UM) X %
0. | TW (Wyds. Inf. UN) X %
3L | M.P{Wydz Inf. UM] X X
22| E.K (Wydz, Inf, UM} X X
23, LK (Wydz. Inf UM} X X
24. ES X X
25, AK X X

Zgodnie z tabelarycznym zestawieniem jedno upowaznienie do przetwarzania danych
osobowych (zaznaczone kolorem niebieskim) tj, Upowaznienie z dnia 17.02.2010 r.
dla Miejskiego Zespolu Obstugi Szkét i Przedszkoli (MZOSiP) zalaeznik nr 3 -
nie zostato ujete w ,ewidencji upowaznient .....”

Powyzszy brak ujecia upowaznienia w ,ewidenciji ” pozostaje w sprzecznosci
z zapisami: art. 39 ust. 1 ustawy o ochronie danych osobowych, ktéry stanowi, ze:
JAdministrator danych prowadzi ewidencje aséb upowaznionych do ich przetwarzania, ktéra powinna
zawierac: o
1} imie nazwisko osoby upowaznionej, '




2) date nadania i ustania oraz zakres upowazgnienia do przetwarzania darych osobowych,
3) identyfikator, jezeli dane sq przetwarzane w systemie informatycanym”,

W trakcie czynnosci kontrolnych ustalono réwniez na podstawie ,rejestru
zbioréw danych osobowych ..... * (wprowadzonego Zarzgdzeniem nr 8/2016 Dyrektora
Publicznego Przedszkola nr 21), iz kontrolowana jednostka zajmuje sie gromadzeniem
1 przetwarzaniem danych osobowych: ewidencja interesantow, ktére zgodnie z art. 43
ust, 1 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych nie podlegaja
rejestracii.

II. Zgodno&é planowania i realizacji budzetu z zasadami opracowanymi
~  przez organ prowadzacy zawartymi w Zarzadzeniu

Czynnosciami kontrolnymi zostala objeta réwniez ewidencja konta 980 ,,Plan
finansowy wydatkow budzetowych” w podziale na paragrafy oraz ewidencja konta
130 § 4010 za lata 2013-2015 oraz miesigce 1 ~VI/2016 roku.

Zmiany w planie finansowym dokonywane byly na podstawie:

e Zarzadzenia Prezydenta Miasta lub Uchwaly Rady Miasta,

¢ na mocy upowaznienia do dokonywania zmian w planie finansowym jednostki
w zakresie biezacych wydatkéw budzetowych- w obrebie jednego rozdziahu
klasyfikacji budzetowej - udzielonego przez Prezydenta Miasta Jastrzebie-Zdroj
kierownikowi jednostki przez Prezydenta Miasta.

W trakcie czynnosci kontrolnych stwierdzono, Ze zmiany w planie finansowym (konto
980) zostaly zaewidencjonowane na podstawie Decyzji podjetych przez kierownika
jednostki w sprawie zmiany planu finansowego.

Jednakze ustalono, iz nie wszystkie zmia:qy' planu zaewidencjonowane zostaty
terminowo jak réwniez powiadomienie Urzedu Miasta (Wydzial Budzetu) o zmianie
planu zlozone zostaly po terminie okreslonym Zarzadzeniem Prezydenta Miasta tj.

2013 rok

1.

Na mocy Zarzadzenia nr Or-IV.0050.346.2013 Prezydenta Miasta Jastrzehie-Zdrdj
z dnia 02 sierpnia 2013 roku w sprawie zmiany budzetu Miasta Jastrzebie-Zdroj
na 2013 rok, dnia 02 sierpnia 2013 roku Decyzja nr 9/2013 (zalacznik nr 11),
Dyrektor jednostki dokonat zmiany planu finansowego w ramach:

§ 4010 zmniejszenie 961,00
§ 4040 zwickszenie 961,00

W trakcie czynnosci kontrolnych stwierdzono, iz w ewidencji ksiegowej konta

980 801 80104 § 4010 oraz § 4040 (zalacznik nr 12) powyzsza zmiana planu

zostala zaewidencjonowana dnia 05.08.2013 roku. Powyisze pozostgje

w sprzecznosci z zapisami § 2 1 3 przedmiotowe] Decyzji stwierdzajacymi, ze:

§ 2 - ,Wykonanie decyzji powierzam giéwnemu ksiegowemu®

§ 3 - ,,Decyzfa wehodzi w Zycie z dniem podpisania” z moca obowigzujgca od dnia 02 sierpnic
2013 r.”




2.
Na mocy Upowaznienia ,do dokonywanic zmian w planie finansowym jednostki w zakresie
biezqeych wydaticéw”, dnia 20 sierpnia 2013 roku Decyzja nr 10/2013 (zalacznik

nr 13), Dyrektor jednostki dokonal zmiany planu finansowego w ramach
konta 980 801 10104:

§ 4210 zwickszenie 2 000,00
§ 4300 zmniejszenie 2 000,00

Jednakze ustalono, iz w ewidencji ksiegowej konta 980 801 104 § 4210 oraz § 4300
{zalacznik nr 14} powyzsza zmiana planu zostala zaewidencjonowana dnia
23.08.2013 roku. Powyzsze pozostaje W sprzecznodci z zapisami § 2 1 3
przedmiotowej Decyzji stwierdzajacymi, ze:

§ 2 - ,,Wykonanie decyzji powierzam gtéwnemu ksiggowemu®

§ 3 - ,Decyzja wchodzi w Zycie z dniem podpisania”.

3. ,
Na mocy Zarzadzenia nr Or-IV.0050.424.2013 Prezydenta Miasta Jastrz¢bie-Zdroj
z dnia 27 wrzesnia 2013 roku w sprawie zmiany budzetu Miasta Jastrzebie-Zdroj
na 2013 rok, dnia 27 wrzesnia 2013 roku Decyzja nr 12/2013 (zalacznik nr 15},
Dyrektor jednostki dokonatl zmiany planu finansowego w ramach:

§ 4170 zwiekszenie 677,00
§ 4300 zmniejszenie 677,00

W trakcie czynnosci kontrolnych stwierdzono, iz w ewidencji ksiegowe] konta
980 801 80104 § 4170 oraz § 4300 {zalgcznik nr 16) powyzsza zmiana planu
zostala zaewidencjonowana dnia 30.09.2013 roku. Powyzsze pozostaje
w sprzecznosci z zapisami § 2 1 3 przedmiotowej Decyzji stwierdzajgcymi, ze:

§ 2 - ,Wykonanie decyzji powierzam gltéwnemu ksiegowemu”

§ 3 - ,Decyzja wchodzl w Zycie z dniem podpisania z mocq obowigzujqcq od dnia 27,.09.2013r.”,

Ponadto stwierdzono, iz 2zgodnie z zapisem § 14 wust. 7 Zarzadzenia
nr Or-IV,.0050.227.2013 Prezydenta Miasta Jastrzebie-Zdréj z dnia 21 czerwca
2013 roku w sprawie szczegélowego sposobu wykonywania budzetu Miasta

Jastrzebie-Zdrdj: ,Kierownik jednostki innej ni¢ urzqd, w terminie do 7 dni od dnia dokonania
zmian, o ktorych mowa w ust. 1 i 3 zawigdamia o tum fakcie prezydenta przedkladajac dwa
oruginalne egzemplarze swojef decyzji”.

Natomiast odnoszac sie do powyzszych uregulowan wewnetrznych ustalono,
iz powiadomienie o zmianie planu zostato ztozone w Kancelarii Ogélnej Urzedu Miasta
Jastrzebie-Zdré] dnia 08.10.2013 roku (data wplywu) tj. po terminie
- wskazanym zapisem powyzszego Zarzadzenia.

4.
Na mocy Zarzadzenia nr Or-IV.0050.445.2013 Prezydenta Miasta Jastrzebie-Zdréj
z dnia 11 pazdziernika 2013 roku w sprawie zmiany budzetu Miasta Jastrzebie-Zdréj
na 2013 rok, dnia 18 pazdziernika 2013 roku Decyzja nr 16/2013 (zalacznik nr 17),
Dyrektor jednostki dokonat zmiany planu finansowego w ramach:

§ 4010 zwickszenie 3 000,00

§ 4110 zwickszenie 516,00
§ 4120 zwickszenie 74,00 -

.y



W trakcie czynnosci kontrolnych stwierdzono iz:

e Decyzja nr 16/2013 Dyrektora Publicznego Przedszkola nr 21  zostala
wystawiona w_terminie niezgodnym z zapisami § 14 ust. 1 i 2 Zarzadzenia
nr Or-IV.0050.227.2013 Prezydenta Miasta Jastrzebie-Zdréj z dnia 21 czerwca
2013 roku w sprawie szczegdlowego sposobu wykonywania budzetu Miasta
Jastrzebie-Zdrdj stanowiacego, Ze: ,W trakcie roku budzetowego kierownik jednostki innef ri%
urzqd, zmienia plan finansowy swofef jednostki w wyniku otrzymanego zawiadomienia o dokonanych
zmianach przez rade lub prezydenta. Zmiana planu finansowego, o ktdrej mowa w ust. 1 nasiepuje

w terminie do 2 dni roboczych od dnia otrzymania zawiadomienia, jednak nie péZniej niz do korica
miesiqca, w kiérym nastqpila zmiana”.

% w ewidencji ksiegowej konta 980 801 80104 § 4010, § 4110 oraz § 4120
{zalacznik nr 18) powyzsza zmiana planu zostala zaewidencjonowana dnia
18.10.2013 roku a nie zgodnie z data Zarzadzenia tj. 11.10.2013 roku,

Powyzsze pozostaje w sprzecznodci z zapisami § 2 i 3 przedmiotowej Decyzji
stwierdzajacymi, ze:
§ 2 - ,,Wykonanie decyzji powierzam gidwnemu ksiegowemu”

§ 3 ,Decyzia wchodzi w zycie z dniem podpisania z mocq obowigzujgcq od dnia
11 pagdziernika 2013 r.”,

5.

Na mocy Zarzadzenia nr Or-IV.0050.459.2013 Prezydenta Miasta Jastrzebie-Zdrgj
z dnia 21 pazdziernika 2013 roku w sprawie zmiany budzetu Miasta Jastrzebie-Zdroj
na 2013 rok, dnia 31 pazdziernika 2013 roku Decyzja nr 18/2013 (zalacznik nr 19},
Dyrektor jednostki dokonal zmiany planu finansowego w ramach:

§ 4220 zwiekszenic 5 154,00
W trakcie czynnosci kontrolnych stwierdzono iz:

4 Decyzjanr 18/2013 Dyrektora Publicznego Przedszkola nr 21 zostala wystawiona
w terminie niezgodnym 2z zapisami § 14 wust. 1 i 2 Zarzadzenia
nr Or-1V.0050.227.2013 Prezydenta Miasta Jastrzebie-Zdrédj z dnia 21 czerwca
2013 roku w sprawie szczegdlowego sposobu wykonywania budZetu Miasta
Jastrzebie-Zdrdj stanowiacego, ze. , W trakcie roku budzetowego kierownik jednostki innef niz
urzad, zmienia plan finansowy swojej jednostki w wyniku ofraymanego zawiadomienia o dokonanych
zmianach przez rade lub prezydenta. Zmiana planu finansowego, o ktérej mowa w ust. 1 nastepuje

w terminie do 2 dni roboczych od dnia olrzymania zawiadomienia, jednak nie pézniej niz do korica
miesigea, w ktérym nastgpila zmiana”,

% w ewidencji ksiegowej konta 980 801 80104 § 4220 (zalacznik nr 20) powyzsza
zmiana planu zostala zaewidencjonowana dnia 31.10.2013 roku a nic zgodnie
z datg Zarzadzenia tj. 21.10.2013 roku.

Powyzsze pozostaje w sprzecznosci z zapisami § 2 1 3 przedmiotowe] Decyzji
stwierdzajacymi, ze:
§ 2 ,Wykonanie decyzji powierzam gltéownemu ksiegowemu®

§ 3 ,Decyzfa wchodzi w Zycie z dniem podpisania z mocq obowigzujgcq od dnia
21.10.2013 r.”.

Ponadto stwierdzono, iz zgodnie z =zapisem § 14 wust. 7 Zarzadzenia
nr Or-IV.0050.227.2013 Prezydenta Miasta Jastrzebie-Zdréj z dnia 21 czerwca
2013 roku w sprawie szczegblowego sposobu wykonywania budzetu Miasta
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Jastrzebie-Zdréj: |, Kierownik jednostii innej niz urzqd, w terminie do 7 dni od dnia dokonania

zmian, o ktérych mowa w ust. 1 1 3 zawiadamia o tym fakcie prezydenta przedkladajac dwa
oryginalne egzemplarze swojej decyzji”,

Natomiast odnoszac sie do powyzszych uregulowan wewnetrznych ustalono,
iz powiadomienie o zmianie planu zostalo ztozone w Kancelarii Ogélnej Urzedu Miasta
Jastrzebie-Zdro] dnia 12.11.2013 roku (data wplywu) tj. po terminie
wskazanym zapisem powyzszego Zarzadzenia,

6.
Na mocy Zarzadzenia nr Or-IV.0050.532.2013 Prezydenta Miasta Jastrzebie-Zdrgj
z dnia 22 listopada 2013 roku w sprawie zmiany budzetu Miasta Jastrzebie-Zdroj na
2013 rok, dnia 29 listopada 2013 roku Decyzjg nr 23/2013 (zalacznik nr 21),
Dyrektor jednostki dokonatl zmiany planu finansowego w ramach:

§ 4440 zmniegjszenie 2 880,00
- W trakcie czynnosci kontrolnych stwierdzono iz:

% Decyzja nr 23 /2013 Dyrektora Publicznego Przedszkola nr 21 zostala wystawiona
w_ terminie mniezgodnym =z zapisami § 14 ust. 1 i 2 Zarzadzenia
Or-IV.0050.227.2013 Prezydenta Miasta Jastrzebie-Zdrdj z dnia 21 czerwca
2013 roku w sprawie szczegdlowego sposobu wykonywania budzetu Miasta
Jastrzebie-Zdrdj stanowiacego, ze: , W trakcie roku budsetowego kierownik jednostki innej niz
wrzqd, zmienia plan finansowy swojej jednostki w wyniku ofrzymanego zawiadomienia o dokonanych
zmianach przez rade lub prezydenia. Zmiana planu finansowego, o kidrej mowa w ust. 1 nastepuje
w terminie do 2 dni roboczych od dnia ofrsymania zawiadomienia, jednak nie pézZniej niz do korica
miesiqea, w Ktérym nastapila zmiana”,

% W ewidencji ksiggowej konta 980 801 80104 § 4440 (zalacznik nr 22) powyzsza
zmiana planu zostata zaewidencjonowana dnia 29,11.2013 roku a nie zgodnie
z datg Zarzadzenia tj. 22.11.2013 roku.

Nadmieni¢ nalezy, iz data zaewidencjonowania na koncie 980 tj. 29.11,2013 r.
byla zgodna z zapisem § 3 Decyzji Dyrektora tj.: ,Decyzja wchodzi w zycie z dniem
podpisania z mocq obowiqzujacq od dnia 29 listopada 2013 roku”. natomiast powyzej
wykazana data byla niezgodna z datg Zarzadzenia Prezydenta Miasta w sprawie
zmiany w planie finansowym.

2014 rok

1.

Na mocy Zarzadzenia nr Or-1V.0050.555.2014 Prezydenta Miasta Jastrzebie-Zdroj
z dnia 24 pazdziernika 2014 roku w sprawie zmiany budzetu Miasta Jastrzebie-Zdrgj
na 2014 rok, dnia 24 pazdziernika 2014 roku Decyzjanr 11/2014 (zalacznik nr 23),
Dyrektor jednostki dokonatl zmiany planu finansowego w ramach: '

§ 4010 zwickszenie 4 449 00
§4110 zwiekszenie 761,00

§ 4120 zwickszenic 109,00 : CECD gy




W trakcie czynnosci kontrolnych stwierdzono, 12 w ewidencji ksiggowej konta
980 801 80104 § 4010, § 4110 oraz § 4120 (zalacznik nr 24) powyzsza zmiana
planu zostata zaewidencjonowana dnia 27.10.2014 roku. PowyzZsze pozostaje
w sprzecznosci z zapisami § 2 1 3 przedmiotowej Decyzji stwierdzajacymi, ze:

§ 2 - ,Wykonanie decyzji powierzam gltéwnemu kslegowemu”

§ 3 - ,,Decyzja wechodzi w zycle z dniem podpisania z mocg obowiqzufacaq od dnia 24.10.2014r.”.

2‘

Na mocy Zarzadzenia nr Or-IV.0050.553.2014 Prezydenta Miasta Jastrzebie-Zdroj
z dnia 24 pazdziernika 2014 roku w sprawie zmiany budzetu Miasta Jastrzebie-Zdroj
na 2014 rok, dnia 24 pazdziernika 2014 roku Decyzjg nr 10/2014 (zalacznik nr 25),
Dyrektor jednostki dokonal zmiany planu finansowego w ramach:

§ 4440 zwickszenie 441,00

W trakcie czynnosci kontrolnych stwierdzono, iz w ewidencji ksiggowej konta
980 801 80104 § 4440 ({(zalacznik mnr 26) powyzZsza zmiana planu zostala
zaewidencjonowana dnia 27.10.2014 roku, Powyzsze pozostaje w sprzecznosci
z zapisami § 2 1 3 przedmiotowe] Decyzji stwierdzajacymi, Ze:

§ 2 - ,,Wykonanie decyzji powierzam gléwnemu ksiegowermu”

§ 3 - ,Decyzja wchodzi w 2ycie z dniem podpisania z moca obowiqzufqca od dnia 24.10.2014r.”,

3.

Na mocy Zarzadzenia nr Or-IV.0050.293.2014 Prezydenta Miasta Jastrzehbie-Zdroj
z dnia 23 czerwca 2014 roku w sprawie zmiany budzetu Miasta Jastrzebie-Zdrdj
na 2014 rok, dnia 23 czerwca 2014 roku Decyzja nr 6/2014 (zalacznik nr 27},
Dyrektor jednostki dokonat zmiany planu finansowego w ramach:

§ 4220 zwickszenie 19 215,00

W trakcie czynno$ci kontrolnych stwierdzono, iz w ewidencji ksiegowej konta
980 801 80104 § 4220 (zalgcznik nr 28) powyzZsza zmiana planu zostala
zaewidencjonowana dnia 26.06.2014 roku. Powyzsze pozostaje w sprzecznosci
z zapisami § 2 i1 3 przedmiotowej Decyzji stwierdzajacymi, ze:

§ 2 . ,Wykonanie decyzji powlerzam gidwnemu ksiegowemu”

§ 3 - ,Decyzja wchodzi w zycie z dniem podpisania z mocq obowiqzujgca od dnia 23.06.2014r.”,

Ponadto stwicrdzono, 1z zgodnie 2z =zapisem § 14 wust. 7 Zarzadzenia
nr Or-1V.0050.227.2013 Prezydenta Miasta Jastrzebie-Zdrgj z dnia 21 czerwea
2013 roku w sprawie szczegolowego sposobu wykonywania budzetu Miasta

Jastrzebie-Zdroj: , Kierownik jednostki innej niz urzqd, w terminie do 7 dni od dnia dokonania
zmian, o ktérych mowa w ust. 1 { 3 zawiadamia o tym fakele prezydenta przedkladajac dwa
oryginalne egzemplarze swojej decyzfi”,

Natomiast odnoszac sie do powyzszych uregulowan wewnetrznych ustalono,
iz powiadomienie o zmianie planu zostato ztozone w Kancelarii Ogoélnej Urzedu Miasta
Jastrzebie-Zdr6é] dnia 02.07.2014 rokue (data wplywu} tj. po terminie
wskazanym zapisami powyzszego Zarzadzenia.




2015 rok

1.

Na mocy Zarzadzenia nr Or-IV.0050.110.2015 Prezydenta Miasta Jastrz@bie—Zdréj‘

z dnia 20 marca 2015 roku w sprawie zmiany budzetu Miasta Jastrz¢bie-Zdrdj
na 2014 rok, dnia 20 marca 2015 roku Decyzja nr 2/2015 (zalacznik nr 29},
Dyrektor jednostki dokonat zmiany planu finansowego w ramach:

801 80104

§ 4010 =zmniejszenie 2 011,00
§ 4110 zmniejszenie 348,00
§ 4120 zmniejszenie 49,00
§ 4440 zmniejszenie 202,00

801 80149

§ 4010 zwiekszenie 2011,00
§ 4110 zwickszenie 348,00
§ 4120 zwiekszenie 49,00
‘§ 4440 zwiekszenie 202,00

W trakcie czynnoséci kontrolnych stwierdzono, iZ w ewidencji ksiggowej konta
980 801 80104 § 4010, § 4110, § 4120, § 4440 oraz 980 801 80149 § 4010,
§ 4110, § 4120, § 4440 (zalacznik nr 30) powyzsza zmiana planu zostala
zaewidencjonowana dnia 20.03.2015 roku tj. zgodnie z datg Zarzadzenia Prezydenta
Miasta Jastrzebie-Zdrdj.

Jednakze stwierdzono, iz zgodnie z zapisem § 14 wust. 7 Zarzadzenia
nr Or-IV.0050.227.2013 Prezydenta Miasta Jastrzebie-Zdréj z dnia 21 czerwca
2013 roku w sprawie szczegdlowego sposobu wykonywania budzetu Miasta
Jastrzebie-Zdroj: ,Kierownik jednostki innej niz wrzqd, w terminie do 7 dni od dnia dokonania

zmian, o ktérych mowe w ust. 1 { 3 zawiadamia o tym fakcie prezydenta przedkiadajgc dwa
oryginalne egzemplarze swojef decyzjl”,

Natomiast odnoszac sie do powyzszych uregulowadn wewnetrznych ustalono,
iz powiadomienie o zmianie planu zostato zlozone w Kancelarii Ogélnej Urzedu Miasta
Jastrzebie-Zdréj dnia 30.03.20133 roku (data wplywu) tj. po terminie
wskazanym zapisami powyzszego Zarzgdzenia.

Materialy planistyczne oraz projekt planu finansowego odpowiednio na lata 2013,
2014, 2015, 2016 zostaly opracowane i przedlozone jednostce samorzadu
terytorialnego w terminach okreslonych w:

na 2013 rok
e Uchwale Nr LVII/719/2010 Rady Miasta Jastrzebie-Zdré] z dnia
24 czerwea 2010 roku w sprawie trybu prac nad projektem uchwaly
budzetowej Miasta Jastrzebie-Zdrdj,
e Zarzadzeniu Nr Or-IV.0050.268,2012 Prezydenta Miasta Jastrzebie-Zdroj
z dnia 29 czerwca 2012 roku w sprawie zalozen i1 wytycznych do projektu




uchwaly budzetowej Miasta Jastrzebie-Zdréj na 2013 rok oraz sposobu
i trybu sporzadzania planéw finansowych. '

na 2014 rok

e Uchwale Nr XII/77/2013 Rady Miasta Jastrzgbie-Zdrgj z dnia 27 czerwca
2013 roku w sprawie trybu prac nad projektem uchwaly budzetowej Miasta
Jastrzebie-Zdradj,

o Zarzadzeniu Nr Or.IV.0050.247.2013 Prezydenta Miasta Jastrzebie-Zdrdj
z dnia 28 czerwca 2013 roku w sprawie zalozen i wytycznych do projektu
uchwaly budzetowej Miasta Jastrzebie-Zdr4j na 2014 rok oraz sposobu
i trybu sporzadzania planéw finansowych.

na 2015 rok

e Uchwale Nr VII/72/2014 Rady Miasta Jastrzebie-Zdrdj z dnia 26 czerwca
2014 roku w sprawie trybu prac nad projektem uchwaly budzetowej Miasta
Jastrzebie-Zdroj, '

e Zarzadzeniu Nr Or.IV.0050.305.2014 Prezydenta Miasta Jastrzebie-Zdrgj
z dnia 26 czerwca 2014 roku w sprawie zalozenl i wytycznych do projektu
uchwaly budzetowej Miasta Jastrzebie-Zdrdj na 2015 rok oraz sposobu
i trybu sporzadzania planow finansowych.

na 2016 rok ‘ '

o. Uchwale Nr X1/67/2015 Rady Miasta Jastrzebie-Zdroj z dnia 18 czerwca
2015 roku w sprawic trybu prac nad projektem uchwaty budzetowej Miasta
Jastrzebie-Zdraj,

o Zarzadzeniu Nr Or.IV.0050.292.2015 Prezydenta Miasta Jastrzgbie-Zdroj
z dnia 25 czerwca 2015 roku w sprawie zalozen 1 wytycznych do projektu
uchwaly budzetowej Miasta Jastrzebie-Zdr6j na 2016 rok oraz sposobu
i trybu sporzadzania materialéw planistycznych i planéw finansowych.

Sprawozdania budzetowe RB 288 za okres od 1 stycznia 2013 roku do 30 czerwea
2016 roku zostaly zloZone terminowo oraz podpisane przez kierownika jednostki
i glownego ksicgowego. Ponadto czynnosci kontrolne wykazaly, iz wszystkie dane
wykazane w sprawozdaniach finansowych byly zgodne z ewidencja ksicgowa.

III. Prawidlowoéé = funkcjonowania wydzielonego rachunku
dochodéw

Czynnosciami kontrolnymi zostala objeta ewidencja konta 980 ,Plan finansowy
wydatkéw budzetowych” i 132 ,Wydzielony rachunek dochoddéw jednostek
budzetowych” w podziale na paragrafy za lata 2013-2015 oraz miesiace od stycznia
do czerwca 2016 roku.

W 2013 roku zgromadzone dochody wynikaly z ustalefi dokonanych w planach

finansowych wydzielonego rachunku dochodow i pochodzity przede wszystkim z:

» skltadek na ubezpieczenie dzieci od nastepstw nieszczesliwych wypadkow,

» prowizji przyznanych przez towarzystwo ubezpieczeniowe z tytuhu zawarcia umowy
ubezpieczenia NNW;

¢ odsctek bankowych ze §rodkdédw zgromadzonych na rachunku. Ly




Jednakze stwierdzi¢ nalezy, iz zgodnie z ewidencjg konta 132 w roku 2013 jednym
uzyskanym dochodem byly odsetki ze érodkéw zgromadzonych na rachunku w 2012
roku w kwocie 2,27 zt z kolei wydatkiem z wydzielonego rachunku dochodéw byt ich
zwrot na rachunek budzetu miasta tytulem ,niewykorzystanych Srodkéw z roku
2012”.

Ustalono, iz $rodki zgromadzone na wydzielonym rachunku zostaly wydatkowane
zgodnie z ustaleniami dokonanymi w planie finansowym (zmiana planu finansowego).

Zrodia dochodéw oraz ich przeznaczenie byly ponadto zgodne z zapisami Uchwaly
Nr LVII/726/2010 Rady Miasta Jastrzebie-Zdréj z dnia 24 czerwca 2010 roku
w sprawie utworzenia wydzielonego rachunku dochodéw i wydatkow nimi
finansowanych dla jednostek budzetowych.

Kontrolowana jednostka znajdowala sie w wykazie jednostek, ktére moga gromadzic
dochody na wydzielonym rachunku dochodéw - zgodnie z zalacznikiem nr 1
do Uchwaly Nr LVII/726/2010 Rady Miasta Jastrzebie-Zdrdj z dnia 24 czerwca
2010 roku. '

Nadmieni¢ nalezy, iz w kolejnych latach tj. 2014 -2016 Publiczne Przedszkole Nr 21
w Jastrzebiu-Zdroju nie prowadzilo wydzielonego rachunku dochodéw -~ pomimo, iz
zgodnie z zalacznikiem nr 1 do Uchwaty Nr VIL.75.2014 Rady Miasta Jastrzebie-Zdrdj
z dnia 20 czerwca 2014 roku - zmieniajgcej Uchwate nr LVII/726/2010 z dnia
24 czerwea 2010 r. znajdowalo sie w wykazie jednostek, ktére moga gromadzic
dochody na wydziclonym rachunku dochodéw, W zwiazku z powyzszym nie byly
sktadane plany finansowe dochodow i wydatkéw nimi finansowanych a sprawozdania
Rb 34 S byty skiadane negatywne.

Sprawozdania budzetowe RB 348 za okres od 1 stycznia 2013 roku do 31 czerweca
2016 roku zostaly zloZone terminowo oraz podpisane przez kierownika jednostki
i glownego ksiegowego. Dane wykazane w sprawozdaniach byly zgodne z ewidencja
ksiggowa. ' :

Protoko! sporzadzono w dwoch jednobrzmiacych egzemplarzach.

Dyrektor Publicznego Przedszkola nr 21 w Jastrzgbiu-Zdroju - mgr Marzanna
Nizifiska po zapoznaniu sie z trescia protokotu w dniu 1 grudnia 2016 roku -
stwierdza, iz nie wnosi zadnych zastrzezeni co do faktéw w nim opisanych, ustalonych
na podstawie dowoddow.

Poinformowano Dyrektora Publicznego Przedszkela nr 21 w Jastrzebiu-Zdroju
o prawie ztozenia wyjasnien lub uzupelnieni do protokotu w terminie 3 dni od dnia
zakonczenia czynnosci kontrolnych 1 podpisania niniejszego protokotu.

Integralna cze§é protokolu stanowia nastepujace zataczniki:

1) Zarzadzenie nr 5/2015 Dyrektora Publicznego Przedszkola nr 21 z dnia
20.03.2015 r. w sprawie ochrony danych osobowych przetwarzanych
w Publicznym Przedszkolu nr 21 w Jastrzebiu-Zdroju,

2) Zarzadzenie nr 872016 Dyrektora Publicznego Przedszkola nr 21 z dnia
22.06.2016 r. w sprawy ochrony danych osobowych przetwarzanych
w Publicznym Przedszkolu nr 21 w Jastrzebiu-Zdroju,




3} Upowaznienie nr 01130/1/2010 z dnia 17.02.2010 roku dla Miejskiego Zespolu

Obstugi Szkét i Przedszkoli w Jastrzebiu-Zdroju do przetwarzania danych
~ osobowych,

4) Umowa z dnia 15 czerwca 2016 roku na pelnienie obowiazkow Administratora
Bezpieczeristwa Informacii,

5) Powolanie z dnia 21.06.2016 r. na stanowisko Administratora Bezpieczenstwa
Informacii,

6) Zgtoszenie powolania Administratora Bezpieczenstwa Informaciji do rejestracji
GIODO; pocztowa ksiazka nadawcza potwierdzajaca nadanie zgloszenia,

7) Wyjasnienie Dyrektora PP nr 21 z dnia 22.11.2016 r., zgloszenie powotania ABI
z dnia 17.11.2016 r., pocztowa ksigzka nadawcza,

8) Sprawozdanie ze sprawdzenia zgodnosci przetwarzania danych osobowych z dnia
26.09.2016 1.,

9) Plan sprawdzen z dnia 21.07.2016 r.,

10) Ewidencja oséb upowaznionych do przetwarzania danych osobowych,

11) Decyzia nr 9/2013 Dyrektora PP nr 21 z dnia 02.08.2013 r., pismo
powiadamiajace,

12) Karta kontowa konta 980 801 80104 § 4010; 980 801 80104 § 4040 z 2013 roku,

13) Decyzja nr 10/2013 Dyrektora PP nr 21 z dnia 20.08.2013 r., pismo
powiadamiajace,

14) Karta kontowa konta 980 801 80104 § 4210; 980 801 80104 § 4300 z 2013 roku,

15) Decyzja nr 12/2013 Dyrektora PP nr 21 z dnia 27.09.2013 r., pismo
powiadamiajace,

16) Karta kontowa konta 980 801 80104 § 4170 z 2013 roku,

17) Decyzja nr 16/2013 Dyrektora PP nr 21 z dnia 18.10. 2013 r., pismo
powiadamiajace,

18) Karta kontowa konta 980 801 80104 § 4010 zad. 235; 980 801 80104 § 4010
zad. 235 oraz 980 801 80104 § 4120 z 2013 roku,

19) Decyzja nr 18/2013 Dyrektora PP nr 21 z dnia 31.10.2013 r., pismo
powiadamiajace,

20) Karta kontowa konta 980 801 80104 § 4220 z 2013 roku,

21) Decyzja nr 23/2013 Dyrektora PP nr 21 z dnia 29.11.2013 r., pismo
powiadamiajgce, ' '

22) Karta kontowa konta 980 801 80104 § 4440 z 2013 roku,

23) Decyzja nr 11/2014 Dyrektora PP nr 21 z dnia 24.10.2014 r., pismo
powiadamiajace,

24) Karta kontowa konta 980 801 80104 § 4010; 980 801 80104 §4110 oraz 980 801
80104 § 4120 z 2014 roku,

25) Decyzja nr 10/2014 Dyrektora PP nr 21 z dnia 24,10.2014 r., pismo
powiadamiajace,

26) Karta kontowa konta 980 801 80104 § 4440 z 2014 roku,

27) Decyzia nr 6/2014 Dyrektora PP nr 21 z dnia 30.06.2014 1., pismo
powiadamiajace,

28) Karta kontowa konta 980 801 80104 § 4220 z 2014 roku,

29) Decyzja nr 2/2015 Dyrektora PP nr 21 z dnia 20.03.2015 r., pismo
powiadamiajace,

30} Karta kontowa konta 980 801 80104 § 4010; 980 801 80104 § 4110 980 801

80104 § 4120 oraz 980 801 80104 § 4440 z 2015 roku.

A ey
[SUN R

T T

4 2



Niniejszy protokél wraz z zatacznikami zawiera 167 ponumerowanych stron.
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Jastrzebie Zdroj, 01 grudnia 2016 .

17

S

Ry

v



