DOKUMENTACJA

DOTYCZACA KONTROLI

WYDZIALU KONTROLI
I
AUDYTU WEWNETRZNEGO

w terminie
od 09.09.2016r. do 11.10.2016r.

Przedmiot kontroli:

» Prawidlowos¢ gromadzenia, przetwarzania oraz ochrony danych

osobowych.

» Zgodno$¢ planowania i realizacji budzetu z zasadami
opracowanymi  przez  organ  prowadzgcy  zawartymi
w Zarzadzeniu.

» Prawidlowo$¢  funkcjonowania  wydzielonego  rachunku
dochodow.
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KAW:.1711.12.2016

Protokol z kontroli

Kontrolujacy: Podinspektor Wydziatu Kontroli i Audytu Wewnetrznego
Urzedu Miasta Jastrzebie-Zdr6j Grazyna Cialon

Jednostka Publiczne Przedszkole Nr 17 ul. Miodowa 6,

kontrolowana: 44-335 Jastrzebie-Zdroj

Podstawa Upowaznienie Prezydenta Miasta Jastrzebie-Zdroj

przeprowadzenia nr KAW.1711.12.2016 z dnia 08.09.2016 roku

czynnosci kontrolnych:

Czas trwania czynnosci | Zgodnie z upowaznieniem od 09.09.2016 roku do
kontrolnych: 11.10.2016 roku

Przedmiot kontroli: Zgodnie z upowaznieniem -

e PrawidlowoS¢ gromadzenia, przetwarzania oraz
ochrony danych osobowych,

e ZgodnoSC¢ planowania 1 realizacji budzetu
z zasadami opracowanymi przez organ
prowadzacy zawartymi w Zarzadzeniu,

s Prawidiowos¢  funkcjonowania  wydzielonego
rachunku dochodow.

Dyrektor jednostki mgr Halina Smaron
kontrolowane;:
Giéwny ksiegowy Obshuga finansowo-ksiegowa MZOSiP

jednostki kontrolowanej: | mgr Katarzyna Grabowska — gtéwny ksiegowy MZOSiP

Funkcje Dyrektora Publicznego Przedszkola nr 17 od dnia 01.12.2010 roku do nadal pelni
mgr Halina Smaron.

Zewnetrzne podstawy prawne:

Ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. 2009.157.1240

j-t. oraz Dz.U.2013.885 j.t.),

Rozporzadzenie Ministra Finansow z dnia 3 luty 2010 r. w sprawie
sprawozdawczosci budzetowej (Dz. U. 2010.20.103),

Rozporzadzenie Ministra Finanséw z dnia 16 stycznia 2014 r. w sprawie
sprawozdawczosci budzetowej (Dz.U.2014.119),

Rozporzadzenie Ministra Finanséw z dnia 2 marca 2010 r. w sprawie szczegélowej
klasyfikacji dochodéw, wydatkow, przychodéw i rozchodow oraz srodkow
pochodzacych ze zrodet zagranicznych (Dz.U.2010.38.207
oraz Dz.U.2014.1053 j.t.), '

Ustawa z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. 2009.152.1223 oraz
Dz.U.2013.330),

Rozporzadzenie Ministra Finansoéw z dnia 5 lipca 2010 r. w sprawie szczegolnych
zasad rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu panstwa, budzetow jednostek
samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych zakladow
budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek
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budzetowych majacych siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (Dz.
U.2010.128.861 oraz Dz. U. 2013.289),

. Ustawa 2z dnia 29 sierpnia 1997 r. o. ochronie danych osobowych

(Dz. U. 2002.101.926; Dz. U. 2014.1182 oraz Dz.U.2015.2135).

Wewnetrzne podstawy prawne:

Uchwata nr LVII/719/2010 Rady Miasta Jastrzebie-Zdrdj z dnia 24 czerwca 2010
roku w sprawie trybu prac nad projektem uchwaty budzetowej Miasta Jastrzebie-
Zdroj,

Zarzadzenie nr Or-IV.0050.268.2012 Prezydenta Miasta Jastrzebie-Zdroj z dnia 29
czerwca 2012 roku w sprawie zalozen i wytycznych do projektu uchwaly
budzetowej Miasta Jastrzebie-Zdréj na 2013 rok oraz sposobu i trybu sporzadzania
planéw finansowych,

Uchwata nr XI1.77.2013 Rady Miasta Jastrzebie-Zdr6j z dnia 27 czerwca 2013 roku
w sprawie trybu prac nad projektem uchwaly budzetowej Miasta Jastrzebie-Zdroj,
Zarzadzenie nr Or-IV.0050.247.2013 Prezydenta Miasta Jastrzebie-Zdréj z dnia 28
czerwca 2013 roku w sprawie zalozen i wytycznych do projektu uchwaly
budzetowej Miasta Jastrzebie-Zdréj na 2014 rok oraz sposobu i trybu sporzadzania
planow finansowych,

Uchwatla nr VII.72.2014 Rady Miasta Jastrzebie-Zdroj z dnia 26 czerwca 2014 roku
w sprawie trybu prac nad projektem uchwaly budzetowej Miasta Jastrzebie-Zdroj,
Zarzadzenie nr Or-IV.0050.305.2014 Prezydenta Miasta Jastrzebie-Zdro6j z dnia 26
czerwca 2014 roku w sprawie zalozen i wytycznych do projektu uchwaly
budzetowej Miasta Jastrzebie-Zdroj na 2015 rok oraz sposobu 1 trybu sporzadzania
planow finansowych,

Uchwatla nr XI1.67.2015 Rady Miasta Jastrzebie-Zdréj z dnia 18 czerwca 2015 roku
w sprawie trybu prac nad projektem uchwaly budzetowej Miasta Jastrzebie-Zdroj,
Zarzadzenie nr Or-IV.0050.292.2015 Prezydenta Miasta Jastrzebie-Zdro6j z dnia 25
czerwca 2015 roku w sprawie zalozen i wytycznych do projektu uchwaty
budzetowe] Miasta Jastrzebie-Zdroj na 2016 rok oraz sposobu i trybu sporzadzania
planéw finansowych,

Uchwata nr LVII/726 /2010 Rady Miasta Jastrzebie-Zdroj z dnia 24 czerwca 2010
roku w sprawie utworzenia wydzielonego rachunku dochodéw 1 wydatkow nimi
finansowanych dla jednostek budzetowych,

Uchwala nr VII/75/2014 Rady Miasta Jastrzebie-Zdroj z dnia 26 czerwca 2014
roku — zmieniajaca Uchwale nr LVII/726/2010 Rady Miasta Jastrzebie-Zdroj

z dnia 24 czerwca 2010 roku w sprawie utworzenia wydzielonego rachunku -

dochodow 1 wydatkéw nimi finansowanych dla jednostek budzetowych,
Zarzadzenie nr Or.IV.0151-341/2010 Prezydenta Miasta Jastrzebie-Zdrdj z dnia
23.07.2010 roku w sprawie sposobu gromadzonych przez jednostki oSwiatowe na
wydzielonym rachunku dochodoéw oraz kosztow bezposrednich i posrednich nimi
finansowanych,

Zarzadzenie nr Or-IV.0050.51.2011 Prezydenta Miasta Jastrzebie-Zdréj z dnia
16 lutego 2011 roku w sprawie szczegolowego sposobu wykonywania budzetu
Miasta Jastrzebie-Zdroj, .

Zarzadzenie nr Or-1V.0050.620.2012 Prezydenta Miasta Jastrzebie-Zdr6j z dnia
20 grudnia 2012 roku - zmiany do Zarzadzenia nr Or-IV.0050.51.2011 Prezydenta
Miasta Jastrzebie-Zdrdj z dnia 16 lutego 2011 roku w sprawie szczegbdlowego
sposobu wykonywania budzetu Miasta Jastrzebie-Zdréj,

Zarzadzenie nr Or-1IV.0050.227.2013 Prezydenta Miasta Jastrzebie-Zdréj z dnia
21 czerwca 2013 roku w sprawie szczegolowego sposobu wykonywania budzetu
Miasta Jastrzebie-Zdroj,
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— Zarzadzenie nr Or-IV.0050.46.2014 Prezydenta Miasta Jastrzebie-Zdr6j z dnia

30 stycznia 2014 roku - zmiany do Zarzadzenia nr Or-IV.0050.227.2013
_ Prezydenta Miasta Jastrzebie-Zdroj z dnia 21 czerwca 2013 roku w sprawie
- szezegdlowego sposobu wykonywania budzetu Miasta Jastrzebie-Zdrdj,

Kierownik jednostki kontrolowanej w latach 2013 — 2016 otrzymat upowaznienia do

dokonywania zmian w planie finansowym jednostki w zakresie wydatkow

budzetowych o charakterze biezacym (w obrebie jednego rozdziatlu klasyfikacji

budzetowej):

= Upowaznienie nr Or.-IV.0052.1.35.2013 z dnia 01.02.2013 roku udzielone
do konica roku budzetowego 2013,

= Upowaznienie nr Or.-1V.0052.1.30.2014 z dnia 02.01.2014 roku udzielone
do konica roku budzetowego 2014,

= Upowaznienie nr Or.-1V.0052.1.129.2014 z dnia 01.04.2014 roku udziclone
do konica roku budzetowego 2014,

= Upowaznienie nr Or.-IV.0052.1.15.2015 z dnia 12.01.2015 roku udzielone
do 31.08.2015 roku,

= Upowaznienie nr Or.-IV.0052.1.184.2015 z dnia 26.08.2015 roku udzielone
na okres od 01.09.2015 roku do 31.12.2015 roku,

= Upowaznienie nr Or.-1V.0052.1.79.2016 z dnia 29.01.2016 roku udzielone
do 31.12.2016 roku.

W okresie objetym czynnosciami kontrolnymi Dyrektor Publicznego Przedszkola
Nr 17 w Jastrzebiu-Zdroju Zarzadzeniem nr 19/2015 z dnia 31.08.2015 roku
wprowadzit dokumentacje opisujaca sposob przetwarzania danych osobowych oraz
srodki techniczne i organizacyjne zapewniajace ochrone przetwarzanych danych
osobowych.

W sklad przedmiotowej dokumentacji wchodza:

v"  Polityka bezpieczenistwa danych osobowych stanowiaca zalacznik nr 1
do zarzadzenia,

v Ewidencja os6b upowaznionych do przetwarzania danych osobowych stanowiaca

zalacznik nr 2 do zarzadzenia,

v'  Ewidencja udostepniania danych osobowych stanowiaca zalacznik nr 3 do
zarzadzenia,

v Rejestr incydentow i zdarzen stanowiacy zalacznik nr 4 do zarzadzenia,

v"  Rejestr zbiorow danych osobowych stanowiacy zalacznik nr 5 do zarzadzenia.

sPolityka bezpieczenistwa danych osobowych i instrukcja zarzadzania systemem
informatycznym” ktora stanowi Zalacznik nr 1 do Zarzadzenianr 19/2015 Dyrektora
Publicznego Przedszkola Nr 17 w Jastrzebiu-Zdroju z dnia 31.08.2015 roku posiada
nastepujace zataczniki:

v Zalacznik nr 1 - Wykaz budynkoéw w ktérych przetwarzane sa dane osobowe.

v Zalacznik nr 2 - Wykaz zbiorow danych osobowych z okresleniem programow

informatycznych i opisem ich struktury.
v . Zatacznik ;np-3C { Zbiory danych przetwarzanych tradycyjnie z opisem ich
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struktury.

v’ Zatacznik nr 4 - Opis przeplywu danych pomiedzy poszczegblnymi systemami.
v Zalacznik nr 5 - Wzér upowaznien do przetwarzania danych osobowych.
... Zatacznik nr 6 - Informacja o zawartosci zbioru danych.
v Zatacznik nr 7 - Wzoér Raportu z naruszenia bezpieczenstwa danych
osobowych.
v Zalacznik nr 8 - Klauzula informacyjna dla rodzicow/opiekunéw prawnych
ucznia.

v Zalacznik nr 9 - Wykaz stanowisk pracy na ktérych wystepuje dostep do
danych osobowych wraz 2z okreSleniem zakresu tego dostepu.
- zalgcznik nr 1.

Ustalono, iz przedmiotowa polityka bezpieczenstwa danych osobowych oraz
instrukcja zarzadzania systemem informatycznym zawieraly wszystkie uregulowania
okreslone w § 4 i 5 Rozporzadzenia Ministra Spraw Wewnetrznych
i Administracji z dnia 29 kwietnia 2004 r. w sprawie dokumentacji przetwarzania
danych osobowych oraz warunkéw technicznych i organizacyjnych, jakim powinny
odpowiadaé urzadzenia i systemy informatyczne shuzace do przetwarzania danych
osobowych (Dz. U. 2004.100.1024).

‘W dniu 01 wrzesnia 2015 roku Dyrektor Publicznego Przedszkola Nr 17 w Jastrzebiu-
Zdroju zawarl umowe nr 20/2015 z Przedsiebiorstwem Ushugowo-Szkoleniowym na
pelienie obowiazkéw Administratora Bezpieczenstwa Informacji, na okres od
01 wrzesnia 2015 roku do dnia 31 grudnia 2015 roku - zalacznik nr 2.

Powyzsze zgodne bylo z zapisami art. 31. Ustawa z dnia 29 sierpnia 1997 r.
o ochronie danych osobowych ktory stanowi iz *[Powierzenie przetwarzania danych
innemu podmiotowi] 1. Administrator danych moze powierzyé innemu podmiotowi, w drodze
umowy zawartej na pismie, przetwarzanie danych....”

Zgodnie z zapisami § 1 umowy: ,W ramach realizacji podmiotu umowy Wykonawca
zobowigzal sie do wykonywania zadan Administratora Bezpieczeristwa Informacji, w tym:
Zapewnienia przestrzegania przepiséw o ochronie danych osobowych, w szczegblnosci poprzez:
- sprawdzanie zgodnosci przetwarzania danych osobowych z przepisami o ochronie danych
osobowych oraz opracowanie w tym zakresie sprawozdan dla administratora danych;
Nadzorowanie opracowania i aktualizowania dokumentacji w zakresie zabezpieczania danych
osobowych;

Szkolenia pracownikéw upowaznionych przez administratora danych w zakresie stosowania
przepiséw o ochronie danych osobowych;

Prowadzenia rejestru zbiorow danych osobowych przetwarzanych przez administratora
danych - zgodnie z wymaganiami ustawy.”

Przedsiebiorstwo Uslugowo-Szkoleniowe w §6 mmejsze_] umowy okreslilo, iz , 1. Wykonawca
realizuje umowe za posrednictwem o0sob spetniajgcych wymogi ustawy. 2.Wykonawca
oswiadcza, Ze osoba wyznaczona do pelnienia obowigzkéw administratora bezpieczernstwa
informacji posiada uprawnienia poswiadczone stosownym certyfikatem. 2.0soba wyznaczona
do realizacji umowy: Bernadeta Donder.”

Administrator Danych Osobowych (ADO) aktem z dnia 14 wrzesnia 2015r. powolal
na stanowisko Administratora Bezpieczenstwa Informacji (ABI) Bernadete Donder
w celu nadzorowania przestrzegania zasad ochrony przetwarzanych w Publicznym
Przedszkolu Nr 17 w Jastrzebiu-Zdroju danych osobowych, odpowiednio do zagrozen
oraz kategorii danych objetych ochrona. Zakres zadafn, upowaznien
i odpowiedzialnosci ABI okresla Polityka Bezpieczenstwa Danych Osobowych.

Dyrektor Przedszkola Publicznego Nr 17 w dniu 08 pazdziernika 2015 roku dokonal
stosownego zgloszenia do GIODO pod numerem 14441/15, zgodnie z terminem
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okreslonym w art. 46b ust 1 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych

osobowych ktory stanowi iz: , Administrator danych jest obowiqzany zgtosi¢ do rejestraci

Generalnemu Inspektorowi powolanie i odwolanie administratora bezpieczenstwa informacji w
. terminie 30 dni od dnia jego powotania lub odwotania.”

Powyzsze zgodne bylo z zapisami §3 umowy nr 20/2015 z Przedsiebiorstwem
Ushugowo-Szkoleniowym zawartej w dniu 01 wrzesnia 2015 roku, ktéra stanowi iz:
,w celu umozliwienia wlasciwego wykonania przedmiotu umowy, Zamawiajqcy zobowiqzuje
sie do zapewnienia Wykonawcy odpowiednich warunkéw, w tym w szczegoélnosci:

1) powotania w terminie 30 dni od dnia zawarcia niniejszej umowy osoby wskazanej przez
wykonawce umowy do petnienia zadan administratora bezpieczenstwa informacji, przy
czym powolanie nastepuje w odrebnym dokumencie, ktéry bedzie stanowil integralnq
czesé niniejszej umowy;

2) zgloszenia administratora danych osobowych w terminie 30 dni od daty jego
powolania do Gléwnego Inspektora Ochrony Danych Osobowych — zgodnie z wymogami
ustawy...”

W dniu 04 stycznia 2016 roku Dyrektor Publicznego Przedszkola Nr 17 w Jastrzebiu-
Zdroju zawart umowe nr 2/2016 z Przedsiebiorstwem Ustugowo-Szkoleniowym na
pelienie obowiazkéw Administratora Bezpieczenistwa Informacji, na okres od
‘01 stycznia 2016 roku do dnia 31 grudnia 2016 roku - zalacznik nr 3.

‘W ramach realizacji przedmiotu umowy Wykonawca zobowiazal si¢ do wykonania
zadan Administratora Bezpieczenstwa Informacji, w tym:

1) zapewnienie przestrzegania przepiséw o ochronie danych osobowych, w szczegoblnosci
poprzez:

— opracowanie planu sprawozdari;

— sprawdzenie zgodnosci przetwarzania danych osobowych z przepisami o ochronie
danych osobowych oraz opracowywanie w tym zakresie sprawozdan dla
administratora danych; .

— nadzorowanie opracowania i aktualizowanie dokumentacji w zakresie zabezpieczania
danych osocbowych;

2) szkolenia pracownikéw wupowaznionych przez administratora danych w zakresie
stosowania przepiséw o ochronie danych osobowych;

3) prowadzenia i aktualizacji rejestru zbioréw danych osobowych przetwarzanych przez
administratora danych;

4) wspoélpracy z dziatem IT administratora danych w zakresie:

- analizy i identyfikacji zagrozen i ryzyka, na ktére moze byc¢ narazone przetwarzanie
danych osobowych w systemach informatycznych administratora danych;

— okreslenia rodzajéw i sposobéw zabezpieczerni pomieszczen, w ktérych znajduje sie

stacjonarny sprzet komputerowy wykorzystywany do przetwarzania danych:

osobowych;

—  wydania zalecen, co do wyposazenia administratora danych w urzgdzenia do
bezpiecznego przechowywania danych osobowych;

— okredlania rozwigzan technologicznych, =zasad 1 procedur zapewniajacych
bezpieczeristwo systemow informacyjnych w zakresie dotyczqcym danych osobowych;

5) prowadzenia rejestru 0s6b upowaznionych do dostepu do danych osobowych;

6) udzielania wyjasnieri osobom majqcym dostep do danych osobowych oraz opiniowanie
umoéw, ktérych przedmiotem jest powierzenie przetwarzania danych osobowych.

W 8§83 umowy nr 2/2016 z Przedsiebiorstwem Ushigowo-Szkoleniowym zawartej
w dniu 04 stycznia 2016 roku zapisano iz: ,w celu umozliwienia wiasciwego wykonania
przedmiotu umowy, Zamawiajacy zobowiqzuje sie do zapewnienia Wykonawcy odpowiednich
warunkéw, w tym w szczegélnosci:
7) powolania w terminie 30 dni od dnia zawarcia niniejszej umowy osoby wskazanej przez
wykonawce umowy do pelnienia zadan administratora bezpieczeristwa informacyi, przy

ZA ZGOD?!
Z ORYGINA;
+28. 0

b B Benn §

3, 101

A



- czym powotanie nastepuje w odrebnym dokumencie, ktéry bedz:e stanowit integralng
CZQSC ?’HHI'.EJSZEJ umowy,
8) zgloszenia administratora danych osobowych w terminie 30 dni od daty jego
' powolama do Gléwnego Inspektora Ochrony Danych. Osobowych zgodnie z wymogami
ustawy...
Powyzszy zapis byt bezzasadny gdyz Administrator Danych Osobowych (ADO) aktem
z dnia 14 wrzesnia 2015r. powotal na stanowisko Administratora Bezpieczenstwa
Informacji (ABI) Bernadete Donder oraz dokonano w dniu 08 pazdziernika 2015 roku
pod numerem 14441/15 zgloszenia do GIODO 1 do dnia trwania czynnosci
kontrolnych nie dokonat odwotania ABI.

W mys$l art. 36a ust 2 pkt. 1 lit.a ustawy o ochronie danych osobowych: ,Do zadan
administratora bezpieczeristwa informacji nalezy: ...sprawdzenie zgodnosci
przetwarzania danych osobowych z przepisami o ochronie danych osobowych oraz
opracowanie w tym zakresie sprawozdania dla administratora danych ...”

Administrator Bezpieczenistwa Informacji (ABI) Bernadeta Donder dzialajac na
podstawie art. 36a ust. 2 pkt 1 lit.a ustawy o ochronie danych osobowych z dnia 29
sierpnia 1997 roku z p6z.zm. oraz Rozporzadzenia Ministra Administracji i Cyfryzacji
w sprawie trybu i sposobu realizacji zadan w celu zapewnienia przestrzegania
przepisow o ochronie danych osobowych przez administratora bezpieczenstwa
informacji z dnia 11 maja 2015 roku (Dz.U. 2015r. poz. 745) sporzadzila plan

‘'sprawdzen planowanych na 2016 rok.

Zgodnie z planem sprawdzen przyjetym w dniu 15 stycznia 2016 roku przez
Dyrektora Publicznego Przedszkola Nr 17 w Jastrzebiu-Zdroju (ADO) w 2016 roku
dokonano sprawdzenia zgodnosci przetwarzania danych osobowych z przepisami
o ochronie danych osobowych oraz opracowano w tym zakresie dwa sprawozdania
dla administratora danych w dniu 31 marca 2016 roku oraz 28 czerwca 2016 roku.

W Publicznym Przedszkolu Nr 17 w Jastrzebiu-Zdroju prowadzone sa:

e Rejestr incydentoéw i zdarzen obowigzujacych w Publicznym Przedszkolu nr 17
w Jastrzebiu-Zdroju ktory opisano jako zatacznik nr 3 do Zarzadzenia nr
19/2015 Dyrektora Publicznego Przedszkola Nr 17 w Jastrzebiu-Zdroju. -
zalacznik nr 4.

Jednakze zgodnie z zapisami §2 Zarzadzenia nr 19/2015 Dyrektora Publicznego

Przedszkola Nr 17 w Jastrzebiu-Zdroju Rejestr incydentow 1 zdarzen powinien

stanowié¢ zalacznik nr 4.

e Rejestr zbiorow danych osobowych obowigzujacych w Publicznym Przedszkolu
nr 17 w Jastrzebiu-Zdroju ktéry opisano, ze stanowi zalacznik nr 4 do
Zarzadzenia nr 19/2015 Dyrektora Publicznego Przedszkola Nr 17
w Jastrzebiu-Zdroju. - zalacznik nr 5.

Jednakze zgodnie z zapisami §2 Zarzadzenia nr 19/2015 Dyrektora Publicznego

Przedszkola Nr 17 w Jastrzebiu-Zdroju zbioréw danych osobowych

obowiazujacych w Publicznym Przedszkolu nr 17 w Jastrzebiu-Zdroju powinien

stanowié¢ zalacznik nr 5.

¢ Rejestr zbiorow danych osobowych podleglych zgiloszeniu do GIODO — ktory
nie zostal wprowadzony Zarzadzeniem. - zalacznik nr 6.

Zgodnie 2z przedlozonymi w trakcie kontroli przez Dyrektora Publicznego

Przedszkola Nr 17 w Jastrzebiu-Zdroju wyjasnieniami ,Rejestr zbioréw danych
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osobowych podlegltych zgtoszeniu do GIODO, jako obowiqzujgcy do 31 grudma
2014 r. ulegt archiwizacji” - zalacznik nr 7..

Czynnosciami kontrolnymi zostala objeta ewidencja konta 980 ,Plan finansowy
wydatkéw budzetowych” i 132 ,Wydzielony rachunek dochodow jednostek
budzetowych” w podziale na paragrafy za lata 2013-2015 oraz miesiace od stycznia
do czerwca 2016 roku.

W 2013 roku zgromadzone dochody wynikaly z ustalen dokonanych w planach
finansowych wydzielonego rachunku dochodéw i pochodzily przede wszystkim ze
skladek na ubezpieczenie dzieci od nastepstw nieszczesliwych wypadkow, prowizji
przyznanych przez towarzystwo ubezpieczeniowe z tytulu zawarcia umowy
ubezpieczenia NNW oraz odsetek bankowych.

Srodki zgromadzone na wydzielonym rachunku zostaly wydatkowane zgodnie
z ustaleniami dokonanymi w planie finansowym.

Zrodla dochodéw oraz ich przeznaczenie byly ponadto zgodne z zapisami Uchwaly
‘Nr LVII/726/2010 Rady Miasta Jastrzebie-Zdr6j z dnia 24 czerwca 2010 roku
w sprawie utworzenia wydzielonego rachunku dochodéw i wydatkow nimi
finansowanych dla jednostek budzetowych.

Kontrolowana jednostka znajdowala sie w wykazie jednostek, ktére moga gromadzic
dochody na wydzielonym rachunku dochodéw — zgodnie z zatacznikiem nr 1 do
Uchwatly Nr LVII/726/2010 Rady Miasta Jastrzebie-Zdr6j z dnia 24 czerwca 2010
roku.

W latach 2014 -2016 Publiczne Przedszkole Nr 17 w Jastrzebiu-Zdroju znajdowato
sie w wykazie jednostek, ktére moga gromadzi¢ dochody na wydzielonym rachunku
dochodéw — zgodnie z zalacznikiem nr 1 do Uchwaly Nr VII.75.2014 Rady Miasta
Jastrzebie-Zdréj z dnia 20 czerwca 2014 roku - zmieniajacej Uchwale nr
LVII/726/2010 z dnia 24 czerwca 2010 r. natomiast plan dochodéw i wydatkow nimi
finansowanych byl zerowy. Jednostka sktadata sprawozdanie Rb34 negatywne.

Sprawozdania budzetowe RB 34S za okres od 1 stycznia 2013 roku do 31 czerwca
2016 roku zostaly zlozone terminowo oraz podpisane przez kierownika jednostki
i gtéwnego ksiegowego. Dane wykazane w sprawozdaniach byly zgodne z ewidencja
ksiggowa.

Czynnosciami kontrolnymi zostala objeta ewidencja konta 980 ,Plan finansowy
wydatkow budzetowych” w podziale na paragrafy oraz ewidencja konta 130 § 4010 za
lata 2013-2015 oraz za pierwsze poirocze 2016 roku.

Zmiany w planie finansowym dokonywane byly na podstawie:

e Zarzadzenia Prezydenta Miasta lub Uchwatly Rady Miasta,
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e na mocy upowaznienia do dokonywania zmian w planie finansowym jednostki
w zakresie biezacych wydatkéw budzetowych w obrebie jednego rozdziatu
klasyfikacji budzetowej - udzielonego przez Prezydenta Miasta Jastrzebie-Zdroj
kierownikowi jednostki przez Prezydenta Miasta.

Zmiany w planie finansowym Publicznego Przedszkola Nr 17 w Jastrzebiu-Zdroju
byly ewidencjonowane na podstawie Decyzji podjetych przez kierownika jednostki
w sprawie zmiany planu finansowego zgodnie z Zarzadzeniem Prezydenta Miasta lub
upowaznieniem udzielonym kierownikowi jednostki przez Prezydenta Miasta.

Z przetozonych do kontroli dokumentéw wynika, iz nie wszystkie zmiany w planie
finansowym zostaly dokonane w terminach okreslonych zapisami rozdzialu 4 § 14
ust 6 Zarzadzenia Nr Or-IV.0050.227.2013 Prezydenta Miasta Jastrzebie-Zdroj
z dnia 21 czerwca 2013 roku w sprawie szczegdlowego sposobu wykonywania
budzetu Miasta Jastrzebie-Zdrdj tj.: ,Kierownik jednostki innej niz urzqd, zatwierdza
zmiany w planie finansowym w formie decyzji okreslonej wzorem w zalqczniku nr 3.” Zapisy
§ 3 przedmiotowej decyzji stanowia iz ,Decyzja wchodzi w zycie z dniem podpisania”
i z tym dniem powinna zosta¢ zaewidencjonowana na koncie 980:

» Decyzja nr 3/2013 Dyrektora Publicznego Przedszkola Nr 17 w Jastrzebiu-
Zdroju z dnia 21 lutego 2013 roku postanowiono dokonac zmiany planu
finansowego na podstawie Zarzadzenia Nr Or-IV.0050.60.2013 Prezydenta
Miasta Jastrzebie-Zdréj z dnia 21.02.2013r. (moc obowiazywania od dnia
21.02.2013r.) Dziat 801 rozdziat 80104

e paragraf 4010 3299,00zt
e paragraf4110 564,00zt
e paragraf 4010 81,00zt

Zapisow w ksiegach dokonano na dzien 25.02.2013r. — zalgacznik nr 8.

> Decyzja nr 11/2013 Dyrektora Publicznego Przedszkola Nr 17 w Jastrzebiu-
Zdroju z dnia 20 czerwca 2013 roku postanowiono dokona¢ zmiany planu
finansowego na podstawie Zarzadzenia Nr Or-IV.0050.222.2013 Prezydenta
Miasta Jastrzebie-Zdrdj z dnia 20.06.2013r. (moc obowiazywania od dnia
20.06.2013r.) Dziat 801 rozdzial 80104
e paragraf 4440 86,00zt
e paragraf 4010 1296,00zt
e paragraf4110 222,00z
e paragraf 4120 32,00zt

Zapiséw w ksiggach dokonano na dzien 24.06.2013r. — zalacznik ar 9.

» Decyzja nr 12/2014 Dyrektora Publicznego Przedszkola Nr 17 w Jastrzebiu-
Zdroju z dnia 20 sierpnia 2014 roku postanowiono dokona¢ zmiany planu
finansowego na podstawie Zarzadzenia Nr Or-IV.0050.427.2014 Prezydenta
Miasta Jastrzebie-Zdréj z dnia 20.08.2014r. (moc obowiazywania od dnia
20.08.2014r.) Dzial 801 rozdzial 80104

e paragraf 6060 3705,00zt

Zapisow w ksiegach dokonano na dzien 27.08.2014r. — zalgcznik nr 10.

Zgodnie z § 12 ust 5 Rozporzadzenia Ministra Finansoéw z dnia 7 grudnia 2010 r.
W sprawie sI)osobu prowadzenia gospodarki finansowej jednostek budzetowych
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i samorzadowych zaktadéw budzetowych (Dz. U. z 2015 r. poz. 1542) oraz zapisami
rozdzialu 4 § 14 ust 7 Zarzadzenia Nr Or-IV.0050.227.2013 Prezydenta Miasta
Jastrzebie-Zdréj z dnia 21 czerwca 2013 roku w sprawie szczegélowego sposobu
-wykonywania budzetu Miasta Jastrzebie-Zdr6j Dyrektor szkoly zobowiazany jest do
zawiadomienia Prezydenta Miasta o dokonaniu zmian w planie finansowym
w terminie do 7 dni od dnia dokonania zmiany. Wskazac nalezy, iz nie we wszystkich
zawiadomieniach zostal on dotrzymany tj:

» Decyzja nr 1/2013 Dyrektora Publicznego Przedszkola Nr 17 w Jastrzebiu-
Zdroju z dnia 03.01.2013 roku w sprawie zmiany planu dochodéw i wydatkow
nimi finansowanych gromadzonych na wydzielonym rachunku ujetych
w uchwale budzetowej 2013 roku.

Informacje przekazano w dniu 17.01.2013r. — zalgcznik nr 11.

» Decyzja nr 4/2013 Dyrektora Publicznego Przedszkola Nr 17 w Jastrzebiu-
Zdroju z dnia 27.03.2013 roku w sprawie zmiany planu finansowego na
podstawie Zarzadzenia Nr Or-1V.0050.112.2013 Prezydenta Miasta Jastrzebie-
Zdroj

Informacje przekazano w dniu 04.04.2013r. - zalacznik nr 12.

> Decyzja nr 8/2013 Dyrektora Publicznego Przedszkola Nr 17 w Jastrzebiu-
Zdroju z dnia 20.05.2013 roku w sprawie zmiany planu finansowego na
podstawie Zarzadzenia Nr Or-IV.0050.173.2013 Prezydenta Miasta Jastrzebie-
Zdroj
Informacje przekazano w dniu 28.05.2013r. - zalacznik nr 13.

> Decyzja nr 11/2013 Dyrektora Publicznego Przedszkola Nr 17 w Jastrzebiu-
Zdroju z dnia 20.06.2013 roku w sprawie zmiany planu finansowego na
podstawie Zarzadzenia Nr Or-IV.0050.222.2013 Prezydenta Miasta Jastrzebie-
Zdroéj '
Informacje przekazano w dniu 28.06.2013r. - zalacznik nr 14.

» Decyzja nr 20/2013 Dyrektora Publicznego Przedszkola Nr 17 w Jastrzebiu-
Zdroju z dnia 07.11.2013 roku w sprawie zmiany planu finansowego na
podstawie Upowaznienia Nr Or-IV.0052.1.35.2013 z dnia 1.02.2013r.

Informacje przekazano w dniu 15.11.2013r. - zalacznik nr 15.

> Decyzja nr 12/2014 Dyrektora Publicznego Przedszkola Nr 17 w Jastrzebiu-
Zdroju z dnia 20.08.2014 roku w sprawie zmiany planu finansowego na
podstawie Zarzadzenia Nr Or-IV.0050.427.2014 Prezydenta Miasta Jastrzebie-
Zdroj
Informacje przekazano w dniu 29.08.2014r. - zalacznik nr 16.

» Decyzja nr 5/2015 Dyrektora Publicznego Przedszkola Nr 17 w Jastrzebiu-
Zdroju z dnia 14.05.2015 roku w sprawie zmiany planu finansowego na
podstawie Upowaznienia Nr Or-IV.0052.1.15.2015 z dnia 12.01.2015r.

Informacje przekazano w dniu 27.04.2015r. - zalaczanik nr 17.

> Decyzja nr 21/2015 Dyrektora Publicznego Przedszkola Nr 17 w Jastrzebiu-
Zdroju z dnia 20.1.2015 roku w sprawie zmiany planu finansowego na
podstawie Upowaznienia Nr Or-IV.0052.1.15.2015 z dnia 12.01.2015r.
Informacje przekazano w dniu 28.10.2015r. - zalacznik nrl8 .

»> Decyzja nr 2/2016 Dyrektora Publicznego Przii)szkola Nr 17 w Jastrzebiu-
|
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- Zdroju z dnia 21.03.2016 roku w sprawie zmiany planu finansowego na
podstawie Upowaznienia Nr Or-1V.0052.1.79.2016 z dnia 29.01.2016r.

Informacy;: przekazano w dniu 31.03.2016r. - zalacznik nr 19.
Jak wymka z zapisow ujetych w zataczniku nr 3 do rozporzadzema Ministra Finansow
z 5 lipca 2010 r. w sprawie szczegélnych zasad rachunkowosci oraz planow kont dla
budzetu panstwa, budZetow jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek
budzetowych, samorzadowych zakladéw budzetowych, panstwowych funduszy
celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych majacych siedzibe poza
granicami Rzeczypospolitej Polskiej (Dz.U.2013.289) konto 980 ,Plan finansowy
wydatkéw budzetowych” stuzy do ewidencji planu finansowego wydatkow
budzetowych dysponenta srodkéw budzetowych. Na stronie Wn tego konta ujmuje
sie plan finansowy wydatkoéw budzetowych. Na stronie Ma konta 980 ujmuje sie
m.in.: rownowartosé zrealizowanych wydatkéw budzetowych. Ewidencja szczegdtowa
do konta 980 jest prowadzona w szczegélowosci planu finansowego wydatkow
budzetowych. Na jednostkach budzetowych ciazy wynikajacy z art. 20 ust. 1 ustawy
z dnia 29 wrzeénia 1994 roku o rachunkowosci (Dz.U.2013.330) obowiazek
wprowadzania do ksiag rachunkowych danego okresu sprawozdawczego kazdego
zdarzenia gospodarczego, ktore nastapilo w tym okresie.

W latach 2013, 2014, 2015 oraz od stycznia do czerwca w 2016 roku ksiegowania
na koncie 980 ,Plan finansowy wydatkow budzetowych” byly zgodne z zapisami
zawartymi w zalaczniku nr 3 do rozporzadzenia Ministra Finanséw z S lipca 2010 r.
w sprawie szczegolnych zasad rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu panstwa,
budzetow jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych,
samorzadowych zakladéw budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz
panstwowych jednostek budzetowych majacych siedzibe poza granicami
Rzeczypospolitej Polskiej (Dz.U.2013.289) oraz w art. 20 ust. 1 ustawy z dnia 29
wrzesnia 1994 roku o rachunkowosci (Dz.U.2013.330).

Materialy planistyczne oraz projekt planu finansowego odpowiednio na lata 2013,
2014, 2015, 2016 zostaly opracowane i przediozone w Urzedzie Miasta w terminach
okreslonych w:

na 2013 rok
¢ Uchwale Nr LVII/719/2010 Rady Miasta Jastrzebie-Zdréj z dnia

24 czerwca 2010 roku w sprawie trybu prac nad projektem uchwaly

budzetowej Miasta Jastrzebie-Zdroj,

o Zarzadzeniu Nr Or-IV.0050.268.2012 Prezydenta Miasta Jastrzebie-Zdroj
z dnia 29 czerwca 2012 roku w sprawie zalozen i wytycznych do projektu
uchwaly budzetowej Miasta Jastrzebie-Zdr6j na 2013 rok oraz sposobu
i trybu sporzadzania planéw finansowych.

na 2014 rok

e Uchwale Nr XII/77/2013 Rady Miasta Jastrzebie-Zdréj z dnia 27 czerwca

2013 roku w sprawie trybu prac nad projektem uchwaty budzetowej Miasta
Jastrzebie-Zdroj,

e Zarzadzeniu Nr Or.IV.0050.247.2013 Prezydenta Miasta Jastrzebie-Zdroj

z dnia 28 czerwca 2013 roku w sprawie zalozen i wytycznych do projektu

uchwaly budzetowej Miasta Jastrzebie-Zdréj na 2014 rok oraz sposobu

i trybu sporzadzania planéw finansowych. ,—70
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na 2015 rok

e Uchwale Nr VII/72/2014 Rady Miasta Jastrzebie-Zdr6j z dnia 26 czerwca
2014 roku w sprawie trybu prac nad projektem uchwaty budzetowej Miasta
Jastrzebie-Zdroj,

e Zarzadzeniu Nr Or.IV.0050.305.2014 Prezydenta Miasta Jastrzebie-Zdroj
z dnia 26 czerwca 2014 roku w sprawie zalozen i wytycznych do projektu
uchwaly budzetowej Miasta Jastrzebie-Zdroj na 2015 rok oraz sposobu
i trybu sporzadzania plandéw finansowych.

na 2016 rok

¢ Uchwale Nr XI/67/2015 Rady Miasta Jastrzebie-Zdréj z dnia 18 czerwca
2015 roku w sprawie trybu prac nad projektem uchwaty budzetowej Miasta
Jastrzebie-Zdroj,

e Zarzadzeniu Nr Or.IV.0050.292.2015 Prezydenta Miasta Jastrzebie-Zdroj
z dnia 25 czerwca 2015 roku w sprawie zatozen i wytycznych do projektu
uchwatly budzetowej Miasta Jastrzebie-Zdr6j na 2016 rok oraz sposobu
i trybu sporzadzania materialéw planistycznych i planéw finansowych.

Sprawozdania budzetowe RB 28S za okres od 1 stycznia 2013 roku do 30 czerwca
2016 roku zostaty sporzadzone terminowo oraz podpisane przez kierownika jednostki
‘lub Wicedyrektora i gléwnego ksiegowego lub z upowaznienia gtownego ksiegowego.

Protokoél sporzadzono w dwoch jednobrzmiacych egzemplarzach.

Dyrektor Publicznego Przedszkola Nr 17 w Jastrzebiu-Zdroju - mgr Halina Smaron
po zapoznaniu sie z trescia protokolu w dniu 24 pazdziernika 2016 roku — stwierdza,
iz nie wnosi zadnych zastrzezen co do faktow w nim opisanych, ustalonych na
podstawie dowodow.

Poinformowano Dyrektora Publicznego Przedszkola Nr 17 w Jastrzebiu-Zdroju
o prawie zlozenia wyjasnien lub uzupelnien do protokohu w terminie 3 dni od dnia
zakoniczenia czynnosci kontrolnych i podpisania niniejszego protokotu.

Niniejszy protokot wraz z zalacznikami zawiera 98 ponumerowanych stron.
Integralng czesé protokolu stanowia nastepujace zalaczniki:

1. Zarzadzenie nr 19/2015, Polityka Bezpieczenstwa Danych Osobowych

i Instrukcja Zarzadzania Systemu Informatycznym.

Umowa 20/2015 z dnia 01.09.2015r.

Umowa 2/2016 z dnia 04.01.2016r.

Rejestr incydentow i zdarzen.

Rejestr zbiorow danych osobowych.

Rejestr zbioréw danych osobowych podlegajacych zgltoszeniu do GIODO.

Wyjasnienie Dyrektora Publicznego Przedszkola Nr 17 z dnia 06.10.2016r.

Decyzja nr 3/2013 Dyrektora Publicznego Przedszkola Nr 17 w Jastrzebiu-

Zdroju z dnia 21 lutego 2013 roku, karta kontowa.

9. Decyzja nr 11/2013 Dyrektora Publicznego Przedszkola Nr 17 w Jastrzebiu-
Zdroju z dnia 20 czerwca 2013 roku, karta kontowa.

10.Decyzja nr 12/2014 Dyrektora Publicznego Przedszkola Nr 17 w Jastrzebiu-
Zdroju z dnia 20 sierpnia 2014 roku, karta kontowa.

11.Decyzja nr 1/ 2013 Dyrektora Publicznego Przedszkola Nr 17 w Jastrzebiu-
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- Zdroju z dnia 03.01.2013 roku, pismo przewodnie.
12.Decyzja nr 4/2013 Dyrektora Publicznego Przedszkola Nr 17 w Jastrzebiu-
. Zdroju z dnia 27.03.2013 roku, pismo przewodnie.

, 5 13.Decyzja nr 8/2013 Dyrektora Publicznego Przedszkola Nr 17 w Jastrzebiu-

Zdroju z dnia 20.05.2013 roku, pismo przewodnie.

14.Decyzja nr 11/2013 Dyrektora Publicznego Przedszkola Nr 17 w Jastrzebiu-
Zdroju z dnia 20.06.2013 roku, pismo przewodnie.

15.Decyzja nr 20/2013 Dyrektora Publicznego Przedszkola Nr 17 w Jastrzebiu-
Zdroju z dnia 07.11.2013 roku, pismo przewodnie.

16.Decyzja nr 12/2014 Dyrektora Publicznego Przedszkola Nr 17 w Jastrzebiu-
Zdroju z dnia 20.08.2014 roku, pismo przewodnie.

17.Decyzja nr 5/2015 Dyrektora Publicznego Przedszkola Nr 17 w Jastrzebiu-
Zdroju z dnia 14.05.2015 roku , pismo przewodnie.

18.Decyzja nr 21/2015 Dyrektora Publicznego Przedszkola Nr 17 w Jastrzebiu-
Zdroju z dnia 20.1.2015 roku, pismo przewodnie.

19.Decyzja nr 2/2016 Dyrektora Publicznego Przedszkola Nr 17 w Jastrzebiu-
Zdroju z dnia 21.03.2016, pismo przewodnie.
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