KAW.1711.8.2013

Protokél z kontroli

Kontrolujacy: Podinspektor Wydziatu Kontroli i Audytu Wewnetrznego
Urzedu Miasta Jastrzebie-Zdréj Grazyna Cialon
Jednostka Zesp0Ot Szkot Nr 3
kontrolowana; ul. Wroctawska 6, 44-335 Jastrzebie-Zdroj
Podstawa Upowaznienie Prezydenta Miasta Jastrzebie-Zdrd] nr
przeprowadzenia KAW.1711.8,2013 z dnia 13.06.2013 roku
czynnosci kontrolnych:
Czas trwania czynnosct | Zgodnie z upowaznieniem - od 14.06.2013 roku do
kontrolnych: 26.07.2013 roku
Przedmiot kontroli: Zgodnie z upowaznieniem -
- ewidencja warto§ci niematerialnych 1 prawnych oraz
rzeczowego majatku wraz z inwentaryzacija,
- odprowadzanie dochoddéw budzetowych na rachunek
gminy,
- wykonanie wnioskéw pokontrolnych 2z poprzednie
kontroli.
Dyrektor jednostki mgr Wiocletta Brzykcy
kontrolowanej:
Gtowny ksiegowy mgr Beata Phuciennik (zalacznik nr 1}
jednostki kontrolowanej:

Zewnetrzne podstawy prawne:

— Ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz.U.2009.157.1240}, '

— Rozporzadzenie Ministra Finanséw z dnia 3 lutego 2010 r. w

sprawie

sprawozdawczoéci budzetowej (Dz.U.2010.20.103),

- Rozporzadzenie Ministra Finanséw z dnia 27 czerwca 2006 T.

W sprawie

sprawozdawczosdci budzetowej (Dz.U.2006.115.781),

Rozporzadzenie Ministra Finanséw z dnia 2 marca 2010 r. w sprawie szczegdlowej
klasyfikacji dochodéw, wydatkoéw, przychodéw 1 rozchoddéw oraz sSrodkéw
pochodzacych ze Zrédel zagranicznych (Dz.U.2010.38.207),

Rozporzadzenie Ministra Finanséw z dnia 14 czerwca 2006 r. w sprawie szczegdlowej
klasyfikacji dochoddéw, wydatkéw, przychodow 1 rozchoddéw oraz sSrodkow
pochodzacych ze zrodet zagranicznych (Dz.U.2006.107.726),

Ustawa z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowoéci (Dz.U.2009.152.1223),
Rozporzadzenie Ministra Finanséw z dnia 5 lipca 2010 r. w sprawie szczegOlnych
zasad rachunkowosci oraz planow kont dla budzetu panstwa, budzetow jedn steke)
samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych, samorza,dowych
budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych ‘jednostcl
budzetowych majacych siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej ' Polskie
(Dz.U.2010.128.861),
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— Rozporzadzenic Ministra Finanséw z dnia 28 lipca 2006 r. w sprawie szczegdlnych.
zasad rachunkowosci oraz planéw kont dia budZetu pafistwa, budzetow jednostelk
samorzadu terytorialnego oraz niektérych jednostek sektora finanséw publicznych

. (Dz.U.2006.142,1020), :

~ Ustawa z dnia 26 czerwca 1974 r. Kodeks pracy (Dz.U.1998.21.94],

— Ustawa z dnia 26 stycznia 1982 r. Karta Nauczyciela (Dz.U.2006.97.674 ).

Polityka Rachunkowosci

Zespotu Szkol Nr 3 w Jastrzebiu-Zdroju posiadata LPolityke rachunkowosci” opisujaca
przyjete przez jednostke zasady rachunkowosci wprowadzone przez Dyrektora Zespotu
Szkét nr 3 w Jastrzebiu-Zdroju Zarzadzeniem nr 6 /2008 z dnia 31 grudnia 2008 roku.

zalacznik nr 2

Dyrektor Zespolu Szkét Handlowych Zarzadzeniem nr 14/2011 z dnia 15.12.2011r.
w sprawie wytycznych zwiazanych z wyceng aktywow i pasywow w Zespole Szkol Nr 3
w Jastrzebiu-Zdroju wprowadzit w § 2 zapis, iz ,Odpisow amortyzacyjnych
i umorzeniowych érodkéw trwalych oraz warto§ci materialnych i prawnych dokonuje si¢
w nastepujacy sposéb:
1) Metoda, liniowa w okresach miesiecznych przy zastosowaniu stawek okreslonych
w przepisach o podatku dochodowym od osbéb prawnych, celem uwzglednienia
utraty ich wartosci na skutek uzywania lub uplywu czasu...” (Zalacznik nr 3)

Powyzsze bylo zgodne z zapisami § 2 wust. 2 pkt. 1 Zalgcznika do Zarzadzenia
Nr Or-1V.0050.495.2011 Prezydenta Miasta Jastrzebie-Zdréj z dnia 2 listopada 2011
roku w sprawie ustalenia wytycznych zwiazanych z wyceng akiywow 1 pasywow
w jednostkach budzetowych Miasta Jastrzebie-Zdréj.

W  Polityce rachunkowosci wprowadzone] przez Dyrektora Zespolu  Szkot
nr 3 w Jastrzebiu-Zdroju Zarzadzeniem nr 6/2008 z dnia 31 grudnia 2008 roku w 8§45
dziatu III ,Wycena aktywow i pasywow” zapisano iz ,odpisOw amortyzacyjnych
i umorzeniowych srodkéw trwalych i wartodci niematerialnych i prawnych dokonuje sie
metoda liniowa w okresach rocznych przy zastosowanin stawek okreslonych
w przepisach o podatku dochodowym od os6b prawnych”

Zarzadzeniem nr 5/2006 z dnia 29.12.2006r. Dyrektor Zespolu Szkol Nr 3 zmienil
zalacznik Nr 2 do Zarzadzenia 03/2003 z dnid 01.09.2003r. w sprawie obiegu
dokumentoéw finansowo-ksigegowych.,

Kierownik  jednostki  kontrolowanej otrzymal nastepujace  pelnomocnictwa

(zalacznik nr 4): _

— Pelmomocnictwo Nr ©0r.0113.1.89.2013 do dokonywania wszelkich czynn S
prawnych w pgranicach zwyklego zarzadu mieniem komunalnym, " ZWI i
z prowadzeniem Zespohu, a w szczegblnosci do skladania oédwiadczen woli i zawie: ania
umoéw cywilnoprawnych (udzielone na okres pelnienia funkgji Dyrektora Zespoti”
Szkét Nr 3) — zgodnie z art. 47 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie

DYRERTOR SZKOEY eTugen,

i}ﬂ]"lﬂ "‘.3’1 .' V\f

mgr Wiblets Breykoy

RIATA



O

gminnym {Dz.U.2001.142.1591). w L VR
Pelnomoecnictwo Nr Or.IV. 0052.2. 39.2013 do przygotowama i przeprowadzema
postepowan o udzielenie zaméwieri publicznych do konca roku budzetowego 2013,
w ramach planu finansowego tej jednostki na rok 2013 oraz tych zadad, ktorych
termin realizacji przekracza plan finansowy na 2013 rok, a ich realizacja jest-
niezbedna dla prawidiowego funkcjonowania jednostki — zgodnie z art.. 15 ust. 2
ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamowieri publicznych (Dz.U.2010.113.759),
Upowaznienie Nr Or.IV.0052.1.166.2012 do zaciagania zobowigzania z tytulu umowy,
ktorej realizacja w roku nastepnym jest niezbedna dla zapewnienia ciaglosci
dzialania jednostki i termin zaplaty uplywa w roku mnastepnym dotyczacej
przygotowywania, dostarczania i wydawania positkéw dla ucznidw Szkoly na kwote
nie wicksza niz 7574,00 zi, z czego w 2013 na kwote nic wigcksza niz 4455,00z
{udzielone do kofica roku budzetowego 2012) - zgodnie z art. 258 ust. 1 pkt. 3 ustawy
27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz.U.09.157.1240),

Pelnomocnictwo Nr Or.IV.0052.1.142.2012 do dokonywania wyboru wykonawcy

i zawarcia umowy na przygotowanie, dostarczanie i wydawanie positkow dla uczniéw

Zespotu (udzielone do 30.06.2013z.),
Upowaznienie Nr Or.IV.0052.1.25.2012 do dokonywania zmian w planie finansowym
jednostki w zakresie wydatkéw budzetowych o charakterze biezacym (w obrebie
jednego rozdziatu klasyfikacgji budzetowej), do zaciagania zobowiazafi. w granicach
uchwalonych limitéw (zwiazanych =z realizacja przedsiewzie¢ wieloletnich), do
dokonywania zmian w palnie finansowym dochodéw gromadzonych na wydzielonym
rachunku (udzielone do kofica roku budzetowego 2012},

Upowaznienie Nr Or.IV.0052.2.51.2012 do zaciagania zobowiazania z tytulu umowy,
ktorej realizacgja w roku nastepnym jest niezbedna dla zapewnienia ciagtosci
dzialania jednostki i termin zaplaty uplywa w roku nastepnym dotyczacej
przygotowywania, dostarczania i wydawania positkow dla uczniow Szkoly na kwote
nie wieksza niz 18 566,00 zt z czego w 2012 na kwote nie wigksza niz 9153,00zt
(udzielone do konica roku budzetowego 2011) — zgodnie z art. 258 ust. 1 pkt, 3 ustawy
27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz.U.09.157.1240),

Pelnomocnictwo Nr Or.IV.0052.1.103.2011 do dokonywania wyboru wykonawcy
i zawarcia umowy na przygotowanie, dostarczanie i wydawanie positkow dla uczniow
Zespoltu (udzielone do 30.06.2012r.),

Upowaznienie Nr Or.-IV.0052.1.128.2011 do zaciggania zobowigzania z tytulu
umowy, ktorej realizacja w roku nastepnym jest niezbedna dla zapewnienia ciaglosci
dziatania jednostki i termin zaplaty uplywa w roku nastepnym, dotyczacej
przygotowania, dostarczania i wydawania posilkéw dla uczniow Szkoly na kwote nie
wieksza, niz 12393,002t z czego w 2012 na kwote nie wieksza niz 9153,00zt (udzielone
do konca roku budzetowego 2010) — zgodnie z art. 258 ust. 1 pkt. 3 ustawy 27
sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz.U.09.157.1240),

Upowaznienie Nr Or.IV.0052/1/39/2011 do dokonywania zmian w plame
finansowym jednostki w zakresie wydatkow budzetowych o charakterze biezacym
{w obrebie jednego rozdzialu klasyfikacji budzetowej), do zaciagania zZobowiazan
w granicach uchwalonych limitéw (zwiazanych z realizacja przedsiewzic¢ wieloletnich),
do dokonywania zmian w palnie finansowym dochodéw gromadzonych na
wydzielonym rachunku (udzielone do kornca roku budzetowego 2011),

Pelnomocnictwo Nr Or.0052/1/58/2011 do zaciagania zobowiazaf z tytuhl umow,
ktérych realizacja w roku nastgpnym jest niezbgdna dla zapewnie 'agiosc;
dziatania Jednostkl i termin zaplaty upltywa w roku nastcpnym (udzl' :

o finansach publicznych (Dz.U. 2009. 157 1240}, ‘ s
Pelnomocnictwo Nr OrlIV.0113/23/2011 do przygotowama £ przeprowadzema
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postepowani -0 udzielenie zamoéwiei publicznych do kofica roku budzetowego 2010,

. w ramach planu finansowego tej jednostki na rok 2011 oraz tych zadan, ktérych
termin realizacji przekracza .plan finansowy na 2011 rok, a ich realizacja jest .
niezbedna dla prawidlowego funkcjonowania jednostki — zgodnie z art. 15 ust. 2
ustawy z . dnia 29 stycznia. 2004 r. Prawo zamoOwien publicznych

. (Dz.U.2007. 223 1655), .

— Pelnmomocnictwo Nr Or.0l 13/1/ 319/2010 do zaciagania zobowiazania z tytulu
umowy, ktérej realizacja w roku nastepnym jest niezbedna dla zapewnienia ciaglosci
dziatania jednostki i termin zaplaty uplywa w roku nastepnym, dotyczace]
przygotowania, dostarczania i wydawania positkéw dla uczniéw Szkoly na kwote nie
wicksza niz 14160,00z1 z czego w 2011 na kwote nie wicksza niz 7600,00z1 (udzielone
do konca roku budZetowego 2010) - zgodnie z art. 258 ust. 1 pkt. 3 ustawy 27
sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz.U.09.157.1240),

- Pelnomocnictwo Nr Or.IV.0113/1/356/2010 do dokonywania wyboru wykonawcy
i zawarcia umowy na przygotowanie, dostarczanie i wydawanie posilkow dla ucznidéw
Zespolu.

— Pelomocnictwo Nr Or.IV.0113/24/2010 do przygotowania i przeprowadzenia
postepowari o udzielenie zaméwient publicznych do kofica roku budzetowego 2010,
w ramach planu finansowego tej jednostki na rok 2010 oraz tych zadan, ktérych
termin realizacji przekracza plan finansowy na 2010 rok, a ich realizagja jest
niezbedna dla prawidiowego funkcjonowania jednostki - zgodnie z art. 15 ust. 2
ustawy 2z dnia 29 styczmia 2004 1. Prawo zamoéwieni publicznych
(Dz.U.2007.223.1655),

Dochody budzetowe

Analiza terminowosci odprowadzania dochoddéw budzetowych na rachunek jednostki
samorzadu terytorialnego za lata 2010-2013 wykazala, Ze pobrane dochody byly
odprowadzone do budzetu Miasta Jastrzebie-Zdrdj jednakze nie zawsze w terminach
zgodnych z zapisami Zarzadzen Prezydenta Miasta Jastrzebie Zdrgj 4.
e Zarzadzenia Nr Or, IV. 0151-310/2008 Prezydenta Miasta Jastrzebie Zdr6j z dnia
24 lipca 2008 roku w sprawie szczegélowego sposobu wykonywama budzetu Miasta
Jastrzebie ZdIQ] s
e Zarzadzenia Nr Or-IV.0050.51.2011 Prezydenta Miasta Jastrzebie Zdréj z dnia
16 lutego 2011 roku w sprawie szczegélowego sposobu wykonywania budzetu Miasta
Jastrzebie-Zdroéj,
e Zarzadzenia Nr Or-IV.0050.50.602,2012 Prezydenta Miasta Jastrzebie Zdrdj z dnia
20 grudnia 2012 roku w sprawie szczegbélowego sposobu wykonywania budzetu
Miasta Jastrzebie-Zdroj,
co obrazujs ponizsze zestawienia.

Rok 2010 (Zalacznik nr 5)

_ Odprowadzone Wysokose

W na rachunck dechody na {1 dochoddw ktoéra Odprowadzenie fna.
WP BZ'S ?ﬂ 3 unekl rachunek Urzedu powinna byé rachunek Urzgdu:
Miasta Jastrzebi- | odprowadzona na Miasta zgodni¢ 2/

Zdroj - " dzief... Zarzadzeniem

: ' — - Pregydenta’

Data | Kwota Data Kwata Data Kwota .
04.01.2010 179,96
- 05.01.2010 12,54 | 05.01.2010 192,50
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20.01.2010° 52,00 | 20.01.2010 52,00 ‘ 0d 01.01.2010 | - _
] saas0 ' 24450| 20012010 | 24450| do25.01.2010, | 244,50 0,00
01.02.2010 - {° 178,96 05.02.2010 190,85
© 05.02.2010 - 10,89
19.02.2010 158,00 0d 26.01.2010 -158,00
348,85 190,85 | 20.02.2010 | 348,85| d025.02.2010 | 190,85
01.03.2010 179,96 | 05.08.2010 187,44
05.03.2010 7.48| 10.03.2010 158,00
19.03.2010 50,00 | 19.03.2010 50,00 * od 26.02.2010
237,44 39544 | 20.03.2010 | 39544| do25.022010 | 39544 0,00
01.04.2010 179,96 | 19.04.2010 239,44
01.04,2010 0,84
06.04.2010 6,64
19.04.2010 52,00 od 26.03.2010
239,44 23944 | 20042010 | 23944 | do25.04.2010 | 23944 0,00
04.05.2010 179,98 | 07.05.2010 181,04
05.05.2010 1,821 19.05.2010 47,00
19.05.2010 47,00 od 26.04.2010
228,88 228,04 | 20.05.2010 | 228,88| do25.05.2010 | 228,04 -0,84
01.06.2010 179,96 | 07.06.2010 180,09
04.06.2010 0,13
16.06.2010 43,00 od 26.05.2010
223,00 180,09 20.06.2010 | 223.93| do25.05.2010 | 18009|  -43.84
01.07.2010 179,97 | 05.07.2010 181,11
05.07.2010 1,14 | 08.07.2010 85,84
08.07.2010 42,00 od 26.08.2010
223,11 266,95 | 20.07.2010 | 266,95| do?25.07.2010 | 266,95 0,00
02.08,2010 179,96 | 05.08.2010 229,16
05.08.2010 45,00
05.08.2010 4,20 od 26.07.2010
229,16 229,16 | 20.08.2010 | 22016| do26.08.2010 | 220,16 0,00
01.09.2010 179,96 | 06.09.2010 182,61
06.00.2010 2,65
20,09.2010 58,00 od 26.08.2010
240,61 182,611 20.09.2010 | 240,61 | do25.09.2010 | 182,61 -58,00
01.10.2010 179,96 | 04.10.2010 241,11
04.10.2010 3,15| 19.10.2010 44,00 o
19.10.2010 44,00 od 26,09.2010
227,11 28511] 20.10.2010 | 285,11| do26.10.2010 | 285,11 0,00
02.11.2010 179,96 05.11.2010 182,68
05.11.201 3,14
05.11.2010 0,42 ,
19.11.2010 47,00 od 26:10.2040°
229,68 182,68 | 20.11.2010 | 228,68] do2511.2010 | 182,68 -47,00 |
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01.12.2010 179,96 | 07.12.2010 | 184,74 _
03.12.2010 478 B od 26.11.2010
184,74 184,74 | 0512.2010 | 231,74| do10.12.2010 | 184,74
. od 11.12.2010
0,00 0,00{ 15.12.2010 47,00| do 20.12.2010 0,00
16.12.2010 46,00 16.12.2010 93,00
31.12.2010 306,69 | 31.12.2010 | 306,69 od 21,12.2010
352,69 399,69 | 31.12.2010 [ 309,60| do3t.12.2010 | 399,69 0,00
W roku 2010 terminowego odprowadzenia dochodéw budzetowych dokonano

w miesigcach: styczniu, marcu, kwietniu, lipcu, sierpniu oraz pazdzierniku 2010 roku
wedlug stanu na dzient 20 kazdego miesigca 2010r. oraz na dzien 31 grudnla 2010 roku

- wedlug stanu na 31.12.2010r.

W miesigcach lutym, maju, czerwcu, wrzeéniu, listopadzie oraz grudniu nieterminowo
odprowadzono dochody budzetowe na rachunek jednostki samorzadu terytorialnego tj:

- na dziefi 25 lutego odprowadzono o 158,00zt mniej,

- na dzierh 25 maja odprowadzono o 0,84zt mniej,

- na dzien 25 czerwca odprowadzone ¢ 43,84zt mniej,

- na dzief 25 wrzesnia odprowadzono o 58,00z mniej,

- na dzien 25 listopada odprowadzono o 47,00zt mniej,

- na dzieni 10 i 20 grudnia nie odprowadzono dochodu z miesiaca listopada tj. kwoty 477
(zalacznik nr 6).

Nieterminowe odprowadzenie dochoddw budzetowych na rachunek jednostki samorzadu
terytorialnego byto niezgodne z zapisami § 13 Zarzadzenia Nr Or. IV. 0151-310/2008
Prezydenta Miasta Jastrzebie Zdr§j z dnia 24 lipca 2008 roku w sprawie szczegdlowego
sposobu wykonywania budzetu Miasta Jastrzebie Zdréj, ktéry stanowi, ze ,Jednostki
budzetowe pobrane dochody budzetowe przekazuja na rachunek podstawowy budzetu
wedlug stanu Srodkéw na 20 dziefi miesiaca, w terminie do dnia 25 _kazdego miesiaca.
Przekazywanie dochodéw w miesigcu grudniu odbywa si¢ w trzech transzach:
1) wedlug stanu $rodkow na 5 dzied grudnia, do 10-go grudnia roku budzetowego,

2) weding stanu Srodkéw na 15 dzien grudnia, do 20-go grudnia roku
budzetowego...”.
Rok 2011 (Zalacznik nr 7)
Odprowadzone Wysokosé dochodéw | -Odprowadzenie na
dochody na p . . . L
Wplywy na lctbra powinna byé rachunek Urzedu Roznica -
. rachunek Urzedu : . A
rachunek ZS nr 3 s P . .odprowadzona na Miasta zgodnie z +
Miasta Jastrzebi- . X %
2416 dzies... Zarzadzeniem -
; Pre i
Data Kwota Data Kwota Data Kwota : rezyden a i
03.01.2011 179,96 | 05.01.2011 179,96
03.01.2011 209,43 | 05,01.2011 3,93
05.01.2011 3,93 =
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18.01.2011 863,70
14,01.2011 | 1858,09 | _ od 01.01.2011
19.01.2011 49,00 183,89 20.01.201% | #16501 | do 25.01.2011 163,89 -2981,12
3 165,01 183,89
27.01.2011 287,04 | 26.01.2011 49,00
28.01.2011 | 1742,05| 31.01.2011 863,70
01.02.2011 179,85 | 31.01.2011 | 1858,99
01.02.2011 209,43 | 31.01.2011 287,04
07.02.2011 6,10 31.01.2011 | 1742,06
09.02.2011 | 1 747,18 31.01.2011 209,43
09.02.2011 | 1097,56| 03.02.2011 179,96
17.02.2011 | 65563,82| 03.02.2011 209,43
17.02.2011 105,00 | 07.02.2011 179,85
07.02.2011 209,43
07.02.20%1 6,10
17.02.2011 174718
17.02.2011 105,00
17.02.2011 1 097,56
25.02.2011 | 6553,82 £1928,14 15298,65
25.02.2011 179,96 2981,12| od 26.01.2011 14 509,26
25.02.2011 179,96 | 20.02.2011 | 1490926 | do25.02.2011 | 15298,65 389,39
(zatqcznik
11 928,14 15208,65| nr8)
23.02.2011 | 1500,00| 07.02.2011 179,96
23.02.2011 576,07 | 07.03.2011 209,43
01.03.2011 179,06 | 07.03.2011 7,22
01.03.2011 200,43 | 16.03.2011 | 3 129,80
07.03.2011 7.22| 16032011 | 2032,44
11.03.2011 { 1500,00 16.03.2011 | 1 686,68
11.03.2011 532,44 18.03.2011 50,00
16.03.2011 | 3129,80| 18.03.2011 | 2129,80
18.03,2011 50,00 | 18.03.2011 -209,43 7 684,92 7 295,53
18.03.2011 20943 18.03.2011 209,43 -389,39 | od 26.02.2011 -10 425,33
16.08.2011 209,43 20.03.2011 | 729553 | do25.03.2011 | 1042533| -3129,80
7 684,92 10 425,33
23.03.2011 300,00 | 04.04.2011 179,96
01.04.2014 300,21 | 04.04.2011 300,21
01.04.2011 179,96 | 04.04.2011 8,52
04.04.2011 8,52
07.04.2011 520,52 -3 129,80
07.04.2011 | 1500,00 287221 od 26,03.2011
20.04.2011 54,00 20.04,2011 257,59 | do 25.04.2011 497,69 i
2 872,21 497,69 3
29.04.2011 979,85 | 05.05.2011 179,96
28.04.2011 | 224516 | 05.05.2011 250,32
20.04,2011 -300,00 | 05.05.2011 12,39 _
02.05.2011 250,32 | 06.05.2011 | 2 245,16 ~IAERDZA
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02.05.2011 179,96 | 06.05.2011 © 88,47
05.05.2011 12,39 '
06.08.2014 163,90 -755,28 4 960,30
14.05.2011 | 2 124,00 571558 | od 26.04.2011 -2 785,30
20.05.2011 51,00 20.05.2011 | 4960,30| do25.05.2011 | 278530| -2 175,00
57156,58 2 785,30
03.06.2011 10,331 31.05.2011 51,00
00.06.2011 | 1500,00} 21.05.2011 | 2124,00
09.06.2011 521,661 03,08.20%1 10,33
20.06.2011 49,00 14.06.2011 | 150000 2175,00
14.08.2011 521,56 2080,89 | od 26.05.2011
20.06.2011 49,00 | 20.08.2011 | 425589 | do25.06.2041 | 425580 0,00
2 080,89 4 255,89
05.07.2011 12,97 | 05.07.2011 12,97 2 166,12
08.07.2011 52,00 | 08.07.2011 52,00 od 26.06.2011 64,97
13.07.2011 | 1500,00 20.07.2011 { 2166,12} do 25.07.2011 6497 -2101.15
13.07.2011 601,15
2 166,12 64,97
05.08.2011 50,00 | 05.08.2011 1 500,00
05.08.2011 13,43 | 05.08.2011 801,15
13.08.2011 | 1500,00 | 05.08.2011 13,43 2101,15 424813
13.08.2011 583,55 | 22.08.2011 1 500,00 2146,98 | od 26.07.2011 -4 198,13
22.08.2011 583,55 | 20.08.2011 | 4248,13| do25.08.2011 | 4 198,13 -50,00
2 146,98 4 198,15
02.09.2011 12,721 31.08.2011 1 500,00
09.00.2011 638,55 | 31.08.2011 50,00
09.09.2011 | 1500,00| 31.08.2011 583,55
15,09.2011 51,00 | £2.08.2011 12,72 50,00 2 252,27
22.09.2011 50,00 220227 | od 26.08.2011 -2 251,27
22.09.2011 55,00 | 20.00.2011 | 2252,27 | do25.08.2011 | 225127 -1,00
220227 2 251,27 A '
03.10.2011 624,00
03.10.2011 -624,00 1,00 66,39
05.10.2011 12,39} 05.10.2011 12,39 65,39 | od 26.09.2014 -12,39
20.10.2011 53,00 20.10.2011 66,391 do 25.10.20%1 12,39 -54,00
65,39 12,39
04.11.2011 12,35 | 04.11.2011 12,35 54,00
10.11.2011 54,00 71,35 od 26.10.2011
18.11.2011 58,00 | 18.11.2011 59,00 | 20.11.20t1 125,35 | do 25.11.2011
71,35 125,35 i ;
01122011 | 117,06 od 26.11.2011 130,40
05.12.2011 13,34 | 05.12.2011 13,34 | 05.12.2011 130,40 | do 10.12.2011 13,34 13,34
130,40 13,34 STRIERIZAM [EONI70S
od 11.12.2011 | 7 ORYGINALEM
15.12.2011 0,00 0,00| 15.12.2011 117,06 | do 23.12.2011 0,00
20.12.2011 55,00 | 20.12.2011 55,00 117,06
8 IvRERY




31.12.2011 0,641 31.12.2011 0,64 56,64 B
31.12.2011 117,06 | 31.12.2011 172,70 31.12.201 172,70 0,00

55,64 172,70

W roku 2011 terminowego odprowadzenia dochodéw budzetowych dokonano:

- do dnia 25.06.2011r. - wedlug stanu na dzien 20.06.2011r. oraz kwote 2 175,00z
ktorej nie odprowadzono do 25 maja 2011 roku,

- do dnia 25.11.2011r, - wediug stanu na dziert 20.11.2011r,

- do dnia 31.12.2011r. - wedhug stanu na dzien 31.12.2011r,

Stan §rodkow na dzieh 20 marca 2011 roku wynosit 7 205,532 w okresie od 26.02.2011
do 25.03.2011 odprowadzono do budzetu jednostki samorzadu terytorialnego dochody
w wysokosci 10 425,33z1 o 3 129,80z1 wigcee;. :
W okresie od 21 marca do 20 kwietnia na konto Zespolu Szkdél Nr 3 wplynely dochody
w wysokosci 2872,21zt odprowadzono do budzetu jednostki samorzadu terytorialnego
497,69zt 0 755,282t wiecej (Zalacznik nr 9)

W miesiacach styczen, maj, lipiec, sierpiefi, wrzesiefi pazdziernik grudziea nieterminowo
odprowadzono dochody budzetowe na rachunek jednostld samorzadu terytorialnego 4.

- na dziei 25 stycznia odprowadzono o 2 981,12z mniej (zalacznik nr 10),

- na dzienr 25 maja odprowadzono o 2175,00zt mniej{zalacznik nr 11),

- na dzien 25 lipca odprowadzono o 2101,15zt mniej (zalacznik nr 12),

- na dzief 25 sierpnia odprowadzono o 50,00zt mniej {zalacznik nr 13),

- na dzien 25 wrzednia odprowadzono o 1,00zl mnigj (zalacznik nr 14,

- na dzieri 25 pazdziernika odprowadzono o 54,00zt mniej {zalacznik nr 15),

- na dzien 10 grudnia edprowadzono o 117,06zt mniej (zalacznik nr 16),

W okresie od 11 do 15 grudnia 2011 roku na konto Zespolu Szkoél Nr 3 nie wplynely
zadne dochody jednakze stan srodkéw wynosil 117,06zt byly to nieodprowadzone
w terminie dochody, ktére wplynely na konto jednostki w dniu 01.12.2011r. Zostaly
odprowadzone do budzetu jednostki samorzadu terytorialnego w dniu 31 grudnia
2011 roku (zalacznik nr 17).

Nieterminowo oraz w niepeinej wysokoSci odprowadzanie dochodéw budzetowych na
rachunek jednostki samorzadu terytorialnego bylo niezgodne z zapisami § 16 ust. 2 -
Zarzadzenia Nr Or,-1V.0050.51.2011 Prezydenta Miasta Jastrzebie-Zdrdj z dnia 16 lutego
2011 roku w sprawie szczegblowego sposobu wykonywania budzetu Miasta Jastrzebie-
Zdroj, ktory stanowi, ze ,Jednostki pobrane dochody budzetowe przekazuja na rachunek
biezacy budzetu wedlug stanu Srodkéw na 20 dzien miesiaca, w terminie do dnia .
25 kazdego miesigca”. Przekazywanie dochodéw w miesiacu grudniu odbwa Slf; wtr:
transzach:
1) wedlug stanu érodkéw na 5 dzien grudnia, do 10-go grudnia roku budzetowego
2) wedhig stanu érodkéw na 15 dzien grudnia, do 23-go grudnia_roku budzetowego,
3) wedhug stanu Srodkéw na 31 grudnia, do 31-go grudnia roku budzetowego”.
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Rok 2012 {zalacznik nr 18),

: . .-(.)dprdw:a:d.zcne- : Ll '_Odi)rowadzénie_-na'
Wplywy na dochody na 'ﬁgggzzmzog;g A 'raf:hun_ek_Urz?du Réznica
rachunek _ -raphun__ek_Urzed_u 1 odgrowadzong nia. ' o Miasta .zgoc_!me,z. +
ZSnr3 |- Miasta Jastrzebi- | 7 gaes Zarzadzeniem _
o ' Zdrgj B : Prezytlenta
Data  |Kwota |Data __ |Kwota |Data Kiwota |
01.08.2012 179,96 06.08.2012 179,96
03.08.2012 | 1 500,00 8,92
06.08.2012 8,92 1 500,00
08,08.2012 52,00 52,00
13.08.2012 19,23 od 26.07.2012
1760,11 1 740,88 |20.08.2012 [ 1 760,11 | do 25.08.2012 1740,88 -19,23
03.09.2012 179,96 | 05.09,.2012 179,96
05.09.2012 6,67 | 05.09.2012 6,67
20.09.2012 87,00 14.09.2012 19,23
20.09.2012 87,00 od 26.08.2012
273,63 292,86 | 20.09.2012 273,63 | do 25.09.2012 292,86 19,23
01.10.2012 179,96 | 05,10.2012 179,96
05.10,2012 6,67 05.10.2012 6,67
15.10.2012 | 1 500,00 22.10.2012 52,00 52,00
15.10.2012 | 1 500,00( 22,10.2012 | 3 000,00 od 26,09.2012 wplynelo i
3 186,63 3238,63 [20.10.2012 | 3 186,63 | do 25.10.2012 | 3 238,63 ;dpm‘j(":rilz']i;‘i‘;
22.10.2012 52,00 05.11.2012 179,96 dnia
31.10.2012 | 1 500,00 05.11.2012 6,84 22.10.2012
02.11.2012 179,96 | 07.11.2012 | 1 500,00
05.11.2012 6,84 | 20.11.2012 60,00
20.11.2012 60,00 od 26.10.2012
1 798,80 1 746,801 20.11.2012 1798,80 | do 25.11.2012 i 746,80
30.11.2012 | 1 500,00| 05.12.2012 179,96
03.12.2012 179,96 | 05.12.2012 7,50
05.12.2012 7,50 do 26,11.2012
1 687,46 187,46 | 05.12.2012 1 1687,46]( do 10.12.2012 187,46 -1 500,00
11.12.2012 | 1 500,00 -
20.12.2012 57,00 od 11.12.2012
0,00 1.557,00115.12.2012 | 1500,00¢ do20.12.2012
20.12.2012 57,00
27.12.2012 | 1 500,00 28,12.2012 | 1 500,00 od 21.12.2012
1 557,00 1500,0031.12.2012| 1557,00( do31.12.2012

W roku 2012 terminowego odprowadzenia dochodéw budzetowych dokonano
w miesiacach: od stycznia do lipca oraz we wrzeéniu, paidzierniku listopadzie wedhug
stanu na dziei 20 kazdego miesigca 2012r. oraz na dzien 20 grudnia wedlug stanu na 15
grudnia oraz na dziefi 31 grudnia 2012 roku wedhug stanu na 31.12.2012r.
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Nieterminowego odprowadzenie dochodéw budzetowych na rachunek. Jednostkl
samorzadu terytona]nego dokonano:
- w miesiacu sierpniu — w okresie od 26 lipca do 20 sierpnia na rachuneck Zespohu
Szkot Nr 3 wplynely dochody w wysokoéci 1760,11zt w dniu 06 SIerpma 2012r
odprowadzono o 19,23zl mniej tj. 1 740,88zl (zalacznik 19)
- na dzien 10 grudnia — w okresie od 26 listopada do 05 gmdma na konto

jednostki wplyneto 1687,46zt w dniu 05 grudnia 2012r. dokonano odprowadzenia -

w wysokosci 187,46zt o 1500z, mniej {zalacznik nr 20)
Kwote 19,23zt przekazano na rachunek biezacy budzetu Miasta w dniu 14 wrzeénia 2012
roku natomiast 1500z w dniu 28 grudnia 2012r,

Powyzsze byto niezgodne z zapisami § 16 ust. 2 Zarzadzenia Nr Or.-1V.0050.51.2011
Prezydenta Miasta Jastrzebie-Zdrdj z dnia 16 lutego 2011 roku w sprawie szczegblowego
sposobu wykonywania budzetu Miasta Jastrzebie-Zdrgj, ktéry stanowi, ze ,Jednostki
pobrane dochody budzetowe przekazuja na rachunek biezacy budzetu wedlug stanu
érodkéow na 20 dzienr miesigca, w terminie do dnia 25 kazdego miesiaca”. Przekazywanie
dochodéw w miesiacu grudniu odbywa si¢ w trzech transzach:

1) wedlug stanu srodkéw na 5 dzien grudnia, do 10-go grudnia roku budzetowego,

2) wedlug stanu érodkéw na 15 dzien grudnia, do 23-go grudnia roku budzetowego,
wedlug stanu srodkéw na 31 grudnia, do 31-go grudnia roku budzetowego”.

Rok 2013 {Zalacznik nr 21)

: 1 - .Odprowadzone | Wysokosé dochodow Odprowadzenie na e
. - : : . - . rachunek Urzedu - | Réznica
Wplywy na rachunek i dochody na rachunek | ktoéra powinnaby¢ .
: : 1= o g - Miasta zgodmez 10+
Zsnr 3 ‘Urzedu-Miasta odprowadzona na 7 4
Jastrzebi-Zdréj " dzieh. arzadzeniem -
S _ _ Prezydenta
‘Pata. ‘| Kwota * | Data Kwota 1 Data | Kwota '
01.03.2013 179,96 | 05.03.2013 179,96
04.03.2013 1500 [ 03.03.2013 8,55
‘ ; 1743,51
05.03.2013 8,55 | 07.03.2013 1500 324351
20.03.2013 55| 12.03.2013 1500 -1500
20.03.2013 55 od 26.02.2013
1743,51 3243,51120.03.2013 1743,51 | do 25.03.2013 3243,51
02.04.2013 179,96 | 05.04.2013 179,96
02.04.2013 1500 | 05.04.2013 6,58 174154
05.04.2013 6,58 | 19.04.2013 55 -1500,00
-241,54
19.04.2013 55| ) od 26.03.2013
174154 241,54 20.04.2013 | 1741,54|do25.04.2013 | ' '241,54°

W okresie od 21 lutego do 20 marca na rachunek _]ednostkl wplynq:lydochody
w wysokosci 1743,51zt do dnia 25 marca jednostka przekazala na rachunek biezacy
budzetu Miasta Jastrzgbie-Zdroj 3 243,51zt (zalacznik nr 22)
W okresie od 21 marca do 20 kwietnia na rachunek jednostki wplynely dochody
w wysokoéci 1741,54zt do dnia 25 kwietnia jednostka przekazala na rachunek blezacy
budzef:u Miasta Jastrzebie-Zdroj 241,54zt (zala,czmk nr 23)
SRR S S
£ ORYGINALEM
i1
OYRENTOR IO

NG Vvt By
- 5



i I

Powyzsze bylo niezgodne z zapisami § 16 ust, 2 Zarzadzenia Nr Or.-IV.0050.51,2011
Prezydenta Miasta Jastrzebie-Zdroj z dnia 16 lutego 2011 roku w sprawie szczegblowego

sposobu wykonywania budzetu Miasta J astrzebic-Zdréj, ktory stanowi, ze ,Jednostki

pobrane . dochody budzetowe przekazuja na rachunek biezacy budzetu wediug stanu
érodkdéw na 20 dziefi miesiaca, w terminie do dnia 25 kazdego miesiaca”.

Nicterminowo oraz w niepelnej wysokosci odprowadzane dochody budietowe na
rachunek jednostki samorzadu terytorialnego moga stanowi¢ przeslanke do naruszenia
dyscypliny finanséw publicznych zgodnie z zapisem art. 6 pkt. 1 ustawy z dnia
17 grudnia 2004 r. o odpowiedzialnoéci za naruszenie dyscypliny finanséw publicznych
(Dz.U.05.14.114 z poézn. zm.), ktéry stanowi, ze: JNaruszeniem dyscypliny finanséw
publicznych jest: nieprzekazanie do budzetu w naleznej wysokosci pobranych dochodow
naleznych Skarbowi Pafistwa Iub jednostce samorzadu terytorialnego lub nieterminowe

»

przekazanie tych dochodow..... .

Zgodnie z art. 24 ust. 1 ustawy z dnia 17 grudnia 2004 roku o odpowiedzialnosci za
naruszenie dyscypliny finanséw publicznych (Dz. U. 2005, nr 14, poz. 114 z pézn. zm.),
stanowiacego, ze: ,Jezeli w czasie orzekania w sprawie o naruszenic dyscypliny finanséw
publicznych obowiazuje ustawa inna niz w czasie popelnienia tego naruszenia, stosuje
sie ustawe nowa, z tym, ze nalezy stosowaé ustawe obowiazujaca w czasie popelnienia
naruszenia, jezeli jest ona wzgledniejsza dla sprawcy”.

W dniu 11 Iutego 2012 roku weszla w Zycie ustawa o zmianie ustawy
o odpowiedzialnosci za naruszenie dyscypliny finanséw (Dz. U. z 2011 r., nr 240, poz.
1429). Zgodnie z nowym brzmieniem art. 26 ust. 1 ustawy: ,Nie stanowi naruszenia
dyscypliny finanséw publicznych dziatanie lub zaniechanie okreglone w art. 5-16, ktérego
przedmiotem sa $rodki finansowe w wysokoSci nieprzekraczajacej jednorazowo,
a w przypadku wiecej niz jednego dziatania ub zaniechania — lacznie w roku budzetowym
kwoty minimalnej”.

Powyzsza kwota minimalna (na dzien podpisania protokolu - za II poirocze 2012 roku)
wynosi 3161,77zt.. .
Kwota nieterminowego odprowadzenia dochodéw w poszczegolnych latach wynosita:

¢ 2010 rok - 308,00zt

e 2011 rok - 7479,33z1

e 2012 rok - 1519,23z1

Dodatkowo ustalono, iz Sprawozdania RB-27 z wykonania planu dochodéw budzetowych

za lata 2010-2011 oraz za okres od stycznia do czerwca 2013 zostaly sporzadzone |
‘podpisane ' -

zgodnie z danymi wynikajacymi z ewidencji ksiegowej. Sprawozdania zost
przez osoby upowaznione oraz ztozone w obowiazujacych terminach.
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- Odpisy amortyzacyjne i umorzeniowe.

Ustalono, iz OdplSOW amortyzacmnych (umorzemowych] w latach 2010, 2011 rok
dokonywano raz w roku (na dzien 31.12).

Powyzsze bylo zgodne z zapisami § 45 dziatu III ,Wycena aktywéw 1 pasywoéw” Polityki
rachunkowosci wprowadzonej przez Dyrektora Zespotu Szkél nr 3 w Jastrzebiu-Zdroju
Zarzadzeniem nr 6/2008 z dnia 31 grudnia 2008 roku ktéry stanowi, iz ,odpiséw
amortyzacyjnych i umorzeniowych $rodkéw trwatych i1 warto§ci niematerialnych i
prawnych dokonuje si¢ metoda liniows w okresach rocznych przy zastosowaniu stawek
okreglonych w przepisach o podatku dochodowym od osdéb prawnych”

Jednakze w zwiazku z zapisami § 2 ust. 2 pkt. 1 Zalacznika do Zarzadzenia
nr Or-IV.0050.495.2011 Prezydenta Miasta Jastrzebie-Zdroj z dnia 2 listopada
2011 roku w sprawie ustalenie wytycznych zwiazanych z wycena aktywoéw i pasywow
w jednostkach budzetowych Miasta Jastrzebie-Zdréj, stanowiacego ze: ,Odpisow
amortyzacyjnych i umorzeniowych 8rodkoéw trwatych oraz wartosci niematerialnych
i prawnych dokonuje sic w sposdb nastepujacy: metoda liniowa w okresach miesigcznych
przy zastosowaniu stawek okreslonych w przepisach o podatku dochodowym od oséb
prawnych, celem uwzglednienia utraty ich wartoéci na skutek uzywania lub uplywu
czasu”. Zgodnie z § 2 ,Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ dyrektorom i kierownikom
jednostek  budzetowych  Miasta celem  bezzwlocznego dostosowania  polityki
rachunkowosci do wytycznych okredlonych w § 17 - od 2012 roku jednostki zobligowane
sa do dokonywania odpiséw amortyzacyjnych i umorzeniowych w okresach miesiecznych.

Dyrektor Zespotu Szkot Handlowych Zarzadzeniem nr 14/2011 z dnia 15.12.2011r.
w sprawie wytycznych zwigzanych z wycena aktywoéw i pasywow w Zespole Szkot Nr 3
w Jastrzebiu-Zdroju wprowadzil w § 2 zapis ,,Odpiséw amortyzacyjnych i umorzeniowych
srodkéw trwalych oraz wartosci materialnych i prawnych dokonuje sie w nastepujacy
sposob:
1) Metoda liniowa w okresach miesiecznych przy zastosowaniu stawek okreslonych
w przepisach o podatku dochodowym od oséb prawnych, celem uwzglednienia
utraty ich wartosci na skutek uzywania lub uplywu czasu...”

Stwierdzié nalezy, iz miesigcznych odpiséw amortyzacyjnych (umorzeniowych) jednostka
zaczela dokonywacé od miesiaca stycznia 2012 roku.

Majatek trwaly

Decyzja Prezydenta Miasta Jastrzebie-Zdroj nr M.LF.72244-3/05 z dnia 31.01.2006 roku
Zespotowi Szkét Nr 3 z s1edz1ba w Jastrzcbm -Zdroju przy ul Wroctawskiej 6 przekazan

o powierzchni 1.3142ha, obreb jastrzebie Miasto zabudowana budynkiern Wybui‘
w 1981 roku o kubaturze 16405m3 oraz powierzchni uzytkowej wynoszacej 371
w czeéci podpiwniczonym sktadajacym sie z 6 segmentow.

Nieruchomoéé oddana w trwaly zarzad na cele zwigzane z dzialalnoscia statutows
Zespotu Szkoél Nr 3.

ﬁf‘[f ji"}/ W e ‘u;
Warto$é nieruchomosci zostala okreslona na dzied 23 grudnia 2005 roku Iprzeé
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rzeczoznawece majatkowego i zgodnie z operatem szacunkowym Wynosﬂa 3384 OOOzl
w tym wartos¢ gruntu 440 000z .

W dniu 27 lutego 2006 roku splsany zostal Protokét. zdawcezo — . odbiorczy w sprawie
przekazania prawa trwalego zarzadu nieruchomo$ci stanowiacej wlasnosc  Miasta
Jastrzebie-Zdrd6j na rzecz Zespolu Szkdét Nr 3 w Jastrzebiu-Zdroju pray
ul. Wroctawskiej 6. (zalacznik nr 24)

Powyzsze bylo zgodne z zapisem art. 45 ust. 3 ustawy z dnia 21 sierpnia 1997 r.
o gospodarce mnieruchomosciami (Dz.U.2010.102.651) ktory stanowi, ze ,Objecie

‘nieruchomosci w trwaly zarzad nastepuje na podstawie protokolu zdawczo-odbiorczego”.

W ewidencji srodkéw trwalych, na dzieth obowiazywania nowej definicji Srodkow trwatych
wprowadzonych zapisami § 2 pkt. 5 Rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 5 lipca
2010 r. w sprawie szczegélnych zasad rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu
panistwa, budzetéw jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek budZzetowych,
samorzadowych zakladdéw budzetowych, patstwowych funduszy celowych oraz
panstwowych jednostek budzetowych majacych siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej
Polskiej (Dz.U.2010.128.861) tj.

Jlekroé w rozporzadzeniu jest mowa o ... srodkach trwalych - rozumie si¢ przez to srodki,
o ktérych mowa w art. 3 ust. 1 pkt 15 ustawy o rachunkowosci, w tym srodki trwale
stanowiace wlasnosé Skarbu Panstwa lub jednostki samorzadu terytorialnego, otrzymane
w zarzad lub uzytkowanie i przeznaczone na potrzeby jednostki”, nie stwierdzono zapiséw
na koncie 011 srodki trwale — grunty.

7 dniem 1 stycznia 2011 roku, zgodnie ze zmiana definicji Srodka trwalego, grunty o
wartosci 440 000z ktére wskazano w decyzji Prezydenta Miasta Jastrzebie-Zdrd) nr
M.LF.72244-3/05 2z dnia 31.01.2006 roku jako element  wchodzacym w sklad
przekazanej nieruchomosci winny byé ujete w ksiegach jednostki, ktérej przekazano
w trwaly zarzad.

Powyzsze bylto niezgodne z zapisami § 2 pkt. 5 Rozporzadzenia Ministra Finansow z dnia
5 lipca 2010 r. w sprawie szczegdlnych zasad rachunkowosci oraz planéw kont dla
budzetu patistwa, budzetow jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek
budzetowych, samorzadowych zakladow budzetowych, panstwowych funduszy celowych
oraz panstwowych jednostek budzetowych majacych siedzibe poza granicami
Rzeczypospolitej Polskiej (Dz.U.2010.128.861}) ktory stanowi, ze :

Jlekroé w rozporzadzeniu jest mowa o ... srodkach trwalych - rozumie si¢ przez to Srodki,
o ktoérych mowa w art. 3 ust. 1 pkt 15 ustawy o rachunkowosci, w tym $rodki trwale
stanowigce wlasno§¢ Skarbu Panstwa lub jednostki samorzadu terytorialnego,
otrzymane w zarzad lub uzytkowanie i przeznaczone na potrzeby Jednosth”

Dyrektor Zespotu Szkot Nr 3 wyjasdnil, iz otrzymal informacje z Wydz,lalu M1en1a

Miasta Jastrzebie Zdrdj o wszezeciu procedur majacych na celu formalne przekazanie

gruntow dziatki nr 377 ksiega wieczysta nr 15558 pod zarzad dyrektora: placéwkii
(Zalacznik nr 25)
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Kontrola pozostalych srodkéw trwalych wykazala, Ze¢ nie zawsze cena nabyma byla
prawidlowo ustalona, co pokazuje ponizsze zestawienie — zalacznik nr 40,

\B—“‘ T
32/2010 19.02.2010 Lodowla 547,00 wysytka 30,00 547,00 547,00 + 30,00
30,00 =
577,00
49/10 08.01.2010 Wozek 350x3= Przesyllka 22,01i350x3 = 350,0 + 22,01
SETWiSOWY X 1050,00 1050,00 7,33 =
3szt 357,33x3
=1072,01
FV36/L/1 [29.01.2010 Kuchenka 129,00 koszty 20,00 129,00 129,00 + 20,00
0 mikrofalowa wysytki 20,00 =
149,00
FV/10 26.01.2010 - |Kuchenka 129,00 koszty 20,00, 129,00 129,00 + 20,00
mikrofalowa wysylld 20,00 =
149,00
32/2010 19.02.2010 Lodéwka 547,00 wysytka 30,001 547,00 547,00 + 30,00
30,00=
577,00
078/03/2 }16.03.2010 Zestawy 879,00 x 10 |wysylka 300,001879,00 x 10 | 879,00 + 270,00
1010 komputerowe | = 8790,00 = §790,00 + (27,27 =
10szt. 270,00 270,00 = 906,27 x 10
roufer 9060,00 = 9062,70
270+ 27,27
= 297,27
FA 15.02.2011 Krzesla , stél | 300,00 transport 35,00 300,00 300,00 35,00
24310029 +35,00 =
13 335,00
FA 269862 (22/12/2011 Telewizor, 1249,00 Uchwyt do 47491 1249,00 1249,00 47,49
uchwyt do telewizora +47.,49 =
telewizora 1296,49
F/000014 |17.03.2011 Telewizor, 2120,00 Uchwyt do 169,00 | 2120,00 2120,00 + 169,00
[11/SJZ uchwyt do telewizora 169,00 =
E telewizora : 2289,00

Jak wynika z powyzszego zestawienia nie doliczano kosztéw bezposrednio zwiazanych
z zakupem danego §rodka trwatego tj, dostawy, przystosowania.

Kontrolujacy zwrécit sie do Dyrektora Zespotu Szkét Nr 3 z zapytaniem o przyczyne nie
ujmowania powyzszych kosztow w cenie nabycia Srodkow trwatych.

Dnia 05 lipca 2013 roku Dyrektor wraz z glownym ksiggowym udzielit pisemnie
wyjasniefi: ,od 2012 roku koszty przesylki, transportu sa ujmowane; przy: zvmckszenm :
wartosci §rodkéw trwalych w uzytkowaniu jak i rowniez wszelkie uchwy’cy 1, "Wie i do
telewizorow”- zalacznik nr 41. o U

Powyzsze bylto niezgodne z zapisami art, 28 ust, 1 pkt. 1 i art. 28 ust. 2 ustawy z dnia 29
wrzednia 1994 r. o rachunkowosci (Dz.U.2009.152.1223) ktore stanowia, ze:

»Aktywa 1 pasywa wycenia sie nie rzadziej niz na dzien bilansowy w sposdb/nastepyiacy:
srodki trwale oraz warto§ci niematerialne i prawne - wediug cen nabycia lub kosztow
wytworzenia, lub wartosci przeszacowane] {po aktualizacji wyceny srodkow trwa}ych),
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pomniejszonych o odpisy amortyzacyjne lub umorzeniowe, a takze o odplsy Z tytuhl.

‘trwatlej utraty wartosci.
Cena nabycia, o ktorej mowa w ust. 1, to cena zakupu skladnika aktywow, obe_]muJ aca
kwote nalezna sprzedajacemu, bez podlegaja,cych odliczeniu podatku od towardéw i ushug

oraz podatku akcyzowego, a w przypadku importu powigkszona o obciazenia o .

charakterze publicznoprawnym oraz powiekszona o koszty bezposrednio zwiazane z

zakupem i przystosowaniem skladnika aktywoéw do stanu zdatnego do uzywania lub

wprowadzenia do obrotu, lacznie z kosztami transportu, jak tez zaladunku,
wyladunku, skladowania lub wprowadzenia do obrotu, a obnizona o rabaty, opusty,
inne podobne zmniejszenia i odzyski. Jezeli nie jest mozliwe ustalenie ceny nabycia
skladnika aktywow, a w szczegdlnosdci przyjetego nieodplatnie, w tym w drodze darowizny
- jego wyceny dokonuje si¢ wedlug ceny sprzedazy takiego samego lub podobnego
przedmiotu”.

Powyzsze bylo rowniez niezgodne z zapisami § 42 polityki rachunkowosci wprowadzonej
Zarzadzeniem nr 6/2008 z dnia 31 grudnia 2008 roku Dyrektora Zespolu Szkél Nr 3 w
Jastrzebiu-Zdroju, ktory stanowi, ze:

1. ,Aktywa i pasywa wycenia sie nie rzadziej niz na dzieh okresu obrotowego w
sposob nastepujacy: )

1) érodki trwale oraz wartosci niematerialne i prawne — wg cen nabycia ..

2. Cena nabycia to cena zakupu skladnika aktywdéw obegjmujaca kwote naleing
sprzedajacemu, powiekszona o koszty zwigzane z zakupem, naliczone do dnia
przekazania Srodka trwalego do uzywania, a w szczegolnosci: koszty transportu,
zatadunku, wyladunku ubezpleczema w drodze, montazu, oplat notarialnych,
skarbowych 1 innych odsetek, prowizi oraz pomniejszona, o podatek od towaréw i
ustug oraz podatek akcyzowy z wyjatkiem gdy jednostce nie przysluguje obnizenie
kwoty podatku naleznego o podatek naliczony albo zwrot roznicy podaﬂ«:u od
towarow i ustug ...

Inwentaryzacja

Kontrolowana jednostka posiada ,Instrukcje inwentaryzacyjna wprowadzona
. Zarzadzeniem nr 01/2005 Dyrektora Zespolu Szkét Nr 3 w Jastrzebiu-Zdroju z dnia
03.01.2005 roku. {zalacznik nr 26)

W Zespole Szkol Nr 3 przeprowadzono inwentaryzacje

na dzien 31 grudnia 2010 roku:

- stanu srodkéw na rachunkach bankowych w drodze potwierdzenia salda,

- stan gotéwki w kasie na podstawie protokotu inwentaryzacji,

- inwentaryzacja rozrachunkéw z kontrahentami na podstawie ,potwierdzenia sald”
rozrachunkoéw uzyskanych od kontrahentéw oraz przez dopisanie lub odpisanie do stanu
st\merdzonego w drodze potwicrdzenia sald zwickszen i zmniejszent zobowiazai,

- porowname zaplsow w ksiggach rachunkowych Jednostkl z odpow:tedmrm_ dokumenta_tm

(zalacznik nr 27)
na dzien 31 grudnia 2011 roku:

- stanu érodkéw na rachunkach bankowych w drodze potwierdzem
- stan gotowki w kasie na podstawie protokotu inwentaryzacii,
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- inwentaryzacja rozrachunkéow z kontrahentami na podstawie ,potwierdzenia sald”
rozrachunkow uzyskanych od kontrahentéw oraz przez dop1sanle lub odpisanie do stanu
stwmrdzonego w drodze potwierdzenia sald zwigkszefl i zmniejszen zobowiazan,

- poréwnanie zapiséw w ksiegach rachunkowych jednostki z odpomednnm dokumentami

zrodlowymi jak: ksicgi inwentarzowe, kartoteki, deklaracje podatkowe i ubezp1eczemowe
(zal:qczmk nr 28)

Kierownik kontrolowanej jednostki Zarzadzeniem nr 14/2012 z dnia 08.11.2012 r.
powotat komisje ds. przeprowadzenia inwentaryzacji majatku w formie spisu z natury.
zalacznik nr 29

Na wniosek Przewodniczacego Zakladowej Komisji Inwentaryzaciji Dyrektor Zespotu Szkot
Nr 3 powolat sklady osobowe zespolow spisowych:
— do przeprowadzenia inwentaryzacji w drodze spisu z natury - druki Scislego
zarachowania oraz papiery warto$ciowe — dwie osoby,
— do spisu wyposazenia Zespolu Szkol Nr 3 oraz ksiegozbioréw -zgromadzonych
w bibliotece dwa zespoly po trzy osoby,
—~ do przeprowadzenia inwentaryzacji metoda potwierdzenia sald, poréwnania
" danych ksiag rachunkowych z odpowiednimi dokumentami i weryfikacja realnej
wartosci tych skladnikéw — dwie osoby. zalacznik nr 29

W celu wlagciwego przebiegu inwentaryzacji zgodnie z instrukcja inwentaryzacyjna z dnia
03.01.2005r. wprowadzona Zarzadzeniem nr 1/2005 Dyrektora Zespolu Szkél Nr 3
ustalony zostal ,Harmonogram inwentaryzacji na rok 2012

» Powolanie komisji inwentaryzacyjnej

¢ Powolanie zespolow spisowych

e Przygotowanie dokumentéw inwentaryzacyjnych

» Przygotowanie pola spisowego

» Spis z natury

+ Wycena spisanych skladnikow

s Inwentaryzacja w drodze uzgodnienia sald

e Inwentaryzacja w drodze poréwnania z dokumentacja ksiegowa

s Protokol roznic inwentaryzacyjnych
+  Wyjasnienie réznic inwentaryzacyjnych
» Podjecie decyzji w sprawie rozliczenia roznic inwentaryzacyjnych
» Ujecie réznic inwentaryzacyjnych i ich rozliczenie w ksiegach rachunkowych.

W ,Harmonogramie inwentaryzacji na rok 2012” {zalacznik nx 30) okreslono iz:

¢ Inwentaryzacja przeprowadzona zostanie w okresie od 08.11.2012 roku do
28.02.2013 roku.
Czas trwania spisu z natury okreslono od 03.12.2012 do 31.12:2012r. o7y
Inwentaryzacja w drodze uzgodnien sald od 04.02.2013 roku do 08.02.
Wycena spisanych sktadnikéw od 03.01.2013 roku do 25.01.20 13 roku._-.
Protokoét rozliczenia réznic inwentaryzacyjnych do dnia 19.02:2013 folu: " REX
Ewidencja rbznic inwentaryzacyjnych w okresie od 25.02.2013 roku do
28.02.2013 roku.
Zgodnie z zapisem art. 26 ust. 3 pkt 1 ustawy o rachunkowosci ,terminirezgtotiiwasd,
inwentaryzacji, okre§lonej w ust. 1, uwaza si¢ za dotrzymane, jezel inwentaryzacje:
skladnikow aktywdéw — w wylaczeniem aktywow pienigznych, papierow wartosciowych,
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sproduktéw w toku produkcji oraz materiatdéw, towardéw i produktéw gotowych,

- okreslonych w art. 17 ust.2 pkt 4 — rozpoczeto nie wczesniej niz 3 miesiace przed konicem -
roku obrotowego, a zakoficzono do 15 dnia nastepnego roku, ustalenie zas stanu
-nastapito przez dopisanie lub odpisanie od stanu stwierdzonego droga spisu z natury lub
potwierdzenia sald - przychoddéw i rozchodow (zwiekszen i zmniejszed), jakie nastapily
miedzy data spisu lub potwierdzenia a dniem ustalenia stanu wynikajacego z ksigg
rachunkowych, przy czym stan wynikajacy z ksiag rachunkowych nie moze by¢ ustalony
po dniu bilansowym ...”

Komisja inwentaryzacyjna dnia 14 listopada 2012 roku dokonata podziatu terenu
jednostki na rejony spisowe (zalacznik nr 31)

Komisja inwentaryzacyjna dzialajac na podstawie Zarzadzenia nr 14/2012 Dyrektora
Zespolu Szkol Nr 3 w Jastrzebiu-Zdroju wydata arkusze spisowe:

e Zespolowi spisowemu nr 1 arkusze od numeru 51 do numeru 100 w ilosci 50szt.

e Zespolowi spisowemu nr 2 arkusze od numeru 1 do numeru 50 w ilo$ci 50szt.

Wydanie arkuszy spisowych zostalo potwierdzone w protokole pobrania arkuszy
spisowych przez przewodniczacego komisji spisowej a otrzymanie przez przewodniczacych
zespoldéw spisowych (zalacznik nr 32).

Zespoly spisowe dokonaly spisu z natury w okresie od 04.12.2012r. do 31.12.2012r.
Zesp6l spisowy nr 1 otrzymat 50 arkuszy spisowych wykorzystat 22, zwrdcit czyste 27szt.
oraz jedno anulowane.

Zespodl spisowy nr 2 otrzymat 50 arkuszy spisowych wykorzystat 34, zwrocit czyste 11
szt. oraz 5 anulowanych. (zalacznik nr 33).

Kontrolujacym przediozono arkusze spisu z natury od nr 1 do 100 w tym 6 anulowanych
i 39 pustych. Tos¢ pustych drukdéw Scislego zarachowania nie byla zgodna ze
sprawozdaniem opisowym z przebiegu spisu z natury z ktorego wynikato, iz pustych
arkuszy spisu z natury winno byé¢ 38szt.

Arkusz o numerze 61 (zalaeznik nr 34) znajdujacy si¢ w dokumentacji z inwentaryzacji
spisu z natury byl pusty natomiast w zestawieniu wartoSci arkuszy spisowych
sporzadzonym podczas inwentaryzacji na dziedi 31.12.2012r. w pozycji arkusza 61
(zalacznik nr 35) byla ujeta kwota 4346,212%.

Wartosé srodkow trwatych ujetych w arkuszach od numeru 1 do numeru 72 wynosi
384301,45z1, a kwota ktéra zostala wykazana w zestawieniu 1 przyjeta jako prawidiowa
do rozliczenia inwentaryzacji to 388647,66zt réznica 4346,21zt (zalacznik nr 36).

Zgodnie z wyjasnieniem ustnym pracownika Zespolu Szkél Nr3 do dokumentacji
z inwentaryzacji powinien by¢ dolaczony arkusz spisu z natury nr 61 w ktérym ujete byty
wozki serwisowe, krzesta stoly i szafa na laczna kwote 4346,21z1.

Arkusz sp1su z natury nr 61 zgodnie z protokolem pobrania arkuszy spisowych otrzymal
zespdt spisowy nr 1 {od nr 51 do 100) natomiast przedtoZony arkuszu sporza,dzo ‘zostal’ -
przez zespol spisowy nr 2.

Z przeprowadzonego spisu z natury komisja inwentaryzacyjna sporz'-édiﬁé-’iv diiiu 03
stycznia 2013 sprawozdanie z przeprowadzonego przez Zespoly spisowe spisu z natury

{zalacznik nr 38). "
STWHERDZAM PEOTINOS
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. listopada 2012 roku zespdl spisowy dokonal sprawdzenia ksiegozbioréw w bibliotece
- szkolnej za pomoca wydrukow ksiag inwentarzowych z programu MOL. =~ :
Ustalono iz zapisy w ksiedze inwentarza glownego zgadzaja sie ze stanem faktycznym -

“ ksiggozbiorow (7793 pozycji o wartosci 107324,152z) u czytelnikow 1075Swoluminow -

Yustalono na podstawie kart ksiazek), na poétkach 6718 wolumlnow (ustalono droga
bezposredniego sprawdzenia ksiazek) - zalacznik nr 39. :

W protokole z przeprowadzonej inwentaryzacji $rodkéw trwatych i pozostatych §rodkow
trwalych w uzytkowaniu na dzien 15.01.2013r, ujeto

Warto§é §rodkow trwalych 2217007,80zt

Wartoéé drodkéw trwatych — oprogramowanie komp. — 36657,56

Pozostatych $rodkéw trwalych w uzytkowaniu ~ 388647,66z1

Wartod¢ ksiggozbioru — 107324,15zk.

Potwierdzono iz warto§¢ na arkuszach spisowych jest zgodna z zapisami ksiegowymi oraz
ze  komisja  inwentaryzacyjna mnie  stwierdzila zadnych — nieprawidiowosci
w przeprowadzeniu oraz rozliczeniu inwentaryzacji (zalacznik nr 37).

Kontrola sprawdzajaca w zakresie ZFSS

W okresie od 31 marca 2009 r. do 17 kwietnia 2009 roku Wydzial Kontroli i Audytu
Wewnetrznego Urzedu Miasta w Jastrzebiu-Zdroju przeprowadzit kontrole w zakresie
funduszu swiadczen socjalnych. Protoké! kontroli zostal podpisany przez kierownika
jednostki dnia 26 maja 2009 roku.

Do protokotu z kontroli zostaly wydane wnioski pokontrolne stwierdzajace nastepujace
uchybienia:

— ,niektére zapisy Regulaminéw Zakladowego Funduszu Swiadczerr Socjalnych
w Zespole Szkot nr 3 byly niezgodne z zapisami ustawy z dnia 4 marca 1994 r,
o zaktadowym funduszu Swiadczen socjalnych (Dz. U. z 1996r. Nr 70, poz. 335
z pdzn. zm.).

— oW 2008 roku w ztoZzonym wniosku (o dokonanie zmiany planu wydatkéw) przy
przeliczeniu ilodci etatéw, aktualnych kwot bazowych - do zwigkszenia odpisu nie
doliczono jednego pracownika (emeryt obsiugi od IX/08). Réznica w odpisie
wynosida 50,00 zi.

— W 2008 roku:

o w jednym przypadku wyp%acono zawyzsong kwote dofinansowania do
ywezasow pod gruszg”. Wyptacono kwote 240,00 zt natomiast naleza%o
wyptacié 180,00 zt. RézZnice stanowita kwota 60,00 =,

o w jednym przypadku wyplacono zanizong kwote dofinansowania do
»wezasow pod gruszq”. Wyplacono kwote 200,00 zt natomiast nalezato
wyplacié 280,00 =z, Réznice stanowila kwota 80,00 z1.

Kontroluj acy stwierdzit iz:

Zarzgdzeniem nr 3/2013 Dyrektor Zespohy 8zké! Nr 3 z dnia 27.02.2013r. wprowadzﬂ =

zmieniony Regulamin Zakladowego Funduszu Swiadczefi Socjalnych na 201310k,

- wnioski o dofinansowanie wypoczynku pracownika za rok 2012,. zostai‘y zlozone:;i
terminowo, wysoko$é przyznanych dofinansowania byla zgodna 'z izapisami s

Regulaminu Funduszu Swiadczenr Socjalnych,
- mna rok 2012 dokonano naliczenia wysokodci odpisu na \Qﬁﬁiﬁ@@%}(v%ﬂﬁ‘&ndusz
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Swiadczen Socjalnych na podstaww

¢ Obwieszczenia Prezesa Glownego Urzedu Statystycznego z dnia 18.02. 2011 roku.

w sprawie przecietnego wynagrodzenia miesiecznego w gospodarce narodowej w 2010
r. i w drugim pétroczu 2010 r. (M.P. nr 15/2011, poz. 156) gdzie przecietne

wynagrodzenie miesieczne w gospodarce narodowej, pommnigjszone o potracone od .-

ubezpieczonych skladki na ubezpieczenia emerytalne, rentowe oraz chorobowe,
w drugim pétroczu 2010 roku wynosito 2 917,14zl

e art. 53 ust. 1 ustawy z dnia 26 stycznia 1982 r. (Dz. U. 2006, nr 97, poz. 674 z pdzn.
zm.) tj.: ,Dla nauczycieli dokonuje si¢ corocznie odpisu na zakladowy fundusz
$wiadczenr socjalnych w wysokos§ci ustalanej jako iloczyn planowanej, przecigtne;
w danym roku kalendarzowym, liczby nauczycieli zatrudnionych w pelnym
i niepeinym wymiarze zajec (po przeliczeniu na pelny wymiar zaje€) skorygowanej
w koncu roku
do faktyczne] przecigtnej liczby zatrudnionych nauczycieli {po przeliczeniu na pelny
wymiar zajeé) i 110% kwoty bazowej, o ktérej mowa w art. 30 ust. 3, obowiazujacej
w dniu 1 stycznia danego roku.”

e art.53 ust. 2 ustawy z dnia 26 stycznia 1982 r. (Dz. U. 2006, nr 97, poz. 674 z pdin.
zm.) tj.. ,Dla nauczyciei bedacych emerytami, rencistami lub nauczycielami
pobierajacymi nauczycielskie $wiadczenie kompensacyjne dokonuje sie odpisu na

zakladowy fundusz $wiadczen socjalnych w wysokodci 5% pobieranych przez nich

emerytur, rent oraz nauczycielskich §wiadczei kompensacyjnych”.

Protokét niniejszy sporzadzono w dwéch jednobrzmiacych egzemplarzach.

Dyrektor Zespotu Nr 3 mgr Wioletta Brzykcy po zapoznaniu sig z tredcia protokotu
w dniu 05 wrzeénia 2013 roku - stwierdza, ze nie wnosi zadnych zastrzezet co do faktow
w nim opisanych, ustalonych na podstawie dowodow.

Poinformowano Dyrektora Zespolu Szkét Nr 3 o prawie zlozenia wyjasnien lub
uzupemmien do protokofu, w terminie 3 dni od dnia zakoficzenia czynnosci kontrolnych
i podpisania niniejszego protokolu.

_ Integralna czesé protokolu stanowia nastepujace zalaczniki:

Powierzenie obowiazkow glownego ksiegowego.

Zarzadzenie Nr 6/2008 Dyrektora Zespolu Szkét Nr 3 z dnia 31.12.2008r.
Zarzadzenie Nr 14 /2011 Dyrektora Zespoiu Szkot Nr 3 z dnia 15.12.201 1r.
Pelnomocnictwa i upowaznienia Dyrektora Zespolu Szkol Nr 3.
Wydruki 2010r.

Wyciagi bankowe za rok 2010.

Wydruki 201 1r.

Wyciagi bankowe nr 10, 11, 12, 13, 14, 15, 16, 17, 19, 23 2 201 1r

. Wyciagi bankowe nr 21, 25, 27, 28, 30, 32, 33, 38, 39, 40, 44 zZ 201 1r.
10 Wyciagi bankowe nr 2, 3,6, 7, 9z 2011r. e
11. Wyciagi bankowe nr 48, 51, 53, 54, 56, 60, 63, 66, 67, 69, 73 2.20111‘"
12. Wyciagi bankowe nr 80, 81, 82 z 2011r. '
13. Wyciagi bankowe nr 89, 90, 94 z 2011r. oL i
14.Wyciagi bankowe nr 97, z dnia 02.09.2011r. nr 101, 102, 105 2 2011r.
15.Wyciagi bankowe nr 111, 113, 117 z2011r.

16.Wyciagi bankowe nr 126, 128, 131, 135, 137 z 2011r.
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