KAW.1711.8.2016

Protokdl z kontroli

Kontrolujacy: Inspektor Wydzialu Kontroli i Audytu Wewnetrznego
Urzedu Miasta Jastrzebie-Zdroj Katarzyna Gadawska

Jednostka Zespot Szkot Zawodowych

kontrolowana; ul, 11 Listopada 45, 44-335 Jastrzebie-Zdroj

Podstawa Upowaznienie Prezydenta Miasta J astrzebie-Zdréj

przeprowadzenia nr KAW.1711.8.2016 z dnia 25.05.2016 roku

czynnosci kontrolnych:

Czas trwania czynnosci
kontrolnych:

Zgodnie z upowaznieniem -
od 30.05.2016 roku do 08.07.2016 roku

przedtuzone do dnia 22.07.2016 roku

Przedmiot kontroli:

Zgodnie z upowaznieniem -

¢ Prawidlowos¢ gromadzenia, przetwarzania oraz
ochrony danych osobowych,

¢ ZgodnoS¢ planowania i realizacjii budzetu
z zasadami opracowanymi przez organ prow adzacy
Zawartymi w Zarzadzeniu,

¢ Prawidlowosé funkcjonowania
rachunku dochodéw.

wydzielonego

Dyrektor jednostki mgr Barbara Tetla - Gruszezyk
kontrolowanej:
Glowny ksiegowy mgr Halina Krajewska - gtéwny ksiegowy

jednostki kontrolowanej:

Funkcje Dyrektora Zespolu Szkét Zawodowych od dnia 1 sierpnia 2006 r. do nadal
peini mgr Barbara Tetla-Gruszezyk.

Zewnetrzne podstawy prawne:

Ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U, 2009.157.1240
j.t. oraz Dz.U.2013.885 j.t.),

Rozporzadzenie Ministra Finanséw z dnia 3 luty 2010 1. w sprawie
sprawozdawczosci budzetowej (Dz, U. 2010.20. 103),

Rozporzadzenie Ministra Finanséw z dnia 16 stycznia 2014 r. w sprawic
sprawozdawczosci budzetowej (Dz.U.2014.119),

Rozporzadzenie Ministra Finanséw z dnia 2 marca 2010 r. w sprawie szczegdlowe]
klasyfikacji dochodéw, wydatkéw, przychodéw i rozchodéw oraz srodkow
pochodzacych ze Zrodet zagranicznych (Dz.U.2010.38.207 oraz Dz.U.20 14.1053
j.t),

Ustawa z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowoéci (Dz. U. 2009.152.1223 oraz
Dz.U.2013.330),

Rozporzadzenie Ministra Finanséw z dnia 5 lipca 2010 r. w sprawie szczegolnych
zasad rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu panstwa, budzetéw jednostek
samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych zakladéw
budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz pmistg%wgg ;];Eednostek
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budzetowych majacych siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej POlSkle]
(Dz. U.2010.128.861 oraz Dz. U. 2013.289),

Ustawa 2z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych
(Dz. U. 2002.101.926; Dz. U. 2014,1182 oraz Dz.U.2015.2135).

Wewnetrzne podstawy prawne:

Uchwala nr LVII/719/2010 Rady Miasta Jastrzebie-Zdréj z dnia 24 czerwca 2010
roku w sprawie trybu prac nad projektem uchwaty budzetowej Miasta Jastrzebie-
Zdroj,

Zarzadzenie nr Or-1V.0050.268.2012 Prezydenta Miasta Jastrzebie-Zdréj z dnia
29 czerwca 2012 roku w sprawie zaloZzen i wytycznych do projektu uchwaly
budzetowe]j Miasta Jastrzebie-Zdroj na 2013 rok oraz sposobu i trybu sporzadzania
plandéw finansowych,

Uchwatla nr XI1.77.2013 Rady Miasta Jastrzebie-Zdréj z dnia 27 czerwca 2013 roku
w sprawie trybu prac nad projektem uchwaly budzetowej Miasta Jastrzebie-Zdrdj,
Zarzadzenie nr Or-1V.0050.247.2013 Prezydenta Miasta Jastrzebie-Zdréj z dnia
28 czerwca 2013 roku w sprawie zalozen i wytycznych do projektu uchwaly
budzetowej Miasta Jastrzgbie-Zdraj na 2014 rok oraz sposobu i trybu sporzadzania
planéw finansowych,

Uchwata nr VII.72.2014 Rady Miasta Jastrzebie-Zdréj z dnia 26 czerwea 2014 roku
w sprawie trybu prac nad projektem uchwaly budzetowej Miasta Jastrzebie-Zdroj,
Zarzgdzenie nr Or-IV.0050.305.2014 Prezydenta Miasta Jastrzebie-Zdréj z dnia
26 czerweca 2014 roku w sprawie zalozenn i wytycznych do projektu uchwaly
budzetowej Miasta Jastrzebie-Zdroj na 2015 rok oraz sposobu i trybu sporzadzania
planéw finansowych,

Uchwata nr XI1.67.2015 Rady Miasta Jastrzebie-Zdréj z dnia 18 czerwca 2015 roku
w sprawie trybu prac nad projektem uchwaly budzetowej Miasta Jastrzebie-Zdrdj,
Zarzadzenie nr Or-IV.0050.292.2015 Prezydenta Miasta Jastrzebie-Zdrdj z dnia
25 czerwea 2015 roku w sprawie zalozernn i wytycznych do projektu uchwaly
budzetowej Miasta Jastrzebie-Zdrdj na 2016 rok oraz sposobu i trybu sporzadzania
planéw finansowych,

Uchwata nr LVII/726 /2010 Rady Miasta Jastrzebie-Zdréj z dnia 24 czerwea 2010
roku w sprawie utworzenia wydzielonego rachunku dochodéw i wydatkéw nimi
finansowanych dla jednostek budzetowych,

Uchwata nr VII/75/2014 Rady Miasta Jastrzebie-Zdroj z dnia 26 czerwca 2014
roku - zmieniajaca Uchwale nr LVII/726/2010 Rady Miasta Jastrzebie-Zdroj
z dnia 24 czerwca 2010 roku w sprawie utworzenia wydzielonego rachunku
dochodéw i wydatkéw nimi finansowanych dla jednostek budzetowych,
Zarzadzenie nr Or.IV.0151-341/2010 Prezydenta Miasta Jastrzebie-Zdréj z dnia
23.07.2010 roku w sprawie sposobu gromadzonych przez jednostki o§wiatowe na
wydzielonym rachunku dochodéw oraz kosztéw bezposrednich i posrednich nimi
finansowanych,

Zarzadzenie nr Or-1V.0050.51.2011 Prezydenta Miasta Jastrzebie-Zdrdé] z dnia
16 lutego 2011 roku w sprawie szczegblowego sposobu wykonywania budzetu
Miasta Jastrzebie-Zdréj,

Zarzadzenie nr Or-1V.0050.620.2012 Prezydenta Miasta Jastrzebie-Zdré) z dnia
20 grudnia 2012 roku - zmiany do Zarzadzenia nr Or-1V.0050.51.2011 Prezydenta
Miasta Jastrzebie-Zdroj z dnia 16 lutego 2011 roku w sprawie szczegdlowego
sposobu wykonywania budzetu Miasta Jastrzebie-Zdréj,

Zarzadzenie nr Or-1V.0050.227.2013 Prezydenta Miasta Jastrzebie-Zdréj z dnia
21 czerwca 2013 roku w sprawie szczegblowego sposobu wykonywania budzetu
Miasta Jastrzebie-Zdroj,

@
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- Zarzadzenie nr Or-IV.0050.46.2014 Prezydenta Miasta Jastrzebie-Zdréj z dnia
30 stycznia 2014 roku - zmiany do Zarzadzenia nr Or-IV.0050.227.2013
Prezydenta Miasta Jastrzebie-Zdréj z dnia 21 czerwca 2013 roku w sprawie
szczegblowego sposobu wykonywania budzetu Miasta Jastrzebie-Zdroj,

Kierownik jednostki kontrolowanej w latach 2013 - 2016 otrzymal upowaznienia

do dokonywania zmian w planie finansowym jednostki w zakresie wydatkéw

budzetowych o’ charakterze biezacym (w obrebie jednego rozdziatu klasyfikacji

budzetowej):

s« Upowaznienie nr Or.-IV.0052.1.69.2013 z dnia 01.02.2013 roku udzielone
do konca roku budzetowego 2013,

* Upowaznienic nr Or.-IV.0052.1.65.2014 2z dnia 02.01.2014 roku udzielone
do konca roku budzetowego 2014,

s Upowaznienie nr Or.-IV.0052.1.163.2014 z dnia 01.04.2014 roku udzielone
do korica roku budzetowego 2014 (traci moc upowaznienie Or.-IV.0052.1.65.2014
z dnia 02.01.2014),

v« Upowaznienie nr Or.-IV.0052.1.49,2015 z dnia 12.01.2015 roku udzielone
do dnia 31.08.2015 r.,

* Upowaznienie nr Or.-IV.0052.1.190.2015 z dnia 26.08.2015 roku udzielone
na okres od 01.09.2015r. do 31.12.2015 r.

# Upowaznienie nr Or.-IV.0052,1.49.2016 2z dnia 29,01.2016 roku udzielone
do 31.12.2016 r,

W okresie objetym czynnosciami kontrolnymi w jednostce Zespot Szkot
Zawodowych Zarzadzeniem nr 159/2011 z dnia 30.09.2011 roku (zalacznik nr 1)
wprowadzony zostal Regulamin Ochrony Danych Osobowych (polityka
bezpieczenstwa informacji oraz instrukcja zarzadzania systemem informatycznymy.

Ustalono, iz przedmiotowy ,Regulamin .............. » zawieral wszystkie uregulowania
okreslone w 8§ 4 1 5 Rozporzadzenia Ministra Spraw Wewnetrznych
i Adminisiracji z dnia 29 kwietnia 2004 r. w sprawie dokumentacji przetwarzania
danych osobowych oraz warunkéw technicznych i organizacyjnych, jakim powinny
odpowiadac¢ urzgdzenia i systemy informatyczne shuzace do przetwarzania danych
osobowych (Dz. U. 2004.100.1024)

Zgodnie z zapisem § 11 przywolanego regulaminu Dyrektor jednostki (ADO) wydal
pracownikom zajmujacym si¢ gromadzeniem i przetwarzaniem danych osobowych
stosowane upowaznienia do przetwarzania danych osobowych.

Ustalono, iz kazde upowaznienie do przetwarzania danych osobowych mialo nadany
odpomedmo chronologicznie kolejny numer upowaznienia wg podmalu na lata, date
wystawienia, wskazang imiennie osobe jak réwniez zakres upowaznienia.



Dodatkowo w my$l art. 36 a ustawy o ochronie danych osobowych — Dyrektor
jednostki tj, ADO (Administrator Danych Osobowych) na mocy Zarzadzenia
nr 149/2015 z dnia 16 listopada 2015 roku — powolal Pania Beat¢ Ciosek na
Administratora Bezpieczenstwa Informacji (ABI) — zalacznik nr 2

W zwiazku z powolaniem w jednostce ABI (zgodnie z zapisemn art. 46 b ust. 1
przedmiotowej ustawy stanowlacej, ze: ,Administrator danych jest obowigzany zglosié do
refestragji Generalnemu Inspektorowi powolanie i odwolanie admiristratora bezpieczeristwa informacii
w terminie 30 dni-od dnia jego powotania lub odwolania”, w dniu 20 listopada 2015 roku
wyslane zostalo do GIODO stosowane -Zgloszenie powolania administratora
bezpieczenstwa informacji do rej estracji Generalnemu Inspektorowi Ochrony Danych
Osobowych” (zatacznik nr ...). Zgloszenie zarejestrowane zostalo w ogdélnokrajowym
rejestrze ABI pod numerem 15527/15 (zalacznik nr 3)

W mysl art, 36 a pkt. 2 ppkt. 1 a ustawy o ochronie danych osobowych: ,Do zadan
administratora bezpieczeristwa informacjinalezy: ............. sprawdzenie zgodnosci przetwarzania danych
osobowych z przepisami o ochronie danych osobowych oraz opracotanie w tym zakresie sprawoczdania
dla administratora danych ......."

Majac powyzsze na uwadze, kontrolujacy wniést do jednostki o przediozenie
przedmiotowego sprawozdania. W odpowiedzi uzyskatl informacje, iz sSprawozdanie
dla administratora” bedzie sporzadzone w terminach okre§lonych w splanie
sprawozdarl w Zespole Szkot Zawodowych w Jastrzebiu- Zdroju” (zalacznik nr 4). tj.

1. Zbiory danych | Legalnosé 01.10.2016 31.10.2016 Raport w postaci dekumentu
osobowych (akta | pozyskiwania w tym w papierowego  przekazanych
osobowe) szezegblnodcei: dyrektorowi  szkoly wraz

adelkwatnosé danych z  planem ewentualnych
: dziatan naprawcgych

2. Zbiory danych | Legainosc 01.08.2016 31.08.2016 Raport w postaci dekumentu
osobowych | pozyskiwania w tym w papierowego  przekazanych
(arkusze ocen) szczegblnosdci: dyrektorowi  szkoly wraz

adekwatno&é danych z planem  ewentualnych
dziatat naprawczych

3. System Zabezpieczenie 04.05.2017 31.05,2017 Raport w postaci dokumentu
informatycezny danych osobowych papierowego  przekazanych
(OS0N) dyrektorowi  szkoly wraz

z  planem ewentualnych
dziatail naprawczych

Dodatkowo do zadaft ABI na mocy przepiséw wewnetrznych tj. § 12 regulaminu
ochrony danych osobowych nalezy min: .......... =prowadzenie ewidencfi 0s6b upowaznionych
do przetwarzunia danych osobowych” — zgodnie z zalacznikiem nr 3 do przedmiotowego
regulaminu,

Stosownie do powyzszych zapisow, w Jednostce prowadzona jest przywolana
~cwidencja 0s6b upowasznionych do przetwarzania danych osobowych w Zespole
Szkot Zawodowych” zalacznik nr 5. Jej zapisy przedstawia ponizsza tabela:
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a T.J 03.18.2011 3/2011

+ B.A 03.10,2011 4/2011

5 B.M 03.10.2011 31.08.2012 5/2011 Odwolane przee 1/2012 z 31.08.2012

6 c.D 03.10.2011 6/2011

7 D.A 03.10.2011 T/2011

8 D1 03.10.2011 8/2011

9 D.Z 03.310.2011 25.04.2014 9/2011 Qdwolane przez 172014 7 25.04.2014
10 D.M 03.10.2011 10/2011

11 FE 03.10.2011 11/2011

12 G.A 03.10.2011 12/2011

13 G.A 93.10,2011 13/2011

14 H.IK 03.10.2011 14/2011

15 H.J 03.10.2011 31.08.2012 15/2011 Odwolane przez 2/2012 » 31.08.2012
16 J.B 03.10.2011 31.08.2015 16/2011 Odwolane przez 5/20135 » 31.08.2015
17 J.G 03.i0.2011 31.08.2014 17/2011 Odwolane przez 572014 z 31.08.2014
18 K3 03.10.2011 25.04.2014 18/2011 Odwolane przez 2/2014 z 25.04.2014
19 KJ 03.10.2011 19/2011

20 K.M 03.10.2011 20/2011

21 K.M 03.10.2011 26.06.2015 2172011 Qdwolane przez 1/2015 2z 26.06.2015
22 K.A 03.10.2011 22/2011

23 KM 03.10.20411 31.08.2014 23/2011 Odwolane przez 6/2014 z 31,08.,2014
24 LT 03.10.2011 31.08.2012 24/2011 Odwolane przez 3/2012 z 31,08,2012
25 L.Z 03.10.2011 25/2011

26 MW 03,10.2011 31,08,2013 26/2011 Odwolane przez 1/2013 2 31,08.2013
27 M.T 03.10.2011 27/2011

28 M.K 03.10.2011 25.04.2014 28/2011 Cdwolane przez 3/2014 2 25.04.2014
29 M.G 03.10.2011 31.08.2012 26/2011 Odwolane przez 4 /2012 z 31,08,2012
30 B 03.10.2011 3042011

31 P.M 03,10.2011 31.08.2012 J1/2011 Odwalane przez 572012 z 31.08.2012
32 P.G 03.10.2011 31.08.2015 32/2011 Cdwolane przez 6/2015 231.08,.2015
33 P.A 03.10.2011 33/2011

34 R.B 03.13.2011 25.04.2G14 34/2011 Odwolane przez 4/2014 2 25.04.2014
as R.M 03.10,2011 35/2011

36 8.J 03.10.2011 36/2011

37 S.M 03.10.2C11 31.08,2014 37/2011 Cdwolane przes 7/2014 z 31,08,2014
38 S.M 03,10,2011 31.08.2015 3872011 Odwolane przez 7/2015 z 31.08.2015
39 3. 03.10.2013 39/2011

4Q 3-G. D 03.10.201 1 40/2011

41 8.4 (3.10.2011 41/2011

42 T.K 03.10.201% 4272011

43 T.A 03.10.201 1 4372011

44 W.A 03.10,2013 442011

45 W.W 03.10.2011 4572011

46 %8 03.10.201 1 46/2011

+7 Z.1 03.10.2011 47/2011

48 B.K 3.10.2011 48/2011

49 G.T 03.10.201 49/2011

30 K.H £3.10.2011 50/2C11

51 O.M $3.10,2011 5172611

52 K.H 01.09.2014 1/2014

53 K.5 31.09.2014 31.08.2018 2/2014 Odwolane przez 8/2015 z 31.08.2015
54 KK G1.09.2014 3/2014

55 M.T 01,09.2014 4/2014

S6 R 01.09.2014 21.08.2015 5/2014 Odwolane przez 3/2015 z 31.08.2015
57 S.M 01.09,2014 31.08.2015 6/2014 Qdwolane przez 10/2015 231,08,2015
58 8.1 01.09,2014 7/2014

59 3.7 01.09,2014 31.08.2015 872014 Odwalane preez 11/2015 2z 31.08,2015
60 S.L 01.09.2014 30.06.2015 9/2014 Odwolane przez 4/2015 z 30.06,2015
61 W.A 01.09.2014 10/2014

62 L-b, CZ 01.10.2014 26.06.2015 11/2014 Odwolane przez 2/2015 2 26.00.2015
63 C.B 27.01.2015 1/2015

64 BB 27.01,2015 31.08.2015 2/2015 Odwolane przez 12/20152 31,08,2015
65 C.Ig 27.01.2015 3/2015

66 C.M 27.01,2015 4/2015

67 H.A 27.01.2015 26.06.2015 572015 Odwelanc przez 3/2015 z 26.06.2015
68 T 27.01.2015 &/2015

69 W.1 27.01.2015 7/2015

70 U.D 01.09.2015 8/2015

71 L.B 01.03.2016 1/2016

72 H.A 30.03.2016 2/2016

W trakeie weryfikacji zapisow przedmiotowej ,ewidencji .......
zrodlowymi {zalacznik nx 6) stwierdzono, iz liczba wystawionych upowaznien do
przetwarzania danych byla zgodna z jej zapisami. Jednakze ustalono, iz ewidencja ta
nie zawierala wszystkich danych okres§lonych art. 39 wust. 1 ustawy z dnia

29 sierpnia 1997 r. 0 ochronie danych osobowych: , Administrator danych prowadzi ewidencje
0s0b upowaznionych do ich przetwarzania, ktéra powinna zawierad:
1) Imie i nazwisko osoby upowaznionej,
2) Date nadania { ustania oraz zakres upowaznienia do przetwarzania danych osobowych,
Identyfikator, jezeli dane sq preetwarzane w systemie informatycznym?®.

4.

»

zakresu upowaznienia do przetwarzania danych oraz identvfikatora.

2z dokumentami

n



Jak wynika z powyzszej tabeli “ewidencja ...... » wskazywala rowniez date nadania
upowaznienia oraz date jego odwotania. Ustalono, iz ,odwolane upowaznienia”
sporzadzone byly na druku zgodnym z zatacznikiem nr 2 do Polityki bezpieczefistwa
informacji oraz instrukcji zarzadzania systemem informatycznym, ponadto
mialy nadany numer oraz wskazang date odwolania. Numeracja »odwolanych
upowaznien” nie réznita si¢ od numeracji »nadanych upowaznien” {j. stanowily
numer/rok (np. 38/2011) bez nadania symbolu rozréznienia np.: 38/2011/odw,
(zalacznik nr 6)

W zwiazku z nadana, numeracjq »odwotanych upowaznien” i brakiem wskazania jei
w zapisach prowadzonej w jednostce ewidencji ......... 7 kontrolujacy wniost do
jednostki zapytanie czy prowadzony jest dodatkowo rejestr yodwolanych
upowaznien”?

W odpowiedzi uzyskano informacje, i2: ,..... w jednostee nie Jest prowadzony dodatkowy rejestr
»odwolanych  upowasnier”, Jedynym  rgjestrem  jest ewidencja  0s6b  upowaznionych
do przetwarzania danych osobowych (stanowigea zalgeznik nr 3} do polityki bezpieczeristwa
w ktirej wskazuje sie date ustania upowaznienia a nie Jjego numer”,

W zwiazku z powyzszym, stwierdzié nalezy, iz w prowadzonej ,ewidencji oséb....., »
poza data odwolania upowaznienia nie wskazuje si¢ numeru upowaznienia
odwolujacego, co stwarza problem z identyfikacja i powigzaniem poszczegdinych
upowaznien.

W trakcie czynnosci kontrolnych ustalono na podstawie ,rejestru zbioréw
danych osobowych ..... ”, iz kontrolowana jednostka zajmuje si¢ gromadzeniem
i przetwarzaniem danych osobowych oséb zatrudnionych oraz uczniéw szkoty, ktore
zgodnie 'z art. 43 ust. 1 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 1.
o ochronie danych osobowych nie podlegaja rejestracii.

Czynnoéciami kontrolnymi zostala objeta ewidencja konta 980 ,Plan
finansowy wydatkéw budzetowych” w podziale na paragraly oraz ewidencja konta
130 § 4010 za lata 2013-2015 oraz miesiace I ~IV /2016 roku.

Zmiany w planie finansowym dokonywane byly na podstawie:

e Zarzadzenia Prezydenta Miasta lub Uchwaly Rady Miasta,

* na mocy upowaznienia do dokonywania zmian w planie finansowym jednostki
w zakresie biezacych wydatkow budzetowych w obrebie jednego rozdziatu
klasyfikacji budzetowej - udzielonego przez Prezydenta Miasta Jastrzebie-Zdroj
kierownikowi jednostki przez Prezydenta Miasta.

W trakcie czynnosci kontrolnych stwierdzono, ze wszystkie zmiany w planie
finansowym (konto 980) zostaly zaewidencjonowane terminowo na podstawie
odpowiednich Decyzji podjetych przez kierownika jednostki w sprawie zmiany planu
finansowego.

Materialy planistyczne oraz projekt planu finansowego odpowiednio na lata
2013, 2014, 2015, 2016 zostaly opracowane i przedlozone jednostce samorzadu
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terytorialnegé w terminach okreslonych w:

na 2013 rok

e Uchwale Nr LVII/719/2010 Rady Miasta Jastrzebie-Zdréj z dnia
24 czerwea 2010 roku w sprawie trybu prac nad projektém uchwaty
budzetowej Miasta Jastrzebie-Zdrdj, .

e Zarzadzeniu Nr Or-IV.0050.268.2012 Prezydenta Miasta Jastrzebie-Zdroj
z dnia 29 czerwea 2012 roku w sprawie zatozen i wytycznych do projektu
uchwaly budzetowej Miasta Jastrzebie-Zdrdj na 2013 rok oraz sposobu
i trybu sporzadzania planéw finansowych.

na 2014 rok

¢ Uchwale Nr X1I/77 /2013 Rady Miasta Jastrzebie-Zdroj z dnia 27 czerwca
2013 roku w sprawie trybu prac nad projektem uchwaly budzetowej Miasta
Jastrzebie-Zdro;j,

e Zarzadzeniu Nr Or.IV.0050.247.2013 Prezydenta Miasta Jastrzebie-Zdroj
z dnia 28 czerwca 2013 roku w sprawie zatozeri i wytycznych do projektu
uchwaly budzetowej Miasta Jastrzebie-Zdréj na 2014 rok oraz sposobu
i trybu sporzadzania planéw finansowych.

na 2015 rok

¢ Uchwale Nr VII/72/2014 Rady Miasta Jastrzebie-Zdréj z dnia 26 czerwca
2014 roku w sprawie trybu prac nad projektem uchwaly budzetowej Miasta
Jastrzehie-Zdroj,

e Zarzadzeniu Nr Or.1V.0050.305.2014 Prezydenta Miasta Jastrzebie-Zdrdj
z dnia 26 czerwca 2014 roku w sprawie zatozenr i wytycznych do projektu
uchwaly budzetowej Miasta Jastrzebie-Zdroj na 2015 rok oraz sposobu
i trybu sporzadzania planéw finansowych.

na 2016 rok
¢ Uchwale Nr XI/67/2015 Rady Miasta Jastrzebie-Zdrdj z dnia 18 czerwca
2015 roku w sprawie trybu prac nad projektem uchwaty budzetowej Miasta
Jastrzebie-Zdraj,
e Zarzadzeniu Nr Or.IV.0050.292.2015 Prezydenta Miasta Jastrzebie-Zdroj
z dnia 25 czerwca 2015 roku w sprawie zatozen i wytycznych do projektu
uchwaly budzetowej Miasta Jastrzebie-Zdrdj na 2016 rok oraz sposobu
i trybu sporzadzania materiatéw planistycznych i planéw finansowych.

Sprawozdania budzetowe RB 28S za okres od 1 stycznia 2013 roku do 29 lutego
2016 roku zostaly ztozone terminowo oraz podpisane przez kierownika jednostki
i gléwnego ksiegowego. ponadto czynnosci kontrolne wykazaly, iz wszystkie dane
wykazane w sprawozdaniach finansowych byly zgodne z ewidencja ksiegowa.

Zgodnie z zalacznikiem nr 1 do Uchwaly Nr LVII/726/2010 Rady Miasta
Jastrzebie-Zdrdj z dnia 24 czerwca 2010 roku w sprawie utworzenia wydzielonego
rachunku dochodow i wydatkéw nimi finansowanych dla jednostek budzetowych
— kontrolowana jednostka znajdowala sie w wykazie jednostek, ktére moga, gromadzié
dochody na wydzielonym rachunku dochodéw.
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Zgromadzone dochody wynikaly z ustalen dokonanych w planach finansowych

wydzielonego rachunku dochodéw i pochodzily przede wszystkim z:

¢ wynajmu pomieszczen szkolnych,

e optat za wynajem powierzchni reklamowych,

° dochodéw za duplikaty §wiadectw i legitymacji szkolnych wraz z odsetkami,

e dochodow z tytulu prowizji towarzystw ubezpieczeniowych i dochody z uméw
0 wspdlpracy,

Czynnosciami kontrolnymi zostata objeta ewidencja ksiegowa konta 980 _Plan
finansowy wydatkéw budzetowych” oraz konta 132 »Rachunek dochodéw jednostek
budzetowych” w podziale na paragrafy za lata 2013-2015 oraz miesiace I-IV /2016
roku.

Czynnosci kontrolne wykazaly, iz w 2013 roku w jednostce nie byla prowadzona
ewidencja ksiegowa konta 980 dla wydzielonego rachunku dochodéw. Powyzsze
pozostawato w sprzecznoéci z zapisami:
¢ zalacznika nr 3 ,Plan kont dlajednostek budzetowych i samorzadowych zakladow
budzetowyca i samorzadowych w sprawie szczegélowych zasad rachunkowosci
oraz planéw kont dla budzetu panstwa, budietéow jednostek samorzadu
terytorialnego, jednostek budzetowych samorzadowych zakladéw budzetowych,
panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych
majacych siedzibe poza granicami Rzeczpospolitej Polskiej (Dz. U. 2013.289),
w ktérym:
»Korto 980 stuzy do ewidencji planu Jinansowego wydatkéw budzetowych dysponenta $rodkéw
budzetowych,
Na stronie Wn konta 980 wimuje sie plan Jinansowy wydatkow budzetowych oraz Jego zmiany.
Na stronie Ma konta 980 ujmuje sie:
1] réwnowariosé zrealizowanych wydatkéw budzetu;

2) wartosé planu niewygasajqcych wydatkow budzetu do realizacji w roku nastepnym,

3} wartosé planu niezrealizowanego i wygastego.

Ewidencja szczegdlowa do konta 980 Jest prowadzona w szczegétowosci planu  finansowego
wydatkéw budzetowych.

Konto 980 nie wylkazuje na koniec roku salda”.

* Zarzadzenia nr 182/2012 Dyrektora Zespotu Szkét Zawodowych w Jastrzebiu-
Zdroju z dnia 30 maja 2012 roku w sprawie polityki rachunkowosci

e Zarzadzenia nr 202/2013 Dyrektora Zespotu Szkét Zawodowych w Jastrzebiu-
Zdroju z dnia 29 kwietnia 2013 roku w sprawie polityki rachunkowosci

1

Do powyzszej nieprawidtowosci ztozone zostato dnia 22 lipca 2016 roku wyjasnienie
(zalacznik nr 7):

» W 2013 roku ksiegowar dokoniano w programie REKORD. Plany finansowe dochody i wydatki
wprowadzano  do  systemu ksiggowego na  podstawie pliku  PDF  otrzymywanego
z Urzedu Miosta Wydszial Budzetu. Jako potwierdzenie zalqezam:

— Zestawienie dokumentéw planu: Kartoteka planu dochodéw z dn. 02.01.2013

-~ Zestawienie dokumentéw planu: kartoteka planu wydatkéw z dn. 02,01.2013

W systemie REKORD wprowadzono reguly praelsiegowarn m.in. regule:

- Realizacja wykonania zaangazowania 998 WN

- Realizacja wyko’hania planu 980 MA.

W rejestrze: 0C1 Zespot Szkot Zawodowych w 2013 roku przeksiegowania te byly dokonijwane
automatycznie po wprowadzeniu pliku z UM do systemu. Niestety, prawdopodobnie z powodu bledu w
ustawieniach w 2013 roku w rejestrze: 003 Dochody wiasne ZSZ wprowadzane byty plany finansowe,
natomiast nie ksiegowano na koncie 980",

W trakcie kontroli dokumentéw zrddlowych  dotyczacych wydzielonego
rachunku dochodéw stwierdzono, iz wplaty za ustugi przez najemcéw nie zawsze
regulowane byly terminowo. Ustalono, i% do przedmiotowych nieterminowych
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platnosci zostaly wystawione wezwania do zaptaty (noty odsetkowe) - zalacznik nr 8
z tytuh1 nieterminowego regulowania naleznosci cywilno-prawnych, jednakze
stwierdzi¢ naleZy, iz zgodnie z zapisami art. 54 § 1 pkt. 5 ustawy z dnia 29 sierpnia
1997 roku Ordynacja podatkowa (Dz. U. 2015.613), stanowiacego Ze:

#Odsetelk za zwloke nie nalicza sig: JjeZeli wysolkosdé odsetek nie przekruczalaby trzykrotnosci wartoscl

oplaty pobieranej przez operatora wyznaczonego w rozumieniu ustawy z dnia 23 listopada 2012 1. -
Prawo pocztowe zq traktowanie przesylkd listowe] jako przesytki poleconej”.

przedmiotowe odsetki nie byly pohierane gdyz stanowily kwoty nizsze trzykrotnodci
oplaty za przesylke polecong wg cennika Poczty Polskiej S.A wynoszaca odpowiednio:

e od 1 lutego 2014 roku 2,90 zt, ktorej trzykrotnosé stanowita 8,70 zt
e lata wczeSniejsze 2,20 zl, ktorej trzykrotnodé stanowila 6,60 zt

OSK Jazda 1/2013 40,00 BRAK 17.01.2013

Automat-Spec 2/2013 122,30 BRAK 10,01.2013

Coca-Cola 4/2013 69,80 25.01,2013 28.01.2013 0,07
Coca-Cola £/2013 260,00 BRAK 18.02.2013

Caoca-Cola 1242013 130,00 £5,03,2013 19,03.2013 0,20
Teresa Golabkowska ' 14/2013 128,35 15.03.2013 19.03.2013 0,20
Teresa Golabkowska 16/2013 142,61 16.04.2013 17,04.2013 0,10
Coca-Cola 20/2013 130,00 19.04.2013 29,04.2013 0,46
AGH Krakéw 23/2013 1680,00 20.05.2013 22.05.2013 1,20
Coca-Cola 38/2013 130,00 01.09.2013 04,05.2013 0,10 :
AGH Krakéw 47/2013 303,10 05.11.2013 15.11.2013 1,08
Autonat-Spec 4972013 250,52 18.11.2013 21,11.2013 0,30
AGH Kraloéw 1/2014 380,00 16.01.2014 14,02.2014 3,80
Coca-Cola 3/2014 135,00 31.01.2014 10.02,2014 0,50
Teresa Golabkowslka 7/2014 142,41 16.02.2014 12.02.2014 0,10
Teresa Golabkowslka 15/2014 142,41 14.04.2014 16.04.2014 0,10 -
AGH Kralbw 16,2014 040,00 21,04.2014 38,04,2014 3,00 .
AGH Kraldbw 21/2014 2212,81 22.05.2014 28.05.2014 4,70
OSK Wlcdarczylk 2772014 271,02 20,07.2014 02,10.2014 7,24
Teresa Colgbkowska 4072014 162,39 17.11.2014 27.11.2014 0,60 :
AGH Krakow 41/2034 1342,42 30,11,2014 05,12.2014 3,80
Teresa Golabkowska 4472014 162,39 15.12.2014 18.12.2014 0,20
Coca-Cola 3/2015 135,00 30.01.2015 04.02.2015 0,15 .
Teresa Golabkowska 72015 81,19 15.02.2015 23.02,2015 0,12
AGH Kralkéw 8/2015 1256,99 31.03.2015 03.04.2015 0,83
Loca-Cola 15/2015 135,00 30.04.2015 05.05.2C15 0,10 -
AGH Kraltdw 17/2015 1256,99 30.05.2015 0(5.06.2015 1,65
FH ,CUMA” - 3372015 162,39 17.11.2015 26.11.2C015 0,30
QOSK Wlodarcayk 35/2015 271,02 17.11,2015 18,11,2¢15 0,06
FH ,CUMA” 37/2015 162,39 14.12.2015 31.12.2015 0,60
0SK Wlodarcayk 4/2016 271,02 15.02.2016 07,03.2016 1,09 -
AGH Krakéw 8/2016 741,47 20.04.2016 18.05.2016 2,70
GSE Wladarceyk 9/2016 271,02 25.04.2016 04,05.2016 0,26
FIE ,CUMA” 10/2016 162,39 23,05.2016 30.05.2016 0,22
FH ,CUMA” 1172016 81,20 14062016 16.06.2016 0,03

Kontrolujacy po sprawdzeniu terminowosci regulowania naleznosci, zwrocit sie do
jednostki o przedtozenie odpowiednich uméw celem pordwnania termindw platnosct
okre§lonych na rachunkach z terminami platnodci okreslonymi w zapisach
umownych. '

W trakcie czynnosci kontrolnych, kontrolujacy poddal wybidrczo analizie terminy
zaplaty wskazane na rachunkach odpowiednio z zapisami uméw. Dia poréwnania
losowo wybrano 2 umowy {j:



| OLA (zalacznik nr 9)

{najem powierzchni uzytkowych do ustawienia automatu sprzedajacego napoje)

Zgodnie z zapisami § 2 pkt. 2 uméw (odpowiednio);
¢ 3/2013 zdnia 01.01.2013 r. {na okres od 01.01.2013 r. do 30.09.2013 r.}
e 10/2013 z dnia 10.10.2013 r. (na okres od 10.10.2013 r. do 31.12.2013 r.)
e 3/2014 z dnia 01.01.2014 r, (na okres od 01.01.2014 r, do 31.12.2014 r.)
e 1/2015 z dnia 01.01.2015 r. (na okres od 01.01.2015 r. do 31.12.2015 r.)

»Ceynsz bedzie platny z gory do dnia 15-go kazdego miesiqea kalendarzowego, za kidry przypada
naleznosé na podstawie wystawionego rachunku®

Natomiast zgodnie z ponizsza tabelq terminy platnosci przedstawialy sie nastepujaco:

472013 11.01.2013 Styczen 69,80 25.01.2013 (14 dni)
8/2013 01.02.2013 Lty 260,00 Brak wskazania terminu
1272013 01.03.2013 marzee 130,00 15.03.2013 {14 dni)
2072013 T 05.04.2613 Kwiecich 130,00 19.04.2013 {14 dni)
2972013 03.06.2013 czeTwiec 130,00 24.06.2013 (14 dni)
3372013 01.07.2013 Tipiec 260,00 32.07.2013 (21 dmi)
3772013 12082013 Sierpien 130,00 01.09.2013 (21 dmj)
4072013 04.00.2013 Wrzesien, 130,00 34.09.2013 (21 dnj)
4272013 02.10.2013 Pazdziernik 130,00 22.10.2013 (21 dng)
48/2013 04.11,2013 Listopad 130,60 24.11.2013 (14 dni)
56,2013 02,12.2013 Grudzien 130,00 22.12.2013 {21 dnl)
372014 03.01.2014 Styczen 135,00 31.01.2014
672014 03.02.2014 Ly 135,00 28.02.2014
572014 03.03.2014 Marzec 135,00 31.03.2014
13/2014 01.04.2014 Kwiedien 135,00 30,04.2014
1972014 02.05.2017 Maj 135,00 30.05.2014
2372014 02.06.2014 Crervice 135,00 30.06.2014
2672014 01.07,2014 Lipiec 135,00 31.07.9014
2072014 04.08.2014 Sierpieft 135,00 17.08.2014
312014 01.002014 Wrzesiens 135,00 30.09.2014
35/2014 07.10.2014 Pazdaiernik 135,00 31.10.2014
39/2011 03.11.3014 Tistopad 135,00 30.11,2014
4372014 01.12.2014 Grudaien 135,00 20.12.2014
3/2015 07.01.2015 Styczen 135,00 30,01.2015
6,2015 02.02.2015 Taty 135,00 27.02,2015
10/2015 02.03.2015 Marzec 135,00 31.03.2015
15/2015 08.04.2015 Kwiecien 135,00 30.04.2015
2672015 06.05.2015 Maj 135,00 30.05.2015
92/2015 03.06.2015 Czerwiec 185,00 30.06.2015

Jak przedstawia powyzsza tabela terminy platnosci na rachunkach okreglane
zostaly na rézne dni miesiaca, co pozostawalo w sprzecznosei z zapisami powyzej
przytoczonego zapisu umowy (§ 2 pkt. 2), ktory stanowit, iz
»Czynsz bedzie platny z gory do dnia 15-go kuzdego miesiqea kalendarzowego, za kiéry przypada
naleznosé na podstawie wystawionego rachunku”

W zwigzku z powyzszym stwierdzi¢ nalezy, iz terminy platnosci wskazane na
rachunkach zostaly ustalone niezgodnic z zapisami wmowy.
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GOLABKOWSKA (zalacznik nr 10)

(najem lokalu uzytkowego do prowadzenia sklepiku szkolnego}

Zgodnie z zapisami § 2 pkt. 2 uméw (odpowiednio):
e 5/2013 z dnia 01.01.2013 r, (na okres od 01.01.2013 r. do 30.06.2013 r.}
e 9/2013 z dnia 10.10.2013 r. (na okres od 10.10.2013 r. do 31.12.2013 r)
e 1/2014 zdnia 01.01.2014 r. {(na okres od 01.01.2014 r. do 30.06.2014 1.)
e 6/2014 z dnia 08.09.2014 r. {na okres od 08.09.2014 r. do 31.05.2015r.)

»Czynsz bedzie plainy z gory, bez uprzedniego wezwania, do dnia 15-go kaidego miesiqca
kalendarzowego, za ktory przypada naleznosc. W razie opésnienic w uiszczaniu naleznosc
Wynajmujqcemu stugy prawo do naliczenia odsetek ustawowych (za dzien zaplaty uwaza sig dzien
uznania rachunio bankowego Wynajmujacego)”

Natomiast zgodnie z ponizsza tabelg terminy ptatnosci przedstawialy si¢ nastepujaco:

S

5/2013 18.01.2013 Styczen 130,35 02.02.2013 {14 dni)
92013 T 01.02.2013 Luty 83,57 15.02.2013 (14 dni)
1472013 01.03.2013 marzec 128,35 15.03.2013 (14 dni)
1672013 02.04.2013 Kewiecieft 142,61 16.04.2013 (14 dni)
56/2013 06.05.2013 P 156,87 30.05.5013 (14 dni)
3072013 03.06.2013 Cuerwice 71,30 17.06.2013 (14 ani
46/2013 10.10.3013 Pagdziernik 95,07 27.10.2013 (14 dni}
51/2013 04.11.8013 Listopad 123,41 79.11.2013 (25 dni)
58/2013 02.12.2013 Grudzien 142,41 16.12,2013 (L4 ani)
472014 07.01.2014 Styceen 71,21 30.01,3014 (14 ani}
772014 03.02.2014 Lty 143,41 16.02.2014 (14 dmi
1172014 03.03.0014 Marzec 122,41 17.03.2014 (14 dni)
15/2014 01.04.2014 Rwiecien 142,41 14.04.2014 {14 dni)
2072014 02.05.2014 Mej 142,41 15.05.2014 (14 dni} |
2472014 02.06.2014 Czerwiec i42,41 15.06.2014 (14 dni)
3272014 12.09.2014 Wrzesion 124 49 21.09.2014 (10 dni)
3672014 07.10.2014 Pazdaiernile 162,39 51.10.5014 (14 dni)
40/2014 03.15.2014 [Astopad 162,39 17.11.2014 (14 dni)
342014 01.12.2014 Grudzien 162,39 15.12.2014 (14 dni)
472015 07.01.2015 Styczen 162,39 51.01.2015 (14 dni)
772015 02.02.2015 Luty 81,19 15.02,2015 (14 dni)
1172015 02.03.2015 Marzec 162,30 23.03.2015 (30 dni)
1672015 08.04.2015 Kewiediert 162,39 15.04.2015 (14 dni)
19/2015 06.05.2015 Maj 162,39 30.05.,2015

Jak przedstawia powyzsza tabela terminy platnosci na rachunkach okreslane
zostaly na rozne dni miesiaca, co pozostawalo w sprzeczno$ci z zapisami powyzZej
przytoczonego zapisu umowy (§ 2 pkt. 2), ktory stanowil, iz
,Czynsz bedzie platny z gory, bez uprzedniego wezwania, do dnia 15-go kazdego miesiqgca
kalendarzowego, za ktéry przypada naleznesé. W razie opéinienia w uiszczaniu naleznosci
Wynajmujaeemu sluzy prawo do naliczenia odsetek ustawowych [za dzier zaplaty wwasa sie dzien
uznania rachunku bankowego Wynajmujgeego)”

W zwiazku z powyzszym stwierdzi¢ nalezy, iz terminy platnosci wskazane na
rachunkach zostaly ustalone niezgodnie z zapisami UmMoOwy.

Srodki zgromadzone na wydzielonym rachunku zostaly wydatkowane
zgodnie z ustaleniami dokonanymi w planie finansowym jak rowniez zgodnie
z zapisem § 2 Uchwaly nr LVII/726/2010 rady Miasta Jastrzebie-Zdrdj z dnia
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24 czerwca 2010 roku w sprawie utworzenia wydzielonego rachunku dochodow
i wydatkéw nimi finansowanych dla jednostek budzetowych, w ktorym =zostaly
okre§lone Zrédla dochodéw oraz ich przeznaczenie.

Ponadto w trakcie czynnoéci kontrolnych stwierdzono, iz sprawozdania budzetowe
RB 345 z wykonania dochodéw i wydatkéw za okres od 1 stycznia 2013 roku
do 31 grudnia 2015 r, zlozone zostaly w terminach zgodnvch z zapisami
Rozporzadzenia - Ministra Finanséw w sprawie sprawozdawczosci budzetowe;
(odpowiednio):

¢ z dnia 3 lutego 2010 roku (Dz. U. 20 10.20.103),

¢ zdnia 16 stycznia 2014 roku (Dz. U. 2014.119)

jak rowniez zostaly podpisane przez kierownika jednostki oraz gtéwnego ksiegowego.
Dane wykazane w sprawozdaniach budzetowych byly zgodne z ewidencja ksiegowa,

Jednakze w trakcie weryfikacji zapiséw karty kontowej konta 132 {(zalacznik nr 11)
z dowodami Zrédlowymi stwierdzono, iz nie zostaly zaewidencgjonowane nastepujace
wyciagi bankowe tj.

WB nr 72 z dnia 13.10.2015 r. (zalacznik nr 12)

Wn Ma
240-002 5 054,97 130-298 - 5054,97

Tytutem: bledne dokonanie przelewéw WB 72

WB nar 73 z dnia 15.10.2015 r. {zalgcznik nr 12)

Wn Ma
240-002 -5 054,97 130-298 -5054,97

Tytulem: Bledne dokonanie przelewdw zwrot na jb dok, 106 WB 72

Przedmiotowe wyciagi nie widnialy w zapisach karty kontowej 132 natomiast
znajdowaly sie w rejestrze ksiegowym ,zestawienie dowodow ksiggowych” za rok 2015
(zalacznik nr 13).

W zwiazku z powyzsza sprzecznoscia w zapisach, kontrolujacy wniést zapytanie do
giownego ksiegowego. Do powyzej opisanej nieprawidlowosci gtéwny ksiegowy zlozyl
pismem z dnia 20 lipca 2016 roku wyjasnienic (zalacznik nr 14):

» Wyjasniam, Ze wyciqg bankowy 72 i 73 zostuly zarejestrowane w ksiggach finansowych rejestr:
2015/017/WRDJ - wydsielony rachunek Dochodéw Wilasnych.

- wyciqg bankowy 72 zaksiggowano w dokumencie nr 106 pod datq 13.10.2015
- wyciqg bankowy 73 zaksiegowano w dokumencie nr 107 pod datq 15.10.2015

Dokumenty znajdujq sie w Zestawieniu dokumentéw ksiegowych — realizacju za rok obrachunkowy 2015
pod numerem ewidencyjnym B/ 72 i B/ 73.

Operacja dotyezy blednego dokonaniq przeleivu i Jego zwrot na prawidiowe konto bankowe. Zapisu
dokonatam stronem czerwonym i suma zapiséw wynosi ,0” zt.
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Przyczyna braku odzwierciedlenia tego zapisu na karcie kontowef konta 132 jest zaksiegowanie tych
operacji  na  Koncle 130-298 -  porniewaz byly to wplywy do  wyjasnienio.
W piarie kont nie istnigje konto 132-298, a jego utworzenie nie lezy w naszej gestil. Moze tego dokonaé
Jedynie administrator — Uraqd Miasta Wydzial Edukacji. Odzwierciedlenie tych operacji znajduje si¢ na
kartotece konta 130 refestru WRDJ, ktéry zalgezam do niniejszych wijasnien,

Powyzszy dekret nie zmienia sprawozdawczosdel ani bilansu za 2015 rok, poniewas nie ma na nie
wplywid”,

Powyisze pozostaje w sprzecznosci z zapisami art, 20 ust, 1 i 2 oraz art, 24
ustawy o rachunkowosci z dnia 29 wrzeénia 1994 r., stanowiacego, ze:

e art. 20 ust. 1 i 2 -,Do ksiqy rachunkowych okresu sprawozdawcezego nalezy wprowadzié,
w postaci zapisu kazde zdarzenie, kctore nastgpilo w tym okresie sprawozdawczym.
Podstawaq zapiséw w ksiegach rachunicowych sq dowody ksiegowe stwierdzajace dokonanie operacji
gospodarczej, zwane dalej , dowodami Zrodiowymi:

1} Zewnetrzne obee — ofrzymane od kontrahentow,;
2} Zewnetrzne wilasne — przekazywane w oryginale kontrahentom

o art. 24 -  Ksiegi rachunkowe powinny byé¢ prowadzone rzetelnie, bezblednie, sprawdzalnie
i biezgco, Ksiegi rachunkowe uznaje sie za rzetelne, fezeli dokonane w nich zapisy
odzwierciedlajg stan rzeczywisty. Ksiegi rachuniowe uznaje sie za prowadzone bezblednie,
jezeli wprowadzono do nich kompletnie i poprawnie wszystkie zokwalifikowane do
zaksiegowania w danym miesigcu dowody ksiegowe, zapewniono ciqglosé zapiséwr oraz
bezblednosé dzialania stosowanych procedur obliczeniowych.

Protokét sporzadzono w dwéch jednobrzmiacych egzemplarzach.

Dyrektor Zespolu Szkol Zawodowych w Jastrzebiu-Zdroju - mgr Barbara Tetla
Gruszczyk po zapoznaniu si¢ z trescig protokolu w dniu 21 wrzesnia 2016 roku
- stwierdza, iZ nie wnosi zadnych zastrzezeti co do faktéw w nim opisanych,
ustalonych na podstawie dowodow.

Poinformowano Dyrektora Zespolu Szkét Zawodowych w Jastrzebiu-Zdroju
o prawie zlozenia wyjasnien lub uzupelnien do protokotu w terminie 3 dni od dnia
zakoficzenia czynnosci kontrolnych i podpisania niniejszego protokotu.

Integralng czesé protokolu stanowia nastepujace zalaczniki:

1} Regulamin Ochrony Danych Osobowych -~ wprowadzony Zarzadzeniem
nr 159/2011 Dyrektora Zespohu Szkdt Zawodowych z dnia 30.09.2011 roku,

2) Zarzadzenie nr 149/2015 Dyrektora Zespotu Szkél Zawodowych w sprawie
powolania Administratora Bezpieczenstwa Informacji (ABI),

3) Zgloszenie powolania ABI do Rejestracji Generalnemu Inspektorowi Danych
Osobowych, potwierdzenie nadania, wydruk z rejestru e-GIODO,

4) Plan sprawozdann w Zespole Szkot Zawodowych w Jastrzebiu-Zdroju,

5} Ewidencja oséb upowaznionych do przetwarzania danych osobowych w Zespole
Szkoél Zawodowych,

6) Upowaznienia dla pracownikéw do przetwarzania danych osobowych, odwolane
upowaznienia,

7) Wyjasnienie z dnia 22 lipca 2016 r. dotyczace braku ewidencji na koncie 980
w rejestrze Wydzielony Rachunek Dochodéw w 2013 roku,

8) Wezwania do zaplaty odsetek,

9) Umowy najmu zawarte pomiedzy Zespolem Szkol Zawodowych a Teresa
Golabkowska na najem lokalu uzytkowego (sklepik szkolny),
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10) Umowy najmu zawarte pomiedzy Zespolem Szkol Zawodowych a Coca-Cola HBC
Sp. 2z 0.0. na najem powierzchni uzytkowej (automat sporzadzajacy napoje),

11} Karta kontowa konta 132 za 2015 rok, ,

12) Wyciag bankowy nr 72 z dnia 13.10.2015 r. oraz wyciag bankowy nr 73 z dnia
15.10.2015 r., .

13) Rejestr ksiegowy ,zestawienie dowodow ksiegowych za 2015 rok”,

14) Wyjasnienie z dnia 20 lipca 2016 roku dotyczace braku zacwidencjonowanie
2 wyciagbéw bankowych.

Niniejszy protokoél wraz z zatacznikami zawiera 120 ponumerowanych stron.
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Jastrzebie Zdréj, 21 wrzesnia 2016 r.
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