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Zespolu Szkol Zawodowych
w Jastrzebiu-Zdroju

Wydzial Kontroli i Audytu Wewnetrznego przeprowadzit
kontrole w Zespole Szkét Zawodowych w Jastrzebiu-Zdroju przy
ul. 11 Listopada 45 w okresie od 30 maja do 22 lipca 2016 roku.
Ustalenia kontroli zawarte zostaly w protokole podpisanym dnia
21 wrzeSnia 2016 roku, ktérego jeden egzemplarz pozostawiono
w jednostce kontrolowane;j.

Nizej przedstawiam nieprawidtowosci wskazujac zarazem wnioski,
majace na, celu wyeliminowanie ich w przysztosci:

» Prowadzona w jednostce ,ewidencja 0séb upowaznionych”
nie zawierala wszystkich danych tj. zakresu upowaznienia
do przetwarzania danych osobowych oraz identyfikatora
(fesli dane sq przetwarzane w systemie informatycznym)

Wniosek nr 1

Przy prowadzeniu ,ewidencji 0s6b upowaznionych” stosowad sie do

zapisOw art. 39 ust. 1 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r.

o ochronie danych osobowych, ktéry stanowi, ze:

»Administrator danych prowadzi ewidencje 0séb upowaznionych do ich

przetwarzania, ktéra powinna zawierad:

1) Imi¢ i nazwisko osoby upowasznionej,

2) Date nadania i ustania oraz zakres
przetwarzania danych osobowych,

3) Identyfikator, jezeli dane sq przetwarzane w
informatycznym®,

upowuaznienia do

systemie

» W trakcie analizy terminowosci regulowania naleznosci za
wynajem z zapisami umoéw (losowo wybrane dwie umowy),
stwierdzono, iz terminy ptatnosci wskazane na rachunkach
zostaly ustalone niezgodnie z zapisami uméuw,

Wniogek nr 2
Przy wystawianiu rachunkéw/faktur za wynajem stosowaé sie do
zapisow zawartej umowy.
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» W trakcie czynnosci kontrolnych zapiséw karty kontowej 132 z dowodami
grodiowymi, stwierdzono, iZ nastepujace dokumenty:
o WBnr72zdniu 13.10.2015
e WBnr73zdnia 15.10.2015

dotyczqcee wydzielonego rachunku dochodéw (konta 132) zaewidencjonowano
na karcie kontowej konta 130,

Wnioseknr 3

Przy  prowadzeniu  ewidencji  ksicgowe]  przestrzegaé  zapiséw  ustawy
o rachunkowos$ci z dnia 29 wrzesnia 1994 roku, a w szczegdlnosci:

o art. 20 ust. 1 1 2 - ,Do ksigg rachunkowych okresu sprawozdaiwczego nalezy
wprowadzié¢ w postaci zapisu kazde zdarzenie, ktére nastgpito w tym okresie
sprawozdawczym. Podstawq zapiséw w ksiegach rachunkowych sa dowody ksiegowe
stwierdzajqce dokonanie operacji gospodarczej, zwane dalej ,, dowodami 2rodiowymi”:

1} zewnetrzne obce — otrzymane od kontrahentéw,
Z) zewnetrzne wiasne - przekazywane w oryginale kontrahentom,

e art. 24 - ,Ksiegi rachunkowe powinny byé prowadzone rzetelnie, bezblednie,
sprawdzalnie i biezqco. Ksiegi rachunkowe uznajfe sie za rzetelne, jezeli dokonane
w nich zapisy odzwierciedlajq stan rzeczywisty, Ksiegi rachunkowe uznaje sie za
prowadzone bezblednie jezeli wprowadzono do nich kompletnie i poprawnie
wszystkie zakwalifikowane do zaksiegowania w danym miesiqcu dowody

ksiggowe, zapewniono cigglosé zapiséw oraz bezblednosé dzialania stosowanych
procedur obliczeniowych”.

Jednocze$nie wnosze o przesianie w terminie do 30 dni od daty otrzymania
niniejszego wystapienia pokontrolnego informacji o podjetych dzialaniach
zapobiegajacych powtérzeniu sic w przyszlodci stwierdzonych nieprawidiowosci
i uchybien lub przyczynach ich niezrealizowania.,
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