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Wydzial Kontroli § Audytn Wewnetrznego Urzedu Miasta w Jastraghin Zdrofu preeproweadzil
aontrole w Zespole Szkof mr @ w Jastrzehiv Zroju proy wl. 1f Listopada 4 w okresiv od
23 wrzesnia 2005 r. do 12 puddziernika 2005 r.

Przedmiotem cgmmosel komirelmych byla analiza wydatkow za mifesiqe wrzesien-gridzien
2004 roku vruz styczen-marzec 2003 roku, gospodarka kasewa oraz preestrzeganie prrepisow
datyczqeych prawadzenia akt osohowych. :

Kontrolg objete rdwnics analize platnosci forma polecenie prrelews w okresic wreesien
-grhedzien 2004 roku oroaz styczed-marcec 2005 roku Covimosci wykazaly, it plammosci
dokonyware polecentem  prolewy mie  zawsze adpowidaly  terminom  wykazompme  ne
Jakturach. Stwierdzong jednakse, i3 nie dosclo dy maruszenia dyseypling Jimanscw publiczmch
(restawet 7 dma 17 grudnie 2004 r. o odpowiedsialnosei za naruscenie dysaypling finarscw
publicznyeh (Dz. L 63.14.114 z pogn. zmiunmi)) poprzes zaplate odsetek od nieterminowyvek
Plairosc,

Kieryjqe sig Rosporzgdzeniem Minisira Pracy i Podityki Socjalnej 2 dnia 25.05.1996 r. ha
podsiawie art. 298 Kodeksu Pracy konrolujqey poddeli analizie prawidlowose prowadrenia
akt osobowych i dokumenmtacji zwiqzangj e stosunkiem procy. Womiektdrych akiach
osubowyeh stwierdzono drobne uchvhienia.

F bruk pisemnego potwierdzenia SAPOINGHI SI¢ Proes praCownikow @ regalaminem pracy,

7 brak w spisie niekiorych dokumeniéw juk rowmet mumeracji na tych doknmentach,

Kontrolujacy dokonali véwnies, sprawdcenia prawidlowesci wydawania § rozliczemia zaticzek
wydinych pracownikowi na realizacie wydatkiw jednosthi. Stwierd=ono, e zaliczhi te byl
wyplavone na podstawie | wiiosku o zakiczhe ", pedpivane przez dyreliory oruz slownego
ksiggoweyo oraz prawidlowo cadekretowane na ndpowiednie konfa,

Wi — 234 (rozrachimki = pracownikami) Ma — 17 (Raxsa)

Rodliczenia zaliczek dokonano dokuntentem |, rozliczene zaliczhi”, z kedel swroty pozasialyeh
miewykorzysicnyeh czesel zaliczek dokonano na rackunek bankow 'y jedrnosthi.

Jednocrestie stwierdzono, e jednostla posiadala insirukeje wydaweania zaficzek Jak rawnies
Provadsony ewidencie wydawania zaliczek lecz ustalon brok zarzqdzenia wprowadsajgeego
POwWyiszyg instrikce.

Kentrofujqcy usialili, ze wyrystkie zahezid preechodsify preez Raport Kasowy w svinacji gdy
tgoddnie = Zarcadzeniem Diyrektora 285 w Jastrzghiu Zdraju ne 12003 1 dnig 13 meja 2003 r.
anlowane Zorsqdzenie 297 ustalajaee capas gotowki w laasie jedpostki w o wysokosci
300,00zl W zwiqzku = powyiszym od dnia 15 maja 2003 roky kontrolowon jediostha winna
prowadsic rozliczenic finansowe w jormie bergotowkowey.
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W irakcie czynnosci komrolnveh stwicrdzone miesvistoscl w fakturze wr 905/P:04 z dniu
12 102004 roku, Fokiura s wdsiaf w szkolenin nie zosiada wystawiona na Zespdd Sthol nr ¥
w Jastrzehiu Zdroju natomiast no pracownike biorgeego wdsial w fym szkolenin, Tymezasem
faktura ta zostala zaksr@’gmm?m w jeinostce bez skorygowania raistnialego  bledu.

Stwigrdzong rowniezs rozbieznosci w dekretacyt dotyczdee wysokoScl fakiury:
- dekretaci na fakiurze:

Wh — 4K 30,00 2L Mo 200 St L
- delretacia wr poleceniu ksiggowania:
o A0 108,80 z1. Ma 201 166004

Po analizie dziennika obrotow sewierdzono jednak prawidlowe ksiggowanie powyiszej fakinry
w wysokolsol 30000 zf

Moo e uwadze uniknigcic podebnych nieprawidlowoset w priysziosci proediladam  do
wikonamo nasteplddce witioski pokontrolne:

! Preesiroegad zapisow  wstawy z odnia 29 wrzessia 1994 r o rachunkowosci
(Do 170276094 1 padn. ceianami) @ w szezegolnosed:

¥ oarl 20wt S phi 3, Proy prowadzeniu ksiqe rachunkowych przy uiyciu komputera zu
rownowazne z dowodomi Grodiowymi wwaia si¢ zapisy w o ksigguch rackunthowych

wprowadnane  auiomancmie .. ... . Mosowana  procedurin zapewnia sprawdzenic
poprawnosci  proetworzeria  odvosapch donch oraz komplemosc § 0 ideniveznose
Zapisaw ",

¥ art 23 ust. 4, Zapisy w doienniku i na konlach ksrg;gt gléwnef powinny byc POwIqune
ze sobq w sposob umaezliwiaigoy ich sprawdszenie.”

2. Wszellie platnasci regulowad zgodnie 2 okresionymi terminami, fak aby nie dopieseié do
neruszeniu  dyscvpling finansow  publicenvch — zgodwie z o art. 16, wst. 1 wsiawy

z dnia 17 gruduin MW r s m{pmwed.mfnmu Ju nuarussenie dvscypling firansow

pr.fbfuzmch Dz UL 0314114z péon. om ).

3 Prze.s.'rzegm Rozporsgdzenia Ministra Pracy | Polityld Socjalmef = dnia 28.05 1996 ¢,
w sprawic zakresu prowadzenia prrez pravedawee dokumentacii w sprawach mwiqzanych
ze stoxunkiem procy graz sposobu prowadsenia ok asobowyeh pracownikow (Dr U
P62 286 z poza. zm ).

(/:J.-\ Wprowadzud Zarzqdzeniem Dyrekiora | Instrukoie wydawania | rocliecania saficoek

;a" HWprowad=ic  posofowie kasowe  astalgigee zopas gotowkl w kasic lwb prowadzic
rozlicoenin finmnsowe w formie bezeotéwhowe).

Jednoczesnie wnoszg o preesfonie w jerminie 300 dii od daiv otrzymania niniefyoego
wysigquienia pokontrolnege informacji o podijetveh deicduniach zapoblegajgeveh powtdrzenti
sig w przyszivsci stwierdzonveh mieprawidiowoscl uchybien.
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