KAW.1711.18.2016

Protokol z kontroli

Kontrolujacy: Inspektor Wydziatu Kontroli i Audytu Wewnetrznego
Urzedu Miasta Jastrzebie-Zdroj Katarzyna Gadawska

Jednostka Zespdl Szkéinr 1

kontrolowana: ul. Graniczna 1, 44-335 Jastrzebie-Zdro6j

Podstawa Upowaznienie Prezydenta Miasta Jastrzebie-Zdroéj

przeprowadzenia nr KAW.1711.18.2016 z dnia 21.11.2016 roku

czynnosci kontrolnych:

Czas trwania czynnosci | Zgodnie z upowaznieniem -
kontrolnych: od 21.11.2016 roku do 31.01.2017 roku

Przedmiot kontroli: Zgodnie z upowaznieniem:

e Prawidlowos¢ gromadzenia, przetwarzania oraz ochrony
danych osobowych,

e Zgodnosé planowania i realizacji budzetu z zasadami
opracowanymi przez organ prowadzacy zawartymi

w Zarzadzeniu,
e Prawidlowosc funkcjonowania wydzielonego rachunku
dochodow
Dyrektor jednostki mgr Patryk Mochnacz
kontrolowane;:
Glowny ksiegowy mgr Krystyna Grygierek

jednostki kontrolowanej:

Funkcje Dyrektora Zespotu Szkét nr 1 od dnia 1 sierpnia 2011 roku do 31 sierpnia
2015 roku peilnita mgr Beata Nowak, natomiast od dnia 01 wrzesnia 2015 roku do
nadal pelni mgr Patryk Mochnacz.

Obowiazki gléwnego ksiegowego jednostki od 01.10.1994 roku do nadal pelni
mgr Krystyna Grygierek.

Zewnetrzne podstawy prawne:

— Ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. 2009.157.1240
j.t.; Dz.U.2013.885 j.t oraz Dz. U. 2016, 1870 j.1),

— Rozporzadzenie Ministra Finanséw 2z dnia 3 luty 2010 r. w sprawie
sprawozdawczosci budzetowej (Dz. U. 2010.20.103),

— Rozporzadzenie Ministra Finanséw z dnia 16 stycznia 2014 r. w sprawie
sprawozdawczos$ci budzetowej (Dz. U. 2014.119; Dz. U. 2016. 1015),

— Rozporzadzenie Ministra Finanséw z dnia 2 marca 2010 r. w sprawie szczegolowej
klasyfikacji dochodéw, wydatkéw, przychodéw i rozchodéw oraz Srodkow
pochodzacych ze zrédet zagramicznych (Dz. U. 2010.38.207 oraz Dz. U.
2014.1053 j.t.),

— Ustawa z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. 2009.152.1223 oraz
Dz.U.2013.330; Dz. U. 2016. 1047),

— Rozporzadzenie Ministra Finanséw z dnia 5 lipca 2010 r. w sprawie szczegdlnych
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zasad rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu panstwa, budzetéw jednostek
samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych zakladow
budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek
budzetowych majacych siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej
(Dz. U. 2010.128.861; Dz. U. 2013.289 z p6zn. zm.),

Ustawa z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych
(Dz. U. 2002.101.926; Dz. U. 2014.1182 oraz Dz.U. 2015.2135).

Rozporzadzenie Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia
29.04.2004 r. w sprawie dokumentacji przetwarzania danych osobowych oraz
warunkow technicznych i organizacyjnych jakimi powinny odpowiadac
urzadzenia i systemy informatyczne shuzace do przetwarzania danych osobowych
(Dz. U. 2004.100. 1024).

Ustawa z dnia 5 luty 2013 r. o naruszeniu dyscypliny finanséw publicznych
(Dz. U. 2013.168 j.)

Wewnetrzne podstawy prawne:
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Uchwata nr LVII/719/2010 Rady Miasta Jastrzebie-Zdréj z dnia 24 czerwca
2010 roku w sprawie trybu prac nad projektem uchwaly budzetowej Miasta
Jastrzebie-Zdroj,

Zarzadzenie nr Or-IV.0050.268.2012 Prezydenta Miasta Jastrzebie-Zdréj z dnia
29 czerwca 2012 roku w sprawie zalozen i wytycznych do projektu uchwaly
budzetowej Miasta Jastrzebie-Zdr6j na 2013 rok oraz sposobu i trybu sporzadzania
planéw finansowych,

Uchwata nr XI1.77.2013 Rady Miasta Jastrzebie-Zdr6j z dnia 27 czerwca 2013 roku
w sprawie trybu prac nad projektem uchwaly budzetowej Miasta Jastrzebie-Zdrdj,
Zarzadzenie nr Or-IV.0050.247.2013 Prezydenta Miasta Jastrzebie-Zdr6j z dnia
28 czerwca 2013 roku w sprawie zalozen i wytycznych do projektu uchwaly
budzetowej Miasta Jastrzebie-Zdréj na 2014 rok oraz sposobu i trybu sporzadzania
planéw finansowych,

Uchwata nr VII.72.20 14 Rady Miasta Jastrzebie-Zdroj z dnia 26 czerwca 2014 roku
w sprawie trybu prac nad projektem uchwaty budzetowej Miasta Jastrzebie-Zdr6j,
Zarzadzenie nr Or-IV.0050.305.2014 Prezydenta Miasta Jastrzebie-Zdrdj z dnia
26 czerwca 2014 roku w sprawie zalozen i wytycznych do projektu uchwaly
budzetowej Miasta Jastrzebie-Zdrdj na 2015 rok oraz sposobu i trybu sporzadzania
planéw finansowych,

Uchwata nr X1.67.2015 Rady Miasta Jastrzebie-Zdréj z dnia 18 czerwca 2015 roku
w sprawie trybu prac nad projektem uchwaly budzetowej Miasta Jastrzebie-Zdroj,
Zarzadzenie nr Or-IV.0050.292.2015 Prezydenta Miasta Jastrz¢bie-Zdréj z dnia
25 czerwca 2015 roku w sprawie zalozen i wytycznych do projektu uchwaly
budzetowej Miasta Jastrzebie-Zdr6j na 2016 rok oraz sposobu i trybu sporzadzania
planéw finansowych,

Uchwata nr LVII/726/2010 Rady Miasta Jastrzebie-Zdr6] z dnia 24 czerwca
2010 roku w sprawie utworzenia wydzielonego rachunku dochodéw i wydatkow
nimi finansowanych dla jednostek budzetowych,

Uchwata nr VII/75/2014 Rady Miasta Jastrzebie-Zdré] z dnia 26 czerwca
2014 roku - zmieniajaca Uchwate nr LVII/726 /2010 Rady Miasta Jastrzebie-Zdroj
z dnia 24 czerwca 2010 roku w sprawie utworzenia wydzielonego rachunku
dochodéw i wydatkéw nimi finansowanych dla jednostek budzetowych,
Zarzadzenie nr Or.IV.0151-341/2010 Prezydenta Miasta Jastrzebie-Zdr6j z dnia
23.07.2010 roku w sprawie sposobu gromadzonych przez jednostki oSwiatowe na
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wydzielonym rachunku dochodow oraz kosztéw bezposrednich i posrednich nimi
finansowanych,

— Zarzadzenie nr Or-IV.0050.51.2011 Prezydenta Miasta Jastrzebie-Zdr6j z dnia
16 lutego 2011 roku w sprawie szczegdélowego sposobu wykonywania budzetu
Miasta Jastrzebie-Zdréj,

— Zarzadzenie nr Or-IV.0050.620.2012 Prezydenta Miasta Jastrzebie-Zdréj z dnia
20 grudnia 2012 roku - zmiany do Zarzadzenia nr Or-IV.0050.51.2011 Prezydenta
Miasta Jastrzebie-Zdr6j) z dnia 16 lutego 2011 roku w sprawie szczegbélowego
sposobu wykonywania budzetu Miasta Jastrzebie-Zdréj,

— Zarzadzenie nr Or-IV.0050.227.2013 Prezydenta Miasta Jastrzebie-Zdréj z dnia
21 czerwca 2013 roku w sprawie szczegélowego sposobu wykonywania budzetu
Miasta Jastrzebie-Zdroj,

— Zarzadzenie nr Or-IV.0050.46.2014 Prezydenta Miasta Jastrzebie-Zdroj z dnia
30 stycznia 2014 roku - zmiany do Zarzadzenia nr Or-IV.0050.227.2013
Prezydenta Miasta Jastrzebie-Zdréj z dnia 21 czerwca 2013 roku w sprawie
szczegblowego sposobu wykonywania budzetu Miasta Jastrzebie-Zdroj,

Dyrektorzy jednostki kontrolowanej w latach 2013 — 2016 otrzymali upowaznienia
do dokonywania zmian w planie finansowym jednostki w zakresie wydatkow
budzetowych o charakterze biezacym (w obrebie jednego rozdziatu klasyfikacji
budzetowej) — odpowiednio:

Dyrektor Beata Nowak

= Upowaznienie nr Or.-IV.0052.1.56.2013 2z dnia 01.02.2013 roku udzielone
do konca roku budzetowego 2013,

* Upowaznienie nr Or.-1V.0052.1.149.2014 z dnia 01.04.2014 roku udzielone
do korica roku budzetowego 2014,

= Upowaznienie nr Or.-IV.0052.1.37.2015 z dnia 12.01.2015 roku udzielone
do 31.08.2015 r.

Dyrektor Patryk Mochnacz

= Upowaznienie nr Or.-IV.0052.1.188.2015 z dnia 26.01.2015 roku udzelone
na okres od 01.09.2015r. do 31.12.2015 r.

*= Upowaznienie nr Or.-IV.0052.1.36.2016 z dnia 29.01.2016 roku udzielone
na okres do 31.12.2016 r.

I. Prawidlowo$¢ gromadzenia, przetwarzania oraz ochrony danych
osobowych

Stosownie do zapisu art. 36 ustawy o ochronie danych osobowych Dyrektor
jednostki (Administrator Danych Osobowych) , ..... Jest obowiqzany zastosowaé Srodki
techniczne i organizacyjne zapewniajgce ochrone przetwarzanych danych esobowych odpowiedniq
do zagrozen oraz kategorii danych objetych ochronq a w szezegélnoSci powinien zabezpieczyé dane przed
ich udostepftiembm osobom nieupowaznionym, zabraniem przez osobe nieuprawniona, przetwarzaniem
z naruszeniem ustawy oraz zmianq, utratq, uszkodzeniem lub zniszczeniem. Administrator danych

prowadzi dokumentacje opisujaca sposéb przetwarzania danych oraz Srodki, o ktérych mowa

wust. 1°.
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W mys$l powyzszego, Dyrektor Zespotu Szkél nr 1 w Jastrzebiu-Zdroju wprowadzit
dokumentacje dotyczaca bezpieczenstwa przetwarzania danych osobowych
w jednostce.

W sklad przedmiotowej dokumentacji wchodza:

v Polityka bezpieczenistwa przetwarzania danych osobowych stanowiaca zalacznik
nr 1 do Zarzadzenia nr 8/2012 z dnia 01.10.2012 roku w sprawie zatwierdzenia
»Polityki bezpieczeistwa i instrukcji bezpieczenstwa przetwarzania danych
osobowych w Zespole Szkoél nr 1 w Jastrzebiu-Zdroju”,

v Polityka bezpieczenstwa z dnia 01.06.2014 roku.

Ponadto w ramach przyjetej w jednostce polityki bezpieczenstwa, Dyrektor jednostki
Zarzadzeniem nr 6/2015 z dnia 04.12.2015 roku wprowadzit procedure alarmowa
zwiazana z ochrong danych osobowych oraz sprawozdanie roczne stanu systemu
ochrony danych osobowych.

Ustalono, iz aktualnie obowiazujaca ,Polityka ....... » 2zawierala uregulowania
okreslone w § 4 i 5 Rozporzadzenia Ministra Spraw Wewnetrznych
i Administracji z dnia 29 kwietnia 2004 r. w sprawie dokumentacji przetwarzania
danych osobowych oraz warunkéw technicznych i organizacyjnych, jakim powinny
odpowiadac urzadzenia i systemy informatyczne sthuzace do przetwarzania danych
osobowych (Dz. U. 2004.100.1024).

W odniesieniu do zapisu art. 36 a pkt. 1 ustawy o ochronie danych osobowych
»Administrator danych moze powola¢ administratora bezpieczeristwa informacji?, z dniem
01.06.2014 roku na mocy ,upowaznienia ..... ? (zalacznik nr 1) Administrator
Danych (Dyrektor Zespolu Szkél nr 1 Beata Nowak) powolal na Administratora
Bezpieczenstwa Informacji (ABI) Pania Ewe Bialas.

W zwiazku z powolaniem w jednostce ABI oraz zgodnie z zapisem art. 46 b ust. 1
przedmiotowej ustawy stanowiacej, Ze: ,Administrator danych jest obowiqzany zglosié
do rejestracji Generalnemu Inspektorowi powolanie i odwotanie administratora bezpieczenstwa informacji
w terminie 30 dni od dnia jego powolania lub odwolania®, kontrolujacy wnidst do jednostki
o przedlozenie przedmiotowego zgloszenia.

W odpowiedzi uzyskal informacje, iz zgloszenie ABI zostalo dokonane przez
poprzedniego Dyrektora jednostki, jednakze nie znaleziono dokumentacji
potwierdzajacej powyzsza czynnosé. Dodatkowo kontrolujacy dokonatl sprawdzenia w
ogolnokrajowym rejestrze GIODO zgloszenia ABI, ustalono, iz nie widnialo tam
zgloszenie Administratora Bezpieczenistwa Informacji z ZS nr 1.

W odpowiedzi na wskazang nieprawidlowos¢ — Dyrektor Zespotu Szkét nr 1 przedlozyt
kontrolujacemu ,oswiadczenie” z dnia 24.11.2016 r. (zalacznik nr 2) o tresci:
» W zwiqzku z zaginieciem potwierdzenia zgltoszenia Administratora Bezpieczenstwa Informacji
przez bylq dyrektor szkoty Paniqg Beate Nowak wysytam ponownie zgloszenie Administratora
Bezpieczeristwa Informacji celem dopelnienia formalnosci®, wraz z drukiem ,zgloszenie
powolania Administratora Bezpieczenstwa Informacji do rejestracji generalnemu
Inspektorowi ochrony danych osobowych” 2z dnia 24.11.2016 roku oraz
potwierdzeniem nadania (zalacznik nr 3).

Kontrolujacy dokonal sprawdzenia aktualnego zgloszenia w rejestrze GIODO jednak
stwierdzono, iZ na stan obecny na stronie nie widnieje jeszcze zamieszczone

zgloszenie ABL
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Zgodnie z zapisami:

e art. 36 a pkt. 2 ppkt. 1 a ustawy o ochronie danych osobowych: ,Do zadarn
administratora bezpieczenstwa informacji nalezy: zapewnienie przestrzegania przepisow o ochronie
danych osobowych, w szczegdlnosci przez: sprawdzenie zgodnosci przetwarzania danych osobowych
z przepisami o ochronie danych osobowych oraz opracowanie w tym zakresie sprawozdania dla
administratora danych, nadzorowanie opracowania i aktualizowania dokumentacji, o ktérej mowa
w art. 36 ust. 2, przestrzeganie zasad w niej okreslonych; zapewnienie zapoznania 0S6b
upowaznionych do przetwarzania danych osobowych z przepisami o ochronie danych esobowych.
Prowadzenie rejestru zbioréw danych przetwarzanych przez administratora danych, z wyjgtkiem
BRI, . ..iicov ket

e udzielonego przez Dyrektora ZS nr 1 ,upowaznienie dla Administratora
Bezpieczenstwa Informacji oraz zakresu obowiazkow” do obowiazkow ABI
nalezy: ,Administrator Bezpieczenstwa Informacji jest odpowiedzialny za przestrzeganie
w podmiocie zapiséw Instrukcji Zarzaqdzania Systemem Informatycznym. Administrator
Bezpieczeristwa informacji prowadzi wszelka dokumentacje opisujgeq sposoéb przetwarzania danych
w podmiocie w szczegdlnosci: zgodnie z § 3 , polityki bezpieczeristwa” wykaz budynkéw, pomieszczeri
lub czesci pomieszezen, tworzqcych obszar, w ktorym przetwarzane sq dane osobowe, ktéry okresila
zalqceznik do , polityki bezpieczeristwa” nr 2, zgodnie z § 4 ,polityki bezpieczeristwa” wykaz zbioréw
danych osobowych wraz ze wskazaniem programoéw zastosowanych do przetwarzania tych danych,
ktory okresla zalgceznik do , polityki bezpieczenstwa®” nr 3, zgodnie z § 5 , polityki bezpieczenistwa” opis
struktury zbioréw danych wskazujgey zawartos$¢é poszczegélnych pdl informacyjnych i powigzania
miedzy nimi oraz sposob przeplywu danych pomiedzy poszczegdlnymi systemami, kiéry okresla
zalgceznik do ,polityki bezpieczenstwa” nr 4, ewidencje 0séb przetwarzajqcych dane w podmiocie
posiadajgcych upowaznienie — zalgeznik nr 6 do ,polityki bezpieczenstwa”, zestawienie danych
osobowych. Kiedy i przez kogo zostaly do zbioru wprowadzone oraz komu sq przekazywane -
zalqeznik nr 7 do ,, polityki bezpieczenstwa”.

e Zalacznika 4 ,Sprawozdanie roczne stanu systemu ochrony danych
osobowych” do Zarzadzenia nr 6/2015 Dyrektora ZS nr 1 2z dnia

04.12.2015 r. w sprawie wprowadzenia procedury alarmowej, stanowiacego, ze:
» Sprawozdanie roczne stanu systemu ochrony danych osobowych przeprowadzaé sie bedzie od 2015
r. raz w roku. Osoba odpowiedzialna za przygotowanie sprawozdania jest ABL Sprawozdanie roczne
przygotowuje sie na podstawie dokumentu , Raport roczny” ktéry stanowi zalgeznik nr 1 ......”

W mysl przywolanych powyzej zapisow w sprawie sprawdzenia zgodnosci
przetwarzania danych osobowych z przepisami o ochronie danych osobowych oraz
opracowanie w tym zakresie sprawozdania, kontrolujacy wniést do jednostki
o przedlozenie przedmiotowych sprawozdan; planu sprawdzen.

W odpowiedzi ABI jednostki przedtozyt kontrolujacemu:

~ plan czynnosci podjetych w celu weryfikacji zgodnosci przetwarzania danych
z przepisami na potrzeby sporzadzenia sprawozdania za okres od 01.09.2015 r.
do 31.12.2015 .,

— Raport roczny za 2015 rok

Ustalono, iz przedmiotowe sprawozdanie zostalo sporzadzone i podpisane przez ABI,
przyjete przez Dyrektora Zespolu Szkét nr 1.

Na mocy uregulowan prawnych tj. § 39 ustawy o ochronie danych osobowych
stanowiacych, ze: ,Administrator danych prowadzi ewidencje oséb upowasgnionych do ich
przetwarzania, ktéra powinna zawierac:

1) imie i nazwisko osoby upowaznionej,
2) date nadania i ustania oraz zakres upowaznienia do przetwarzania danych osobowych,
3) identyfikator, jezeli dane sq przetwarzane w systemie informatycznym.”

ustalono, iz w jednostce prowadzona jest przywolana ,ewidencja os6b upowaznionych

do prze‘gwa.rzania danych osobowych” (zalacznik nr 4) w ktérej wykazano
pracownikow lub podmioty przetwarzajace dane osobowe.

ZESPOL SZKOL Nr 1

iczna 2 Stwierdzam zguanosc 5 DYREKTOR
44.335 Jasrzqbie-Zr6 z oryginalem ZEWSW‘“ é‘a‘o‘ o
tel. (032) 47-12-346 _ 1A WMo “ww
NIP 633-18-07-604 dnia mog“’t mgr Patryk Moch:r';:}E



Jednakze kontrolujacy stwierdzil, iz przedmiotowa ,ewidencja oséb przetwarzajacych
dane ....” sporzadzana byla nie przez Administratora Danych Osobowych (ADO)
ale przez powolanego w jednostce Administratora Bezpieczenstwa Informacji (ABI).

Ustawowy obowiazek Administratora Danych Osobowych do prowadzenia ewidencji
0s6b upowaznionych zostat scedowany na Administratora Bezpieczenistwa Informacji
na mocy art. 36a pkt. 4 ustawy o ochronie danych osobowych stanowiacego, ze:
JAdministrator danych moze powierzyé administratorowi bezpieczeristwa informacji
wykonywanie innych obowigzlkdw, jezeli nie naruszy to prawidiowego wykonywania
zada#, o ktérych mowa w wust. 2”. oraz wskazany w nadanym przez
ADO ,upowaznieniu dla Administratora Bezpieczeistwa Informagiji...........
(zalgcznik nr 1)

W  trakcie  weryfikacji  zapiséw  przedmiotowej ,ewidencji  .......
z dokumentami zrédlowymi (upowaznieniami) stwierdzono, iz liczba wystawionych
upowaznienn do przetwarzania danych nie odpowiadala zapisom ewidencji
upowazniei, co przedstawiono w tabeli kolorem pomaranczowym.

— o e Upowaznienia Uwagi
Lp. dla kogo wystawione zgodnie =
ewidencja
E.B X X
G X X
(.G X N
L.B x X
LT X X BRAK ADNOTACJI NA UPOWAZNIENTD
ANULOWANE
5 LT X
7 B.A X
B. B.K 3 £ ERAK PODPISU OSOEY gmwﬁiﬁm
3. [. B-A X
0. E.l X
. B.E X
* AL
9 L.
5 M.D
B A.D
6. RF K
¥ J.G X
8. M.G X
19, B.G A X
20. M. H-F R X
21. M.H X X
23, S X
23. D.K X
24, M. K-T X
5. AK X X
26. o X X
27. G.K X X
28, MK X X
29. K. K-B X
30. JK X
31. J. R { X
32, 1L.K 3 X
—_ 33. D.K 3 X
34 5 K-P . X
35. G.K X X
36. T.L X X
37. JLM X X
38. LM-C X X
39. WA X X
40. M X X
41. P. M X X
42, AM X X
43. RN X, X
44, AP ~ X
~45. P K X
46, 1.P X X
47. D.P X X
48. W 5-§ <
49, AS 9
50. o X
51. B. X
532 H.. X
53. ; 3 X
54, k. X X
55. B.! X X
56. E X
57. F X
58. - X
59. D. 8-k X
60 AS X
61, K. S X
2. w. S X
63. J. T X L
54 KW X 4
65, L. W X X
66, P, W X X
67, M. W-M X X
Ot SZKOL Nr 1 _
ZESPuL Graniczna 2 Stwierdzam zgodnos¢ 6 DYREKTOR .
44-336 Jastrzebie-Zdro] oryginatem ZESP%LU SZKOL NR

tel. (032) 47-12-346 O\- R,Oﬁ‘

NIP 633-18-07-604 dnia .2 M LML e gt Parryk%ochnaﬂ



ZESPO

68, M. 2 X X
69. AZE X% X
0. .5 X X
71, L.CZ o
72. A H X
73. LK
74, LM
75. .M
76, I N
T7. ”. N X
78. I. P-S X
79. M.P X
80. L SZ X
81 M.T X
|82, M X
83, . M X
84. LK X
85, LW X
6. M.N X
7. J. x
18, R X
85, A K X
90. B. X
91, 5.2 x
92. A.CZ X
93. M. K X
94. A Z X X
95. W. M x BRAH BRAK UPOWAZNIENIA W EWIDENCJL

Zgodnie z tabelarycznym zestawieniem jedno upowaznienie do przetwarzania danych
osobowych (zaznaczone kolorem pomarainczowym) tj. upowaznienie z dnia
01.09.2015 r. dla pracownika W. M (zalacznik nr 5) nie zostalo ujete w ,ewidencji
upowaznien ...... ”, co pozostawalo w sprzecznosci z zapisami powyzej przytoczonego
zapisu art. 39 ust. 1 ustawy o ochronie danych osobowych.

Ponadto stwierdzono, iz

e jedno upowaznienie do przetwarzania danych osobowych (tj. upowaznienie z dnia
01.06.2014 roku dla B.K — zaznaczone kolorem niebieskim) — zalacznik nr 6 nie
zostalo podpisane przez upowaznionego (uzytkownika) tym samym nie zostala
réwniez popisana klauzula zawarta na przedmiotowym upowaznieniu o tresci:
» Upowazniony zobowiqzuje sie do przestrzegania zasad panujgcych w podmiocie w zakresie ochrony
danych osobowych a w szczegdlnosci , Polityki bezpieczeristwa” oraz respektowania zapiséw ustawy
o ochronie danych osobowych z dnia 29 sierpnia 1997 r. Upowaznionego obowiqzuje tajemnica
dotyczqca danych osobowych przetwarzanych w podmiocie oraz sposobéw zabezpieczen”.

e W przypadku jednego upowaznienia (tj. upowaznienie z dnia 01.06.2014 r. dla M.T
— zaznaczone kolorem niebieskim) - =zalacznik nr 7, na przedmiotowym
upowaznieniu nie dokonano adnotacji ,uniewazniono” pomimo iZ upowaznienie
to ustato 31.08.2015 roku.

W mysl zapisu:
e art. 37 ustawy o ochronie danych osobowych , Do przetwarzania danych osobowych mogq

by¢ dopuszczone wylqcznie osoby posiadajgce upowaznienie nadane przez administratora

danych”.

W jednostce wystawione zostaly upowaznienia dla pracownikéw przetwarzajacych
dane osobowe, jednakzZze stwierdzi¢ nalezy, iz wystawione zostaly one przez
Administratora Bezpieczenstwa Informacji a nie przez Administratora Danych
Osobowych.

Zgodnie z zapisem art. 36a ust. 4 stanowiacym, ze: ,Administrator danych moze powierzyc
administratorowi bezpieczeristwa informacji wykonywanie innych obowiqzkéw , jezeli nie naruszy
to prawidlowego wykonywania zadan, o ktérych mowa w ust. 2” powyzszy obowiazek scedowany
zostal na Administratora Bezpieczenistwa Informacji na mocy pisemnego
upowaznienia dla Administratora Bezpieczenistwa Informacji (zalacznik nr 1) oraz
zakres obowiazkow, w ktérym w formie bezposredniej okreslone zostaly obowiazki
Administratora Bezpieczeristwa Informacji.
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Ponadto stwierdzono, iz kazde upowaznienie do przetwarzania danych osobowych
posiadato: :

¢ date wystawienia;

e wskazana imiennie osobe (podmiot);

e stanowisko oraz zakres upowaznienia (zawarto§¢ wg zbioru danych).

Jednakze kontrolujacy stwierdzil, iz upowaznienia do przetwarzania danych
osobowych nie posiadaly nadanego numeru.

W trakcie czynno$ci kontrolnych dokumentu ,Wykaz zbiorow danych
osobowych wraz ze wskazaniem programow zastosowanych do przetwarzania danych
osobowych” stanowiacego zalacznik do Polityki Bezpieczenistwa obowiazujacej
w jednostce (zalacznik nr 8), ustalono, iz kontrolowana jednostka zajmuje sie
gromadzeniem i przetwarzaniem nastepujacych danych osobowych:
dane pracownikow,
dane uczniéw oraz zwiazane z nimi dane rodzicéw i opiekunéw,
dane kontrahentow,
faktury, faktury elektroniczne Wizja-Net,
archiwa szkolne,
rejestr korespondencii,
zamoéwienia publiczne,
dane uczniéw/nauczycieli serwisu internetowego szkoty,
rejestr uczniéw realizujacych obowigzek szkolny w innych szkolach,

Rejestr uczniéw bioracych udzial w konkursach miedzyszkolnych spoza szkoly,
Dane os6b ubiegajacych si¢ o prace,
Dane sponsorow — darczyncow

e © o © » & © o © o o0 ©®

ktore zgodnie z art. 43 ust. 1 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych
osobowych nie podlegaja rejestracji.

II. Zgodnos§é planowania i realizacji budzetu z zasadami opracowanymi
przez organ prowadzacy zawartymi w Zarzadzeniu

Czynnosciami kontrolnymi zostala objeta rowniez ewidencja konta 980 ,,Plan
finansowy wydatkéw budzetowych” w podziale na paragrafy oraz ewidencja konta
130 § 4010 za lata 2013-2016.

Zmiany w planie finansowym dokonywane byly na podstawie:

e Zarzadzen Prezydenta Miasta lub Uchwal Rady Miasta,

e upowaznien do dokonywania zmian w planie finansowym jednostki
w zakresie biezacych wydatkow budzetowych w obrebie jednego rozdzialu
klasyfikacji budzetowej - udzielonego przez Prezydenta Miasta Jastrzebie-Zdroj
kierownikowi jednostki przez Prezydenta Miasta.

W trakcie czynnosci kontrolnych stwierdzono, Zze zmiany w planie finansowym (konto
980) zostaly zaewidencjonowane na podstawie Decyzji podjetych przez kierownika
jednostki w sprawie zmiany planu finansowego.
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Jednakze ustalono, iz:

e nie wszystkie zmiany planu zaewidencjonowane zostaly terminowo;
* niektore decyzje nie zostaly zaewidencjonowane na koncie 980;

e niektore powiadomienia Urzedu Miasta (Wydziat Budzetu) o zmianie planu zlozone
zostaly po terminie okreslonym Zarzadzeniem Prezydenta Miasta tj.

2013 rok
1.

W trakcie weryfikacji zapisow konta 980 oraz dokonanych zmian planéw finansowych
na podstawie Decyzji Dyrektora, ustalono, iz w dniu 15.11.2013 roku Decyzja
nr 27/2013 (zalacznik nr 9) Dyrektor jednostki dokonal zmian planu finansowego
w nastepujacy sposob:

801 80110 =zad. 220 zmniejszenie zwiekszenie
§ 4260 zakup energii 23 000,00

§ 4210 zakup materialéw i wyposazenia 8 000,00

§ 4240 zakup pomocy naukowych 15 000,00

Jednakze w trakcie analizy zapiséw konta 980 ,plan finansowy” ustalono, iz na
powyzszym koncie przedmiotowa zmiana nie zostala zaewidencjonowana. W zwiazku
z powyzszym brakiem w ewidencji kontrolujacy dokonat poréwnania sald konta 980
z zapisami sprawozdan RB 28S. Ustalono, iz saldo konta 980 odpowiednio:
801 80110 § 4210, 4240, 4260 (zalacznik nr 10) jest niezgodne z saldem
wykazanym w sprawozdaniach Rb 28S (zalacznik nr 11) za miesiac listopad 2013
roku (réznice obrazuje ponizsza tabela):

Saldo na dzien 30.11.2013 r. Saldo na dzienn 30.11.2013 r. Réznica
wg ewidencji konta wg sprawozdania RB 28 §
980 801 80101
§4210 52 668,00 §4210 44 668,00 8 000,00
8§ 4240 33 000,00 § 4240 18 000,00 15 000,00
§ 4260 222 514,00 §4260 245514,00 23 000,00

Powyzsze pozostaje w sprzecznosci z zapisami § 9 ust. 1 i 2 Rozporzadzenie Ministra
Finansoéw w sprawie sprawozdawczosci budzetowej z dnia 3 lutego 2010 roku (Dz. U.
z 2010 , poz. 103 z p6zn. zm.), stanowiacego, ze: ,Kierownicy jednostek sq obowiazani
sporzqdzaé sprawozdania rzetelnie i prawidtowo pod wzgledem merytorycznym i formalno-
rachunkowym. Kwoty wykazane w_ sprawozdaniach powinny byé zgodne z danymi

wynikajacymi z ewidencji ksiegowej”.

Powyzsze moglo stanowi¢ przestanke naruszenie dyscypliny finanséw publicznych
w mysl zapisu art 18 pkt. 2 ustawy o naruszeniu dyscypliny finanséw publicznych,
ktéry stanowi, ze: ,Naruszeniem dyscypliny finanséw publicznych jest: ...........
niesporzqdzenie lub nieprzekazanie w terminie sprawozdania w wykonania proceséw
gromadzenia Srodkéw publicznych i ich rozdysponowania albo wykazanie w tym

sprawozdaniu danych niezgodnych z danymi wynikajacymi z ewidencji ksiegowej”.
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Jednakze stwierdzié nalezy, iz w mysl art. 38 wust. 1 ustawy
o naruszeniu dyscypliny finanséw publicznych: ,Karalno$é naruszenia dyscypliny
finanséw publicznych ustaje, jezeli od czasu jego popeinienia uplynely 3 lata. Jezeli jednak
w tym okresie wszczeto postepowanie o naruszenie dyscypliny finanséw publicznych,
karalnosé ustaje z uplywem 2 lat od zakonczenia tego okresu”.

Do powyzszej nieprawidlowosci zlozone =zostalo przez gléwnego ksiegowego
wyjasnienie (zalacznik nr 12: , W 2013 roku placéwka pracowata na programie QWANT
i kazdq zmiane w planie finansowym trzeba bylo zaksiegowaé rowniez na koncie 130 poniewaz
nie mozna by bylo sporzqdzié sprawozdania/zatqgcznik wydruk na 30.11.2013 rok/.
W zwigzku z brakiem mozliwosci wygenerowania zestawienia konta 980 nie wychwycono
bledu. Weryfikacja konta 980 wiqgze sie z sprawdzeniem kazdego paragrafu z osobna”.

2.

Na mocy upowaznienia Nr Or.-IV.0052.1.56.2013 ,do dokonywania zmian w planie
finansowym jednostki w zakresie biezqcych wydatkéw”, dnia 09.09.2013 roku Decyzja
nr 16/2013 Dyrektora Zespolu Szkoél nr 1 (zalacznik nr 13) dokonano zmian planu
finansowego w ramach:

801 80110

§ 4260 zmniejszenie 12 000,00
§ 4240 zwiekszenie 12 000,00
§ 4300 zmniejszenie 1512,00
§ 4520 zwiekszenie 1512,00

W trakcie czynnosSci kontrolnych stwierdzono, iz w ewidencji ksiegowej konta
980 801 80110 poszczegdlnych paragrafow (zalgcznik nr 14) powyzsza zmiana
planu zostala zaewidencjonowana dnia 06.09.2013 roku a nie jak wskazuje Decyzja
dyrektora — dnia 09.09.2016 roku. PowyZsze pozostaje w sprzecznosci z zapisami
§ 2 i 3 przedmiotowej Decyzji stwierdzajacymi, ze:

§ 2 - ,,Wykonanie decyzji powierzam gléwnemu ksiegowemu”

§ 3 - ,,Decyzja wchodzi w zZycie z dniem podpisania z moca obowiazujgca od dnia 09 wrzeénia
2013 r.”.

Do przedmiotowe] nieprawidlowosci zostalo zlozone przez glownego ksiegowego
pisemne wyjasnienie (zalacznik nr 12): , Wyjasnienie do decyzji nr 16/2013 zostala
zaewidencjonowana 09.09.2013 roku, przez nieuwage wpisano blednie date 06.09.2013 rok
a winno by¢ 09.09.2013 rok”.

3.

Na mocy Zarzadzen:

v nr Or-IV.0050.380.2013 Prezydenta Miasta Jastrzebie-Zdro] 2z dnia
05 wrzeSnia 2013 roku w sprawie zmiany budzetu Miasta Jastrzebie-Zdroj
na 2013 rok, dnia 05 wrzesnia 2013 roku Decyzja ar 15/2012 (wskazano
bledny rok Decyzji), Dyrektor jednostki dokonal zmiany planu finansowego
(zalacznik nr 15) w ramach:
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801 80120

§ 4010 zwigkszenie 6 182,00
§ 4040 zmniejszenie 1 659,00
§ 4110 zmniejszenie 3 956,00
§ 4120 zmniejszenie 567,00

v nr Or-IV.0050.379.2013 Prezydenta Miasta Jastrzebie-Zdréj 2z dnia
05 wrzesnia 2013 roku w sprawie zmiany budzetu Miasta Jastrzebie-Zdroj
na 2013 rok, dnia 05 wrzesnia 2013 roku Decyzjg nr 14/2012 (wskazano biedny
rok Decyzji), Dyrektor jednostki dokonat zmiany planu finansowego (zalacznik
ar 15) w ramach:

801 80120

§ 4040 zmniejszenie 21 475,00

§ 4270 zwiekszenie 23 657,00
e § 4110 zwickszenie 984,00

§ 4120 =zwickszenie 2 680,00

W trakcie czynnosci kontrolnych stwierdzono, iz w ewidencji ksiegowej konta
980 801 80120 (odpowiednio) § 4010, 4040, 41 10, 4120, 4270 (zalacznik nr 16)
przytoczone zmiany planu zostaly zaewidencjonowana dnia 06.09.2013 roku.
Powyzsze pozostaje w sprzecznosci z zapisami § 2 i 3 przedmiotowej Decyzji
stwierdzajacymi, ze:

§ 2 - ,,Wykonanie decyzji powierzam giéwnemu kksiegowemu?”

§ 3 - ,,Decyzja wchodzi w zycie z dniem podpisania z mocq obowiqzujacq od dnia 05.09,2013r.”.

Do przedmiotowe] nieprawidlowosci w zakresie blednego wskazania roku decyzji
zostalo zlozone przez gtéwnego ksiegowego pisemne wyjasnienie (zalacznik nr 12):
»Pomylka w wpisaniu blednego roku nastqgpita z powodu niepoprawienia starego roku na
biezacy przy kopiowaniu pisma”,

4.
Na mocy Zarzadzenia:

v nr  Or-1V.0050.60.2013 Prezydenta Miasta Jastrzebie-Zdréj 2z dnia
21 lutego 2013 roku w sprawie zmiany budzetu Miasta Jastrzebie-Zdréj
na 2013 rok, dnia 21 lutego 2013 roku Decyzja nr 2/2013 (zalacznik nr 17)
Dyrektor jednostki dokonat zmiany planu finansowego w ramach:

801 80110
8§ 4010 zwiekszenie 13 569,00
8§ 4110 zwickszenie 2 333,00
§ 4120 zwiekszenie 333,00
801 80120
§ 4010 zwiekszenie 8 246,00
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§4110 zwiekszenie 1418,00
§ 4120 zwickszenie 203,00

Jednakze ustalono, iz w ewidencji ksiegowe] konta 980 801 80110 oraz
980 801 80120 wskazanych paragrafow (zalgcznik nr 18) przedmiotowa zmiana
planu zostala zaewidencjonowana dnia 28.02.2013 roku. PowyZsze pozostaje
w sprzecznosci z zapisami § 2 i 3 przedmiotowej Decyzji stwierdzajacymi, ze:

§ 2 - ,,Wylkonanie decyzji powierzam gléwnemu ksiegowemu”

§ 3 - ,,Decyzja wchodzi w 2Zycie z dniem podpisania z mocqg obowigzujaca od dnia 21 lutego 2013
roku”.

Ponadto stwierdzono, iz 2zgodnie 2z =zapisem § 14 wust. 7 Zarzadzenia
nr Or-IV.0050.51.2011 Prezydenta Miasta Jastrzebie-Zdréj z dnia 16 lutego
2011 roku w sprawie szczegbélowego sposobu wykonywania budzetu Miasta
Jastrzebie-Zdréj: ,Kierownik jednostki innej niz urzad, w terminie do 7 dni od dnia dokonania
zmian, o ktérych mowa w ust. 1 i 3 zawiadamia o tym fakcie prezydenta przedicladajac dwa

o inalne larze swojej de ! i)

Natomiast odnoszac sie do zacytowanych uregulowain wewnetrznych ustalono,
iz powiadomienie o zmianie planu zostalo ztozone w Kancelarii Ogélnej Urzedu Miasta
i Jastrzebie-Zdrgj dnia 01.03.2013 roku (data wplywu) tj. po terminie
wskazanym zapisem powyzszego Zarzadzenia.

5.

Na mocy Zarzadzenia:

v nr Or-IV.0050.364.2013 Prezydenta Miasta Jastrzebie-Zdr6j z dnia
20 sierpnia 2013 roku w sprawie zmiany budzZetu Miasta Jastrzebie-Zdréj
na 2013 rok, dnia 20 sierpnia 2013 roku, Decyzjg nr 13/2012 (wskazano bledny
rok Decyzji) - zalgeznik nr 9 Dyrektor jednostki dokonal zmiany planu
finansowego w ramach:

852 85295
S § 3110 zwickszenie 7 500,00
§ 3110 2zmniejszenie 1 250,00

Jednakze ustalono, iz w ewidencji ksiegowe] konta 980 852 85295 § 3110
(zalagcznik nr 20) wskazana zmiana planu zostala zaewidencjonowana dnia
21.02.2013 roku. Powyzsze pozostaje w sprzecznosci z zapisami § 2 i 3
przedmiotowej Decyzji stwierdzajacymi, ze:

§ 2 - ,,Wykonanie decyzji powierzam gtéwnemu ksiegowemu?”

§ 3 - ,Decyzja wchodzi w zycie z dniem podpisania z mocag obowiqzujaca od dnia 20 sierpnia
2013 roku”.

6.

Na mocy Zarzadzenia:

v 'nr Or-IV.0050.172.2013 Prezydenta Miasta Jastrzebie-Zdréoj z dnia
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20 maja 2013 roku w sprawie zmiany budzetu Miasta Jastrzebie-Zdroj
na 2013 rok, dnia 20 maja 2013 roku, Decyzja nr 8/2013 (zalacznik nr 21)
Dyrektor jednostki dokonal zmiany planu finansowego w ramach:

750 75075

84170 zwiekszenie 1 500,00
§ 4300 zmniejszenie 1 500,00
854 85415

§ 3240 zwiekszenie 166,00

Jednakze ustalono, iz w ewidencji ksiegowej konta 980 750 75075 oraz 980 854
85415 (zalacznik nr 22) przedmiotowych paragrafow powyzsza zmiana planu zostalta
zaewidencjonowana dnia 21.05.2013 roku. Powyzsze pozostaje w sprzecznosci
z zapisami § 2 i 3 przedmiotowej Decyzji stwierdzajacymi, ze:

- § 2 - ,Wykonanie decyzji powierzam gltéwnemu ksiegowemu”

§ 3 - ,,Decyzja wchodzi w Zycie z dniem podpisania z moca obowiazujaca od dnia 20 maja 2013
roku”.

7.

Na mocy Zarzadzenia:

v nr Or-IV.0050.123.2013 Prezydenta Miasta Jastrzebie-Zdréj 2z dnia
S5 kwietnia 2013 roku w sprawie zmiany budzetu Miasta Jastrzebie-Zdroj
na 2013 rok, dnia 05 kwietnia 2013 roku, Decyzja nr 4/2013
(zalacznik nr 23) Dyrektor jednostki dokonal! zmiany planu finansowego
w ramach:

801 80120
8§ 6060 zwickszenie 14 000,00

W trakcie czynnosci kontrolnych ustalono, iz w ewidencji ksiegowej konta 980 801
80120 § 6060 (zalacznik nr 24) wskazana 2zmiana planu zostata
zaewidencjonowana dnia 05.04.2013 roku - tj. zgodnie z data Zarzadzenia
Prezydenta Miasta Jastrzebie-Zdr6j jak rowniez Decyzji Dyrektora.

Ponadto stwierdzono, iz zgodnie z zapisem § 14 wust. 7 Zarzadzenia
nr Or-IV.0050.51.2011 Prezydenta Miasta Jastrzebie-Zdréj z dnia 16 lutego
2011 roku w sprawie szczegélowego sposobu wykonywania budzetu Miasta
Jastrzebie-Zdroj: , Kierownik jednostki innej niz urzqd, w terminie do 7 dni od dnia dokonania

zmian, o ktérych mowa w ust. 1 i 3 zawiadamia o tym fakcie prezydenta przedkiadajac dwa
oryginalne egzemplarze swojej decyzji”.

Odnoszac si¢ do powyzszych  uregulowan wewnetrznych  ustalono,
iz powiadomienie o zmianie planu zostalo zlozone w Kancelarii Ogélnej Urzedu Miasta
Jastrzebie-Zdroj dnia 17.04.2013 roku (data wplywu) tj. po terminie
wskazanym zapisem powyzszego Zarzadzenia.
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Do opisanych powyzej nieprawidlowosci zwiazanych z blednym wskazaniem roku
decyzji jak rowniez zlozeniem pisma powiadamiajacego o zmianie decyzji do Urzedu
Miasta, gléwny ksiegowy zlozyl pisemne wyjasnienie (zalacznik nr 12): ,Pomylka
w wpisywaniu blednego roku nastqpita z powodu niepoprawienia starego roku na biezacy przy
kopiowaniu pisma”; ,Zarzqdzenia Prezydenta Miasta nie wyplywajq do jednostki czy tez na
strone BIP-u w momencie podpisania, tylko z opbznieniem. Dlatego tez decyzja mogta byc¢
zlozona po terminie. Powodem réwniez moglta byé nieobecno$¢ dyrektora lub ksiegowej”.

2014

1.

Na mocy Zarzadzenia nr Or.-IV.0050.577.2014 z dnia 05.11.2014 w sprawie zmian
budzetu, dnia 05.11.2014 r. Decyzja nr 22/2014 (zalacznik nr 25) Dyrektor
jednostki dokonat zmiany planu finansowego w nastepujacy sposob:

854 85415
§ 3260 zwigkszenie 35,00

W trakcie czynnosci kontrolnych ewidencji ksiegowej konta 980 854 85415 § 3260
(zalacznik nr 26) i weryfikacji z dowodem zZrédlowym Decyzja nr 22/2014
stwierdzono, iz powyZsza zmiana zostala zaewidencjonowana podwojnie (fj. w dwoch
odrebnych pozycjach) — co obrazuje ponizsza tabela.

'Rejestr | Nr | TYP|  Data © Opisy | konto | rozdzial | Paragraf | Obrét | Obrét
dz/ | | dokumentu R _ ; WN | MA
poz e 2 £ = s 5 3 E
2014701/ 392/ | B 05.11.2014 Wyciag bankowy 17 | 980 85415 3260 35,00 0,00
Z51/BUDJ | 8 + zaksiegowanie
planu/zaksiegowa
nie planu
2014701/ 39371 C 05.11.2014 Zaksiegowanie 980 85415 3260 35,00 0,00
1/Z81/BU 1 plandw/
DJ zaksiegowanie
planu

W zwiazku ze wskazang nieprawidlowoscig kontrolujacy dokonat poréwnania zapisow
sald ewidencji ksiegowej konta 980 oraz danych wykazanych w sprawozdaniu
budzetowym Rb 28 S (zalacznik nr 27) — w trakcie kontroli ustalono niezgodnosc
zapisOw poszczegb6lnych sald:

. Saldo na dzied 30.11.2013 r. Saldo na dzief 30.11.2013 r. Réznica
wg ewidencji konta . wg sprawozdania RB 28 §
980 854 85415 § 3260

2 070,00 2 035,00 35,00

Powyzsze moglo stanowié przestanke naruszenia dyscypliny finanséw publicznych
wskazanych zapisami art. 18 ust. 2 ustawy o naruszeniu dyscypliny finansow
publicznych, stanowiacego, ze: , Naruszeniem dyscypliny finanséw publicznych jest: ........
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niesporzqdzenie lub nieprzekazanie w terminie sprawozdania z wykonania proceséw

gromadzenia Srodkéw publicznych i1 ich rozdysponowanie albo wukazanie w tym
sprawozdaniu danych niezgodnych z danymi wynikajacymi z ewidencji ksiegowej”.

Jednakze stwierdzi¢ nalezy, iz zgodnie z zapisem art. 26 ust. 1 i 2 przedmiotowej
ustawy ,Nie stanowi naruszenia dyscypliny finanséw publicznych dzialanie lub zaniechanie okreslone
w art. 5-16, ktérego przedmiotem sq $rodki finansowe w wysokosci nieprzekraczajacej jednorazowo,
a w przypadku wigcej niz jednego dzialania lub zaniechania - lgcznie w roku budzetowym kwoty
minimalnej. Przepisu ust. 1 stosuje sig odpowiednio w przypadku dzialania lub zaniechania okreslonego
w art. 18 pkt. 2 oraz art. 18b 1 18¢”.

Do powyzszej nieprawidlowosci glowny ksiegowy zlozyl pisemne wyjasnienie
(zalacznik nr 28): ,Ewidencja konta 980 854 85415 § 3260 na 30.11.2014 rok zostala
zweryfikowana i wykazana na podstawie wydruku systemowego /w zalqczeniu/ i byla
zgodna z decyzjq 22/2014 z dnia 05.11.2014roku. Byé moze blqd wyniknal z tego
iz w momencie sprawdzania zapiséw ksiegowych ,otwierajqc” poszczegélne dokumenty przy
»riie  zamknieciu” poprzedniego dokumentu system mégt skopiowaé zapis i wykazad
go w nastepnym dokumencie. W zwigzku z tym nie jestem w stanie odnie$¢ sie do zaistniatych
niezgodnosci zapisow”.

2.

Na mocy Zarzgdzenia nr Or.-IV.0050.568.2014 z dnia 31.10.2014 r., Decyzja
nr 21/2014 (zalacznik nr 29) Dyrektora z dnia 31.10.2014 r. dokonano zmian
w planie finansowym Ustalono, iz zamiana planu zostala zewidencjonowana na
koncie 980 (odpowiednio) 801 80110 § 4010, 4210, 4240, 4270, 4300, 4410,
4520, 4700 oraz 801 80120 § 4240, 4260 (zalacznik nr 30) dnia 30.10.2014
roku tj. wezesSniej niz wystawiona Decyzija.

Do powyzej opisanej nieprawidiowosci zlozone zostalo przez glownego ksiegowego
pisemne wyjasnienie (zalacznik nr 28): ,Przy ksiegowaniu dokumentéw ksiegowych
nalezy ustawi¢ date ksiegowania, ktérq nie zawsze da sie ustawié w plerwszej proébie
ksiegowania. Nie zwrécono na to uwagi co spowodowalo, ze zostala data z poprzedniego dnia”.

3.

Na mocy upowaznienia nr Or.-IV.0052.1.149.2014, dnia 20.10.2014 roku Decyzja
nr 20/2014 (zalacznik nr 31) dokonano zmiany planu finansowego. Ustalono, iz
powyzsza zmiana planu zostala zewidencjonowana na koncie 980 801 80110
§ 4260, 4300, 4270 (zalacznik nr 32) terminowo tj. dnia 20.10.2014 r. Jednakze
ustalono, iz pismo przewodnie powiadamiajace Wydziat Budzetu o dokonanych
zmianach zostalo zlozone w kancelarii Urzedu Miasta dnia 29.10.20 14 r.
4. po terminie wskazanym zapisem § 14 ust. 7 Zarzadzenia nr Or-1vV.0050.227.2013
z dnia 21 czerwca 2013 roku w sprawie szczegblowego sposobu wykonywania
budzetu Miasta J astrzebie-Zdréj: , Kierownik jednostki innej niz urzad, w terminie do 7 dni
od dnia dokonania zmian, o ktérych mowa w ust. 1i 3 zawiadamia o tym fakcie prezydenta
przedkiadajqgc dwa oryginalne egzemplarze swojej decyzji”.

D.O powyzej opisanej nieprawidlowosci zlozone zostalo przez gléwnego ksiegowego
pisemne wyjasnienie (zalacznik nr 28): , Zarzqgdzenia Prezydenta Miasta nie wplywajq do
Jednostki czy tez na strone BIP-u w momencie podpisania, tylko z opéznieniem. Dlatego tez

decyzja mogla byé ztozona po terminie. Powodem réwniez mogla byé nieobecnosé dyrektora lub
ksiegowej”.
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1‘

Zgodnie z zapisami Decyzji nr 20/2015 (zatacznik nr 33) Dyrektora Zespotu Szkét
nr 1 z dnia 20 pazdziernika 2015 roku dokonano zmian planu w zakresie m.in:

854 85415 § 3240 zwiekszenie 1 590,00 zt

W mysl powyzszej decyzji kontrolujacy sprawdzil poprawnosc¢ zaewidencjonowania
przedmiotowej zmiany na koncie 980 85415 § 3240 (zalacznik nr 34). Ustalono, iz
na przedmiotowym koncie nie widnieje zapis zwickszenia srodkéow na wskazanym
paragrafie. Jednoczeénie stwierdzono, iz zmiana planu w wysokosci 1 590,00 zi
zostala zaewidencjonowana na koncie 980 85415 § 3260 (zalacznik nr 34) tj.
niezgodnie z zapisami przedmiotowej Decyzji Dyrektora.

Do powyzej opisanej nieprawidlowosci zlozone zostalo przez glownego ksiggowego
pisemne wyjasnienie (zalacznik nr 35): ,W decyzji opis paragrafu jest prawidiowy
powstata tzn. literéwka wpisano § 3240 a winno by¢§ 3260”.

2.

Na mocy Zarzadzen nr Or-IV.0050.164.2015 PM z dnia 20.04.2015 r. oraz
ar Or-1V.0050.165.2015 PM z dnia 20.04.2015 r., dnia 20.04.2015 roku odpowiednio
Decyzjami nr 5/2015 i 6/2015 (zalacznik nr 36) Dyrektora Zespolu Szkél nr 1
dokonano zmian planu finansowego w ramach:

854 85415
§ 3240 zwiekszenie 5291,00
§ 3240 zwiekszenie 1 324,00

W trakcie czynnosci kontrolnych stwierdzono, iz w ewidencji ksiegowej
przedmiotowego konta 854 85415 (zalacznik nr 37) powyzsze zmiany planu zostaly
zaewidencjonowane dnia 21.04.2015 roku a nie jak wskazuje Decyzja dyrektora —
dnia 20.04.2015 roku. Powyzsze pozostaje w sprzecznoSci z zapisami § 2 i 3
przedmiotowej Decyzji stwierdzajacymi, ze:

§ 2 — ,,Wykonanie decyzji powierzam giéwnemu ksiggowemu”

§ 3 - ,,Decyzja wchodzi w Zycie z dniem 20 kwietnia 2015 r.”

Do przedmiotowej nieprawidlowosci zostalo zloZzone przez gltéwnego ksiegowego
pisemne wyjasnienie (zalacznik nr 35): ,Przy ksiegowaniu dokumentéw ksiegowych
nalezy ustawié date ksiegowania, ktérq nie zawsze da sig ustawié w pierwszej prébie
ksiegowania. Nie zwrécono na to uwagi co spowodowalo, iz decyzje zostaly zaksiegowane
z innaq datq”.

3.

Na mocy Zarzadzen nr Or-1V.0050.625.2015 PM, dnia 19.11.2015 roku Decyzja
nr 28/2015 (zalacznik nr 38) Dyrektora Zespotu Szkét nr 1 dokonano zmian planu
finansowego w ramach 801 80110 § 4010, 4110, 4120 oraz 801 80150 § 4010, 4040,
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4120 (zalacznik nr 39). W trakcie czynnosci kontrolnych stwierdzono, iz w ewidencji
ksiegowej przedmiotowych kont powyzsze zmiany planu zostaly zaewidencjonowane
dnia terminowo tj. dnia 19.11.2015 roku. Jednakze ustalono, iz pismo przewodnie
powiadamiajace Wydzial Budzetu o dokonanych zmianach zostalo zlozone
w kancelarii Urzedu Miasta dnia 01.12.2015 r. tj. po terminie wskazanym zapisem
§ 14 ust. 7 Zarzadzenia nr Or-IV.0050.227.2013 z dnia 21 czerwca 2013 roku
w sprawie szczegblowego sposobu wykonywania budzetu Miasta Jastrzebie-Zdroj
stanowiacego, ze: , Kierownik jednostki innej niz urzqd, w terminie do 7 dni od dnia dokonania
zmian, o ktérych mowa w ust. 1 i 3 zawiadamia o tym fakcie prezydenta przedkiadajac dwa
oryginalne egzemplarze swojej decyzji’.

Do przedmiotowe] nieprawidlowosci zostalo zloZzone przez gléwnego ksiegowego
pisemne wyjasnienie (zalacznik nr 35): ,Zarzqdzenia Prezydenta Miasta nie wplywajq do
Jednostki czy tez na strone BIP-u w momencie podpisania tylko z opéznieniem. Dlatego tez
decyzja mogla byé ztozona po terminie. Powodem réwniez moglta byé nieobecnosé dyrektora lub
ksiggowej”.

Dodatkowo w ramach czynnosci kontrolnych dokonano poréwnania sald
ewidencji ksiegowej konta 130 § 4010 z saldami wykazanymi w sprawozdaniach
budzetowych Rb 28 S, ustalono, iz w jednym przypadku stwierdzono réznice
pomiedzy saldami, ktére przedstawia ponizsze zestawienie:

miesiac ewidencja ksiegowa sprawozdanie Rb 288
konta 130
STYCZEN 2014 (zalacznik nr 40)
801 80110
130 801 80110 § 4010 165 587,20 165 184,51
Réznica
402,69 zt

Zgodnie z powyzszym zestawieniem w miesigcu styczniu 2014 roku miedzy
sprawozdaniem budzetowym RB 28S a ewidencja ksiegowa konta 130 801 80110
§ 4010 wystapita réznica w kwocie 402,69 zt.

Do powyzszej niezgodnosci sald glowna ksiegowa zlozyla pisemne wyjasnienie:
»Sprawozdanie Rb 28S za styczen 2014 rok zostalo sporzqdzone na podstawie uzyskanych danych
— w zalqezeniu wydruki systemowe”. (zalaeznik nr 41)

Powyzej opisany przypadek wykazania w sprawozdaniu RB 28S danych niezgodnych
z ewidencja ksiegowa za miesiac 1/2014 pozostaje w sprzecznosci
z zapisami § 9 wust. 1 i 2 Rozporzadzenie Ministra Finanséw w sprawie
sprawozdawczosci budzetowej z dnia 3 lutego 2010 roku (Dz. U. z 2010 , poz. 103
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z poézn. zm.), stanowiacego, ze: ,Kierownicy jednostek sq obowiqzani sporzqdzal
sprawozdania rzetelnie i prawidtowo pod wzgledem merytorycznym i formalno-rachunkowym.
RKwoty wykazane w sprawozdaniach powinny byé zgodne z danymi wynikajacymi
z ewidencji ksiegowej”.

Powyzsze moze stanowi¢ przestanke do naruszenie dyscypliny finansow publicznych
w mys$l zapisu art 18 pkt. 2 ustawy o naruszeniu dyscypliny finanséw publicznych,
ktory stanowi, ze: ,Naruszeniem dyscypliny finanséw publicznych jest: ...........
niesporzqdzenie lub nieprzekazanie w terminie sprawozdania z wykonania proceséw
gromadzenia S$rodkéw publicznych i ich rozdysponowania albo wykazanie w tym
sprawozdaniu danych niezgodnych z danymi wynikajacymi z ewidencji ksiegowej”.

Jednakze stwierdzi¢ nalezy, iz zgodnie z zapisem art. 26 pkt. 1 i 2 ustawy
o naruszeniu dyscypliny finanséw publicznych: ,Nie stanowi naruszenia dyscypliny
finanséw publicznych dziatanie lub zaniechanie okreslone w art. 5-16, ktérego przedmiotem sq
$rodki finansowe w wysokosci nieprzekraczajgcej jednorazowo, a w przypadku wiecej niz
jednego dziatania lub zaniechania — qcznie w roku budzetowym, kwoty minimalnej. Przepis
ust. 1 stosuje sie odpowiednio w przypadku dziatania lub zaniechania okreslonego w art. 18
pkt. 2 oraz art. 18bi 18c”.

Ponadto ustalono, iz w pozostalych przypadkach sprawozdania budzetowe
Rb 28S byly zgodne z ewidencja ksiegowa kont 130 § 4010.

Materialy planistyczne oraz projekt planu finansowego odpowiednio na lata 2013,
2014, 2015, 2016 zostaly opracowane i przedlozone jednostce samorzadu
terytorialnego w terminach okreslonych w:

na 2013 rok

e Uchwale Nr LVII/719/2010 Rady Miasta Jastrzebie-Zdréj z dnia
24 czerwca 2010 roku w sprawie trybu prac nad projektem uchwaly
budzetowej Miasta Jastrzebie-Zdroj,

e Zarzadzeniu Nr Or-1V.0050.268.2012 Prezydenta Miasta Jastrzebie-Zdroj
z dnia 29 czerwca 2012 roku w sprawie zalozen i wytycznych do projektu
uchwaly budzetowej Miasta Jastrzebie-Zdr6j na 2013 rok oraz sposobu
i trybu sporzadzania planéw finansowych.

na 2014 rok

e Uchwale Nr XII/77 /2013 Rady Miasta Jastrzebie-Zdréj z dnia 27 czerwca
2013 roku w sprawie trybu prac nad projektem uchwaly budzetowej Miasta
Jastrzebie-Zdroj,

o Zarzadzeniu Nr Or.IV.0050.247.2013 Prezydenta Miasta Jastrzebie-Zdroj
z dnia 28 czerwca 2013 roku w sprawie zalozen i wytycznych do projektu
uchwaly budzetowej Miasta Jastrzebie-Zdroj na 2014 rok oraz sposobu
i trybu sporzadzania planéw finansowych.

na 2015 rok
o Uchwale Nr VII/72/2014 Rady Miasta Jastrzebie-Zdroj z dnia 26 czerwca
2014 roku w sprawie trybu prac nad projektem uchwaty budzetowej Miasta
Jastrzebie-Zdrgj,
e Zarzadzeniu Nr Or.IV.0050.305.2014 Prezydenta Miasta Jastrzebie-Zdroj
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z dnia 26 czerwca 2014 roku w sprawie zafozen i wytycznych do projektu
uchwaly budzetowej Miasta Jastrzebie-Zdr6j na 2015 rok oraz sposobu
1 trybu sporzadzania planéw finansowych.

na 2016 rok

e Uchwale Nr XI/67/2015 Rady Miasta Jastrzebie-Zdr6j z dnia 18 czerwca
2015 roku w sprawie trybu prac nad projektem uchwaly budzetowej Miasta
Jastrzebie-Zdrgj,

e Zarzadzeniu Nr Or.IV.0050.292.2015 Prezydenta Miasta Jastrzebie-Zdroj
z dnia 25 czerwca 2015 roku w sprawie zalozen i wytycznych do projektu
uchwaly budzetowej Miasta Jastrzebie-Zdréj na 2016 rok oraz sposobu
i trybu sporzadzania materialéw planistycznych i planéw finansowych.

Sprawozdania budzetowe RB 28S za okres od 1 stycznia 2013 roku do 30 czerwca
2016 roku zostaly zlozone terminowo oraz podpisane przez kierownika jednostki
1 glownego ksiegowego. Ponadto czynnosci kontrolne wykazaly, iz wszystkie dane
wykazane w sprawozdaniach finansowych byly zgodne z ewidencja ksiegowa.

III. Prawidlowo$é¢ funkcjonowania wydzielonego rachunku dochodéw

Kontrolowana jednostka znajdowala sie w wykazie jednostek, ktére moga
gromadzi¢ dochody na wydzielonym rachunku dochodéw - zgodnie z zalacznikiem
nr 1 do Uchwaly Nr LVII/726/2010 Rady Miasta Jastrzebie-Zdréj z dnia 24 czerwca
2010 roku jak réwniez Uchwaly nr VII.75.2014 Rady Miasta Jastrzebie-Zdréj z dnia
26 czerwca 2014 roku zmieniajacej Uchwate nr LVII/726/2010 z dnia 24 czerwca
2010 w sprawie utworzenia wydzielonego rachunku dochodéw i wydatkéw nimi
finansowanych dla jednostek budzetowych.

Czynnosciami kontrolnymi zostala objeta ewidencja konta 980 ,Plan finansowy”
i 132 ,Wydzielony rachunek dochodéw jednostek budzetowych” w podziale na
paragrafy za lata 2013-2015.

= W trakcie czynnosci kontrolnych ustalono, iz jednostka w latach 2013-2016
nie prowadzila dla wydzielonego rachunku dochodéw ewidencji konta 980 ,plan
finansowy”. Powyzsze pozostawalo w sprzecznosci z zapisami:

e zalacznika nr 3 ,Plan kont dla jednostek budzetowych i samorzadowych zakladow
budzetowych i samorzadowych w sprawie szczegélowych zasad rachunkowosci
oraz planéw kont dla budzetu panstwa, budzZetéw jednostek samorzadu
terytorialnego, jednostek budzetowych samorzadowych zakladéw budzetowych,
panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych
majacych siedzibe poza granicami Rzeczpospolitej Polskiej (Dz. U. 2013.289),
w ktoérym:

»Konto 980 stuzy do ewidencji planu finansowego wydatkéw budzetowych dysponenta Srodkéw
budzetowych.

Na stronie Wn konta 980 ujmuje sig plan finansowy wydatkéw budzetowych oraz jego zmiany.

Na stronie Ma konta 980 ujmuje sie:

1) réwnowartosé zrealizowanych wydatkéw budzetu;

2) wartos¢ planu niewygasajgcych wydatkéw budzetu do realizacji w roku nastepnym,

3] wartosé planu niezrealizowanego i wygastego.

Ewidencja szczegélowa do konta 980 jest prowadzona w szczegélowosci planu Jfinansowego

wydatkéw budzetowych.
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Konto 980 nie wykazuje na koniec roku salda”.

Do powyzszej nieprawidlowosSci zloZone zostalo przez glownego ksiegowego
pisemnie wyjasnienie (zalacznik nr 42): , Wyjasnienie w zakresie konta 980 - brak
prowadzenia planu finansowego wydatkéw budzetowych na wydzielonym rachunku dochodéw
uzasadniam ty, iz blednie zinterpretowano opis konta. Stwierdzono, ze konto 980 sluzy tylko do ewidencji
wartosci planu finansowego wydatkéw budzetowych, a nie dotyczy wydzielonego rachunku dochodéw.
W grudniu 2016 roku po ponownym przeanalizowaniu literatury fachowej stwierdzono, iz nalezy
ksiegowaé konto 980 na wydzielonym rachunku dochodéw. W poprzednich latach nie dokonano zapiséw
na tym koncie. Dokonano jednorazowego zapisu ksiegowego za okres od stycznia do listopada
a w miesiqcu grudniu 2016 roku na biezqco byly dokonywane zapisy ksiggowe. Od 01.01.2017 roku na
wydzielonym rachunku dochodéw dokonuje sie na biezqco zapisow ksiegowych na koncie 980”.

Zgromadzone dochody wynikaly z ustalen dokonanych w planach finansowych

wydzielonego rachunku dochodéw i pochodzily przede wszystkim z:

¢ wynajmu pomieszczen szkolnych,

e oplat za wynajem powierzchni reklamowych,

e dochodéw za duplikaty Swiadectw i legitymacji szkolnych wraz z odsetkami,

e dochodéw z tytulu prowizji towarzystw ubezpieczeniowych i dochody z umoéw
o wspolpracy.

W trakcie kontroli dokumentéw zrodilowych dotyczacych wydzielonego
rachunku dochoddéw stwierdzono, iz wplaty za ushugi przez najemcéw nie zawsze
regulowane byly terminowo. Ustalono, iz do przedmiotowych nieterminowych
platnosci zostaly naliczone odsetki z tytulu nieterminowego regulowania naleznosci
cywilno-prawnych, jednakze stwierdzi¢ nalezy, iz zgodnie z zapisami art. 54 § 1
pkt. 5 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 roku Ordynacja podatkowa (Dz. U. 2015.613),
stanowiacego ze:

»Odsetek za zwloke nie nalicza sie: jezeli wysokos$é odsetek nie przekraczataby trzykrotnosci wartosci

‘oplaty pobieranej przez operatora wyznaczonego w rozumieniu ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. —
Prawo pocztowe za traktowanie przesytki listowej jako przesylki poleconej”.

przedmiotowe odsetki nie byly pobierane gdyz stanowily kwoty nizsze trzykrotnosci
oplaty za przesylke polecona wg cennika Poczty Polskiej S.A wynoszaca odpowiednio:

e od 1 lutego 2014 roku 2,90 z1, ktérej trzykrotnos¢ stanowita 8,70 zi
e lata wczesniejsze 2,20 z1, ktorej trzykrotnosé stanowila 6,60 zi

Kontrolujacy po sprawdzeniu terminowosci regulowania naleznosci, zwrécit sie do
jednostki o przedlozenie odpowiednich uméw celem poréwnania terminéw ptatnosci
okreslonych na rachunkach 2z terminami platnosci okreslonymi w zapisach
umownych. Dla poréwnania losowo wybrano 2 umowy tj.:

AUTOMAT-SPEC
(najem powierzchni uzytkowej pod dwa automaty)

Umowy:

e Umowa najmu nr ZS1/18/2012 z dnia 03.09.2012 r. (na okres od
03.09.2012 r. do 30.06.2013 r.) — 400,00 z1

o Umowa wspélpracy z dnia 01.07.2013 r. (na okres od 02.09.2013 r do
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30.06.2014 r.) — 400,00 zt

° Umowa najmu nr ZS1/7 /2013 z dnia 03.09.2013 r. (na okres od 03.09.2013 r.
—-30.06.2014 r.) - 400,00 zt

© Umowa najmu nr ZS1/13/2014 z dnia 01.09.2014 r. (na okres od 01.09.2014
r. - 30.06.2015 r.) - 400,00 zt

. Umowa najmu nr ZS1/32/2015 z dnia 01.10.2015 r. (na okres od 01.09.2015
r. - 24.06.2016 r.),- 400,00 zt

e Aneks nr 1 z dnia 06.10.2015 r. (obowiazujacy od dnia 02.11.2015 r.)
- 250,00 zt,

° Umowa najmu nr ZS1/3/2016 z dnia 01.09.2016 r. (na okres od 01.09.2016 r.
do 30.06.2017 r._ - 250,00 zi,

e Aneks nr 1 z dnia 01.12.2016 r. (obowigzujacy od dnia 01.01.2017 r.)

Zgodnie z zapisem umow: ,Platnosci dokonywane bedaq przelewem w ciqgu 14 dni od daty
wystawiernia rachunku na rachunek bankowy Wynajmujgcego”

Natomiast zgodnie z ponizsza tabela terminy platnosci przedstawialy sie nastepujaco:

o Rachunek nr z dnia za miesiac kwota termin platnosei Data zaplaty

1/2013 02.01.2013 Styczen 400,00 16.01.2013 16.01.2013
16/2013 04.02.2013 Luty 400,00 18.02.2013 18.02.2013
30/2013 01.03.2013 marzec 400,00 15.03.2013 15.03.2013
44/2013 02.04.2013 Kwiecien 400,00 16.04.2013 16.04.2013
60/2013 02.05.2013 maj 400,00 16.05.2013 14.04.2013
76/2013 03.06.2013 czerwiec 400,00 17.06.2013 14.06.2013
97/2013 10.09.2013 Wrzesien 400,00 24.09.2013 20.09.2013
105/2013 01.10.2013 Pazdziernik 400,00 15.10.2013 14.10.2013
116/2013 04.11.2013 listopad 400,00 18.11.2013 21.11.2013
127/2013 02.12.2013 Grudzier 400,00 16.12.2013 16.12.2013
1/2014 03.01.2014 Styczen 400,00 17.01.2014 16.01.2014
13/2014 03.02.2014 Luty 400,00 17.02.2014 14.02.2014
22/2014 03.03.2014 marzec 400,00 17.03.2014 18.03.2014
32/2014 01.04.2014 Kwiecien 400,00 14.04.2014 16.04.2014
43/2014 02.05.2014 Maj 400,00 16.05.2014 16.05.2014
53/2014 02.06.2014 czerwiec 400,00 16.06.2014 13.06.2014
68/2014 10.09.2014 Wrzesien 400,00 24.09.2014 19.09.2014
80/2014 01.10.2014 Pazdziernik 400,00 15.10.2014 14.10.2014
(= 96/2014 03.11.2014 listopad 400,00 17.11.2014 12.11.2014
111/2014 01.12.2014 Grudzier: 400,00 15.12.2014 11.12.2014
1/2015 05.01.2015 Styczen 400,00 19.01.2015 14.01.2015
18/2015 02.02.2015 Luty 400,00 16.02.2015 11.02.2015
31/2015 02.03.2015 marzec 400,00 16.03.2015 12.03.2015
44/2015 02.04.2015 Kwiecieni 40&700 16.04.2015 13.04.2015
58/2015 04.05.2015 Maj 400,00 18.05.2015 13.05.2015
72/2015 01.06.2015 czerwiec 400,00 15.05.2015 11.06.2015
10172015 01.10.2015 Pazdziernik 400,00 15.10.2015 14.10.2015
117/2015 02.11.2015 listopad 250,00 16.11.2015 13.11.2015
130/2015 01.12.2015 Grudzien 250,00 15.12.2015 11.12.2015

Po przeanalizowaniu zapisow uméw i weryfikacji dowodéw zrédiowych
stwierdzono, iz terminy platnosci na rachunkach okreslone zostaly zgodnie
z zapisami uméw tj. 14 dni od dnia wystawienia rachunku/faktury jak réwniez
rachunki zostaly wystawione w kwotach zgodnych z zapisami umoéw (aneksow).
W przypadku nieterminowego uregulowania naleznosci zostaly przeliczone (naliczone)
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odsetki, jednakze z uwagi na niska kwote odsetek (nieprzekraczajaca trzykrotnosci
oplat za przesylke pocztowa) odsetki te nie byly pobierane (w mysl przytoczonych na
stronie 20 protokohu zapiséw art. 54 § 1 pkt. 5 ustawy z dnia 29 sierpnia
1997 roku Ordynacja podatkowa (Dz. U. 2015.613).

WITOLD REJBICZ
(najem sali gimnastycznej)

Umowy:

o Umowa najmu nr ZS1/4/2013 2z dnia 03.09.2012 r. (na okres
od 03.09.2013 r. do 30.06.2014 r.) — 287,43 zt

° Umowa najmu 2z dnia 01.09.2014 r. (na okres od 01.09.2014 r
do 30.06.2015 r.) — 334,14 zt

o Umowa najmu nr ZS1/7/2013 z dnia 03.09.2013 r. (na okres od 03.09.2013 r.
- 30.06.2014 r.) - 400,00 zt

° Umowa najmu nr ZS1/26/2015 z dnia 16.09.2015 r. (na okres od
16.09.2015 r. - 30.06.2016 r.) — 330,32 zl

Zgodnie z zapisem § 3 umowy: ,Platnosci dokonywane bedq przelewem w ciagu 14 dni od daty
wystawienia rachunku”

Natomiast zgodnie z ponizsza tabela terminy platnosci przedstawialy sie nastepujaco:

Rachunek nr z dnia za miesiac kwota termin platnosci Data zaplaty
95/2013 10.09.2013 Wrzesien 287,43 24.09.2013 30.09.2013
109/2013 01.10.2013 Pazdziernik 287,43 15.10.2013 18.10.2013
122/2013 04.11.2013 listopad 287,43 18.11.2013 12.11.2013
131/2013 02.12.2013 Grudzien 287,43 16.12.2013 16.12.2013
5/2014 03.01.2014 Styczen 287,43 17.01.2014 14.01.2014
1772014 03.02.2014 Luty 287,43 17.02.2014 14.02.2014
26/2014 03.03.2014 marzec 287,43 17.03.2014 14.03.2014
36/2014 01.04.2014 Kwiecieni 287,43 15.04.2014 11.04.2014
47/2014 02.05.2014 Maj 287,43 16.05.2014 14.05.2014
57/2014 02.06.2014 czerwiec 287,43 16.06.2014 11.06.2014
72/2014 10.09.2014 Wrzesien 334,14 24.09.2014 22.09.2014
84/2014 01.10.2014 Pazdziernik 334,14 15.10.2014 16.10.2014
101/2014 03.11.2014 listopad 334,14 17.11.2014 17.11.2014
116/2014 01.12.2014 Grudzieri 334,14 15.12.2014 15.12.2014

6/2015 05.01.2015 Styczen 334,14 19.01.2015 19.01.2015
23/2015 02.02.2015 Luty 334,14 16.02.2015 16.02.2015
35/2015 02.03.2015 marzec 334,14 16.03.2015 18.03.2015
49/2015 02.04.2015 Kwieciefi 334,14 16.04.2015 20.04.2015
62/2015 04.05.2015 Maj 334,14 18.05.2015 18.05.2015
76/2015 01.06.2015 czerwiec 334,14 15.06.2015 16.06.2015
95/2015 16.09.2015 Wrzesien 165,16 30.09.2015 30.09.2015
104/2015 01.10.2015 Pazdziernik 330,32 15.10.2015 13.10.2015
121/2015 02.11.2015 listopad 330,32 16.11.2015 16.11.2015
134/2015 01.12.2015 Grudzien 330,32 15.12.2015 15.12.2015

Po przeanalizowaniu zapiséw umoéw i weryfikacji dowodéw zrodiowych
stwierdzono, iz terminy platnosci na rachunkach okreslone zostaly zgodnie
z zapisami umoéw tj. 14 dni od dnia wystawienia rachunku/faktury jak réwniez
rachunki zostaly wystawione w kwotach zgodnych z zapisami uméw (aneksow).
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W przypadku nieterminowego uregulowania naleznosci zostaly przeliczone (naliczone)
odsetki, jednakze z uwagi na niska kwote odsetek (nieprzekraczajaca trzykrotnosci
oplat za przesylke pocztows) odsetki te nie byly pobierane (w mys$l przytoczonych
na stronie 20 protokolu zapiséw art. 54 § 1 pkt. 5 ustawy z dnia 29 sierpnia
1997 roku Ordynacja podatkowa (Dz. U. 2015.613).

Ponadto w trakcie czynnos$ci kontrolnych rachunkéw wystawionych za najem
w jednym przypadku stwierdzono rozbieznosci w numeracji dokumentow tj.:

e 2015 rok

Kontrolujacy stwierdzil, iz w dokumentacji zrodlowej Wydzielonego Rachunku
Dochodéw znajdowaly sie zdublowane numery rachunkow (zalacznik nr 43) jak
réwniez nie zostala zachowana chronologia numeracji i dat wystawienia tj.:

Rachunek nr 88/2015 z dnia 03.08.2015 r. (PHU KUCHARCZYK)

Rachunek nr 89/2015 z dnia 06.07.2015 r. (FHU BODEX)

Rachunek nr 89/2015 z dnia 03.08.2015 r. (CENTRUM KSZALTCENIA PRAKTYCZNEGO)

W celu weryfikacji powyzszych nieprawidiowosci wniesiono do jednostki o rejestr
wystawionych faktur/rachunkéw. Z przedlozonego ,zestawienia wystawionych
rachunkéw w roku 2015” (zalacznik nr 44) wynikalo, iz w jednostce wystawione
zostaly nastepujace rachunki:

Rachunek nr 88/2015 z dnia 01.07.2015 r. (PEC S.A) - rachunek dotyczy budzetu
Rachunek nr 89/2015 z dnia 06.07.2015 r. (FHU BODEX) - rachunek WRD
Rachunek nr 88/2015 z dnia 03.08.2015 r. (PHU KUCHARCZYK) - rachunek WRD

Rachunek nr 89/2015 z dnia 03.08.2015 r. (CENTRUM KSZAETCENIA PRAKTYCZNEGO) —
rachunek WRD

Powyzsze pozostaje w sprzecznosci z zapisami art. 22 ustawy g unkowosci, ktoéry
stanowi, ze: ,Dowody ksiegowe powinny byé rzetelne to jest z | rzeczywistym
przebiegiem operacji gospodarczej, ktérq dokumentujq, kompletne, vierajgce co najmniej
dane okreélogﬁw, oraz wolne od bledéw rachunkowych .....”

Srodki zgromadzone na wydzielonym rachunku zostaly wydatkowane

zgodnie z ustaleniami dokonanymi w planie finansowym jak rowniez zgodnie
z zapisem § 2 Uchwaly nr LVII/726/2010 rady Miasta Jastrzebie-Zdroj] z dnia
_24 czerwca 2010 roku w sprawie utworzenia wydzielonego rachunku dochodéw
i wydatkéw nimi finansowanych dla jednostek budzetowych, w ktérym zostaly
okreslone Zrédia dochodéw oraz ich przeznaczenie.

Ustalono, iz sprawozdania budzetowe RB-34 S za lata 2013-2016 zlozone zostaty
zgodnie z terminami wskazanym zalacznikiem nr 44 (pkt. D ppkt. 5) do
Rozporzadzenia Ministra Finanséw w sprawie sprawozdawczosci budzetowej z dnia
16 stycznia 2014 roku (Dz. U. z 2014 poz. 119 z pézn. zm.) jak réwniez zostaly
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podpisane przez kierownika jednostki lub jego zastepce oraz gléwnego ksiegowego.
Dane wykazane w sprawozdaniach byly zgodne z ewidencja ksiegowa.

Dodatkowo w trakcie weryfikacji dowodéw zréodlowych z ewidencja ksiegowa
konta 132 (wydzielonego rachunku dochodoéw) za 2013 rok stwierdzono rozbieznosci
pomiedzy rzeczywista data operacji widniejaca na dowodzie Zrodiowym (raport
kasowy, wyciag bankowy) a data zaewidencjonowania w ksiegach. Stwierdzone
rozbiezno§ci obrazuje ponizsze tabela:

Lp.

Raport kasowy

Wyciag
bankowy

Ewidencja ksieggowa

3/2013 (od 01.02 - 20.02)
Whptata 14.02.2013
Odprowadzenie 15.02.2013

WBnrl7z
15.02.2013

20.02.2013 364,30

2/2013 (od 11.01-31.01)
Whptlata do kasy zgodnie z
KP 30.01.2013

Whplata zgodnie z raportem
30.01.2013
Odprowadzenie zgodnie z
raportem 30.01.2013
Qdprowadzenie zgodnie z
WB 30.01.2013

WBnrl3z
30.01.2013

31.01.2013 70,00

8/2013 (od 01.05 - 20.05)
Wplata 16.05.2013
Odprowadzenie 16.05.2013

WBnr4sz
16.05.2013

20.05.2013 364,30

10/2013 (od 01.06-20.06)
Wplata 11.06.2013
Odprowadzenie 12.06.2013

WBnrs53z
12.06.2013

20.06.2013 364,30

13/2013 (od 01.09-30.09)
Wplata do kasy zgodnie z
KP 24.09.2013

Whplata zgodnie z raportem
30.09.2013
Odprowadzenie zgodnie z
raportem 30.09.2013
Odprowadzenie zgodnie z
WB 26.09.2013

WBnr72z
26.09.2013

30.09.2013 287,43

w raporcie kasowym
zapisano operacje
niezgodnie z
rzeczywistymi datami
odzwierciedlajgcymi
dokonanie operacji

14/2013 (od 01.10-18.10)
Wplata do kasy zgodnie z
KP 16.10.2013

Whplata zgodnie z raportem
18.10.2013
Odprowadzenie zgodnie z
raportem 18.10.2013
Odprowadzenie zgodnie z
WB 16.10.2013

WEB nr 80 z
16.10.2013

18.10.2013 287,43

w raporcie kasowym
zapisano operacje
niezgodnie z
rzeczywistymi datami
odzwierciedlajacymi
dokonanie operacii

16/2013 (od 01.11-20.11)
Wptata do kasy zgodnie z
KP 12.11.2013

Whptlata do kasy zgodnie z
raportem 12.11.2013
Odprowadzenie zgodnie z
raportem 12.11.2013
Odprowadzenie zgodnie z
WB 12.11.2013

WBnr85z
12.11.2013

20.11.2013 287,43

19/2013 (od 11.12-20.12)
Whptlata do kasy zgodnie z
KP 16.12.2013 (287,43 z})

WB nr 101 z
17.12.2013

20.12.2013 287,43
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Wplata do kasy zgodnie z
KP 17.12.2013 (9,00 zl)
Whplata zgodnie z raportem
16.12.2013; 17.12.2013
Odprowadzenie zgodnie z
raportem 17.12.2013
Odprowadzenie zgodnie z
WB 17.12.2013

9. WB 64 z 29.07.2013 23,53
31.07.2013
10. WB 65 z 07.08.2013 870,05
06.08.2013
11, WB 94 z 05.12.2013 952,15
06.12.2013
1) W dniu 14.02.2013 roku do kasy jednostki zostala dokonana wplata (KP nr 72)

=)

3)

4)

za wynajem Sali gimnastycznej w wysokosci 364,30 zl. Powyzsza kwota zostata
ujeta w raporcie kasowym nr 3/2013 (za okres 01.02.2013 r. - 20.02.2013 r.).
W dniu 15.02.2013 r. zgodnie z bankowym dowodem wplaty przedmiotowa
kwota zostala odprowadzona do banku (co obrazuje Wyciag bankowy nr 17
z dnia 15.02.2013 roku). Jednakze w trakcie weryfikacji zapisow ksiegowych
konta 132 kontrolujacy stwierdzil, iz przedmiotowa operacja (wplyw za najem)
zostal zaewidencjonowany pod data 20.02.2013 r. tj. niezgodnie z rzeczywista
data operacji gospodarczej. (zalacznik nr 45)

W dniu 30.01.2013 roku do kasy jednostki zostata dokonana wplata (KP nr 71)
za wyrobienie duplikatow w wysokosci 70,00 zi. Powyzsza kwota zostala ujeta
w raporcie kasowym nr 2/2013 (za okres 11.01.2013 r.—31.01.2013 r.). W dniu
30.01.2013 r. zgodnie z bankowym dowodem wplaty przedmiotowa kwota zostala
odprowadzona do banku (co obrazuje Wyciag bankowy nr 13 z dnia 30.01.2013
roku). Jednakze w trakcie weryfikacji zapisow ksiegowych konta 132 801 80120
§ 0690 kontrolujacy stwierdzil, iz przedmiotowa operacja (wplyw za najem) zostal
zaewidencjonowany pod data 31.01.2013 r. tj. niezgodnie z rzeczywista datg
operacji gospodarczej. (zalaeznik nr 46)

W dniu 16.05.2013 roku do kasy jednostki zostala dokonana wplata (KP nr 77)
za wynajem Sali gimnastycznej w wysokosci 364,30 zl. Powyzsza kwota zostala
ujeta w raporcie kasowym nr 8/2013 (za okres 01.05.2013 r. - 20.05.2013 r.).
W dniu 16.05.2013 r. zgodnie z bankowym dowodem wpiaty przedmiotowa
kwota zostala odprowadzona do banku (co obrazuje Wyciag bankowy nr 45
z dnia 16.05.2013 roku). Jednakze w trakcie weryfikacji zapisow ksiegowych
konta 132 kontrolujacy stwierdzil, iz przedmiotowa operacja (wplyw za najem)
zostat zaewidencjonowany pod data 20.05.2013 r. tj. niezgodnie z rzeczywistg
data operacji gospodarczej. (zalacznik nr 47)

W dniu 11.06.2013 roku do kasy jednostki zostatla dokonana wplata (KP nr 79)
za wynajem Sali gimnastycznej w wysokosci 364,30 zl. Powyzsza kwota zostala
ujeta w raporcie kasowym nr 10/2013 (za okres 01.06.2013 r. - 20.06.2013 r.).
W dniu 12.06.2013 r. zgodnie z bankowym dowodem wplaty przedmiotowa
kwota zostala odprowadzona do banku (co obrazuje Wyciag bankowy nr 53
z dnia 12.06.2013 roku). Jednakze w trakcie weryfikacji zapisow ksiegowych
konta 132 kontrolujacy stwierdzil, iz przedmiotowa operacja (wplyw za najem)
zostal zaewidencjonowany pod data 20.06.2013 r. tj. niezgodnie z rzeczywistq
data operacji gospodarczej. (zalgcznik nr 48)
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5)

6)

7)

8)

9)

W dniu 24.09.2013 roku do kasy jednostki zostala dokonana wplata (KP nr 83)
za wynajem Sali gimnastycznej w wysokosci 287,43 zt. Powyzsza kwota zostala
ujeta w raporcie kasowym nr 13/2013 (za okres 01.09.2013 r. - 30.09.2013 r.)
nadmienié nalezy, iZ powyzsza operacja zostala ujeta w raporcie kasowym pod
data 30.09.2013 r. a nie data rzeczywistej operacji tj. 24.09.2013 r.
W dniu 26.09.2013 r. zgodnie z bankowym dowodem wplaty przedmiotowa
kwota zostala odprowadzona do banku (co obrazuje Wyciag bankowy nr 72
z dnia 26.09.2013 roku). Jednakze w trakcie weryfikacji zapisow ksiegowych
konta 132 801 80120 § 0750 kontrolujacy stwierdzil, iz przedmiotowa operacja
(wplyw za najem) zostal zaewidencjonowany pod data 30.09.2013 r. .
niezgodnie z rzeczywista data operacji gospodarczej. (zalacznik nr 49)

W dniu 16.10.2013 roku do kasy jednostki zostala dokonana wptata (KP nr 84)
za wynajem Sali gimnastycznej w wysokosci 287,43 zl. Powyzsza kwota zostala
ujeta w raporcie kasowym nr 14/2013 (za okres 01.10.2013 r. - 18.10.2013 r.)
nadmienié¢ nalezy, iz powyzsza operacja zostala ujeta w raporcie kasowym pod
data 16.10.2013 r. a nie data rzeczyvwiste] operacji tj. 16.10.2013 r.
W dniu 16.10.2013 r. zgodnie z bankowym dowodem wplaty przedmiotowa
kwota zostala odprowadzona do banku (co obrazuje Wyciag bankowy nr 80
z dnia 16.10.2013 roku). Jednakze w trakcie weryfikacji zapisow ksiegowych
konta 132 801 80120 § 0750 kontrolujacy stwierdzil, iz przedmiotowa operacja
(wplyw za najem) zostal zaewidencjonowany pod datg 18.10.2013 r. tj.
niezgodnie z rzeczywista data operacji gospodarczej. (zalacznik nr 50)

W dniu 12.11.2013 roku do kasy jednostki zostala dokonana wplata (KP nr 86)
za wynajem Sali gimnastycznej w wysokosci 287,43 zi. Powyzsza kwota zostala
ujeta w raporcie kasowym nr 16/2013 (za okres 01.11.2013 r. - 20.11.2013 r.)
W dniu 12.11.2013 r. zgodnie z bankowym dowodem wplaty przedmiotowa
kwota zostala odprowadzona do banku (co obrazuje Wycigg bankowy nr 85
z dnia 12.11.2013 roku). Jednakze w trakcie weryfikacji zapisow ksiegowych
konta 132 801 80120 § 0750 kontrolujacy stwierdzil, iz przedmiotowa operacja
(wplyw za najem) zostal zaewidencjonowany pod data 20.11.2013 r. ftj.
niezgodnie z rzeczywistg data operacji gospodarczej. (zalacznik nr 51)

W dniu 16.12.2013 roku do kasy jednostki zostata dokonana wplata (KP nr ....)
za wynajem Sali gimnastycznej w wysokosci 287,43 zl. Powyzsza kwota zostata
ujeta w raporcie kasowym nr 19/2013 (za okres 11.12.2013 r. — 20.12.2013 r.)
W dniu 17.12.2013 r. zgodnie z bankowym dowodem wplaty przedmiotowa
kwota zostala odprowadzona do banku (co obrazuje Wyciag bankowy nr 101
z dnia 17.12.2013 roku). Jednakze w trakcie weryfikacji zapisow ksiegowych
konta 132 801 80120 § 0750 kontrolujacy stwierdzil, iz przedmiotowa operacja
(wplyw 2za najem) zostal zaewidencjonowana pod data 20.12.2013 r. tj.
niezgodnie z rzeczywistg data operacji gospodarczej. (zalacznik nr 52)

W dniu 31.07.2013 roku (zgodnie z WB nr 64) na konto jednostki wplyneta
kwota (wplata za media) w wysokosci 23,53 zt. W trakcie weryfikacji zapisow
ksiegowych z przediozonymi dowodami Zrodlowymi stwierdzono, iz powyzsza
kwota zostala zaewidencjonowana na koncie 132 801 80120 § 0750 pod datag
29.07.2013 roku (niezgodnie z data operacji gospodarczej). (zalacznik nr 53)
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10) W dniu 06.08.2013 roku (zgodnie z WB nr 65) na konto jednostki wplynela
kwota (zaptata za rachunek 91/2013 ) w wysokosci 870,05 zt. W trakcie
weryfikacji zapisow ksiegowych 2z przedlozonymi dowodami 2Zrodiowymi
stwierdzono, iz powyzsza kwota zostala zaewidencjonowana na koncie 132 801
80120 § 0750 pod data 07.08.2013 roku (niezgodnie z data operacji
gospodarczej). (zalacznik nr 54)

11) W dniu 06.12.2013 roku (zgodnie z WB nr 94) na konto jednostki wplynela
kwota (zaplata za rachunek 126/2013 ) w wysokosci 952,15 zi. W trakcie
weryfikacji zapisow ksiegowych z przedlozonymi dowodami zZrédiowymi
stwierdzono, iz powyzsza kwota zostala zaewidencjonowana na koncie 132 801
80120 § 0750 pod data 05.12.2013 roku (niezgodnie z data operacji
gospodarczej). (zalacznik nr 55)

Powyzej opisane rozbieznosci w datach ksiegowania pozostaja w sprzecznosci
z zapisami:

e art. 40 ust. 1 i 2 ustawy o finansach publicznych stanowiacego, ze:
JJednostki sektora finanséw publicznych prowadzq rachunkowos$¢é zgodnie
z przepisami o rachunkowosci, z uwzglednieniem zasad okreSlonych w niniejszej
ustawie. Plany kont budzetu panstwa, budzetéw jednostelk samorzqdu terytorialnego,
jednostek budzetowych, samorzqdowych zakladéw budzetowych, panstwowych
funduszy celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych majgcych siedzibe poza
granicami Rzeczypospolitej Polskiej powinny uwzgledniaé, ze: dochody iw wydatki
ujmuje sie w terminach ich zaplaty, niezaleznie od rocznego budzetu, ktérego dotyczag,
ujmuje sie réwniez wszystkie etapy rozliczeni poprzedzajgce platnos$é dochodéw
i wydatkéw, a w zakresie wydatkéw i kosztéw — takze zaangazowanie kosztéw ....”".

e art. 24 ustawy o rachunkowosci, ktory stanowi, ze: ,Ksiegi rachunkowe
powinny byé prowadzone rzetelnie, bezblednie, sprawdzalnie i biezqco; ksiegi
rachunkowe uznaje sie za rzetelne, jezeli dokonane w nich zapisy odzwierciedlajq stan
rzeczywisty; ksiegi rachunkowe uznaje sie za prowadzone bezblednie, jezeli
wprowadzono do nich kompletnie i poprawnie wszystkie zakwalifikowane
do zaksiggowania w danym miesiqcu dowody ksiggowe, zapewniono ciagtos$é zapiséw
oraz bezblednosé¢ dziatania stosowanych procedur obliczeniowych; ksiegi rachunkowe
uznaje sie za sprawdzalne, jezeli umozliwiajq stwierdzenie poprawnosci dokonanych
w nich zapiséw, stanéw (sald) oraz dziatania stosowanych procedur obliczeniowych,
a w szczegdblnosci: udokumentowanie zapiséw pozawala na identyfikacje dowodéw

i sposobu ich zapisania w ksiegach rachunkowych na wszelkich etapach przetwarzania
BERYCR - rinairae i %

Protokoét sporzadzono w dwoch jednobrzmiacych egzemplarzach.

Dyrektor Zespolu Szkéi nr 1 w Jastrzebiu-Zdroju - mgr Patryk Mochnacz
PO zapoznaniu si¢ z trescia protokotu w dniu 13 marca 2017 roku - stwierdza, iz
nie wnosi zadnych zastrzezen co do faktéw w nim opisanych, ustalonych na
podstawie dowodow.

Poinfor'mowafno. Dyrektora Zespolu Szkél nr 1 w Jastrzebiu-Zdroju
0 prawie z%ozema wyjasnien lub uzupelnieri do protokolu w terminie 3 dni od dnia
zakonczenia czynnosci kontrolnych i podpisania niniejszego protokohu.
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Integralng cze$é protokolu stanowia nastepujace zataczniki:

1) Upowaznienie dla ABI z dnia 01.06.2014 r.,

2) Os$wiadczenie z dnia 24.11.2016 r.,

3) Zgloszenie powolania ABI, potwierdzenie nadania,

4) Ewidencja oséb przetwarzajacych dane osobowe,

5) Upowaznienie do przetwarzania danych (W.M) z dnia 01.09.2015r.,

6) Upowaznienie do przetwarzania danych (B.K) z dnia 01.06.2014 r.,

7) Upowaznienie do przetwarzania danych (M.T) z dnia 01.06.2015 r.,

8) Rejestr zbiorow danych osobowych,

9) Decyzja Dyrektora nr 27/2013 z dnia 15.11.2013 r., pismo powiadamiajace,

10) Ewidencja konta 980 801 80110 § 4210; 4240; 4260 za 2013 rok,

11) Sprawozdanie Rb 28S za X i X1/2013,

12) Wyjasnienie gtéwnej ksiegowej (dotyczacy 2013 roku),

13) Decyzja Dyrektora nr 16/2013 z dnia 09.09.2013 r., pismo powiadamiajace,

14) Ewidencja konta 980 801 80110 § 4240; 4260, 4300,4520 za 2013 rok,

15) Decyzja Dyrektora nr 14/2013 i 15/2013 z dnia 05.09.2013 r., pismo
powiadamiajace,

16) Ewidencja konta 980 801 80120 § 4040; 4010, 4110,4120 za 2013 rok,

17) Decyzja Dyrektora nr 2/2013 z dnia 21.02.2013 r., pismo powiadamiajace,

18) Ewidencja konta 980 801 80120 § 4010; 4110, 4120 oraz 980 801 80110 §
4010; 4110, 4120 za 2013 rok,

19) Decyzja Dyrektora nr 13/2013 z dnia 20.08.2013 r., pismo powiadamiajace,

20) Ewidencja konta 980 852 85295 § 3110 za 2013 rok,

21) Decyzja Dyrektora nr 8/2013 z dnia 20.05.2013 r., pismo powiadamiajace,

22) Ewidencja konta 980 750 75075 § 4170, 4300 oraz 980 854 85415 § 3240 za
2013 rok,

23) Decyzja Dyrektora nr 4/2013 z dnia 05.04.2013 r., pismo powiadamiajace,

24) Ewidencja konta 980 801 80120 § 6060 za 2013 rok,

25) Decyzja Dyrektora nr 4/2013 z dnia 05.11.2014 r., pismo powiadamiajace,

26) Ewidencja konta 980 85415 § 3260 za 2014 rok,

27) Sprawozdanie Rb 28S za X1 i XI1/2014,

28) Wyjasnienie glownej ksiegowej (dotyczacy 2014 roku),

29) Decyzja Dyrektora nr 21/2014 z dnia 31.10.2014 r., pismo powiadamigajace,

30) Ewidencja konta 980 801 80110 § 4010, 4210, 4240, 4270, 4300, 4410, 4520,
4700, oraz 980 801 80120 § 4240, 4260 za 2014 rok,

31) Decyzja Dyrektora nr 20/2014 z dnia 20.10.2014 r., pismo powiadamiajace,
ewidencja ksiegowa konta 980 801 80110 § 4260 2014 rok,

32) Ewidencja konta 980 801 80110 § 4300, 4270 za 2014 rok,

33) Decyzja Dyrektora nr 20/2015 z dnia 20.10.2015 r., pismo powiadamiajace,

34) Ewidencja konta 980 854 85415 § 4240, 4260 za 2015 rok,

35) Wyjasnienie glownej ksiegowej (dotyczacy 2015 roku),

36) Decyzja Dyrektora nr 5/2015 i 6/2015 z dnia 20.04.2015 r., pismo
powiadamiajace,

37) Ewidencja konta 980 854 85415 § 3240 za 2015 rok,

38) Decyzja Dyrektora nr 28/2015 z dnia 19.11.2015 r., pismo powiadamiajace,

39) Ewidencja konta 980 801 80150 § 4010, 4110, 4120 oraz 980 80110 § 4010,
4040, 4120 za 2015 rok,

40) Ewidencja konta 980 801 80110 § 4010 za 2014 rok, sprawozdanie Rb 28S za
01/2014,

41) Wyjasnienie glownej ksiegowe] (dotyczacy 2014 roku),

42) Wyjasnienie gtownej ksiegowej (brak prowadzenie konta 980),

43) Rachunek 88/2015 z dnia 03.08.2015; 89/2015 z dnia 06.07.2015; 89/2015
z dnia 03.08.2015,
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44) Zestawienie wystawionych rachunkéw za 2015 rok,

45) WB nr 17, raport kasowy 3/2013,

46) Ewidencja konta 132 801 80120 § 0690 za 2013 rok, raport kasowy nr 2/2013,
WB nr 13 z dnia 30.01.2013 r.,

47) WB nr 45 z dnia 16.05.2013 r., raport kasowy 8/2013,

48) Raport kasowy 10/2013, WB nr 53 z dnia 12.06.2013 r.,

49) Raport kasowy 13/2013, WB nr 72 z dnia 26.09.2013 r.,

50) Raport kasowy 14 /2013, WB nr 80 z dnia 16.10.2013 r.,

51) Raport kasowy 16/2013, WB nr 85 z dnia 12.11.2013 r.,

52) Raport kasowy 19/2013, WB nr 101 z dnia 17.12.2013 r.,

53) WB 64 z dnia 31.07.2013, ewidencja ksiegowa konta 132 801 80120 § 0750,

54) WB 65 z dnia 06.08.2013,

55) WB 94 z dnia 05.12.2013,

56) Ewidencja ksiegowa konta 132 801 80120 § 0750

Niniejszy protokét wraz z zalacznikami zawiera 297 ponumerowanych stron.
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Jastrzebie Zdroj, 13 marzec 2017 r.
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