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Jastrzebie-Zdréj, 11 kwietnia 2017 r.
KAW.1711.18.2016

Pan

Patryk Mochnacz
Dyrektor

Zespolu Szkol nr 1

w Jastrzebiu-Zdroju

Wydzial Kontroli i Audytu Wewngtrznego przeprowadzit kontrole
w Zespole Szkél nr 1 w Jastrzebiv-Zdroju przy ul. Granicznej 1
w okresie od 21.11.2016 roku do 31.01.2017 roku.
Ustalenia kontroli zawarie zostaly w  protokole podpisanym dnia
13 marca 2017 roku, ktérego jeden egzemplarz pozostawiono w jednostce
kontrolowanej,

Nizej przedstawiam nieprawidtowosci wskazujgc zarazem wnioski, majgce
na celu wyeliminowanie ich w przysztosci:

» W irakcie czynnosci kontrolnych  stwierdzono, iz liczba
wysiawionych upowaznier do przetwarzania danych osobowych
nie odpowiadala zapisom ewidencji upowaznien,

Whiosek 1:

Przestrzegaé zapiséw art. 39 ust. 1 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997r.

0 ochronie danych osobowych (Dz.U.2016.922): , Administrator danych

prowadzi ewidencje oséb upowaznionych do ich przetwarzania kicra

powinna zawierag:

~ Imig i nazwisko osoby upowaznionej,

— datg nadania i ustania oraz zakres
danych osobowych,

~ identyfikator, jezeli dane 5§ przetwarzane w systemie informatycznym?”.

Upowaznienia do przetwarzania

» Dyrekior Zespoty Szk6l nr | w Jastrzebiu-Zdroju zawiadamial
Prezydenta Miasta o dokonanych zmianach w Dplanie finansowym
Po wyznaczonym terminie siedmiu dni od dokonanej zmiany ¢ j:

- Decyzia nr 2/2013 Dyrekiora Zespolu Szki nr |
W Jastrzebiu-Zdroju z dnia 21.02.20]3 roku. Informacje
pbrzekazano w dniu 01.03.2013 ». . po 8 dniach od
dokonania zmiany w planach Jednostidi.

~ Decyzia wr 4/2013 Dyrektora Zespolu Szkét wr |
W Jastrzgbiu-Zdroju  z  dnia 05 04.2013  roku.
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Informacje przekazano w dniu 17. 04.2013 r. tj. po 12 dniach od dokonania zmiany
w planach jednostki.

— Decyzja nr 20/2014 Dyrektora Zespolu Szkél nr 1 w Jastrzebiu-Zdroju z dnia
20.10.2014 roku. Informacje przekazano w dniu 29.10.2014 r. tj. po 9 dniach
od dokonania zmiany w planach jednostki.

— Decyzja nr 28/2015 Dyrektora Zespotu Szkot nv 1w Jastrzebiu-Zdroju z dnia
19.11.2015 roku. Informacje przekazano w dniu 01.12.2015 r. #j. po 12 dniach
od dokonania zmiany w planach jednostki.

Whniosek 2:

Przestrzegaé zapiséw rozdzialu § 14 ust 7 Zarzgdzenia Nr Or-1v.0050.227.2013
Prezydenta Miasta Jastrzebie-Zdréj z dnia 21 czerwea 2013 yroku w sprawie
szezegdlowego sposobu wykonywania budictu Miasta Jastizebie-Zdrdj stanowigcego, Ze:
,Dyrektor szkoly zobowigzany jest do zawiadomienia Prezydenta Miasta o dokonaniu zmian
w planie finansowym w terminie do 7 dni od dnia dokonania zmiany.”

S Shyierdzono nieterminowe dokonanie ksiggowania decyzji kierownika jednostki
w sprawie zmiany planu finansowego na koncie 980.

— Decyzja nr 16/2013 Dyrektora Zespolu Szkot me 1 w Jastrzebiu-Zdroju z dnia
09.09.2013 roku w sprawie zmiany planu finansowego na 2013 rok,
zaksiggowana pod datg 06.09.2013 roku.

—  Decyzja nr 15/2012 (wskazano bledny rok Decyzji) Dyrektora Zespotu Szkol
wr 1 w Jastrzebiu-Zdroju z dnia 05.09.2013 roku w sprawie zmiany planu
finansowego na 2013 rok, zaksiggowana pod datq 06.09.2013 roku.

~  Decyzja nr 14/2012 (wskazano bledny rok Decyzji) Dyrektora Zespotu Szkot
wr 1 w Jastrzebiu-Zdroju z dnia 05.09.2013 roku w sprawie zmiany planu
finansowego na 2013 rok, zaksiegowana pod datq 06.09.2013 roku.

- Decyzja nr 2/2013 Dyrekiora Zespolu Szleot mr 1 w Jastrzebiu-Zdroju z dnia
21.02.2013 roku w sprawie zmiany planu finansowego na 2013 rok,
zaksiegowana pod datg 28.02.2013 roku.

—  Decyzja nr 13/2012 (wskazano blgdny rok Decyzji) Dyrektora Zespolu Szkol
w1 w Jastrzebiu-Zdroju z dnia 20.08.2013 roku w sprawie zmiany planu
finansowego na 2013 rok, zaksiggowana pod datg 21.08.2013 rolu.

~  Decyzja nr 8/2013 Dyrektora Zespotu Szkét nr 1 w Jastrzebiu-Zdroju z dnia
20.05.2013 roku w sprawie zmiany planu finansowego na 2013 rok,
zaksiggowana pod datg 21.05.2013 roku.

_  Decyzja nr 21/2014 Dyrektora Zespohu Szkét nr 1 w Jastrzgbiu-Zdroju z dnia
31.10.2014 roku w sprawie zmiany planu finansowego na 2014 rok,
zaksiggowana pod datq 30.10.2014 roku 1j. wezesnief niz wystawiona Decyzja.

—  Decyzja nr 5/2015 oraz 6/2015 Dyrektora Zespolu Szkét nr 1 w Jastrzebiu-
Zdroju z dnia 20.04.2015 roku w sprawie zmiany planu finansowego na 2015
rok, zaksiggowana pod datq 21.04.2015 roku.

Whiosek 3:

Przestrzegac zapiséw:

o art. 40 ust. 2 pkt. 2 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych
(Dz.U.2016.1870) ktory stanowi, ze: '
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»Plany kont dla budzetu panstwa, budzetéw jednostek samorzadu terytorialnego, jednostelk
budzetowych, samorzgdowych zakladow budzetowych, pafstwowych funduszy celowych
oraz panstwowych jednostek budzetowych majacych siedzibe poza granicami
Rzeczypospolitej Polskiej powinny uwzgledniaé, ze:

umuje si¢ réwniez wszystkie etapy rozliczen poprzedzajace platnosé dochodéw
1 wydatkow, a w zakresie wydatkow i kosztow - takze zaangazowanie Srodkow”,

e § 14 ust. 1-2 i 6 Zarzgdzenia Nr Or-1V.0050.227.2013 Prezydenta Miasta Jastrzebie-
Zdrdj z dnia 21 czerwca 2013 roka w sprawie szczegélowego sposobu wykonywania
budietu Miasta Jastrzebie- Zdro6j ktéry stanowi, ze:

»W trakcie roku budzetowego kierownik jednostki innej niz urzad, zmienia plan finansowy
swojej jednostki w wyniku otrzymanego zawiadomienia o dokonanych zmianach przez
radg lub prezydenta.

Zmiana planu finansowego, o ktérej mowa w ust, 1 nastepuje w terminie do 2 dni
roboczych od dnia otrzymania zawiadomienia, jednak nie pozniej niz do kofica miesigca,
w ktdrym nastgpita zmiana.

Kierownik jednostki immej niz urzad, zatwierdza zmiany w planie finansowym
w formie decyzji okreslonej wzorem w zalgezniku Nr 37,

° §21i3 decyzji Dyrektora kidre stanowia, ze:

.. Wykonanie decyzji powierzam gtéwnemu ksiggowemu.
Decyzja wchodzi w zycie z dniem podpisania z moca obowigzujaca od ...” — duia
wskazanego odrgbnie do kazdej decyzji.

e zalagczmika nr 3 do Rozporzadzenia ~ Ministra  Finanséw z  dnia
5 lipca 2010 1. w sprawie szezeg6lnych zasad rachunkowosci oraz plandéw kont dla budzetu
pafisiwa, budzetow jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych,
samorzadowych zakladéw  budzetowych, padstwowych funduszy celowych oraz
panstwowych jednostek budzetowych majacych siedzibg poza granicami Rzeczpospolitej
Polskiej:

»Konto 980 stuzy do ewidenciji planu finansowego wydatkéw budzetowych dysponenta
srodkéw budzetowych. Na stronie Wn konta 980 ujmuje sig plan finansowy wydatkow

kd

budzetowych oraz jego zmiany ........ .
e art. 24 ust. 1i2 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowos$ci:

»Ksi¢gi rachunkowe powinny byé prowadzone rzetelnie, bezblednie, sprawdzalnie
i biezgco. Ksiegi rachunkowe uznaje si¢ za rzetelne, jezeli dokonane w nich Zapisy
odzwierciedlajg stan rzeczywisty”,

» W trakcie kontroli stwierdzono brak zaewidencjonowania na koncie 980 801 80110
$ 4210, 4240, 4260 Decyzji nr 27/2013 Dyrektora ZS nr 1 z dnia 15.11.2013 roku.
Ponadto w zwigzku z powyiszym brakiem zaewidencjonowania ustalono, iz saldo
konta 980 801 80110 § 4210, 4240, 4260 jest niezgodne z saldem wykazanym
w sprawozdaniu budzetowym Rb 285 (¥6znica w wysokosci § 4210 — 8 000,00 z}
§ 4240~ 15 000,00 21 § 4260 — 23 000,00 zi).
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Whiosek 4:

Przestrzegad zapisow:

o art. 40 ust. 2 pkt. 2 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych
(Dz.U.2016.1870) ktéry stanowi, Ze:

_Plany kont dla budzetu pafistwa, budzetow jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek
budzetowych, samorzadowych zakladow budzetowych, panstwowych funduszy celowych
oraz panstwowych jednostek budzetowych majgcych siedzibe poza granicami
Rzeczypospolitej Polskiej powinny uwzgledniad, Ze:

ujmuje si¢ rowniez wszystkie etapy rozliczen poprzedzajace platno$¢  dochodow
i wydatkéw, a w zakresie wydatkow 1 kosztow - takze zaangazowanie srodkow”,

o zalaeznika nr 3 do  Rozporzadzenia  Ministra Finanséw z  dnia
5 lipca 2010 r. w sprawie szczegOlnych zasad rachunkowodci oraz plandéw kont dla
budzetu panstwa, budzetéw jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych,
samorzadowych zaktadéw budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz
panstwowych jednostek budzetowych majgeych siedzibg poza granicami Rzeczpospolitej
Polskiej:

_Konto 980 stuzy do ewidencji planu finansowego wydatkow budzetowych dysponenta
$rodkow budzetowych. Na stronie Wn konta 980 ujmuje si¢ plan finansowy wydatkéw
budzetowych oraz jego zmiany ........ .

o art 24 ust. 1i2 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci:

JKsiggi rachunkowe powinny byé prowadzone rzetelnie, bezblednie, sprawdzalnie
i biezaco. Ksiegi rachunkowe uznaje si¢ za rzetelne, jezeli dokonane w nich zapisy
odzwierciedlajg stan rzeczywisty”.

e § 9 ust. 1 i 2 Rozporzadzenia Ministra Finanséw w sprawie sprawozdawczoSci
budzetowej z dnia 16 stycznia 2014 rolu w sprawie sprawozdawczo$ei budzetowej
(Dz. U. 2016.1015):

,Kierownicy jednostek sa obowigzani sporzadza¢ sprawozdania rzetelnie i prawidlowo
pod wzgledem merytorycznym i formalno-rachunkowym. Kwoty wykazane
w sprawozdaniach powinny byé zgodne z danymi wynikajgcymi z ewidencji ksiggowej”.

Tak aby nic doszto do wystapienia deliktu finansowego okreslonego w art.18 pkt. 2
ustawy o naruszeniu dyscypliny finanséw publicznych =z dnia 5 luty
2013 r. (Dz. U. 2013.168) stanowigcego, ze:

Naruszeniem dyscypliny finanséw jesti............... niesporzadzenie lub nieprzekazanie
w terminie sprawozdania z wykonania proceséw gromadzenia érodkéw publicznych iich
rozdysponowania albo wykazanie w tym sprawozdaniu danych niezgodnych z danymi
wynikajacymi z ewidencji ksiggowej”.
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» W trakcie kontrolnych ewidencii ksiggowej konta 980 854 85415 § 3260 i weryfikacji
z dowodem zrédlowym Decyzjg nr 22/2014 stwierdzono, iz powyisza zmiana zostala
zaewidencjonowana  podwdjnie (w dwich odrebnych pozycjach). W zwigzhu
ze wskazang nieprawidlowosciqg ustalono réwniez niezgodno$¢ zapiséw salda
przedmiotowef ewidencyi ksiggowej ze sprawozdaniem RB 285

Whiesek 5:
Przestrzega¢ zapiséw:
° art 24 wst. 112 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowoéci:

»Ksiggi rachunkowe powinny byé prowadzone rzetelnie, bezblednie, sprawdzalnie
i biezgco. Ksiegi rachunkowe uznaje si¢ za rzetelne, jezeli dokonane w nich zapisy
odzwierciedlajg stan TZECZYWisty”™.

° § 9 ust. 1i2 Rozporzgdzenia Ministra Finanséw w sprawie sprawozdawczosei
budzetowej z dnia 16 stycznia 2014 roku w sprawie sprawozdawezoSci budzetowej
(Dz. U. 2016.1015):

»Kierownicy jednostek sq obowigzani sporzadzaé sprawozdania rzetelnie i prawidlowo
pod  wzgledem merytorycznym i formalno-rachunkowym. Kwoty  wykazane
W sprawozdaniach powinny by¢ zgodne z danymi wynikajgcymi z ewidencji ksiegowe;j”.

Tak aby nie doszlo do wystgpienia delikiu finansowego okreslonego w art.18 pkt. 2
ustawy o naruszeniu dyscypliny finanséw publicznych z dnia 5 luty
2013 r. (Dz. U. 2013.168) stanowiacego, ze:

»Naruszeniem dyscypliny finanséw jesti... niesporzgdzenie lub nieprzekazanic
W terminie sprawozdania z wykonania procesow gromadzenia srodkéw publiczaych i ich
rozdysponowania albo wykazanie w tym sprawozdaniu danych niezgodnych z danymi
wynikajacymi z ewideneji ksiggowej”.

» W irakcie czynnofci kontrolnych ustalono réznice pomiedzy  saldem ewidencji
ksiggowej konta 130 § 4010 a danymi wykazanymi w sprawozdaniy budzetowym
Rb 288 w wysokosci 402,69 z1

Whiosek 6:
Przestrzegaé zapisow:
® art. 24 ust. 1i2 ustawy z dnia 29 wrzeénia 1994 r. o rachunkewosci:

»Ksiggi rachunkowe powinny by¢ prowadzone rzetelnie, bezblednie, sprawdzalnie
i biezaco. Ksiegi rachunkowe uznaje si¢ za rzetelne, jezeli dokonane w nich zapisy
odzwierciedlajg stan rzeczywisty”.

o § Qust. 1i2 Rozporzadzenia Ministra Finanséw w sprawie sprawozdawczosci
budzetowej z dnia 16 stycznia 2014 roku w sprawie sprawozdawczosci budzetowej
(Dz. U, 2016.1015):
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,Kierownicy jednostek sa obowigzani sporzgdzaé sprawozdania rzetelnie i prawidlowo
pod wzgledem merytorycznym 1 formalno-rachunkowym. Kwoty wykazane
w sprawozdaniach powinny by¢ zgodne 7 danymi wynikajacymi z ewidencji ksiggowej™.

Tak aby nie doszlo do wystgpienia deliktu finansowego okreslonego w art.18 pkt. 2
ustawy o naruszeniu dyscypliny finanséw publicznych z dnia 5 luty
2013 r. (Dz. U. 2013.168) stanowigcego, ze:

_Naruszeniem dyscypliny finansow jest:............... niesporzgdzenie lub nieprzekazanie
w terminie sprawozdania z wykonania procesow gromadzenia §rodkow publicznych i ich
rozdysponowania albo wykazanie w tym sprawozdaniu danych niezgodnych z danymi
wynikajacymi z ewidencji ksiggowej”.

> W dokumentacji Zrédiowej Wydzielonego Rachunku Dochodéw znajdowaly sig
zdublowane numery rachunkéw jok réwniez nie zostala zachowana chronologia
numeracji [ dat wystawieni.

Whiosek 7:

Przestizegaé zapisow art. 22 ustawy o rachunkowosei stanowiacego, ze: ,,Dowody
ksicgowe powinny by¢ rzetelne to jest zgodne z rzeczywistym przebiegiem operacii
gospodarczej, ktorg dokumentujg, kompletne, zawicrajace co najmniej dane okreslone

»

w art. 21, oraz wolne od bledéw rachunkowych ......... .

> W trakcie weryfikacjii dowoddw  Zrédiowych  z ewidenciqg ksiegowq konta
132 (wydzielony rachunek dochodow) za rok 2013 stwierdzono rozbieznoSci pomigdzy
rreczywistq datq operacji widniejgcq na dowodzie #rédtowym (raport kasowy, wycigg
bankowy) a datg zaewidencjonowania w ksiggach.

Whiosek 8:

Przesirzegac zapisow:

e art. 40 ust. 1 i 2 ustawy o finansach publicznych stanowiacego, ze: ,,Jednostki sektora
finanséw publicznych prowadzy rachunkowosé zgodnie z przepisami o rachunkowosci,
2 uwzglednieniem zasad okreslonych w niniejszej ustawie. Plany kont budzetu panstwa,
budzetéw jednostek samorzgdu terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzgdowych
zakladow budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek
budzetowych majacych siedzibg poza granicami Rzeczypospolite] Polskiej powinny
uwzgledniaé, ze: dochody iw wydatki ujmuje si¢ w terminach ich zaplaty, niezaleznic od
rocznego budzety, ktdrege dotycza; wjmuje sie réwniez wszystkie etapy rozliczen
poprzedzajace platno$é dochodéw i wydatkéw, a w zakresie wydatkow 1 kosztow — takze
zaangazowanie kosziow ... -

e art. 24 ustawy o rachunkowosci, ktéry stanowi, Ze: . Ksiegi rachunkowe powinny by¢
prowadzone rzetelnie, bezblednie, sprawdzalnie i biezgco; ksiegi rachunkowe uznaje si¢ za
rzetelne, jezeli dokonane w nich zapisy odzwierciedlajg stan rzeczywisty; ksiggi
rachunkowe uznaje si¢ za prowadzone bezblednie, jezeli wprowadzono do nich kompletnie

i poprawnie wszystkie zakwalifikowane do zaksiggowania w danym miesigcu dowody

ksiegowe, zapewniono ciaglo$é zapisow oraz bezblednosé dzialania stosowanych procedur

obliczenigwych; ksiegi rachunkowe uznaje sig za sprawdzalne, jezeli umozliwiajg
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stwierdzenie poprawnogci dokonanych w nich 7Zapiséw, standw (sald) oraz dzialania
stosowanych procedur obliczeniowych, a w szczegblnosei: udokumentowanie Zapisow
pozawala na identyfikacje dowodéw j sposobu ich zapisania w ksiggach rachunkowych

53

na wszelkich etapach przetwarzania danych ... ... Ceees U

Jednoczesnie WhHos7¢ o przeslanie w terminie 30 dni od daty otrzymania niniejszego
wystgpienia pokontrolnego informacji o podjetych dziataniach zapobiegajacych powtérzeniu
si¢ W przyszlosci stwierdzonych nieprawidlowodei | uchybient lub przyczynach ich
niezrealizowania,
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