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Protokol 7 kontroli

preeprowadzonej w Publicznym Praedschkolu nr 23 w Jastregbiy Zdroju przy ul. 1 Maja 3q,
preez naczeinika Wydsiotu Kontroli | Audytu Wewngirznego Witolda Rasoywskiegy orac
podinspekiora Grazyng Cialon w okresie od 29 sierpnia 2005 r. do 16 wrzesnia 2005 r.

Kontrala dotyezyla okresu od 1 stycznia 2002 roku do dnia zakonczenia kontroli,

Futikgje dvwektora pelnila w okresie objetym kontrolg do nadal paori mgr Dorota Kolanko.
Przedmiotem coymnosci koatrolayeh byla analiza wydatkéw za miesiqee grudzten 2002, 2003,
2004 roku oraz stvczen 2005 r. pod katem analizy sporsqdzenia sprawozdamia RE 248,

kontrola kasy i jej zabezspieczenia oraz procedury prowadsenia dokumentaci finansowej opiat
wplacanych preez rodzicow dzieci wezessceajqeyeh do PP 23 za miesiqe maj 2005 roko

Coymmeosci konirolne spelnily wymagaria zapisane w art. 28b ustawy z dnia 26 listopada
1998r. o finansach publiczaych (1.2 1998 r. Dz. (1 Nr 133, poz. 1014 z poin. o } 1j:

Wykonanie wydatkow (plar) sprevidzona % sprawdzenia
2002 r. 427.684,76 (zal [} 3101818 7,25%
2003 r. 44561633 (zal. 2) 35.3560,63 7,93%
2604 1. 460.252,35 (zad. 3) 31.056,86 6,75%
2005 . 489. 443,00 {zaf 4) 36.878,38 7.53%

W toku kortroli ustalono:

Coymnosci kontrolne wykazaly, it w kontrolowanym okresie do nadal. obsinge
Finamsowy komtrolowanej jednostki prowadzit Miejski Zespel Obshugi Szhol 1 Prredscholi
w Jasirzehiu Zdraju.

Czymnosciom sprawdzufycym dotyezqeym roziiczen finansowych prowadzonych przez
MZOSIP puddane prawidiowosé wydatkowarnia srodkow w miesiqeach grudzien roku 2002,
2003, 2004 oraz styczen 2005 r. wraz z prawidlowotciq sporzqdzamia sprawerdan
finansowych RB 28 zu powyisze miesiqee w ramach paragrafow 4010, 4210, 4240, 4270,
4260, 4300; o wkie prawidlowesé pobieramia i odprowadiania Srodidw piemiginych
dotyczqeych wplat rodzicow drieci uczeszczajgeych do Proedszhola nr 23 {aplua bieiqeq
orgz wyiywienie).

Pobdr powyiszych aplat reguluje | Procedura prowadzenia dokumentacji przychodow
pozabudseiowyeh PP nr 23 w Jastrzebiu Zdroju” wprowadsona Zarzadzeniem nri3/2003
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Dyrektora Publiczrego FPrredsskola Nr 23 w Jasirzebiu Zdroju  dnia 07.09.2005 rok.
{zalqczmik 5). :

Stwierdzono, it powyisze Zarzqdzenie jok rownies zakqemik do fegol zariadeema nie
okrestaja daty obowiqzywaria.

W ramach kontroli prawidiowosci sporzqdzemia sprawozdan 1 wykomania planu
wydatkéw budietowych RB 288 za miesiqee grudzien 2002r. (zalgezmik 1), prudzien 2003r.
(zalueonik 2), grudzien 2004r. (zalqeznik 3) oraz styczest 2005 r. (zadgemmik 4); siwierdzono, iz
zostaly one sporzqdzome rgodnie z damymi wymkajqoymi z capistw  ksiegowych
i rweryfikowane ze stanem faktycznym a tokie z prawidiowym zastosowanient podziatek
Kasyfikacji  budietowej. Stwierdzono takie, ze dochowano terminu zloterda sprawozdat
RB 28% Po dokonaniu analizy zapisow wynikajgcych ze rloronych sprawozdan RB 285 za
okves kontrolowanych miesiecy i sweryfkowarnu danych w wich zawartych z danymi
wynikajicymi z anadityemmych kart kortowych dotyczqeych odpowiednich paragrafow demvch
rord=iniow — stwierdzono, it wie zosiply przekroczome obowiigtijqce plany wydatkéw
w stosupku do wykonania wydathsw na paragrafach.

Ustalone, ze wszystkie obroly besgotéwkowe jak i golowkowe wiw okresow
udokumentowane zostaly dowodami 1. fakturami VAT, listami plac.

Komrotujqey stwierdzili iz w kontrolowamym okresie foldury o numerach:
»  S802404 2 dnig 31,12, 2004

4405 z dmig 11.01 20057,

130/01/05/FV z drvi 10.01.2005r.

301/03/FV z dnia 05.01.2005r.

75 z dmia 11.01.2005r.

01753G105 z dnia 11.01.2005r.

AR 1842004 £ dnia 31.12. 2004r.

16-007-000060411 = dnig 05.01.2005r.

12003 z dnia 14.04.2005r.

12/G105/FV z dnia 27.01.2605r.

607 = dnia 13.01.2003r,
o 483 z dnin 28.01.2005r.

nie zawierajy zapisu sproawdzono pod wigledem formalno-rachunkowym oraz zatwierdzenia

osoby uprawnionef.

Na podstawie kort kontowych stanowigeych analityke do konta 130 . rachunck bietacy
Jednostki budzetowej™ do paragrafow 4010, 4210, 4240, S270, 4260, 4300; za okves objely
kemtrolg stwierdeonn, e zaplata fakiur § rachurbow, wyszezegolniomych w tabeli sianowigqeej
zalgeznik nr 6 do protokoiu kontroli, ksiggowana Byla z pominigeiem konta zespolte 2 m.in.
207 . rozrachunki z dostawcami i odbiorcami”. Zaplaie fater oraz rachunkow ksiggawano
bezpasrednio w ,, koszty" tf. na konlo ksiggowe 400, kosziy wedlug rodzafow . Powyisze jest
riezgodne z komentarzem do kom ksiegowych 101 zamieszezonym w zaiqezniky ne 2 do
Rozporzqzenia Ministra Finansow z dnia 18.12.2001r., "w sprawie szczegofowych rasad
rachunkowosici oraz  plandw kont dla budseln panstwa, hudtetéw jednostek sconorzadu
teryoriainege oraz jednosiek sekeora finansow publiczaych - (Dz. U 2004 wr 153 poz. 1752)
zgodnie, 1 kidrym zaplaty faktur oraz rachunkéw ksigguje si¢ na tych kontach, w sposob
umozliwiajqcy okreslenie sianu zobowigzan wobec poszczegbinych komtraheriow.

W trakcie trwania kemtroli Dyrekior oraz glowny ksiggowy MZOSiP-u skierowall
pismo do Wydziatu Kontroli i Awdviu Wewngirznego informujace, iz od dmia 01 wrzesnia
2005 roku wszystkie operacje gospodarcze prreprowadzane przez obstugiwane placowki
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oswiatowe  sq  ewidenciomowane  na  kontach  Zespolu 2, Rozrachunki
i roszezenia " fzalgconik nr7).

Kontrofujqcy podezas  dokonywenyeh  czynnosci kontrolnych  stwierdzili - uchybienia
w ksiggowamin foktur, ujelych w ponitszef tabeli, ktdre zostaly wystawione w piesiqeach
wezesnigiszych .

- paddeiernik, listopad 2002r.

- czerwiec, sterpieR, listogod 2003r.

- paidziernik, listopad 2004
natomtiast jednosthe zoewidencjonowalta je dopiera w miesiqei grudniu w poszcregolnyeh
latach co jest niezgodne z ari. 20 ust 1 ustewy o rachunkowosel, ktory stanawi iz,
Do ksige rachunkawych okresu sprawozdmwezego nalezy wprowadzic, w pastact tapist,
kaide rdarzenie, kidre nastapifo w tym okresie sprawozdawezym...... "

Lp Nr Faktury i Faktorazdnia
2002 ' _
1 [psaxio2 24.10.2002
2 [1213/028¢ 16.10 2002
3 [1306028K 21.11.2002
4 02/1718202 31.10.2002
5 {FRB20683306/U11/02 18.11.2002
6 1536/10/02 ' 30.10.2002
|7 |oariT73vi2 ] 30.11.2002 |
8 [VAT/H2/10 02.10.2002
9 IVAT/6908/02 29.11.2002
10 {ool506/092 ' 27112002 |
11 |ar86/02 ' 23.10.2002
12 [F-18230/02 14.10.2002
13 [F-20502/02 19.1] 2002
14 [Fa00076685/02 06112002 |
15 [242112002 ' 03.11.2002
16 |129103/2002 20.11.2002
17 {1337/028K 28112002
S 2003 B i
18 [VAT/A74Z3 30.11.2003 |
19 [16/06/03_ 30.06.2003 |,
20 [4352/8/03 _ 29.08.2003
21 |60102/2003 19 11.2003
T )
22 [FRB20683306/010/04 21.10,2004
23 |A6583/2004 62112004
24 [Eza/4222/04 340,11 2004
25 J0D15067/117 - 26.11.2004
26 [539/11 ~30.11.2004

Kontrolg objelo réwniez analize platnosci formq puolecenie przelewn w okresie
grudzien 2002, 2003, 2004 oraz styezen 2003 roku.
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Crynnosci wykazaly, iz plainasci dokomywane poleceniem prrelewt nie zawsze adpowiadaly
terminom wykazanym na fokfurach.

PEATNOSCI (POLECENIEM PRZELEWU) 13 TERMINIE

Lp Nr Faktury termin platnodei | zaplata w dniu llﬁindﬁigo
2002 BN
1 [02/17182/02 j 14.11.2602 | 11.12:2002 27
2 [FRB20683306/011/02 27.11.2002 11122002 14
4 166302 17.12 2002 18.12.2002 1
5 1021773902 14.12.2002 18.12.2002 4
6 [VATA/02/10, 09.10.2002 18.12.2002 59
7 [VAT/A908/02 06.12 2002 11122002 5
8 |F-18230/m02 25.10 2002 03.12.2002 19
9 {F-20602/02 | 26.11.2002 03.12.2002 7
10 [Fa0076685/02 | 27.11.2002 03.12.2002 6
R zma .
11 [FV/1555/03 14122003 a3 | 1
12 |A7405/2003 22.12.2003 74.12.2003 2
13 [VAT/$742/03 _ 14.12.2003 24.12.2003 10
14 [25/12/03. 22122003 24.12,2003 2
15 |16/06/03. | 30.06.2003 24.12.2003 177
16 4spmmz 12.09.2003 24.12.2003 103
1004 _
17 [A65583/2004 25.11.2004 20122004 | 34
18 [Ezzd222/04 14.12.2004 20122004 15|
19 j0013067/117 [ 16.12.2004 79.12.2004 13
20 [539/11 14.122004 2912, 2004 15
2005 _

|21 [12/0751027/0204R 10.01 20005 14.01.2005 4
22 [54/05. o 02.022005 | 03.02:2005 1

Czyanosci Aontrolne obejmowaly rowniez kontrolg kasy (zafgeenik nr &), kiorg
preeprowadzono w dnin 14.09.2005 r. w obecnedci dyrektora PP nr 23 oraz st. imtenderia
kiorej powierzono obowiqzek prrvimewania odplainosci  redzicdw i personeluy  na
kwitariuszach przychodowo-ewidencyfnych odplut | rozliczamie  dochoddw w MZIOSP
(radgeznik nr 9). Intendentka tloiyly lokie oswiadezenie o odpowiedzialmnicl materialnef
fzalqoznik ne §).

Kontrola kasy wykazala, 2 vieczywisty stan gofowki w dmiu przeprowadzonych
czprmosci wynosit 2.966,00zL zt @ byl zgodny e stonem gotowki wedlug kwitariuszy
RrrO59047- 03907 ).

Ponadio stwierdzono, e sint drukdw scislego zarachowania prrechowywanych
w kasie byt zgodny = ewidencjq i obejmowal numeracjg kwitariuszy:

059001-05910, 800101 800200, (59101-059200, 05920105300, 059301-059400, 039401~
059500 — czyste)

W trakcie kontroli stwierdzono, it uzyskane praychody (wplaly gotdwkowe rodziciw)

zhigrane byly praez si. intendentkg konfrolowanej jednostki i dokumentowane w bwitarinszu
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W ramach hkontroli © rakresw przestzegamia prrepisow prawa pracy w dot.
sporzgdania umew o prace pracownikow kontrolujacy whiefli 0 prredstawienie wykazri
satrudnionvch nauczycieli oraz wykazy zatrudmionych pracownikdw administracyi 1 obstugi
fzalgeznik nr i)

Z prredstawionych wykazow, do kowiroli wybrann akta ospbowe dwdch natezyciel
{j. nauczyciela (JM) oraz nauczyciela (B.S.); a takie akig osobowe dwoch pracownikow
obslugi tj. sproqiaczka (B.K.) i spreqiaczka (B.F.) vraz akta osobove st. inmtendenia (H.B. }.
Commnosci kontrolne wykazaly, 2 powyisze akia osobowe prowadzorne oyly dia kazdego
pracownika osobne 1 skiadaly sig z frzech czesci ktdre obejmowaly czesé A — dolaumenty
zgromadzone w awigzlai © ubleganiem si¢ o prace; czesci B dokumenty dotycriyce nawigzania
stosunku pracy vraz prrebiegiem zatrudmienia; w ezescl C - jeteli dotyczy kontrolowanych
pracownikow — nie stwierdzono ustania oirudnienia, przez co czgsl C me zostala
wypeiniona, '

Siwierdzono, iz zgodnie z Rozporzadzeniem Ministry Pracy 1 Poliyki Socjalne] z diia 28 maju
[996r. w sprawie zakresu prowadsemia przez pracodmwcow dokumentacyi W sprawach
rwigranyeh ze stosunkiem pracy oras sposebu prowadzenia aki osobowych (D U. 1996,
Nr 62, poz. 286 z péin. zm.) czesé B — kontrolowanych akt — pasiadala peing dokumentacie
dotyezqeq:

- UIOWY @ prace

—pisemne potwierdzente pracownika o zapozmianiu Si¢  prrepisami prawa pracy i BHP,

- zakresy obowiqzkow i proyedziody cxynmaoscl,

- wszelkie mmicrry crusw pracy, wynagrodzenia, dodatkow,

- informacje o szkeleniach, warsziaiach, kursach i seminariach,

- dokumenty dotyczgee powierzeria pracownikont mienia,

oraz pozostale dokumenty obejmujqce przebicg zatrudrienia i ich zoiany.

Ponadia stwierdsono, iz kontroloweane dokumenty mnajdiujaee sig w poszezegohych coesciach
aki esobawyveh wiotone bly w poraqdiu chronnlogicziym § porimerowane, kadda z ok
cresol zawierala pelny wykaz znajdwjqeyeh si¢ w nich dokumentdw.

Konirolujgey w trakeie trwania kontroli ustalili, 2e jednnstka me sporzaqdoa wydrukow
deiersiik obrotow na koniec miesigea, co jest niesgodne T oarl. 18, ust 1 uskrwy
o rackunkewosci, ktory stamowi: ,, No podstawie zapisiw na kontach ksiggi glawnef sporsgdza
sie na koniec katdego okresy sprawordowezego nie rzadzie] niz na koniec miesigea,
zesieewienic obroiow § sald.... ",

Pratokét niniejszy sporzqdzono w dwich jedrobrzmiqeych egremplarzach.

Dyrektor Publicznego Prredszhola nr 23 w Jastroebiu Zdrojw poni mgr Dorota Kolaiko, po
zapozieniu si¢ 2 trescig protokefu w dniu 20 wrzesnia 2005 roku stwierdza, te mie WRosE
tadnych zasirzezen vo do fakidw w nim opisanych, ustalorych na podstawie dowodow.

Kontrohjgey poinformowali Dyvektora PP nr 23 w Jastrzehiu Zdroju, o prawie
dozenia wyjasnien Iub uzupelniefr do protokotu w terminie 3 i od dnia cakonczenic
czynmoscl kontrolmych i podpisania niniejszego protokol.

Integralng czesé protokodu stanowiq nastepujqee ralgosniki:
1. Rb 285 wraz 2 kartami kontowymi za sriesiqe grudzien 2002r.
2. Rb 288 wraz z kartami korawymi za miesiqe grudzien 2003r.
3. Rb 285 wraz z kartami komowymi za miesiqe grudzier: 2004r.
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proychodowo-ewidencyjmym. Jako potwierdzenie wplaty Sredkéw  pieniginych do kasy
MZOSiP jednostka virymywala kopie kwits, ktdrego warto$é powinna byé zgodn
z zebrarymi oploatomi w danym okresie. Kontrolujgcy nie stwierdzili brakow w ilodci
i ciqglosci numeracji posiadanych przez jednostk¢ pokwitowai a takze I 5
prredstawionych zrealizowanych kwitariuszy dotyezqeych wplat rodzicéw za miesige maj
2003 roku £ ewidencig ich wydawania w Miejskim Zespole Qbslugi Szkof i Przedszkoli.

Podczas kontroli stwierdrono nieterminowe przekazywanie srodkéw  piemigznych
z kwitariuszy do kasy Miejskiege Zespoly Obstugi Szkol i Preedszkoli w Urzedzie Miasta
Jastreehie Zdroj — co jest niezgodne z w/w Procedurq Prowadzenia doiumentacii provehadew
pozabudietowych PP nr 23 §4 pkt 3 (zodqemmik wr 3), ktdre stanowi iz: ... pobrane srodii
plenieine z tvtulu oplat za wyzywienie | oplaty stalej powinny by¢ odprowadzone w dniu
zebrania a najpoiniej w nasteprmm dniu roboczym ......... » Ustalono natomiasi, ze Srodid 12
wphrwaly do Kasy MZOSIP z opdénieniani.

Optata stala i wyzywienic — maj 2005 roku (zatqeznik nr 11)

Kwity 059805-05982 (10.05.2005) ~~___ o
Kwity 059822-D59858 (11.05.2005) 9.266,30
Kwity 059859059885  (12.05.2005) w rerminic

Wrlma do kesy MZOSIP dowit 4987643 w dntu 13.05.2005r.

Ewity G59886-039890 16,03, 20(35)
Kwit 0393992 (17.05 20015) w terminie —= Ad,80
Wplata do kasy MZOSIF kwit 4987681 w dniu 18.05.2005r. 1/

Kwity 059894-059895 {01.06.2005} 250,00 _
Wi do kasy MZOSIP kvt 4987813 w dniu 06.06.2005r. V'

Kontroiujqey dokonali takze sprowdzenia prawidiowosci W, vdawania 1 roclhiczania
zaliczek stalych wydmneh Dyrektorowi PP nr 23 uroz intendentce na realizacie Biezgcych
wydathiw zwiqzanych z zakupem arivkulow sywnosciowych do preedszhola w miesigou
stveznin 2003 roku.

Stwierdzono, ii jednostka posiadola Zarzqdzemie nr (472005 Dyrekiora PP owr 23
W sprawie pobierania i rozliczama zaliczki siatej przez intendera placowki (zedggeznik o 12).
Zyodnie  karlg kontowq 130-801-80104-4210 (zalqeznik nr 13) Dyrektor PP nr 23
w miesiqeu stycaniu 2005 roku pobrod § rozliczyt zaliczhi rzeczowe:
- wdnin 13.01. 2005 roku pebrana 100021,
- zwrdcono w dniu 13.01.2005roku 100028
w dniw 13.01.2005 roku pobrano 500zF.
- zwrécono w dnin 27.01. 2003roku 50024,
- wdniu 27.01. 2005 roku pohrane 50021,
- zwrdcona w dniu 31.01.2005r0ku 5G0zE
w dnin 31.01.2005 roku pobrano 3601,
- rwrocona w dnju 04.02.2005r0ki 50021,

Calosciowy zwrot pobieranych zaliczki pozwala stwierdzic, iz wyplata  preedmioiowych
zaliczek byla bezprredmiotowa, poniewa nie wykazano w dokumentacii dokonanic zakup.
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Rb 285 wraz z kartami kontowymi za miesiqc siyczen 2003r.

Zarrqdzenie ne 13/2005, oraz ,, Procedury prowadrenia dokuimentacyi proyohodew
pozabudietowych PP ar 23 w Jastrzehiu Zdroju”.

Wykaz faktur ksiegowanych  pontinigciem konta zespodu 2.

Pismo Dyrekiora MZOSiP-u z dnia {3 wrzesnia 2005r.

Protokol 2 kontrali kasy.

[ hnowa o prace oraz zakres czynnoSci st. intendenta,

i 0 Wykaz asoh zatrudiriorych w PP23.

11. Kwitariusze wplat rodzicow - miesige maj 2005 roku.

12. Zarzadzenie nr 13/20035 z dnia 07.09.2005r.

13. Karta kentowa 130-801-80104-4210.

o

© G o

JEDNOSTKA
KONIROLOWANA:

1| NrE
115 Pre E"-""EHD
,.:Iu'nhl.‘.zi i

[ CI"'L
A

A .vL. -]

SR p-"‘" qg, N
' Regnr

PRy

AT :'\_,\_;lx. -

et

URZAD MIASTA
jffTRZhalF ZDROJ
dzefa Pitsudsk
44-135 .:as:rzeb.em?%?é?j
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