o

ZARZADZENIE NR 2/2018

dyr'ekTom Mue Jsklego Zespo’ru Obs«‘ugl Szkét i Przedszkolr
‘w Jastrzebiu - Zdroju
z dnia 30 stycznia 2018

Cw sprawne. okredlenia. pr'ocedur' frncnsowych pr'zy reahzac\;r prOJekTu:

ERASMUS + w ramach Akcji 1 Mobilnodé Edukacyjna
w.sektorze Edukacja Szkolna w roku 2017 realizowanego

.-_p,-zez Publiczne Przedszkole Nr 17 im. Majki JeszskleJ.._-_

Cow JGSTI"ZQbIU Zdr‘OJU

tytut p_rojektu_' . ”_Ehriching the curriculum with ICT”,

Na podstawie: ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 roku ¢ finansach pubticznych-(t.j. Dz.U. 2017 poz.2077} oraz zarzgdzenia
Nr OriV.0151-269/201C Prezydenta Miasta Jastrzeble-deJ z dnia 30 czerwca 2010 roku w sprawie sposobu

_preygotowywania, realizacji i rozliczania przez jednostki orgarizacyjne Miasta, inne niz Urzad Miasta, projekiow ubiegajacych. .
'sig’ 0 finansowanle lub wspdffinansowanie z funduszy europejskich lub innych Srodkéw zagranicznych niepodiegajacych. -
zwrotowi oraz Zarzgdzenia Nr Or.[V.0050.202.2011 Prezydenta Miasta Jastizebie-Zdrdj z dnia 20 maja 2011 roku w sprawie |

. zmiany Zarzadzenia Prezydenta Miasta Jastrzebie-Zdroj Nr Or.IV.0151-269/2010 z dnia 30 czerwca 2010 roku w sprawie

sposobu przygotowywania, realizacji i rozliczania przez jednostki organizacyjne Miasta, inne niz Urzad Miasta, projektéw

o _‘.-j-ub:egajqcych sie o finansowanie lub wspél'fmansowame z funduszy. europejskich lub |nnych -Srodkow - zagraniczriych |
‘- - 'niepotlegajgcych - zwrotowi oraz: zarzadzenie nr Or.IV.0050.146.2013 z dnia-29.04.2013 r-w sprawie zmiany zarzadzehia '

) Prezydenta ‘Miasta Jastrze,ble -Zdréj nr-Or.IV.0151-268/201C z 30 czerwea 2010 roku w sprawle sposobu przygotowywania,

. “realizacji i rozliczania przez jednostki organizacyjne Miasta, inne niz Urzad Miasta, projektdw ubiegajgcych sig o finansowanie
lub wspdtfinansowanie z funduszy europejskich lub innych $rodkéw zagranicznych niepodlegajacych zwrotowi :

zarzadzam

§1

1. Wprowadzi¢ procedury finansowe obeijJace realizacje przez Publiczne Przedszkole Nr 17

im. Majki Jezowskiej w. Jastrzebiu-Zdroju dla projektu ”Ennchmg the - curncu.’um with ICT”-

ERASMUS +, Akcla 1 Mobilnosé Edukacyjna

- 2."- Oqué procedurq nastepujgce czynnosci:

1) realizacje projektu, o ktérym mowa w ust. 1,
2) - sposobb i zakres ewidencji otrzymywania i wydatkowanla Srodkow,

. 3) gromadzenia i przechowywania dokumentow dotyczacych = zakresu  okreslonego -

W ust. 1i2.°

§2

1. Dla projektu. zostai utworzony oddz;elny rachunek bankowy w PLN w Banku: Spoidz:elczym' o

“'w - Jastrzebiu - Zdl’Oju W%asc:melem w/iw ‘rachunku jest Organ Prowadzqcy tzn Miasto .

‘Jastrzeble Zdréj

2 Ponadto placdéwka utworzyla oddzielny rachunek bankowy w PLN w Banku Spo%dmelczym

~w.Jastrzebiu-Zdroju nr: 93 8470 0001 2001 0067 3536 0004

' zapotrzebowanlem na srodki finansowe.

' 4. Do przeliczenia powstalych kosztébw poniesionych w walucie innej niz EUR stosuje" sie;

‘3. Na‘rachunek o ktérym mowa w ust.2 wplywajg rodki z Urzedu Miasta zgodnie z. z{ozonyml_:_'-.' :

W przypadku waluty PLN kurs 1 EUR - 4,2165 PLN przyjety do projektu, w przypadku walut’ ' -
- anych niz PLN- i EUR m|e5|eczny kurs wymlany KE dostepny na strome mternetowe;, zgodme e

- Z Zapisem: umowy..

"7-".'-Roz||czema wydatkéw W EUR na PL p’ratnych przelewem stosu1e S|¢ najnlzszy wynegoc:jowany o

'z banklem kurs dnla




' Na rachunku, o kt'érym' mowa W ust 2 s3 ewidencjonowane wszystkie operacje’ finansowe
dotyczace wptywdw i wydatkow, tj. uruchomien srodkow dia Jednostk: na realizacje projektu oraz

wydatkow zwigzanych z projektem.

sz

'Plan ﬂnansowy usta!a sig w PLN

" Rachunkowosé projektu jest prowadzona w formle wydznelonej kSngt rachunkowe; na podstame' v

zakladowego planu kont.

Przy ponoszeniu wydatkéw zwigzanych z prolektem iich emdenqonowamu nalezy uwzglednlaé :
" wytyczne zgodnie z umowa. Rozliczenie kosztow podrozy, wsparcie indywidualne oraz udziat - -
w kursach rozliczane jest na podstaW|e zalacznika nr Il do umowy. , Zasady majace

zastosowanie do kategorn budzetu na podstawie udzialu ryczaitowego”

Kazdy wydatek musi by¢ udokumentowany zgodnie z ‘zasadami ustawy o rachunkowosm oraz . U

'wewnetrzna polityka rachunkowosci -oraz ~ zatgcznikiem nr Iil Zasady Fmansowa 1 umowne,,‘--'-' Sl
- do umowy: NR UMOWY. 2017-1-PL01-KA101-036473. : i
Srodki muszg byé wydatkowane zgodnie z zatwierdzonym pianem flnansowym na dany rok
. budzetowy z uwzgiednieniem: klasyflkac;l budzetowej. - '

-§5

"Speqahsta ds. kmegowosm MZOSIP zcbowigzany jest do prowadzenla rachunkowosm prOJektu

oraz sporzgdzania sprawozdan w czeéci finansowo — ksiegowej.

Koordynator jest odpomedmalny za w’raémwe wykorzystanle érodkow 'z tytudu nadzoru_';:_'  '-7"

merytorycznego.

-Dyrektor . placGwki nadzoru]e i pon05| odpownedzlalnosc za: wiasmwe wykorzystame"‘

i rozliczanie srodkow fmansowych otrzymanych na realizacje prOJektu

§6

‘Do 19 dnia kolejnego m-ca koordynator zgtasza zamiar wydatkowanla srodkow giownemu-,
ksieggowemu MZOSiP-u, ktory sktada stosowny wniosek - 0 uruchomienie -$rodkow do’ WdeIa%u o

Budzetu Urzedu Miasta.

Kserokopie potwierdzone za zgodno$é z oryginalem wszystklch dekumentow, uwag i mformacpv .

otrzymywanych- z Narodowe] Agencji zwigzanych z realizacjg projektéw nalezy dostarczy¢ do .- o
" wiadomosgi Wydzialu Ksiegowosci Budzetowej Urzedu Mlasta oraz Mlejsklego Zespoiu Obstugi~ = =

Szkéti Przedszkoli w Jastrzeblu - Zdroju. ARSI

§7

- Odpownedmalnoéc za zadama z uwzglednieniem pod2|a’ru obomazkéw wyglada. naste.pumco

1) dziatalnoéé promocyjno — informacyjng zwiazana z projektem - koordynator,
2) realizacje zadan wynikajacych z podpisanej umowy — koordynator,

3) ustalenie planu finansowego na poszczegoélne lata realizacii projektu —MZOSIP jako Jednostka o

obstugujaca przy wspélpracy z koordynatorem projektu wraz z dyrektorem przedszkola

4} prawidtowe: prowadzenie wyodrebnione} ewidencji ksiegowej i sporzadzanle sprawozdanf,-f‘.'i’ B

~ budzetowych — MZOSIP jako jednostka obstugujgca,”

5) ustalenie kwalifikowalnoéci wydatkow i ich udokumentowanie fakturam| rachunkam| drukami .
polecenia wyjazdu s%quowego oraz innymi dowodarm potmerdzajacyml dokoname wydatku — -

koordynator, .
B) weryfikacje wydatkow polegajaca na sprawdzemu dostarczema towar_éw i ustug
w ramach prolektu koordynator. . T

§8

_ Szczego%owe zasady rozliczania = -dofinansowania pomiedzy uczestmkaml a. PUbhcinym S
" Przedszkolem nr 17 im. Majki Jezowskiej w Jastrzebiu — ZdI'OJLI zostang okreslone W umowne RTINS

flnansowej zawartej pomigdzy w/iw podmlotami
Dyrektor Publicznego Przedszkola zobowiazany jest do przed%ozenla MZOSIP kopii potwnerdzonej

- za zgodno$¢ z oryginalem certyfikatu udziatu w. mobulnosm kazdego Z Uczestmkow w termmle
“..: 14 dni od jego otrzymania od Uczestmka ' S - L

89



W sprawach  nieuregulowanych mnlejszym zarzadzeniem majg zastosowanie przepisy zawarte g

Cw umOWIe nr: NR UMOWY 2017 1-PLO1- KA101 -036473

S ' 810 '
R Zoboquwe gq‘éwnego kswggowego MZOSIP i dyrektora jednostkl obstugiwanej tj-. Publlcznego
- Przedszkola Nr 17 im. Majki Jezowskiej do wykonania zarzgdzenia.

§11

" Zarzadzeme wchodzu W zycie z dniem podpSama z mocg od dnia 01.01.2018r.






