.

Ustala sie:

ZARZADZENTE NR 3/2018

dyr'ekfor'a Mie Jsk:ego Zespo’ru Obs%ugt Szkét i Przedszkoli
| w Jastrzebiu - Zdroju
-z dnia 30 stycznia 2018

w sprawue zasad (polityki) rachunkowoscu dla Miejskiego Zespotu Obshugi

Szkét i Pr'zedszkoh w Jastrzebiu-Zdroju oraz jednostek
obstugiwanych przez Miejski: Zespo’r Obstugi Szkét i Przedszkoli
w Jastrzebiu-Zdroju

; Dzia%ajﬁc na podstawie' art. 10 ust.‘_2 “ustawy z dnia 29 wrzeénia 1994 roku.
0 rachunkowosci(tj. DzU - 2017 poz.2342), art. 53 ustawy z dnig

27 sierpnia  2009r. o finansach publicznych- (tj Dz.l) z 2017, poz. 2077).
oraz rozporzadzenia Ministra Rozwoju i -Finansdéw z dnia 13 wrzesnia 2017 r. w sprawie
rachunkowosci - oraz planow ‘kont dla ‘budzetu paristwa, budzetow ‘jednostek samorzadu

-‘-'terytona[n_ego jednostek - budzetowych, samorzgdowych zaktadéw budzetowych,
- panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych .jednostek budzetowych majgcych

siedzibe poza granicami Rzeczpospolite] Polskie] (tj Dz U. z 2017r, poz. 1911),

-zarzadzenia nr Or-IV.0050.592.2013 Prezyderita Miasta Jastrzgbie-Zdro] z dma 12.12.2013

w sprawie: ustalenia ogdlnych wytycznych do zasad rachunkowosci dla jednostek
oSwiatowych, Miejskiego Zespoiu Obs%ug| Szkét i Przedszkoli, Domu Nauki i Rehabilitacii dla

- - Dzieci Niepetnosprawnych oraz Publicznego Ziobka nr 1 Miasta Jastrzebie — Zdrdj
-z poézniejszymi - zmianami, zarzadzenia- nr . Or-IV.0050.35.2018 Prezydenta Miasta
“Jastrzebie . — Zdré] z dnia 17.01.2018 w  sprawie ustalenia.. wytycznych w zakresie
rachunkowosm w tym zwigzanych z wycena aktywéw | pasywow, dla jednostek

budzetowych miasta Jastrzebie-Zdroj, a takze na podstawie § 3 pkt 1 statutu MZOSIP
zatwierdzonego uchwatg Rady Miasta Jastrze;ble -Zdroj Nr XNH.130.2016 z dnia

27, 10 2016 roku, zarzadza: sig co nastepUJe

§1

1. Zasady rachunkowos$ci w IVI|erk|m Zespole Obs’fugl Szko’r i Przedszkoli w Jastrzebiu- -
- Zdroju, zwanym dalej MZOSIP oraz jednostkach obstugiwanych przez MZOSIP.
2. Metody wyceny aktywdw i pasywow oraz usta[enle wyniku finansowego, stanowigce
~ zatacznik Nr 1 do zarzadzenia. . =~
3. Zaktadowy, jednolity, syntetyczny plan kont | zasady tworzenia kont analltycznych
- stanowigcy zatgeznik Nr 2 do zarzadzenia.

- | sz | o
" Rokiem' obrotowym jest - rok budzetowy, czyli rok kalendarzowy - a okresem
sprawozdawczym miesigc. :




§3

1. Ksiegi rachunkowe prowadzone sg w Jezyku polsklm i w walucie polsklej, w z}otych'

i groszach.

2. Ksiegi rachunkowe MZOSIP oraz jednostek obs’ruglwanych prowadzone sa'
- w siedzibie Miejskiego Zespoiu Obs%ugl Szkot Przedszkoll w Jastrzeb:u Zdro;u.

al. J. Pitsudskiego 60. .

3. Ksiegi rachunkowe prowadzi SIQ na komputerowych nosnlkach danych
'z wykorzystaniem jednolitego oprogramowania informatycznego - Wizja Net Sp.z 0.0, .
4. Wykorzystywany system informatyczny zapewnia- automatyczng kontrole ciagtosci- -

zapisow oraz przenoszenie obrotéw i sald. Ksiegi rachunkowe prowadzone s3
na biezgco, z odzwierciedleniem stanu rzeczywistego i zapewnieniem kompletno$ci
ujecia wszystkich operacji gospodarczych, zgodnie z ich frescig ekonomiczna.

5. Zaplsy ksiegowe posiadaja automatycznie nadane kolejne numery 'p‘ozycn'_’

i umozliwiaja ustalenie osoby odpowiedzialnej za treéé zaplsu
6. Zapisy w ksiegach rachunkowych dokonywane sg w sposdb zapewmajacy ich

trwato$¢, a obroty. liczone sg w sposéb ciagly. Wydruki komputerowe skladaja sig

Z automatycznie numerowanych stron, obroty sumowane s3 na kolejnych stronach
w sposob ciagly, narastajgco.

7. Ksiegi rachunkowe przenoszone s3 ha konlec roku obrotowego na :nformatyczny‘

noénik danych, zapewniajgcy trwalo$é zapisu informacji, przez czas nie: krotszy
od wymaganego dla przechowywania ksigg rachunkowych. B

- 8. Na konie¢ kazdego okresu sprawozdawczego sporzadza sie zestawienie obrotow )

i sald w formie wydruku. -

9. Ksiegi rachunkowe obejmuja zblory zaplsow ks:egowych obrotow i sald ktore tworza
a) dziennik; , _ _
b) ksiege gtowng (konta syntetyczne)
c) ksiegi pomocnicze (konta analityczne),
d) zestawienia obrotow i sald kont ksiegi giownej oraz sald kont k5|qg pomocmczych
e) wykaz sktadnikow aktywow i pasywow (mwentarz)

10.Konta ksiag pomocnlczych (analityka) zawierajg zapisy bedace uszczegoiownenlem

i uzupetnieniem zapisdw kont ksiegi gtéwnej (syntetyka). Prowadzone s3 one w ujeciu-
systematycznym ‘W postaci komputerowych ZblOI’OW danych. uzgodnlonych z saldam|

| zapisami ksiggi gtéwnej.

§4

1. Ewidencja zdarzen gospodafczych przebiega z uwzglednieniem wszystkich etapdw '.
rozliczen poprzedzajacych ptatnesé .dochodéw i wydatkow aw zakres;e kosztow .

- ' wydatkéw réwniez zaangazowanie $rodkoéw.

2. Zaangazowanle stanowi wywotanie ' takiego stanu prawnego ktory SpOWOdee '

w przyszfoéci obowigzek dokonania wydatkow w wyniku- zaciggnigtego zobowigzania
w ramach zatwierdzonego planu ﬂnansowego jednostki budzetowe.

- 3. Ewidencja ksiggowa zaangazowanych wydatkow. prowadzona Jest na b:ezaco S

i wynika z umdw, decyzji oraz innych dokumentow,
- 4. Ewidencja ksiggowa w zakresie planu-finansowego’ prowadzona Jest na blezqco

i wynika z jednej strony z zatwierdzonego planu finansowego oraz decyzji w sprawie = -
zmlany planu finansowego, | natomlast z drugle} strony ze zreahmwanych_ PR

i niezrealizowanych wydatkow. -

5. Koszty: ujmuje sie tylko na kontach zespoiu 4 ,,Koszty wediug rodzajow i ich .

rozliczenie”.




§5

1. Zdarzenia dotyczace okresu sprawozdawczego ewidencjonuje sie pod data miesigca,
ktorego dotyczg i ujmuje sie w miesiecznym sprawozdaniu budzetowym danego
okresu, jesli dowody ksiggowe wplynety do 5 dnia nastepnego miesigca. Po tym

" .terminie zdarzenia ew:denclonowane sg w mleS|qcu w ktorym wplynety dowody
ksiegowe.

2. Zamknlecaa ksiag rachunkowych dokonuje sie za;

1) miesigce styczen -. listopad roku budzetowego do 'EO dnla kazdego m|e3|aca

* nastepujgcego po okresie sprawozdawczym ‘

2) miesigc grudzien roku budzetowego do 31 stycznla roku nastengJacego po roku
budzetowym

3. Ostateczne zamkniecie i otwarcie ksiag rachunkowych nastepUJe w ciggu 15 dni od
dnia zatwierdzenia sprawozdania finansowego Miasta — Jastrzebie - Zdrdj.

§6

1. Przyjmuje  sie  uproszczenia @ w  zakrésie = ewidencjonowania - rozliczen
miedzyokresowych kosztéw zwigzanych ~z zakupem prenumeraty, biletow,
_ubezpieczen ma;atkowych [ rzeczowych, regulowaniem optat abonamentowych
oraz innych ptatnosci, .

2. Zdarzenia, o ktorych mowa w ust. 1 ksieguje sie w catodci w kosztach miesigca,

. W ktérym zostat dokonany zakup.

.. 3. Przedmiotowe koszty nie podlegajg rozliczeniom w czasie ze wzgledu na nieistotny
-wplyw ha -sytuacje finansowa oraz na rzetelne i jasne. przedstawienie sytuacp

o ‘mathkowejifmansowe; jednostkllwymku fmansowegowemdenc:]l ksne;gowej

§7

-1, Kwoty wynlkajace z ewidenciji wzajemnych rozllczen mledzy jednostkami podlegajg -
uzgodnieniom w trybie wynikajacym z zarzadzenia Prezydenta Miasta
Jastrzebie-Zdroj] w sprawre szczego%owego sposobu wykonywania budzetu Mlasta _
‘Jastrzebie-Zdrgj.

2. Wynik uzgodnien, o ktorych mowa w ust. 1 stanowi podstawe do dokonama
ewentualnych korekt w eW[deanl pozab:lansowej '

58

- Zwroty nadpfat w dochodach pozostatych zardwno w biezacym roku budzetowym,

jak I w ubiegtych latach budzetowych ujmuje sie w te] samej podziaice klasyfikacyjnej
dochodow do ktorej zalicza sig blezace wplywy tego samego rodzaju. '

§9

B Rozhczeme podatku od towardw i usiug eWIdenCJOHUJe sie zgodn:e z wytycznyml

okreslonyml odrebnym zarzadzenlem

§10

Zo_boWiqza.hia'stanowiace wyhag'rodze.nie brutto za dany rok obrotowy Z-tytu+u dodatkowego
wynagrodzenia rocznego oraz dodatku uzupetniajacego wynikajacego z art. 30a Karty
~ Nauczyciela ewidencjonuje sie na rozrachunkowych kontach z tytulu wynagrodzen,




natomiast zoboquama wynikajacego ze skladek od nich nahczonych stanownqcych koszt
pracodawcy ujmuje sig na, kontach rozrachunkéw publlcznoprawnych :

| §11 _
1. Przeksiggowania sald kont analitycznych zespotu 1 ,Srodki pieniezne i rachunki
bankowe” na konta syntetyczne nastepula pod data 31 grudma roku budzetowego
2. Przeniesienie na fundusz jednostki:
1} sumy zrealizowanych dochodéw i wydatkéw budzetowych nastepUJe pod datq‘

miesigcznego sprawozdania budzetowego, -
2) wyniku finansowego z roku ubleg+ego dokonuje sie w dniu oddanla sprawozdama.‘

finansowego jednostki i n[e poznleJ niz do 31 marca roku nastepUJacego po roku . '

budzetowym.

§12

Jednostki budzetowe realizujace projekty z udziatlem bezzwrotnych $rodkéw zagranicznych
prowadza wyodrebniong ewidencje ksiegows zdarzeh gospodarczych zw:qzanych z ICh _
realizacjg. ' :

| | - §13
Jezeli po sporzadieniu jednostkowego sprawozdania finansowego, a przed zatwierdzeniem-
sprawozdania finansowego Miasta jednostka budzetowa otrzymata Jinformacje
o zdarzeniach, ktérych warto$¢ nie przekracza 0,01% wyniku finansowego netto, zgodnie .

z zasadg istotnoéci, zdarzenie to jednostka ewidencjonuje w ksmggach rachunkowych'
biezacego roku obrotowego -

- §14

1. W jednostce prowadzi sie dzienniki czesciowe dla poszczegolnych rodzajow zdarzen :
2. Struktura dziennikow czesciowych przedstawia sie nastepujaco: -
1) | czlon - okreslenie roku budzetowego (4 znaki),
2) It czton — numeryczna identyfikacja dysponenta (3 znaki — wed+ug oznaczenia
przyjetego dla potrzeb Budzetu Miasta), ' : '
3) Il czton - literowa identyfikacja dysponenta ( 4 znaki);
a) publiczne przedszkola (symbole - PP02 do PP26; PS),
b) szkoly podstawowe (symbole - SP1.do SP21)
¢c) - gimnazja (symbol - GM08),
d} zespoly szkét (symbole ZS01 do 2513, ZSMS, ZSH, ZSZ)
e) pozostate jednostki (symbole — DNIR, PZ1, MZSP CKP, PPP, MOS)
4) [V czton - rodzaj prowadzone; dmafalnosm
- a) podstawowa dziatalno$¢ jednostki, nie zwiazana z reallzaqa pro;ektow :
z udziatem bezzwrotnych $rodkéw zagranicznych - (symbol BUDJ -
w przypadku prowadzenia jednego rachunku lub odrebnych rachunkéw
bankowych-na dochody i na wydatki ujetych we wspdlinym rejestrze);
b} w przypadku prowadzenia odrebnych rachunkéw bankowych na’ dochody‘
- i na wydatki ujetych w odrebnych rejestrach (symbol BUDJD, BUDJW),
- €) podstawowa dziatalnos¢ jednostki, zwigzana z realizacjg projektéow z udziatem.
bezzwrotnych srodkéw zagranicznych (symboi - BUDU),
‘d) wydzielony rachunek dochodéw jednostki (symbol - WRDJ),
e) Zaktadowy Fundusz Swiadczen Socjalnych ( symbol - ZFSS),
f) zabezpieczenie z tytulu zawartych uméw (symbol ZAUM),




B) V cz%on - numer projektu z udziatem bezzwrotnych $rodkoéw - zagranicznych
(4 znaki - wediug oznaczenia: przyjetego dla  potrzeb Budzetu Miasta,
wymkajacego z trzycyfrowego numeru z I sekwencji zadama budzetowego). ‘

§15

PrzechoWywanie zbioréw odbywa sie zgodnie z zatwierdzonym przez Archiwum Panstwowe
w Katowicach Jednolitym Rzeczowym Wykazie Akt.

| | §16 | |
| Udostepnleme sprawozdan finansowych i budzetowych oraz dowodow ksiegb’Wych ksiag
rachunkowych i innych dokumentow z zakresu rachunkowosci JeanStkl ma miejsce: .

a) w siedzibie jednostki, po uzyskanlu zgody kierownika Jednostkl lub upowaznionej
przez niego osoby, o

.. b) poza siedziba jeanSTkl po uzyskanlu pisemnej - zgody klerownlka jeanStkl
i, pozostawieniu plsemnego pokwﬁowama zaWIerajqcego spis wydanych

~ dokumentow.
§17 _
Wykoname zarzadzenla powrerzam g’rownemu ksnegowemu i - zastepcy g’féwnego'
.k3|¢gowego MZOSIP w Jastrzebiu-Zdroju. '
§ 18

Traci moc. zarzadzenle nr 3/2017 dyrektora Miejskiego Zespo’ru Obs’fugl Szko’f g Przedszkoh
© w Jastrzebiu-Zdroju z dnia 14.06.2017 roku w sprawie zasad (polityki) rachunkowosci
. dla Miejskiego Zespotu Obstugi Szkdt.i Przedszkoli w Jastrzebiu-Zdroju oraz }ednostek
obsiugivanych przez Miejski Zespo’r Obstugi Szkoh Przedszkoh

§19.

. '_Zarzadzehie-wCﬁodzi w zycie z dniem -podp'isanié_z moca obowigzujaca od dnia 01.01.2018r. 3




