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LARZADZENIE NR 5/2018

dyrektora Miejskiego Zespotu Obstugi Szkét i Przedszkoli
w Jastrzebiu - Zdroju
z dnia 15 lutego 2018

W sprawie: okreslenia procedur finansowych przy realizacji projektu
Ponadnarodowa  mobilno$é  kadry  edukacji  szkolne;
w ramach programu operacyjnego Wiedza Edukacja
Rozwdj 2014 - 2020 realizowanego przez Szkote
Podstawowa nr 18 im. Henryka Stawika w Jastrzebiu- Zdroju

tytut projektu : ,,Przez wspdtprace do sukcesu”

Na podstawie: ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 roku o finansach publicznych (t.). Dz.U. 2017 poz.2077} oraz zarzadzenia
Nr OrlV.0151-269/2010 Prezydenta Miasta Jastrzebie-Zdré] z dniz 30 czerwca 2010 roku w sprawie sposobu
przygotowywania, realizacji i roziiczania przez jednostki organizacyjne Miasta, inne niz Urzad Miasta, projektow ubiegajacych
sig o finansowanie lub wspéffinansowanie z funduszy europejskich lub innych $rodkéw zagranicznych niepodlegajgcych
zwrotowi oraz Zarzadzenia Nr Or.[V.0050.202,2011 Prezydenta Miasts Jastrzebie-Zdréj z dnia 20 maja 2011 roku w sprawie
zmiany Zarzgdzenia Prezydenta Miasta Jastrzgbie-Zdr6j Nr Or.IV.0151-269/2010 z dnia 3G czerwca 2010 roku w sprawie
sposobu przygotowywania, realizacjl i rozliczania przez jednostki organizacyjne Miasta, inne niz Urzgd Miasta, projektow
ubiegajacych sle o finansowanie lub wspoffinansowanie z funduszy suropejskich lub innych Srodkow zagranicznych
niepodlegajacych zwrotowi oraz zarzadzenie ar Or.IV.0050.146.20%3 z dnia 29.04.2013 r w sprawle zmiany zarzadzenia
Prezydenta Miasta Jastrzebie-Zdre] nr Or.IV.0151-269/2010 z 30 czerwca 2010 roku w sprawie sposobu przygotowywania,
realizacji i rozliczania przez jednostki organizacyjne Miasta, inne niz Urzad Miasta, projektow ubiegajacych sie o finansowanie
lub wspéifinansowanie z funduszy europejskich lub innych Srodkéw zagranicznych niepodlegajgcych zwrotow?

zarzadzam

§1
1. Whprowadzi¢ procedury finansowe obejmujace realizacje przez Szkote Podstawowsg nr 18
im. Henryka Stawika w Jastrzgbiu-Zdroju dla projektu “Przez wspéiprace do sukcesu”.

2. Objac procedurg nastepujgce czynnosci:
1) realizacje projektu, o ktérym mowa w ust. 1,
2) sposdb i zakres ewidencji otrzymywania i wydatkowania $rodkow,
3) gromadzenia | przechowywania dokumentow dotyczacych zakresu okreslonego
wust 12

§2

1. Dla projektu zostat utworzony oddzielny rachunek bankowy w PLN w Banku Spoidzielozym
w Jastrzebii Zdroju. Wiascicielem w/w rachunku jest Organ Prowadzacy tzn. Miasto
Jastrzgbie-Zdraj. .

2. Ponadto placowka utworzyta oddzielny rachunek bankowy w PLN w Banku Spoidzielczym
w Jastrzebiu-Zdroju nr: 28 8470 0001 2001 0069 3648 0004

3. Na rachunek o ktorym mowa w ust.2 wplywajg $rodki z Urzedu Miasta zgodnie z ziozonymi
zapotrzebowaniem nha srodki finansowe.

4. Do przeliczenia powstalych kosztéw poniesionych w walucie innej niz EUR stosuje sig:
w przypadku waluty PLN kurs 1 EUR ~ 4,3065 PLN przyjety do projektu, w przypadku walut
innych niz PLN i EUR miesieczny kurs wymiany KE, dostepny na stronie internetowej, zgodnie
Z zapisem umowy.

Rozliczenia wydatkéw w EUR na PL platnych przelewem stosuje sie najnizszy wynegocjowany
z bankiem kurs dnia.




e

Na rachunku, o ktérym mowa w ust. 2 sg ewidencjonowane wszystkie operacje finansowe
dotyczace wpltywow | wydatkéw, tj. uruchomien srodkow dla jednostki na realizacje projekiu oraz
wydatkdw zwigzanych z projektem.

83
Plan finansowy ustala sie w PLN.
Rachunkowos¢ projektu jest prowadzona w formie wydzielone] ksiegi rachunkowej na podstawie
zakladowego planu kont,
Przy ponoszeniu wydatkéw zwigzanych z projektem i ich ewidencjonowaniu nalezy uwzgledniac
wytyczne zgodnie z umowa. Rozliczenie kosztow podrézy, wsparcie indywidualne oraz udziat
w kursach rozliczane jest na podstawie zaigcznika nr llf do umowy , Zasady majgce
zastosowanie do kategorii budzetu na podstawie udzialu ryczaftowego”
Kazdy wydatek musi by¢ udokumentowany zgodnie z zasadami ustawy ¢ rachunkowosci oraz
wewnetrzng polityka rachunkowosci oraz zaigcznikiem nr Il — ,Zasady Finansowe i umowne”
do umowy: NR UMOWY POWERSE-2017-1-PL01-KA101-035840. Srodki musza by¢
wydatkowane zgodnie z zatwierdzonym planem finansowym na dany rok budzetowy
z uwzglednieniem klasyfikacji budzetowet.

§5
Specjalista ds. ksiegowosci MZOSIP zobowigzany jest do prowadzenia rachunkowosci projektu
oraz sporzgdzania sprawozdan w czesci finansowo — ksiggowe;.
Koordynator jest odpowiedzialny za wiasciwe wykorzystanie s$rodkow z tytutu nadzoru

merytorycznego.

Dyrektor piacowki nadzoruje | ponosi odpowiedzialno$¢ za wiasciwe wykorzystanie
i roziiczanie srodkow finansowych otrzymanych na realizacje projektu.
§6

Do 19 dnia koiejnego m-ca koordynator zgtasza zamiar wydatkowania srodkéw gtownemu
ksiegowemu MZOSIP-u, kiory sktada stosowny wniosek o uruchomienie srodkow do Wydziatu
Budzetu Urzedu Miasta.

Kserokopie potwierdzone za zgodnos¢ z oryginatem wszystkich dokumentow, uwag i informacji
otrzymywanych z Narodowe] Agencji Zwigzanych z realizacjg projektow nalezy dostarczy¢ do
wiadomosci Wydziatu Ksiegowosci Budzetowe] Urzedu Miasta oraz Miejskiego Zespotu Obstugi
Szkot i Przedszkoli w Jastrzebiu — Zdroju.

§7

Odpowiedzialno$¢ za zadania z uwzglednieniem podziatu obowigzkow, wyglada nastepujaco:

1} dziatalno$¢ promocyjno — informacyjna zwigzang z projektem — koordynator,

2) realizacje zadan wynikajacych z podpisanej umowy — koordynator,

3) ustalenie planu finansowego na poszczegoine lata realizacji projektu — MZOSIP jako jednostika
obstugujaca przy wspdipracy z koordynatorem projektu wraz z dyrektorem szkoly,

4) prawidlowe prowadzenie wyodrebnione] ewidencji ksiggowej i sporzgdzanie sprawoczdan
budzetowych — MZOSIP jako jednostka obstugujgca,

5) ustalenie kwalifikowalnosci wydatkdw i ich udokumentowanie fakturami, rachunkami, drukami
polecenia wyjazdu stuzbowego oraz innymi dowodami potwierdzajgcymi dokonanie wydatku —
koordynator,

6) weryfikacje wydatkow polegajacg na sprawdzeniu dostarczenia towardw 1 ustug
w ramach projekiu — koordynator.

§8
Szczegblowe zasady rozliczania dofinansowania pomiedzy uczestnikami a Szkotg Podstawows
nr 18 im. Henryka Stawika w Jastrzebiu — Zdroju zostang okresione w  umowie finansowe]
zawartej pomiedzy w/w podmiotami.
Dyrektor Szkoly zobowigzany jest do przediozenia MZOSIP - kopii potwierdzonej za zgodnosc
z oryginaiem certyfikatu udziatu w mobiinosci kazdego z Uczestnikow w terminie 44 dni od jego
otrzymania od Uczestnika. '



§9
W sprawach nieureguiowanych ninigjszym zarzadzeniem majg zastosowanie przepisy zawarte
w urnowie nr: NR UMOWY POWERSE-2017-1-PL01-KA101-035840.

£10

Zobowigzuje glownego ksiggowego  MZOSIP i dyrekiora jednostki obstugiwanej tj. Szkoty
Podstawowej nr 18 im. Henryka Stawika do wykonania zarzadzenia.

§ 11

Zarzadzenie wchodzi w 2ycie z dniem podpisania z mocg obowigzujaca od dnia 01.01.2018r.

DYREKTOR

mgr Jowrita Janowska




