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Telefony alarmowe;:

999 - pogotowie ratunkowe

998 - straz pozarna

997 - policja

992 - pogotowie gazowe

994 - pogotowie wodno-kanalizacyjne

991 - pogotowie energetyczne

112 - numery alarmowe z telefonu komérkowego

Telefony stuzb miejskich:

32 478 52 20 - Prezydent Miasta Jastrzebie-Zdréj

32 4785 391 - Referat Polityki Spotecznej i Zdrowia UM

32 478 72 00 - Komenda Miejska Policji w Jastrzebiu-Zdroju
32 478 52 88 - Straz Miejska

32 434 96 00 - Miejski Osrodek Pomocy Spotecznej
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Opracowanie zawiera:

1. Procedury bezpiecznych i higienicznych warunkdéw pobyiu ucznidw w szkole
1.1, Zadania dyrektora szkoty.

1.2, Bezpieczenstwo i higiena.

1.3, Zasady zachowania sie uczniéw przebywajacych na terenie obiektu szkolnego w czasie
trwania zajec i po ich zakoriczeniu. Ogdine zasady bezpieczeristwa podczas wyjéé.

1.4, Zasady korzystania z pomieszcze szkoly, urzgdzen i sprzetu szkolnego.

1.5. Regulamin sal gimnastycznych i boiska szkolnego.

2.5trategie zarzgdzania kryzysem w szkole. Procedury ogéine.
2.1. Ogdlny schemat zarzadzania kryzysem w szkole.
2.2, Realizatorzy dziatan kryzysowych, Zadania poszczegélnych instytucji.
2.3, Zakres obowigzkdow pracownikéw szkoty, na wypadek krytycznych zdarzer szkolnych.
2.4, Schemat postepowania dziatan interwencyjnych.
2.5. Kontakt z mediami w sytuacji kryzysowej.

3.Procedury szczegélowe

3.1. -Procedury postepowania nauczycieli w sytuacjach zagroienia dziedi | miodziety
demoralizacja.

3.1.2.Procedura postgpowania w sytuacji podejrzenia ucznia o spozywanie alkoholu fub innych
srodkéw odurzajacych na terenie szkoly lub gdy na terenie szkoty znajduje sie uczer bedacy pod
wplywem alkoholu lub innych $rodkéw odurzajageych.,

3.1.3.Procedura postepowania w przypadku, gdy nauczyciel ( inny pracownik szkoly) zauwazy, ze uczed
pali papierosy.

3.1.4.Procedura postgpowania w przypadku, gdy nauczyciel znajduje na terenie szkoly substancje
przypominajgcy wygladem narkotyk.

3.1.5.Procedura postgpowania w sytuacjl podejrzenia ucznia o spoiywanie atkoholu lub innych
$rodkdw odurzajacych na terenie szkoty lub gdy na terenie szkoty znajduje sie uczeri bedgcy pod
wplywem alkoholu lub innych srodkéw odurzajgcych.

3.1.6.Procedura postepowania w przypadku, gdy nauczyciel podejrzewa, 7e uczen posiada przy sobie
substancje przypominajgcag narkotyk.

3.1.7.Procedura postepowania natczycieli na wypadek ujawnienia zachowar agresywnych.

3.1.8.Procedura postepowania nauczyciela wobec ucznia, ktéry stat sig ofiarg czynu karalnego.

3.2. Procedury usprawiedliwiania nieobecnodci uczniéw, egzekwowania  systematycznego
uczgszczania na zajecia szkolne, zasady odbierania dziecka ze szkoty, chorego, ze $wietlicy,
wczesniej przed zakoriczeniem zajeé.

3.3. Procedura postepowania w przypadku ztamania zakazu uzywania telefonéw komorkowych na
terenie szkoty.

3,4. Procedura postepowania w sytuacji zaistnienia wypadku ucznia pozostajgcego pod opieka

szkoty
3.5. Procedura postepowania zespotu powypadkowego DV R
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3.6. Procedura reagowania — proba samobdjstwa ucznia.

3.7. Procedura reagowania — Zaloba po smierci ucznia {uwaga: z wyjatkiem $mierci samobodijczej).
3.8. Procedura reagowania — epizod psychotyczny ucznia,

3.9. Procedura reagowania: incydent bombowy.
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PROCEDURY BEZPIECZNYCH | HIGIENICZNYCH WARUNKOW POBYTU UCZNIOW W SZKOLE

Opracowane na podstawie:

1. Ustawy z dnia 14 grudnia 2016 r. — Prawo oswiatowe (Dz.U. z 2017 . poz. 59);

2. ustawy z dnia 26 stycznia 1982 r. - Karta Nauczyciela (t.j. Dz.U. z 2017 r. poz. 1189);

3. rozporzgdzenia Ministra Edukacji Narodowej zdnia 17 grudnia 2010 r  wsprawie
podstawowych warunkéw niezbednych do realizacji przez szkoly inauczycieli zadan
dydaktycznych, wychowawczych i opiekuriczych oraz programéw nauczania {Dz.U. z 2011 r. poz.
23);

4. rozporzadzenia z dnia 31 grudnia 2002 r. w sprawie bezpieczenstwa i higieny w publicznych
i niepublicznych szkotach i placéwkach {Dz,U. z 2003 r. poz. 69 ze zm.};

5. Statutu Szkoty Podstawowej nr 17 im. Jana Brzechwy w Jastrzebiu-Zdroju;

6. Programu profilaktyczno-wychowawczego Szkoty Podstawowej nr 17 im. Jana Brzechwy w
Jastrzebiu-Zdroju.

1.1, Zadania dyrektora szkoly
1. Dyrektor

Szkofa Podstawowa nr 17
im. lana Brzechvsy
Ul ks, £, Plonki 23, tel, 324717262
44-337 Jasirzeble-Zedrd
MNP 633-20-27-843 REG: Q00728724

Co najmniej raz w roku kontroluje obiekty szkolne, a protokét z kontroli przekazuje organowi
prowadzacemu,

- Niemozliwe jest rozpoczynanie zaje¢ w miejscach, w ktdrych istnieje zagrozenie dla
bezpieczenstwa dzieci lub pracownikow. Jezeli taki stan zagrozenia powstanie w czasie zajeé -
nalezy je niezwilocznie przerwad i wyprowadzié¢ ucznidw z zagrozonego miejsca.

Cyklicznie kontroluje znajomosé zasad postepowania w réznych sytuacjach zagrozenia przez
wszystkich pracownikéw.

Zapewnia bezpieczenstwo terenu wokét szkoty.

- Szkola powinna miel zapewnione: ogrodzenie, odprowadzanie $ciekow | deszczowki,
zabezpieczenie otwordw i zaglebienn terenu oraz wyjs¢ poza teren szkoly, odénieianie
i posypywanie piaskiem).

Zapewnia wlasciwe oswietlenie, wentylacje i ogrzewanie pomieszczen.

- tazienki w szkole winny by¢ zaopatrzone w ciepty i zimng biezacg wode oraz w $rodki higieny
osobistej. Urzgdzenia sanitarno-higieniczne musza byé utrzymane w czystosdci isprawne
technicznie,

- Nalezy zapewni¢ temperature co najmniej 18°C w pomieszczeniach, w ktdrych odbywaja sie
zajecia, ajezeli nie jest to mozliwe, dyrektor powinien zawiesi¢ zajecia na czas oznaczony.
Dyrektor moze za zgody organu prowadzgcego zawiesi¢ zajecia na czas okreslony, jezeli:
temperatura zewnetrzna mierzona o godzinie 21,00 wdwdch kolejnych  dniach
poprzedzajgcych zawieszenie zaje¢ wynosi -15°C lub wiecej, lub jezeli wystgpity na danym
terenie zdarzenia, ktore mogg zagrozi¢ zdrowiu wychowankow.

Zapewnia bezpieczenstwo i higiene podczas korzystania przez uczniow i personel ze sprzetu.




- Pomieszczenia, w ktérych odbywajg sie zajecia, naleiy wietrzy¢ w czasie kaidej przerwy,
a w razie potrzeby takie w czasie zajec

e Zapewnia bezpieczeristwo przeciwpoZarowe zgodnie z ,Instrukcjg bezpieczenstwa pozarowego”
a takie wyznacza miejsce ewakuacii, organizuje przeszkolenia pracownikéw na wypadek
zagroZenia pozarowego, zarzgdza ewakuacje oraz wykonuje polecenia stuzb ratowniczych.

e Ma obowigzek ufrzymywania szkoly w nalezytym stanie higieniczno-sanitarnym w celu
zapobiegania zakazeniom i chorobom zakainym. W szczegdlnosci powinien:
- prowadzi¢ prawidtowsg gospodarke odpadami i Sciekami;
- zwalczad gryzonie, insekty i szkodniki;
- usuwac padte zwierzeta i odchody 2 hieruchomoscl.

1.2. Bezpieczenstwo i higiena

1. Uczniowie majg prawo do:
e Ochrony swego zdrowia i bezpieczenstwa,
e Uzyskania pierwszej pomocy w razie wypadku lub nagtego zachorowania.
2. Uczniowie majg ohowigzek:
e podczas przerw zachowywal sie spokojnie, nie biegac, nie zagraia¢ swoim zachowaniem
bezpieczerdstwu innych, nie wychodzi¢ poza teren szkoty,
wchodzi€ do sal lekeyjnych pod opiekg nauczyciela,
po ostatniej lekeji w danym dniu zej$¢ do szatni, spokojnie ubraé sie i opuéci¢ szkote,
respektowad regulaminy pracowni przedmiotowych,
o ztym samopoczuciu zameldowac wychowawcy, innemu nauczycielowi fub higienisice,
3. Uczniowie nie moga:
e zapraszac do szkoty osdh obcych,
e nosi¢ bizuterii zagrazajacej bezpieczenstwu,
e wnosi¢ papleroséw I innych uzywek, substancji tatwopalnych oraz lekéw (uwaga: leki maoga byé
uzywane tylko w przypadku pisemnej informacji rodzicéw o koniecznosci ich stosowania),
e pic¢ alkoholu, uzywa¢ srodkéw odurzajgcych i pali¢ tytoniu,
przynosi¢ do szkoty przedmiotdw zagrazajgcych bezpieczenistwu wtasnemu i innych,
e niszczy¢ mienia szkoly stanowigcego whasnosc spoteczna.

e & @ §

1.3, Zasady zachowania si¢ uczniéw przebywajgcych na terenie obiektu szkolnego w czasie
trwania zajec i po ich zakonczeniu. Ogolne zasady bezpieczelistwa podezas wyjsé.

1. Uczniowie mogg przebywaé na terenie obiektu szkoly w czasie trwania zajeé szkolnych i po
zajeciach pod opiekga pracownikdw szkoty,

2. Uczniowie, ktérzy sg cztonkami kot zainteresowan lub innych zajeé¢ dodatkowych moga przebywaé
na terenie szkoly w uzgodnieniu z nauczycielem prowadzgcym dane zajecia,

3. W uzasadnionych przypadkach uczniowie mogg przebywad w szkole tylko za zgoda dyrektora.

4. Uczniowie przebywajacy na terenie obiektu szkolnego zobowigzani sg do przestrzegania
tygodniowego planu zajec w szczegdinoscei do punktualnego rozpoczynania zajed.

5. W czasie przerw migdzy lekcjami w okresie jesienno — zimowym uczniowie przebywajg na
korytarzach szkolnych, natomiast w okresie wiosenno — letnim moga opuéci¢ budynek szkolny
i przebywac na boisku szkolnym pod opieka petnigcego dyiur nauczyciela.
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Po przyjsciu do szkoly uczen pozostawia w szatni wierzchnie okrycie i ohuwie.

Od rozpoczecia zajeé do ich zakoriczenia uczen nie moze opuszczaé terenu szkoty,

Uezniowie nieuczeszczajacy na lekcje religii powinni przebywaé w bibliotece, swietlicy lub pod
opieka pedagoga szkolnego.

lezeli zajecia edukacyjne wymagajy opuszczenia terenu szkoly uczniowie wychodzg poza teren
szkoly pod opiekg prowadzgcego zajecia nauczyciela.

¢ Nauczyclel wyznacza godzing i miejsce spotkania przed wyjéciem poza teren szkoly

(wycieczki, rajdy, biwaki, kino, inne)

e Nauczyciel ponosi catkowita odpowiedzialnoéé za ucznidw pozostajacych pod jego nadzorem.
¢ Nauczyciel organizuje wycieczke zgodnie z reguiaminem wycieczek.

Udziaf ucznia w wyjéciach, wycieczkach i imprezach szkolnych wymaga zgody rodzicdw. Zgoda ta
nie jest konieczna, gdy zajecia realizowane sg w ramach podstawy programowej i odbywajg sig
w ogrodzie szkolnym, w parku itp

Podstawowym zadaniem kierownika wycieczki jest zapoznanie uczestnikow z zasadami
bezpieczenistwa oraz zapewnienie im warunkéw do przestrzegania tych zasad, a takie wyznaczenie
zadan opiekunom podczas realizacji programu wycieczki.

Kierownik zobowigzany jest réwniez do zapewnienia opieki ibezpieczenistwa uczestnikom
wycieczki lub imprezy, nadzorowanie zaopatrzenia uczestnikéw w sprawny sprzet oraz w apteczke
pierwszej pomocy.

Opiekun wycieczki obowigzany jest sprawdzaé stan liczhowy jej uczestnikdw przed wyruszeniem
z kazdego miejsca pobytu, w czasie zwiedzania, przejazdu oraz po przybyciu do punktu docelowego.
Kazdy uczestnik wycieczki krajowej moize hy¢ ubezpieczony od nastepstw nieszczedliwych
wypadkow i kosztéw feczenia, ale nie ma takiego obowiazku.

Wycieczki nie moga byc realizowane podczas burzy, $niezycy i gotoledzi.

Otym, ilu pojedzie opiekundw na dang wycieczke, decyduje dyrektor, majac na wazgledzie
faktyczne potrzeby ucznidw.
Wszystkie imprezy organizowane na terenie szkoty po zakoriezeniy zajet lekeyinych moga odbywad
sig jedynie za zgodg dyrekiora szkoty.

Uczniowie zobowiazani s3 do poszanowania majatku szkolnego i dbania o czystosé i estetyke
pomieszczen oraz terendéw wokét szkoty, utrzymania czystosei i higieny w sanitariatach.

Na schodach i korytarzach szkolnych obowigzuje catkowity zakaz biegania.
W przypadku zagrozenia pozarowego i ogfoszenia akeji ewakuacyjnej uczniowie zobowiazani sa
zachowa¢ spokdj i podporzadkowad sig poleceniom nauczyciela lub kierujacego akcja ewakuacyina.
Podczas lekcji obowiazuje zakaz korzystania z telefondw komérkowych, chyba ze nauczyciel
prowadzacy wyrazi na to zgode.
Telefony komérkowe uczniowie przynosza do szkoly na whasng odpowiedzialnosc.

Podczas lekeji obowigzuje zakaz konsumowania positkéw.

Zasady korzystania z pomieszczefi szkoly, urzadzes i sprzetu szkoinego

Uczen moze korzysta¢ ze wszystkich pomieszezent szkolnych, oprécz pomieszczer; stuzbowych- i
gospodarczych oraz ze sprzetu szkolnego i pomocy naukowych za wiedzg i zgoda a takie pod
nadzorem wychowawcy lub nauczyciela prowadzacego zajecia.

Zasady przebywania w pomieszczeniach biblioteki, swietlicy i pracowni szkolnych oraz zasad
korzystania ze sprzetu i wyposazenia tychze pomieszczent podane sg w odrebnych regulaminach.
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3. Uczniowie zobowigzani sy do szanowania i dbania 0 powierzone im mienie szkoine, pomoce
naukowe i sprzet stuigcy wszystkim uczniom i pracownikom szkoly i uiywanie go zgodnie z
przeznaczeniem i zachowaniem zasad bezpieczefstwa,

4. W przypadku nieumysinego uszkodzenia lub zniszczenia mienia szkolnego uczeri zobowigzany jest
niezwlocznie powiadomi¢ o tym fakcie nauczyciela. Jezeli szkoda powstata w wyniku razacego
zaniedbania, kradziezy lub spowodowana zostata rozmyéinie przez ucznia rodzice lub prawni
oplekunowie zobowigzani sg do niezwiocznego jej pokrycia.

5. Zachowanie w szatni:

o0 T

f.

Uczniowie przebierajg sie w dwéch pomieszczeniach (dla klas 1-1V i V-Viil)

uczert moze przebywadé tylko w szatni przeznaczonej dia jego klasy,

kazda klasa ma przydzielony wieszak,

kazdy uczeit zobowigzany jest dbac o utrzymanie porzadku w szatni,

uczniowie nie moga przebywac w szatni w czasie przerw miedzylekeyjnych,
uczniowie maja obowigzek szanowad wiasne i cudze rzeczy pozostawione w szatni.

6. Szkofa nie ponosi odpowiedzialnosci za cenne przedmioty pozostawione w szatni.

1.5,

PN

Regulamin sal gimnastycznych i boiska szkoinego

Podczas cwiczen na salach gimnastycznych obowigzuje zmiana obuwia i stréj sportowy.

Szatnie stuzg wytagcznie do przebierania sie.

Zabrania sie przesiadywania ucznidw w szatniach.

Uczniowie niecwiczacy przebywaja pod opieka nauczyciela prowadzacego lekcje wychowania
fizycznego (w szczegdlnych przypadkach uczniowie mogg przebywaé na $wietlicy, za zgoda
nauczyciela wychowania fizycznego).

Po dzwonku na lekcje uczniowie wychodzg na boisko szkolne lub wchodza do sal
gimnastycznych tyiko pod opiekg nauczyciela.

Uczniowie nie moga wehodzic¢ w czasie przerwy na sale gimnastyczna.

Zabrania sig uczniom wchodzenia do magazynu sportowego bez zezwolenia nauczyciela.

Kazdy wypadek majgcy miejsce na sali gimnastycznej i na boisku podczas przerwy i w czasie
tekeji uczert ma obowigzek zgtosié nauczycielowi,

Uczniowie pozostawiajg telefony komérkowe i inne cenne dia nich przedmioty pod opieka
nauczyciela, zgodnie z ustalonymi zasadami.

10. Szkota nie ponosi odpowiedzialnosci za pozostawione w szatni kosztowne przedmioty.

2, STRATEGIE ZARZADZANIA KRYZYSEM W SZKOLE. PROCEDURY OGOLNE,

2.1 Ogélny schemat zarzadzania kryzysem w szkole

Ogolny schemat reagowania na rdzne zdarzenia kryzysowe:

(]
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okres przed kryzysem ~ dziatania uprzedzajace;
okres kryzysu i bezposrednio po kryzysie — dziatania interwencyjne;
péiniej —~ dziatania naprawcze.




Dziatania uprzedzajgce:

e zebranie informacji o skali zjawisk majgcych wplyw na powstanie kryzysu (identyfikacja
potencjalnych ofiar, czynnikow spustowych, in.);

e poznanie dostepnej infrastruktury pomocy;

e poznhanie skutecznych i dostepnych form pomocy

e wyznaczenie cztonkdw Szkolhego Zespotu Kryzysowego (SZK);

& ustalenle iokalizacji zbierania sie SZK;

e rozpoznanie potrzeb szkoleniowych kadry,

e przeszkolenie i Cwiczenia w zakresie stosowania procedur, dziata wynikajacych z planéw

kryzysowych;
¢ wizualizowanie procedur, plandw, inne formy promocji - druk plakatow, ulotek, skryptow;
e przygotowanie zarzadzajgcych szkotg oraz SZK do dziatari w kryzysie.

zlatania interwencyjne:

ochrona, kierowanie, faczenie;

dziatania formalne ~ powiadamianie organdw nadrzednych;

zebranie Szkolnego Zespotu Kryzysowego; '

gromadzenie informacji o zdarzeniu, wstepna diagnoza;

koordynowanie naplywajacych informacji;

inwentaryzacja problemow;

szacowanie priorytetdw, nadawanie rangi: umiarkowanie wazne / bardzo wazne / ekstremainie
waine;

ocena potrzeb;

informowanie;

koordynowanie | wiasciwe wykorzystanie zasobéw ludzkich, oferowanej pomocy;
dorazna pomoc psychologiczna.

® & @ @ @ @

¢ @ @& @

Dziatania naprawcze:

& koordynacja wspolpracy z innyimi zaangazowanymi w dzialania instytucjami;
@ ocena potrzeb ~ ustalenie w jaki spasdb zdarzenie wptynefo na stan psychiczny ludzi
{uczniowie, personcl, rodzica) | funkeinnowanie szloly;
% opracowanie programu poradnictwa kryzysowego adresowanego do poszczegdinych grup, w
tym uczniow i rodzicow;
¢ koordynacia pracy osdh zaangazowanyrh w pomaganie noszkadowanym:
- vozdzielanie zadai,
- monitorowanie stresu,
~ hudowanie powigzan,
- gromadzenie i udostepnianie materiatéw,
- stale gromadeenie informacji zwrotnych o efekiywnosci dziatai;
e kierowanie do specjalistow.
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2.2, Realizatorzy dziatai kryzysowych. Zadania poszczegélnych instytucii,

Realizacja wszelkich dziafadt kryzysowych dotyczy bezpodrednio zaangaiowanych w kryzys
placowek, jak i instytucji nadzorujacych, interweniujacych i wspierajgcych. Dyrektor, po zebraniu
informacji o skali kryzysu, podejmuje decyzje o uzyskaniu pomocy z zewnetrznych zasobdw,

i. Szkoia {obszar dzialan wewngirzszikolnych):

e powotanie Szkolnego Zespotu Kryzysowego;

e omowienie poszczegolnych procedur w  ramach innych  zespoldw  szkolnych, np.:
wychowawczego;

e podejmowanie dziatan interwencyjnych przez wychowawcéw, nauczycieli, pedagoga,
psychicloga — niezwloczne reagowanie ha krytycene zdarzenia wychowawcze;

e zwracanie sie po pomoc i interwencje do instytucii wymiaru sprawiedliwosci, wojska, OC,

policji, strazy miejskiej, strazy poiarnej, pogotowia ratunkowego (wg kompetencji stuzb);

podajmowanie wspdtpracy z placdwkami wspaicia ogélnego i specialistycznego;

e organizowanie szkolnych form pomocy i wsparcia {np.: udzielanie konsuitacji pedagogicznych,
zajed socjoterapeutycznych, in);

i

2. Placowki wsparcia ogélnego {Wydziat Polityki Spotecznej UM, Kuratorium Oswiaty, PPP, in):

e wsnarrie w dristaniach kryzysowyrh wg kompetennii:

e nadzér merytoryczny;

e badanie, monitorowanie skutecznosci;

e ednkacia;

s koordynowanie wsparcia specjalistyczhego.

2,3. Zakres ohnwiazkdw nracownikéw szkoly, na wypadek krvtyeznvch zdarzen szkolnyeh
Pielegniarka/higienisika (jesii jest dostepna):

e udzietanie pierwszej pomocy przedmedycznej;
zpiaszanie polizeb pomocy medyczne) {wg oceny zagroZenia Zycia, zarowia);

&

e apgazowanie 0sob towarzyszgcych uczniom odwozonym do szpitali;
e udzielanie uczniom informacji o ew. konsekwencjach dla zdrowia, jakie niesie ze sobg incydent;
¥ przekazdrie lekarzom kluczowydh irdormadii o syluadji poszkodowanyci,

Wychowawea, inni nauczyciele:

¢ powladomienie ucznidw w klasie i podjecie tematu w dyskusji (jesli jest to wiasciwe);

e niezwloczne zidentyfikowanie ucznidw potrzebujacych porady, pomaocy
i zawiadomienie o tym psychologa, pedagoga lub specjaliste wspierajgcego szkole;

e eskortowanie uczniow szczegolnie pobudzonych, rozirzgsionych do migjsca udzielania pomocy;

& monitorowanie stanu uczniow w okresie pdiniejszym;
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e towarzyszenie uczniom rannyim, chorym;

¢ angazowanie zespolu klasowego w konstruktywne Jub pozadane formy aktywnoéei;

s zmniejszanie dolegliwosci skutkow {w okresie po zdarzeniu),

Pedagog:

¢ koordynowanie dziatan zwigzanych z pomoca psychologiczng, w tym zgtaszanie
zapotrzebowania wsparcia w tym zakresie;

e stale udzielanie informacji ~ informacja jest podstawows forma pomocy w.sytuacji krytycznej;

e pozostawanie w stalym kontakcie z wychowawcami;

e kontaktowanie sie z sgsiednimi szkatami w sprawie ew. wsparcia w opiece nad uczniami;

e prowadzenie ewidencji ucznidw, ktorym nalezy udzielaé pomocy;

e informowanie rodzicow {opiekundw prawnych) o koniecznoséci udzielania pomocy i zachecanie

~ do kontynuowania stosownych form pomacy poza szkofa;

e pomoc rodzicom w zrozumieniu podstawowych, typowych reakeji ich dzieci na zdarzenie
kryzysowe;

¢ pomoc pracownikom szkoty w radzeniu sobie z wiasnymi reakcjami na zdarzenie kryzysowe,

Sekretariat szkoty:

zawiadamianie czfonkow Szkolhego Zespotu Kryzysowego o miejscach, terminach spotkari;
Kierowanie shuzb interweniujgcych do miejsca incydentu, udzielanie informacji o topografii
budynku, specyficznych cechach sytuacji;

kierowanie wszelkich telefondw, zapytart od medidw do dyrektora szkoty (instytucii
wyznaczonej do kontaktéw z mediami).

2.4, Schemat postepowania dziatat interwencyjnych

Dyvekior

¢ ustala i potwierdza rodzaj zdarzenia;

e pozyskuje kluczowe informacje {co sie stato, kto byt zaangaZowany, kto byt $wiadkiem, jak
zdarzenie sie zaczefo).

e w uzasadnionych sytuacjach — powiadamia policie (997, 112), stra? pozarng (998,112),
pogotowie ratunkowe (999, 112),

e rozpoczyna reaiizacje szkoinych procedur: ewakuacji;

e powotuje Szkolny Zespdt Kryzysowy;

e w uzasadnionych sytuacjach — wzywa placéwke wsparcia, np.: PPP, Centrum Zarzadzania
Kryzysowego;

e zawiadamia przez ogloszenie lub w inny dostepny sposch personel szkoty;

e chroni (odizolowuje) wszystkich, ktérzy byli narazeni na niehezpieczenstwo;

e podejmuje dziatania zapobiegajgce dezinformacji, chaosowi; '

® upewnia sig, ze wszyscy pozostali uczniowie {personel) sa bezpieczni;

e 7zarzgdza kontrole wejsé/wyjéé w szkole;
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utrzymuje kontakt z personelem szkoly, aby monitorowac sytuacje;
e kieruje uczestnikami zdarzen;
¢ na biezgto zawiadamia jednostke policji / strazy pozarnej o przebiegu zdarzen, monituje o
zmianach;
e zbiera swiadkow, poszkodowanych w zdarzeniu, jesli to moiliwe;
zbiera kluczowe informacje niezbedne do dalszych deiatai;
e organizuje udzielanie pierwszej pomocy przedmedycznej rannym (zapewniajac bezpieczeristwo
uczestnikom);
kontroluje obecnoid ucznidw i personely;

&

¢ wyznacza osobe do zawiadamiania rodzicow/opiekundw prawnych ucznidw;

e zleca zabezpieczenie miejsca zdarzen, $ladow;

¢ wspolpracuje z policjg lub odpowiednimi stuzbami w rozwigzaniu problemu;

e Kieruje wspodtpracg personelu ze stuzbami;

e zawiadamia stuzby interweniujace, personel, rodzicéw/opiekunéw o ustabilizowaniu sytuacji;

& inicjuje dziatania naprawcze.

2.5. Kontakt z mediami w sytuacii kryzysowej

o

2.

Dyrektor szkoly mole nawigzaC wspolprace z pizedstawicielami mediow zanim nastapi kryzys;
Wspdfpracuje  z Wydzialem  Spotecznym i Szkolnym  Zespotem Kryzysowym
w przygotowywaniu oficjalnych komunikatdw dla medidw; ' ‘
Dyrektor szkoly wyznacza osobe sposrdéd personelu szkoly lub  zespolu kryzysowego,
odpowiedziaing-za kontakt z dziennikarzami;

Whytgcznie osoba wyznaczona przez dyrektora szkoly przekazuje informacie do medidw;

Dyrektor szkoly wyznacza miejsce, z ktdrego beda udziefane informacie podczas kryzysu;

Nalezy zwro¢ uwagg, aby dziennikarze otrzymywali informacje od wyznaczonego personelu.

PROCEDURY SZOZEGOLOWE

3.1.  Procedury post¢powania nauczycieli w sytuacjach zagrozenia dzieci i miodziezy

demoralizacia

Fudstawy prawne stosowanych procedui:

1} Ustaws z dnia 26 paldddoriks 1982 1 o postgpowaniu w sprawach nicletnich /Dz. U, z 1982 &
Nr35 p0z.228 z p. zm. - tekst jednolity Dz. z 2002r. Nr 11 poz, 109 z pdin. zm. foraz przepisy
wykonawcze w zwigzku z ustawa/.

2) Ustawa z  dnia 26 paidzernika 1982 r o . wychowanly  w  trzefwnéo
i przeciwdziataniu alkoholizmowi /Dz. U. Nr 35, poz.230 z-p. zm./ _

3) Ustawa z dnia 24 kwietnia 1997 . o przeciwdziataniu narkomanii /Dz. U. z 2003 r. Nr 24, poz. 198/.

4) Ustawa z dnia 6 kwietnia 1990 r. o Policii /Dz. U. Nr 30 poz. 179 z ndin. zm./

5) Zarzadzenie Nr 15/97 Komendanta Gtdéwnego Policji z dnia 16 czerwea 1997 . w sprawie form i

- tnetod dziaian policji w zakresie zapobiegania i zwaiczania demoraiizacji | przestepczosci nigietnich.

6) Ustawa z dnia 14 grudnia 2016 r. ~ Prawo oswiatowe (Dz,U. z 2017 r. pdz. 59).
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7) Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej i sportu z dnia 31 stycznia 2003 r. w sprawie
szczegStowych form dziatalnodcl wychowawcze] | zapobiegawczej wérdd dzieci | miodziesy
zagroionych uzaleznieniem /Dz. U. Nr 26, poz.226/.

3.1.2. Procedura post¢powania w sytuacji podejrzenia ucznia o spozywanie aikohelu iub innych
$rodkéw odurzajacych na terenie szkoty tub gdy na terenie szkoty znajduije sie uczent bedacy pod
wptywem allioholu lub innych srodkdw odurzajacych

1. W przypadku uzyskania informacji, ze uczen ktéry, nie ukonczyt 18 lat, uzywa lub jest pod
wptywem alkoholu lub innych $rodkéw odurzajacych, nauczyciel informuje o tym wychowawce
klasy i dyrektora szkoly.

2. Odizolowuje ucznia od reszty klasy, ale ze wzgledow bezpieczensiwa nie pozostawia go samego;
stwarza warunki, w ktorych nie bedzie zagroZone jego zycie ani zdrowie —przekazuje pod opieke
higienistce lub innemu pracownikowi szkoly. W szczegdlnych wypadkach po konsuitacji z
higienistkg wzywa lekarza w celu udzielenia pomocy medycznej.

3. Woychowawca informuje o zaistniatym fakcie pedagoga szkolnego oraz wzywa do szkoly rodzlcow
{prawnych opiekundw) ucznia i przekazuje im uzyskana informacje. Przeprowadza rozmowe z
rodzicami oraz z uczniem, w obecnodci pedagoga szkolhego i/lub dyrektora szkoly. Zobowigzuje
ucznia do zaniechania negatywnego postepowania, rodzicow zasé bezwzglednie do szczegodlnego
nadzoru nad dzieckiem. W toku interwencji profilaktycznej nalezy zaproponowaé rodzicom
skierowanie dziecka do specjalistycznej placowki. Z przeprowadzonej interwencji wychowawca/
pedagog sporzgdza notatke, ktéra podpisuja uczestnicy rozmowy.

4. Gdy rodzice ucznia odmawiajg przyjscia do szkoty, a jest on agresywny, badi swoim zachowaniem
daje powdd do zgorszenia albo zagraza 2yciu lub zdrowiu innych oséb dyrektor szkoly zawiadamia
najblizsza jednostke policji.

5. W przypadku stwierdzenia stanu nietrzeiwoéci,’ policja ma mozliwos¢ przewiezienia ucznia do
izby wytrzeiwien, albo do poiicyjnych pomieszczen dia osdb zatrzymanych - na czas niezbedny do
wytrzefwienia  (maksymainie do 24 godzin). O fakcie umleszczenia zawiadamia  sie
rodzicdw/opiekundw oraz sad rodzinny jesh uczen nie ukoriczyt 18 lat.

6. Jezeli nadal obserwuje sig postepujacy proces demoralizacji dziecka, a rodzice nie wspdipracuja ze

szkota dyrektor szkoly pisemnie powiadamia o zaistniatej sytuacii sad rodzinny lub policje

{specjaliste ds. nieletnich). ,

Podobnie, w syluagi gdy, sikola  wykorzysta wszystkie dostepne jej $rodki oddzialywai)

wychowawczych ;rozmowa z rodzicami, ostrzezenie ucznia, spotkania z pedagogiem, psychologiem

itp,, & ich zastosowanie nie przynosi oczekiwanych rezultatow, dyrektor szkoly powiadamia sad
redzinny lub policje. Dalszy tok postepowania lezy w kompetencji tych instytucji.

8. Spoizywanie alkoholu na terenie szkoly przez ucznia, kidry ukoriczyt 17 lat, stanowi wykroczenie 2
art. 43 ust. 1 Ustawy z dnia 26 pazdziernika 1982 r. o wychowaniu w trzezwosci i przeciwdziataniu
alkoholizmowl. Nalpiy o tym fakcie nowiadomié policie. Dalsyy tok postepowania lety w
kompetencji tej Instytucji.

~J

3.1.2, Procedura postepowania w przypadku, gdy nauczyciel ( inny pracownik szkoty)
zauwaziy, ze uczei pali papierosy.

' Stezenie we krwi powyzej 0,5 %u alkoholu lub w wydyshanym powietrzu powyzej 0,25 mg alkoholu w 1 dm®
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1. Nauczyciel interweniujacy powinien poinformowac o tym fakcie wychowawece klasy lub pedagoga.

2. Wychowawca (w porozumieniu z pedagogiem) wzywa do szkoly rodzicow/prawnych opiekunow
ucznia i przekazuje im infortmacje o fakcie palenia papierosow przez dziecko. Rozmowa odbywa si¢
w obecnodci pedagoga lub dyrektora szkoty. Rodzic zobowigzuje sie do szczegdlnego nadzoru nad
dzieckiem.

3. Pedagog przeprowadza rozmowe profilakiyczno-ostrzegawczy z uczniem. Uczen zobowigzuje sig w
formie pisemnej do niepalenia papierosow,

4. W przypadku notorycznego famania zakazu palenia papieroséw traktowanego fako demoralizacja
decyzjg dyrektora szkoty sprawa zostaje przekazana odpowiednim organom
(sgd rodzinny).

3.1.3 Procedura postepowania w przypadku, gdy nauczyciel znajduje na terenie szkoty
substancje przypominajacg wygladem narkotyk

1. Nauczyciel zachowujac $rodki ostroznosci zabezpiecza substancje przed dostepem do niej osob
niepowotanych oraz ewentualnym jej zniszczeniem do czasu przyjazdu policji, prébuje (o ile to jest
mozliwe w zakresie dziatait pedagogicznych) ustali¢, do kogo znaleziona substancia nalezy.

2. Powiadamia o zaistniatym zdarzeniu dyrektora szkoty, ktdry wzywa policje.

3. Pa przyjeidzie policji niezwlocznie przekazuje zahezpieczong substancie i przekazuje informacje
dotyczgce szczegdldw zdarzenia.

3.1.4. Procedura postepowania w przypadku, gdy nauczyciel podejrzewa, ie ucze posiada

przy sable substancjg nrzypeminajaca narkotyk, _

1. Nauczyciel interweniujgcy w obecnosdci innej osoby (wychowawca, pedagog, dyrektor, itp.) ma
prawo zadad, aby uczen przekazat mu te substancje, pokazat zawartoéé torby szkolnej oraz kieszeni
(we wiasnej odziezy), ew. innych przedmiotéw budzacych podejrzenie co do ich zwigzku z
poszukiwang substancjg.

2, Nauczyciel nie ma prawa samodzielnie wykonac czynnoscl przeszukania odziezy ani teczki ucznia -
jest to czynnosc zastrzezona wylacznie dla policji. ‘ _

3. O swoich spostrzezeniach nauczycie! interweniujacy - powiadamia dyrektora szkoty oraz
rodzicow/opiekundw ucznia i wzywa ich do natychmiastowego stawiennictwa.

4, W przypadku, gdy uczed, mimo wezwania, odmawia przekazania nauczycielowi substancji i
nokazania zawartosci plecaka, dyrektor szkoty wzywa policie, ktdra przeszukuie odzies | przedmioty
nalezgce do ucznia oraz zabezpiecza znaleziong substancie i zabiera jg do ekspertyzy.

5. Jezeli uczen wyda substancje dobrowolnie, nauczyciei, po odpowiednim zabezpieczeniuy,
zobowigzany jest bezzwtocznie przekazaé jg do jednostki policji. Wezesniej probuje ustalié, w jaki
sposdb i od kogo, uezen nabyt substancje. Cate zdarzenie nauczyciel interweniujacy dokumentuje,

SpoTIgUzajge moilivie dodading notatke z ustalel wiaz e swolimi spostrzeieniaiii.
UWAGA:

Zgodnie z przepisami Ustawy  z dnia 24 kwietnia 1997 r. o przeciwdzialaniu narkomanii w Polsce
karalne jest:
e posiadanie kazdej ilosci srodkdw odurzajgeych fub substancii psychotropowych;
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wprowadzanie do obrotu srodkéw odurzajacych;

udzielanie innej osobie, ulatwianie lub umozliwianie ich uzycia oraz naktanianie do uiycia;
wytwarzanie | przetwarzanie srodkéw odurzajgcych

a takze wyrabianie, posiadanie, zbywanie, nabywanie lub przechowywanie przyrzadow
stuzacych do nielegalnego wytwarzania lub przetwarzania $rodkow odurzajacych lub substangji
psychotropowych. '

Kazde z wymienionych zachowan jest czynem kavalnytm w rozumieniu przepiséw ustawy o
postepowaniu w sprawach nieletnich, jesli sprawca jest uczen, ktdry ukonczyt 13 lat a nie ukoriczyt 17
lat.

¢ & ¢ &

3.1.5. Procedura postepowania nauczycieli na wypadek ujawnienia zachowan agresywnych,

1. Nauczyciel, ktérzy zauwazy zachowanie agresywne ucznia lub zostanie o nim poinformowany. -
zglasza ten fakt wychowawcy klasy.

2. Wychowawca przeprowadza rozmowe z uczniem majaca na celu wyjasnienie okolicznosci

zdarzenia,

W przypadkach, gdy agresja jest skierowana na przedmioty, ktére w jej wyniku ulegly zniszczeniu,

wychowawca wraz z uczniem ustala, w jaki sposéb uczern moze naprawié efekty swojego

dziatania. O zdarzeniu | formie zados$éuczynienia informuje dyrektora szkoty i rodzicow.

4. W przypadku, gdy agresja skierowana jest przeciwko drugiemu cztowickowi, wychowawea
przeprowadza rozmowe ze sprawca i poszkodowanym w celu ustalenia okolicznodci zdarzenia,
ustala wraz ze sprawcg forme zadoscuczynienia. Rozmowe wyjasniajaca nalezy przeprowadzié
nie tqczac ze sobg stron sporu.

5. W przypadkach objetych przepisami kodeksu postepowania karnego  stosuje sie  przepisy
zawarte w tym kodeksie {przestepstwo Scigane z urzedu lub na wniosek poszkodowanego)

Lt

3.1.6, Pracedura postepowanie wobec ucznia sprawcy czynu karalnego lub przestopstwa:

1. Nauczyciel interweniujacy niezwlocznie powiadamia pedagoga i dyrektora szkoty;

2. Wspdinie z pedagogiem ustala okolicznosci czynu i ewentualnych $wiadkdw zdarzenia;

3. Przekazuje sprawce {o ile jest znany i przebywa na terenie szkoly) wychowawcy lub pedagogowi

pod opieke;

Wychowawca powiadamia rodzicow ucznia — sprawcy;

Niezwtocznie w porozumieniu z dyrektorem powiadamia paliciq, w przypadku gdy sprawa jest z

kategorii przestepstw z kodeksu karnego §ciganych z urzedu fub sprawca nie jest uczniem szkoty |

iego tozsamos nie jest nikomu znana;

6. MNauczyciel interweniujacy, wychowawca {ub pedagog zabezpiecza ewentualne dowody
przestepstwa, lub przedmioty pochodzaeych z prezestepstwa i przekazuje je policji (np. sprawca
rozboju na terenie szkoly uiywa noza i uciekajac porzuca go lub porzuca jakis przedmiot
pochodzacy z kradziety),

e

Instyiucje paidstwowe, po otizymaniu informacji o popelnieniu przez nieletniego czynu karalnego
$ciganego z urzedu, sq obowiqzane niezwilocznie zawiadomicé o tym sgd rodzinny lub policje oraz
przedsiewzingd  czynnoéel nie clerpigee swioki, oby nie dopusécié do zotarcia fladdéw | dowoddw
popetnienio przestepstwa.(art.482 ustawy o postepowaniu w sprrawach nieletinich)
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Kategorie przestepstw z kodeksu karnego deigane z urzedu:
¢ udziat w bdjee lub pobiciu;
e doprowadzenie maloletniego ponizej 15 lat do obcowania piciowego lub poddania sie innej
czynnosci seksualnej;
e zfecanie sig;
wywieranie wptywu na $wiadka w celu skionienia do cofnigcia skarg lub wplyniecia na ztozone
Zeznania;
podrabianie dokumentdw;
kradziez;
kradziez z wtamaniem;

L4

e @ o

vozhd)
przywlaszczenie;
0SZUSIWO.

&

3.1.7. Procedura postepowanie nauczyciela wobec ucinia, ktdry ‘stal sig ofiarg czynu
karalnego:

1. Nauczyciel interweniujgcy pozostawia poszkodowanego ucznia pod opieky higienistki, kidra
udzielenia pierwsze] pomocy przedmedycznej, bgdZ zapewnia mu pomoc poprzez wezwanie
lekarza w przypadku kiedy ofiara doznata obrazer;

Nauczyciel interweniujgcy niezwlocznie powiadamia o zdarzeniu dyrektora szkoty;

Wychiowawca powiadaitia rodzicow ucznia,

Wychowawca w  porozumieniu  z  dyrektorem  niezwlocznie  wzywa  policie
w przypadku, kiedy istnieje koniecznosé profesjonalnego zabezpieczenia $ladow przestepstwa,

talenia ckelicanoic rentualnych dwladkow zdarzenia.

Bow

.
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3,2. Procedury usprawiedliwiania nieobecnosci ucznidéw, egzekwowania systematycznego
ucreszezania na 7ajeria srkoline, zasady odhierania driecka ze srkaly, choregn, 70 dwiethiey,
wezednie] przed zakohczeniom zajed.

1. Nauczyciele prowadzacy zajecia lekcyjne odnotowuja wszystkim nieohecnym na zajeciach
uczhiom nieohecnosé w dzienniku,

2. Na pierwszym organizacyjnym zebraniu z rodzicami nalezy przedstawié¢ procedury zwigzane z
nieobecnodciami w szkole.

Uczniom uczestniczaoym W zawodach sportowych, badi konkursach
przedmiotowych odbywajacych sig w czasie zajec lekcyjnych nie zaznacza sig nieobecnosci, lecz
wpisuje sie odpowiednio informacje ,zawody”, ,konkurs” (wpisu dokonuje z wyprzedzeniem
wychowawea klasy na podstawie informacji od nauczyciela odpowiadajgcego za organizacje
zawodéw sportowych lub konkurséw przedmiotowych),

6]

4, Uczen zwalniany z lekeji w trakcie ich trwania musi przedstawi¢ pisemna prosbe od rodzicow,
Ucznia zwalnia wychowawca, a w przypadku jego nieobecnosci nauczyciel przedmiotu. Ucznia w
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trakeie lekcji moze takie zwolnié osobiscie rodzic. Nauczyciel odnotowuje wowczas zwolnienie
wraz z godzing w dzienniku lekcyjnym u dotu strony. Nauczyciel odnotowuje zwalnianemu
uczniowi nieobecnosc usprawiedliwiong.

W przypadku uskariania sie dziecka na zie samopoczucie nauczyciel kontaktuie ucznia z
higienistka (w razie je] nieobecnodci — z wychowawcy Kasy). Wychowawea lub pracownik
sekretariatu powiadamia telefonicznle rodzica, ktory osobiscie odbiera dziecko ze szkoly. W
przypadku gdy rodzice nie moga odebrac dziecka, a stan zdrowia zagraza zyciu wzywane jest
pogotowie, W takim przypadku o zaistniatej sytuacji informuje sie dyrektora szkofy.

(%2

6. Wychowawca w terminie do 14 dni od zakoriczenia nieobecnosci ucznia w szkole usprawiediiwia
ja na postawie informacji wystosowanej przez rodzica, zawierajgce] przyczyng nieobecnosci i
potwierdzonej podpisem lub zwolnienia lekarskiego. Po uptywie podanego terminu godziny
pozostajg nieusprawiedliwione.

7. Rodzic jest zobowigzany $cisle wspdtpracowac z wychowawea w celu kontroli frekwencji ucznia a
w przypadku przediuzajace] sie nieobecnosci poinformowaé wychowawce.

Wychowawca w przypadku braku informacji o przyczynach przediuzajacej si¢ nieobecnosci jest

8.
zobowigzany do kontaktu z rodzicami.
9. Wychowawca na biezgco podlicza frekwencjg i uzupetnia miesigczne zestawienie nieohecnoscl

ucznidow w dzienniku.

10. Jezeli rodzice odmawiaja wspétpracy lub nie stawiajg sig do szkoly a uczed nadal nie realizuje
ohowiazku szkolnego zostaje uruchomiona procedura egzekwowania realizaci chowigzku
szkolnego zgodnie z zapisami ustawy o systemie o$wiaty.

11. Opieke nad dzieémi klas | - 1l w drodze do szkoly i z powrotem powinni sprawowaté rodzice
(opiekunowie prawni) fub upowaznione przez nich — na pismie — osoby, zapewniajgce dziecku
netne bezpieczefistwo. Osoba, ktéra moze przejgé petng odpowiedzialnosc prawng za
hezpieczenstwo dziecka musi mieé¢ ukonczone 18 lat, w innych przypadkach odpowiedzialnodé
prawng ponoszg rodzice.

12. Na poczatku roku szkolnego wychowawcy kias | - Il zobowiazani sg zebrac od rodzicdw pisemng
deklaracje, okreglajaca sposéb powrotu dziecka do domu po zajeciach szkolnyeh, czy zajgciach
Swietlicowych.

13. Osoba odbierajaca dziecko ze szkoly nie moie by¢ pod wplywem alkoholu ani $rodkéw
ocdurzajacych.

14. W przypadku stwierdzenia, ze rodzic {opiekun) zgtosit sie po dziecko w stanie wskazujgcym na
nietrzeiwosc, naleiy;
e niezwiocznie powiadomié wychowawee klasy, pedagoga lub dyrektora szkoly,
e nakazac osobie nietrzeiwe] opuscic teren szkoty,
e wezwat do szkoty drugiego rodzica fub innego opiekuna dziecka,
16
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15. Jeieli wezwanie innego opiekuna jest niemoiliwe, a nietrzeiwy rodzi¢ odmawia opdszczenia
szkoly i Zada wydania dziecka, twierdzac, Ze nie jest pod wptywem alkoholu, nalery wezwad

policje.
16. Nauczyciel sporzadza notatke na temat zaistniaiegb zdarzenia i podjgtych dziatan.

17. W przypadku nieodebrania dziecka przez rodzicow ze szkoly naley:
e niezwlocznie skontaktowad sie telefonicznie z rodzicami {prawnymi opiekunami),
s zapewni¢ uczniowi opieke do czasu przyhycia rodzicow lub innego rozwigzania problemu,
e po wyczerpaniu wszystkich dostepnych moiliwosci kontaktu z rodzicami zawladomié policje.

18. Nauczyciel lub inny pracownik szkoty nie moze odprowadzac ucznia do domu.

LR
A

. Procedura postepowania w przypadiu ziamania zakazu uzywania teiefonow komaérkowych
na terenie srkoly

W czasie iekeji obowigzuje zakaz korzystania z telefondw komdrkowych. Zlamanie zakazu uzywania

telefondow komodrkowych obejmuje; inicjowanie i odbieranie pofgczen, wysytanie i odbieranie

wiadomosci sms, mms i innych, nagrywanie i odtwarzanie, fotografowanie.

2. W przypadku stwierdzenia, iz uczed zlamat zakaz korzystania z telefonu komédrkowego podizas
zajec lekeyjnych nauczyciel zada od ucznia tamigcego zakaz wylgczenia i odiozenia telefonu,

3. Nauczyciel dokonuje w zeszycie uwag notatki informujacej o zdarzeniu.

4. W przypadly odmowy wylaczenia § odiozenia telefonu przez ucznia, nauczycie!l dokonuje w
zeszycie uwap notatki informujgcej o zdarzeniu oraz informuje o zdarzeniu dyrekiora szkoly.

5. Nagminne tamanie zakazu uzywania telefondow komorkowych na lekcji ma wpltyw na ocene

zachowania,

[N

3.4. Procedura postgpowania w sytuacji zaisinienia wypadiu ucznia pozostajacego pod
opieky szkoly.

1. Pracownik szkoty, ktary powziagt wiadomosé o wypadku, powinien niezwlocznie zapewnié
poszkodowanemu uczniowi opieke oraz udzieli¢ mu pierwszej pomocy.
2. Jeshi nauczyciel ma w tym czasie zajecia z klasg, nie mogac opusci¢ uczniow - telefonicznie
powiadamia o fakcie pedagoga lub sekretariat lub wicedyrektora szkoty.
3. O wypadky, do ktdrego doszto na terenie szkoty, nale?v powiadomi¢ higienistke i dyrektora szkoty.
4. O kazdym wypadku nalezy powiadomic rodzicdw poszkodowanego ucznia. Fakt ten nalely
odnotowad w dzienniku lekcyjnym, podajac date i godzine powiadomienia oraz forme kontaktu.
Powiadomic o wypadku rodzicéw moze pielegniarka szkolna, nauczyciel, pod opieka ktorego zdarzyt
sie wypadek, wychowawca lub dyrektor szkoty.
5. Przy lekkich urazach {brak wyraznych obrazen — np. widoczne tylko lekkie zaczerwienienie,
zadrapanie, lekkie skaleczenie), po udzieleniu pierwszej pomocy poszkodowanemu uczniowi, nalezy
ustalié z rodzicem ticznia koniecznosé wezwania pogotowia, potrzehe wezedniejszego przyjazdu rodzica,
godzine odbioru dziecka ze szkoty w dniu zdarzenia. Informacje o tych ustaleniach powiadamiajacy
zamieszcza w dzienniku zajed. Jezeli rodzic nie moze odebrac dziecka ze szkoty osobiscie, to do
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zakoriczenia zajeé przebywa ono w szkole pod opieka pielegniarki ub wyznaczonego przez dyrektora
szkoty nauczyciela.

6. W kazdym trudniejszym przypadku {widoczne obraZenia, urazy, niepokojace objawy, ryzyko utraty
przytomnosci, trudnosci w oddychaniu) nalezy wezwac pogotowie ratunkowe (moze to zrobi¢
pielegniarka szkolna, nauczyciel, dyrektor szkoty)

7. O wypadku émiertelnym, cigzkim i zhiorowym dyrektor szkoty zawladamia niezwlocznie policjg,
prokurature, organ prowadzgcy oraz nadzorujacy szkote.

8. O wypadku, do ktérego doszto w wyniku zatrucia, dyrektor szkoty zawiadamia niezwtocznie
panstwowego inspektora sanitarnego. |

9, Jezeli wypadek zostat spowodowany niesprawnoscia techniczng pomieszczenia lub urzadzef,
miejsce wypadku pozostawia sie nienaruszone. Dyrektor zabezpiecza je do czasu dokonania ogledzin
przez zespol powypadkowy.

10. Zawiadomier dokonuje dyrektor szkoty, a w przypadku nieobecnosci dyrektora zawiadomien
dokonuje wicedyrektor lub nauczyciel upowazniony przez dyrekiora szkoly (posiadajgcy stosowne
petnomocnictwo) lub inny upowazniony przez dyrektora pracownik

11. Jezeli wypadek zdarzyt sie w czasie wyjscia, wycleczki, imprezy organizowanej poza terenem szkoty,
wszystkie stosowne decyzje podejmuje opiekun grupy/kierownik wycieczki i odpowiada za nie. Ma on
rowniei obowigzek powiadomienia o wypadku dyrektora szkoty oraz inspektora BHP, rodzicow ucznia
oraz udzielenia pierwszej pomocy (jezeli jest taka potrzeba, ma obowigzek wezwania Pogotowia
Ratunkowego). 7

12. Dyrektor szkoly powoluje zespét powypadkowy, kidry przygotowuje protokdt powypadkowy.

13, Dyrektor szkoty prowadzi rejestr wypadkow ucznidw oraz omawia z pracownikami szkoly
okolicznosci i przyczyny wypadkdw oraz ustala $rodki niezbedne, aby zapobiec podobnym zdarzeniom.
14. Ogdline zasady postepowania przy udzielaniu pierwszej pomocy uczniom poszkodowanym w
wypadkach:

- Nalezy pamiegtaé, ze udzielenie pierwszej pomocy poszkadowanym w wypadkach jest prawnym
ohnwiazkiem kazdego (art. 162 Kodeksu Karnego).

- Nie nalezy lekcewazyé wypadkow lekkich, niewymagajacych interwencji lekarza (powierzchowne
zranienia, otarcia naskérka, sttuczenia, itp.).

- Kazde, nawet drobne skaleczenie nalezy prawidtowo opatrzyé,

- Nalezy zachowad spokdj, nie wpadaé w panike, rozpoznad stan poszkodowanego,

- Nalezy wezwac pielegniarke szkolng, a przypadku jej nieobecnosc w imiare swoich moziwosc
udzieli¢ podstawowej pierwszej pomocy.

- jezeli stan osoby poszkodowanej tego wymaga, nalezy wezwac pogotowie ratunkowe.

- NaleZy powisdomic rodzicdw poszkodowanego ucznia. '

- Poszkodowanemu zapewnic spokdj, odsunac z otoczenia zbedne osoby.

- Zapewni¢ poszkodowanemu komfort termiczny (ciepte okrycie) oraz psychiczny.

- Poszkodowanemu nie wolnn nodawad lekéw, tahletek przeciwhdélowych.

- W przypadku podejrzenrt uszkodzenia kregostupa, nie wolno go przenosi¢ (za wyjatkiem sytuacii, gdy
miejsce zdarzenia zagraza jego bezpieczenstwu).

- W przypadkach porazenia pradem, braku oddechu, hraku krazenia, krwotoku, zatrucia i innych
powaznych urazéw — bezwzglednie wezwac pogotowie ratunkowe,

- Nie woino pozostawiac poszkodowanego bez opieki.
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¢ personel szkoly chroni ucznia oraz inne osoby przed zbednymi czynnikami traumatyzujacymi
{np. kontaktem z mediami, swiadkami, ip.)

Dziatania naprawcze

e zespol powolany przez dyrektora dokonuje diagnozy ryzyka ponowienia zamachuy
uwzgledniajac, ze odratowana osoha ma nadal powaine kfopoty z radzeniem sobie z
problemami zyciowymi;
zespdt konsultuje dalszg strategie ze specjalistami, PPP [ub placdwka opieki zdrowotnej;

e zespdi podejmuje prébe zmobilizowania rodziny, aby udzielita wsparcia bliskiemu, zapewnita
mu bezpieczenstwo oraz skontakiowala sie ze specjalistg.

3.7. Procedura reagowania — zaloba po Smierci ucznia (za wyjatkiem Smierci samobdjczej)
Dziatania uprzedzajace

e« omowienie procedury posiepowania na forum Szkolnego Zespolu Kryzysowego;
e omoOwienie tematyki stresu, traumy, zaloby, reakcji typowych dla stresu pourazowego na
forum Rady Pedagogiczne].

Dziatania interwencyjne:

e Dyrektor informuje o sytuacji nauczycieli, wychowawcdw; _

e Pedagog przypomina {podaje) zasady kierowania dyskusja z elementami odreagowania z
uezniami, na potrzeby. godzin wychowawczych, innych lekeji (daje materialy instruktazowe);

e Wychowawca informuje ucznidw na forum klasy; (opowiada o okolicznosciach smierd,
uwzgiedniajgc zyczenia rodziny zmariego);

e Jedli istnieje taka potrzeba naleiy stworzy¢ warunki uczesiniczenia w ceremoniach
pogrzebowych, uroczystosciach o charakterze ,wspominkowym?” itp.;

Dzialania napraweze:

s Wychowawca ocenia potrzeby -~ monitoruje stan psychiczny ucznidw ze szczegdinym
uwzglednieniem reakcji stresu pourazowego, zwraca uwage na ucznidw, u kidrych stwierdza
szczegblnie ostry lub chroniczny przebieg reakci;

e Wychowawca pozostaje w stalym kontakcie z pedagogiem szkolnym lub specjalista z poradni
psychologiczno-pedagogicznej;

e Wychowawca, po konsultacji z pedagogiem organizuje spotkanie, kidrego celem jest wymiana
dodwiadezen zwiazanych ze zdarzeniem, mobilizacja indywidualnych sposobéw radzenia sobie
ze skutkami zdarzenia, udzielanie informacji o dalszych planach, dziataniach, konsekwencjach,
a takze monitorowanie stanu emocjonalnego poszkodowanych.

e Wychowawca wraz z pedagogiem ulatwia ‘kontakt ze specjalistami z placéwek wsparcia
zewnetrznego.

3.8. Procedura reagowania — epizod psychotyczny ucznia
20
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3,5. Procedura postepowania zespotu powypadkowego

1. Zabezpieczenie miejsca wypadku na czas podjecia czynnodci powypadkowych

2. Pouczenie poszkodowanego lub rodzicodw o przystugujgcych im prawach w toku postepowania
powypadkowego.

3. Podpisanie protokotu powypadkowego przez cztonkdw zespotu oraz dyrektora.

4. Protokot dorecza sie organowi prowadzacemu i kuratorowi oswialy, gdy organy te ztozg wniosek.
Jeden egzemplarz protokotu powypadkowego pozostaje w szkole.

5. Zapoznanie rodzicow ucznia z treécig protokotu powypadkowego i innymi materiatami
postepowania powypadkowego, '

6. Egzemplarz protokotu powypadkowego dorecza sie rodzicom, kidrzy do jego ustalen moga usthie
lub na pismie ziozy¢ zastrzezenia w terminie 7 dni od dnia jego dorgczenia przewodniczacemu zespotu
7. Uzapetnienie rejestru wypadkdw przez dyrektora,

3.6, Pracedura reagowania ~ proba samobdjstwa ucznia

Dzialania uprzedzajace
Monitorowanie przez wychowawcéw, nauczycieli i pedagoga stanu psychicznego uczniow, reagowanie
na symptomy ostrego, chronicznego stresu, ohjawy depresji.

Dziatania interwencyjne:

s osoba interweniujaca ustala i potwierdza rodza; zdarzenia;
« hie pozostawia ucznia samego;
usuwa wszystko, co moize utatwic realizacje zamiaru;
przeprowadza ucznia w bezpieczne, ustronne miejsce (pod opieke pielegniarki szkolnej,
pedagoga/psychologa)
e dokonuje ona szybkiej oceny dalszych zagrozen, np. wg klucza:
e RYZVKO UMIARKOWANE - np. uczen méwi o samohdistwie, nie mowi jak to zrobi, nie byto
wezesniejszych préb;
e DUZE RYZYKO- np. wystapily czynniki przedwypadkowe, uczen mowi jak to zrobi, byly
wczesnieisze proby; A
e EKSTREMALNE RYZVKO- np. wystgpily wskainiki przedwypadkowe, uczen dokonat
samookaleczenia, podjaf inne dziaiania zagrazajace zdrowiu/yciu,
& zhiera wstepne infarmacje o okolicznosciach zdarzenia;
zawiadamia dyrektora szkoly — dyrektor zawiadamia Wydziat Spoleczny UM;
wzywa pomoc (pogotowie, policje, straz}, jesli potrzebg;
uezniowi towarzyszy osoba interweniujaca lubh pedagog/psycholog (nie moze zostad sam};
zawiadamia wychowawce i dyrektora szkoly o wynikach swojej oceny sytuacii {ryzyka);
wychowawca powiadamia rodzicow / opiekundw prawnych;
e powotany przez dyrektora Szkolny Zespdt Kryzysowy dokonje wyhoru priorytetow dziatahia
uzaleiniajgc je od oceny sytuacji;
e zespol ustala strategie odpowiednig do uzgodnionych priorytetow;

-
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Dziatania unrzedzajgce:

e zrobienie listy symptomow psychotycznych — zaproszenie specjalisty w tej dziedzinie,
omadwienie skuteczne metody reagowania;

e omodwienie procedury na forum Szkolnego Zespotu Kryzysowego;

e zapoznahie sie | udostepnienie innym ,10 tez o schizofrenii” opracowanych przez
Towarzystwo Psychiatryczne {WPA);

e sprawdzenie, jak skutecznie wezwaé pogotowie ratunkowe w sytuacji zagrozenia zdrowia/ zycia,
fakze spowodowanego atakami psychozy; '

e opracowanie listy teleadresowe]j lokalnych organizacji, placowek zajmujacych sie udzielaniem
pomocy osobom charym psychicznie.,

Dziatania interwencyjne:

e osoba interweniujgca nie pozostawia ucznia samego(reaguje spokojnie, tagodnie);
bez rozgiosu przeprowadza ucznia w spokojne miejsce {gabinet lekarski, gabinet pedagoga);

& na ile to mozliwe, nie rozpowszechnia w szkole informacii o zdarzeniu; informuje o zdarzeniu
dyrekcjg szkoly, wychowawcg, pedagoga/psychologa;
zawiadamia pogotowie ratunkowe (999, 112)

e nie skupia sie na rozstrzyganiu, czy to jest psychoza, czy nie — pozostawiamy to lekarzom.

Dzialania naprawcze:

s jezeli uczed wraca po leczeniu szpitalnym naleizy przygotowaé do tego kiase — np.
przeprowadzi¢ zajecia edukacyjne na temat: ,Czym jest choroba psychiczna” (jezeli fakt
choroby jest ogdinie znany);

e jeieli uczen sobie tego nie 2yczy — nie informowa¢ kiasy;

wzigé pod uwage skutki uboczne leczenia i choroby przy okreslaniu wymagant wobec ucznia;

e konsuttowac postepowanie z lekarzem oddziatowym, na ktorym leczy sig uczen, kidry to'lekarz

jednak nie musi udzieli¢ informacii;

udzielié elementarnegs wsparcia rodzicom, w tym wskazal mozliwoidl skorzystania z form

pomocy dostepnych w PPP, Poradni Zdrowia Psyciicznego, przyszpitainych grupach wsparcia.

L

54

2.9,  Procedura reagowania: incydent homhowy

W przypadku znalezienia na terenie szkoly broni, materiatow wybuchowych, innych niebezpiecznych
substancji lub przedmiotéw, nalezy zapewnié bezpieczedstwo przebywajgcym na terenie szkoby
asohom, uniemozliwi¢ dostep oséb postronnych do tych przedmiotdw i wezwacd policjg - tel, 997 lub
i12. powiadomic¢ dyrekiora szkoly, kiGry przeprowadza ewakuacje | powiadamia odpowiednie
sfuzby; w przypadku niechecnosci dyrektora nauczyciel prowadzacy zajecia podejmuje dziatania
lezgce w gestii dyrekiora.

1.Symptomy wystapienia zagroienia
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Podstawowgq cecha terroryzmu jest to, iz nie ma wyrainych znakow ostrzegawczych o mozliwosci
wystapienia zamachu lub s3 one trudno dostrzegaine.
Zainteresowania i uwagi wymagaja:
e rzucajace sic w oczy lub po prostu nietypowe zachowania oséb;
pozostawione bez opleki przedmioty, typu: teczki, paczki, pakunki itp.;
osoby wygladajace na obcokrajowcow;.
osoby ubrane nietypowo do wystepujacej pory roku;
samochody, a w szczegdinodci furgonetki, parkujace w nietypowych miejscach, tj. w poblizu
kosciotow lub miejsc organizowania imprez masowych i zgromédzeﬁ.
O swoich spostrzezeniach informujemy: stuzby odpowiedzialne za bezpieczeristwo obiektu lub Policjg.

® & @ B

Zawiadamiajac  Policje  nalezy  poda¢  nastepujgce  informacie:  rodzaj  zagroZenia
i zrodio informacji o zagrozeniu {informacja telefoniczna, ujawniony podejrzany przedmiot); trest
rozmowy z osobg informujaca o podiozeniu fadunku wybuchowego; numer telefonu, na kiory
przekazano informacije o zagrozeniu oraz doktadny czas jej przyjecia; adres, numer telefonu i nazwisko
osoby zglaszajgcej; opis miejsca | wyglad ujawnionego przedmiotu.

Wskazane jest uzyskanie od Policji potwierdzenia przyjetego zgtoszenia.

2. Ogfoszenie alarmu bombowego oraz procedury postepowania w ¢zasie zagrozenia bombowego:

1. Do czasu przybycia  Policji akcjg kieruje administrator obiektu, terenu lub osoba
odpowiedzialna za jego bezpieczenstwo.

2. Na mieisce zagroienia incydentem bomhowym nalezy wezwaé stuzby pomochicze, takle jak:
pogotowie ratunkowe, straz poiarng, pogotowie gazowe, pogotowie wodno-kanalizacyjne,
pogotowie energetyczne. :

3. Po przybyciu Policji na miejsce incydentu bombowego, przejmuje ona dalsze kierowanie akcja.

4. Nalezy bezwzglednie wykonywaé polecenia policiantow.

5. Przy braku informacii o konkretnym miejscu podiozenia ,bomby”, utytkownicy pomieszczert
sfuzbowych powinni sprawdzic¢ swoje miejsce pracy i jego bezposrednie otoczenie, pod katem
obecnosci przedmiotow nieznanego pochodzenia.

6, Pomieszczenia ogdlnadostepne (korytarze, kiatki schodowe, toalety, piwnice, } oraz najhliisze
otoczenie zewnetrzne obiektu, sprawdzajg 1 przeszukujg osoby wyznaczone lub  stuzby
odpowiedziaine za bezpieczenstwo w danej instytucji. :

7. Podejrzanych przedmiotéw nie woino dotykaé! O ich lokalizacji nalezy powiadomic administratora
oraz osoby odpowiedziaine za bezpieczenstwo.

8. Po ogloszeniu ewakuacji, nalezy zachowac spokdj | opanowanie, pozwoli to sprawnie i uezpieczme
opuscic zagrozony rejon.

9. Po ogloszeniu ewakuacji miejsce zagrozone nalezy opuscié, zabierajac rzeczy osobiste.

10. Identyfikacja i rozpoznawaniem zlokalizowanego tadunku wybuchowego oraz jego neutralizacjg
zajmujg sie uprawnione i wyspecjalizowane jednostki i komdrki organizacyjne Policji.

3, Zasardy zachowania sie po otrzymaniu informacit o podiozeniu luh groibie podiezenia
noomby”
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;. j’c;dcza's dzia%.ar.ﬁ, zwigzanych z neutralizacjg ,bomby”, stosujemy sie do polecert policji.
. zz ; n‘aJSZ_Vb'Cr:J oddalamy sig z miejsca zagrozonego wybuchem. Po drodze informujemy o
rozeniu jak najwieksze gron ¢ strefi Sy e s apL i o
strone. & g ‘0 0s0b, bedacych w strefie zagrozonej lub kierujacych sie w jej
PDkOE?DS_ZEn‘lu ala‘rmu i zarzgdzeniu ewakuacji niezwlorznie udajemy sig do wyjécia, zgodnie ze
wskazaniami administratora budynku lub wskazaniami upowainionych oséb.

DYREKTOR SZROLY

e
mgr Ewa Minakowska
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