KAW 0914/16/06

Ustalenia kontroli

Nazwa jednostki kontrolowanej : Publiczne Przedszkole nr 12
w Jastrzebiu Zdroju ul. Cieszynska 148

Imie i nazwisko dyrektora jednostki kontrolowanej : mgr Barbara
Klimaszewska

Imie i nazwisko glownego ksiegowego : Joanna Kuspit

Imie i nazwisko kontrolujacego : Ewa Matlas

Temat kontroli : kontrola w zakresie 5% wydatkow w roku 2006
zgodnie z art. 46 ust. 2 1 art. 187 ust. 3 ustawy o finansach
publicznych z dnia 30 czerwca 2005 roku (Dz. U. z 2005 r. Nr 249 poz.
2104 z pozn. zm.) oraz Zarzadzeniem Prezydenta Miasta Nr Or O151-
366/2006 z dnia 11.08.2006 r.

Data wypelnienia arkusza kontrolnego : 19.09.2006 rok
{(zalqcznik nr 2).

Data wplywu dokumentacji kontrolowanej : 22.09.2006 rok
(zalqcznik nr 1)

Planowany okres przeprowadzania czynnosci kontrolnych (zgodnie
z upowaznieniem) : od 25.08.2006 do 26.10.2006 r.

Rzeczywisty okres przeprowadzania czynnoSci kontrolnych
od 02.10.2006 do 10.10.2006 r.

Wykaz paragrafow, rozdzialu 80104, objetych kontrola : 4210,
4240, 4260, 4270, 4300 (zalqcznik nr 3).

Ogélne zasady funkcjonowania placéwki :

. Publiczne Przedszkole nr 12 posiada aktualny regulamin organizacyjny
wprowadzony Zarzadzeniem nr 9/2006 dnia 27 czerwca 2006 roku.
W regulaminie okreslono zadania dla pionu finansowego — zgodnie
z arkuszem kontrolnym (zalqcznik nr 2).

. Funkcje Gléwnej ksigegowej w Publicznym Przedszkolu nr 12 peini Pani
Joanna Kuspit. Przyjecie obowigzkéw w zakresie rachunkowosci oraz
odpowiedzialnosci zostalb dokonane w formie pisemnej (zalacznik
nr 8}, i jest zgodne z art. 4 ust. 5 ustawy o rachunkowosci z dnia 29
wrzesnia 1994 roku oraz art. 45 ust. 1 ustawy o finansach
publicznych z dnia 30 czerwca 2003 roku.

. Gldwna ksiegowa Joanna Kus$pit speinia wymogi okreslone w art. 45
ust. 2 ustawy o finansach publicznych z dnia 30 czerwca 2005 roku,
w zakresie :

a) polskiego obywatelstwa,

b) niekaralnosci,

c) odpowiedniego wyksztalcenia - dyplom ukonczenia
ekonomicznych studiéw zawodowych (zalgeznik nr 5),
d) stazu pracy - co namnie] 3-letnia praktyka w ksiegowosci

(zalgczniki nr 6 i 7).



. Zgodnie z art. 45 ust. 1 ustawy o finansach publicznych Glowna
Ksiegowa dokonuje wstepne] kontroli kompletnosci 1 rzetelnosci
dokumentéw dotyczacych operacji gospudarczych i1 finansowych.

. Obowigzki w zakresie gospodarki finansowej Dyrektor PP nr 12
powierzyl w formie pisemnej takze intendentowi —'zgodnie z arkuszem
kontrolnym (zatacznik nr 2).

. Jednostka posiada Zakladowy Plan Kont wprowadzony Zarzadzeniem
nr 1/2004 z dnia 02.01.2004 roku. Dokumentacja opisujaca przyjeta
przez PP 12 polityke rachunkowosci zawiera wszystkie elementy
okreslone w art. 10 ust. 1 ustawy o rachunkowosci z dnia 29
wrzesnia 1994 roku, a w szczegolnosci: okreslenie roku obrotowego
i wchodzgcych w jego sklad okreséw sprawozdawczych, metod wyceny
aktywow 1 pasywow oraz ustalania wyniku finansowego, sposobu
prowadzenia ksigg rachunkowych.

. W Publicznym Przedszkolu nr 12 wprowadzono — zgodnie z danymi w
arkuszu kontrolnym:
a) Zarzadzeniem nr 1/2004 z dnia 2 stycznia 2004 roku -
Instrukcje sporzadzania, obiegu i1 kontroli dokumentow,
b) Zarzadzeniem nr 13/2003 dnia 30 grudnia 2003 roku -
Regulamin Kontroli Wewnetrzne;.

Dyrektor PP

nr 12

zapoznatl

procedurami kontroli wewnetrznej.

* Realizacja planu wydatkéw :
1. Kontrola w zakresie 5% wydatkow w 2006 roku objeto z wybranych
paragrafow nastepujace miesigce (zalqcznik nr 3}

pracownikow z

obowigzujacymi

paragraf miesiace
4210 01-08’2006
4240 01-082006
4260 01-08°2006
4270 01-08"2006
4300 01-08’2006

2. Po sprawdzeniu dowoddéw zrodiowych stwierdzono, ze faktura nr
19102840536 z dnia 21.03.2006 roku wystawiona przez firme ,TELE2
Polska sp. z 0.0.” zostala zaplacona po terminie {zalqcznik nr 13}

Faktura nr kwota Termin Data zaplaty Liczba dni
platnosci zwloki
19102840536 97,22 07.04.2006 10.04.2006 3

Jednak w kontrolowanych miesigcach nie zanotowano zaplaty odsetek,
kar lub oplat z tytulu nieterminowo uregulowanych zobowiazan, wiec nie
wystapily okolicznosci wskazujace na naruszenie dyscypliny finansow

publicznych.



3. W trakcie przeprowadzania czynnosci kontrolnych stwierdzono, ze
faktura nr FV/4/240 2z dnia 11.08.2006 wystawiona przez
Przedsiebiorstwo Handlowe METALOWIEC” zostata dwukrotnie
zaplacona przelewem bankowym : dnia 18.08.2006 roku oraz dnia
30.08.2006 roku (zalgcznik nr 9). W zwigzku z powyzszym, Glowna
ksiegowa pismem z dnia 05.10.2006 roku wyjasnila, iz faktura nr
FV/4/240 z dnia 11.08.2006 roku w kwocie 84,77 zl. zostala
zaptacona dwukrotnie z powodu pomytk: (zalacznik nr 14). Pismem
z dnia 9.10.2006 roku skierowanym do Gldéwnej ksiegowej,
kontrolujgca wniosta o udzielenie dodatkowych wyjasnien (zalgcznik
nr 15). Pismem z dnia 9.10.2006 roku, skierowanym do Wydziatu
Kontroli i Audytu Wewnetrznego, Glowna ksiegowa wykazala,
iz powyzsza nienalezna zaplata zostala zaliczona w poczet platnosci za
fakture nr FV/4/324 z dnia 29.09.2006 roku na kwote 64,90 zi.,
a pozostala rdéznica w wysokosct 19,87 zt. zostala zwrocona na
rachunek bankowy PP nr 12 (zalgcznik nr 16).

4. Kolejng nieprawidlowo$é, w dokumentacji objetej kontrola,
stwierdzono w dekretacji 1 ksiegowaniu ponizej przedstawionych faktur
(zataczniki nr 9i 10).

Faktura nr, Bylo Winno byé Réinica
z dnia § kwota 8§ kwota

13/PO1/2006| 4240 31,50 4240 21,00 -10,50
11.01.2006

4300 10,50 +10,50
RAZEM : 31,50 — | 31,50 0,00 4
1592 4210 89,67 4210 79,30 -10,37
21.08.2006

4300 10,37 +10,37

i

RAZEM : 89,67 | 89,67 0,00

Kwota 10,50 dotyczaca czesci faktury nr 13/P0O1/2006 i kwota 10,37
dotyczaca czesci faktury nr 1592 to uslugi pocztowe, ktore zgodnie
z:

= z zalacznikiem nr 4 do rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 20
wrzesnia 2004 roku (Dz. U. z 2004 r. Nr 209 poz. 2132) w sprawie
szczegblowej  klasyfikacji dochoddéw, wydatkow, przychodow
1 rozchoddw oraz srodkow pochodzacych ze zrédel zagranicznych
oraz,

* zalgcznikiem nr 4 do rozporzgdzenia Ministra Finanséw z dnia 14
czerwca 2006 roku (DZ. U. z 2006 r. Nr 107 poz. 726) w sprawie
szczegolowej  klasyfikacji  dochodéw, wydatkéw, przychodow
1 rozchoddow oraz $rodkow pochodzgcych ze zrodet zagranicznych,

winny byc¢ zaksiggowane na paragraf 4300 - zakup uslug pozostalych,
ktory obejmuje m.in. , - optaty za ustugi pocztowe”.
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5. Dane wykazane w ewidencji ksiegowej, dotyczace kontrolowanych
wydatkow, sa zgodne z dokumentami zréodlowymi. Wydatki wykazane
w rubryce ,wydatki wykonane” sprawozdan Rb 28S odpowiadaja
wydatkom faktycznie wykonanym - zgodnie z zalacznikiem nr 3.

6. Sprawozdania Rb 28 z wykonania planu wydatkéw budzetowych
jednostki sa podpisywane przez sporzadzajgcego oraz Dyrektora
(zalqczniki nr 2 i 4).

7. W arkuszu kontrolnym (zatgcznik nr 2) oswiadczono, 1z w 2006 roku
nie dokonywano :
a) zaplaty odsetek lub kar od nieterminowo regulowanych
zobowilazan,
b) zmian w planie finansowym,
c) wydatkow bez upowaznienia lub z przekroczeniem zakresu
upowaznienia w trakcie ktéregokolwiek miesigca,
d) wydatkow nie majacych pokrycia w planie finansowym.

Ustalenia kontroli sporzgdzono w dwoch jednobrzmiacych egzemplarzach.

Dyrektor Publicznego Przedszkola nr 12 - mgr Barbara Klimaszewska po
zapoznaniu si¢ z trescig ustalen kontroli w dniu 16 pazdziernika 2006 roku —
stwierdza, ze nie wnosi zadnych zastrzezen co do opisanych faktow,
ustalonych na podstawie dowodow.

Poinformowano Dyrektora PP nr 12 o prawie zlozenia wyjasnien lub

uzupelnien do ustalen kontroli, w terminie 3 dni od dnia zakonczenia
czynnosct kontrolnych i podpisania niniejszego dokumentu.
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