ZARZADZENIE NR 10/2018

dyrektora Miejskiego Zespotu Obstugi Szkét i Przedszkoli
w Jastrzebiu - Zdroju
z dnia 23.11.2018 roku

w sprawie: przeprowadzenia inwentaryzacji w MZOSIP i jednostkach

obstugiwanych

Dzialajac na podstawie art. 4 ust. 5, art. 26 1 27 ustawy z dnia 29 wrzes$nia

1994 roku o rachunkowosci (¢j. Dz. U. z 2018r., poz. 395 z péZn.zmianami) oraz zarzadzenia
nr 6/2017 dyrektora MZOSiP w Jastrzebiu — Zdroju z dnia 04.07.2017 r. w sprawie
instrukcji inwentaryzacyjnej obowigzujacej w Miejskim Zespole Obstugi Szkot i
Przedszkoli

w Jastrzebiu-Zdroju 1 w jednostkach obstugiwanych przez MZOSiP,

1.

2.

zarzqdzam

W zwiagzku z art. 4 ust 5 ustawy o rachunkowosci przeprowadzenie inwentaryzacji
metodg spisu z natury w jednostkach obstlugiwanych przez MZOSiP.
Przeprowadzenie przez MZOSiP inwentaryzacji sktadnikow majatkowych jednostek
obstugiwanych i w MZOSiP w nastepujacym zakresie:

1) srodkow pienieznych znajdujacych si¢ w Kasie MZOSiP, papieréw
wartosciowych, czekéw metoda spisu z natury,

2) srodkéw pienigznych zgromadzonych na rachunkach bankowych, nalezno$ci
z tytulu dostaw i1 ustug metoda potwierdzenia sald,

3) pozostalych aktywow 1 pasywoéw nie objetych inwentaryzacja w drodze spisu
z natury lub uzgodnienia sald, warto$ci niematerialnych i prawnych, naleznosci i
zobowigzan wobec pracownikow, nalezno$ci i zobowigzan publiczno -
prawnych, naleznosci spornych 1 watpliwych, grunty oraz prawa
zakwalifikowane do nieruchomo$ci metodg poroOwnania danych ksiag
rachunkowych z odpowiednimi dokumentami i weryfikacja realnej wartosci tych
sktadnikow.

Przeprowadzenie inwentaryzacji zgodnie z harmonogramem ustalonym przez
kierownikéw jednostek obstlugiwanych w zakresie punktu 1 zarzadzenia,
a w zakresie punktu 2 zarzadzenia przeprowadzenie inwentaryzacji zgodnie
z harmonogramem stanowigcym zatgcznik do niniejszego zarzadzenia.

Przeprowadzenie inwentaryzacji zgodnie z zarzadzeniem nr 6/2017 dyrektora
Miejskiego Zespotu Obstugi Szkot i Przedszkoli w Jastrzebiu-Zdroju z dnia
04.07.2017 roku w sprawie instrukcji inwentaryzacyjnej obowigzujace]
w  Miejskim Zespole Obstugi Szkol i Przedszkoli w Jastrzebiu-Zdroju
i w jednostkach obstugiwanych przez MZOSiP.



5. Kierownicy jednostek obstugiwanych zobowigzani sg do wykonania niniejszego
zarzadzenia w zakresie przeprowadzenia inwentaryzacji metoda spisu z natury zgodnie
z przedmiotem, czgstotliwos$cig oraz terminami okreslonymi

w zarzadzeniu dyrektora MZOSIP i dostarczenia ustalonego harmonogramu,

a po zakonczeniu czynnosci inwentaryzacyjnych - dokumentacji inwentaryzacyjnej, do
MZOSiP.

6. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.

DYREKTOR

/-l Jowita Janowska



Zatacznik
do wydanego przez dyr

ektora MZOSiP

Zarzadzenia Nr 10/2018 z dnia 23.11.2018 roku

HARMONOGRAM INWENTARYZACJI

-

Opis czynnosci

2

Data realizacji

I | Przeprowadzenie spisu z natury: 31.12.2018r.
- srodkéw pienigznych znajdujacych si¢ w Kasie MZOSIiP,
papierdw wartosciowych, czekow
1. Inwentaryzacja w drodze potwierdzenia sald:

IT | srodkow pienigznych zgromadzonych na rachunkach wg stanu na
bankowych, 31.12.2018r.
naleznosci (z wyjgtkiem tytutéw publicznoprawnych, naleznosci spornych
i wagtpliwych, naleznosci od pracownikow, naleznosci wobec 0sob nie wg stanu na
prowadzqcych ksigg rachunkowych). 30.11.2018r.
2. Zakonczenie inwentaryzacji w drodze potwierdzenia sald

dnia 14.01.2019r.
Poréwnanie danych ksigg rachunkowych z odpowiednimi wg stanu na
IIT | dokumentami i weryfikacja realnej wartosci tych sktadnikéw: 31.12.2018r.

pozostatych aktywdw 1 pasywOw nie objetych inwenta-ryzacja
w drodze spisu z natury lub uzgodnienia sald,

naleznosci i zobowigzan wobec pracownikow,

naleznos$ci i zobowigzan publicznoprawnych,

nalezno$ci spornych 1 watpliwych,

wartosci niematerialnych i prawnych,

grunty oraz prawa zakwalifikowane do nieruchomosci.




