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Podstawa prawna - aktualizacje rozporzadzeh ujetych w tresci:

1. Rozporz担zenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 25 sierpnia 201 7 r. w sprawie sposobu

prowadzenia przez publiczne przedszkola, szkdy i plac6wki dokunentacji przebiegu
nauczania, dzialalnosci vychowawczej i opiekuhczej oraz rodzaj6w tej dokunentacji @z.U.
z 2017 I., poz. 1646)

2. Roxporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 29 sieapnia 2014 r. w sprawie sposobu

prowadzenia przez publiczne przedszkola, szkoly i plac6wki dokunentacji przebiegu

nrmczania, dzialalno§ci vychowawczej i opiekuhczej oraz rodzaj6w tej dokunentacji |±2圭E
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w szkole podst雷wowej

Ksi雪ga ewiden画dzieci podlegajacych obowi尋zkowi szkolnemu. zamieszka†ych w obwodzie

szko†y podstawowej

1. Do ksiegi ewiden匂i wpisuje sic wed†ug roku u｢odzenia‥

a) imi帥miona) i nazwisko

b) date i miejsce u｢odzenia

c) nume｢p各SEし

d) ad｢es zamieszkania dziecka

e) imiona i nazwiska rodzic6w (p｢awnych opiekun6w) o｢az ad｢esy ich zamieszkania

2. Ksiega ewiden却zawie｢a info｢ma句e o:

a) p｢zedszkoiu, oddziaie p｢zedszkolnym zo｢ganjzowanym w szkoie podstawowej iub

innejわ｢mie wychowania p｢zedszk°Inego

b) spe†nianiu p｢zez dzieck○ ○bowi尋zku ｢ocznego p｢zygotowania p｢zedszkoinego

c) objeciu dziecka w wieku powyzej 6 lat, posiadajacego orzeczenie o potrzebie

kszta†cenia spe匂alnego, wychowaniem p｢zedszkolnym ze wskazaniem teg○

○｢zecze川a′

d) szkole, w tym o szkole za granica lub przy przedstawicielstwie dyplomatycznym

innego pahstwa w Polsce, albo miejscu rea=za匂i zaj弓` ｢ewa=dacyjno-

wych owawczych

e) spetnianiu przez dziecko obowiazku szkolnego poza szkota, ze wskazaniem

zezwoienia dy｢ekto｢a szko†y podstawowej, na podstawie kt6｢ego dziecko spe仙a

obowi尋zek szkoinγ poza szko†尋

f) odroczeniu rozpoczecia spetniania przez dziecko obowiazku szkolnego, ze

wskazaniem decyzji dy｢ekto｢a szko†v podstawowej, na podstawie kt6｢ej nastapi†○

○d｢oczenie.

Ksi雪ga uczni6w ｢ea=zujacych obowiazek szkoiny

Wpis6w w ksiedze uczni6w dokonuje sje ch｢onologicznie wed†ug dat p｢z焼cia uczni6w do

szk〇時



1. Do ksiegi uczni6w wpisuje sie:

a) imie (imiona) i nazwisko ucznia

b) date i miejsce u｢odzenia

c) nume｢p各S各｣

d) ad｢es zamieszkania

e) imiona i nazwiska ｢odzicdw (p｢awnych opiekun6w) i ad｢esy ich zamieszkania

f) date p｢z涙cia ucznia do szko†y o｢az klas弓, do kt6｢ej ucznia p｢z庇to

g) date ukohczenia szkoty albo date i przyczyne opuszczenia szkoty przez ucznia.

2. W przypadku gdy dziecko, uczeh nie posiada numeru PESEL, do ksiegi ewidencji, ksiegi

uczni6w zamiast nume｢u PES各しwpisuje sic se｢ie i nume｢ paszpo巾u iub innego dokumentu

potwierdzajacego to2samos��

3. Wpis6w w ksiedze ewidencji, w ksiedze uczni6w dokonuje sie na podstawie dowod6w

osobistych lub innych dokument6w tozsamosci rodzic6w (prawnych opiekun6w) innych

dokument6w zawierajacych dane podlegajace wpisowi do odpowiedniej ksiego oraz

info｢macji p｢zekazan∨ch p｢zez organ gminγ lub dy｢ekto｢a innej szko†γ･

Dziennik lekcyjny, w kt6rym dokumentuje sie przebieg nauczania w danym roku szkolnym

1. Do dziennika lekc汚れego wpisuje si写w po｢z如ku alfabetycznym:

a) nazwiska =miona ucznidw

b) daty i miejsca u｢odzenia

c) ad｢esy ich zamjeszkania

d) imiona i nazwiska ｢odzicdw (p｢awnych opiekun6w) i ad｢esy ich zamieszkania

e) tygodniowy plan zajef edukacyjnych

f) imiona i nazwiska nauczycieli prowadzacych poszczeg6lne zajecia edukacyjne

2. W klasach i-I= szko†y podstawowej opisowe oceny ｢oczne i oceny zachowania,

sporzadzone komputerowo i podpisane przez wychowawce klasy, mozna dotaczyf do

dziennika lekcyjnego, c○ jest rdwnoznaczne z wpisem do dziennika lekc所nego

3. W dziemiku lekcyjnym odnotowuje sie obecnos6 ucznidw na poszczeg6lnych

zaj弓dach

4. Wpisuje si弓tematy p｢zep｢owadzonych zaje` edukacyjnych, oceny uzyskane p｢zez

uczni6w z poszczeg6Inych zaje�VGVｶ�7岬逍6���&�｢��6V迺�ｦ�6�v�譁��



5. Przeprowadzenie zaje�VGVｶ�7岬逍6����V7ｧ�6坊ﾂ���v妨&Gｦ������6Vﾒ�

6. Wewnatrzszkolne ocenianie uczni6w moze byf takze dokumentowane w innym niz dziennik

lekcyjny dokumencie, okreslonym w statucie szkofy, z tym Ze ustalone dla ucznia oceny

kohcoworoczne (semestralne) i ocene zachowania wpisuje sie do dziennika lekcyjnego.

Dziennik zaje需wietlicγ szkoinej

1. Dziennik zaj弓需wiet=cy dokumentuje zaj弓cia p｢owadzone z uczniami w §wie輔cy w

danym ｢oku szkoin∨m.

2. Do dziennika zaje�r�7v妨Cﾖ7謡�ﾇ7VｦR�6亡｠

a) plan pracy Swietlicy na dany rok szkolny

b) imiona i nazwiska uczni6w korzystajacych ze Swietlicy

c) klase, do kt6｢ej uczeszczaj尋dani uczniowie

d) tematy p｢zep｢owadzon∨ch zaj弓〔.

3. Odnotowuje sie obecnosc uczni6w na poszczeg6lnych godzinach zaje��

4. Przeprowadzenie zaje�w�6�v�v6��7v妨Fﾆ�7����v妨&Gｦ������6Vﾐ

Dzienn蘭za庫dγda請yczn○○wγr6wnaw⊂乙γch i spe句alistycznych o｢az innych za庫, kt6｢e nie

sa wpisywane odpowiednio do dziennika lekcyjnego, dziennika zaje6 w Swietlicy szkolnej

1. Do dziennikdw zaje〔 wpisuje sic w porz如ku a!fabetycznym:

a) nazwiska =miona odpowiednio uczni6w tub wychowank6w

b) indywidualny program p｢acy z uczniem tub wychowankiem, a w p｢zypadku za南

g｢upowych - program p｢acy g｢upy

c) tematy przeprowadzonych zaje6

d) ocene postep6w i wnioski dotycz尋ce dalszej pracy

e) odnotowuje sie obecnosc uczni6w lub wychowank6w na zajeciach.

2. Przeprowadzenie zaje���V7ｧ�6坊ﾂ���v妨&Gｦ������6Vﾒ�

3. W p｢乙ypadku dzieci i m†odzie之y zakwa=fikowanych do indywidualnego nauczania aibo

uczestnictwa w indywidualnych zaj�6��6��&Wv�ﾆ芳�7岬踉ﾗw�6�v�v7ｧ�6つ�7ｦｶ����&��Gｦ�

odr弓bnie d~a ka主dego ucznia dziennik indywidualnego nauczania lub dzienn椋

indywidualnych zaj弓〔 ｢ewaiidac所n○○wychowawczych,

Dziennik zaje6 i czynnosci, o kt6rych mowa w art. 42 ust. 2 pkt 2 ustawy KN



1. Do dziennika wpisujesi写:

a) imiona i nazwiska uczni6w

b) daty oraz tematy przeprowadzonych zaje�ﾇV"�7ｧ匁踟66�

c) liczbe godzin tych zaje6 lub czynnosci

d) obecnos6 uczni6w

2. Jezeli w ramach tych zajec i czynnosci nauczyciel realizuje zajecia opieki Swietlicowej

do dziennika zaje` w …wiet=cy wpisuje sic:

a) tematy p｢zep｢owadzonych zaje〔

b) obecnos�V7ｦ謫gr������7ｦ7ｦVsfﾆ逍6��v�ｦ匁�6��ｦ�ｦP

c) Dodatkow○ ○dnotowuje sic,ねp｢zep｢owadzenie tych za庫stanowi ｢ea=zacje

za|ec I czynnosci, a kt6rych mowa w art. 42 ust. 2 pkt 2 ustawy KN.

3. Przeprowadzenie zajec nauczyciel potwierdza podpisem.

A｢kusz o⊂en ucznia

1. Wpis6w w arkuszu ocen ucznia dokonuje sic na podstawie:

a) danych zawa直ych w ksiedze uczni6w

b) dzienniku lekc所nym

c) p｢otok°†ach egzamin6w klasyfikacyjnych i pop｢awkowych

d) protokotach sprawdzian6w wiadomosc= umiejetnosci

e) p｢otoko†ach z p｢ac komisji powo†anej w ceiu ustaienia rocznej oceny

klasyfika瑚nej zachowania

f) p｢otoko†ach zeb｢a百｢ady pedagogicznej

g) info｢ma画o wyniku sprawdzianu p｢zep｢owadzonego w ostatnim ｢oku nauki w

szkoie podstawowej alb○ 0 zwolnieniu ze sp｢awdzianu p｢zez dyrekto｢a ok｢egowej

komisji eg之aminac所nej

h) innych dokumentdw potwie｢dzaj尋cych dane podlegaj弓ce wpisowi

2. Nauczyciel wypetniajacy arkusz ocen ucznia potwierdza podpisem zgodnosf wpis6w z

dokumentam巾a podstawie ktd｢ych ich dokonan〇･

3. W klasach i-1= szko†y podstawowej opisowe oceny ｢oczne i oceny zachowania,

sporzadzone komputerowo i podpisane przez wychowawce klasy, mozna dotaczyc do

a｢kusza ocen ucznia, c○ jest ｢dwnoznaczne z wpisem do a｢kusza ocen〃

4. Podstawa wpisu o k-asyfikowaniu, p｢omowaniu tub uko血zeniu p｢zez ucznia szko†y



jest uchwa†a ｢ady pedagogicznej, kt6｢ej date wpisuje sic do a｢kusza ocen ucznia･

5. W a｢kuszu ocen ucznia zamieszcza sic adnota〔彊o:

a) wydaniu §wiadectwa uk〇百czenia szko†y

b) duplikatu §wiadectwa

c) udzieieniu zezwoienia na indywidualny program tub tok nauki

d) wyd†uねniu etapu edukac所nego

e) spo｢zadzeniu odpisu a｢kusza ocen ucznia･

6. W a｢kuszu ocen ucznia wpisuje sic dat弓i przyczyne opuszczenia szko†y p｢zez ucznia･

7. W p｢zypadku p｢ze｣scla ucznia do imej szko†y p｢zesy†a sic do tej szko†y tub wydaje, za

pokwitowaniem, ｢odzicom (p｢awnym opiekunom) ucznia odpis a｢kusza ocen ∪cznia

lub potwierdzona przez dyrektora szkoty za zgodnos6 z oryginatem kopie arkusza ocen

ucznla.

Ksi雪ga arkus乙γ ocen

1･ Ksiega a｢kuszy ocen zawie｢a u焼one w po｢z尋dku alfabetycznym a｢kusze ocen uczni6w

urodzonych wjednym roku, kt6rzy ukohczyli lub opuscili szkote.

2. Na kohcu ksiegi arkuszy ocen umieszcza sie adnotacje:

1) w szkole dla dzieci i m†odzie之y‥ --Ksiega zawie｢a:

1)…….……..…… a｢kuszy ocen ucznjら時kt6｢zy ukohczy= szko†e, (poda硝czbe)

2).................... arkuszy ocen uczni6w, kt6rzy z r6Znych przyczyn opuscili szkote.”,

(poda�ﾆ�7ｦ&R�

3. Adnotacje na kohcu ksiegi arkuszy ocen opatruje sie pieczecia szkoty oraz pieczatka i

bodpisem dy｢ekto｢a szko†y.

p｢otoko母i Uchwa巾RP - zgodnie z kompeten句ami RP

1.各gzaminy uczni6w nale乏v dokumentowa` w p｢otoko†ach egzamin6w zgodnie z

od｢ebnymi p｢zepisami･ P｢ot｡ko†y egzamin6w w†尋cza si弓do a｢kusz∨ ocen uczni6w･

2. Dokumenta(壇p｢zebiegu nauczania stanowi尋takねuchwa†y ｢ady pedagogicznej

dotycz尋ce:

a) kiasyfikowania i p｢omowania uczni6w

b) ukohczenia szkoty

c) zezwolenia na indywidualny program tub tok nauki･



D之iennik pedagoga, psychoioga, iogopedγ

1. Do dziennikawpisujesi写:

a) tygodniowy plan sw°ich zaje〔

b) zajecia i czynnosci przeprowadzone w poszczeg6lnych dniach

c) imiona i nazwiska dzieci, uczni6w tub wychowank6w objetych ｢6主nymi血｢mami

pomocy, w szczeg6lnosci pomocy psychologiczno-pedagoglczne]

d) informa句e o kontaktach z osobam= instytu垂mi, z kt6｢ymi deny spe珂ista

wsp6tdziata przy wykonywaniu swoich zadah.

2. Szko†a g｢omadzi, w indywidualnej teczce, dia ka如ego ucznia °bjetego pomoc尋

psychologiczno-pedagogiczna dokumentacje badah i czynnosci uzupetniajacych

prowadzonych w szczeg6lnosci przez pedagoga, psychologa, logopede i lekarza.

Dziennik乙aje` sta母ch o｢az dziemik zaj亀とok｢esowych i okazjonalnych dia ka如ego ko†a

(sekcji, zespotu, klubu)

1. Do dziennika zaje〔 sta†ych wpisuje sie w po｢z尋dku alfabetycznym:

a) nazwiska =miona uczni6w i wychowankdw

b) daty i miejsca ich u｢odzenia

c) nazwiska =miona ｢odzicdw (prawnych opiekun6w) i ad｢esy ich zamieszkania

d) za†o主enia p｢og｢amowe na dany rok szkoiny

e) tygodniowy rozktad zajec i tematy przeprowadzonych zaje�

f) obecno…れczni6w na zajeciach･

2. Do dziennika zajef okresowych i okazjonalnych wpisuje sie w szczeg6lnosci:

a) zatozenia programowe zaje�

b) iiczbe uczni6w uczestniczacych w tvch zajeciach

3. P｢zep｢owadzenie zaje〔 nauczyciel potwie｢dza podpisem･

Dzienniki eiekt｢oniczne

1. Za zgod弓organu p｢owadzacego szko†e dziemiki elekt｢oniczne mog尋by` p｢owad之one

wy†尋cznie w fo｢mie eiekt｢onicznej･

2. P｢owadzenie dziennika eiekt｢onicznego wymaga:

a) zachowania selektywnosci dostepu do danych stanowiacych dziennik elektroniczny,

b) zabezpieczenia danvch stanowi尋cych dziemik elekt｢onicznv przed dostepem os6b

nieup｢awnionvch,



c〉　zabezpieczenia danych stさnowiac∨ch dziennik eiektroniczny p｢zed zniszczeniem,

uszkodzeniem lub utrata,

d) ｢ejest｢owania histo｢ii zmian =ch auto｢dw･

e) System info｢matyczny s†uねcy do p｢owadzeniさdziennik6w elekt｢onicznych powinien

umo郡wia` ekspo直danych do fo｢matu XMしo｢az spo｢zadzenie w fo｢mie papierowej

dziennik6w.

f) W p｢zypadku p｢owadzenia dziennikdw wi厘cznie w fo｢mie eiekt｢onicznej, wpisanie p｢zez

nauczyciela w dzienniku elektronicznym tematu zaje�ｦW7B�#gv踟ｦ��7ｦ覲�｠

potwierdzeniem przez nauczyciela przeprowadzenia tych zaje��

Sp｢ostowania bl雪du i oczywistej omy青ki

1. W ksiegach ewidencji, w ksiedze uczni6w, oraz arkuszu ocen ucznia dokonuje dyrektor szkoty

albo osoba przez niego upowazniona na pismie do dokonania sprostowania.

2. W pozostatej dokumentacji przebiegu nauczania dokonuje osoba, kt6ra taki btad lub omytke

pope†ni†a, iub d∨｢ektor szko†y aib○ ○soba p｢zez niego upowainiona na !講mie do dokonania

sp｢ostowania.

3. Sprostowania b†edu i oczywistej om∨†ki dokonuje sic p｢zez:

a) sk｢e引enie koio｢em czerwonym niep｢awid†owych wy｢a之6w

b) czytelne wpisanie kolorem czerwonym nad skreslonymi wyrazami wtasciwych danych

c) wpisaniedaty

d) ztozenie czytelnego podpisu przez osobe dokonujaca sprostowania.

Podstawa prawna:

･ Rozpo｢z尋dzenie MEN z dnia 24 sierpnia 2010 ｢ zmieniaj尋ce ｢ozpo｢z如zenie w sp｢awie

sposobu prowadzenia przez publiczne przedszkola, szkoty i plac6wki dokumentacji przebiegu

nauczania, dziatalnosci wychowawczej i opiekuhczej oraz rodzaj6w tej dokumentacji (Dz. U. z

dnia 26 sie｢pnia 2010細れ｢ 1与6 poz. 1047).


