Procedury na wypadek zagrozen zewnetrznych

I Cel procedury:

Zapewnienie bezpieczenstwa fizycznego, psychicznego i emocjonalnego wszystkich uczniow
ze szczegllnym uwzglednieniem ucznidw ze specjalnymi potrzebami edukacyjnymi oraz
nauczycieli i pracownikéw obstugi administracji na wypadek zagrozenia zewnetrznego.

Il. Podstawy prawne uruchomienia procedury:

1. Ustawa z dnia 7 wrze$nia 1991 r. o systemie o$wiaty;

2. Uchwata Rady Ministréw z dnia 9 grudnia 2014 r. w sprawie ,Narodowego Programu
Antyterrorystycznego na lata 2015-2019”;

3. Ustawa z dnia 10 czerwca 2016 r. o dziataniach antyterrorystycznych;

4. Ustawa z dnia 17 lipca 2009 o zarzadzaniu kryzysowym;

5. Ustawa z dnia 10 czerwca 2010 r. o przeciwdziataniu przemocy w rodzinie;

6. Ustawa z dnia 15 kwietnia 2011 r. o systemie informacji oswiatowej;

7. Ustawa z dnia 26 pazdziernika 1982 r. o postepowaniu w sprawach nieletnich;
8. Ustawa z dnia 8 kwietnia 2010 r. o ochronie zdrowia;

9. Ustawa z dnia 16 lipca 2009 r. o wychowaniu w trzezwosci i przeciwdziataniu
alkoholizmowi;

10.Ustawa z dnia 8 pazdziernika 2010 r. o przeciwdziataniu narkomanii.

ll. Przedmiot i zakres stosowania procedury:

Procedura dotyczy stwierdzenia zagrozenia Ilub mozliwosci jego wystgpienia oraz
symptoméw wskazujgcych na podjecie koniecznych czynnosci przez administratora obiektu,
dyrektora (oséb wskazanych) placéwki zwigzanych z zapewnieniem uczniom i pracownikom
szkoty bezpieczenstwa fizycznego, psychicznego i emocjonalnego. Procedura okresla sposéb
postepowania na wypadek:

1. Podtozenia fadunku wybuchowego.

2. Zagrozenia niebezpiecznymi srodkami chemicznymi.



3. Wtargniecie napastnika z niebezpiecznym narzedziem lub bronig.

4. Grozba zamachu terrorystycznego.

V.

1.

Ad.

a)

Uprawnienia i odpowiedzialno$¢ osdb realizujacych konieczne dziatania:

Zespot zarzadzania w sytuacji zagrozenia np.:

a. dyrektor placéwki - podejmuje czynnosci zwigzane z sytuacja zagrozenia,
wdraza obowigzujgcg procedure, kieruje i zarzagdza procesami bezpieczenstwa
w placowce. Wydaje dyspozycje i polecenia pracownikom, powiadamia
odpowiednie stuzby oraz kontroluje przebieg zastosowanej procedury;

b. wicedyrektor — pod nieobecnosé¢ dyrektora placéwki, podejmuje czynnosci
zwigzane z sytuacjg zagrozenia;

c. sekretarz — powiadamia pod nieobecnos¢ dyrektora placéwki, podejmuje
czynnosci zwigzane z sytuacja zagrozenia.

Za uruchomienie i anulowanie alarmu w placéwce odpowiada dyrektor szkoty
Decyzje o ewakuacje ucznidw i pracownikdw podejmuje administrator budynku.
Odpowiednie stuzby powiadamia dyrektor lub osoba, ktéra zauwazyta zagrozenie.

Sposdb postepowania

1. Podtozenia tadunku wybuchowego.

Zgtoszenie o podtozeniu bomby.

Po ogtoszeniu alarmu i zarzgdzeniu ewakuacji zachowaj spokd;.

Nie uzywaj telefonu komoérkowego.

Ustaw ucznidéw w parach i przelicz.

Zabierz dziennik, liste uczniéw z numerami telefonéw do rodzicéw.

Opus¢ z uczniami miejsce zagrozonego wybuchem przemieszczajgc sie po
wyznaczonych drogach ewakuacyjnych.

Udaj sie na miejsce ewakuacji boisko szkolne

Sprawdz, czy wszyscy uczniowie doszli do wyznaczonego miejsca.

Powiadom rodzicow o miejscu odbioru dzieci.

Po przybyciu Policji na miejsce incydentu bombowego, przejmuje ona dalsze
kierowanie akcja.

Bezwzglednie wykonuj polecenia funkcjonariuszy.



b) Przesytka z podejrzang zawartoscia w formie ptynnej lub statej (proszek, pyt,
galareta, piana itp.)

= Nie dotykaj jej! Nie otwieraj! Nie wachaj!

=  Potdz na ptaskiej powierzchni.

= Jesli podejrzana przesytka jest uszkodzona, przykryj jg delikatnie.

= Zamknij okna.

=  Opusc¢ pomieszczenie zamykajgc je tak, aby nikt nie wszedt.

= Powiadom dyrektora.
Ad. 2. Zagrozenie niebezpiecznymi substancjami chemicznymi.

a) Rozlana substancja

= Nie dotykaj i nie wachaj podejrzanych substancji.

= Nie sprzataj proszku, nie scieraj cieczy.

= Zabezpiecz substancje jezeli masz takg mozliwosc.

=  Popros ucznidw o zabezpieczenie drég oddechowych.

=  Wyprowadz ucznidow z zagrozonego pomieszczenia.

= Zamknij drzwi na klucz.

= Zawiadom dyrektora o zagrozeniu.

= Udaj sie z uczniami w bezpieczne miejsce np. toaleta.

= Nie opuszczaj budynku, oczekuj na decyzje dyrektora szkoty.

= Dyrektor powiadamia o zagrozeniu pracownikdéw i ucznidow, nakazujac pozostanie w
salach lekcyjnych.

b) Rozpylenie gazu
w klasie

=  Popro$ ucznidbw o zabezpieczenie drég oddechowych i oczu (nie trze¢ oczu, nie
przetykac sliny)

=  Otworz okna i drzwi.

= Ustaw uczniow i przelicz.

= Zabierz dziennik, liste uczniéw z numerami telefonéw do rodzicéw.

=  QOpus$é z uczniami miejsce zagrozone przemieszczajgc sie po wyznaczonych drogach
ewakuacyjnych.

=  Powiadom dyrektora o zdarzeniu.

= Udaj sie na miejsce ewakuacji boisko szkolne

= Sprawdz, czy wszyscy uczniowie doszli do wyznaczonego miejsca.

=  Powiadom rodzicéw o miejscu odbioru dzieci.

= Po przybyciu Policji na miejsce incydentu, przejmuje ona dalsze kierowanie akcja.

= Bezwzglednie wykonuj polecenia funkcjonariuszy.

Na korytarzu



Zamknij i uszczelnij drzwi pomieszczenia.

Otworz okna i posadz ucznidow przy oknach.

Zaopiekuj sie uczniami wymagajacymi pomocy (np. w przypadku gazu pieprzowego
zdjgc bizuterie, okulary, przemy¢ oczy, zastosowac zimne oktady).

Powiadom dyrektora o zdarzeniu.

Oczekuj na pomoc.

Ad.3. Wtargniecie napastnika z niebezpiecznym narzedziem lub bronia.

Kiedy wejdag napastnicy, ustyszysz strzaty i jestes blisko tego zdarzenia potéz sie
twarza do ziemi i zakryj rekami gtowe.

Jezeli widzisz napastnika nie uciekaj.

Uciekaj kiedy wiesz, ze ucieczka sie powiedzie.

Po opuszczeniu budynku powiadom policje.

a) Pozostanie w budynku — zabarykadowanie sie
Jezeli nie miates szansy na ucieczke, ukryj sie, zamknij drzwi na klucz, zabarykaduj sie.
Wycisz i uspokdj uczniow.

Kaz bezwzglednie wyciszy¢, wytaczy¢ telefony.
Zaston okno, zgas swiatto.

Nie przemieszczaj sie.

Badz ponizej linii okien, zejdz ze sSwiatta drzwi.
Zejdz z linii strzatu, potdz sie na podtodze.
Jezeli padng strzaty, nie krzycz.

Jezeli mozesz powiadom policje.

Nie otwieraj nikomu drzwi.

b) Bezposredni kontakt z napastnikiem
Wykonuj bezwzglednie polecenia napastnika.
Na zadanie terrorystéw oddaj im przedmioty osobiste, np.: telefon.
Poinformuj, ze nie mozesz wykona¢ jakiego$ polecenia.
Nie patrz terrorystom w oczy, unikaj kontaktu wzrokowego.
Nigdy nie odwracaj sie plecami do napastnika.
Nie zwracaj na siebie uwagi.
Nie lekcewaz napastnika i nie bgdz agresywny.
Nie oszukuj terrorysty.
Uspokdj ucznidw, zawsze zwracaj sie do nich po imieniu.
Poinformuj napastnika o uczniach ze schorzeniami.
Pytaj zawsze o pozwolenie, np. gdy chcesz sie zwrdci¢ do ucznidw.
Zawsze korzystaj z dobrej woli terrorysty.



W przypadku dziatan antyterrorystycznych

Nie uciekaj z miejsca zdarzenia, nie wykonuj gwattownych ruchdow — mozesz zostac
uznany za terroryste.

Nie probuj pomagacd stuzbom ratowniczym, dyskutowac z nimi.

Potdz sie na podtodze, trzymaj rece z otwartymi dtorimi najlepiej na wysokosci gtowy.
Stuchaj polecen i instrukcji grupy antyterrorystycznej, poddawaj sie jej dziataniom.
Nie trzyj oczu w przypadku uzycia gazow tzawigcych.

Pytaj o pozwolenie zaopiekowania sie swoimi uczniami.

Odpowiadaj na pytania funkcjonariuszy.

Badz przygotowany na traktowanie ciebie jako potencjalnego terrorysty dopdki twoja
tozsamos¢ nie zostanie potwierdzona.

Po wydaniu polecenia wyjscia — opus¢ pomieszczenie jak najszybciej, oddal sie we
wskazanym kierunku.

Nie zatrzymuj sie dla zabrania rzeczy osobistych, zawsze istnieje ryzyko wybuchu lub
pozaru.

Ad. 4 Grozba zamachu terrorystycznego

a) Podejrzanie zachowujaca sie osoba na terenie placowki

Dyskretnie obserwuj podejrzang osobe.

Podejmij wspdtprace z inng osobg (jezeli jest to mozliwe), ktéra powiadomi dyrektora
o zaistniatej sytuacji.

Przy braku informacji zwrotnej od osoby wspodtpracujgcej powiadom policje
o0 zaistniatej sytuacji.

Jezeli uznasz, ze osoba stwarza zagrozenie wycofaj sie na bezpieczng odlegtosc.
Zbierz ucznidw.

Uciekaj albo zabarykaduj sie w pomieszczeniu.

Po drodze informuj o zagrozeniu osoby znajdujgce sie w strefie zagrozonej.

b) Podejrzany pakunek, paczka na terenie szkoty.

Nie dotykaj , nie przemieszczaj podejrzanej paczki.

Zabezpiecz miejsce i popros ucznidw o wycofanie sie w bezpieczne miejsce.

Zachowaj spokd;j.

Nie uzywaj telefonu komérkowego w poblizu podtozonego tadunku.

Powiadom dyrektora o zagrozeniu.

Po ogtoszeniu alarmu i zarzadzeniu ewakuacji, udaj sie z uczniami na miejsce
ewakuacji boisko szkolne



= Po drodze informuj o zagrozeniu jak najwieksze grono osdb znajdujgcych sie w strefie
zagrozonej.

=  Sprawdz, czy wszyscy uczniowie doszli do wyznaczonego miejsca.

= Powiadom rodzicéw o miejscu odbioru dzieci.

= Po przybyciu Policji na miejsce incydentu, przejmuje ona dalsze kierowanie akcj3.

= Bezwzglednie wykonuj polecenia funkcjonariuszy.

VI. Sposoéb przygotowania do ewakuaciji:

podczas zajeé

= Sprawdz, czy wszyscy uczniowie sg w klasie.

= Ustaw ucznidéw na trasie wyjscia do drzwi.

= Przepusci¢ przed osobg niepetnosprawng ruchowo strumier ewakuowanych.

= Zabierz dziennik, liste dzieci z telefonami do rodzicow/prawnych opiekundw.

= Wydawaj krdtkie i czytelne polecenie: ,, ustawiamy sie, wychodzimy na boisko”.
=  Wyprowadz uczniow drogami ewakuacyjnymi na wyznaczone miejsce ewakuacji.
= Podczas ewakuacji zachowaj cisze, spokdj i rozwage.

= Sprawdzi¢, czy wszyscy uczniowie doszli do wyznaczonego miejsca.

=  Powiadom rodzicéw o miejscu odbioru dziecka.

podczas przerwy

= Uczniowie gromadzg sie wokdt najblizej stojgcego nauczyciela.

= Pozostali nauczyciele udajg sie np. w wyznaczone rejony szkoty zgodnie z wczesniej
opracowanym planem i gromadzg ucznidw lub udajg sie do klas, w ktérych bedg mieli
zajecia aby zebraé pozostatych uczniow.

= Nauczyciele z uczniami opuszczajg zagrozony teren drogami ewakuacyjnymi, udajgc
sie na wyznaczone miejsce ewakuacji.

VIl.  Sposdb odczytywania sygnatéw alarmowych



Sytuacja zagrozenia Sygnat podstawowy | Sygnat alternatywny

Podtozenia tadunku wybuchowego Dzwonek reczny

Zagrozenia niebezpiecznymi srodkami
Powiadomienie sms
chemicznymi

Wtargniecie napastnika z
Powiadomienie sms
niebezpiecznym narzedziem lub bronig

Grozba zamachu terrorystycznego Dzwonek reczny

Prosze uzupetnic sygnaty zgodnie z ustaleniami w palcéwce

Przyktadowe sygnaty alternatywne np.: dzwonek reczny, tuba, syrena dzwiekowa,

gwizdek, sms — wyslij do wielu, wykorzystanie dziennika elektronicznego, radiowezta.

VIIl. Telefony alarmowe

= Policja 997

= Straz Pozarna 998

= Pogotowie Ratunkowe 999

= Telefon alarmowy telefonéw komérkowych 112

=  Pogotowie Energetyczne 991

=  Pogotowie Gazowe 992

=  Pogotowie Cieptownicze 993

=  Pogotowie Wodno — Kanalizacyjne 994

=  Wojewddzkie Centrum Zarzgdzania Kryzysowego 987
= Infolinia Policji (potaczenie bezptatne) 800 120 226

= SMS interwencyjny dla oséb gtuchoniemych 723 986 112

IX. Sposdéb powiadamiania stuzb specjalnych:

Wybierz jeden z w/w numerdw.

Po zgtoszeniu sie dyzurnego operatora instytucji méw spokojnie wyraznie, podajac

nastepujgce informacje:

= Podaj miejsce zdarzenia i rodzaj zagrozenia.

= Podaj liczbe napastnikow i opisz ich wyglad.

= Podaj informacje o zagrozeniu zycia i zdrowia 0séb przebywajacych w budynku.
= Okresl i podaj liczbe ofiar, jezeli takie byty.



Podaj numer telefonu, z ktérego nadawana jest informacja o zdarzeniu.

Opisz najszybsza/najbezpieczniejszg droge dojazdu do miejsca zdarzenia.

Podaj swoje nazwisko, petniong funkcje w szkole/placowce.

Po powiadomieniu nie odktadaj stuchawki do czasu potwierdzenia przyjecia
zgtoszenia.

Zarzadzanie na wypadek sytuacji kryzysowej

Personel dziatajgcy w trakcie zagrozenia
=  Woiny
= Pracownicy obstugi(kierunkowi)
= Nauczyciele

Osoby odpowiedzialne za monitorowanie stanu zabezpieczen przed osobami z
zewnatrz

= Dyrektor szkoty/z-ca dyrektora szkoty

= Koordynator do spraw bezpieczenstwa

= Kierownik szkoty

Zapoznac z procedurami postepowania w sytuacji zagrozenia pracownikéw i uczniéw
osoby odpowiedzialne
= Dyrektor szkoty

Wyznaczy¢ i sprawdzaé kierunki i drogi ewakuacji. Osoby odpowiedzialne ... [Prosze
wpisac konkretne osoby]

= Dyrektor szkoty/z-ca dyrektora szkoty

= Koordynator do spraw bezpieczenstwa

= Kierownik szkoty

Wyznaczy¢ i wyposazy¢ w srodki pierwszej pomocy okreslone pomieszczenia
= Sale lekcyjne
= Gabinet nauczycieli wychowania fizycznego
= Gabinet pielegniarki

Alternatywne miejsce ewakuacji ... [Wskazac¢ konkretne miejsca]
=  Parking ul. Andersa
= Parking ul. Wieczorka



= Parking przy sklepie "Polo"

7. Zrédfa alarmowania
=  Dzwonek reczny
= Gfos nauczyciela

8. Czestotliwos¢ ¢wiczen w przypadku okreslonych zagrozen jeden raz w roku

9. Informacje o zaplanowanych <¢wiczeniach - grozba zamachu terrorystycznego
(wtargniecie na teren placéwki obcej osoby) oraz napastnik z groznym narzedziem
nalezy bezwzglednie przekazac wszystkim osobom w nich uczestniczgcym.

10. Osoba odpowiedzialna za zabezpieczenie dokumentéw i planéw szkoty/placéwki
= Dyrektor szkoty
= Kierownik administracji

XIl. Obowigzki pracownikow:

1. Zapoznac sie z rodzajami alarméw i naucz sie ich rozpoznawania.

2. Zapamietac rodzaje komunikatéw ostrzegawczych i ¢wiczy¢ je z uczniami.

3. Nauczy¢ sie na pamie¢ numerow telefonéw Stuzb Ratowniczych.

4. Uczestniczy¢ w ¢wiczeniach postugiwania sie technicznymi srodkami alarmowymi.
5. Zapamieta¢ miejsca rozmieszczenia Srodkéw alarmowych i gtéwnych wytgcznikdw.
6. Zapamietac miejsca schronienia na wypadek zagrozenia i niemozliwosci ewakuacji.

7. Zapamietad/zapisa¢ numery telefonu do dyrektora placowki, oséb decydujgcych w
zagrozeniu.

8. Przypominac sobie obowigzujgce instrukcje i procedury w szkole/placowce.
9. Realizowac programy profilaktyczne o zagrozeniach ze swoimi uczniami.
10. Alarmy w sytuacjach kryzysowych traktowac powaznie i odpowiedzialnie.

11. Postepowac zgodnie z obowigzujgcymi procedurami.






