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Zaktad Ubezpieczen Spolecznych ' , g /AI up"g
Wydzial Kontroli Platnikdéw Skladek w Rybmku IR L et
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Dane identyfikacyjne platnika:
NIP: 6332027742
REGON: 272001030

Znak pisma: 3420180100011PRO001

Znak sprawy: 3420180100011

Protoko! kontroli

Platnika skdadel: Publiczne Przedszkole nr 17, ul. Miodowa 6, 44-335 Jastrzebie Zdrgj

Kontrole przeprowadzit inspektor kontroli Zaktadu Ubezpieczen Spotecznych Mirostawa Brzoza,
posiadajacy legitymacje stuzbowa nr 12120, na podstawie upowaznienia nr 342018010001111
wystawionego 27.09.2018 r. z upowaznienia Gtéwnego Inspektora Kontroli Zaldadu Ubezpieczen
Spotecznych -

Kontrolg przeprowadzono w dniach: 08.10.2018r do 31.10.2018r

Miejsce pi’owadzenia kont-roii:-Miejski Zespdt Obstugi Szkét i Przedszkoli, ul. Pitsudskiego 60, 44-335
Jastrzebie Zdréj

Upowaznienie do pfzebrowadzenia kontrol; doreczono w dniu 0£R.10.2018r. Pani Ewelinie Kosiorek —
gtowny ksiggowy

Dokonaﬁo wpisu do ksigzki kontroli pod pozycjg ni 57
Liczba ubezpigczon_ych na .dzier’a 30 I‘istopadzie 2017r-26
Za;;c}esxf kontroli
1 Prawidiowo$é i-rzetelnos’é obliczania skiadek ﬁa ubezpieczenia spofeczne oraz innych skfadek, do
ktérych pobierania zobowiazany jest Zaktad oraz zglaszanie do ubezpieczend spofecznych i

ubezpieczenia zdrowotnego

2. Ustalanie uprawniert do $wiadczer z ubezpieczeri spotecznych i wyplacanie tych $wiadczer oraz
dokonywanie rozliczen z tego tytutu

3. Prawidiowoéé [ terminowosé opracowvwania wnioskdw o éwiadczenia emervtaine i rentowe

4. Wystawianie za$wiadczen lub zgtaszanie danych dla celdw ubezpieczefi spotecznych.
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Ustalenia kontroll

Ustalenia kontroli zostaly dokonane na podstawie dolumentéw sporzadzonych przed dniem
rozpoczecia kontroli, z uwzglednieniem czasu przetworzenia dokumentéw rozliczeniowych w KSi.
Wykaz zbadanego materiatu stanowi zatacznik nr 1 do protokotu kontroli.

1. Prawidtowosé | rzeteinosé obliczania sktadek na ubezpieczenia spofeczne oraz innych  skiadek,
do kiérych pobierania zobowigzany jest 7aklad oraz zglaszanie do ubezpieczefi spoiecznych i
ubezpieczenia zdrowotnego.

Kontrola objeto 11/ 2013r do 12/2013, 02/2014ri 01/ 2015r do 06/2018

Kontrole w zakresie zgiasz"ania do ubezpieczer spotecznych | ubezpieczenia zdrowotnego rozszerzono
o miesigce 11/2013, 12/2013, 02/2014

Kontrole zgloszer do ubezpieczert spofecznych i ubezpieczenia zdrowotnego przeprowadzono na
podstawie akt osobowych i danych zawartych w Kompleksowym Systemie Informatycznym ZU5.

. " Kontroli poddano -zgloszenia do ubezpieczen spofecznych’ i ubezpieczenia zdrowotnego, kidrych
47 platnik skfadek zgtosit do ubezpieczeri w okresie objetym kontrolg:

——

Osoby podiegajace obowigzkowo ubezpieczeniom spolecznym i ubezpieczeniu zdrowotnemu zostala
do tych ubezpieczen zgloszone.

- .': .;’ . Osob_a upowazniona do reprezentowania piatnika skiadek zeznata do protokofu kontroli, ze

zostata zatrudniona od 01:01.2008r na czas okreslony do 31.12.2008r, w dniu

) 31.12.2008r zosfa_fa zawarta kolejna umowa o pracé na czas okreSlony od 01.01.2009r do
31‘.08.20091'., w dniu 30.06.2009r sporzadzony zostat aheks do umowy zawartej w dniu 31.12.2008t
przediuzajgc umowe do 31.12.2009r., kolejna umowa 0 pracg zawarta 15.12.2009r na okres od
01.01.2010r do 31.'08.2010r. W dniu 27.08.2010r zostala zawarta umowa na zastgpstwo na okres od
(01.09.2010r do 30.06_5.2011r, w dnju 16.08.2011r sporzadzano kolejng umowg O pracg na czas

zastepstwa od 01.09.2011r,, a w dniu12.08.2014r z Panig zawario umowe 0
ad 01.09.2014r na czas nieokreslony. Z tytufu zawartych umoéw o pracg zostala zgtoszona do
ubezpieczert spotecznych i ubezpieczenia zdrowotnego. . zostala zatrudniona w

wymiarze 25 godzin tygodniowo. W tresci umowy wskazano, ze zostaje zatrudniona na stanowisku —

nauiczyciel. Osoba upowainiona przez platnika skiadek zeznata rowniez, ze ' : !
prace wykonuje w miejscu pracy okreslonym w umowie o prace . Jastrzebie Zdrdj ul. Miodowa 6.

" Prace wykonuje zgodnie z harmonogramem tj. 25godz. tygodniowo : w poniedziatki pracuje od
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godziny 08:00-12:30, wtorek od godziny 10:00 do 15:30, $roda od godziny 08:00 do 11:30, czwartek
od godziny 08:00 do 14:30, piatek od godziny 06:00 do 11:00

Dowdd:
— Protokdt przestuchania z dnia 30.10.2018 r., {akta kontroli str. 7-8)

1.2, Prawidiowo$c i rzetelnoéé obliczania skiadek na ubezpieczenia spoteczne oraz innych skiadek,
do ktérych pobierania zobowiazany jest Zaldad.

1.2.1. Ubezpieczenia spoteczne. -
Zbadano dokumenty:
- fisty ptac za okres od 01/2015 do 06/2018

- zestawienia pomocnicze do list ptac

Platnik sktadek dokonat naliczenia sktadek na ubezpieczenia spoteczne, w wysokosciach zgodnych z
obowigzujqcymi przepisami :

1.2.2. Ubezpieczenie zdrowotne.
Zbadano dokumenty:
- listy ptac za okres od 01/2015 do 06/2018
- zestawienia pomocnicze do list pfac
Platnik skladek dokonat naliczenia skladek na ubezpieczenie zdrowotne, w wysokosciach zgodnych z
obowigzujgcymi przepisami.
1.2.3. Fundusz Pracy | Fundusz Gwarantowanych Swiadczer Pracowniczych.
" Zbadano dokumenty:
- listy plac za okres od 01/2015r do 06/2018¢
- zestawienia pomochicze do list ptac

Platnik sldadek dokonat naliczenia skiadek na Fundusz Pracy zgodnie z ochowigzujagcymi zasadami.

Patnik sktadek nie mial obowigzku naliczania skladek na Fundusz Gwarantowanych Swiadczen
Pracowniczych .

1.2.4, Fundusz Emerytur Pomostowych.
Kontrolg objeto okres od stycznia 2015r do czerwiec 2018r

Platnik sktadek w okresie objetym kontrola nie miat obowigzku obliczania sktadek na Fundusz
Emerytur Pomostowych. '

Na powyisza ckolicznosé przyjeto wyjasnienie
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Dowdod:
Protokdt przyjecia wyjaéniert z dnia 30.10.2018r  (akta kontroli, str.6-7 ).

2. Ustalanie uprawnien do $wiadczeri z ubezpieczeli spofecznych i wyplacanie tych Swiadczen oraz
dokonywanie rozliczefi z tego tytutu.

Kontrolg objeto okres od 01/2018r do 06/2018r

2.1.Swiadczeniaz ubezpieézenia spolecznego.

Z tego okresu do badania kontrolnego wytypowano wszystkie swiadczenia z ubezpieczen
spotecznych w razie choroby i macierzyistwa, wyptaconych i rozliczonych w deklaracjach
rozliczeniowych ZUS DRA o identyfikatorze 01/01/2018, 01/02/2018, 01/03/2018, 01/04/2018,
01/05/2018, 01/06/2018

Zbadano dokumenty:

- karty zasitkowe

~ karty zarobkowe

- zaswiadczenia ZUS ZLA,

- dokumentacja stuzaca do wyplaty zasitku opiekurczego

- dokumenty ZUS DRA, ZUS RSA, w ktérych wykazano wyptaty $wiadezen zaewidencjonowane w

Kompleksowym Systemie informatycznym ZUS

Platnik sktadek ustalit uprawnienia i dokonat wypfaty swiadczen z ubezpieczenia spofecznego
zgodnie z obowiazujacymi zasadami.

2.2, Prawidtowoé¢ dokonywania roziiczen z tytutu wyptaconych swiadczefi i zasitkow.
Kontrola objeto okres od stycznia 2016 r. do czerwiec 2018 r.

Ptatnik sktadek w okresie objetym kontrolg rozliczat wiadczenia z ubezpieczenia chorobowego
zgodnie z obowigzujgcymi zasadami

3. Prawidlowo$é | terminowoéé opracowywania whioskdw o swiadczenia emerytalne i rentowe
‘Kontrolg objeto okres od stycznia 2015r do grudnia 2017r

Ptatnik skiadek w okresie objetym kontrolg nie opracowywat wnioskdw o $wiadczenia emerytalne i
rentowe

Na powyzszg okolicznos< przyjeto wyjasnienie
- Powéd:
Protokét przyjecia wyjasnient z dnia 30.10.2018r  ({akta kontroli, str. 6-7 ).

4. Wystawianie zaswiadczet lub zgtaszanie danych dla celdw ubezpieczen spotecznych.
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Kontrola objeto okres od stycznia 2015r do grudnia 2017r

Platnik sktadek w okresie objetym kontrolg wystawiaf 1 zatwiadczenie platnika skiadek ZUS Z-3 i1

zaswiadczenie o osiagnietym przychodzie dla ubezpieczonych:
PESEL  ___ zafwiadczenie ZUSZ-3
PESEL zaéwiadczenie ©  osiagnigtym

przychodzie

Platnik skfadek wystawit za$wiadczenia zgodnie z obowiazujacymi zasadami

Platnik sktadek w informacji ZUS WA za rok 2015 do 2017 wykazat dane zgodne z obowiazujgcymi
zasadami,

v

Zbadano dokumenty:

- zaéwiadczenie o nadaniu numeru REGON,

- deklaracje rozliczeniowe ZUS DRA iimienne raporty rozliczeniowe ZUS RCA za rok 2015 do 2017
zaewidencjonowane w Kompleksowym Systemie Informatycznym ZUS.

" Protokot sporzadzono-w dwéch jednobrzmiacych egzemplarzach, z ktérych jeden przestano osobie
upowainionej przez platnika sktadek za zwrotnym potwierdzeniem odbioru .

Zgodnie z art. 91 ust. 3 ustawy z dnia 13 paidziernika 1998 r. o systemie ubezpieczeri spotecznych -
(tekst jednolity: Dz. U,z 2017r., poz.1778 ze zmianami), ptatnik skiadek ma prawo zfozy¢ w terminie
14 dni od daty otrzymania protokotu pisemne zastrzezenia do jego ustaled, wskazujgc réwnoczesnie
stosowne £rodki dowodowe, na adres: Zaklad Ubezpieczei Spofecznych, Wydziat Kontroli Piatnikow
Sktadek w Rybniku, Jankowicka 13, 44-200 Rybnik. '

Zgodnie z art. 91 ust. 5 ustawy z dnia 13 paidziernika 1998 r. 0 systemie ubezpieczent spotecznych
(Dz. U, z 2017 r. poz. 1778 ze zmianami), protokét kontroli stanowi podstawe do wydania decyzji
w zakresie i trybie okreslonym w art. 83 powolane] ustawy.

‘W ksigice kontroli jako date zakoriczenia kontroli wpisano: 'Data nadania protokotu w urzedzie
‘pocztowym’

lastrzebie Zdréj, 31.10.2018¢

(Miejscowodé i data sporzadzenia protokolu)

kontroli ZUI5)

PUBLICZ R i oo sy,
LR PR AW B e g
A, MAJK UL NR 1Y

AA-335 Jas

T T DL 1 P = )
e FSl S



Wykaz zbadanego materiaiu

Rozliczenie miesigczne skiadek na ubezpieczenia spoleczne i ubezpieczenie zdrowotne

styczenri 2015, luty 2015, marzec 2015, kwiecien 2015, maj 2015, czerwiec 2015, liplec 2015, sierpien 2015, wrzesiefi 2015,
pazdziernik 2015, listopad 2015, grudzieh 2015, siyczer 2016, luly 2016, marzec 2016, kwiecien 2016, maj 2016, czerwiec 20186,
fipiec 2016, slerpient 2016, wrzesieh 2016, pazdziemik 20186, listopad 2016, grudzien 2016, styczen 2017, luty 2017, marzec 2017,
kwigcien 2017, maj 2017, czerwiec 2017, lipiec 2017, sierplen 2017, wrzesiets 2017, pazdziemik 2017, listopad 2017, grudzian 2017,
slyczen 2018, luty 2018, marzec 2018, wwiecien 2018, maj 2018, czerwiec 2018

Rozliczenie miesigczne Swiadczert

styczen 2016, huly 2016, marzec 2016, kwiecien 2016, maj 2016, czerwiec 2016, lipiec 2016, sierpielt 2016, wrzesien 2016,
pazdziemik 2018, listepad 2016, grudziet 2016, styczen 2017, luty 2017, marzec 2017, kwiecief 2017, maj 2017, czerwiec 2017,
lipiec 2017, sierpien 2017, wrzesien 2017, pazdziernik 2017, listopad 2017, grudzien 2017, styczen 2018, luty 2018, marze¢ 2018,
kwiecier 2018, maj 2018, 'czerwiec 2018

Rozliczenie miesigczne skfadek na Fundusz Pracy

styczen 2015, luty 2015, marzec 2015, kwiecien 2015, maj 2015, czerwiec 2015, lipiec 2015, sierpier 2015, wrzesiei 2015,
pazdziernik 2015, listopad 2015, giudzieh 2015, styczen 2016, luty 2016, marzec 2018, kwieclert 2018, maj 2016, czerwiec 2016,
lipiec 2016, sierpien 2016, wizesien 2016, pazdziernik 2016, listopad 20186, grudzieri 2018, styczen 2017, luly 2017, marzec 2017,
kwiecier 2017, maj 2017, czerwiec 2017, fipiec 2017, sierpiefi 2017, wrzesier 2017, pazdziernik 2017, listopad 2017, grudzied 2017,
styczef 2018, luty 2018, marzec 2018, kwiecien 2018, maj 2018, czerwiec 2018

Rozliczenie miesigczne sktadek na Fundusz Gwarantowanych Swiadczeri Pracowniczych

siyczeft 2015, luty 2018, marzec 2015, kwiaciet 2015, maj 2015, czerwiec 2015, lipiec 2015, sigrpien 2015, wrzesizfi 2015,
pazdziernik 2015, listopad 2015, grudzten 2015, siyczen 2016, luly 2018, marzec 2016, kwiecien 2016, maj 2016, czerwiec 2016,
lipizc 2016, sierpien 2016, wizesien 20186, pazdzisrnik 2018, listopad 20185, grudzieri 2016, styczen 2017, luty 2017, marzec 2017,
kwieclef 2017, maj 2017, czemwiec 2017, fiplec 2017, sierpiett 2017, wizesien 2017, pazdziemik 2017, istopad 2017, grudzien 2017,
styczen 2018, luty 2018, marzec 2018, kwieclen 2018, maj 2018, czerwiec 2018

- Analiza $wiadczed dla ubezpieczonych
L gfsilekmacienmski z ubezpieczenia chorobowego

- czerwisc 2018, lipiec 2018, sierpien 2018

- - __Zasilek opiekuliczy z ubezpieczenia chorobowego

marzec 2018

marzec 2018, czerwiec 2018, lipiec 2018

Zasitek chordboﬁ@ z ubezpieczenis chorobowege - Ubezpieczenie chorobows
grudzied 2017, styczen 2018, luty 2018, luty 2018
styczen 2018, czerwiec 2018, lipiec 2018

grudzien 2017, styczen 2018, luty 2018, luty 2018, marzec 2018, kwiecien 2018, maj 2018, maj 2018,
__ czerwiec 2018, czerwiec 2018

kwieclert 2018, sierpien 2018
" grudzien 2017, styczen 2018, styczen 2018, marzec 2018

maj 2018, maj 2016

styczen 2018

Wyn agro

grudzien 2017, grudzien 2017
czarwiec 2018

kwiscien 2018, kwiecient 2018, maj 2018
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