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REGULAMIN KONTROLI WEWNETRZNEJ

Regulamin kontroli wewnetrznej zostat opracowany dla Centrum Ksztalcenia Praktycznego
w Jastrzebiu Zdroju zwanego dalej jednostka. Podstawa prawna: Art. 35a ust.3 ustawy

z dnia 26.11.1998r. o finansach publicznych ( Dz.U. Nr 155 poz. 1014 z pézn. zm. ),
Art.4 w nawigzaniu do Art.10 ust. 2ustawy z dnia 29.09.1994r. o rachunkowosci

( Dz.U. Nr 121 poz. 591 z pdzn. zm.),

Kontrola wewnetrzna obejmuje kontrole biezaca, okresowa i dorazna zgodnoscti zaszlosci
gospodarczych i finansowych z obowigzujacymi przepisami.

Glowny ksiegowy dokonuje na biezgco wstepnej kontroli:

- zgodnosci operacji gospodarczych i finansowych z planem finansowym.

- kompletnosci i rzetelnosci dokumentéw dotyczacych operacji gospodarczych
i finansowych.

Kontrola finansowa obejmuje:

- zapewnienie przestrzegania procedur kontroli oraz przeprowadzanie wstepnej oceny
celowosci zaciagania zobowigzan finansowych i dokonywania wydatkow,

- badanie i poréwnanie stanu faktycznego ze stanem wymaganym, pobierania i
gromadzenia srodkow publicznych, zaciagania zobowigzan finansowych i dokonywania
wydatkow ze srodkéw publicznych, udzielania zamowien publicznych oraz zwrotu
$rodkow publicznych,

- prowadzenie gospodarki finansowe) oraz stosowanie procedur .

Biezacej kontroli dokumentéw dotyczacych operacji gospodarczych i finansowych pod
wzgledem merytorycznym dokonuja osoby wskazane przez dyrektora jednostki w
zalaczniku do instrukcji obiegu dokumentéw obowiazujacej w jednostce.

Kontroli merytorycznej podlegaja prawidiowo wystawione dowody ksiggowe wymagane
ustawg o rachunkowosci oraz VAT . Kontrola merytoryczna polega na zbadaniu , czy dane
zawarte w dokumencie odpowiadajg rzeczywistosci , czy wyrazona w dowodzie operacja
gospodarcza byta celowa i czy jest zgodna z obowigzujacymi w zakresie stosowanych
norm i cen . W szczegolnosci kontrola polega na sprawdzeniu czy : dokument zostat
wystawiony przez wlasciwy podmiot , ¢czy operacji dokonaly upowaznione osoby , czy
operacja byla celowa itp.

Kontrola formalno-rachunkowa polega na sprawdzeniu ., czy dokument zostat
wystawiony w sposob technicznie prawidlowy i zgodny z obowiazujacymi w tym zakresie
przepisami , czy operacja gospodarcza zostata poddana kontroli merytorycznej oraz ¢zy
dowdd jest wolny od bledéw rachunkowych .

Potwierdzeniem dokonania biezacej kontroli jest podpis kontrelujacego.

Kontrola okresowa przeprowadzona jest na wniosek dyrektora jednostki zgodnie z obowigzujaca
w jednostce instrukcja inwentaryzacyjna..

Kontrola dorazna przeprowadzana jest w przypadku zaistnienia okolicznosci uzasadniajacych jej
przeprowadzenie- na wniosek dyrektora jednostki. Moze ona wynikaé ze zmiany osoby materialnie
odpowiedzialnej, zaistnienia zdarzen losowych jak np. pozaru, powodzi, kradziezy, zmiany formy
wlasnosci oraz zarzadzen pracownikow kontroli skarbowej i podatkowe;.

Fakt przeprowadzenia kontroli okresowej i doraznej winien by¢ udokumentowany protokotem.
Na podstawie otrzymanego protokotu dyrektor jednostki podejmuje dziatania majace na celu
usunigcie ewentualnych uchybien usprawniajacych funkcjonowanie jednostki w zakresie
gospodarki finansowej.
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Za naruszenie przepisow pracownicy odpowiadaja dyscyplinarnie i karnie. cenyum I aktiznego
wd roju

Niniejszy regulamin kontroli wewnetrznej obowiazuje od dnia 01.01.2002 1. inz. Dafiusz Radajentshi
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