KAW - 0914/2/2006

Protokol z kontroli

przeprowadzonej w  Publicznym  Przedszkolu nr 2w Jastrzebiu  Zdroju przy
ul. M. Konopnickiej 1, przez p.o Naczelnika Wydzialu Kontroli i Audytu Wewneirznego
Grazyne Cialon oraz referent Katarzyng Gadawskq w okresie od 15 luty 2006 r. do 28 luty
2006 r.

Kontrola dotyczyta dzialalnosci jednostki w okresie od 1 stycznia 2004 roku do dnia
zakoriczenia kontroli,

Funkcje Dyrektora placowki peini od 1 wrzesnia 1996 roku do nadal Pan mgr Dorota
Szczgchor.

Przedmiotem czynnosci kontrolnych byia gospodarka finansowa jednostki w miesiqcach luty
2004 roku oraz marzec 2005 roku jak rowniez przestrzeganie przepisow w zakresie
prowadzenia przez pracodawcow dokumentacji  zwiqzanych ze stosunkiem pracy oraz
sposobem prowadzenia akt osobowych pracownika.

Kontrola zostala przeprowadzona w zwiqzku z obowiqzkiem wynikajgcym z przepisu
art. 46 ustawy z dnia 30 czerweca 2005 roku o finansach publicznych (Dz. U. Nr 249 poz. 2104
z péin. zm.).

W roku kontroli ustalono:

Czynnosci kontrolne wykazaly, iz w kontrolowanym okresie do naddl, obstuge
Jfinansowq kontrolowanej jednostki prowadzil Miejski Zespol Obstugi Szkét i Przedszkoli
w Jastrzebiu Zdroju.

Czynnosciom sprawdzajqcym dotyczqcym roziiczen finansowych prowadzonych przez
MZOSiP poddano prawidlowosé wydatkowania srodkow publicznych  za wskazane powyzej
okresy oraz prawidlowos¢ sporzqdzanych sprawozdar finansowych RB-28S (zalqcznik nr 1).
Stwierdzono, iz sprawozdania zostaly sporzqdzone zgodnie z danymi wynikajqcymi z zapisow
ksiegowych. Poszczegdlne wydatki wjeto w prawidlowych podziatkach klasyfikacyi
budzetowej. Stwierdzono takze, iz dochowano terminu zlozenia sprawozdan RB-28S oraz nie
zostaly przekroczone obowiqzujqce plany wydatkow.

Wszystkie obroty bezgotowkowe jak i gotowkowe udokumentowane zostaly dowodami (..
rachunkami, fakturami VAT, listami plac. Ustalono, ze realizacja platnosci gotowkowo jak
i poleceniem przelewu zawsze nastepowala na podstawie dowodow sprawdzonych pod
wzgledem merytorycznym, formalno-rachunkowym oraz zatwierdzonych przez uprawnione
osoby jednakze na niektorych dowodach Zrodlowych stwierdzono braki w opisach wydatkow
(zalqcznik 2) co przedstawia ponizsza tabela:
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Lp. Numer faktury Opis wydatku
1. VA280/2004 brak
2. 102/351/04 brak
3. |A560/2004 brak
| 4 | vAT/541/04 brak
Kontrolujgcy  podczas  dokonywanych — czynnos$ci  stwierdzili  takze  uchybienia

w ksiegowaniu faktur. Ujete w ponizszef tabeli faktury zaewidencjonowano nie w miesigcu
ktorego dotyczyly, lecz w miesiqcu nastepnym. Jest to niezgodne z art. 20 ust. 1 ustawy
o rachunkowosci z dnia 29 wrzesnia 1994 r. (tj. Dz. U. Nr 76, poz. 694 z poin. zm.), ktory
stanowi iz:

Do ksiqg rachunkowych okresu sprawozdawczego nalezy wprowadzi¢ w postaci zapisu
kazde zdarzenie, ktére nastqpilo w tym okresie sprawozdawczym”. Natomiast zgodnie
z przepisami rozporzqdzenia Ministra Finanséw z dnia 19 sierpnia 2003r. w sprawie
sprawozdawczosci budzetowej (Dz. U. Nr 170 poz.1426) sprawozdanie z dokonanych
wydatkéw sporzqdza si¢ za okresy miesieczne (Rb 285).

Lp. | Numer faktury Data Miesiqc
wystawienia zaewidencjonowania
faktury
1. 1111724113537 21.01.2004 luty
2. | Rach 04/2004 26.01.2004 luty
3. | Rach 05/2004 29.01.2004 luty
4. [13/04 30.01.2004 luty
5. | VAT/541/04 31.01.2004 luty
6. 102/351/04 31.01.2004 . luty
7. |15/05 14.02.2005 marzec
8. | 12/0730065/0302R | 17.02.2005 marzec
9. 10015024/127 24.02.2005 marzec
10. |EZZ/1016/05 28.02.2005 marzec
11.102/942/05 28.02.2005 marzec
12 | FV/0180/05 28.02.2005 marzec

Na podstawie kart kontowych stanowiqgcych analityke do konta 130 ,, rachunek biezqcy
jednostki budzetowej” do paragrafow 3020, 4010, 4040, 4110, 4120, 4210, 4240, 4260, 4270,
4300, 4410, za miesiqc grudzien 2004 roku stwierdzono, ze zaplata faktur i rachunkow,
ksiegowana byla z pominieciem konta zespolu 2. Zaplate fakiur i rachunkéw ksiegowano
bezposrednio w ,, koszty” tj. na konto ksiggowe 400 ,, koszty wedtug rodzajow”. Powyzsze jest
niezgodne z komentarzem do kont ksiggowych 201 zamieszczonym w zalqczniku nr 2 do
rozporzqdzenia Ministra Finansow z dnia 18.12.2001 r., ,,w sprawie szczegdlowych zasad
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rachunkowos$ci oraz planéw kont dla budzetu panstwa, budzetow jednostek samorzqdu
terytorialnego oraz jednostek sektora finansow publicznych” — (Dz. U. 153 poz. 1752)
zgodnie, z ktérym zaplaty faktur oraz rachunkow ksigguje si¢ na tych kontach w sposéb
umozliwiajqcy okreslenic  stanu zobowiqzan wobec poszczegdlnych  kontrahentow.
Jednoczesnie stwierdzono, iz w od miesiqca wrzesnia 2005 roku wszystkie operacje
gospodarcze przeprowadzane przez obstugiwane placowki o§wiatowe sq ewidencjonowane na
kontach zespotu 2 ,, Rozrachunki i roszczenia”.

Kontrolq objeto rowniez platnosci dokonywane formg przelewu za miesiqce: luty 2004 roku
oraz marzec 20035 roku. Czynnosci wykazaly, iz ptatmosci odpowiadaly terminom wykazanym
na fakturach.

Kierujqc sie przepisami rozporzqdzenia Ministra Pracy i Polityki Socjalnej z dnia 28 maja
1996r. w sprawie zakresu prowadzenia przez pracodawcow dokumentacii w sprawach
zwiqzanych ze stosunkiem pracy oraz sposobu prowadzenia akt osobowych pracownika,
sprawdzono prawidlowos¢ prowadzenia akt osobowych | dokumentacii zwiqzanej ze
stosunkiem pracy. Do kontroli wybrano akta osobowe 5 pracownikow t. nauczyciel logopeda
(D. J); nauczyciel (N. M); st. intendent (G. E); wozny (M. A) oraz woina (K. M).

Czynnosci kontrolne wykazaly, iz powyzisze akta osobowe prowadzone byly dla kazdego
pracownika w odrebnej teczce i skladaly si¢ z 3 czesci:

A — dokumenty zgromadzone w zwiqzku z ubieganiem si¢ o zatrudnienie,

B — dokumenty dotyczqce nawiqzania stosunku pracy oraz przebiegu zatrudnienia,

C — dokumenty zwiqzane z ustaniem zatrudnienia.

Stwierdzono, iz kontrolowane dokumenty znajdujqce sie¢ w poszczegolnych czesciach akt
osobowych ulozone byly w porzqdku chronologicznym i ponumerowane; a kazda z tych czesci
zawierata pelny wykaz znajdujqcych sie w niej dokumentow. Ponadto wszystkie dokumenty

znajdujqce sie w aktach osobowych byly oryginalne lub potwierdzone za zgodnosé
z oryginafem.

Czynnosci kontrolne mialy takze na celu sprawdzenie obrotéw gotéwkowych na koncie
101 ,Kasa”. Jednakze na podstawie przedstawionej kontrolujqcym karty kontowej konta 101,
nie mozna bylo dokladnie zweryfikowaé danych wykazanych na karcie kontowej z wysokosciq
pobranej gotowki w poszczegdlnych placowkach.  Ustalono, ze operacje na kocie 101 sq
zapisywane zbiorczo (podjecie gotowki nastepuje na podstawie jednego wspélnego czeku) dla
kilku placowek (zalqcznik 3). Zaistniala sytuacia spowodowana jest tym, ze jednostki
prowadzone przez Miejski Zespot Obsiugi Szkot i Przedszkoli nie posiadajgq swoich odrebnych
rachunkow bankowych natomiast wszelkie operacje dokonywane sq na jednym wspolnym
rachunku bankowym.

Protokol niniejszy sporzqdzono w dwoch jednobrzmiqcych egzemplarzach. Dyrektor
Publicznego Przedszkola Nr 2 mgr Dorota Szczqchor po zapoznaniu si¢ z tresciq protokolu
w dniu 23 marca 2006 roku — stwierdza, Ze nie wnosi Zadnych zastrzezen co do faktow
w nim opisanych, ustalonych na podstawie dowodow.

Kontrolujqcy poinformowali Dyrektora PP nr 2 w Jastrzebiu Zdroju Panig
mgr Dorote Szezqchor o prawie ziozenia wyjasnien lub uzupeinieh do protokolu w terminie
do 3 dni od dnia podpisania niniejszego protokofu.

T2l S T e DYREKTOR
T Publicznegs Frabdgkoia Ny 2
wnig /[[f/][‘ Mﬁ mgr Dorot 2gchor

s



Integralnq czegsé protokolu stanowiq nastepujqce zadqezniki:

1. Sprawozdanie Rb 288 wraz z kartami kontowymi za miesiqce luty 2004 r. oraz marzec
2005 r.,

2. Zestawienie faktur ( brak opisu),
3. Karia kontowa konta 101 ,, Kasa”, rozliczenic czeku.
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Jastrzebie Zdroj, dnia 23 marca 2006 roku.
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