KAW.1711.2.2019

Protokol z kontroli

| Kontrolujacy: Podinspektor Wydzialu Kontroli i Audytu Wewnetrznego

Urzedu Miasta Jastrzebie-Zdrdj Grazyna Ciatort

Jednostka kontrolowana: | Publiczne Przedszkole nr 8

ul. Wielkopolska 24,
44-335 Jastrzebie-Zdroj

Podstawa Upowaznienie Prezydenta Miasta Jastrzebie-Zdrdj
przeprowadzenia KAW.1711.2.2019 z dnia 24.01.2019 roku
czynnodci kontrolnych:

Czas trwania czynno$ci | Zgodnie z upowaznieniem od 25.01.2019 roku do

kontrolnych: 20.03.2019 roku

Przedmiot kontroli: Zgodnie z upowaznieniem pobieranie i rozliczanie optat za
pobyt dziecka w przedszkolu

Dyrektor jednostki mgr Barbara Matusiak

kontrolowanej:

Glowny ksiegowy Miejski Zespot Obstugi Szkot i Przedszkoli

jednostki kontrolowanej: | Jastrzebie-Zdroj

Funkcje Dyrektora Publicznego Przedszkola nr 8 od dnia 01.09.1993 roku do nadal pelni
mgr Barbara Matusiak.

Zewnetrzne podstawy prawne;

Ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (D2.U.2013.885j.t.),
Rozporzadzenie Ministra Finanséw z dnia 2 marca 2010 r. w sprawie szczegdlowej
klasyfikacji dochodéw, wydatkéw, przychodéw i rozchodéw oraz Srodkéw
pochodzacych ze Zrédet zagranicznych (Dz.U.2014.1053),

Ustawa z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz.U.2016.1047),
Rozporzadzenie Ministra Finanséw z dnia 5 lipca 2010 r. w sprawie szczegdlnych
zasad rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu panstwa, budzetéow jednostek
samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych zakladow
budzetowych, panistwowych funduszy ceclowych oraz parstwowych jednostek
budzetowych majacych siedzibe poza granicami Rzeczypospolite] Polskiej
(D2.U.2013.289), ’

Ustawa o systemie oswiaty Dz.U.2016.1943 tj. z dnia 2016, 12.02

Ustawa z dnia 14 grudnia 2016 r. Prawo o§wiatowe Dz.U.2018.0,996 t.].

Ustawa z dnia 27 pazdziernika 2017 r. o finansowaniu zadan oswiatowych (Dz. U.
poz. 2203 oraz z 2018 r. poz. 2245).

Wewnetrzne uregulowania:

Statut Publicznego Przedszkola Nr 8 w Jastrzebiu-Zdroju listopad 2017 roku.

— Zalacznik nr 6 do Zarzadzenia Nr OriIV.0050.771.2016 ‘Prezydenta Miasta

Jastrzebie-Zdréj z dnia 30.12.2016 roku w sprawic centralizacji rozliczen podatku
od towardw i ustug (VAT} przez Miasto Jastrzebie-Zdréj i Jego jednostki
budzetowe.

Zarzadzenie nr. Or-IV.0050.168.2017 Prezydenta Miasta Jastrzebie-Zdro] z dnia
15 marca 2017 w sprawie zmiany Zarzadzenia Nr Or-IV.0050.771.2016
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Prezydenta Miasta Jastrzebie-Zdrdj z dnia 30.12.2016 roku w sprawie centralizacji
rozliczefl podatku od towaréw i ustug (VAT) przez Miasto Jastrzebie-Zdréj i Jego
jednostki budzetowe.

Zarzadzenie nr Or-IV.0050,504.2017 Prezydenta Miasta Jastrzebie-Zdréj z dnia
15 marca 2017 w sprawie zmiany Zarzadzenia Nr Or-1IV.0050.771.2016
Prezydenta Miasta Jastrzebie- Zdréj z dnia 30.12.2016 roku w sprawie centrahzacp

~ rozliczen podatku od fowardw 1 uslug (VAT) przez Miasto Jastrzebie-Zdrgj 1 Jego

jednostki budzZetowe.

Procedury przyjmowania i weryfikacji wplat za wyzywienie i $Swiadczenia
wykraczajace poza podstawe programowsa wychowania przedszkolnego generowane
z systemu komputerowego WizjaNet w publicznych przedszkolach obshigiwanych
przez MZOSIP stanowig zalacznik nr 1 do wydanego przez dyrektora MZOSiP
Zarzadzenia Nr 7/2014 z dnia 01.10.2014r.

Zarzadzenia Nr 8/2014 Dyrektora Pubhcznego Przedszkola nr 8 w Jastrzebiu-
Zdroju z dnia 03.10.2014r. w sprawie procedur przyjmowania i weryfikacji optat
z systemu komputerowego WizjaNet.

Zarzadzenie Nr 9/2013 Dyrektora Publicznego Przedszkola nr 8 w Jastrzebiu-
Zdroju z dnia 26.08.2013r, w sprawie odplatnosci i zasad korzystania przez dzieci
z positkow przygotowanych w Publicznych Przedszkolu Nr 8 w Jastrzebiu-Zdroju.
Traci moc zarzadzenie nr 7/2010 z dnia 30.08.210r.

Zarzadzenie Nr 5/2018 Dyrektora Publicznego Przedszkola nr 8 w Jastrzebiu-
Zdroju z dnia 30.08.2018r. w sprawie odplatnosci i zasad kotzystania przez dzieci
z positkédw przygotowanych w Publicznych Przedszkolu Nr 8 w Jastrzebiu-Zdroju.
Traci moc zarzadzenie nr 9/2013 z dnia 26.08.213r.

Uchwata Nr II1.12.2014 Rady Miasta Jastrzebie-Zdréj z dnia 27 lutego 2014r.
'w sprawie ustalenia oplat za $wiadczenia w publicznych przedszkolach
prowadzonych przez Miasto Jastrzghie-Zdrdj. Traci moc uchwala Nr IV.48.2012
Rady Miasta Jastrzebie-Zdrgj z dnia 26 kwietnia 2012 r.

Uchwata Nr XIV.173.2016 Rady Miasta Jastrze¢bie-Zdroj z dnia 22 grudnia 2016r.
zmieniajaca Uchwale Nr II1.12.2014 Rady Miasta Jastrzebie-Zdroj z dnia 27 lutego
2014r w sprawie ustalenia oplat za $wiadczenia w publicznych przedszkolach
prowadzonych przez Miasto Jastrzebie-Zdrdj. Uchwata wchoedzi w Zycie po uplywie
14 dni od dnia ogloszenia w Dzienniku Urzedowym Wojewodztwa Slaskiego.
Uchwata Nr 11.4.2018 Rady Miasta Jastrzebie-Zdré] z dnia 25 stycznia 2018r.
w sprawie ustalenia oplat za S$Swiadczenia w publicznych przedszkolach
prowadzonych przez Miasto Jastrzebie-Zdrdj. Traci moc Uchwala Nr 111.12.2014
Rady Miasta Jastrzebie-Zdrdj z dnia 27 Iutego 2014r oraz Uchwata
Nr XIV.173.2016 Rady Miasta Jastrzebie-Zdroj z dnia 22 grudnia 2016z,

Kontrolowana jednostka posiadata dokumentacje opisujaca przyjete przez nia
zasady rachunkowosci wprowadzone Zarzadzeniem nr 11/2013 Dyrektora
Publicznego Przedszkola nr 8 w Jastrzgbiu-Zdroju z dnia 23.12.2013r. w sprawie
zasad (polityki) rachunkowosci dla Publicznego Przedszkola nr 8 w Jastrzebiu-
Zdroju

W zwiazku z wejsciem w zyme Uchwaiy nr X1I.129,.2016 Rady Miasta Jastrzeble—
Zdré] w  sprawie organizacji wspélnej obstugi finansowo-ksiegowe],
administracyjnej i organizacyjnej dla szkél i placowek, dla ktérych organem
prowadzacym jest Miasto Jastrzebie-Zdr6j 1 przekazanie prowadzenia
rachunkowosci i sprawozdawczosci w pelnym zakresie Miejskiemu Zespolowi Szkot
i Przedszkoli w  Jastrzebiu-Zdroju dyrektor Publicznego  Przedszkola
nr 8 Zarzadzeniem nr 4/2017 z dnia 30 czerwca 2017 roku uchyla Zarzadzenie
Nr 11/2013 z dnia 23 grudnia 2013 roku w sprawie zasad (polityki)
rachunkowosci dla Publicznego Przedszkola nr 8 w Jastrzebiu-Zdroju — obowigzuje




od 01 stycznia 2017 r.
Zgodnie z Zalacznikiem nr 2 do Uchwaly Nr XI1.129.2016 Rady Miasta Jastrzebie-
Zdréj w  sprawie organizacii wspdlne] obslugi finansowo- ksiggowej,
administracyjne i organizacyjnej dla szkél i placoéwek, dla ktorych organem
prowadzacym jest Miasto Jastrzebie-Zdroj z dniem 01 sierpnia 2016 roku
‘Miejskiemu Zespolowi Obstugi Szkét i Przedszkoli w Jastrzebiu-Zdroju powierzono:
- prowadzenie rachunkowosci i sprawozdawczosci w pelnym zakresie,
-+ — prowadzenie obstugi rachunkéw bankowych,

- naliczanie, sporzadzanie i wyplata wynagrodzefi, zasitkéw i innych naleZznosci
dla pracownikéw i osob zatrudnionych na podstawie umoéw cywilno-prawnych
oraz naliczanie i odprowadzanie zwiazanych z tym §wiadczef obligatoryjnych

- i dobrowolnych, '

-~ ewidencjonowanie danych o zatrudnieniu i wynagrodzemu

- motitorowanie gospodarki finansowej, analiza realizacji planu finansowego,

— przygotowanie danych do sprawozdan, ankiet, informacji i analiz wynikajacych
z prowadzonej ewidencji ksiegowej,

~  rozliczanie inwentaryzacji aktywow i pasywow,

~ prowadzenie obstugi Zaktadowego Funduszu Swiadczent Socjalnych,

- $wiadczenie pomocy przy obshudze PKZ-P,

—~ gromadzenie i przechowywanie dokumentacji finansowo-ksiegowej,

— udzielanie pomocy prawnej,

- organizacja wsparcia informatycznego i zadan Administratora Bezpieczenstwa
Informacji,

— prowadzenie i dokonywanie rozliczen zwiazanych z podatkiem od towarow i ustug
(VAT).

Uregulowania w zakresie zasad (polityki) rachunkowosci wprowadzone zostaly przez
Dyrektora Miejskiego Zespotu Obslugi Szkét i Przedszkoli w Jastrzebiu-Zdroju:

— Zarzadzeniu nr 3/2013 z dnia 20.12.2013r

—  Zarzadzeniu nr 3/2017 z dnia 14.06.2017r

— Zarzadzeniu nr 3/2018 z dnia 30.01.2018r

2016

Dyrektor Publicznego Przedszkola nr 8 w Jastrzebiu-Zdroju zawieral umowy z rodzicami
(opiekunami prawnymi) dotyczace mozliwodci korzystania z zaje¢ opiekuiczo-

wychowawczych w zakresie przekraczajacym podstawe programowa — wychowania

przedszkolnego oraz korzystania z positkéw dziennych tj. $niadanie, obiad, podwicczorek.
Umowy zawierane byly na okres od 01.09.2015 roku do 30.06.2016 roku. Okreslono
w nich ilo§é godzin przekraczajacych podstawe wychowania przedszkolnego, dzienng
ilog¢ positkéw oraz zobowiazanie opiekuna do pokrycia kosztéw zwiazanych z pobytem
dziecka w przedszkolu.

Dzienna stawka zywieniowa oraz podzial kosztéw wyzywienia zostala ustalona zgodnie
z Zarzadzeniem Nr 9/2013 Dyrektora Publicznego Przedszkola nr 8 w Jastrz¢biu-Zdroju
z dnia 26.08.2013r. w sprawie odplatnosci i zasad korzystania przez dzieci z positkow
przygotowanych w Publicznych Przedszkolu Nr 8 w Jastrzebiu-Zdroju w wysokosci 4,80z
za kazdy osobodzien oraz $niadanie 25%  stawki zZywieniowej, obiad 50% stawki
_zywieniowej 1 podwieczorek 25% stawki Zywieniowe].

Miesieczna optata za pohyt dziecka w przedszkolu za kazda dekiarowana, godzine pobytu
dziecka powyzej podstawy programowej okreslono zgodnie z Uchwata Nr I11.12.2014 Rady
Miasta Jastrzebie-Zdrd] z dnia 27 lutego 2014 roku w wysokosci 1,00z1.

Rozliczanie opiat nast¢powalo za czas faktycznego pobytu dziecka w przedszkolu
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w poprzednim miesigcu, rozliczenie za miesiac  poprzedni ‘nastepuje poprzez
pomniejszenie naleznosci za nowy miesiac lub zwrot, jezeli dziecko zakonczyto
uczeszeczanie do przedszkola,

Platno$¢ powinna by¢ dokonywana z géry do dnia 25 kazdego miesigca w razie
nieterminowych wplat naliczane bedg odsetki.

Sprawdzeniu naliczania oplat za pobyt dziecka w przedszkolu objeta zostata jedna grupa
dzieci za miesigce luty, marzec oraz kwiecieni 2016 roku. (Zalacznik nr 1).
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Oplaty zostaly naliczona zgodnie z zapisami zawartymi w umowach wedlug stanu
zapisanego w dzienniku zajec.

2017

. Dyrektor Publicznego Przedszkola nr 8 w Jastrzebiu-Zdroju zawieral umowy

z Opiekunami. (rodzicami, opiekunami prawnymi) dotyczace mozliwosci korzystania
z zaje¢ opiekuficzo-wychowawczych w zakresie przekraczajacym podstawe programowa
wychowania przedszkolnego oraz korzystania z positkéw dziennych tj. §niadanie, obiad,
podwieczorek. Umowy zawierane byly na okres od 01.09.2016 roku do 30.06.2017 roku.
Okreslono w nich iloéé¢ godzin przekraczajacych podstawe wychowania przedszkolnego,
dzienng, iloS¢ posilkéw oraz zobowiazanie opiekuna do pokrycia kosztow zwigzanych
z pobytem dziecka w przedszkolu.

Dzienna stawka zywieniowa oraz podziat kosztéw wyzywienia zostata ustalona zgodnie
z Zarzadzeniem Nr 9/2013 Dyrektora Publicznego Przedszkola nr 8 w J astrzebiu-Zdroju

4.




z dnia 26.08.2013r. w sprawie odplatnosci i zasad korzystania przez dzieci z positkow
przygotowanych w Publicziiych Przedszkolu Nr 8 w Jastrzebiu-Zdroju w wysokosci 4,80z
za kazdy osobodzien oraz S$niadanie 25% stawki zywieniowej, obiad 50% stawki
Zywieniowej i podwieczorek 25% stawki zywieniowe;.

Miesieczna oplata za pobyt dziecka w przedszkolu, za kazda deklarowana godzing pobytu
dziecka powyzej podstawy programowej okreslono zgodnie z Uchwata Nr I1.12.2014 Rady
Miasta Jastrzebie-Zdrdj z dnia 27 lutego 2014 roku w wysokosci 1,00zt

Rozliczanie oplat nastgpowalo za czas faktycznego pobytu dziecka w przedszkolu
w poprzednim miesiacu, rozliczenie za miesiac poprzedni naslepuje poprzez
pomnigjszenie naleznodéci za nowy miesigc lub zwrot, jezeli dziecko zakoriczylo
uczeszczanie do przedszkola, _

Platno$¢ powinna byé dokonywana z gory do dnia 25 kazdego miesiagca w razie
nieterminowych wptat naliczane beda odsetki.

Sprawdzeniu naliczania oplat za pobyt dziecka w przedszkolu objeta zostala jedna grupa
dzieci za miesiace | za miesiace kwiecienn oraz maj 2017 roku. (Zalacznik nr 2).

becny. Shecny . ChyZ T
1 1 15 4 18 3 3
2 22 1 18 - 1 20 1 2
3 21 2 18 1 17 4 -2
4 23 0 14 5 18 3 1
5 23 0 17 2 17 4 3
6 18 5 18 1 12 9 1
7 23 0 16 3 10 11 1
8 19 4 9 10 11 10 1
9 18 5 14 5 18 3 4
10 6 17 4 15 8 13 2
11 17 6 12 7 14 7 2
12 20 3 10 9 18 3 1
13 23 0 16 3 20 1 1
14 22 1 15 4 13 8 3
15 17 6 6 13 12 9 2
16 18 5 15 4 16 5 -2
17 4 19 8 11 2 19 3
18 19 4 16 3 18 3 1
19 16 7 11 8 9 12 2
20 11 12 8 11 11 10 2
21 18 > 10 9 9 i2 3
22 19 4 8 11 16 5 2
23 15 8 9 10 14 7 1
24 20 3 19 0 20 1 5
25 21 2 19 0 20 1 5

Oplaty zostaly naliczona zgodnie z zapisami zawartymi w umowach wedtug stanu dzieci
zapisanego w dzienniku zajec.
W okresic objetym kontrola oplaty zostaly naliczona zgodnie z zapisami zawartymi
w umowach wedlug stanu zapisanego w dzienniku zaje¢. Wszystkie wplaty zostaty
dokonane zgodnie z terminem.

2018

W roku szkolnym 2018/2019 rodzice (opiekunowie prawni) ubiééaja,cy sig o prazyjecie
dziecka do Publicznego Przedszkola Nr 8 w Jastrzebiu-Zdroju zobowiazani byli zlozyc
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- wniosek w systemie elektronicznym NABO w terminie od 05 do 23 lutego 2018 roku, dwa

egzemplarze wypetnionego wniosku po podpisaniu skladaja w przedszkolu pierwszego
wyboru.

Deklaracji nie sktadaja w systemie rodzice (opiekunowie prawni) jesli dziecko uczeszcza
juz do przedszkola, wystarczy, ze zlozy pisemna deklaracje woli kontynuowania pobytu
dziecka w przedszkolu. ’

Do wniosku o przyjecie- dolaczane jest-oswiadczenie-potwierdzajace spelnianie kryteriow
pod rygorem odpowiedzialnosci karnej wynikajgcej ze skladania fatszywych oswiadczen.
Skladajacy oswiadczenie jest obowiazany do zawarcia w nitn klauzuli nastepujacej tresci:
~Jestem  dwiadomy odpowiedzialnogci karnej za zlozenie fatszywego oswiadczenia”
(art. 150 ust. 6 ustawy Prawo oswiatowe). i

Rodzice (prawni opiekunowie} dzieci zakwalifikowanych do przyjecia potwierdzaja, wole
przyjecia w postaci oswiadczenia w przedszkoli, do ktérego dziecko zostalo
zakwalifikowane., Podpisane o$wiadczenie jest warunkiem koniecznym do przyjecia
dziecka do przedszkola. '

Zasady prowadzenia postepowania rekrutacyjnego do publicznych przedszkoli na rok
szkolny 2018/2019 zostaly przygotowane w oparciu o zapisy ustawy z 14 grudnia 2016r.
Prawo oswiatowe (Dz.U. 2017r. poz. 59 z pozn. zm.}.

Dzienna stawka Zywieniowa od dnia 01 wrzesnia 2018 roku zostala ustalona
w wysokosci 5,60zt za kazdy osobodzieri zgodnie z Zarzadzeniem Nr 5/2018 Dyrektora
Publicznego Przedszkola nr 8 w Jastrzebiu-Zdroju z dnia 30.08.2018r. w sprawie
odplatnosci i zasad korzystania przez dzieci z positkéw przygotowanych w Publicznych
Przedszkolu Nr 8 'w Jastrzebiu-Zdroju. Podzial kosztéw wyzywienia podzielono
nastepujaco: Sniadanie 25% stawki zywieniowej, obiad 50% stawki zywieniowej
natomiast podwieczorek 25% stawki Zywieniowej.

Odptatno$é¢ rodzicow (opiekunédw prawnych) za 1 godzine &wiadcezen w czasie
przekraczajacym wymiar zajeé (5 godzin dziennie) wynosi 1 zt za kazda rozpoczeta
godzing zajeé dla dzieci objetych wychowaniem przedszkolnym do konca roku szkolnego
w roku kalendarzowym, w ktérym koricza 6 lat zostala ustalona w Uchwale Nr 11.4.2018

Rady Miasta Jastrzgbie-Zdréj z dnia 25 stycznia 2018 roku

Platno$¢ powinna byé dokonywana z gory do dnia 15 kazdego miesiaca w razie
nieterminowych wplat naliczane beds odsetki.

Sprawdzeniu naliczania oplat za pobyt dziecka w przedszkolu poddana zostata jedna
grupa przedszkolakow za miesiace maj i czerwiec 2018 roku oraz styczert 2019 roku.
{Zalacznik nr 3, nr 4).
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8 13 7 14 6 10 Il 1

9 18 2 15 5 19 2 4

10 11 9 8 12 9 12 2
11 16 4 9 11 12 9 2
12 19 7 16 4 6 15 1
13 19 1 17 3 8 13 1

ZAZGOOBNOSEG 2 PREEDEEZONYM
DOKUMENTEM

Dataﬂ‘-{':“psfn‘?




14 16 4 14 6 10 11 3
15 8 12 15 5 13 8 2
16 17 3 15 5 20 1 2
17 11 9 7 13 3 18 5
18 16 4 16 4 14 7 2
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25 19 1 17 3 4 7 5
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W okresie objetym kontrolg w-jednym przypadku wplata za pobyt dziecka dokonana
zostala po wyznaczonym terminie, odsetki zostaly naliczone oraz wplacone na konto
Publicznego Przedszkola Nr 8 w Jastrzebiu-Zdroju (zalacznik nr 5).

| ermin uptaty~ |0 ViSRS 1 wptata | Datawptaty odsetelc | "%
25.05.20‘16 13l2,60 30.05,2016 30.05.?016
15.05.2018 86,40 17.05.2018 24.05.2018
15.05.2018 33,60 ° | 18.06.2018 0 02,07.2018

Protokét ninigjszy sporzadzono w dwoch jednobrzmigcych egzemplarzach.
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Dyrektor Publicznego Przedszkola nr 8 mgr Barbara Matusiak PO zapoznaniu sie
z treScia protokotu w dniu 19 kwietnia 2019 roku — stwierdza, ze nie wnosi zadnych
zastrzezen co do faktéw w nim opisanych, ustalonych na podstawie dowodow.

Poinformowano Dyrektora Publicznego Przedszkola nr 8 o prawie zlozenia wyjasnien lub
uzupelnied do protokotu, w terminie 3 dni od dnia zakoniczenia czynnosci kontrolnych
i podpisania niniejszego protokolu.

Integralna czesé protokolu stanowisa nastepujace zalaczniki:
Zestawienie dokumentow 2016 rok,

Zestawienie dokumentow 2017 rok.

Zestawienie dokumentow 2018 rok.

Zestawienie dokumentéw 2019 rok.

Wydruki ,Rozrachunki z kontrahentami”.

L e

Niniejszy protokét wraz z zatacznikami zawiera 217 ponumerowanych stron.
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Jastrzebie-Zdréj, 19 kwietnia 2019 roku.
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