Zarzadzenie nr 8/2005/2006
Dyrektora Zespotu Szkot Handlowych w Jastrzgbiu Zdroju
z dnia 03 stycznia 2006r.

w sprawie warunkéw i sposobu organizowania przez szkolg wycieczek i imprez.

Na podstawie Rozporzadzenia MENIS z dnia 8 listopada 2001 r. w sprawie¢ warunkow
1 sposobu organizowania przez publiczne przedszkola, szkoly i placowki krajoznawstwa
i turystyki oraz Rozporzadzenia MENIS z dnia 31 grudnia 2003r. w sprawie bezpieczefistwa
i higieny w publicznych i niepublicznych szkotach 1 placéwkach zarzadza sie, co nastepuje:

1.

1)
2)
3)
4)
3)

6)
7)
8)
&)

§1
Dzialalnos¢ w zakresie krajoznawstwa 1 turystyki shuzy¢ powinna w szezegélnosei:

poznawaniu kraju, jego srodowiska przyrodniczego, tradycji, zabytkéw kultury i historii,
poznawaniu kultury i jezyka innych panstw,

poszerzaniu wiedzy z réznych dziedzin Zycia spotecznego, gospodarczego i kulturalnego,
wspomaganiu rodziny i szkoly w procesie wychowania,

upowszechnianiu wérdd dzieci 1 mlodziezy zasad ochrony srodowiska naturalnego oraz
umiejetnosei korzystania z zasobdw przyrody,

podnoszeniu sprawnosci fizycznej,

poprawie stanu zdrowia milodziezy pochodzacej z terenéw zagrozonych ekologicznie,
upowszechnianiu form aktywnego wypoczynku,

przeciwdziataniu patologii spolecznej,

10) poznawaniu zasad bezpiecznego zachowania w réznych sytuacjach.

2.
3.

D

2)

Za zg\,mm‘,u kST

dnia Y

..... 006.......

Dzialalnos¢ ta moze by¢ organizowana w ramach zajeé lekcyjnych t pozalekcyjnych.
Dziatalno$¢ w zakresie krajoznawstwa 1 turystyki obejmuje nastepujace formy:

wycieczki przedmiotowe — inicjowane i realizowane przez nauczycieli w celu
uzupetnienia obowigzujgcego programu nauczama, w ramach danego przedmiotu lub
przedmiotéw pokrewnych,

wycieczki krajoznawcezo — turystyczne, w ktorych udzial nie wymaga od uczestnikéw
przygotowania kondycyjnego i umiejetmosei specjalistycznych,

imprezy krajoznaweczo — turystyczne, takie jak: konkursy, turnieje, rajdy.

§2

Organizacja 1 program wycieczek 1 imprez powinny by¢ dostosowane do wieku,
zainteresowan 1 potrzeb ueznidéw, ich stanu zdrowia, sprawnosci fizycznej, stopnia
przygotowania i umiejetnosci specjalistycznych.

Udzial uczniéw niepelnoletmich w wycieczkach 1 imprezach ( z wyjatkiem
przedmiotowych odbywajacych si¢ w ramach zajgc lekcyjnych) wymaga pisemnej zgody
rodzicéw albo opiekunéw prawnych.
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§3

Szkota moze organizowaé wyjazdy zagraniczne w formach okreslonych w § 1 ust. 3.
Zgode na organizowanie wyjazdow o ktérych mowa w ust.1 wydaje dyrektor szkoly po
zawiadomieniu organu prowadzacego i organu sprawujacego nadzor pedagogiczny.

§4

Wycieczka powinna by¢ nalezycie przygotowana pod wzgledem programowym
i organizacyjnym, a takze omowiona ze wszystkimi uczestnikami w zakresie: celu
wycieczki, trasy, zwiedzanych obiektow, harmonogramu i regulaminu zachowania
ucznidOw podczas wycieczki.

Szkola organizujaca wycieczke lub impreze zobowiazana jest do zapewnienia wlasciwej
opieki i bezpieczenstwa jej uczestnikom. ‘
Niedopuszczalne jest realizowanie wycieczek podczas burzy, $niezycy i gotoledzi.
Osobami odpowiedzialnymi za bezpieczefistwo ucznidéw podczas wycieczek 1 imprez sa
kierownik wycieczki oraz opiekunowie grup. Opieka ich ma charakter ciagly.

Opiekun wycieczki obowiazany jest sprawdza¢ stan liczbowy uczniéw przed
wyruszeniem z kazdego miejsca pobytu, w czasie zwiedzania, przejazdu oraz po
przybyciu do punktu docelowego.

Uczestnicy wycleczek 1 imprez powinni by¢ objeci ubezpieczeniem od nastepstw
nteszezesliwych wypadkow.

Przed wyruszeniem na wycieczke nalezy pouczy¢ jej uczestnikow o zasadach
bezpieczenstwa i sposobie zachowania si¢ w razie nieszczesliwego wypadku.

W razie wypadku uczestnikOw wycieczki, stosuje si¢ odpowiedmo przepisy dotyczace
post¢powania w razie wypadkow w szkotach i placowkach publicznych.

§5

Kierownika wycieczki lub imprezy wyznacza dyrektor szkoly sposréd pracownikdow
pedagogicznych szkoty.

2. Kierownikiem moze by¢ takze inna osoba pelnoletnia, ktora:

[¥8)

oo
i RN

a. ukonczyla kurs kierownikéw wycieczek szkolnych,

b. jestinstruktorem harcerskim,

¢. posiada uprawnienia przewodnika turystycznego, przodownika lub instruktora
turystyki kwalifikowanej lub pilota wycieczek.

. Do podstawowych obowigzkéw kierownika wycieczki nalezy:

1) opracowanie szczegélowego programu 1 harmonogramu wycieczki oraz
wypelnienie karty wycieczki,

2) opracowanie regulaminu wycieczki zapoznanie z nim wszystkich uczestnikow,

3) zapewnienie warunkdéw do pelnej realizacji programu i regulaminu wycieczki
oraz sprawowanie nadzoru w tym zakresie,

4) zapoznanie uczestnikébw z zasadami bezpieczenstwa oraz zapewnienie
warunkdéw do ich przestrzegania,

5) okreslenie zadan dla opiekuna w zakresie realizacji programu, zapewnienie
opieki 1 bezpieczenistwa uczestnikow wycieczki,

6) nadzor nad =zaopatrzeniem uczestnikéw w niezbedny, sprawny sprzet
i ekwipunek oraz apteczke pierwszej pomocy,
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7) organmizacja transportu, wyzywienia i noclegdw dla uczestnikow,

8) podzial zadan wsrod uczestnikow,

9) dysponowanie Srodkami finansowymi przeznaczonymi na organizacje
wycieczki,

10) podsumowanie, ocena i rozliczenie finansowe wycieczki do 14 dni po jej
zakonczeniu.

§6

1. Opiekunem wycieczki lub imprezy powimen by¢ nauczyciel albo, po uzyskaniu zgody
dyrektora szkoly, inna pelnoletnia osoba.
2. Podczas organizowania wycieczek na jednego opiekuna przypada:
1} na terenie miasta Jastrzebie Zdréj — 30 uczniéw
2) poza terenem Jastrzgbia Zdroju — 15 uczniéw
3. Do podstawowych obowiazkow opiekuna nalezy:
1) sprawowanie opieki nad powierzonymi mu uczestnikami wycieczki,
2) wspoldzialanie z kierownikiem w zakresie realizacji programu i harmonogramu
wycteczki,
3) nadzér nad przestrzeganiem regulaminu przez uczestnikéw, ze szczegdlnym
uwzglednieniem zasad bezpieczenstwa,
4) nadzér nad wykonywaniem przez uczestnikow przydzielonych zadan,
5) wykonywanie innych zadan zleconych przez kierownika.

§7

I. Dokumentacja wycieczki zawiera:
1) karte wycieczki wraz z listg uczestnikéw (oryginat i kopia) — zalacznik nr 1,
2) pisemne zgody rodzicow (w przypadku uczniow niepelnoletnich) — zatacznik
or 2,
3) regulamin zachowania si¢ uczniéw podczas wycieczki,
4) rozliczenie finansowe wycieczki po jej zakonczeniu — zalacznik nr 3.

2. Kartg wycieczki nalezy zlozy¢ u dyrektora szkoty do zatwierdzenia na przynajmniej

3 dnt przed rozpoczeciem wycieczki.

Rozliczenie wycieczki sklada sie w terminie do 2 tygodni od dnia jej zakonczenia.

4. Dokumentacja o ktérej mowa w ust.1 pkt. 1 i 4 przechowywana jest przez okres
jednego roku kalendarzowego nastepujacego po wycieczce w  dokumentacji
wicedyrektora szkoly. Pozostala dokumentacja przechowywana jest w dokumentacji
wychowawcy.

had

§8

1. Wycieczki i imprezy moga by¢ finansowane:
1) z odplatnosci uecznidow biorgeych w nich udziat,
2) ze fdrodkéw pochodzacych z dziatalno$ci samorzadu uczniowskiego
1 organizacji mlodziezowych dziatajacych na terenie szkoty,
3) ze srodkow wypracowanych przez uczniow,
4) ze srodkow przekazanych przez rade rodzicow, a takze osoby fizyczne

1 prawne.
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Kierownik wycieczki i opiekunowie nie powinni ponosi¢ kosztow udziatu
w wycieczee lub imprezie. Wydatki z tego tytulu mozna pokryé ze srodkow ,
o ktorych mowa w ust.1.

Rozliczenia wycieczki dokonuje kierownik, okreélajac sposdéb zagospodarowania
nadwyzki, wzglednie uzupelnienia niedoboru finansowego.

4. Dowodami finansowymi sg przede wszystkim podpisane listy wplat oraz rachunki,
faktury, bilety lub o$wiadczenia o poniesionym wydatku podpisane przez kierownika
wycieczki oraz wszystkich opiekundw,

(W8]

§9

1. Uczniowie, ktérzy nie uczestnicza w wycieczce klasowej organizowanej w dniach
zaje¢ szkolnych majg obowiazek bra¢ udzial w zajeciach z klasg wskazang przez
dyrektora.

2. Liste tych uczniéw, wraz z rubryka umozliwiajacg odnotowanie frekwency

wychowawca dotacza do odeWIedmego dziennika lekcyjnego.

Za nieprzestrzeganie przez uczniéw regulaminu wycieczek szkolnych 1 wynikajace

z tego szkody materialne, odpowiedzialnos¢ finansowsa ponosza rodzice lub prawni

opiekunowie.
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Zalgcznik nr 1
KARTA WYCIECZKI / IMPREZY

Cel i zalozenia programowe wycieczki / imprezy

T NI Hosédni . . .. . ... ... .
Klasa/grupa .. ... ... ... oo e Liczba uczestnikdw .. ... ...
Kierownik (imfe [ nazwisko) ................ R o
Liczba opiekundw ... ... ... e e
Srodek IOKOMOGH ... @\ e

OSWIADCZENIE

Zobowigzuje sie do przestrzegania przepiséw dotyczacych zasad bezpieczenstwa na wycieczkach | imprezach
dla dzieci i mtodziezy.

Opiekunowie wycieczli / imprezy
(Imiona ; nazwisko oraz podpisy) Kierownik wycieczki / imprezy

(podpis)

HARMONOGRAM WYCIECZKI / IMPREZY

Data i godzina wyjazdu ltlos¢ km Migjscowosé Program Adres}i‘m?n?:ﬁfgggwm
Zatwierdzam
Adnotacje organu prowadzacego lub
sprawujgcego nadzdr pedagogiczny
L8 ZYodnusd KEorakop:
7 ciyginaierm DYREKTOR ... R ST
chnie h{ 13 2@06 ‘ ZESPOLU SZKO DLOWYCH {pieczeé | podpis dyrekiora szkoly)
nia .4 400 g 2ESPOL SZKOL HANDLOWYCH
mgr Dantitd Fabisz 4 4‘:'" Wielkopolska 20

335 Jastrzebie Zdréj
tel./fax (032) 471-30-62, 473—18—%0
NIP 633-10.09-222, REGON 2702073490




Zalqcznik nr 2

OSWIADCZENIE

Zgadzam si¢ na udzial mojego dziecka

(Imi¢ i nazwisko)

w wycieczee szkolnej

(termin i trasa wycieczki)

Oswiadcza, ze stan zdrowia mojego dziecka pozwala na uczestniczenie w tego typu
imprezach, jednoczesnie wyrazam zgode na przeprowadzenie wszelkich niezbednych
zabiegéw lub operacji w stanach zagrazajacych zyciu lub zdrowiu mojego dziecka.
Zapoznalam(em) sie z regulaminem wycieczki.

{Data, czytelny podpis rodzica/opickuna)

INFORMACJA DLA RODZICOW / OPIEKUNOW O WYCIECZCE

Miejsce, data 1 godzina zbidrki na wycieczKe. ... .oooivniiii i,
Miejsce i przewidywana godzina powrotu Z WyeieCzki.....oueveeneneininiiniiinaniieieiieeennnn,
Adres pobytu i nr tel. KontaKtoWeE0. .. ...oe ittt
Przewidywana trasa WYCIECZKI. . .....vuuiite ittt e e e e et e e e ee e e e e e en e enens

Jednoczesnie informujg, ze panstwa dziecko zostato zapoznane z regulaminem i
harmonogramem wycieczki 1 zobowigzalo si¢ do jego respektowania. Regulamin wycieczki
Jest dostepny w sekretariacie szkoly oraz u wychowawcy.
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Zatqgcznik nr 3

REGULAMIN WYCIECZKI

ZASADY OGOLNE

Kazdy uczestnik wycieczki zobowiazany jest:

1)
2)

3)
4)

5)
6)
7)
8)

zachowywac si¢ w sposdb zdyscyplinowany i kulturalny,

stosowaé si¢ do polecen, zakazéw i nakazéw wydawanych przez opiekunow lub
przewodnikéw,

nie oddala¢ si¢ od grupy bez wyraznego zezwolenia opiekuna,

przestrzega¢ przepisow ruchu drogowego i zachowywaé ostrozno$¢ na ulicach
1 w innych miejscach, w ktorych moze grozi¢ jakiekolwiek niebezpieczenstwo,
kulturalnie odnosi¢ si¢ do opiekundéw, kolegow i innych osob,

traktowac z nalezytym szacunkiem obickty zabytkowe i eksponaty muzealne,

nie $miecic¢, nie niszczy¢ zieleni, nic ptoszy¢ zwierzat,

w miejscach noclegowych postepowaé zgodnie z obowiazujacym regulaminem.

Podczas wycieczki obowigzuje calkowity zakaz palenia papierosow oraz spoZzywania
napojéw alkoholowych.

Wobec uczniow nieprzestrzegajacych regulaminu wycieczki zostang wyciagnigte
odpowiednie konsekwencje zgodnie z obowigzujacym Statutem Szkoly.

Na wycieczke nalezy zabra¢ wazna legitymacije szkolna.

ZASADY SZCZEGOLOWE

[y
.

i

8]

W pociggu lub autobusie

zachowujemy bezpieczenstwo przy wsiadaniu i wysiadaniu z pociagu lub autobusu,

w czasie jazdy nie biegamy, nie wychylamy si¢ przez okno, nie uzywamy hamulca
bezpieczenstwa bez uzasadnienia, nie hatasujemy,

zachowujemy si¢ grzecznie wobec innych pasazeréw i obshugi,

zostawlamy po sobie porzadek,

w razie jakichkolwiek problemow zglaszamy si¢ do opiekunow.

Podczas zwiedzania

. podczas zwiedzania obiektow zabytkowych, muzedéw, wystaw nie dotykamy

eksponatdéw, uwaznie stuchamy objasnien przewodnika lub opiekuna,
nie oddalamy sig od grupy, chyba, ze nauczyciel pozwala zwiedza¢ indywidualnie,

. w zwiedzanych obiektach nie hatasujemy, nie spozywamy zadnych positkow, nie

siadamy w miejscach do tego nie przeznaczonych, nie uzywamy telefonoéw
komdrkowych,
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Zdalqcznik nr 4

ROZILICZENIE WYCIECZKI KLASY.....cccooceeinvvi
I. TERMIN WYCIECZKI............oeooieeee ettt vrteesaeeernteesannaeseneesasnsesssssanasaesesrannes
2. MIEJSCE WYCIECZEKI.........couiiieiiitetccte ittt esae st b astesaestate e enbaanes
3. KIEROWNIK WYCIECZKI.........cooiiiiiii et
4. LICZBA UCZESTNIKOW.........coocoiiieieeeeioeresreeeseesieiessesesassessesiestesssassss s sassnsons
5. WPLYWY i WYDATKI
WPLYWY
Lp Zrodla finansowania Kwota
1 | Kwota uzyskana ze sktadek
2 |Inne dochody (jakie?)............cooooveeniiltl.
RAZEM
WYDATKI
Lp Rodzaj wydatkéw Kwota
RAZEM
Z rozliczenia wycieczki pozostato/zabrakio zt............... ktore:
6. ZALACZNIKI: ..ot et ettt e e ae st ae e renreas
{(wychowawca/opiekun klasy) (samorzad klasowy)
Z ramienia dyrektora szkoly rozliczenie pg'zw)g ........................................
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