Sprawozdanie
z kontroli przeprowadzonej w dniu 8 listopada 2006 r.
w Miedzyszkolnym Osrodku Sportowym w Jastrzgbiu Zdroju,
przez mgr Agnieszk¢ Maruszewska - inspektora Wydziatu Edukacji
Urzgdu Miasta Jastrzgbie Zdré)

Przedmiotem sprawdzenia na terenie placéwki bylta dzialalnos¢ wynikajaca z art. 34 a ust. 2
pkt 1-2 Ustawy o systemie o$wiaty.

1. Stan teczek osobowych- teczki zamkniete w sekretariacie placéwki, w szafie zamykanej na
klucz, aktualizacja danych - bez zastrzezen

2. Regulamin i plan kontroli wewngtrznej] — obowiazuje od 1.01.2001 r., kserokopia
dokumentu

3. Karty ewidencji czasu pracy pracownikéw niepedagogicznych:
» listy obecno$ci —bez zastrzezen
karty urlopowe - bez zastrzezen

I

. Wykonywanie pracy zgodnie z zakresem obowiazkow — zakresy czynnosci np.:
referent — bez zastrzezen
ksiggowa - bez zastrzezen

5. Prowadzenie obowigzkowego szkolenia pracownikow w zakresie bhp - ostatnie szkolenie
pracownikéw pedagogicznych i dla prac. adm. i obstugi —~ 8, 9.09.2006r., dyrektor -
3.10.2006 r.

6. Badania lekarskie pracownikow — wyrywkowo sprawdzono ksiazeczke p. Moniki Mazur -
badanie wazne do 15.09.2007 r.- bez zastrzezen

7. Ksigga zarzadzen 1 komunikatéw — bez zastrzezen
8. Tablica informacyjna dla pracownikdw — bez zastrzezen
9. Ewidencja pobytow zewngtrznych organéw kontrolnych — bez zastrzezen

10. Rejestracja 1 dokumentowanie wypadkowosci uczniow — od wrzesnia 2006 roku nie
zarejestrowano wypadkéw ucznidw

11. Ewidencja wydawanych srodkdw czystosci — bez zastrzezen
12. Delegacie — prowadzony jest rejestr delegacji, od wrzesnia 2006 r. nie wykazano zadnej

13. Ksigzka wyjéé stuzbowych — bez zastrzezen
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14. Czas pracy Dyrektora - wg zalaczonego zestawienia:
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W zwigzku z przeprowadzonymi czynnosciami kontrolnymi, na podstawie art. 33
ust.4 Ustawy z dnia 7 wrzesnia 1991, o systemie oéwiaty, wydaje sie¢ Dyrektorowi
Migdzyszkolnego Osrodka Sportowego nastgpujace zalecenie:

Dokumenty znajdujace si¢ w poszezegdlnych czgsciach akt osobowych powinny byd
ulozone w porzadku chronologicznym oraz ponumerowane - § 6 ust. 3 Rozporzqdzenia
Ministra Pracy i Polityki Socjalnej z dnia 28 maja 1996 r. w sprawie zakresu prowadzenia
przez pracodawcow dokumentacji w sprawach zwiqzanych ze stosunkiem pracy oraz sposobu
prowadzenia akt osobowych pracownika (Dz. U. z dnia 1 czerwca 1996 v. Nr 62, poz. 286
z pozn. zmn.)

Zalecenie nalezy zrealizowa¢ do konca biezacego roku kalendarzowego. O realizacji
wydanego zalecenia prosz¢ pisemnie poinformowaé Naczelnika Wydziatu Edukacji Urzedu
Miasta Jastrzebie Zdroj.

Informuj¢ rowniez, ze Dyrektor placéwki w ciagu 7 dni od otrzymania zalecen,
wnioskow oraz uwag moze zglosi¢ wobec nich zastrzezenia (art. 33 ust. 5 Ustawy z dnia
7 wrzesnia 1991 1. o systemie oswiaty).

INSPEKTOR

mgr Agnieszka Maruszewska

Dyrektor kontrodlowanej placowki Inspektor Wydzialu Edukacji

Jastrzebie Zdraj, dnia 13 listopada 2006 r.



