ZARZADZENIE NR 6/2019

dyrektora Miejskiego Zespotu Obstugi Szkét i Przedszkoli
w Jastrzebiu-Zdroju
z dnia 01 lipca 2019 roku

w sprawie: obiegu, kontroli 1 archiwizowania dokumentow finansowo — ksiegowych
w Szkole Podstawowej nr 20 im. Henryka Jordana w Jastrzebiu—
Zdroju na potrzeby realizacji Projektu ,,Wiedza naszg przysztoscia —
rozszerzenie oferty zaj¢¢ dydaktycznych dla uczniéw SP 20 w
Jastrzgbiu-Zdroju” Nr WND-RPSL.11.01.04- 24-056D/18-001 — czas
trwania projektu 01.07.2019 -30.06.2020

Na podstawie: ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 roku o finansach publicznych (t.j. Dz.U. 2019.869 t.j) oraz zarzadzenia
Nr Or.1V.0151-269/2010 Prezydenta Miasta Jastrzebie-Zdroj z dnia 30 czerwca 2010 roku w sprawie sposobu przygotowywania,
realizacji i rozliczania przez jednostki organizacyjne Miasta, inne niz Urzad Miasta, projektéw ubiegajacych sie o finansowanie
lub wspotfinansowanie z funduszy europejskich lub innych srodkéw zagranicznych niepodlegajgcych zwrotowi oraz Zarzgdzenia
Nr Or.IV.0050.202.2011 Prezydenta Miasta Jastrzebie-Zdréj z dnia 20 maja 2011 roku w sprawie zmiany Zarzadzenia
Prezydenta Miasta Jastrzebie-Zdréj Nr Or.IV.0151-269/2010 z dnia 30 czerwca 2010 roku w sprawie sposobu przygotowywania,
realizacji i rozliczania przez jednostki organizacyjne Miasta, inne niz Urzad Miasta, projektéw ubiegajgcych sie o finansowanie
lub wspétfinansowanie z funduszy europejskich lub innych srodkéw zagranicznych niepodlegajacych zwrotowi oraz zarzadzenie
nr Or.1V.0050.146.2013 z dnia 29.04.2013 r w sprawie zmiany zarzgdzenia Prezydenta Miasta Jastrzebie-Zdr6j nr Or.IV.0151-
269/2010 z 30 czerwca 2010 roku w sprawie sposobu przygotowywania, realizacji i rozliczania przez jednostki organizacyjne
Miasta, inne niz Urzad Miasta, projektow ubiegajacych sie o finansowanie lub wspotfinansowanie z funduszy europejskich lub
innych srodkéw zagranicznych niepodlegajgcych zwrotowi

zarzadzam

§1

Polityka rachunkowosci projektu zawierajgca: ogdlne zasady prowadzenia ksiag
rachunkowych, metody wyceny aktywow 1 pasywOw oraz ustalenia wyniku
finansowego, sposob prowadzenia ksigg rachunkowych (w tym: wykaz kont ksiegi
gtownej, przyjete zasady klasyfikacji zdarzen, zasady prowadzenia kont ksiag
pomocniczych, wykaz zbiorow danych tworzacych ksiegi rachunkowe, opis systemu
informatycznego) oraz system shuzacy ochronie danych prowadzona jest zgodnie
z zasadami opisanymi w polityce rachunkowosci dla Miejskiego Zespotu Obstlugi
Szkot 1 Przedszkoli w Jastrzgbiu-Zdroju oraz jednostek obstugiwanych przez Miejski
Zespot Obstugi Szkoét 1 Przedszkoli w Jastrzebiu-Zdroju.

§2
1. Projekt realizowany jest zgodnie z umowa o dofinansowanie projektu w ramach

Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewodztwa Slaskiego na lata 2014-2020
wspotinansowanego ze $rodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego nr UDA-



RPSL. WND-RPSL.11.01.04-24-056D/18-00, a takze zgodnie ze stanowigcym
zalacznik do umowy wnioskiem o dofinansowanie projektu.

. Zadania realizowane s3 zgodnie ze szczegétowymi budzetami opracowanymi
w oparciu o aktualny, zatwierdzony do realizacji wniosek o dofinansowanie projektu.

. Calo$¢ dokumentacji dotyczacej realizacji projektu bedzie przechowywana w odrebnej
teczce oznaczona numerem umowy itytulem projektu w siedzibie Szkoty
Podstawowej nr 20 im. Henryka Jordana oraz w siedzibie Miejskiego Zespotu
Obstugi Szkét 1 Przedszkoli w Jastrzebiu—Zdroju al. Pitsudskiego 60, 44-335
Jastrzebie-Zdrdj do dnia 31 grudnia 2027r. w sposob zapewniajacy dostepnosc,
poufnos¢ i bezpieczenstwo.

§3

. W Szkole Podstawowej nr 20 im. Henryka Jordana na potrzeby realizacji projektu
zostal utworzony odrebny rachunek bankowy: Bank Spotdzielczy w Jastrzebiu-Zdroju
63 8470 0001 2001 0069 3664 0006 oraz wyodrebniono numer zadania 000-U87-
000-100.

. Z ww. rachunku dokonywane sg wszystkie ptatnosci dotyczace realizacji projektu,
a jego ewidencja jest prowadzona na koncie 130.

. W przypadku ponoszenia wydatkdéw zwigzanych z realizacja projektu przed
podpisaniem umowy dopuszcza si¢ mozliwos¢ ponoszenia tych wydatkow z konta
podstawowego, a po otrzymaniu srodkow na realizacje projektu dokonania refundacji
poniesionych kosztow.

. Saldo koncowe rachunku bankowego oznacza stan Srodkow na realizacj¢ projektu
stanowigcg niewykorzystang kwote dofinansowania z budzetu srodkéw europejskich,
budzetu panstwa 1 wktadu wiasnego.

§4

. Podstawg zapisu w ksiggach rachunkowych sa dowody ksiggowe stwierdzajace fakt
dokonania operacji gospodarczej zgodnie z jej rzeczywistym przebiegiem w zwigzku
z realizacja projektu.

. Dowody ksiggowe winne by¢ dodatkowo opatrzone adnotacja wynikajacg z umow
finansowania, wytycznych obowigzujacych przy realizacji projektu a takze okreslenie
numeru umowy.

. Opisu merytorycznego wydatkow dokonuje specjalista ds. rozliczen projektu.
W przypadku nieobecnosci specjalisty ds. rozliczen projektu opisu tego dokonuje
koordynator, Dyrektor lub Wicedyrektor.



4. Projekt ewidencjonuje si¢ zgodnie z zakladowym planem kont obowigzujacych
w jednostce w paragrafach zgodnych z rodzajem poniesionych wydatkow.

5. Przyjmuje si¢ wzor wg zalacznika nr I do dokumentowania i ewidencjonowania
operacji gospodarczych dotyczacych projektu.

§5

6. Wydatki dokonywane s3 przelewem na podstawie polecenia przelewu w formie
papierowej badz elektroniczne;.

§6

1.0dpowiedzialno$§¢ za zadania z uwzglgdnieniem podzialu obowiazkow, wyglada

nastepujaco:

1) dziatalno$¢ promocyjno — informacyjng zwigzang z projektem — koordynator,

2) realizacj¢ zadan wynikajacych z podpisanej umowy — koordynator,

3) ustalenie planu finansowego na poszczeg6lne lata realizacji projektu - koordynator
projektu wraz z dyrektorem jednostki przy wspotpracy z MZOSiP jako jednostka
obstugujaca,

4) prawidtowe prowadzenie wyodrgbnionej ewidencji ksiegowej 1 sporzadzanie
sprawozdan budzetowych — MZOSIiP jako jednostka obstugujaca,

5) ustalenie kwalifikowalno$ci wydatkow 1 ich udokumentowanie fakturami, rachunkami,
drukami polecenia wyjazdu stuzbowego oraz innymi dowodami potwierdzajacymi
dokonanie wydatku — koordynator,

6) weryfikacj¢ wydatkow polegajaca na sprawdzeniu dostarczenia towardéw i ustug
w ramach projektu — koordynator.

§7

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania z mocg od dnia 01.07.2019 r.

DYREKTOR
Miejskiego Zespotu Obstugi
Szkét i Przedszkoli

/-l Jowita Janowska



