KAW 0914/27/06

Ustalenia kontroli

s Nazwa jednostki kontrolowanej: Publiczne Przedszkole nr 8 w Jastrzebiu Zdroju,
ul. Wielkopolska 24

o Imig [ nazwisko dyrektora jednostki kontrolowanej: mgr Barbara Matusiak

o Imig i nazwisko kontrolujgcego: Katarzyna Gadawska

o Temat kontroli: kontrola 5% wydatkow w roku 2006 zgodnie z art. 46 ust. 2 i art. 187 ust.
3 ustawy o finansach publicznych z dnia 30 czerwca 2005 roku (Dz. U. z 2005 r., nr 249,
poz. 2104 z péin. zm.) oraz Zarzqdzeniem Prezydenta Miasta nr Or. 0151-366/2006 z dnia
11.08.2006r.

o Data wypelnienia arkuszu kontrolnego: 10 listopada 2006 r.

* Data wplywu dokumentacji: 10 listopada 2006 r.

o Planowany okres prieprowadzania czynnosci kontrolnych (Zgodnie 7 upowainieniem):
od 12.10.2006 r. do 5.12.2006 r.

o Rzeczywisty okres przeprowadzenia ciynnosci kontrolnych: od 27 listopada 2006 r.
do 28 listopada 2006 r.

o Wvykaz paragrafow objetych kontrolq: 4210, 4240, 4260, 4270, 4300

I Ogolne zasady funkcjonowania Publicznego Przedszkola nr 8

Na mocy Uchwaly nr XXXV/588/97 Rady Miejskiej w Jastrzebiu Zdroju z dnia 21 czerwca
1997 roku zostal powolany Miejski Zespol Szkotl i Przedszkoli w Jastrzebiu Zdroju w celu
prowadzenia  obstugi  finansowo-ksiegowej  placowek  oswiatowych. W  zwiqzku
z powyzszym w dniu 1.09.1997 roku zostalo zawarte Porozumienie pomiedzy Dyrektorem
Publicznego Przedszkola nr 8 a Dyrektorem Miejskiego Zespotu Obstugi Szkol i Przedszkoli
na prowadzenie spraw placowki w zakresie:

- obstugi finansowo-ksiegowej,

- kadry, place,

- kase zapomogowo-pozyczkowq,

- obstuge prawnq kierownictwa placowki,

- archiwizacje dokumentow,

- inwentaryzacje.

Zgodnie z art. 4 ust. 5 ustawy o rachunkowosci oraz art. 45, ust. 1 ustawy o finansach
publicznych Dyrektor Publicznego Przedszkola nr 8 na podstawie powyzszego Porozumienia
powierzyl na pismie obowiqzki i odpowiedzialnosé w zakresie prowadzenia rachunkowosci
glownemu ksiegowemu, ktory spelnia wymogi okre§lone w art. 45 ust. 2 ustawy o finansach
publicznych - zgodnie z arkuszem kontrolnym ( zatqcznik nr 1),

Publiczne Przedszkole nr 8 posiada Statut wprowadzony Uchwalq Rady Pedagogicznej
nr 3/2002 z dnia 20.09.2002 r, jak rowniez aktualny Regulamin Organizacyjny wprowadzony
Zarzqdzeniem Dyrektora nr 11/2006 r. z dnia 09.10.2006 r., w ktorym okreslone zostaly
zadania dla pionu finansowego komorki finansowej (zalgeznik nr 1).
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Wszystkie zadania okresione dla pionu finansowego majq odzwierciedlenie w zakresach
obowiqzkéw i odpowiedzialnosci pracownikéw - zgodnie z arkuszem kontrolnym
(zalqcznik nr 1),

Kontrolowana jednostka posiada rowniez nastepujqcq dokumentacje opisujqcq przyjete

zasady rachunkowosci — zgodnie z arkuszem kontrolnym (zalgcznik nr 1):

» Procedura prowadzenia dokumentacji przychodow pozabudizetowych — wprowadzona
Zarzqdzeniem Dyrektora nrl17/2003 z dnia 17.10.2003 r.,

» Instrukcja kancelaryjina — wprowadzona Zarzgdzeniem Dyrektora nr 19/2003 z dnia
17.10.2003 r.,

» Procedura gospodarowania mieniem — wprowadzona Zarzqdzeniem Dyrektora
wr 1372006 z dnia 09.10.2006 F.,

» Instrukcja sporzqdzania, obiegu i kontroli dokumentéw — wprowadzona Zarzqdzeniem
Dyrektora nr 19/2003 z dnia 17.10.2003 r.

» Instrukcja w sprawie przeprowadzania inwentaryzacji skladnikow majgtkowych
— wprowadzona Zarzqdzeniem Dyrektora nr 14/2006 z dnia 09.10.2006 r.

» Instrukcja kontroli finansowej — wprowadzona Zarzqdzeniem Dyrektora nr 12/2006 z dnia
09.10.2006 r.,

» Regulamin kontroli wewnetrznej — wprowadzona Zarzqdzeniem Dyrektora nr 18/2003
zdnia 17.10.2003 r.

Dokumentacja opisujqca przyjete zasady rachunkowosci zawiera wszystkie elementy
okreslone w art. 10 ustawy o rachunkowosci — zgodnie z arkuszem kontrolnym.

W jednosice istniejq procedury okreslajqce obieg dokumentow finansowo-ksiegowych dla
kazdego rodzaju dokumentu dotyczqcego operacji gospodarczych wystepujqcych w jednostce.

Zgodnie z art. 45 ust. 1 ustawy o finansach publicznych gidwny ksiegowy dokonuje wstepnej
kontroli zgodnosci, kompletnosci i rzetelnosci dokumentow dotyczqcych operacji
gospodarczych i finansowych - zgodnie z arkuszem kontrolnym (zalgcznik nr 1).

Publiczne Przedszkole nr 8 posiada rowniez Regulamin Kontroli Wewnetrznej wprowadzony
Zarzqdzeniem Dyrektora nr 18/2006 z dnia 17.10.2003 r. jak rowniez Instrukcje kontroli
finansowej wprowadzonq Zarzqdzeniem Dyrektora nr 12/2006 z dnia 9.10.2006 r. Dyrektor
placowki zapoznat pracownikéw z obowiqzujgcymi procedurami kontroli wewnetrznej —
zgodnie z arkuszem kontrolnym (zatqcznik nr 1),

I Realizacja planu wydatkow

W Publicznym Przedszkolu nr 8 wszystkie wydatki majq pokrycie w planie finansowym
- zgodnie z arkuszem kontrolnym (zalqcznik nr 1).

III. Wydatki paragrafow rzeczowych

Kontrolgq objeto wydatki rzeczowe z paragrafow 4210, 4240, 4260, 4270, 4300 dokonane
w okresie od stycznia do wrzesnia 2006 r. {zalgcznik nr 2).

Szezegolowq  komtrolg  objeto  z  wybranych  paragraféw  nastepujgce  miesiqee
(zalgcznik nr 3,4,5,6,7):
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paragraf miesigce
4210 Wrzesien 2006
4240 Styczen 2006
4260 Lipiec 2006
4270 Wrzesien 2006
4300 Sierpien 2006

Stwierdzono, iz wszystkie obroty bezgotowkowe jak i gotowkowe (dotyczqce szczegolowejf
analizy) udokumentowane zostaly dowodami ksiegowymi. Realizacja wyplat kazdorazowo
nastepowata na podstawie dowodow sprawdzonych pod wzgledem merytorycznym, formalno-
rachunkowym oraz zatwierdzonych przez uprawnione osoby jak rowniez wszystkie platnosci
dokonywane poleceniem przelewu odpowiadaly terminom wykazanym na fakturach.

Sprawozdania Rb 28S z wykonania wydatkow budzetowych jednostki byly podpisywane przez
sporzqdzajqcego oraz Dyrektora.

Dane wykazane w ewidencji ksiggowej, dotyczqce kontrolowanych wydatkow, byly zgodne
z dokumentami Zrédlowymi jak rowniez wydatki wykazane w sprawozdant Rb 28 odpowiadaly
wydatkom faktycznie wykonanym — zgodnie z oswiadczeniem w arkuszu kontrolnym
(zalgcznik nr 1),

Wszystkie wydatki byly wykazywane w wysokosciach i terminach okreslonych na
dokumentach zrodlowych — zgodnie z arkuszem kontrolnym (zalgcznik nr 1).

Zgodnie z arkuszem kontrolnym (zalqcznik nr 1) w 2006 roku w jednostce nie dokonywano:

» zaplaty odsetek lub kar od nieterminowo regulowanych zobowiqzan,

» zmian w planie finansowym,

» wydatkéw bez upowaznienia lub z przekroczeniem zakresu upowaznienia w {(rakcie
ktoregokolwiek miesiqca,

» wydatkéw nie majqgcych pokrycia w planie finansowym.

Ustalenia kontroli sporzadzono w dwoch jednobrzmigcych egzemplarzach.

Dyrektor Publicznego Przedszkola nr 8 — mgr Barbara Matusiak po zapoznaniu sie z tresciq
ustalen kontroli w dniu 29 listopada 2006 roku — stwierdza, Ze nie wnosi zadnych zastrzezen
co do opisanych faktow, ustalonych na podstawie dowodow.

Poinformowano Dyrektora PP nr 8 o prawie zlozenia wyjasnien lub uzupelnien do ustalen
kontroli, w terminie 3 dni od dnia zakoviczenia czynnosci kontrolnych i podpisania niniejszego
dokumentu.

Integralng czes¢ ustalen kontroli stanowiq nastepujqce zatqezniki:
. Arkusz kontrolny z dnia 10.11.2006 r.,

2. Tabela nr I - wykaz wydatkéw rzeczowych na paragrafach,

3. Karty kontowe § 4210 wraz z dokumentami Zrodlowymi,

4. Karty kontowe § 4240 wraz z dokumentami zZréodlowymi,
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3. Karty kontowe § 4260 wraz z dokumentami Zrédiowymi,
6. Karty kontowe § 4270 wraz z dokumentami Zrédlowymi,
7. Karty kontowe § 4300 wraz z dokumentami zrodiowymi.

Niniejszy protokdt wraz z zalqcznikami, zawiera 88 ponumerowanych stron.

Jednostka kontrolowana

Jastrzebie Zdrdj, dnia 29 listopada 2006 r.
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