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Zespot Szkot nr 9 im. dr. Mikolaja Witczaka
ul. 11 Listopada 4
44-330 jastrzebie-7Zdr6j

Procedura zwalniania uczniéw z zajeé lekcyjnych

Podstawa prawna — aktualizacje rozporzadzen ujetych w tresci:

1. Ustawa z dnia 7 wrzesnia 1991 1. o systemie o$wiaty. (Dz.U. 1991 nr 95 poz.
425 — art. 44d)
2. Statuty szkolne

Wervfikacia danvch:
Rok szkolny 2018/2019
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Zespot Szkot ir 8 Specjalnych

i . Witczaka
i regbiu Zdroju PROCEDURY

ul. 11 Listopada 4

ZWALNIANIA UCZNIOW Z ZAJEC LEKCYINYCH OBOWIAZUJACE

W ZESPOLE SZOt NR 9 W JASTRZEBIU-ZDROJU

Cele procedury:

1.

Opracowanie czytelnego, konkretnego schematu postepowania w
przypadkach zwolnief ucznidw z zajec.

2. 2.0kreslenie dopuszczalnych form zwolnief ucznicw.
3. Okredlenie osdb uprawnionych do zwalniania uczniow.
4. Wypracowanie jednolitego przeptywu i sposobu gromadzenia informacji o
zwolnieniach uczniéw z zajeé.
5. Wdrozenie ustalonych dziatari do zycia szkoty.
Zakres stosowania:

Opisywane w procedurze schematy postgpowania w przypadku koniecznosci zwolnienia
ucznia z zajg¢ obejmujg wszystkich pracownikdw i uczniéw Zespotu Szkét nr 9.

Odpowiedzialnosé:

Dyrektor Zespotu Szkét nr 9 jest odpowiedzialny za zaprezentowanie niniejszej procedury
na posiedzeniu Rady Pedagogicznej i jej wdrozenie.

Procedura obowigzuje od 1 wrzesnia 2018 roku.

Rodzice zapoznani zostali z procedurg na zebraniach w dniu I%wrzesnia 2018 roku, za§

uczniowie na godzinach wychowawezych.

Procedure wprowadzono na mocy Uchwaly RP z dnia 13 wrzesnia 2018 roku.
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Dopuszczalne formy zwolnienia ucznia z zajeé lekeyjnych:

Na pisemna prosbe rodzica/opiekuna, po upewnieniu sie co do autentycznosci jego
podpisu (wzory podpiséw znajduja si¢ w dokumentacji wychowawcey klasy).

Na ustng prosbe rodzica/opiekuna — podezas osobistego kontaktu.

Na prosbe rodzica/opiekuna wyrazong podczas rozmowy telefonicznej, po
zidentyfikowaniu rozméwey jako rodzica/opiekuna na podstawie dokfadnych
informacji o dziecku (imi¢ | nazwisko rodzica/opiekuna — rozméwey, data i miejsce
urodzenia dziecka, miejsce zamieszkania, oznaczenie klasy, do ktdrej uczeszeza
dziecko, nazwisko wychowawcy).

Na wniosek nauczyciela — opickuna uczniéw biorgeych udziat w konkursach
wewnatrzszkolnych lub zewnetrznych, zawodach sportowych { innych imprezach
zorganizowanych.

Na wniosek pielegniarki szkolnej w przypadku zlego samopoczucia ucznia Iub
nieszczesliwego wypadku,

Na wniosek pedagoga szkolnego.’

. . 2
Na wniosek ucznia.”

Osoby uprawnione do zwolnienia ucznia z zajec lekeyjnych:

Wychowaweca.
Nauczyciel przedmiotu, prowadzacy zajecia obowiazkowe lub dodatkowe.

Dyrektor szkoty.

Informacje szczegélowe

Zasadv zwalniania ucznidw z zajeé szkolnvch okreslonveh przepisami prawa:

Dyrektor moze zwolnié ucznia z zaje¢ na podstawic odpowiednich zapiséw w

Rozporzadzeniu Ministra Edukacji Narodowej z dnia 20.08.2010 r. w sprawie warunkow i

sposobu oceniania, klasyfikowania i promowania uczniéw i stuchaczy oraz przeprowadzania

egzaminOw i sprawdziandw w szkolach publicznych.

Zwolnienia te dotycza:

! Zwolnienie ucznia z zajed lekeyjnyeh na wniosek pedagoga szkolnege moze nastapic tylko w wyjatkowych
okolicznosciach, do ktorych nalezg sytuacje wymagajace natychmiastowej interwencji wychowawczej.
~ Zwelnienie ucznia z zajed lekeyjnych na jego wniosek moze nastapic tylko w wyjatkowyeh, tosowych

przypadkach (poza zdrowotnymi. o ktérych decyduje pielegniarka)
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— zaje¢ z WF na prosbe rodzicdw przy jednoczesnym okazaniu opinii lekarza;
— religii, wychowania do Zycia w rodzinie, gdy rodzice zlozyli os$wiadczenie z

wyrazeniem zyczenia, by dziecko na te zajecia nie uczeszezato.

Zwalnianie uczniéw z zaje¢ wychowania fizycznego

[) W uzasadnionych przypadkach uczen moze by¢ zwolniony na czas okreslony z zajed
wychowania fizycznego.

2) W wyjatkowych sytuacjach moga zwolni¢ ucznia z uczestnictwa w zajeciach wychowania
fizycznego rodzice (opiekunowie prawni) poprzez dokonanie umotywowanego wpisu w
pisemnym zwolnieniu ucznia. Laczna dhugoséé tego typu zwolnien nie powinna przekraczaé
dwdch tygodni w semestrze,

3) Dluzsze zwolnienie ucznia z zajg¢ wychowania fizycznego musi by¢ poparte odpowiednim
zaswiadczeniem wystawionym przez lekarza.

4) Zaswiadczenie lekarskie, wskazujace na konieczno$é zwolnienia ucznia z zajeé
wychowania fizycznego na okres nie dhuzszy niz 1 miesige, nalezy przekazaé wychowawcy,
Wychowawca zobowiazany jest do zrobienia kserokopii potwierdzonej za zgodnod$é z
oryginalem j przekazanie jej nauczyciclowi wychowania fizycznego, ktéry obowiazany jest
przechowywac je do konca danego roku szkolnego tj. do 31 sierpnia.

5) Zaswiadczenie lekarskie wystawione na okres diuZszy niz miesiac, jednak nie obejmujace
calego semestru, nalezy zlozy¢ wraz z podaniem w sekretariacie szkoly, W przypadiku
dostarczenia kolejnego/ kolejnych zaswiadczen dyrektor szkoty wydaje decyzje o zwolnieniu
ucznia z zaje¢ wychowania fizyeznego na podstawie tych wszystkich zaswiadczen.

6) Zwolnienie moze dotyczy¢ pierwszego lub drugiego semestru lub catego roku szkolnego,
w zaleznosci od wskazan lekarza zawartych w zadwiadezeniu o ograniczonych mozliwosciach
uczestniczenia ucznia w zajeciach.

7} O zwolnienie ucznia z zaje¢ wychowania fizycznego wystepuje rodzic lub opiekun prawny.
Sklada podanie* do dyrektora szkoly (w sekretariacie), do ktdrego zalacza zaswiadczenie
lekarskie,

8) W przypadku wziecia odpowiedzialnodei przez rodzicdéw za bezpieczensiwo dziecka, gdy
zajgcia wychowania fizyeznego sa lekejg pierwsza lub ostatnig, w dzienniku odnotowuje sie

nieobecno$é, jako nieobecnoéé usprawiedliwiona,

*wzor podania stanowi zatacznik nr | do procedury
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9) Podanie nalezy przediozyé dyrektorowi niezwlocznie po uzyskaniu zaswiadczenia od
lekarza, jednak nie pézniej niz:

a) w przypadku zwolnienia dotyczacego | semestru - do 10 wrzesnia danego roku szkolnego,

b) w przypadku zwolnienia dotyczacego 11 semestru — do kofica pierwszego tygodnia 11
semestru. W przypadku zdarzed losowych | zaéwiadczed lekarskich wystawianych w ciagu
roku szkolnego rodzice skiadaja podania poza ustalonymi wyzej terminami, jednak
niezwlocznie po uzyskaniu zagwiadezenia lekarskiego.

10) Zadwiadczenic lekarskie zwalniajace ucznia z Gwiczen z wsteczna  datg  (np.
zaSwiadczenie wystawione w dniu 15 paZdziernika, a zwalnizjace ucznia z zaje¢ wychowania
fizycznego od 1 wrzesnia) bedzie respektowane od daty wystawienia zadwiadczenia.

11) Zwolnienic nie dostarczone w terminie bedzie wazne od daty jego zlozenia w
sekretariacie.

12) Dyrektor szkoty wydaje decyzje** o zwolnieniu ucznia z zaje¢ w terminie do 7 dni
roboczych od daty wplywu podania. Rodzice (opiekunowie prawni) odbieraja decyzje
dyrektora w sekretariacie szkoly.

I3} W przypadku decyzji odmownej rodzice (opiekunowie prawni) moga si¢ odwotaé do
Kuratora Qéwiaty w ks ¥,adowicacls .

' 14) O zwolnieniu ucznia z zajeé poinformowany zostaje nauczyciel prowadzacy zajecia oraz
wychowawea ucznia. Fakt przyjecia informacji do wiadomodci potwierdzaja podpisem
zlozonym na decyzji.

15} Jezeli uczen uzyskuje zwolnienie w trakcie roku szkolnego, a jego nieobecnosci na
lekcjach nie przekroczyty polowy wymaganego czasu i sa podstawy do wystawienia oceny, to
wowcezas uczeri podlega klasyfikacji z danego przedmiotu.

16) W przypadku zwolnienia ucznia z zaje¢ z wychowania fizycznego przez caly semestr w
dokumentacji przebiegu nauczania zamiast oceny klasyfikacyjnej wpisuje sie "zwolniony”.

17) Zawarte w zaswiadczeniu lekarskim ewentualne ograniczenia, skutkujace zwolnieniem z
wykonywania wybranej grupy éwiczen, nie sa podstawa do zwolnienia ucznia z zajec
wychowania fizycznego. Takie zaéwiadczenie rodzic sklada nauczycielowi wychowania
fizycznego, ktéry zobowiazany jest uwzgledni¢ zalecenia lekarza w pracy z uczniem.

18) Z. niniejsza procedurg zapoznaje ucznidw nauczyciel wychowania fizycznego na
pierwszych zajeciach w danym roku szkolnym, natomiast wychowawca klasy rodzicéw

(opiekundéw) na pierwszym zebraniu z rodzicami.

*wzdr podania stanowi zatacznik nr 2 do procedury
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Zasady zwalniania uczniéw na prosbe rodzica:

Y

2)

4)‘

5)

6)

7)

8)

9)

[

2)

z zajec szkolnych:

Ucznia mozna zwolnié tylko na pisemng prosbe rodzicow zawierajaca rzeczowe
uzasadnienie z formuta: Biore na siebie peing odpowiedzialno$é prawng za pobyt i
bezpieczenistwo mojego dziecka w tym czasie poza fterenem szkoly z wyraznym
podpisem i data wystawienia.

Wychowawcea podejmuje decyzje o zwolnieniu lub moze odméwic zwolnienia, jezeli:

a) uzna, ze uczef sam napisat prosbe i sfatszowat podpis;

b) jezeli w tym dniu zaplanowane s prace pisemne;
W dniu zapowiedzianych prac pisemnych uczen moze by¢ zwolniony jedynie
z waznych powoddw (wizyta u lekarza, wazne sprawy rodzinne lub urzedowe).
Jezeli wychowawea w danym dniu jest nieobecny, ucznia moze zwolnié ten
nauczyciel przedmiotu, z ktérego uczes sic zwalnia.
Rodzice moga przyjsé do szkoly i osobidcie pOpl;OSié wychowawce/nauczyciela o
zwolnienie dziecka.

Tviko w wyijatkowych svtuacjach zwolnienie z zajeé moze nastapi¢ telefonicznie.

W razie watpliwosei, co do zasadnosci Iub autentycznosci zwolnienia, wychowawca
powinien to zweryfikowaé poprzez jak najszybszy kontakt z rodzicami, zanim wyrazi
zgodg na nieobecnosé ucznia na zajeciach.

Wszystkie prosby rodzicow o zwolnienia z zaje¢ moga by¢ weryfikowane przez
rodzicéw podezas zebrar organizowanych przez wychowawece klasy.,

Wychowawea moze nie wyrazié zgody na zwolnienie z zajec jesli zdarzaja sie one

zbyt czgsto lub nie istnieje uzasadniona konieczno$é zwolnienia ucznia.
zwolnienia z nauki religii/etyki:

Dyrektor szkoly zwalnia ucznia do korca danego etapu edukacyjnego z nauki
religii/etyki.

O zwolnienie ucznia z religii/etyki wystepuja rodzice (opiekunowie prawni). Skladaja
podanie do dyrektora szkoty do 20 wrzesnia danego roku szkolnego.

Dyrektor wydaje decyzje o zwolnieniu ucznia z zaje¢ w terminie do 7 dni ro boczych

od daty wplywu podania. Rodzice (prawni opiekunowie) odblelajq decyzje w

sekretariacie szkoty. 1 zgodnes 7 orygnatonm
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4)

S)

6)
7)

1)

O zwolnieniu ucznia z zajeé poinformowany zostaje nauczyciel prowadzacy zajecia
oraz wychowawca ucznia. Fakt przyjecia informacji do wiadomosci potwierdzajg
podpisem ztozonym na decyzji.

Uczniowi zwolnionemu z religii/etyki szkota zapewnia opickg podezas trwania tych
zaje;é: W szczegdlnych przypadkach, gdy lekcje te sa pierwszymi lub ostatnimi
zajeciami w danym dniu, uczen moze byé zwolniony z tego obowiazku na podstawie
pisemnego oéwiadczenia rodzicdw (opiekunéw prawnych) zlozonego w sekretariacie
szkoly i po uzyskaniu zgody dyrektora szkoly. O tym fakcie informowani sa
nauczyciel prowadzacy zajecia oraz wychowawca klasy.

Uczniom nie uczeszezajacym na religie nie wpisuje sie nicobecnoscel.

W przypadku zwolnienia ucznia z nauki religi/etyki w dokumentacji przebiegu

nauczania zamiast oceny klasyfikacyjnej wstawia sig kreske.
nieobecnosé na zajeciach z przyczyn wynikajacych z dzialanosci na rzecz szkoly:

Jezeli uczen jest nieobecny na zajeciach z przyczyn wynikajacych z dziatalnosci na
rzecz szkoly nie wpisuje sie mu nieobecnosci (wpis — konkurs, zawody). Do przyczyn

takiej nieobecnosci przyjmuje sie:

a) przygotowywanie sie do akademil lub innych uroczystosci szkolnych za zgoda
nauczyciela,

b) udziat w uroczystosciach szkolnych, konkursach, olimpiadach, zawodach
sportowych itp.

¢} wykonywanie prac na rzecz szkoty lub srodowiska.

Ucznia nalezy zwolnié ustnie i przez wywieszenie na tablicy ogloszen w pokoju

nauczycielskim informacji z wywieszeniem nazwisk uczniéw zwalnianych i powodem

zwolnienia oraz czasem zwolnienia. Zwolnienia dokonuje navczyciel angazujacy ucznia

po uprzednim uzgodnieniu z wychowawea i nauczycielami uczacymi w danym dniu.

2) Zwolnienie grupy ucznidéw z pierwszych i ostatnich zajec:

a) informacja o odwotanych zajeciach edukacyjnych zostaje podana w Ksigzce
Zastepstw w pokoju nauczycielskim co najmniej na dzien przed plancwanym
odwolaniem zajeé. Wychowawca klasy za podrednictwem uczniéw informuje

rodzicdw o planowanym skroceniu zajed.
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b} w przypadku skrécenia zaje¢ bez przekazania informacji rodzicom uczniowie
przechodza pod opieke $wietlicy szkolnej lub wyznaczonego na zastepstwo

nauczyciela.

— zasady zwalniania ucznidw na prosbe pielegniarki lub ich samych z powodu

zlego samopoczucia:

1) Kazda informacja od ucznia o ziym samopoczuciu musi bvé powaznie potraktowana

i zobowiazuje nauczyciela do udzielenia mu pomocy.
2) Zwolnienie ucznia z zaje¢ z powodu zlego samopoczucia powinno byé polaczone z:

a) zapewnieniem uczniowi pomocy medycznej - pielegniarka dokonuje diagnozy stanu
zdrowia, powiadomieniem rodzic6w ucznia o zlym samopoczuciu dziecka i
konsultowaniem z nimi wszystkich dziatan;

b) pielegniarka podejmuje decyzje dotyczaca odestania ucznia na lekcje albo
pozostawia go w gabinecie do przyjScia rodzica/prawnego opiekuna lub osoby
upowaznionej ha pismie;

¢) w naglych przypadkach wzywa karetke pogotowia i rodzicéw/prawego opiekuna z
Jjednoczesnym powiadomieniem dyrekeji szkoty.

d) w sytuacji nieobecnosci pielggniarki — decyzje podejmuje nauczyciel/wychowawca
po konsultacji z dyrekeja szkoty.

3) Uczen chory nigdy nie jest zwalniany ze szkoly, jesli nie zglosi sie po niego rodzic lub

inna upowazniona przez niego osoba.

Wvychowawea usprawiedliwia nieobecnos$é ucznia w szkole na podstawie:

~ wyjasnieniu wiarygodnych przyczyn nieobecnosci osobiscie, pisemnie Iub
telefonicznie przez rodzicéw (prawnych opiekunéw). Fakt odbycia roZmowy
telefonicznej z rodzicami (prawnymi opiekunami) wychowawca odnotowuje w
dzienniku lekeyjnym. '

— zwolnienia lekarskiego, karty informacyjnej pobytu w szpitalu, wezwania z WKU,
Sadu, Policji oraz innych urzeddw i instytucji ( potwierdzone stawiennictwern),

ckazanego w terminie do 7 dni od dnia zaistniatej nieobecnosci
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Zasady zwalniania uczniéw na prosbe rodzica:

b

2)

4)

3)

6)

7)

8)

9)

1

2)

z zaje¢ szkolnych:

Ucznia mozna zwolni¢ tylko na pisemng prosbg rodzicow zawierajaca rzeczowe
uzasadnienie z formula: Biore na siebie petnq odpowiedzialnosé prawng za pobyt i
bezpieczenistwo mojego dziecka w tym czasie poza teremem szkoly z wyraznym
podpisem i data wystawienia.

Wychowaweca podejmuje decyzje 0 zwolnieniu lub moze odmdwi¢ zwolnienia, jezeli:

a) uzna, ze uczeni sam napisat prosbe i sfalszowat podpis;

b) jezeli w tym dniu zaplanowane sa prace pisemne;
W dniu zapowiedzianych prac pisemnych uczed moze by¢ zwolniony jedynie
z waznych powoddw (wizyta u lekarza, wazne sprawy rodzinne lub urz¢gdowe).
Jezell wychowawca w danym dniu jest nieobecny, ucznia moze zwolni¢ ten
nauczyciel przedmiotu, z ktérego uczen sie zwalnia.
Rodzice moga przyjé¢ do szkoly i osobidcie poprosié wychowawce/nauczyciela o
zwolnienie dziecka.

Tvlko w wviatkowvch svtuacjach zwolnienie z zajed moze nastapié telefonicznie,

W razie watpliwodel, co do zasadnosci fub autentycznodei zwolnienia, wychowawca
powinien to zweryfikowaé poprzez jak najszybszy kontakt z rodzicami, zanim wyrazi
zgode na nicobecnosé ucznia na zajeciach.

Wszystkie prosby rodzicow o zwolnienia z zaje¢ mogag by¢ weryfikowane przez
rodzicdw podezas zebran orgaﬁizowanych przez wychowawce klasy.

Wychowawca moze nie wyrazié zgody na zwolnienie z zaje¢ jedli zdarzajq si¢ one

zbyt czesto lub nie istnieje uzasadniona konieczno$¢ zwolnienia ucznia.
zwolnienia z nauki religii/etyki:

Dyrektor szkoty zwalnia ucznia do korca danego etapu edukacyjnego z nauki
religiifetyld.

O zwolnienie ucznia z religii/etyki wystepujq rodzice (opiekunowie prawni). Skiadaja
podanie do dyrektora szkoty do 20 wrzesnia danego roku szkolnego.

Dyrektor wydaje decyzje o zwolnieniu ucznia z zaje¢ w terminie do 7 dni roboczych
od daty wplywu podania. Rodzice (prawni opiekunowie) odbierajg decyzje w

sekretariacie szkoty.
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w przypadku dhugotrwale] choroby ucznia, rodzic powinien skontakiowaé sie z
wychowawcs i poinformowaé o przewidywanym czasie nieobecnosci ucznia w
szkole.

usprawiedliwienie dostarczone po uplywie 14 dni od daty udokumentowanej w
dzienniku lekcyjnym nieobecnoéei nic bedzie uwzglednione a godziny beda
odnotowane jako nieusprawiedliwione.

spbznienie ucznia na lekcje powyzej 15 minut jest traktowane jako nieobecnosé.
Wejscie ucznia do sali lekcyjnej po uptywie 15 min. zobowigzuje ucznia do
pozostania pod opieka uczacego nauczyciela,

W uzasadnionych przypadkach wychowawea klasy wiw nieobecnodei moze
usprawiediwié,

spdznienie krdtsze niz 15 min. zaznacza s mbolem ,.8” uczacy nauczyveiel,
P 1y






