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Regulamin korzystania z zasobu bibliotecznego z uwzgl¢dnieniem
podrecznikéw i materialéw edukacyjnych
Zespotu Szkét Nr 9 im. dr. Mikolaja Witczaka
w Jastrzebiu-Zdroju

Rozdzial 1
Postanowienia ogo6lne

§1

Regulamin korzystania przez uczniéw z zasobu bibliotecznego zwany dalej regulaminem,
reguluje:

1) zasady wypozyczania wszystkich rodzajow materialoéw bibliotecznych zgromadzonych
w bibliotece i zapewnienia uczniom dostepu do nich,

2) obowiazki ucznia zwigzane z Wypozyczeniem,

3) postgpowanie w przypadku uszkodzenia, zniszezenia lub niezwrécenia udostepnionego
materialu bibliotecznego w Zespole Szk6t Nr 9 im. dr. Mikolaja Witczaka w Jastrzebiu-
Zdroju zwanym dalej szkola.

4) organizacji pracy biblioteki

§2

1) Pod pojeciem zasobu bibliotecznego rozumie si¢ wszystkie rodzaje dokumentow
zgromadzonych w bibliotece, w tym podreczniki i/lub materiaty edukacyjne zwane dalej
materialami bibliotecznymi oraz edukacyjnymi.

2) Ze zbiordw biblioteki moga korzysta¢ uczniowie, nauczyciele, pracownicy administracyjni
i rodzice ucznia.

§3

Ilekro¢ w niniejszym regulaminie jest mowa bez blizszego okreslenia o:

bibliotece — nalezy przez to rozumieé biblioteke w szkole;

uczniu - nalezy przez to rozumie¢ ucznia szkoly uprawnionego do otrzymania materialéw
bibliotecznych oraz edukacyjnych;

nauczycielu — nalezy przez to rozumieé pracownika specjaliste pracownika pedagogicznego
realizujacego zadania dydaktyczne, wychowaweze i opiekuricze

pracowniku administracyjnym - nalezy przez to rozumieé¢ kazdego pracownika nie
bedacego nauczycielem, czyli pracownika niepedagogicznego;

materiale bibliotecznym oraz edukacyjnym — nalezy przez to rozumie¢ wszystkie typy
dokumentéw zgromadzone w bibliotece obecnie z uwzglednieniem mozliwosci zawarcia
w tym pojeciu nowych rodzajow powstatych w przyszlosci;

materiale éwiczeniowym — nalezy przez to rozumie¢ dokumenty stuzace do praktycznego
utrwalania wiedzy i umiejetnodci przez ucznia oraz dokumenty shuzace do diagnozy
wiadomosci 1 umiejetnosci vezniow

ksiazce — nalezy przez to rozumie¢ wydawnictwo zwarte ukazujace si¢ jako calos$¢ lub
czesé o przewidzianym z gbry zakoniczeniu;

wydawnictwie cigglym — publikacj¢ na dowolnym nosniku, wydawang w koleinych
cze$ciach, z reguly majacych oznaczenia numeryczne lub  chronologiczne,
o nieprzewidzianym z gdry zakonczeniu (periodyki, czasopisma, gazety, roczniki itp.);
wydawnictwie informacyjnym — nalezy przez to rozumie¢ publikacie na dowolnym nosniku
o charakterze encyklopedycznym lub stownikowym;
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materiale ikonograficznym — nalezy przez to rozumie¢ wszystkie zbiory ilustracyjne
w postact pojedynczych kart, tek Iub albuméw;

materiale kartograﬂcznym - naiezy przez to rozumiec dokumenty w posta01 map, planow
itp.;

podreczniku — nalezy przez to rozumieé podr@czmk dopuszczony do uzytku szkolnego;
materiale edukacyjnym — nalezy przez fo rozumie¢ material zastepujacy lub uzupelniajacy
podrecznik, umozliwiajacy realizacje programu nauczania, majacy postaé papierows lub
elektroniczna; :

materiale ¢wiczeniowym - nalezy przez to rozumie¢ material przeznaczony dla ucznidéw
stuzacy utrwalaniu przez nich wiadomosci i umiejetnosci;

dokumencie elektronicznym - nalezy przez to rozumie¢ dokument zapisany na nosnikach

~Komputerowych”, a wiec: wydawnictwa multimedialne, programy i gry komputerowe,

informacyjne bazy danych;

dokumencie diwigkowym — nalezy przez to rozumiec nagranie muzyczne zarejestrowane na
Hradycyinych™ nosnikach — plytach winylowych, kasetach, plytach CD;

dokumencie filmowym — nalezy przez to rozumie¢ filmy zarejestrowane na takich nosmkach
jak tasmy, kasety VHS lub plyty DVD;

redzicn — nalezy przez to rozumied rodzica lub optekuna prawnego ucznia,

wychowawcy — nalezy przez to rozamie¢ wyznaczonego przez dyrektora wychowawece klasy.

Rozdziatl 2
Wypozyczanie uczniom materialow bibliotecznych

§ 4

1) Biblioteka gromadzi wszystkie materiaty biblioteczne oraz edukacyjne.

2) Podreczniki 1 materiaty edukacyjne powinny by¢ uzytkowane przez okres co najmniej
trzech lat.

3) Biblioteka nieodptatnie:

a) wypozycza jednorazowo ksiazki w ilosci 3 egzemplarzy (w tym. jedna lekture
obowiazkows) na okres (w zaleznosci od objetosci Iektury) od 2 tygodni do I miesiaca. -

W przypadku ksiazek stanowiacych szczegélnie poszukiwang pozycje mozna odstapié
od regulaminowego terminu zwrotu (skracajac okres wypozyczenia do okresu ustalonego
przez bibliotekarza. W- sytuacjach problemowych decyzje podejmuje bibliotekarz wspdlnie
z dyrektorem, Rada Pedagogiczna lub bezposrednio z osobami odpowiedzialnymi za dany.
przedmiot). W razie braku rezerwacji i zamowien na wypozyczony dokument dopuszcza sig
mozliwos¢ jednorazowego przediuzenia jego wypozyczenia

b) udostepnia tylko na miejscu ksigzki, wydawnictwa ciagte, wydawnictwa informacyine (np
stowniki, encyklopedie) oraz itme typy dokumentéw wchodzace w sklad ksiegozbioni
podrecznego,

c) . wypozycza jednorazowo dokumenty zakwahﬁkowane jako =zbiory specjalne
(elektroniczne, audio, wideo, ikonograficzne, kartograficzne itp.) w ilosci 2 sztuk na okres 2
tygodni,

d) wypozycza uczniom podreczniki lub materiaty edukacy}ne majace postac papierowa,

e} zapewnia dostep do podrecznikdw lub materieléw edukacyjnych majacych postaé
elektroniczna. ‘ ‘

§5
1) Wypozyczanie wszysthch materiatow zoromadzonych w bibliotece podlega ewidencji.
2) Ewidencja prowadzona jest przez nauczyciela bibliotekarza.
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3) Ewidencja prowadzona jest na zasadzie rejestracji indywiduainej wypozyczef
lub protokoléw zbiorczych (dot.. dokumentéw z ksiegozbioru podrgcznego pelniacych
funkcje pomocy naukowych, podrecznikéw oraz materialéw edukacyjnych, materialow
éwiczeniowych). Protoko! jest sporzadzany imiennie z okresleniem odbiorey jako
wychowawcy lub nauczyciela prowadzacego wybrany przedmiot.

4) Wersje elektroniczne dokumentéw, w tym podr¢cznikow lub materialéw edukacyjnych,
udostgpnione sa na stanowiskach komputerowych lub na stronie internetowej szkoly.

5) Materiatu bibliotecznego oraz edukacyjnego wypozyczonego na wlasne nazwisko nie
mozna przekazywaé osobom trzecim.

6) Uczniowie przygotowujgey si¢ do olimpiad, konkurséw maja prawo do wypozyczenia
wigkszej liczby materialéw bibliotecznych oraz edukacyjnych jednorazowo.

7) Jezeli czytelnik nie przeczytal ksiazki lub w pelni nie skorzystal z wypozyczonego
materiatu bibliotecznego, a wypozyczalnia nie ma na niego zaméwiefs, moze przed uplywem
terminu zwrotu prosi¢ o jego prolongowanie (tzn. przediuzenie).

8) Dopuszeza sie mozliwoéé rezerwacji materialu bibliotecznego oraz edukacyjnego
realizowanej wedtug kolejnogei zamdwien.

§6

1) Do wypozyczania podrecznikow lub materiatéw edukacyjnych uprawnieni sq wszyscy
uczniowie, ktorzy rozpoczeh navke w roku szkolnym 2014/2015 lub pdzniej.

2) Wypozyczenic nastepuje na poczatku kazdego roku szkolnego, najp6zniej do 15 wrzesnia
danego roku szkolnego.

3) Podreceniki lub materialy edukacyjne wypozyczane sg na okres zajg¢ dydaktyczno-
wychowawczych, z terminem zwrotu przypadajacym najpdzniej na ostatni dziefi roboczy
przedostatniego tygodnia zamykajacego dany rok szkolny lub dzien roboczy, ktérego data
zostala uchwalona na pierwszym spotkaniu Rady Pedagogicznej, inaugurujacym dany rok
szkolny.

4) Dolaczone do podrecznikéw Iub materialéw edukacyjnych plyty CD/DVD, mapy, plansze
itd. stanowiy integralna czes$é podrecznikéw lub materiatlow edukacyjnych i podlegaja
Zwrotowl.

5) Wypozyczenia i zwroty podrecznikéw, materialdéw edukacyjnych lub éwiczeniowych
z ewentualnymi dodatkami rejestruje si¢ indywidualnie lub na podstawie protokolu
okreslajacego liczbe udostepnianych egzemplarzy wedlug zgodnodci z liczbg ucznidw
w danej klasie potwicrdzonego podpisem wychowawcy oraz/lub rodzicow.

6) Wychowawca zobowiazany jest poinformowaé rodzicow, aby przed wypozyczeniem
sprawdzili stan podrgcznika lub materiatu edukacyjnego i ¢wiczeniowego. W razie
stwierdzonych uszkodzen nalezy zglosié je wychowawcey.

§7

1} Uczen, ktory w trakcm roku szkolnego przechodzi z jednej szkoly do innej szkoly,
zobowiazany jest zwrocié ofrzymane podreczniki lub materialy edukacyjne, z wyjatkiem
okreslonym w ust. 2.

2} W przypadku gdy uczeh niepelnosprawny przechodzi z jednej szkoly do innej szkoly
w trakcie roku szkolnego, nie ma obowigzkun zwrotu podrecznikow lub materialow
edukacyjnych (dotyczy podr@czmkow dostosowanych do indywidualnych mozliwosci
i potrzeb ucznia).

Rozdzial 3

Obowiazki ucznia zwigzane z wypozyczeniem
7a rpodnoit s oryainaiem
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§8

1) Przez caly okres uzytkowania materialéw bibliotecznych (w tym podrecznikéw lub
materialdw edukacyjnych) uczen zobowigzany jest dbac o stan uzytkowy ksiazek.

2) Zabrania si¢ dokonywania jakichkolwiek wpisow 1 notatek w materiatach bibliotecznych,
z wyjatkiem dotyczacym podrecznikéw 1 materialéw edukacyinych, okreslonym w ust. 3.

3) W przypadku podrecznikow 1 materialdéw edukacyjnych dopuszcza sie uzywanie oldwka,
jednak przed zwrotem uczeft powinien usunac wszystkie wplsy oldéwkiem.

4) Wychowawca ma obowiazek poinformowaé ucznidbw o zasadach korzystama
z podrecznikoéw 1 materiatéw edukacyjnych, cyklicznie sprawdza, stan tych materialow.
Sprawuje piecze nad whasciwym ich uzytkowaniem, jak rOwniez monitoruje zwroty
wypozyczonych materiatow. .

5) Uczefi jest zobowigzany zwroeic podrqczmk w stanie nlepogorszonym pomijajac zazycie
bedace nastepstwem prawidlowego uzywania, & _

6) Czytelnicy opuszczajacy szkolge (pracownicy, uczniowie) zobowiazani s do
przedstawienia w sekretariacie szkoly zaswiadczenia potwierdzajgcego zwrot materiatdw
wypozyczonych z biblioteki.

‘ _ Rozdzial 4 .
Postepowanie w przypadku uszkodzenia, zniszczenia niezwrécenia w terminie
materialow bibliotecznych z ustaleniem odrebnego postepowania w stosunku deo
podreeznika lub materialu edukacyjnego

§9

1) Materialy btbhoteczne nalezy szanowaé Jako dobro wspolne Zauwazone uszkodzema
nalezy zgtosi¢ bibliotekarzowi. _

2y W przypadku zniszezenia albo zagublenla ksigzki lub innego materiatu bibliotecznego
stanowigcego zasob biblioteki szkolnej (z wyjatkiem podrecznikéw i materialdw
edukacyjnych) nalezy te jednostke biblioteczna odkupi¢ badZz w przypadku niemoznodci
odkupienia identycznege egzemplarza zwrdcié inng o réwnej lub wigkszej wartosci albo
wplaci¢ je) rownowartose.

3). Wysokos¢ rekompensaty za uszkodzenie, zniszczenie, lub zatrubleme Jakleookolwmk
materiatu biblioteczfiego ustala bibliotekarz w porozumieniu z dyrekcjg szkoly. Zakup
jednostki bibliotecznej bedacej forma wymiany za uszkodzenie, zniszczenie lub zagubienie
nalezy uzgodni¢ z bibliotekarzem. :

4) W przypadku uszkodzenia, zniszczenia lub niezwrocenia podr@czmka lub matenahl
edukacyjnego w terminie, 0 ktorym mowa w § 6 ust. 3, szkola moze zadaé od rodzicow
ucznia Zwroty: '

a) kosztu zakupu podrecznika fub materiatu edukacyjnego ub

b) kosztu podrecznika przekazanego do zasobu biblioteki szkolnej w wyniku reformy
podrecznikowej, okreslonego przez ministra whasciwego do spraw oswiaty i wychowania
i zamieszczonego na stronie internetowej urzedu obstugujacego tego ministra. Kwota zwrotu
stanowi dochod budzetu panstwa

b) Ustala si¢ warunki zapisu w § 9 ust. 4a i 4b jako obowiazujace do wszystkich
podrecznikow oraz materialow edukacyjnych przekazywanych na analogicznych zasadach
bibliotece szkolnej. :

5) Przez uszkodzenie podrqczmka lub materiatu edukacyjnego rozumie sie dz1aftame kiore
powoduje pomniejszenie wartoscl uzytkowej podrecznika lub materiatu (np. zabrudzenie,
poplamienie, popisanie, zgniecenie, rozerwanie), ale mozliwe jest usuniecie skutkow tych
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naruszen. Na zadanie bibliotekarza uczen, ktory doprowadzit do uszkodzenia, zobowigzany
jest podrecznik lub materiat edukacyjny naprawic.

6) Przez zniszczenie podrecznika lub materiaty edukacyjnego rozumie si¢ dziatanie, ktore
uniemozliwia dalsze ich wykorzystywanie, a usuna¢ skutkéw naruszen nie da si¢ (np.
poplamienie niedajace si¢ usunaé, trwate zabrudzenie, porysowanie, polamanie, rozerwanie,
wyrwanie, zagubienie kartek).

7) Jezeli do podrecznika lub materiaty edukacyjnego dofaczone byly ptyta CD/DVD, mapy,
plansze itd., nalezy je zwrécié wraz z podrgcznikiem lub materialem edukacyjnym.
Zagubienie ktéregokolwiek dodatku skutkuje koniecznoscia zwrotu Kosziow calego
podrecznika lub materialéw edukacyjnych.

§10

1) W celu uzyskania od rodzicéw ucznia kosztu uszkodzonych, zniszczonych lub
niezwréconych podrecznikéw lub materialow edukacyjnych biblioteka wzywa lub wysyla
do rodzica wezwanie do zaplaty.

2) W przypadku braku zaplaty za uszkodzone, zniszczone lub niezwrécone podreczniki lub
materialy edukacyjne szkola w porozumieniu z organem prowadzacym moze wystapi¢ na
droge postgpowania sadowego.

Rozdzial 5
Organizacja pracy biblioteki

§ 11

1) W bibliotece podejmowane sa wszystkie obowigzkowe czynnosci ksiggowo-
administracyjne zwiazane z ewidencja materialéw bibliotecznych (nabycie, opracowanie oraz
udostepnianie zbiorow).

2) Biblioteka podejmuje dzialania zmierzajace do rozwoju osobisiego ucznia, jak rowniez
rozwoju jego cech i umiejetnosei kulturowych oraz spolecznych. Osiaganie celéw z tym
zwiazanych $cisle wiaze si¢ z realizacja dzialafi podejmowanych w ramach przysposobienia
czytelniczego i informacyjnego (ze szezegblnym uwzglednieniem zajeé czytelniczych) oraz
organizacje wydarzen, zmierzajacych do aktywizacji ucznia, a w rezultacie rowniez rodzica
jako odbiorcy débr kultury. Uczestnictwo w wydarzeniach o charakterze czytelniczym lub
kulturalnym ma wplywaé na integracje Srodowiska, w ktérym wzrasta uczen, a takze
kszialtowaé postawy prospoleczne, dzigki ktorym uczesi moze zostaé réwniez tworca dobr
kultury, giéwnie w ich niematerialnym ujeciu, migdzy innymi poprzez ksztaitowanie
zachowan i zjawisk ctycznych, wspdltworzenie wydarzen kulturalnych.

3) Biblioteka pelniaca funkeje centrum informacji w szkole, powinna sprzyjaé rozwojowi
umiicjetnodei poshigiwania si¢ technologiami informacyjnymi przez ucznia, a takze
ksztaliowaé jego kompetencie w zakresie wykorzystania badZz samodzielnego
tworzenia/wspoltworzenia tego rodzaju zasobow.

4) Biblioteka jest zobowigzana do systematycznego wszczynania wieloaspektowo
rozumianych dziatan, wplywajacych na indywidualny rozwéj zainteresowas ucznia.

5) Jednym z podstawowych zadah biblioteki jest podejmowanie czynnosci promujacych
czytelnictwo, ksztaltujacych réwnoczesnie u ucznia oraz rodzica umiejgtnosci analitycznego
i opiniotworczego uczestnictwa w tego rodzaju wydarzeniach; ksztaltowanie umiejetnosei

- dokonywania oceny odnoszacej si¢ do wartosei i prezentowanego poziomu wydarzenia W

skali $rodowiska lokalnego i krajowego.
6) Biblioteka jest micjscem wspolpracy z:
a) uczniem
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- praca 1ndywidualna (instruktaz biblioteczny, rozmowa ksztaltujaca rozbudzanie
zainteresowan czytelniczych lub wzmacniajaca u ucznia regularnie czytajacego)

- grupowa (lekcja biblioteczna, zajecia czytelnicze, warsztaty, prezentacja multimedialna
i inne) . L g

- wydarzenia kulturalne i spofeczne (koncert; spotkanie autorskie, poetyckie itp.; akcja
charytatywna, akcja promujaca czytelnictwo, konkurs biblioteczny, konkurs czytelniczy, klub
mitosnikéw ksigzki i inne) , : L - :

b) nauczycielem . : . - .

- wspolpraca w zakresie doboru oraz zakupu lektur obowiazkowych i nieobowigzkowych

- konsultacje wspierajace indywidualny rozwoj ucznia . _

- wspolorganizacja zajeé oraz warsztatéw o charakterze czytelniczym

- wspolpraca w realizacji programéw oraz akcji czytelniczych (Cata Polska Czyta Dzieciom,
~Jak nie czytam, jak czytam” i inne¢) - : .

- wspoOtorganizacja wydarzenr kulturalnych i prospotecznych (koncert; spotkanie autorskie,
poetyckie itp.)

- wspotpraca w zakresie aktywizacji uczniow do uczestnictwa w wydarzeniach kulturalnych
oraz ogolnopolskich badz migdzynarodowych akejach spolecznych

- Opracowywanie zestawien literatury, przygotowywanie kwerend itp. -

¢) rodzicem

- konsultacje dotyczace doboru lektury dla-ucznia -

- promowanie procesu rodzinnego czytania i innych form spedzania wolnego czasu

- wspolorganizacja zajgé oraz warsztatdw o charakterze czytelniczym

- wspolpraca w realizacji programow czytelniczych (Cata Polska Czyta Dzieciom i inne)

- wspolorganizacja wydarzen kulturalnych i prospotecznych (koncert; spotkanie autorskie,
poetyckie itp.) - S . S
- stosowanie roznorodnych form majgcych na celu zachecanie do aktywnego uczestniczenia
w propozycjach kulturalnych, charytatywnych, spolecznych itp. oferowanych w érodowisku
szkolnym, lokalnym i krajowym - . . . .

d) bibliotekami (ze szczegdlnym uwzglednieniem bibliotek w srodowisku lokalnym)

- wspolpraca kulturalno-oéwiatowa - :

- wspolorganizacja imptrez :

- promowanie bibliotek w srodowisku lokalnym

- realizacja wypozyczen w ramach wypozyczalni migdzybibliotecznej

¢) instytucjami kultury (zaréwno o charakterze panstwowym, jak i prywatnym)

- wspolpraca kulturalno-oswiatowa

- wspolorganizowanie imprez _ ,

- popularyzacja oraz promowanie instytucji kultury, dobr/wytworéw  kultury, oferty
kulturalnej, dziatan instytucji kufturalnych w érodowisku lokalnym

Rozdzial 6
Przepisy koncowe

§12 . . _
1) Organem uprawnionym do zmiany i interpretacji postanowien regulaminu jest dyrektor
szkoty. .

2) Decyzie w kwestiach zakresu wypozyczania lub udostepniania podrecznikéw Iub
materiatéw edukacyjnych, ktére nie zostaly ujete w niniejszym regulaminie, podejmuje
dyrektor szkoly.

3) Regulamin wehiodzi w 2ycie z dniem 15 wrzednia 2015 1
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