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Do Zarzadzenia Dyrektora Zespotu Szkd! Nr 9
im. dr. M. Witczaka w Jastrzgbiu-Zdroju

z dnia 06 grudnia 2016 1.

REGULAMIN

UDZIELANIA ZAMOWIEN PUBLICZNYCH

O WARTOSCI PONIZEJ 30 000 EURO - art. 4, pkt 8 ustawy Prawo zaméwien

publicznych

W ZESPOLE SZKOL NR 9 W JASTRZEBIU-ZDROJU

§1

. Regulamin okresla wewngtrzna organizacje:

1)  przygotowania i przeprowadzenia postgpowania w sprawach o udzielenie
zamOwienia publicznego na zakupy, dostawy, ustugi i roboty budowlane,
optacane w catosci lub czgéci ze $rodkéw publicznych,

2)  zasad udzielenia zamdwienia publicznego o wartodci szacunkowej do 3¢ 000
euro.

. Wydatki ponoszone w ramach zaméwien, ktérych warto$¢ szacunkowa nie przekracza

réwnowaznosdci kwoty 30 000 euro powinny by¢ dokonywane w sposéb celowy
i oszczedny, z zachowaniem naleZytej staranno$ci i uzyskania najlepszych
efektéw z danych nakladow, wedtug procedur okreslonych niniejszym regulaminem.

§2

. Podstawe do udzielenia zamoéwien, stanowi plan finansowy Zespolu Szkét Nr 9

w Jastrzebiu-Zdroju na dany rok budzetowy.

. Zamoéwienia, ktérych wartoéé szacunkowa, zgodnie z planem finansowym

nie przekracza w skali roku réwnowartodci kwoty 30 000 euro, mogg by¢ dokonywane
na podstawie procedur okreslonych niniejszym regulaminem.

. Decyzje w sprawie wszczgeia postgpowania o udzielenie zamdéwienia podejmuje

dyrektor.

. Podstawa ustalenia wartosci zamoéwienia jest calkowite szacunkowe wynagrodzenie

wykonawcy bez podatku od towardw i ustug.

. Przedmiot zamdwienia powinien by¢ opisany w sposob jednoznaczny i wyczerpujacy,

za pomocg dostatecznie dokladnych i zrozumialych okreslert, uwzgledniajgc wszystkie
wymagania i okolicznosci mogace mie¢ wplyw na sporzadzenie oferty. Dopuszeza sig
opisywanie przedmiotu zaméwienia przez wskazanie znakow towarowych, patentow
lub pochodzenia.
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Postepowanie w sprawie wylonienia wykonawcy zamowienia prowadzi pracownik
merytorycznie odpowiedzialny za realizacj¢ zamdwienia na podstawie polecenia
stuzbowego.

Dokumentacja z postepowania o zaméwienie przechowywana jest w sekretariacie
gimnazjum, ktdry jest odpowiedzialny za realizacje zamOwienia oraz archiwizacjg
dokumentacji.

§3

W przypadkach przewidzianych w Regulaminie przeprowadza si¢ rozeznanie rynku

poprzez:

1) =zaproszenie do skiadania ofert, co najmniej dwoch wykonaweéw na druku
,Zaproszenie do skiadania ofert” stanowiacym zatacznik nr [ do niniejszego
regulaminu lub poréwnywanie cent na stronach internetowych wykonawcow
potwierdzone odpowiednimi wydrukami z tych stron lub poréwnywanie cen
bezposrednio w punktach sprzedazy udokumentowane co najmniej odpowiednig
notatka shuzbowa lub rozmowy telefoniczne z wykonawcami udokumentowane
co najmniej odpowiednia notatka stuzbows z przeprowadzonych rozmow,

2) wylgcznie zaproszenie do skladania ofert, co najmniej dwoch wykonawcow
na druku ,Zaproszenie do skladania ofert” stanowigcym zalgeznik nr 1
do niniejszego regulaminu.

W uzasadnionych przypadku dyrektor odstgpuje si¢ od przeprowadzenia rozeznania
rynku, o ktérym mowa w ust. 1.
Przypadek, o ktérym mowa w ust. 2 moze obejmowaé w szezegdlnosei:

1) koniecznodé usunigeia awaril,

2) skutki zdarzefi losowych,

3) ustug prawnych,

4)  $wiadczen ZFSS (w tym réwniez bondw towarowych)

5) ubezpieczenie mienia,

6) wyjatkows sytuacje, ktérej nie dalo  sig przewidzie¢  wymagajgca
natychmiastowego wykonania zamowienia,

7) udzielenia zaméwienia w sytuacji, gdy rozeznanie rynku zostalo przeprowadzone
w terminie wczeéniejszym nieprzekraczajacym 3 miesigey od daty zlozenia
wniosku.

Dopuszeza sie mozliwo$é odstgpienia od zasad opisanych w § 3 ust. 1. i dokonania
zamé6wienia po negocjacjach tylko z jednym Wykonaweg w przypadku:

1) zadad o specjalistycznym charakterze,

2) ograniczonej liczby wykonawcow,
3) wystapienia okolicznoci, ktérych nie mozna bylo wezesniej przewidziec.

§4

Przeprowadzenie postgpowania o udzielenie zamoéwienia do kwoty 10.000 euro
nie wymaga procedury rozeznania rynku, okre$lonej w § 3 ust. 1.

2. Do zamoéwien tych nie stosuje si¢ niniejszego regulaminu.
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Pracownik odpowiedzialny obowigzany jest w szczegdlnosei do dokonania wydatku
w sposob celowy i oszczedny, z zachowaniem zasady nalezytej starannosci
i uzyskiwania najlepszych efektéw z danych nakladow.

Dokumentem potwierdzajacym udzielenie zaméwienia jest prawidlowo opisania
faktura (rachunek) w sposéb rzeczowy i celowy opis zakupu zaakceptowany
przez dyrekiora , z zastrzezeniem wyjgtkéw przewidzianych prawem, ktére nakazujg
zawarcie pisemnej umowy.

§5

Przeprowadzenie postgpowania o udzielenie zamoéwienia publicznego o wartosci
powyzej 10.000 curo do kwoty 20.000 euro polega na rozeznaniu rynku okreslonym
w § 3 pktust.1. pkt.1).

Zamoéwienie udzielane jest wykonawcey, ktory przedtozyt najkorzystniejsza oferte.
Dokumentem potwierdzajacym udzielenie zaméwienia jest umowa z wykonawca.

§6

Przeprowadzenie postepowania o udzielenie zamowienia publicznego o wartosei
powyzej 20 600 euro do kwoty 30000 euro polega na rozeznaniu rynku okreslonym
w § 3 ust. | pkt.2).

Zamowienie udzielane jest wykonawcy, kidry przedtozyt najkorzystniejsza oferte.
Dokumentem potwierdzajacym udzielenie zaméwienia jest umowa z wykonawcs,

§7

Wprowadza si¢ ,,Rejestr zaméwien o wartosci od 10. 000 euro do 30 000 euro”,
ktérego wzér okresla zatgcznik nr 2 do niniejszego regulaminu.
Za prowadzenie rejestru, o ktérym mowa w ust.1 odpowiada sekretariat gimnazjum.,

§8

Dyrektor zamyka postgpowanie o udzielenie zamdéwienia bez dokonania wyboru

najkorzystniejszej oferty, jezeli:

1) nie ziozono zadnej oferty, lub zlozone oferty sg niezgodne z trescig zaproszenia,

2) cena najkorzystniejszej oferty przewyzsza kwote, kidra zamawiajacy zamierzal
wydatkowacé na realizacje zaméwienia,

3) zinnych waznych powoddow

Wykonawca nie moze wnosié do zamawiajacego zadnych roszezen zwiazanych

z zamkni¢ciem postepowania.
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Zatgcznik nr 1
do ,Regulaminu udzielania zamowien publicznych”

FORMULARZ OFERTY

[nazwa Wykonawey]

Nizej podpisany/POdpISaNi®, ...t
Drziatajac W iMIENniu i DA [ZECZ .. .vvvvvrsrrrrssssssssmsssssrrissss s

w odpowiedzi na przekazane Zaproszenie do skiadania ofert” na: e
sktadam/skiadamy * ninjejszg oferte:

Oéwiadczam/o$wiadczamy *, Ze zapozna%em/zapoznaliémy* sie z warunkami .Zaproszenia

do skladania ofert” i nie wnoszg/wnosimy* do niego zadnych zastrzezel.

Oferuje/oferujemy ™ realizacje zamowienia zgodnie z ,.Zaproszeniem do sktadania ofert”

74 Ceng zi brutto,

GHOWILIE v evee s e i srmms s

WAYHL ovvemeerninnnnes 7t — podatek VAT......... %o

Zobowigzuj e/zobowigznjemy ¥ sig wykona¢ zambwienie w LCETTIILIE v vveeeeecvrverenvaanmenresreese
Uwazam/uwazamy * sig za zwigzanego/zwigzanych™ niniejsza oferta przez okres......... dni.

Oferte sktadam/ sidadamy*na ..... pornumerowanych stronach.

*niepotrzebne skreslic

Zatgczniki:

[podpis Wykonawcey fupowaznionego preedstawiciela Wykanawey]
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Zatgcznik nr 2
do ,,Regulaminu udzielania zaméwien publicznych”

Rejestr zamowien o wartosci od 10 000 euro do 30 000 euro

Lp. | Nr Skrécony opis Nazwa Wartosé Imie 1 nazwisko

sprawy | przedmiotu wykonawey | zamdwienia w 0soby
zaméwienia zt przygotowujacej

netto | bruttoe | postgpowanie
R ¢
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pieczeé zamawiajacego

Zatgeznik nr 3
do ,,Regulaminu udzielania zaméwien publiczaych”

NOTATKA Z WYBORU WYKONAWCY
W POSTEPOWANIU O UDZIELENIE ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO
w trybie zapytania ofertowego

1. Przedmiot ZAIMOWIEIIIAL . ver e e et ettt e et e e ane e sanaeas st re et et
2. Szacunkowa warto$é ZamOWIenia NE0: . . ouiir it
3. Wdniu .o zaproszono wykonawcow do wzigcia udziatu

w postepowaniu poprzez zapytanie ofertowe.

.

4, W terminie skladania ofert czylido dnia ............ do godziny ..............c.hn zebrano
nastepujace oferty: ;
Lp. Dane wykonawcy Cena oferty | Cena oferty Inne kryteria Uwagi :
netto (zl) brutto (zI)
L
2.
3.
4.

5. Oferta firmy

nie zostala rozpatrzona z uwagi na fakt, iz nie spelnia

wymaga zawartych w zapytaniu ofertowym, wplyneta po terminie do skladania

ofert*
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6. Wskazanie wykonawcy 1 uzasadnienie wyboru*

7. Uniewaznienie postepowania™...................... .

*niepotrzebne skreslié

Jastrzgbie-Zdrdj, dnia ....................... L.

podpis dyrektora
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