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‘ Zatacznik
do Wydanego przez dyrekiora Publicznego Przedszkola nr4 w Jastrzebiu - Zdroju
ST G Zarzadzenia Nr 1/2021 zdnia 08.01.2021 roku

REGULAMIN

udzielania zamoéwien, ktérych wartos¢ nie przekracza kwoty 130 000 zt netto w Publicznym -

Przedszkolu nr 4 w Jastrzebiu-Zdroju

ROZDZIAL | - Postanowienia ogdlne
§1.

Regulamin okresla wewnetrzng organizacije:

1} przygotowania i przeprowadzenia postepowania w sprawach o udzielenie zaméwienia
publicznego na dostawy, ustugi i roboty budowlane, optacane w catosci lub czesci ze srodkow
publicznych,

2) zasad udzielenia zamowienia publicznego o wartosci nie przekraczajgcej kwoty 130 000 zt
netto.

Regulamin stosuje si¢ do zamawien publicznych, ktérych wartos¢ okreslona na podstawie ustawy z

dnia 11 wrze$nia 2019 r. Prawo zamowief publicznych (art. 28 do 36 tej ustawy) nie przekracza

kwoty okreslonej w art. 2 ust. 1 pkt 1) powyzszej ustawy.

Postanowienia niniejszego reguiaminu wynikaig z: ustawy o finansach publicznych z dnia 27 sierpnia

2009 roku (.t Dz.U. 2 2019 r,, poz. 869 ze zm. ),art. 2 ust. 1 pkt 1} ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019

roku Prawo zamowien publicznych (j.t. Dz. U. z 2019 ., poz. 2019).

§2.

liekro¢ w niniejszym regulaminie jest mowa o:

1)

2)

3)

4)

cenie - nalezy przez to rozumie¢ cene w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt 11 ust. 2 ustawy z dnia 9 maja
2014 1. o informowaniu o cenach towaréw i ustug (.t. Dz.U. z 2019 r,, poz. 178),

dostawach - nalezy przez to rozumie¢ nabywanie rzeczy, praw oraz innych débr, w szczegdinosci na
podstawie umowy sprzedazy, dostawy, najmu, dzierzawy oraz leasingu,

kierowniku zamawiajacego - nalezy przez to rozumie¢ dyrektora Publicznego Przedszkola nr 4 w
Jastrzgbiu-Zdroju,

wykonawcy - nalezy przez to rozumie¢ osobe fizyczng, osobe prawng albo jednostke organizacyjng
nie posiadajaca osobowosci prawnej, kidra ubiega sie o udzielenie zamowienia, ztozyta oferte lub

zawarta umowe w sprawie zamdéwienia,
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wartosczamowmmajest :tp‘icalkowite szacunkowe wynagrodzenie wykonawcy, bez podatku od
towarbw: i-iuzé.‘i;lilgg,«'u's!téi.ogﬁ'e‘:pr;iez-"za'h‘iawiajqcego z nalezyta starannoscig,

zamawiajacym - nalezy przez to rozumie¢ Publiczne Przedszkole nr 4 w Jastrzebiu-Zdroju,
zamowieniu - nalezy przez to rozumie¢ umowe odplatng, zawierang miedzy zamawiajacym, a
wykonawca, kiorej przedmiotern sg usiugi, dostawy lub roboty budowlane,

MZOSIP - nalezy przez to rozumie¢ Miejski Zespot Obstugi Szkél | Przedszkoli w Jastrzebiu — Zdroju

10) dyrektora DPP 4 — nalezy przez to rozumie¢ dyrektora Publicznego Przedszkola nr 4 w Jastrzebiu —

Zdroju

11) PP4 —nalezy przez to rozumie¢ Publiczne Przedszkole nr 4 w Jastrzgbiu — Zdroju

ROZDZIAL Il - Przygotowanie i przeprowadzenie postgpowania
§3.

Postepowanie o udzielenie zamdwienia przygotowuje wyznaczony przez dyrektora PP4 pracownik

wypetniajac zatacznik nr 1 i przedktadajgc do podpisu dyrektorowi PP4.

Wyznaczony pracownik realizuje zamowienia przy zachowaniu:

a) odpowiednich przepiséw ustawy o finansach publicznych, w tym w szczegélinosci art. 44 tej
ustawy, gdzie mowa jest o tym, ze wydatki powinny by¢ dokonywane w sposdb: celowy,
oszczedny z zachowaniem zasady uzyskiwania najlepszych efektow z danych nakladow,
optymalnego doboru metod i srodkéw stuzacych osiagnieciu zatozonych celdw,

b) umozliwiajacy terminowg realizacje zadan,

¢)  w wysokosci i terminach wynikajacych z wezedniej zaciagnietych zobowigzan, zasad rownego
traktowania wykonawcow oraz uczciwej konkurencji, o czym mowa w ustawie Prawo zaméwien
publicznych.

Udzielajac zamdwienia zamawiajacy winien faktycznie posiadaé lub mie¢ zagwarantowane Srodki

przeznaczone na sfinansowanie zamoéwienia.

§4.
Przeprowadzenie postepowania rozpoczyna sie z chwilg potwierdzenia zalacznika nr 1 przez
gléwnego ksiegowego MZOSIP w zakresie zabezpieczenia érodkow finansowych na realizacjg
zambwienia i po zatwierdzeniu przez dyrektora PP4.

Dokumentacja z postepowania o zamdwienie przechowywana jest w Kancelarii PP4.

§ 5.
W przypadkach przewidzianych w regulaminie przeprowadza si¢ rozeznanie rynku poprzez.
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2.

a) piséfﬁﬁé:z.épro§i_eqiarﬁdo ztozenia oferty kierowane do wykonawcow (drogq pocziows fub e-
ma:lowa)iubporownywame cen na stronach internetowych wykonawcéw potwierdzone
odpowiednimi wydrukami z tych stron lub porownywanie cen bezposrednio w punktach
sprzedazy udokumentowane co najmniej odpowiednig notatkg stuzbows - zatacznik 2 - lub
rozmowy telefoniczne z wykonawcami udokumentowane co najmniej odpowiednia, notatkg
stuzbowa z przeprowadzonych rozméw,
b)  wylacznie pisemne zaproszenia do zioZenia oferty kierowane do co najmnigj 3 wykonawcow
drogg pocztowa lub elektroniczng (e-mail).
W uzasadnionych przypadku za pisemng zgodq dyrektora PP4 odstepuje sie od przeprowadzenia

rozeznania rynku, o ktorym mowa w ust. 1

3. Przypadek, o ktérym mowa w ust. 2 moze obejmowaé w szczegdinosci:

1

Lo M

)
)
)
4)

konieczno$¢ usunigcia awarii,

skutki zdarzen losowych,

ubezpieczenie mienia,

wyjatkowa sytuacjg, ktdrej nie dalo sie przewidzie¢ wymagajaca natychmiastowego wykonania
zambwienia,

udzielenia zamowienia w sytuacji, gdy rozeznanie rynku zostalo przeprowadzone w terminie
wezesniejszym nie przekraczajacym 3 miesiecy od daty zlozenia wniosku.

gdy zaproszenie wystano i nie pozyskano oferty.

§86.
Przeprowadzenie postgpowania o udzielenie zamowienia do kwoty nie przekraczajqcej 30 000 zi
netto nie wymaga  procedury, okreslonej w § 3 ust. 1, § 41§ 5 ust. 1 niniejszego regulaminu
Pracownik odpowiedzialny obowiazany jest w szczegéinosci do dokonania wydatku w sposdb celowy
i oszezedny, z zachowaniem zasady nalezytej starannosci i uzyskiwania najlepszych efekiow z
danych naktaddw.
Dokumentem potwierdzajacym udzielenie zaméwienia jest prawidiowo opisania faktura (rachunek), z

zastrzezeniem wyjatkow przewidzianych prawem, ktére nakazujg zawarcie pisemnej umowy.

§7.
Przeprowadzenie postepowania o udzielenie zamowienia publicznego o wartosci powyzej 30 000 zt
netto a nie przekraczajgcej kwoty 80 000 Zl netto polega na rozeznaniu rynku okreSlonym w § 5
ust. 1 pkt a) niniejszego regulaminu.

Zamowienie udzielane jest wykonawcy, ktory przediozyl najkorzystniejsza oferte.
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3. Dokumentem potw;erdzajqcym udzielenie zaméwienia jest prawidiowo opisana faktura
(rachunek) z zastrzezemem wyjatkow przewidzianych prawem, kiore nakazujg zawarcie umowy.
§8.
1. Przeprowadzenie postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego o wartosci powyzej 80 000,00
zt netto a nie przekraczajacej kwoty 130 000 z! netto polega na rozeznaniu rynku okreslonym w §
5 ust. 1 pkt b} niniejszego regulaminu .
2. Zamowienie udzielane jest wykonawcy, ktory przediozyi najkorzystniejszq oferte - zatacznik nr 4.

3. Dokumentem potwierdzajacym udzielenie zamoéwienia jest pisemna umowa z wykonawca,

§9.
1., W celu zagwarantowania najnizszej ceny dopuszcza sig mozliwosé negocjacji cen z wykonawcami -

zatacznik nr 3,

2. Zamawiajgcy w wyjatkowych sytuacjach za zgoddq dyrektora PP4 moze odstapi¢ od stosowania

przedmiotowego regulaminu.

3. Zamawiajacy dopuszcza mozliwosC uniewaznienia postepowania lub odstapienia od zawarcia umowy

w kazdym czasie bez podania przyczyny,

§ 10.
Stosowanie postanowien niniejszego regulaminu zostaje wylaczone w okolicznosciach istnienia
odmiennych regulacii, wynikajacych z dokumentow dotyczacych realizacji zadan realizowanych z

udzialem $rodkdw unijnych lub programéw pomocowych.

§ 11.
Do postepowan wszczetych przed wejSciem w Zycie niniejszego regulaminu stosuje sie przepisy

dotychczasowe.
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e e b T T Zatacznik Nr 1
do regulaminu udzielania zaméwien, kiérych wartosé nie przekracza kwoty 130 000 zt netto w PP4
Jastrzebie Zdr6j, dnia.........cooovveivcciiinniniann,

WNIOSEK

dot. udzielenia zamdwienia publicznego o wartosci przekraczajgcej kwotg 30 000 zt netto , a nie

przekraczajacej kwoty 130 000 z} netto

Opis przedmiotu zamdwienia:

2. Szacunkows warto$¢ zamdwienia:

= WAMOSE NBHO. oot ettt

3. Ustalenia szacunkowej wartosci zaméwienia dokonano W dnit ..o

na podstawie (zaznaczy¢ odpowiednio):

a) kosztorysu inwestorskiego (dotyczy wykonania robot budowlanych)

b)fgcznej wartosci zamowien tege samego rodzaju udzielonych w terminie poprzednich 12 miesiecy lub w
poprzednim roku budzetowym, z uwzglednieniem zmian ilodciowych zamawianych ustug lub dostaw oraz
prognozowanego na dany rok sredniorocznego wskaznika cen towarow i uslug konsumpcyjnych ogélem;

¢} facznej wartosci zamowien tego samego rodzaju, ktorych zamawiajacy zamierza udzielic w terminie 12
miesiecy nastepujacych po pierwszej ustudze lub dostawie;

d) analizy cen rynkowych wedtug miejsca realizacji zamowienia lub siedziby zamawiajgcego (oferty
internetows, zapytania telefoniczne, zapytania mailowe itp.,

e} analizy cen ofertowych zloZzonych w postepowaniach prowadzonych przez zamawiajgcego lub innych
zamawiajacych{dzialajacych na terenie dzialalnosci zamawiajacego dokonujacego  szacunku),

obejmujacych analogiczny przedmiot zamdwienia.

4. Uzasadnienie wniosku (bedace efekiem oceny celowosci dokonania zamowienia)'., el
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5. Wyrazam / Nie wyrazam zgody na wszczecie postgpowania o udzielenie ninigjszego zaméwienia.

Postepowanie przeprowadziti ..o

(data i podpis)

Akceptuje:

...........................................................................................

(podpis gtownego ksiegowego lub osoby upowaznionej)

Zatwierdzam:

..........................................................................................
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A4 o Zalgcznik Nr 2
do regulaminu udzielania zaméwien, ktorych wartosé nie przekracza kwoty 130 000 21 netto w PP4

NOTATKA SLUZBOWA
sporzadzona w zwigzku z realizacjg zamdwienia o wartosci przekraczajacej kwote 30 000 zt netto a nie

przekraczajacej kwoty ................... 2z netto
1. Nazwa przedmiotu zamoéwienia:

2. Termin realizacii ZEMOWIBNIA: .......c.ivceereriieee e e e sttt st

3. Szacunkowa wartosé zamowienia:

- WartoSE NEHO! oo s zl.
- Wartose DIUtO: .. zt.
Wartos¢ zamowienia w przeliczeniu na euro Wynosi ..........ooceeeeeeviinnens euro
4. Wdniu ........ TP zaproszono wykonawcow do wzigcia udziatu

W postepowaniu poprzez zapytanie ofertowe. Zapytanie przestano faksem lub e-mailem (dowody przesfania

w dokumentacfi) lub poprzez bezposrednie poréwnanie cen (m.in. rozmowy telefoniczne, strony
internetowe).

5. W terminie sktadania ofert, czylido dnia ............... do godziny .......... ,wplynely nastepujace oferty:

8.Uzasadnienie wyboru najkorzystniejszej oferty:

.................................................................................

.......................................................................................

.....................................................................................

podpis gtownego ksiegowego

~ Jastrzebie-Zdroj, dnia
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L = Zatacznik Nr 3
do regulaminu- udmelama zamowmn ktorych wartosc nie przekracza kwoty 130 000 zt netto w PP4

Jastrzebie Zdrdj, dnia e,

PROTOKOL Z NEGOCJACJI

z wykonawca zamowienia publicznego wartosci nie przekraczajacej kwoty 130 000 zt netto

Przedstawiciel ZamaWigJACEI0 ... ..o vie it e e
PrzedstawiCiel WYKONAWECY .. ... .oii it e et e e s et e e ettt e s a e et e e e e

przeprowadzili negocjacje w celu zawarcia umowy o zaméwienie publiczne o wartosci ponizej 130 000 zI
netto

................................................................................................................................................

.................................................................................................................................................

(wskazanie przedmiotu zaméwienia)
Uzgodniono nastepujace warunki realizacji zamowienia:

LBIMIN TEAIZACT 111.vviv et e e e e
SWATUNKE PIBINOSCE 1ot e e e et e s s e et e et b a e ir b
SGWAIANMCIA vvevvrvevieresirss s et st es st o1 es b ettt e1 RS 4 b4t b e e e e et et et nae a1
-inne majace znaczenie d1a ZAMAWIZJACEUO .. ..vver et et e e e s e

.......................................................................................................................................

(przedstawiciel zamawiajgcego)
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Zatacznik Nr 4
do regulaminu udzielania zamdwien, ktorych wartosé nie przekracza kwoty 130 000 zt netto w PP4

Jastrzebie Zdroj, dnia..............
INFORMACJA

wyborze najkorzystniejszej oferty

Przedmiot zamowienia:
1. Termin wykonania ZamOwIBTHA ......c.ooiirii it e s

2. Wartos¢ zamdwienia WyNOSHa:.......coccovio e,
3. Zapytanie cenowe skierowano do nastepujacych wykonawcow (nazwa oferenta, adres

siedziby , nr telefonu )

4. Uzyskano nastepujace warunki realizacji zadania (poréwnanie ofert - cena oraz inne istofne

elementy)"

Postepowanie przeprowadzil: .......cceivonsinniisnmnminnnninns
(data i podpis)
AKCEPIUE: v
{podpis gtdwnego ksiegowego fub osoby upowaznions))

{podipis dyrekiora)
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