Zatacznik nr 1 do zarzadzenia nr 5/2021
Dyrektora Szkoty Podstawowej z Oddziatami
Integracyjnymi nr 5 w Jastrzebiu-Zdroju z dnia 3
lutego 2021 .

REGULAMIN

Zamoéwien publicznych do 130 000,00 zt/netto
w Szkole Podstawowej z Oddziatami Integracyjnymi nr 5 w Jastrzebiu-Zdroju.

POSTANOWIENIA WSTEPNE

llekro¢ w niniejszym regulaminie jest mowa o:

1.

Szkole Podstawowej z Oddziatami Integracyjnymi nr 5, szkole lub placdwce — nalezy przez to
rozumieé Szkote Podstawowg z Oddziatami Integracyjnymi nr 5 w Jastrzebiu-Zdroju

Regulaminie — nalezy przez to rozumie¢ Regulamin zaméwien publicznych do 130 000,00
zt/netto w Szkole Podstawowej z Oddziatami Integracyjnymi nr 5

Dyrektorze — nalezy przez to rozumie¢ Dyrektora Szkoty Podstawowej z Oddziatami
Integracyjnymi nr 5 w Jastrzebiu-Zdroju

Pracowniku — nalezy przez to rozumieé¢ pracownika Szkoty Podstawowej z Oddziatami
Integracyjnymi nr 5 w Jastrzebiu-Zdroju.

§1

Regulamin okresla wewnetrzng organizacje postepowania w sprawach zamoéwien na dostawy, ustugi

i roboty budowlane, optacane w catosci lub w czesci ze sSrodkéw publicznych. Opracowany zostat

podstawie przepisow:

Ustawa o finansach publicznych z dnia 27 sierpnia 2009 r. (Dz.U. 2009 r; nr 157 poz. 1240 ze
zm.)

Ustawa z 11 wrzes$nia 2019 r. Prawo zamdwien publicznych (Dz.U. z 2019 r. poz. 2019 ze zm.)

§2
Warto$é zamowien okresla sie bez podatku od towardw i ustug (VAT),

Zakupy powinny by¢ dokonywane w sposob celowy i oszczedny, przy zachowaniu zasady
uzyskiwania najlepszych efektéw z poniesionych wydatkéw oraz sposdéb umozliwiajgcy
terminowg realizacje zadan.

Niedopuszczalne jest dzielenie zamdwienia na czesci lub zanizanie jego wartosci w celu
unikniecia obowigzku stosowania przepisdw ustawy pzp.



§3

Dokonanie zakupow zleca ustnie lub pisemnie Dyrektor szkoty .

§4
Ramowe procedury udzielania zamoéwien publicznych uregulowano w nastepujgcy sposéb:

1. Zamoéwienia o wartosci do 20 000,00 ztotych/netto
(zakup bezposredni)

2. ZamOwienia o wartosci powyzej lub réwnej 20 000,00 zt/netto do 50 000,00 zt netto
(rozeznanie rynku)

3. Zamowienia o wartosci powyzej lub réwnej 50 000,00 zt do 130 000,00 zt/netto
(zamodwienia bagatelne realizujgce zasade konkurencyjnosci)

Do zamowien, ktérych wartosé szacunkowa nie przekracza kwoty 20 000,00 zt/netto nie stosuje sie
postanowien niniejszego regulaminu, przeprowadza sie jedynie rozeznanie rynku potencjalnych
wykonawcéw (telefonicznie, faksem lub za posrednictwem Internetu).

§5

1. Procedure udzielania Zamdwienia o wartosci powyzej lub réwnej 20 000,00 zt/netto do
50 000,00 zt netto rozpoczyna zaakceptowana przez Dyrektora notatka z przeprowadzonego
rozeznania rynku sporzgdzona przez wyznaczonego pracownika szkoty (wzdr notatki stanowi
zatacznik nr 1).

2. Rozpoznanie rynku moze by¢ przeprowadzone za pomocg Internetu, telefonicznie lub
pisemnie.

3. Przy zamdwienia o wartosci powyzej lub rownej 20 000,00 zt/netto do 50 000,00 zt netto
na dostawy i ustugi zawiera sie umowy lub sporzadza zamodwienia w formie pisemnej.
W przypadku zamdwien na roboty budowlane zawiera sie zawsze umowe w formie pisemne;.

4. Do faktury wystawionej przez wykonawce za realizacje zamdwienia dofgcza sie notatke
z realizacji zamdwienia oraz umowe w przypadku, gdy byta spisana.

§6

1. Procedure udzielenia zamédwienia o wartosci powyzej lub réwnej 50 000,00 zt do
130 000,00 zt/netto rozpoczyna zaakceptowany przez dyrektora szkoty wniosek sporzadzony
przez wyznaczonego pracownika. Wzér wniosku stanowi zatgcznik nr 2 do regulaminu.

2. Przeprowadza sie pisemne rozeznania cenowe, zapraszajac do sktadania ofert co najmniej 3
wykonawcéw lub publikujac tresé ogtoszenia o zamdwieniu na stronie internetowej szkoty oraz
na tablicy ogtoszen w siedzibie szkoty na okres 7 petnych dni kalendarzowych. W przypadku
zaproszenia wykonawcow do sktadania ofert, formularz zapytania cenowego nalezy przekazac



w formie pisemnej osobiscie, listownie lub poczta elektroniczna. Minimalny zakres danych
formularz okresla zatacznik nr 3 do regulaminu.

Po otrzymaniu ofert wykonawcdw, pracownik wyznaczony do przeprowadzenia postepowania
zobowigzany jest do sporzgdzenia protokotu z przeprowadzonego rozeznania cenowego.
Wzér protokotu stanowi zatacznik nr 4 do regulaminu.

Udzielenie zamdwienia zatwierdza dyrektor szkoty , udzielenie zaméwienia mozliwe jest
w przypadku otrzymania co najmniej jednej waznej oferty. Zamodwienia udziela sie
wykonawcy , ktéry ztozyt najkorzystniejszg oferte.

Z wybranym wykonawcg zawiera sie umowe w formie pisemnej.

Do faktury za realizacje zamdwienia wystawionej przez wykonawce dotgcza sie wniosek,
zapytanie cenowe oraz umowe.

§7

Obowigzkiem wyznaczonego pracownika odpowiedzialnego za przeprowadzenie postepowania

jest bezstronne oraz staranne przygotowanie postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego.

§8

Zamowienia, objete niniejszym regulaminem podlegajg wpisowi do rejestréw zamdéwien do 130 000,00
zt/netto. Wzdr formularza stanowi zatgcznik nr 5 do regulaminu.

Regulamin obowigzuje od dnia 1 stycznia 2021 .

DYREKTOR SZKOLY
/- mgr Ewa Wandas-Sazykin



